CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Ao Senhor Presidente da Camara Municipal de Hortolandia

ASSUNTO: Relatério Quadrimestral Jan/Abr 2024

RELATORIO QUADRIMESTRAL DO CONTROLE INTERNO
1° QUADRIMESTRE 2024

CONTROLE INTERNO

Ao Controle Interno da Camara Municipal de Hortolandia, em atendimento as
determinagdes previstas na Constituicdo Federal, na Lei Organica do Municipio de
Hortolandia, na Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), Lei Federal
4.320/64, e as atribuicdes estabelecidas nos art. 15 e 16 da Resolugao n° 139/2014 que
“Dispbe sobre a criacao e regulamentacado do Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal de Hortolandia”, cumpre elaborar relatério geral de atividades, a cada 4 (quatro)
meses, ao Presidente e a Mesa Diretora da Camara Municipal de Hortolandia.

Considerando as atribuicbes do Controle Interno da Camara Municipal de

Hortolandia, prevista no art. 3° da Resolugao n° 139/2014:

“Art. 3° A fiscalizagdo da Camara Municipal de Hortolandia sera exercida pelo Sistema de Controle
Interno, com atuacgéo prévia, concomitante e posterior aos atos administrativos, objetivara a avaliacédo
da agdo governamental e da gestéo fiscal dos administradores, por intermédio da fiscalizagdo contabil,
financeira, orgamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
aplicagdo das subvengles e renuncia de receitas, além das seguintes finalidades:

| - avaliar o cumprimento dos planos orgamentarios, bem como a eficiéncia de seus resultados;

Il - verificar a legalidade da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial, e emitir parecer;

Il - apoiar o Tribunal de Contas do Estado no exercicio de sua missao institucional;

IV - em conjunto com o Diretor Financeiro e o Presidente da Camara, assinar o Relatério de Gestdo
Fiscal;

V - emitir parecer sobre a regularidade e conformidade dos processos licitatérios da Cdmara Municipal

de Hortolandia, bem como sobre sua dispensa e inexigibilidade;
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VI - atestar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa, recebedores,
tesoureiros, pagadores ou assemelhados;

VIl - verificar a aplicacdo e efetividade do sistema de transparéncia das informagées e sobre as contas
da Camara Municipal de Hortolandia, emitindo recomendacées a presidéncia em caso de constatagédo
de irregularidade;

VIl - manter arquivado junto ao Poder Legislativo Municipal todos os relatérios e pareceres
elaborados em cumprimento as obrigagbes dispostas no artigo 35 da Constituigdo Estadual, a
disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, para subsidio da aplicagdo do disposto no
artigo 26 da Lei Complementar Estadual n® 709/93;

IX - acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas dos Municipios, os atos de
admisséo de pessoal, a qualquer titulo, excetuadas as nomeacbes para cargo de provimento em
comisséo e designag¢es para fungao gratificada;

X - verificar os atos de concessdo de beneficios, licengas entre outros, aos servidores do Poder
Legislativo;

Xl - verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal de Contas.”

Dentre estas atribuicbes, algumas devem constar de detalhamento no presente

relatorio, o que sera feito nos itens abaixo.

FONTE DOCUMENTAL

O presente relatério quadrimestral foi elaborado com base nas analises dos dados

das seguintes fontes:

visando a avaliacdo da execugdo administrativa, orgamentaria e financeira no periodo

avaliado, com analises, conclusdes e recomendacdes distribuidas nos seguintes topicos:

Relatdrios informatizados oficiais dos departamentos da Camara Municipal;
Relatérios e alertas do Sistema AUDESP;

Processos Administrativos, de licitagdo, empenhos, adiantamentos, etc;
Informacgdes requisitadas;

Relatdérios anuais e alertas do controle externo exercido pelo TCE/SP;

Este relatorio contém informagdes colhidas junto ao Sistema de Controle Interno,

1. REMUNERAGAO DOS AGENTES POLITICOS

2. GESTAO FINANCEIRA E ORGAMENTARIA
2.1. DEVOLUGAO DE DUODECIMOS
2.2. ADIANTAMENTOS

3. ATENDIMENTO PRESTADO PELA CAMARA

3.1. SISTEMA DE TRANSPARENCIA DAS INFORMAGOES E SOBRE AS CONTAS DA

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
3.2. OUVIDORIA

4. RECURSOS HUMANOS
4.1. ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

4.2. ATOS DE APOSENTADORIA PARA POSTERIOR REGISTRO NO TRIBUNAL DE
CONTAS
4.3. ATOS DE NOMEAGAO DE CARGOS COMISSIONADOS
4.4. GESTAO DE PESSOAL
4.4.1. SERVIDORES CEDIDOS
4.4.2. CONTROLE DE FERIAS E ANTECIPAGAO
5. PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
5.1. BENS PATRIMONIAIS
5.2. ALMOXARIFADO
6. PLANEJAMENTO E LICITAGOES
7. PROCESSO LEGISLATIVO
8. CONTROLE INTERNO
8.1 RECOMENDAGOES EMITIDAS AO CHEFE DO PODER LEGISLATIVO
8.2. PROCESSOS DE ADIANTAMENTO
8.3. PROCESSOS DE COMPRAS
8.4. ALERTAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
8.5. CUMPRIMENTO DE PRAZOS E ALERTAS DO TCE
8.6. AUDITORIAS / VERIFICAGOES
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RELATORIO

1. REMUNERACAO DOS AGENTES POLiTICOS\
Os agentes politicos sdo remunerados exclusivamente por subsidios, atualmente

no valor de R$ 12.358,36 (doze mil trezentos e cinquenta e oito reais) conforme se pode
aferir no portal da Transparéncia da Camara Municipal de Hortolandia, sem pagamentos

diferentes entre vereadores, Presidente e membros da Mesa Diretora.

https://gpmodhortolandia.presconinformatica.com.br/GPMODHTL/f?
p=109:0:12799718043700:APPLICATION_PROCESS=GET_FILE_FOLDER:NO::ID_DOCUMENTO:1068

2. GESTAO FINANCEIRA E ORGAMENTARIA

A Programacgédo Financeira e o desembolso mensal sdo realizados através de

autorizagdes de pagamento e relatorio de contas a pagar.
https://transparencia.tce.sp.gov.br/municipio/hortolandia/2024/relatorio-balancetes

A receita estimada para o Poder Legislativo no exercicio de 2024, de acordo com a
Lei Orgamentaria Anual n°® 4227, de 15/12/2023 era de R$ 50.172.000,00 (cinquenta

milhdes, cento e setenta e dois mil reais) que, em duodécimos a serem repassados

mensalmente, obtém-se o valor mensal de R$ 4.181.000,00 (quatro milhdes cento e
oitenta e um mil reais).
O Departamento Financeiro encaminhou relatérios dos duodécimos (repasses)

recebidos e das despesas realizadas em cada més, conforme tabela abaixo.

Més Previsto Realizado
Janeiro R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00
Fevereiro R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00

Marco R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00

Abril R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00

Assim, o repasse financeiro para a Camara Municipal de Hortolandia OBEDECEU
ao previsto no art. 25-A da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (redagcéo dada
pelas EC n° 25 e EC n°58), tendo sido realizados no prazo certo e na proporgao prevista
na Lei Orgamentaria Anual, conforme atestado pelo Departamento Financeiro.

As despesas do Poder Legislativo Municipal de Hortolandia tém respeitado o limite
constitucional com folha de pagamentos previsto no §1° do art. 29-A da CF/88, como se

vé na tabela abaixo de despesas mensais:

Més Despesas com pessoal Dotacio mensal 70%
§1° art. 29-A CF
Janeiro RS$ 1.889.338,02 R$ 4.181.000,00 45,19%
Fevereiro R$ 1.892.188,33 R$ 4.181.000,00 45,26%
Margo R$ 1.1826.566,06 RS 4.181.000,00 43,69%
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R$ 1.792.359,89

R$ 4.181.000,00

42,87%

Em média a Camara Municipal de Hortolandia tem mantido os gastos com pessoal

em 44% no periodo analisado, bem abaixo do limite constitucional de 70%.

Repasse total da Prefeitura

R$ 16.724.000,00

Despesas com folha de pagamento

R$ 7.400.452,30

44,25%

Como se vera no item 2.1 devolugdo de duodécimos, o orgamento da Camara

Municipal foi atualizado para R$ 45.172.000,00 (quarenta e cinco milhdes, cento e setenta
e dois mil reais). Mesmo que fosse esse o valor a ser adotado (e ndo aquele previsto na
lei orgamentaria) o gasto com pessoal no periodo analisado ndo passaria o percentual de
50% do orgamento da Camara.

Para fins de afericdo dos limites 6% da Receita Corrente Liquida (inciso Ill do art.
20 da Lei de Responsabilidade Fiscal), levando em conta a soma dos gastos com pessoal
no periodo de 12 meses, a cada més, tem-se o percentual de gastos com pessoal em

face a Receita Corrente Liquida, conforme tabela abaixo:

Despesas com Pessoal 2024
Més Despesas Periodo Receita corrente %
12 meses Liquida
Janeiro R$ 28.191.154,58 R$ 1.222.780.343,60 2,3055
Fevereiro R$ 28.453.771,58 R$ 1.235.943.309,53 2,3022
Margo R$ 28.530.516,41 R$ 1.240.089.553,94 2,3007
Abril R$ 28.600.613,72 R$ 1.262.987.772,32 2,2645

Mais uma vez, os gastos da Cémara Municipal de Hortoléndia estdo dentro dos

limites legais.

Assim, ao se observar a consolidagcao do primeiro quadrimestre do ano de 2024, os

gastos com folha de pagamento estdo equacionados e dentro do limite Constitucional,

devendo assim ser mantidos.

Despesas

Primeiro quadrimestre 2024 (Janeiro a Abril 2024)

Vencimentos e Vantagens Fixas

R$ 7 400 452,30

Obrigacdes patronais

R$ 648 158,76

Obrigacgdes patronais — intra

R$ 557 873,35

Aporte Cobertura Deficit Atuarial

R$ 281 040,92

Total Obrigacdes Patronais

R$ 1487 073,03

Indenizacgdes e Restituicbes trabalhistas R$ 63 887,04
Material de Consumo R$ 477 210,76
Servicos de Consultoria R$ 0,00
Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica R$ 3 641 945,68
Combustiveis e Lubrificantes R$ 0,00
Equipamentos e Material permanente R$ 0,00
Servigos de Tecnologia da Informacgéo R$ 408 405,85
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Publicidade de atos legais R$ 2 272,82
Energia Elétrica Agua R$ 270.00,00
Total Despesas no Ano 2024 R$ 13 751 247,48

2.1. DEVOLUGAO DE DUODECIMOS

O Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo dada no SDG n° 26/2023 orienta
“‘que as Camaras prossigam no procedimento de devolugdo com periodicidade mensal ou
bimestral, na forma da jurisprudéncia desta Casa”.

A Camara Municipal fez devolugdes de duodécimos, conforme tabela abaixo:

Més Valor Devolvido % em relaciio a Receita Prevista
§2° art. 168 CF
Janeiro - -
Fevereiro - -
Margo R$ 2.500.000,00 4,98 %
Abril R$ 2.500.000,00 4,98 %

Note-se que a devolugdo de duodécimos ja se aproxima do percentual cumulado
de 10% em face da receita prevista originalmente. Tal situacdo enseja cuidados, pois o
TCE/SP e o Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas tem entendimento de que a
devolucéo excessiva de duodécimos denota falta de planejamento, conforme extratos de

decisdes abaixo colacionadas:

“Processo: TC-004918.989.22-9 Camara Municipal: Orlandia. Exercicio: 2022

B.1.1. REPASSES FINANCEIROS RECEBIDOS E DEVOLUCAO — A Céamara atingiu
percentual de devolugdo de duodécimos de 29,99%, demonstrando que ha a necessidade
de aprimoramento na previsdo de despesas, evitando a superestimativa dos duodécimos

(reincidéncia);

Processo: TC-003476.989.20-7 Camara Municipal: Guararema. Exercicio: 2020
...previsdo de duodécimos muito acima das reais necessidades, com acentuada devolugdo

ao Executivo (14,48%), com recomendagbes, conforme parecer do evento 40”

Com a devolugdo de duodécimos, o orgamento da Camara Municipal seja
atualizado para R$ 45.172.000,00 (quarenta e cinco milhdes, cento e setenta e dois mil
reais), conforme constam de informagdes sobre gestao financeira.

Cabe também atentar para a liquidez da gestéo fiscal da Camara, que apresenta
deficit no periodo analisado, muito por conta das devolugdes de duodécimos, conforme

tabela abaixo:
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Apuragido do Cumprimento do Art. 42 da L.R.F
Apuracio do Més 04/ 2024 - Ultimo ano de Madato

Dizponibilidade Financeira no Final do Perioda 3.143.678,25
[ - ) Saldo de Restos a Pagar até o parioda 72,50
[ - ) Empenhos Liguidados a Pagar até o Parodo 1597.202,99
[ - ) Saldo da Despesa Empeanhada a Liguidar e em Liquidagao 3.302 862,76
[ -} Valores Restituiveis 240.202,14
[ = ] Ligwidez do Perioda - [ deficit ) -586.46214 [**)
[ + ) Saldo da Receita Prevista a Realizar 33.448.000,00
[ - ) Saldo da Despesa Autorizada a Empenhar 31.5913.252,52
[ - ) Saldo das Transferencias Financeiras a Relizar 0,00
[ =) Liguidez Projetada [ superawit ) 538.285,34

[ ** ) Com base nas analises efetuadas, foi emitido um alerta pelo TCESP, a respeito desta situacao

Quanto a esta situacdo o TCE/SP emitiu alerta de acompanhamento da gestao
fiscal:

“1.1 - GF37 - Analise das despesas assumidas nos ultimos quatro bimestres (Art. 42 da
LRF) Alerte-se que, embora a situagdo da liquidez projetada para o exercicio apresente
superavit, a situagao atual de liquidez revela-se desfavoravel, ensejando acompanhamento

para que a situagao projetada se mantenha favoravel.”
Para instrugao, prevé o art. 42 da LC n° 101/2000 (Lei Responsabilidade Fiscal):

“Art. 42. E vedado ao titular de Poder ou érgédo referido no art. 20, nos ultimos dois
quadrimestres do seu mandato, contrair obrigagdo de despesa que ndo possa ser cumprida
integralmente dentro dele, ou que tenha parcelas a serem pagas no exercicio seguinte sem

que haja suficiente disponibilidade de caixa para este efeito.

Paragrafo Gnico. Na determinacdo da disponibilidade de caixa serdo considerados os
encargos e despesas compromissadas a pagar até o final do exercicio.”

A principio, até o fim do mandato do Presidente da Cémara Municipal, o deficit
apresentado no periodo sera equacionado, eis que a liquidez para o exercicio apresenta
superavit, sendo prudente adotar medidas de acompanhamento.

Conforme relatérios de despesas emitidos pelo Departamento Financeiro, a
Dotagdo Orgamentaria da Camara Municipal passou dos R$ 50.172.000,00 (cinquenta
milhdes, cento e setenta e dois mil reais) para R$ 45.664.500,00 (quarenta e cinco
milhdes, seiscentos e setenta e quatro mil e quinhentos reais), redugdo em face da
devolugcdo de duodécimos. Note-se que a diferenga entre os valores acima é de R$
4.507.500,00, enquanto a Camara Municipal realizou devolugcdo de duodécimos no valor
de R$ 5.000.000,00. Quanto a diferenca de R$ 492.500,00 ainda n&o publicado Decreto
do Poder Executivo com o respectivo remanejamento orcamentario, para que tal valor

deixe de constar do orcamento da Camara.
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2.2. ADIANTAMENTOS

A Comissao de Julgamento de Adiantamentos informou, apds solicitagdo, e o

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

controle interno procedeu verificagdo junto a outros 6rgdos administrativos, constatando-

se que no periodo de Janeiro a Abril de 2024 foram abertos os seguintes processos de

adiantamento:

N° | Motivo Adiantamento Beneficiario Valor Valor Prazo |Prestacéo
Liberado Utilizado Aplicacao de
Contas
01 |Material de Consumo |Luziane R$ 5.000,00 |R$ 4.990,76 |18/01 a Sim
Mantovani 17/03
02 [Servigo de Terceiro |Luziane R$ 1.500,00 |[R$ 1.341,63 |18/01 a Sim
Mantovani 17/03
03 |Material de Consumo |Adriano de Souza 28/03 a
Pinto 27105
04 |Servico de Terceiro |Adriano de Souza 28/03 a
Pinto 27/05
05 |Custeio de Viagem Kelly Cristina Em
(cancelada) Carvalho aberto
(Vereador
Edivaldo)
06 |Custeio de Viagem Carlos Alberto de |R$ 1.000,00 |R$ 943,57 |14/03/24 Sim
(cancelada) Faria / Claudio
Nava
07 |Custeio de Viagem Adriana Marques Em
(cancelada) Gongalves aberto
(Vereador
Paulao)
08 |Custeio de Viagem Ivana Aparecida Em
(cancelada) Gomes (Vereador aberto
Marcia)
09 |Custeio de Viagem Carlos Roberto R$ 4.000,00 |[R$ 0 05/04/24 | Arquivado
(cancelada) Barbosa
(Vereador
Enoque)

Ressalta que os processos n° 05, 07, 08, para custeio de viagens, ao final do més

de abril de 2024, ainda nao tinham prazo vencido para prestagao de contas, estando

portanto em aberto, aguardando devolugdo de valores e prestagdo de contas. Estas

informacdes deverdo constar do relatorio do proximo quadrimestre.

Dentre os demais processos, o Controle Interno se manifestou pela regularidade da

prestacao de contas nos processos de n° 01, 02, 06.
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3. ATENDIMENTO PRESTADO PELA CAMARA

3.1. SISTEMA DE TRANSPARENCIA DAS INFORMAGOES E SOBRE AS CONTAS DA
CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
O Poder Legislativo Municipal de Hortolandia mantém o sistema de transparéncia

de informacdes através do Portal da Transparéncia (site:
http://portaldatransparencia.cmh.sp.gov.br/CECAM_SISTEMAS_PORT/) que possibilita a

todos os interessados a consulta das informagdes de Receita, Despesa, Planejamento,

Prestacdo de Contas, gastos com pessoal, vencimentos dos servidores, Licitagbes e
contratos, etc.

Note-se que as tabelas de remuneragdo e de referéncia salarial dos servidores
voltou a ser disponibilizada adequadamente em 2023, tempo ficado sem atualizagao
constante até entado, eis que a ultima tabela que havia sido disponibilizada no Portal da
Transparéncia datava do ano de 2017, sem informar as corregbes posteriores. E bem
verdade que estas informagdes sempre puderam ser obtidas de outras maneiras no
préprio portal da transparéncia, mas que nao sao as formas mais simples e praticas de se

acessar as informacoes.

3.2. OUVIDORIA
No periodo entre 1° de Janeiro e 30 de abril houve solicitagdes, denuncias,

reclamagdes ou manifestacdes da populagdo a esta ouvidoria, seja via atendimento
eletrénico ou presencial.

No periodo tivemos 29 (vinte e nove) Manifestagbes relacionadas ao Poder
Legislativo, enquanto foram 25 (vinte e cinco) manifestacdes relacionadas a Prefeitura
Municipal de Hortolandia, e 06 (seis) manifestagcdes sobre outros érgéos nao relacionados
ao Poder Publico.

A Ouvidoria da Camara Municipal de Hortolandia é um instrumento de acesso a
transparéncia publica e interlocu¢dao entre a Camara Municipal e a sociedade,
constituindo-se em um canal aberto para o recebimento de solicitagdes, pedidos de
informagdes, reclamagdes, sugestdes, e quaisquer outros encaminhamentos da
sociedade relacionada ao nosso municipio, e aqui disponibilizamos a nossa demanda

trimestral a nossa populagao.

Tipo de Recebidas Em Finalizadas Encaminhada a outro
Manifestagéo andamento orgao
Reclamacdes 14 0 07 11
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Manifestacao 35 0 16 12
Denuncia 11 0 11 07

4. RECURSOS HUMANOS

4.1. ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL
No periodo analisado ndo houve admissao de servidores efetivos.

4.2. ATOS DE APOSENTADORIA PARA POSTERIOR REGISTRO NO TRIBUNAL DE
CONTAS
No periodo analisado n&o houve aposentadoria de servidores efetivos.

4.3. ATOS DE NOMEAGAO DE CARGOS COMISSIONADOS
No periodo analisado foram 10 (dez) nomeagbes de servidores para cargos

comissionados, em razao de substituicdo de outros exonerados, sendo todos para
ocuparem os cargos de Assessor Parlamentar ou Chefe de Gabinete. Verificou-se que

todos os servidores nomeados cumprem o requisito de escolaridade de Ensino Superior.

4.4. GESTAO DE PESSOAL
No periodo analisado de Janeiro a abril de 2024 os gastos com pessoal foram os

seguintes:
Subsidio
Més Efetivos Comissionados | Horas Extras | Gratificagoes
Vereadores

Jan R$ 1.322.476,55 R$ 638.799,22 R$ 10.112,41 | R$ 18.515,86 | R$ 234.808,84
Fev R$ 1.303.635,27 R$ 604.480,37 R$ 12.993,80 | R$ 33.283,11 | R$ 234.808,84
Mar R$ 1.160.553,49 R$ 616.751,32 R$ 11.001,94 | R$ 32.512,19 | R$ 234.808,84
Abril R$ 1.154.269,17 R$ 592.826,11 R$ 12.378,63 | R$ 33.076,43 | R$ 234.808,84

Nas informagdes prestadas pela Divisdo de Recursos Humanos, nota-se nao
havido grande variagdo das horas extras realizadas pelos servidores, sendo mais
recorrentes as relacionadas aos Nucleo de Recepcao, Telefonia e Zeladoria e Nucleo de
Servigos Gerais, além dos Servidores da Divisao de Comunicagao e Sonoplastia. Outras
divisbes e nucleos também tiveram servidores que realizaram horas extras, mas de forma

menos recorrente.

4.4.1. SERVIDORES CEDIDOS

Ato autorizativo /
Validade

Servidor Orgao Cessionario | Com ou sem prejuizo

dos Vencimentos
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Valdir Vitorino Franco |Prefeitura Municipal Sem prejuizo Ato da Presidéncia
12/2023
Valido até 1° de maio
de 2024

Veneranda Rodrigues|Férum (Tribunal de|Sem prejuizo

Martins Silva Justica do Estado)

Maria Fernanda|Férum (Tribunal de|Sem prejuizo

Bernarde Dinizz Justica do Estado)

Note-se que duas servidoras que constam como cedidas nao tém ato autorizativo
para a cessao, conforme prevé art. 38 da Lei n°® 2004/2008 e a Lei n° 3416/2017, sendo
necessario regularizar tal situagao.

E também necessario alertar para, se for o caso, renovagdo da vigéncia da cess&o

do servidor pelo Ato da Presidéncia n° 12/2023, diante do vencimento do prazo.

4.4.2. CONTROLE DE FERIAS E ANTECIPAGAO
Conforme informagdes prestadas pela Divisdo de Recursos Humanos, o controle

de férias deve ser realizado pela respectiva Chefia imediata para concessao, periodos
concessivos vencidos e controle dos periodos de gozo, uma vez que é o responsavel pela
organizacgao das escalas de trabalho.

Informou ainda que a Divisdo de RH realiza o controle de forma manual, via
Portarias, uma vez que o sistema informatizado n&o permite o gozo programado.

Vale observar que tal procedimento estd em conformidade com o previsto no ATO
DA MESA DIRETORA N° 11, DE 07 DE JUNHO DE 2021 que “DISCIPLINA
CONCESSAO DE FERIAS AOS SERVIDORES DA CAMARA MUNICIPAL DE
HORTOLANDIA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Quanto a antecipacao de férias e de 13° salario, informou que “Ambas as
Solicitagbes séo realizadas via processo administrativo e sdo submetidas a deferimento
pela Presidéncia’.

A concessao de antecipagao de férias, incluindo-se gozo e pagamento das verbas,
é realizada somente aos servidores efetivos, antecipando-se na integralidade as verbas e
nao apenas na propor¢ao dos meses que o servidor tenha trabalhado.

A antecipagdo de 13° salario estd sendo concedida a servidores efetivos e
comissionados, antecipando-se na integralidade e ndo na proporgdo dos meses que O

servidor tenha trabalhado.
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5. PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

5.1.

BENS PATRIMONIAIS

Conforme informacgdes prestadas pelo Nucleo de Patrimbnio e Manutencdo a

Camara Municipal realiza controles sobre bens moveis, através dos seguintes atos:

Registro (identificagdo de Patrimonio);

Controle de distribuicdo de bens;

Emissao de termo de Responsabilidade e guarda dos bens;

Recolhimento por inservibilidade;

Ocorréncias sdo comunicadas ao Nucleo de Patriménio e Manutencao (processo
de abertura de chamado)

Realiza-se depreciacado de bens patrimoniais.

Além disso, verifica-se que no periodo foram realizadas as seguintes aquisicdes de

bens Moveis:
Empresa N° NF |Data Descrigao Quant. |Patriménio
Interquattri 1319 (10/03/24 |Micro Dell i7 05 5162 a 5166
Monitor Dell 23,8" 05 5167 a 5171
Interquattri 1320 (10/01/24 |Micro Dell i5 05 5172 a 5176
Monitor Dell 23,8" 05 5177 a 5181
Interquattri 1321 |10/01/24 |Micro Dell i5 50 5122 a 5231
Monitor Dell 23,8" 50 5232 a 5281
Cotitech 521 24/01/24 |Nobreak NHS Senoidal |03 5305 a 5707
Automatiza Brasil 5757 |26/02/24 |Modulo de Nobreak 02 5308 e 5309
Simaq Equipamentos 5282 |29/01/24 | Armario baixo 2 portas |01 5286
para Escritorio Ltda
Poltrona Diretor 04 5282 a 5285
Poltrona Diretor Tela |01 5287
Flexchair Unipessoal 1625 |05/02/24 | Armario baixo 01 5288
Mesa Reta + Mesa 08 5289 a 5296
Auxiliar MTX 40
Mesa Reta MTX 40 04 5301 a 5304
Gaveteiro Volante 04 5297 a 5300
MTX40
5.2. ALMOXARIFADO

As informagdes abaixo foram coletadas e prestadas pela e Compras, Contratos,

Licitacbes e Almoxarifado.
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O Almoxarifado estoca e fornece diferentes materiais/produtos para suprir as
demandas que a Casa necessita para desenvolver as suas atividades cotidianas. Entre
esses itens estocados e fornecidos, estdo os materiais de escritorio, materiais/produtos de
limpeza e suprimentos de informatica.

Apoés realizada a entrada de matérias (através de aquisigdo), os mesmos sao
devidamente estocados e em seguida registrados via sistema (Prescon). O Setor dispde
de 2 (dois) servidores treinados para operar esse sistema adotado por esta Casa, que,
dentre outras operagdes, auxilia no controle dos materiais informando a quantidade dos
itens em estoque e relatdrios sobre o consumo diario, mensal e anual. Os materiais sao
disponibilizados para os servidores apos consulta de consumo do setor solicitante, pratica
que visa a economia e o controle dos itens. Através de emissao de “requisi¢ao de saida”
dos materiais solicitados, exige-se do solicitante a assinatura como controle e
comprovacgao da retirada dos mesmos.

Ressalta-se que é estipulada uma cota de consumo para produtos especificos para
se obter uma melhor economia para esta Casa, além de se adotar o formato de controle
“nao acumulativo” de disponibilizagao de materiais.

Através de relatorios extraidos do sistema de Almoxarifado e vistoria no estoque,
informa-se previamente a Diretoria Administrativa sobre o periodo em que se deve dar
inicio ao processo de compra dos materiais/produtos para que estes nio faltem para a
Casa. Salienta-se que as quantidades para aquisicdo sdo estimadas com base na
movimentacdo de materiais, considerando as informacdes do consumo anterior e saldo
remanescente, conforme relatérios extraidos do sistema de controle de materiais (Sistema

Prescon).

6. PLANEJAMENTO E LICITAGOES
Em conformidade com o informado pelo Nucleo de Contratagcdo, no primeiro

quadrimestre de 2024, abaixo constam informacdes sobre contratos novos e

prorrogados/aditados:

PRORROGAGAO/ADITAMENTO DE CONTRATOS

N° N° 3 OBJETO RESUMIDO CONTRATADA PRAZO LEI
CONTR |PRORROGAGCAO FINAL |REGENTE
ATO / ADITAMENTO
5/2022 02/24 Manutengéao preventiva e Anitel Telefénica e 16/02/2025| 8.666
corretiva da rede elétrica, Seguranga Ltda

hidraulica, telecomunicagdes,
fisica de informatica,
automacao e predial sem
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fornecimento de pecas

9/2022

02/24

Manutengéo corretiva,
preventiva e emergencial
com fornecimentos de pecgas
para os dois elevadores
sociais da C.M.H.

Empresa Espel
Elevadores

Especializados Ltda

30/03/2025

8.666

26/2023

001/24

Empresa para prestagao de
servigos técnicos
especializados com vistas ao
planejamento, organizagao e

Aplicativa Servigos
de Apoio e Gestao

Administrativas

cargos do quadro

conforme exigéncias e
demais especificagdes
contidas no termo de

a realizagao de concurso
publico para provimento de

permanente da Camara,

referéncia — anexo | do edital
carta convite n°® 01/2023.

11/08/2024

8.666

CONTRATOS 2024

NO
CONTRATO

OBJETO RESUMIDO

CONTRATADA

VALOR
CONTRATUA
L
R$

PRAZO
FINAL

01/2024

Prestagao de servigos continuado
em monitoramento eletrénico
(alarme eletrénico), circuito fechado
de televisdo — CFTV,
(monitoramento com transmissao
baseada no protocolo Pl), servigo de
monitoramento de sistema de alarme
24 horas por comodato, com
instalacao, conforme projeto,
fornecimento de mao de obra,
equipamento, manutengao e
assisténcia, para C.M.H., conforme
especificagdo do Termo de
Referéncia anexo | do Edital Pregéo
11/23.

Maxitech Sistemas e
Tecnologia Ltda EPP

657.000,00

28/01/2025

02/2024

Contratacao de empresa para
prestagao de servigos continuados
de manutengao da jardinagem em
areas verdes, incluindo poda de
arvores nas dependéncias da sede
da Camara Municipal de Hortolandia,
conforme especificagdes e
condigbes estabelecidas no Termo
de Referéncia — Anexo | do Edital n°
16/2023

RPM Comunicacoes e
Servigos Ltda

260.990,00

06/03/2025

03/2024

Empresa especializada para
prestagao de servigos continuado de
manutengao preventiva e corretiva
com fornecimento de pecgas sob

Dobefrio Refrigeracao
Ltda

120.000,00

21/03/2025
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demanda, do sistema de ar-
condicionado VRF marca LG e
Climatizador evaporativo, para
atendimento da C.M.H., abrangendo
mao de obra, emprego de
ferramentas, e materiais de
consumo, bem como a elaboragao
do plano de manutengao, operagao
e controle — PMOC, conforme
condigdes, especificagdes e
exigéncias estabelecidas no Termo
de referéncia — Anexo | do edital
pregéao presencial n® 17/23

04/2024 Contratacao emergencial de Comércio de 335.700,00 17/04/2025
prestacado de servigo para Combustivel Santo
fornecimento de gasolina comum @ |Expedito Ltda

Camara Municipal de Hortolandia

05/2024 Contratagdo empresa para Gente Seguradora S/A 16.938,18 18/04/2025
fornecimento de seguros para os
veiculos da frota da C.M.H.,pelo
periodo de 1(um) ano, assisténcia de
24 horas por dia.

06/2024 Contratacao de produtos e servicos |Empresa Brasileira de 88.200,00 25/03/2025
por meio de pacote de servigos dos |Correios e Telégrafos
Correios mediante adesédo ao Termo
de Condi¢des Comerciais, que
permite a compra de produtos e
utilizagédo dos diversos servigos
exclusivos do Correios por meio dos
canais de atendimento
disponibilizados

Note-se que a Administracdo ndo conta com Plano de Contratacbes Anual
publicado para o exercicio de 2024, falha que deve ser reparada e ja foi objeto de
recomendagdo do Controle Interno. No entanto, os departamentos administrativos da
Camara atuam com base em planilhas de planejamento das quais constam numeros de
contratos, fornecedores, objeto, modalidade de licitagdo usada na aquisi¢do, valores,
prazo final, fiscal e etc, tudo para controlar as necessidades da administracgao.

Neste ponto, portanto, deve apenas adequar e publicar nos meios devidos o Plano
de Contratacdo Anual para o ano de 2024, bem como concluir e publicar o Plano de

Contratacao Anual para o ano de 2025.

7. PROCESSO LEGISLATIVO
Em conformidade com o “Relatério Mensal de Comparecimento dos Vereadores

nas Sessdes”, encaminhado pela Divisdo de Apoio ao Processo Legislativo e

disponibilizado no Portal da Transparéncia da Céamara Municipal de Hortolandia

(https://www.hortolandia.sp.leg.br/index.php/presenca-de-veradores-nas-sessoes ), aPUramOos:
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Sessdes Ordinarias Sessoes Auséncias
Extraordinarias injustificadas
Janeiro 2
Fevereiro 4 0
Marco 4 0
Abril 5 0

No periodo analisado (Janeiro a Abril de 2024), foram realizadas 2 Sessobes
Extraordinarias e 13 Sessbes Ordinarias, considerando que Janeiro é més de recesso
parlamentar.

Nao houve faltas injustificadas de vereadores as sessdes ordinarias durante o
periodo de Janeiro a Abril de 2024.

Nao houve convocacéao de suplentes durante o periodo de Janeiro a Abril de 2024.

8. CONTROLE INTERNO

No primeiro quadrimestre do exercicio de 2024, foram realizados pela Controladoria

0s seguintes trabalhos:

8.1 RECOMENDAGOES EMITIDAS AO CHEFE DO PODER LEGISLATIVO

Em abril de 2024, no Processo Interno n® 413/2024 o Controlador Interno
recomendou a Presidéncia da Camara a elaboragdo de planejamento de compras e
contratos e do Plano Anual de Contratagbes para o exercicio seguinte.

12/04/2024  PL
13:59:29

procedimento para

Recomendacao Recomendagdo Controle Interno sobre planejamento de
Controle Interno compras e contratos e Plano Anual de Contratacao

Quanto a esta recomendagdo, a administragdo iniciou
regulamentar os prazos maximos aplicaveis a cada etapa do processo, além de
determinar a elaboragao de Plano Anual de contratagdes para o proximo exercicio.

Note-se que a Administragdo n&do conta com Plano de Contratagdes Anual
publicado para o exercicio de 2024, falha que deve ser reparada e ja foi objeto de
recomendagao do Controle Interno. No entanto, os departamentos administrativos da
Camara atuam com base em planilhas de planejamento das quais constam numeros de
contratos, fornecedores, objeto, modalidade de licitagdo usada na aquisi¢do, valores,
prazo final, fiscal e etc, tudo para controlar as necessidades da administracao.

Outras recomendacdes foram feitas quando da analise pontual de processos de

compras, quais sejam: Recomendagao para realizagdo de concurso para preenchimento

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br

413/2024

PROCESSO INTERNO N° 528/2024 - Esta € uma cdpia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outros.

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo DF79-2DBF-A558-58F9



https://www.hortolandia.sp.leg.br/
https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/consultas/documento_administrativo/documento_administrativo_mostrar_proc?cod_documento=10362
https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/consultas/documento_administrativo/documento_administrativo_mostrar_proc?cod_documento=10362
https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/sapl_documentos/documentos_assinados/5FF4505CC84DB488.pdf
https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/sapl_documentos/documentos_assinados/5FF4505CC84DB488.pdf

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

do cargo de controlador (processo de compra n° 51/2023); reiteragdo para melhor
planejamento das licitagdes (PC n° 01/2024); melhor planejamento e elaboragado de
cronograma dos vencimentos de contratos (PC n°® 11/2024); aplicagdo da Compra Direta
por Inexigibilidade nos casos de contratacdo de cursos e formacgdes (PC n°® 13/2024),
Dispensa de ETP e TR em casos especificos, além de proposta de alteracdo de
resolucdes locais para previsdo semelhante a lei federal (PC n° 12/2024); avaliacao da
utilidade e beneficio de se proceder a compra direta com disputa eletrbnica,

desde que bem justificada a adocao deste procedimento (PC n2 04/2024).

8.2. PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Pareceres sobre a regularidade da aplicagdo de recursos concedidos a titulo de
adiantamento

Foram expedidos pareceres com situagdo regular no que diz respeito a
documentacao apresentada e aplicagao dos recursos.

As prestacbes de contas encontravam-se de acordo com o disposto na Lei n°
2.534, de abril de 2011 e Resolugao n° 241, de 29 de agosto de 2023, que instituem a
forma de pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento.

Apesar disso, as demais exigéncias foram devidamente comprovadas e a
devolugdo do valor ndo aplicado foi concretizada posteriormente, conforme a

documentacéo apresentada, nao resultando em dano ao era

Processo Data Assunto
34/2023 Adiantamento Consumo

31/2023 Adiantamento outros servigos de terceiros
37/2023 Adiantamento Viagem

1/2024 09/04/2024  Adiantamento Consumo

2/2024 09/04/2024  Adiantamento outros servicos de terceiros

8.3. PROCESSOS DE COMPRAS

Pareceres sobre a regularidade e conformidade dos processos licitatérios da
Camara Municipal de Hortolandia, bem como sobre sua dispensa e inexigibilidade

Na analise prévia dos processos licitatorios, de dispensa e inexigibilidade, para
compras e contratacbes pela Camara Municipal de Hortolandia, o Controle Interno
contribuiu para a regularidade dos processos, emitindo manifestagdo, propondo
corregdes, instrucdes e recomendacdes no ambito dos processos, no intuito de colaborar

com a celeridade e melhoria dos procedimentos, nos seguintes processos listados abaixo:
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Processo

PC 73/2022

PC 41/2023

PC 51/2023

PC 66/2023

PC 70/2023

PC 74/2023

PC 75/2023

PC 77/2023

PC 2/2024

PC 3/2024

PA 4/2024

PC 4/2024
PC 5/2024

PC 6/2024

PC 8/2024

PC 11/2024
PC 13/2024

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Data

17/04/2024

29/04/2024

11/04/2024

16/01/2024

26/04/2024

10/01/2024

06/02/2024
21/02/2024
14/03/2024

29/02/2024
05/03/2024

12/04/2024

20/02/2024
23/02/2024

15/02/2024
29/03/2024

29/04/2024
01/03/2024
05/03/2024

07/03/2024

07/03/2024

09/04/2024
17/04/2024

Assunto

SOLICITA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS
DE MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA
CONTINUA NOS VEICULOSDE FORMA CONTINUA NOS
VEICULOS OFICIAIS

Aditamento

PEDIDO DE COMPRA SECADOR DE MAO

Contratagao de empresa para prestacao de servigos
técnico especializado com vistas ao planejamento,
organizacao e a realizagao de concurso publico para
provimento de cargos do quadro permanente da Camara
Municipal de Hortolandia

Contratacao de empresa especializada na prestacao de
servigo continuado de Monitoramento Eletrénico (Alarme
eletrénico).

PEDIDO DE COMPRA SECADOR DE MAO Contratacéo
de empresa para prestacao de servigos técnicos
especializados incluindo a Revisédo e Implementacao de
Plano de Cargos, Carreiras e Remuneragao - PCCR
Aquisicao dos Aparelhos para Sistema de Ar-condicionado,
com servigo de instalagéo, para o Auditério Edgard de
Oliveira.

Contratacao de empresa especializada na prestacao de
servico continuado de manutencgao preventiva e corretiva
do Sistema de Refrigeracao do tipo VRF (Variable
Refrigerant Flow) e Climatizador Evaporativo

Contratagao de empresa especializada para prestacao de
servigos continuados de manutencdo da jardinagem em
areas verdes

Aquisicao dos Aparelhos para Sistema de Ar-condicionado,
servico de instalagado e suporte para maquina, para o
Auditoério Edgard de Oliveira

Capacitacao e Treinamento In Company

SOLICITA CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA, NO RAMO PARA PRESTACAO DE
MANUTENCAO PREVENTIVA NO FUNCIONAMENTO DE
2 ELEVADORES NO PREDIO DA CAMARA MUNICPAL
DE HOTOLANDIA.

Aquisicao de Mangueiras de Combate a Incéndio

Pacote de Servicos dos CORREIOS

Contratacao de servigcos técnicos especializados de
natureza predominantemente intelectual para ministrar
Capacitacao e Treinamento Pratico In Company, com carga
horaria de 24h/aula e Emissao de Certificado.

Curso e Treinamento, acerca das "Retenc¢des na Fonte
para Orgdos Publicos Municipais"

AQUISICAO DE SEGURO FROTA

Curso de Licitagcdo com Formacao de Agente de
Contratagao e Pregoeiro e Pratica de Compra Direta

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br

PROCESSO INTERNO N° 528/2024 - Esta € uma cdpia do original assinado digitalmente por Edivaldo Sousa Araujo e outros.

Pag. 18/2

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo DF79-2DBF-A558-58F9



https://www.hortolandia.sp.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

(pequeno valor, dispensa e inexigibilidade) no que se refere
a Nova Lei de Licitagbes e Contratos (Lei n® 14.133/2023).
Aquisicao de passagem aérea em atengao aos
PC 14/2024 12/04/2024 Requerimentos n° 39 e 55/2024, aprovados em Sessao
Ordinaria.
Contratacao de empresa para fornecimento de combustivel
para a frota.
Programa Modernizagao e Efetividade na Gestao Publica -
UVESP

PC 17/2024 12/04/2024

PC 19/2024 29/04/2024

Especialmente quanto a alguns destes processos cabem consideragdes feitas
quanto as recomendagdes do Controle Interno, realizadas na manifestagao inclusa nos

processos, conforme item 8.1.

8.4. ALERTAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
No periodo em analise houve alertas emitidos pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo.

O TCE/SP emitiu alerta de acompanhamento da gestéo fiscal:

“1.1 - GF37 - Andlise das despesas assumidas nos ultimos quatro bimestres (Art. 42 da
LRF) Alerte-se que, embora a situagado da liquidez projetada para o exercicio apresente
superavit, a situagao atual de liquidez revela-se desfavoravel, ensejando acompanhamento

para que a situagao projetada se mantenha favoravel.”
Como ja mencionado a liquidez da gestao fiscal da Camara, que apresenta deficit
no periodo analisado, muito por conta das devolugcdes de duodécimos. A principio, até o
fim do mandato do Presidente da Camara Municipal, o deficit apresentado no periodo
sera equacionado, eis que a liquidez para o exercicio apresenta superavit, sendo

prudente adotar medidas de acompanhamento.

8.5. CUMPRIMENTO DE PRAZOS E ALERTAS DO TCE

Analisando o status de encaminhamento dos documentos exigidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, por meio do Sistema AUDESP - Auditoria Eletronica de
Contas Publicas, referentes ao 1° Quadrimestre de 2024, temos que todos documentos
foram entregues no prazo.

Nos meses de Janeiro, Fevereiro e Marco a Camara Municipal de Hortolandia
entregou ao Tribunal de contas os balancetes, dentro dos prazos previstos, conforme se

verificar na tabela abaixo:

Exercicio Més Data de entrega Entregue Atrasado Prazo de entrega
2024 Abril Nao Nao 20/05/2024
2024 Margo 09/04/2024 Sim Nao 23/04/2024
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2024 Fevereiro 19/03/2024 Sim Nao 01/04/2024
2024 Janeiro  11/03/2024 Sim Nao 15/03/2024

8.6. AUDITORIAS / VERIFICAGOES

No 1° Quadrimestre de 2024, o Controle Interno realizou as seguintes
auditorias/verificacoes, através de requisicoes de informagdes as chefias, pela abertura
dos seguintes processos:

Informacgdes planejamento e licitagdes no periodo do 1° quadrimestre do ano de 06/05/2024 PL

2024 10:43:54 459/2024

Informacgdes sobre Bens de Almoxarifado e Compras no 1° quadrimestre de 2024 30/04/2024  PL

Informacgdes de Compras, Contratos e contratagdées no periodo do 1° quadrimestre 30/04/2024 Pl

do ano de 2024 09:38:07 443/2024

Informacgdes sobre Gestao Financeira e Orgamentaria do primeiro Quadrimestre de 30/04/2024 Pl

2024 09:36:43 442/2024

Informacgdes sobre Processo Legislativo do primeiro quadrimestre de 2024 30/04/2024  PL

Pedido informacgdes de atividades da Ouvidoria no primeiro Quadrimestre de 2024 30/04/2024  PL

Informacgdes Patrimoniais do 1° Quadrimestre de 2024 30/04/2024  PL

Informacgdes de atividades da Comissao de Julgamento de Adiantamentos do 1° 23/04/2024 PL

quadrimestre de 2024 11:50:45 417/2024

Informacgdes sobre Gestao de Pessoal do primeiro Quadrimestre de 2024 22/04/2024  EL

‘CONSIDERA(;(")ES FINAIS

Sendo essas as consideracbes que compete fazer no presente relatério
Quadrimestral de Janeiro a Abril de 2024, encaminho o presente relatério ao Senhor

Presidente da Camara Municipal de Hortolandia, para conhecimento e providéncias

cabiveis.
Hortolandia, 29 de maio de 2024
Miguel Lunardi Melhado Filho
Controlador Interno
Assinado digitalmente Assinado digitalmente
por MIGUEL LUNARDI por EDIVALDQ' - -
MELHADO FILH® | SOUSA ARAUJO=»
Data: 29/05/2024 16:01 Data: 19/06/2024 13: 27
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