CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

Ao Senhor Presidente da Camara Municipal de Hortolandia

ASSUNTO: Relatério Quadrimestral Maio/Agosto 2024

RELATORIO QUADRIMESTRAL DO CONTROLE INTERNO
2° QUADRIMESTRE 2024

CONTROLE INTERNO

Ao Controle Interno da Camara Municipal de Hortolandia, em atendimento as
determinagdes previstas na Constituicdo Federal, na Lei Orgénica do Municipio de
Hortolandia, na Lei Complementar 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), Lei Federal
4.320/64, e as atribuicoes estabelecidas nos art. 15 e 16 da Resolugao n° 139/2014 que
“Dispbe sobre a criagdo e regulamentagdo do Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal de Hortolandia”, cumpre elaborar relatério geral de atividades, a cada 4 (quatro)
meses, ao Presidente e a Mesa Diretora da Camara Municipal de Hortolandia.

Considerando as atribuigbes do Controle Interno da Cémara Municipal de
Hortolandia, prevista no art. 3° da Resolugdo n° 139/2014:

“Art. 3° A fiscalizagdo da Cémara Municipal de Hortolandia sera exercida pelo Sistema de Controle
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Interno, com atuagdo prévia, concomitante e posterior aos atos administrativos, objetivara a avaliagdo
da acéo governamental e da gestéo fiscal dos administradores, por intermédio da fiscalizagdo contabil,
financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
aplicacdo das subvencgbdes e rentncia de receitas, além das seguintes finalidades:

| - avaliar o cumprimento dos planos orgamentarios, bem como a eficiéncia de seus resultados;

Il - verificar a legalidade da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial, e emitir parecer;

Il - apoiar o Tribunal de Contas do Estado no exercicio de sua misséo institucional;
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IV - em conjunto com o Diretor Financeiro e o Presidente da Cémara, assinar o Relatério de Gestdo
Fiscal;

V - emitir parecer sobre a regularidade e conformidade dos processos licitatorios da Camara Municipal
de Hortolandia, bem como sobre sua dispensa e inexigibilidade;

VI - atestar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de despesa, recebedores,
tesoureiros, pagadores ou assemelhados;

VIl - verificar a aplicagdo e efetividade do sistema de transparéncia das informagdes e sobre as contas
da Cédmara Municipal de Hortolandia, emitindo recomendagbes a presidéncia em caso de constatagao
de irregularidade;

VIl - manter arquivado junto ao Poder Legislativo Municipal todos os relatérios e pareceres elaborados
em cumprimento as obrigacbes dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual, & disposicdo do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, para subsidio da aplicagdo do disposto no artigo 26 da Lei
Complementar Estadual n°® 709/93;

IX - acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas dos Municipios, os atos de
admissdo de pessoal, a qualquer titulo, excetuadas as nomeagbes para cargo de provimento em
comisséo e designagbes para fungao gratificada;

X - verificar os atos de concessdo de beneficios, licengas entre outros, aos servidores do Poder
Legislativo;

XI - verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal de Contas.”

Dentre estas atribuicbes, algumas devem constar de detalhamento no presente

relatério, o que sera feito nos itens abaixo.

FONTE DOCUMENTAL
O presente relatério quadrimestral foi elaborado com base nas analises dos dados
das seguintes fontes:
» Relatdrios informatizados oficiais dos departamentos da Camara Municipal,
+ Relatérios e alertas do Sistema AUDESP;
* Processos Administrativos, de licitacdo, empenhos, adiantamentos, etc;
* Informagdes requisitadas;

* Relatdrios anuais e alertas do controle externo exercido pelo TCE/SP;
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Este relatério contém informagdes colhidas junto ao Sistema de Controle Interno,
visando a avaliacdo da execugado administrativa, orcamentaria e financeira no periodo
avaliado, com analises, conclusdes e recomendacgdes distribuidas nos seguintes topicos:

1. REMUNERAGCAO DOS AGENTES POLITICOS

2. GESTAO FINANCEIRA E ORGAMENTARIA

2.1. DEVOLUGCAO DE DUODECIMOS

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br

Ligt

Pag. 2/

33



https://www.hortolandia.sp.leg.br/
http://leisestaduais.com.br/sp/lei-complementar-n-709-1993-sao-paulo-dispoe-sobre-a-lei-organica-do-tribunal-de-contas-do-estad

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

2.2. ADIANTAMENTOS
3. ATENDIMENTO PRESTADO PELA CAMARA
3.1. SISTEMA DE TRANSPARENCIA DAS INFORMAGOES E SOBRE AS
CONTAS DA CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
3.2. OUVIDORIA
4. RECURSOS HUMANOS
4.1. ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL
4.2. ATOS DE APOSENTADORIA PARA POSTERIOR REGISTRO NO TRIBUNAL
DE CONTAS
4.3. ATOS DE NOMEAGAO DE CARGOS COMISSIONADOS
4.4. GESTAO DE PESSOAL
4.4.1. SERVIDORES CEDIDOS
5. PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
5.1. BENS PATRIMONIAIS
5.2. ALMOXARIFADO
6. PLANEJAMENTO E LICITAGOES
7. PROCESSO LEGISLATIVO
8. CONTROLE INTERNO
8.1 RECOMENDAGOES EMITIDAS
8.2. PROCESSOS DE ADIANTAMENTO
8.3. PROCESSOS DE COMPRAS
8.4. ALERTAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO
8.5. CUMPRIMENTO DE PRAZOS E ALERTAS DO TCE
8.6. AUDITORIAS / VERIFICAGOES
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
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RELATORIO

1. REMUNERAGCAO DOS AGENTES POLiTICOS\
Os agentes politicos sao remunerados exclusivamente por subsidios, atualmente no

valor de R$ 12.358,36 (doze mil trezentos e cinquenta e oito reais) conforme se pode aferir
no portal da Transparéncia da Céamara Municipal de Hortolandia, sem pagamentos

diferentes entre vereadores, Presidente e membros da Mesa Diretora.

https://gpmodhortolandia.presconinformatica.com.br/GPMODHTL/f?
p=109:0:12799718043700:APPLICATION_PROCESS=GET_FILE_FOLDER:NO::ID_DOCUMENTO:1068

2. GESTAO FINANCEIRA E ORGAMENTARIA

A Programacgédo Financeira e o desembolso mensal sdo realizados através de
autorizagbes de pagamento e relatorio de contas a pagar.

A receita estimada para o Poder Legislativo no exercicio de 2024, de acordo com a
Lei Orcamentaria Anual n® 4227, de 15/12/2023 era de R$ 50.172.000,00 (cinquenta
milhdes, cento e setenta e dois mil reais) que, em duodécimos a serem repassados
mensalmente, obtém-se o valor mensal de R$ 4.181.000,00 (quatro milhdes cento e
oitenta e um mil reais).

O Departamento Financeiro encaminhou relatérios dos duodécimos (repasses)

recebidos e das despesas realizadas em cada més, conforme tabela abaixo.

Més Previsto Realizado
Janeiro R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00
Fevereiro R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00
Margo R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00
Abril R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00
Maio R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00
Junho R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00
Julho R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00
Agosto R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00
TOTAL REPASSADO R$ 33.448.000,00
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Assim, o repasse financeiro para a Camara Municipal de Hortolandia OBEDECEU
ao previsto no art. 25-A da Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (redagcado dada
pelas EC n°® 25 e EC n°58), tendo sido realizados no prazo certo e na proporg¢ao prevista

na Lei Orgcamentaria Anual, conforme atestado pelo Departamento Financeiro.
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As despesas do Poder Legislativo Municipal de Hortolandia tém respeitado o limite

constitucional com folha de pagamentos previsto no §1° do art. 29-A da CF/88, como se

vera na tabela abaixo de despesas mensais:

Més Despesas com pessoal Dotagao mensal 70%
§1° art. 29-A CF
Janeiro R$ 1.889.338,02 R$ 4.181.000,00 45,19%
Fevereiro R$ 1.892.188,33 R$ 4.181.000,00 45,26%
Margo R$ 1.1826.566,06 R$ 4.181.000,00 43,69%
Abril R$ 1.792.359,89 R$ 4.181.000,00 42,87%
Maio R$ 1.843.054,53 R$ 4.181.000,00 44,08%
Junho R$ 2.047.419,89 R$ 4.181.000,00 48,97%
Julho R$ 1.953.835,36 R$ 4.181.000,00 46,73%
Agosto R$ 1.927.623,36 R$ 4.181.000,00 46,10%

Em média a Camara Municipal de Hortolandia tem mantido os gastos com pessoal

no limite de 45,22% no periodo analisado, bem abaixo do limite constitucional de 70%.

Para fins de afericdo dos limites da Lei de Responsabilidade Fiscal de 6% da

Receita Corrente Liquida (inciso Il do art. 20), levando em conta a soma dos gastos com

pessoal no periodo de 12 meses, a cada més, o Departamento Financeiro da Camara

calculou seguinte o percentual de gastos com pessoal em face a Receita Corrente Liquida,

conforme tabela abaixo:

Despesas com Pessoal 2024
Més Despesas Periodo Receita corrente % Parametro
12 meses Liquida 12 meses
Janeiro R$ 27.981.808,57 R$ 1.222.780.343,60 2,2884
Fevereiro R$ 28.244.425,57 R$ 1.235.943.309,53 2,2853
Margo R$ 28.298.663,21 R$ 1.240.089.553,94 2,2820
Abril RS$28343.179.37  |RS 1.262.987.772,32 2,2441 Junho
Maio RS 28.371.939,85 R$ 1.255.372.994,56 2,2600 2,2448%
Junho RS 28.457.641,37 R$ 1.267.697.134,26 2,2448
Julho R$ 28.602.909,82 R$ 1.332.569.915,79 2,1464
Agosto R$ 28.756.009,72 R$ 1.353.241.027,56 2,1250

Mais uma vez, os gastos da Camara Municipal de Hortolandia estdo dentro dos

limites legais.
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Vale observar que o TCE/SP emitiu alerta sobre o tema:

“GF36 - Despesas com Pessoal (ultimo ano de mandato/ano eleitoral)
Comunique-se que a despesa com pessoal no encerramento do més 6/2024,
calculada na forma do art. 18, § 2° da LRF, importou em 2,2227%, sendo este
o percentual a ser observado nos meses seguintes para fins de verificagao do

atendimento ao disposto no art.21, paragrafo tnico da LRF”
Nota-se pequena diferenca percentual entre o calculo do Departamento Financeiro e
do TCE/SP, mas ambos os numeros permitem a adog¢ao do cuidado cabivel: evitar que tal

numero aumente nos ultimos 180 dias do mandato. Assim, deve-se observar o percentual
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apurado no més de junho de 2024, evitando que seja superado no restante do exercicio. 2<
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gastos com folha de pagamento estdo equacionados e dentro do limite Constitucional, g N
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devendo assim ser mantidos. 38
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o
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£ 0
Obrigagdes patronais R$ 1.303.390,22 %E
2=
Obrigagdes patronais — intra R$ 1.139.692,93 3 §
T3
Aporte Cobertura Deficit Atuarial R$ 562.081,84 § é
© <
Total Obrigagdes Patronais R$ 3.006.054,51 ER
59
Indenizagbes e Restituigdes trabalhistas R$ 126.044,16 'g' §
o
Material de Consumo R$ 946.790,22 ELOC;
Q
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£3
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Total Despesas no Ano 2024 R$ 24.282.269,05 § &

2.1. DEVOLUCAO DE DUODECIMOS
O Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo dada no SDG n° 26/2023 orienta
“‘que as Camaras prossigam no procedimento de devolu¢gdo com periodicidade mensal ou

bimestral, na forma da jurisprudéncia desta Casa”.
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A Camara Municipal fez devolugdes de duodécimos, conforme tabela abaixo:

Més Valor Devolvido % em relacéo a Receita Prevista
§2° art. 168 CF

Janeiro - -
Fevereiro - -
Margo R$ 2.500.000,00 4,98 %
Abril R$ 2.500.000,00 4,98 %
Maio
Junho
Julho
Agosto R$ 3.500.000,00 6,98%
Setembro R$ 1.500.000,00 2,99%

Note-se que a devolugédo de duodécimos ja se aproxima do percentual cumulado de
19,93% em face da receita prevista originalmente (incluindo o devolvido no més de
setembro, que estaria fora do quadrimestre analisado). Tal situacédo enseja cuidados, pois
o TCE/SP e o Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas tem entendimento de que a

devolugao excessiva de duodécimos denota falta de planejamento, conforme extratos de

decisdes abaixo colacionadas:
“Processo: TC-004918.989.22-9 Céamara Municipal: Orlandia. Exercicio: 2022

B.1.1. REPASSES FINANCEIROS RECEBIDOS E DEVOLUCAO — A Cémara atingiu
percentual de devolugédo de duodécimos de 29,99%, demonstrando que ha a necessidade de

aprimoramento na previsdo de despesas, evitando a superestimativa dos duodécimos

(reincidéncia);

Processo: TC-003476.989.20-7 Camara Municipal: Guararema. Exercicio: 2020

...previsdo de duodécimos muito acima das reais necessidades, com acentuada devolugdo

ao Executivo (14,48%), com recomendagébes, conforme parecer do evento 40”

Cabe observar que na apuracao do més 04/2024, constante do relatério do primeiro

quadrimestre, havia alerta quanto a liquidez da gestao fiscal da Camara, que apresentava

deficit, conforme tabela abaixo:
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Apuragido do Cumprimento do Art. 42 da L.R.F
Apurac@o do Més 04 [ 2024 - Ultimo ano de Madato

Disponibilidade Financeira no Final do Periodo
(- ) Saldo de Restos a Pagar ateé o perioda

(- ) Empenhos Liquidados a Pagar ateé o Pariodo

(- ) Saldo da Despesa Empenhada a Liguidar e em Liguidagao
(-] Valores Restituiveis

(=) Liguwidez do Perfoda - [ deficit )

[+ Saldo da Receita Pravista a Realizar

(- ) Saldo da Despesa Autorizada a Empenhar

(- ) Baldo das Transferencias Financeiras a Relizar

(=) Liguidez Projetada [ superawif )

[ ** ) Cormn base nas analises efetuadas, foi emitido um alerta pelo TCESP, a respeito desta situagao

3.143.678.25
72,50
197.202,99
330266276
24020214
-596. 462,14
33.448 000,00
31.913.252 52
0,00
538.285,34

Quanto a esta situacdo o TCE/SP emitiu alerta de acompanhamento

fiscal:

“1.1 - GF37 - Analise das despesas assumidas nos Ultimos quatro bimestres (Art. 42 da LRF)
Alerte-se que, embora a situagdo da liquidez projetada para o exercicio apresente superavit,

a situacdo atual de liquidez revela-se desfavoravel, ensejando acompanhamento para que a

situagdo projetada se mantenha favoravel.”

Para instrugéo, prevé o art. 42 da LC n°® 101/2000 (Lei Responsabilidade Fiscal):
“Art. 42. E vedado ao titular de Poder ou 6rgdo referido no art. 20, nos Ultimos dois
quadrimestres do seu mandato, contrair obrigagdo de despesa que ndo possa ser cumprida

integralmente dentro dele, ou que tenha parcelas a serem pagas no exercicio seguinte sem

que haja suficiente disponibilidade de caixa para este efeito.

Paragrafo unico. Na determinagdo da disponibilidade de caixa serdo considerados os

encargos e despesas compromissadas a pagar até o final do exercicio.”

Tal situagao ja foi equacionada, estando a liquidez para o exercicio em superavit,

conforme informagéo apurada no més 08/2024:

Apuragdo do Cumprimento do Art. 42 da L.R.F
Apuracio do Més 08 / 2024 - Ultimo ano de Madato

Disponibilidade Financeira na Final do Perioda

(- ) Saldo de Restos a Pagar até o pariodo

(- ) Empenhos Liquidados a Pagar até o Pariodao

(- ) Saldo da Despesa Empenhada a Liquidar & em Liquidagan
(- ) Valores Restituiveis

[ = ) Ligwider do Periodo - [ deficit/Superawit )

[+ ) Saldo da Receita Prevista a Realizar

[ - ) Saldo da Despesa Autorizada a Empenhar

(- ) Saldo das Transferancias Financeiras a Ralizar

{ = ) Ligwidar Projetada [ superavit )

[ ** ) Com base nas analises efetuadas, fai emitido um alera pelo TCESP, a respeito desta situagao

()

da gestéo

4.048.477,17
380.259,40
265.089,10
2.536.456,67
380.259,40

48241260 |**)
16.724.000,00
15.689.730,95
0,00

1.316.681,65
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Conforme relatérios de despesas emitidos pelo Departamento Financeiro, a Dotagao

Orcamentaria da Camara Municipal passou dos R$ 50.172.000,00 (cinquenta milhdes,
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cento e setenta e dois mil reais) para R$ 40.172.000,00 (quarenta milhdes, cento e setenta
e dois mil reais), em razdo da devolugdo de duodécimos no valor total de R$
10.000.000,00 (dez milhdes de reais) até o més de setembro de 2024.

2.2. ADIANTAMENTOS

A Comissdo de Julgamento de Adiantamentos informou, apds solicitagdo, e o
controle interno procedeu verificagdo junto a outros 6rgaos administrativos, constatando-se
que no periodo de Maio a Agosto de 2024 foram abertos os seguintes processos de

adiantamento:

Adiantamentos
N° Motivo do Adiantamento Data Valor Liberado Valor utilizado Prestacéo de
contas/no prazo

9 Viagem 09/04/24 R$ 4.000,00 Cancelado Imediata

10 Viagem 02/05/24 R$ 4.000,00 Cancelado Imediata

11 Consumo 02/05/24 R$ 5.000,00 R$ 4.990,37 02/05 a 01/07

12 Servigo 02/05/24 R$ 1.500,00 R$ 1.498,64 02/05 a 01/07

13 Servigo 24/05/24 R$ 2.500,00 R$ 2.484,07 24/05 a 23/07

14 Viagem 29/05/24 R$ 5.000,00 Cancelado Imediata

15 Consumo 18/06/24 R$ 5.000,00 R$ 4.979,75 Imediata

16 Servigo 1806/24 R$ 2.000,00 R$ 1.996,56 14/06 a 12/08

17 Viagem 10/07/24 R$ 4.000,00 R$ 451,35 Imediata

19 Viagem 15/07/24 R$ 4.000,00 R$ 1.944,86 Imediata

20 Viagem 15/07/24 R$ 4.000,00 R$ 1.943,57 Imediata

Dentre estes processos, o Controle Interno se manifestou pela regularidade da

prestacado de contas nos processos de n® 11 e 12.

Ressalta-se que os processos n° 13 a 20, na presente data, ainda nao foram

encaminhados para analise do Controle Interno, estando portanto em aberto, aguardando

relatéria da comissao de adiantamentos quanto a prestacido de contas.

3. ATENDIMENTO PRESTADO PELA CAMARA‘

3.1. SISTEMA DE TRANSPARENCIA DAS INFORMAGOES E SOBRE AS CONTAS DA

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
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O Poder Legislativo Municipal de Hortolandia mantém o sistema de transparéncia de
informacdes através do Portal da Transparéncia que possibilita a todos os interessados a
consulta das informagdes de Receita, Despesa, Planejamento, Prestacdo de Contas,

gastos com pessoal, vencimentos dos servidores, Licitagdes e contratos, etc.

Link:https://gpmodhortolandia.presconinformatica.com.br/GPMODHTL/f?
p=109:1:17245541682206::::ID ENTIDADE:2

Vale mencionar que, neste periodo, o Controle Interno prestou informacdes sobre a
transparéncia do 6rgao, conforme Comunicado GP n° 19/2024 do TCE/SP, com o
preenchimento do Formulario de Diagndstico da Transparéncia Publica — Ciclo 2024, parte
do Programa Nacional de Transparéncia Publica, resultante do Acordo Plurilateral de
Cooperacao Técnica n° 03/2022. Acesso ao Portal Radar Nacional de Transparéncia
Publica possibilita conhecimento dos indices de transparéncia.

Link:https://radardatransparencia.atricon.org.br/radar-da-transparencia-publica.html.

Note-se que as tabelas de remuneragdo e de referéncia salarial dos servidores
voltou a ser disponibilizada adequadamente em 2023, tendo ficado sem atualizacéo
constante até entdo, eis que a ultima tabela que havia sido disponibilizada no Portal da
Transparéncia datava do ano de 2017, sem informar as correcdes posteriores. E bem
verdade que estas informacdes sempre puderam ser obtidas de outras maneiras no
proprio portal da transparéncia, mas que nao sao as formas mais simples e praticas de se

acessar as informacdes.

3.2. OUVIDORIA
No periodo de 1° de maio a 30 de agosto houve solicitacbes, denuncias,

reclamagdes ou manifestagdes da populacdo a esta ouvidoria, seja via atendimento
eletrénico ou presencial.

Conforme relatério da Ouvidoria, no segundo quadrimestre foram 61 ocorréncias:

Acesso a informagéo 3
Comunicagao 7
Dendncia 3
E-mail 32
Reclamagéao 9
Solicitagao 2
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Sugestao 1

Telefonemas 4

Informou também que, destas ocorréncias, 24 (vinte e quatro) foram protocoladas
pelo sistema Fala BR, 33 (trinta e trés) pelo e-mail da ouvidoria e 4 (quatro) por telefone.

Dado relevante foi que destas 61 ocorréncias apenas 4 eram de assunto de
competéncia direta da Camara Municipal de Hortolandia, as quais foi dado o devido
tratamento e retorno ao cidadao. As 57 (cinquenta e sete) ocorréncias que ndo eram de
competéncia da Camara foram respondidas com orientacdo e direcionamento aos
cidadaos e encaminhamento aos 6rgaos responsaveis.

A Ouvidoria da Camara Municipal de Hortolandia € um instrumento de acesso a
transparéncia publica e interlocu¢ao entre a Camara Municipal e a sociedade, constituindo-
se em um canal aberto para o recebimento de solicitacdes, pedidos de informacdes,
reclamacgdes, sugestdes, e quaisquer outros encaminhamentos da sociedade relacionada
ao nosso municipio, e aqui disponibilizamos a nossa demanda trimestral a nossa

populacio.

4. RECURSOS HUMANOS

No periodo analisado foram admitidos servidores efetivos, aprovados no concurso
n°® 1 de 2024, e alguns servidores comissionados, conforme demonstra tabela abaixo,

encaminhada pela Divisao de Recursos Humanos.

Forma de N° de Cargo Escolaridade Data da Admissao
Provimento Servidores

12/06/2024
3 Oficial Administrativo Ensino Médio 13/06/2024

10/07/2024
1 Técnico de Manutengéo e Suporte | Ensino Médio 12/06/2024

Informatica
1 Operador de Som e Imagem Ensino Médio 14/06/2024
Efetivos

2 Analista Administrativo Ensino Superior 12/06/2024

14/06/2024
1 Quvidor Geral Ensino Superior 14/06/2024
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1 Analista Legislativo Ensino Superior 17/06/2024

1 Analista de Produtor Ensino Superior 21/06/2024

05/06/2024

3 Assessor parlamentar Ensino Superior 02/07/2024

Comissionado 19/08/2024
1 Chefe de Gabinete Parlamentar Ensino Superior 04/06/2024

4.1. ATOS DE ADMISSAO DE PESSOAL EFETIVO
No periodo analisado houve admissao de 9 (nove) servidores efetivos aprovados no

Concurso Publico n° 1/2024.

N~
S
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<
]
o
3
=3
3
Te)

S

g

o

o

[0}

£
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SE

Servidor Cargo L o
° 2

Adriana Rodrigues Ribeiro Oficial Administrativo % g
=8

=

Aline Cristina Barbosa Oficial Administrativo § &g

o

Roberta Damares De O. Leite Silva Oficial Administrativo P

Angelica Miranda De Lima Analista Legislativo cg

Mileide Malta Da Silva Analista Administrativo g s
1]

€a -

Roséangela Miguel Dos Santos Analista Administrativo 3 %

T g

Brenno Lafayete De Castro Lemos Analista Produtor de Contetido o g

s
f-Xe}

Victor Andrietta Razoli Silva Técnico de Manutengéo e Suporte Informatica e §

€3

° o

Simone Cristina Siqueira Operador de Som e Imagem ﬁ 3
' g

35

Vinicius Beraldo Rodrigues Ouvidor Geral S E
88

a2

o3

_ . . . ~ 57

Em todos os processos de admissao de servidores efetivos houve manifestagado do % s

o ®

<a

Controle Interno, que analisou o prontuario de admissdo atendo-se a observar a
RESOLUCAO N° 10/202 que aprovou as Instrugdes n° 01/2024 do TCE/SP, em especial

quanto ao artigo 70 e seguintes:
“Artigo 70 - Para fins de apreciagdo da legalidade e registro dos atos de admisséo de
pessoal, os Poderes, 6rgdos e entidades mencionados no art. 1° destas Instrugbes
providenciarao:
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| - remessa, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro, da relagdo das admissbes de
servidores e/ou empregados publicos, por concurso publico ou processo seletivo realizado
para fins de admissao por tempo indeterminado, ocorridas no exercicio anterior, por meio do
preenchimento das planilhas eletrbnicas especificas, oferecidas por este Tribunal;, ou
declaragéo negativa enviada pelo sistema, no caso de inexisténcia;

Il - remessa, em até 5 (cinco) dias uteis da data da publicagdo, dos editais de
concurso publico e processo seletivo realizado para fins de admissdo por tempo
indeterminado, e de suas alteragdes, por meio eletrbnico, no médulo Concursos e Selegoes,
dentro do Portal de Sistemas do TCE, bem como as demais publicacbes posteriores,
atinentes a homologagbes, convocagbes, chamamentos, nomeagbes, cumprimentos de
decisées judiciais e correlatos;

Il - preenchimento, de forma eletrénica, dos dados relativos aos Médulos de Atos de
Pessoal, de acordo com Comunicados e Calendario Anual de Obrigacbes do Sistema
AUDESP; e

IV - informagdo dos desligamentos de cargos/empregos dos servidores (exceto
aposentadoria), ocorridos no exercicio, por meio da opg¢do “baixa” no Sistema de Controle de
Admissdo e Aposentadoria/Penséo - SisCAAWeb, no mesmo prazo de encaminhamento

previsto no inciso | do presente artigo.

Artigo 71 - Os processos de admissdo de pessoal, devidamente classificados
segundo o fundamento do ato - concurso publico ou tempo determinado -, permanecerao nos

orgéos, a disposi¢do deste Tribunal.

Artigo 72 - Os processos relativos aos atos aqui tratados serdo autuados fisica ou
eletronicamente nos 6rgéos e entidades, contendo os seguintes documentos:

| - se precedidos de concurso publico:

a) quadro de pessoal atualizado a data da primeira publicagédo do edital;

b) autorizagdo para abertura do procedimento, devidamente assinada pelo
responsavel;

c) edital de abertura e suas eventuais alteragbes, com sua(s) respectiva(s)

publicagdo(des);
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e) publicagdo do termo de homologacéo;

f) publicagédo da prorrogagéo do prazo de validade do concurso publico, se for o caso;

g) comprovantes de convocagdo dos candidatos classificados e eventuais

comprovantes de desisténcia;
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h) ato de admissdo contendo os seguintes dados, devidamente comprovados por
documentos: nome do candidato;, documento de identidade (RG) e CPF — Cadastro de
Pessoa Fisica;, numero do PIS/PASEP; classificagdo no certame; inicio da posse e do
exercicio; numero do concurso; cargo ou emprego publico correspondente e o motivo da
existéncia do cargo vago;

i) declaracdo negativa de acumulo de cargo ou emprego publico (cuja consisténcia
devera ser verificada nos sistemas de dados de pessoal deste Tribunal); prova de
exoneragdo ou da rescisdo de cargo ou emprego, se for o caso ou, na hipétese de acumulo
legal, declaragdo emitida pelo 6rgdo em que o servidor encontra-se vinculado, mencionando
a necessaria compatibilidade de horarios publicos exercida anteriormente;

J) prorrogagéo de prazo para posse ou exercicio, se for o caso;

k) deciséao judicial, se for o caso, acompanhada da respectiva certiddo de transito em
Julgado; e

I) Termo de Ciéncia e de Notificagdo, relativo a tramitagdo do processo perante o
Tribunal de Contas do Estado, firmado pelo(s) responsavel(is) e pelo interessado, conforme
Anexo — AP-01.

Il - se decorrente de contratagao por tempo determinado:

a) copia da legislagédo autorizadora da contratagdo por prazo determinado;

b) justificativa, comprovada documentalmente, quanto a necessidade da contratagdo
temporaria de excepcional interesse publico;

c) requisitos basicos para selecdo (edital do processo seletivo, publicagbes do edital,
homologacéo, convocacgéo/desisténcias);

d) publicagéo da lista de classificagao final;

e) contrato de trabalho indicando nome do contratado, documento de identidade
(RG), CPF — Cadastro de Pessoa Fisica, numero do PIS/PASEP, fungdo, classificagdo na
selec¢éo e vigéncia do contrato;

e

f) rescisédo contratual.

Paragrafo Gnico — Os processos fisicos deverdo conter originais ou coépias
autenticadas dos documentos acima elencados. No caso de processos eletrbnicos, 0s

documentos deveréo estar, preferencialmente, no formato “PDF” pesquisavel, sem qualquer
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Artigo 73 - Excetuam-se de registro as admissées para cargos de provimento em
comissao e fungées de confianga, bem como aquelas destinadas as admissées por prazo

determinado, que serdo conhecidas e examinadas in loco pela Fiscalizagdo”

O Controle Interno analisou os atos de admissao dos servidores, tento observado o
devido preenchimento dos requisitos do artigo 72 supracitado da RESOLUCAO do Tribunal
de Contas do Estado de S&ao Paulo N° 10/202.

4.2. ATOS DE APOSENTADORIA PARA POSTERIOR REGISTRO NO TRIBUNAL DE
CONTAS
No periodo analisado ndo houve aposentadoria de servidores efetivos.

4.3. ATOS DE NOMEAGAO DE CARGOS COMISSIONADOS
No periodo analisado foram 4 (quatro) nomeagdes de servidores para cargos

comissionados, em razdo de substituicdo de outros exonerados, sendo todos para
ocuparem os cargos de Assessor Parlamentar ou Chefe de Gabinete. Verificou-se,
conforme informado pela Chefia de Divisdo de Recursos Humanos, que todos os

servidores nomeados cumprem o requisito de escolaridade de Ensino Superior.

Servidores Cargo

Jaqueline Moreira Franco de Oliveira Assessor Parlamentar

Kethin Helen Damasio Granado Assessor Parlamentar

Najila Nogueira Firmiano Chefe de Gabinete Parlamentar

Natalia Barboza de Oliveira Assessor Parlamentar

4.4. GESTAO DE PESSOAL
No periodo analisado de Janeiro a agosto de 2024 os gastos com pessoal foram os

seguintes:
Més Efetivos Comissionados Horas Extras Gratificacoes Subsidio
Vereadores
Jan R$ 1.322.476,55 R$ 638.799,22 R$ 10.112,41 R$ 18.515,86 R$ 234.808,84
Fev R$ 1.303.635,27 R$ 604.480,37 R$ 12.993,80 R$ 33.283,11 R$ 234.808,84
Mar R$ 1.160.553,49 R$ 616.751,32 R$ 11.001,94 R$ 32.512,19 R$ 234.808,84
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Abril R$ 1.154.269,17 R$ 592.826,11 R$ 12.378,63 R$ 33.076,43 R$ 234.808,84
Maio R$ 1.199.607,89 R$ 605.707,03 R$ 14.180,36 R$ 33.145,49 R$ 234.808,84
Jun R$ 1.390.514,76 R$ 616.155,56 R$ 10.787,36 R$ 27.376,14 R$ 234.808,84
Jul R$ 1.358.235,23 R$ 611.341,94 R$ 15.607,28 R$ 31.032,47 R$ 234.808,84
Ago R$ 1.301.179,36 R$ 608.086,70 R$ 10.269,96 R$ 34.583,60 R$ 234.808,84

Nas informacgdes prestadas pela Divisdo de Recursos Humanos, nota-se nao havido
grande variagdo das horas extras realizadas pelos servidores, sendo mais recorrentes as
relacionadas aos Nucleo de Recepcéao, Telefonia e Zeladoria e Nucleo de Servigcos Gerais,
além dos Servidores da Divisdo de Comunicacao e Sonoplastia. Outras divisdes e nucleos

também tiveram servidores que realizaram horas extras, conforme se vé na tabela abaixo:
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Cargo Horas Extras Pagamento Banco de Horas Més
Quantidade
AGENTE DE SERVICOS 47,37 Pagamento 11h30 Maio
ANALISTA DE COMUNICACAO 8,02 Pagamento Maio
AUXILIAR DE SERV. 21,97 Pagamento Maio
ADMINISTRATIVOS
MOTORISTA 26,12 Pagamento 19h35 Maio
OFICIAL ADMINISTRATIVO 32,59 Pagamento 4h18 Maio
RECEPCIONISTA 8,50 Pagamento Maio
SONOPLASTA 17 Pagamento Maio
TELEFONISTA 5,9 Pagamento Maio
VIGIA PATRIMONIAL 203,35 Pagamento Maio
AGENTE DE SERVICOS 39,40 Pagamento 29h Junho
ANALISTA DE COMUNICACAO 13,10 Pagamento Junho
AUXILIAR DE SERV. 24,42 Pagamento Junho
ADMINISTRATIVOS
MOTORISTA 34,05 Pagamento 37h Junho
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OFICIAL ADMINISTRATIVO 15,53 Pagamento 8h21 Junho
RECEPCIONISTA 19,40 Pagamento 2h Junho
SONOPLASTA 17,33 Pagamento Junho r
[}
P
TELEFONISTA 55 Pagamento Junho 5
5
VIGIA PATRIMONIAL 115,40 Pagamento Junho §
3
AGENTE DE SERVICOS 39,30 Pagamento Julho S
E
e
ANALISTA DE COMUNICAGAO 14,97 Pagamento Julho 2=
[T
AUXILIAR DE SERV. 35,57 Pagamento 2h07 Julho o
ADMINISTRATIVOS 5 o
ge
MOTORISTA 30,89 Pagamento 15h30 Julho 33
O =
OFICIAL ADMINISTRATIVO 66,3 Pagamento 6h Julho 5§ g
o8
OPERADOR DE SOM E IMAGEM 22,75 Pagamento Julho s %
e
23
RECEPCIONISTA 31,55 Pagamento 4h05 Julho g P
£ 3
SONOPLASTA 29,39 Pagamento Julho 28
|3
18
TELEFONISTA 32 Pagamento Julho 89
‘© O
VIGIA PATRIMONIAL 85 Pagamento Julho 2.8
Vs
I c
8 [7]
AGENTE DE SERVICOS -—- Pagamento Agosto 9 §
53
a2
ANALISTA DE COMUNICACAO 2,10 Pagamento Agosto o=
2 <
88
AUXILIAR DE SERV. 16,10 Pagamento 2h05 Agosto <e
ADMINISTRATIVOS
MOTORISTA 6,3 Pagamento 15h20 Agosto
OFICIAL ADMINISTRATIVO 18,25 Pagamento 2h49 Agosto
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OPERADOR DE SOM E IMAGEM 2,15 Pagamento Agosto
RECEPCIONISTA 2 Pagamento 0h30 Agosto
SONOPLASTA - Pagamento Agosto
TELEFONISTA 43 Pagamento Agosto

VIGIA PATRIMONIAL 192 Pagamento Agosto

4.4.2. SERVIDORES CEDIDOS

Servidor Orgdo Cessionario Com ou sem prejuizo dos | Ato autorizativo / Validade
Vencimentos
Valdir Vitorino Franco Prefeitura Municipal Sem prejuizo Ato da Presidéncia 47/2024
Até 07/08/2025

Veneranda Rodrigues | Forum (Tribunal de Justica | Sem prejuizo ATO DA PRESIDENCIA N°
Martins Silva do Estado) 43/2024
Maria Fernanda Bernarde|Férum (Tribunal de Justiga|Sem prejuizo ATO DA PRESIDENCIA N°
Dinizz do Estado) 42/2024

Apods recomendagéo do Controle Interno feita no Processo Interno n°® 524/2024, a
presidéncia adotou as medidas necessarias e editou ato autorizativo para a cesséo,
conforme prevé art. 38 da Lei n°® 2004/2008 e a Lei n°® 3416/2017, regularizando a situagao

dos servidores cedidos.

5. PATRIMONIO E ALMOXARIFADO
5.1. BENS PATRIMONIAIS

Conforme informacdes prestadas pelo Nucleo de Patrimbnio e Manutencdo a

Camara Municipal no periodo de maio a agosto de 2024 registrou movimentagao interna
de patrimbnio, e que todas as movimentagcbes internas informadas ao Nucleo de
Patrimonio e Manutengéo foram langadas no sistema Pescon.

Quanto a aquisi¢do de bens informou que “no periodo de maio a agosto de 2024
néo foram encaminhadas pelos Departamentos Financeiros e Administrativo Notas Fiscais

referentes a bens para serem tombados.”
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Em auditoria questionou-se a abertura e conclusdao de chamados de manutencao,

tendo a Sra. Chefe de Nucleo encaminhado a seguinte tabela:

Chamados
Mes Chamados abertos Concluidos Niio concluidos

012024 39 25 14
022024 35 24 11
032024 32 I8 14
042024 20 22 0
052024 27 22

62024 25 11 14
072024 30 20 10
082024 29 29 0

Listou também as manutengdes realizadas conforme contrato, informando horas

cobrados e valores calculados por més:

Manutencies
Mes Contrato Quantidade de Horas Valor més
012024 ANITEL 2001 h 55 min. RS 16.203.81
022024 ANITEL 211 h RS I7.574,67
032024 ANITEL 6l k20 min. R§ 4.921,73
042024 ANITEL 65 h RS 5.216,25
052024 ANITEL a6 h RS 5.206,00
062024 ANITEL 96 h 30 min. RS 7.744,13
072024 ANITEL 63 h RS 5.055,75
082024 ANITEL 49k 50 min. RS 3.999.00

5.2. ALMOXARIFADO

Sobre as atribuigdes da Divisdo de Compras, Contratos, Licitacbes e Almoxarifado,
o Controle Interno elaborou algumas perguntas, respondidas pela chefe de diviséo.

O Sr. Chefe da Divisdo encaminhou o Balancete Sintético do Almoxarifado para os
meses de maio, junho, julho e agosto, nos quais se pode verificar a entrada dos produtos
de escritério adquiridos apos dispensa eletrénica no processo de compra n® 20/2024, no

balancete do més de agosto.
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Sobre os procedimentos para verificagado dos itens fornecidos na Cesta Basica, em

face do Contrato n° 03/2021, Termo Aditivo n°® 03/2024, informou que:

“..apos a entrada do caminhdo da empresa responsavel por fornecer cestas
basicas para esta Casa, sdo realizados os seguintes procedimentos:

Através de conferéncia por amostragem (geralmente de 1 a 3 cestas
completas), sé&o identificados se os itens que compbe a cesta basica estdo em
conformidade com a proposta vigente. Se algum item apresenta inconformidade (por
marca, dano, validade, medida) ou a falta do mesmo, comunica-se os funcionarios
da empresa e a Divisdo de Compras para que, em conjunto com a Diretoria
Administrativa, possam autorizar ou ndo a entrega de todo o lote destinado aos
funcionarios da Céamara de Hortolandia. Se autorizado, é enviado um email para a
empresa Jodo Afonso notificando o ocorrido, e, se o produto estiver em desacordo
ou danificado (como ja ocorreu algumas vezes no contrato vigente), a empresa
envia no més seguinte junto ao outro lote de cestas o referido produto para
substituicdo. Ressalta-se que até o momento a empresa se mostrou solicita em
atender as demandas e reclamacgdes notificadas.

Se ha substituicdo de marcas dos itens sem aviso prévio ou justificativa, a
empresa € notificada para esclarecimento sobre o motivo da alteragdo.”

Por fim, informou que ha estudo sobre o melhor formato para realizar a pesquisa de

satisfagao referente ao fornecimento de cesta basica, porém a pesquisa ainda nao foi

estruturada e realizada.

6. PLANEJAMENTO E LICITAC}OES‘

Em conformidade com o informado pelo Nucleo de Contratagées, no segundo

quadrimestre de 2024, abaixo constam informacdes sobre contratos novos e

prorrogados/aditados:

Prorrogacado/Aditamento de Contratos (2° quadrimestre 2024)
N° N° OBJETO RESUMIDO CONTRATADA PRAZO LEI
CONTRAT | PRORROGA FINAL REGENTE
(o] CAO/ADITAM
ENTO
033/2023 001/2024 Empresa especializada para | Edifica Engenharia 20/06/24| 8.666/93
executar servigo de empreendimentos Ltda
fechamento/instalagdo com
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gradil e adequacao de
terreno/solo, na area das
placas, com fornecimento de
material e mao de obra

014/2022

002/2024

Manutencéo preventiva e
corretiva de forma continua
nos veiculos da C.M.H

Auto Elétrica colina Ltda

22/05/25

8.666/93

011/2023

001/2024

Servigo de manutengao
preventiva e corretiva,
atualizagdo de tecnologia
software, com fornecimento
de pecas para o sistema de
acesso de pessoas e controle
de registro de ponto eletrénico

Inforponto Comércio e
Assisténcia em Reldgios de
Ponto Ltda

14/06/25

8.666/93

036/2023

001/2024

Empresa especializada para
execugao de sistema de
iluminagao externo,
iluminagado ornamental em
torno do prédio e alimentacao
elétrica dos eqptos de
climatizacao do auditério do
poder Legislativo de
Hortolandia, conforme consta
do termo de referéncia,
planilhas orgamentarias e
memorias descritivos

Tecnoluz Eletricidade Ltda

23/08/24

8.666/93

028/2023

001/2024

Aquisicao de reservatorio
metalico de agua potavel de
30 mil litros, montado e
instalado na C.M.H., incluindo
transporte, mao de obra e,
ainda todo e qualquer material
necessario para a pronta
execugao e utilizagao do
objeto

Edifica Engenharia e
empreendimentos Ltda

14/07/24

8.666/93

014/2023

001/2024

Servigos técnicos de
engenharia e/ou arquitetura
necessaria a consecugao de
servigos de engenharia, obras
de reforma e construgao no
prédio da Camara Municipal

FFF Projetos e Assessoria em
construcdes Ltda

05/07/25

8.666/93

003/2021

003/2024

Fornecimento de cestas
basicas de alimentos e
produtos de higiene e limpeza

Comercial Jodo Afonso Ltda

12/07/25

8.666/93

017/2023

001/2024

Fornecimento de
complemento alimentar para
os servidores e vereadores

Alexandra Rosa dos Santos
Vila Nova

14/08/25

8.666/93
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036/2023

002/2024

Empresa especializada para
execugao de sistema de
iluminacgao externo,
iluminagado ornamental em
torno do prédio e alimentagao
elétrica dos eqptos de
climatizagao do auditério do
poder Legislativo de
Hortolandia, conforme consta
do termo de referéncia,

Tecnoluz Eletricidade Ltda

22/09/24

8.666/93
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memorias descritivos

planilhas orgamentarias e

CONTRATOS (2° quadrimestre 2024)

licenciamento do ECOSING- Sistema
Eletrénico , via internet, de reserva
de margem e controle de
consignagdes, com desconto em
folha de pagamento

N° OBJETO RESUMIDO CONTRATADA VALOR PRAZO
CONTRAT CONTRATUAL FINAL
(0]

007/2024 | Contratagdo de programa Unido dos Vereadores do Estado |17.00000 02/09/24
modernizacgéao e efetividade na de Sao Paulo
gestao publica

0082024 | Contratacdo de empresa RPM comunicagdes e Servigos 37.990,00 15/05/25
especializada na prestagéo de Ltda
servico de limpeza, conservagao e
higienizagéo de veiculos

009/2024 | Empresa especializada para Usenet Telecomunicagdes 64.000,00 02/06/25
prestacao de servigos de Provedor de Internet Ltda
telecomunicacdes para fornecer
acesso de 1 Gbps

010/2024 | Prestagao de servigos de publicidade | Companhia de Processamento de [ 50.000,00 — 12 | 17/07/25 - 12
legal — Sistema PUBNET dados do estado de Séo Paulo- |MESES meses

PRODESP 250.000,00 - 60 |17/07/29 — 60
MESES , Valores | meses
estimados

011/2024 | Empresa especializada para Vitor Lemos das Neves Ltda 3.300,00 28/07/25
disponibilizagéo de software (em
interface WEB) de orgamentacgéo
eletronica utilizada para gerir
estimativa de custos e tempo de
reparagdo/manutencao da frota de
veiculos da C.M.H.

012/2024 |Cesséo do direito de uso do Zetrasoft Ltda 0,00 14/09/29

Note-se que a Camara Municipal
Contratagbes Anual para o exercicio de 2024, cumprindo recomendag¢ao do Controle

Interno, apenas em seu site oficial (link: https:/www.hortolandia.sp.leg.br/index.php/plano-anual-

contratacoes).

de Hortolandia publicou seu Plano de
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de Planejamento e Orgamento informou que esta em etapa de aprovagao.
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mantidos por tabelas fisicas atualizadas a cada novo contrato, aditamento, aditivo,
convénio ou alteracéo de prazo ou valor efetuado pela Camara Municipal de Hortolandia.
Quanto a elaboracao de relatérios sobre a execucdo dos contratos e convénios da
Camara Municipal de Hortolandia, informou que a partir das novas contratagdes, serao
solicitados aos fiscais contratuais, um relatério informando sobre o cumprimento do
contrato, porém a qualquer momento se houve intercorréncias ou descumprimento do
objeto licitado, o fiscal informara a este Nucleo que automaticamente enviara a

Administracdo para conhecimento e providéncia.

\7. PROCESSO LEGISLATIVO
Em conformidade com o “Relatério Mensal de Comparecimento dos Vereadores nas

Sessbes”, disponibilizado no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de Hortolandia

(https://www.hortolandia.sp.leg.br/index.php/presenca-de-veradores-nas-sessoes ), apUramos:

Sessdes Ordinarias Sessodes Extraordinarias Auséncias injustificadas
Maio 4
Junho 4 0
Julho 5 0
Agosto 4 0

No periodo analisado (maio a agosto de 2024), foram realizadas 5 Sessdes
Extraordinarias e 12 Sessbdes Ordinarias, considerando que Julho € més de recesso
parlamentar.

Nao houve faltas injustificadas de vereadores as sessdes ordinarias durante o
periodo de Maio a Agosto de 2024.

Nao houve convocacao de suplentes durante o periodo.

8. CONTROLE INTERNO

No segundo quadrimestre do exercicio de 2024, foram realizados pela Controladoria

0s seguintes trabalhos:

8.1 RECOMENDAGOES EMITIDAS
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Em abril de 2024, no Processo Interno n° 413/2024 o Controlador Interno
recomendou a Presidéncia da Camara a elaboragcdo de planejamento de compras e
contratos e do Plano Anual de Contratagcdes para o exercicio seguinte.

Quanto a esta recomendacao, a administragao realizou alteragao das Resolugdes n°
232, 235 e 236, que regulamentam aplicacdo dos procedimentos internos para compras e
contratagbes na Nova Lei de Licitagcbes e Contratos. Nessas mudancas propbs a
racionalizagcéo de procedimentos, a definicdo mais clara de etapas a serem seguidas, bem
como maior controle dos prazos para inicio de processos.

Sobre a Revisdao Geral Anual no ano eleitoral 2024, Processo Interno n® 466/2024, o
Controle Interno recomendou a adogédo de entendimento da lei eleitoral que limitava a
concessao de Revisdo Geral Anual em ano eleitoral, para o caso da Camara Municipal de
Hortolandia, ao periodo de janeiro a maio do ano de 2024, deixando de conceder a RGA
do periodo de maio a dezembro de 2023. Apds comunicado do Setor de Fiscalizagao do
TCE/SP, a Mesa Diretora optou por revogar a Lei Municipal n® n°® 4.285, de 14 de maio de
2024 que concedia a correcao calculada no periodo de abril de 2023 a margo de 2024 de
3,93% (trés inteiros e noventa e trés décimos por cento), conforme variagao do IPCA, para
passar a prever a correcao pela variagao do IPCA de janeiro a abril de 2024, que foi de
1,80%, cumprindo portando a Recomendacéo do Controle Interno.

Outras recomendagdes foram feitas quando da analise pontual de processos de
compras, dentre os quais alguns exemplos: na realizagdo de pesquisa de pregos obter
contagdes diretamente com fornecedores para que, em casos de fracasso na obtengao de
propostas validas, tenha a administracdo com quem contratar diretamente, além de
possibilitar aferigdo mais aproximada dos pregos praticados no mercado (PC n° 10/2024);
que NAO se desse seguimento ao processo de compra n°® 32/2023 em face da vedacgéo de
aumento de gastos com pessoal nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores ao final do

mandato.

8.2. PROCESSOS DE ADIANTAMENTO
Pareceres sobre a regularidade da aplicagdo de recursos concedidos a titulo de

adiantamento

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 5660-135C-B41A-79F7

Acessorio - Pl 528/2024 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Miguel Lunardi Melhado Filho.



https://www.hortolandia.sp.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

Foram expedidos pareceres com situagdo regular no que diz respeito a
documentagdo apresentada e aplicagdo dos recursos quanto aos processos de
Adiantamento n® 11 e 12.

As prestagdes de contas encontravam-se de acordo com o disposto na Lei n® 2.534,
de abril de 2011 e Resolugéo n° 241, de 29 de agosto de 2023, que instituem a forma de
pagamento de despesas pelo Regime de Adiantamento.

8.3. PROCESSOS DE COMPRAS

Pareceres sobre a regularidade e conformidade dos processos licitatérios da
Camara Municipal de Hortolandia, bem como sobre sua dispensa e inexigibilidade

Na andlise prévia dos processos licitatorios, de dispensa e inexigibilidade, para
compras e contratagcbes pela Camara Municipal de Hortolandia, o Controle Interno
contribuiu para a regularidade dos processos, emitindo manifestacao, propondo corregoes,
instrucdes e recomendagdes no ambito dos processos, no intuito de colaborar com a

celeridade e melhoria dos procedimentos, nos seguintes processos listados abaixo:

Processo Data Assunto

Contratagdo de empresa especializada para a prestagédo de servigos de
manutencao preventiva e corretiva, atualizagdo de tecnologia e software, com
fornecimento de pegas e equipamentos, para o sistema de controle de acesso de
pessoas

PC 31/2023 14/08/2024 | Aquisicdo de Complemento Alimentar

Contratagéo de servigos continuados de Copeiragem e Servigos de Limpeza, asseio
e conservagao predial, com disponibilizagdo de mao de obra, saneantes
domissanitarios, materiais e equipamentos, para a Camara Municipal de
Hortolandia.

PC 41/2023 03/05/2024 | PEDIDO DE COMPRA SECADOR DE MAO

Contratagdo de empresa especializada para executar servigo de

PC 65/2023 09/05/2024 fechamento/instalagéo de gradil e adequagéo de terreno/solo, na area das placas

solares

PC 67/2023 25/06/2024 ant.ratagao de empresa es_pemlallza~da na prestacdo de servigos nos S|stem~as
elétricos e de estruturas da iluminagéo externa e ornamental e da Subestagéo.

PC 81/2023 02/05/2024 Qontratagao de'empresa especializada no fornecimento de 6leo lubrificante e filtros

incluindo o servico de troca

PC 82/2023 08/05/2024 Contrataga~o del empresa espeC|a’I|zada na prestacao de servigo de limpeza,

conservacao, higienizacdo de veiculos.

Contratagdo de empresa especializada para fornecimento de acesso a rede mundial

de computadores com dupla abordagem, com velocidade de acesso de 1Gbps

PC 1/2024 28/05/2024 cada, sendo por rotas distintas e exclusivamente por fibra éptica, solugédo de

seguranga firewall com gerenciamento da seguranga e redundancia de todos os

servicos através de 4G

PC 2/2024 29/05/2024 Aquisicao dos Alparelhos para Slstgmg de Ar-condncpnqdo, servigo de instalagéo e
suporte para maquina, para o Auditério Edgard de Oliveira.

PC 4/2024 04/06/2024 | Aquisicdo de Mangueiras de Combate a Incéndio

PC 9/2024 23/05/2024 | Aquisi¢éo veiculos automotores.

PC 17/2023 07/06/2024

PC 33/2023 25/06/2024

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br

I =3

Pag. 25/33

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o codigo 5660-135C-B41A-79F7

Acessorio - Pl 528/2024 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Miguel Lunardi Melhado Filho.


https://www.hortolandia.sp.leg.br/

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

PC 10/2024 14/08/2024 Aquisicao de Licengas de software para transmissao e edigao.
Contratagédo de empresa especializada para execugéo de servigos de Publicagdes
PC 12/2024 | 17/05/2024 | 4o atos Oficiais - PRODESP / PUBNET
PC 18/2024 04/06/2024 | Pedido de compra de Bandeiras Oficiais
PC 20/2024 05/06/2024 | Aquisi¢éo de materiais de escritorio
PC 21/2024 05/06/2024 | Aquisicdo de materiais/produtos de limpeza e higienizagéo
PC 22/2024 13/06/2024 | Credenciamento de passagem aérea
PC 23/2024 20/06/2024 | Contratacéo de empresa para fornecimento de combustivel para a frota.
Publicagéo de Atos Oficiais através de Jornal com circulagdo na Regido
PC 24/2024 07/06/2024 Metropolitana de Campinas e em todo o Estado de S&do Paulo.
PC 25/2024 27/06/2024 Contratagdo de empresa especializada no fornecimento de Software (em interface
Web) de orgamentagéo eletrénica.
PC 26/2024 04/07/2024 | Pedido de Compra cancela
PC 27/2024 27/06/2024 | Aquisicdo de mobilirios diversos.
Contratagdo de empresa especializada em confecgao de uniformes.
PC 28/2024 03/09/2024
Aquisicéo de eletrodomésticos/eletroportateis
PC 29/2024 22/07/2024
Contratagéo de cursos de formacao de Agente de Contratagdo, Pregoeiros e Equipe
PC 30/2024 04/07/2024 | de Apoio de acordo com a Nova Lei de Licitagbes n° 4.133/2021 e pratica no
Sistema do Comprasgov/comprasnet.
Contratagdo de empresa especializada para prestagéo de servigos continuados de
PC 32/2024 14/05/2024 | Seguranga Patrimonial para a Cadmara Municipal de Hortolandia.

Vale observar que com as mudangas aprovadas nas Resolugdes n° 232, 235 e 236,
o Controle Interno passou a se manifestar, nos processos de compras, apos a realizagao

da fase externa. Dai o motivo pelo qual houve reducédo da atuacédo expressa do Controle

Interno nos processos de compras.

8.4. ALERTAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO

No periodo em analise houve apenas um alerta emitido pelo Tribunal de Contas do

Estado de S&do Paulo para a Camara de Hortolandia, em relacéo ao limite de despesa com

pessoal:

forma do art.18, § 2° da LRF, importou em 2,2227%, sendo este o percentual a ser observado nos
meses segquintes para fins de verificacdo do atendimento ao disposto no art.21, paragrafo tnico da
LRF.”
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Tal questao ja foi tratada no item 2.

8.5. CUMPRIMENTO DE PRAZOS E ALERTAS DO TCE

Analisando o status de encaminhamento dos documentos exigidos pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, por meio do Sistema AUDESP - Auditoria Eletrénica de
Contas Publicas, referentes ao 2° Quadrimestre de 2024, temos que todos documentos
foram entregues no prazo.

Nos meses de maio, junho, julho e agosto a Camara Municipal de Hortolandia
entregou ao Tribunal de contas os balancetes, dentro dos prazos previstos, conforme se

verificar na tabela abaixo:

Exercicio Més Data de entrega Entregue Atrasado Prazo de entrega
2024 Agosto Nao Nao 20/09/2024
2024 Julho 06/08/2024 Sim Nao 20/08/2024
2024 Junho 11/07/2024 Sim Nao 22/07/2024
2024 Maio 06/06/2024 Sim Nao 20/06/2024

https://transparencia.tce.sp.gov.br/municipio/hortolandia/2024/relatorio-balancetes

8.6. AUDITORIAS / VERIFICAGOES
No 1° Quadrimestre de 2024, realizei as seguintes auditorias/verificagdes, através

de requisi¢des de informagdes as chefias, pela abertura dos seguintes processos:

Informagdes planejamento e licitagbes 2024 Pl 459/2024
Informagdes sobre Bens de Almoxarifado e Compras 2024 P1444/2024
Informagdes de Compras, Contratos e contratagdes do ano de 2024 P1443/2024
Informacgdes sobre Gestéo Financeira e Orgamentaria do primeiro Quadrimestre de 2024 Pl 442/2024
Informagbes sobre Gestédo do Nucleo de Transporte no ano de 2024 Pl 818/2024
Pedido informacdes de atividades da Ouvidoria 2024 P1440/2024
Informagbes Patrimoniais 2024 Pl 439/2024
Informagdes de atividades da Comissao de Julgamento de Adiantamentos do 2024 P1417/2024
Informagdes sobre Gestédo de Pessoal do primeiro Quadrimestre de 2024 Pl 416/2024

Quanto a estas, importa tratar de algumas informagdes obtidas que merecem
atencao:

8.6.1 Nucleo de Transporte

O nucleo de transporte informou, no mencionado Processo Interno 818/2024, que

faz controle individualizado por veiculo dos gastos com combustiveis e com manutengéo.
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Quanto ao gasto com combustiveis, encaminhou as planilhas com os dados de
janeiro a agosto de 2024, nos quais se afere os abastecimentos de cada veiculo, com
informagdes de placa, data, quilometragem do veiculo, quantidade de litros, valores gastos
e tipo de combustivel. Neste ponto, ndo parece haver grandes discrepancias entre o uso e
os abastecimentos dos veiculos, havendo até certo padrao de valores totais gastos com
combustiveis, com exce¢ao dos veiculos que tem menos uso.

Quanto as manutengdes, informou que n&o sao realizadas manutencdes
preventivas nos veiculos da Camara, somente a manutencao corretiva. Neste ponto,
recomenda-se estudos para avaliar a economicidade de se passar a praticar a
manutencio preventiva dos veiculos, em especial daqueles mais novos e em periodo de
garantia.

Analisando as planilhas encaminhadas, que abrangem as manutenc¢des realizadas
entre janeiro e agosto de 2024, notou-se diversas manuteng¢des em alguns veiculos que
destoam dos demais:

O RENAULT LOGAN de placa FAT9G49 destoou dos demais com relagao a
grande necessidade de manutencbes e substituicdbes de pecas, somando R$
19.117,00 de gastos dessa natureza com este veiculo.

Outro veiculo RENAULT LOGAN de placa FGW4E49 somou gastos de R$
10.584,00 com manutencdes, além do VOLKSWAGEN VOYAGE (FGX6F41) que
somou R$ 13.070,00.

Estes gastos podem ser tidos como elevados e foram utilizados, inclusive, como
justificativa para formulagdo de demanda de aquisigao de veiculos novos.

O contrato n°® 11/2024 foi firmado com a empresa VITOR LEMOS DAS NEVES
LTDA para aquisicdo do Software de Orgamentagdo Eletrénica de pecgas e servigos
automotivos. De acordo com o despacho encaminhado pelo Sr. Chefe de Nucleo de
Transporte, o software entregue ndo atende totalmente a demanda, e estaria ainda em
aperfeigoamento. Quanto a este contrato, o Controle Interno recomenda que seja
verificada a observancia dos termos do contrato e, caso o contratado nao esteja cumprindo
seus deveres, se proceda a consulta juridica quanto a solugéo cabivel.

Encaminhou também relatério de Horas extraordinarias realizadas pelos servidores
subordinados ao nucleo. Nestes dados é possivel afirmar que ha controle individualizado e

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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eletrénico,

ressalvado o caso do “servidor 1” que destoa dos demais quanto ao total de trabalho

extraordinario. No entanto, este servidor teve a totalidade de horas convertida em banco

de horas.

Quanto ao controle de férias e periodo de gozo, o Sr. Chefe de Nucleo de

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
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nao parece haver excesso e habitualidade no trabalho extraordinario,

Transporte informou que tal controle é realizado pela Divisdao de Recursos Humanos.

8.6.2 Nucleo de Planejamento e Orgamento

A Sra. Chefe do nucleo informou a realizacdo de 9 aditamentos/prorrogagcées de

contratos no atual exercicio de 2024, conforme tabela abaixo:

N° Proc. de Compra

Objeto Resumido

Modalidade

Valor Contratual

Contrato Gerado

499/2021 Manutencao Pregao presencial 341.865,00 Aditivo Contratual n°®
Contrato 05/2022 | preventiva e corretiva 06/2021 02/2024.
da rede elétrica,
Anitel Telefonia e hidraulica, Data da assinatura
Seguranca Ltda. telecomunicagoes, 17/02/2024.
fisica de informatica,
automacéo e predial.

04/2022 Manutencao corretiva, | Pregao presencial 35.000,00 Aditivo Contratual n°®
Contrato 09/2022 preventiva e 09/2022 02/2024.
Espel Elevadores emergencial com Data da assinatura

Esp. Ltda fornecimento de pegas 26/03/2024.

para os 2 elevadores
social da CMH.

65/2023 Empresa Pregéo Presencial 43.724,87 Aditivo Contratual
Contrato 33/2023 Especializada para 33/2023 01/2024

executar servigo de
Edifica Eng. e | fechamentol/instalagao Data da assinatura
Empreend. Ltda com gradil e 13/05/2024
adequacéo de
terreno/solo, na area
das placas solares,
com fornecimento de
material e méo.
073/2022 Manutencéo Pregao Presencial 62,65 — por Aditivo Contratual

Contrato 14/2022

Auto Elétrica Colina

preventiva e corretiva
de forma continua nos
veiculos da CMH.

07/2022

homem/hora — técnica
de Manutengéo
(homem/hora)

02/2024.

Data da assinatura
22/05/2024.

17/2023
Contrato 11/2023
Inforponto Com e

Assist em Relégios
de Ponto Ltda.

Servigo de
manutencao
preventiva e corretiva,
atualizacéo de
tecnologia software,
com fornecimento de
pegas para o sistema
de acesso de pessoas
e controle de registro

Pregéo Presencial
03/2023

18.211,35 - ficha 05
60.704,51 ficha 07

Aditivo Contratual n°
01/2024.

Data Assinatura
14/06/2024.

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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de ponto eletrbnico

ornamental em torno
do prédio e
alimentacgao elétrica
dos equipamentos de
climatizagao do
auditério da CMH.

186/2021 Cestas basicas Pregdo Presencial 765.040,00 Aditivo Contratual n°®
Contrato 03/2021 01/2021 03/2024.
Comercial Jodo
Afonso Ltda. Data da assinatura
11/07/2024.
023/2023 Servigos Técnicos de TP 01/2023 99.849,00 Aditivo Contratual
Contrato 14/2023 Engenharia e/ou 01/2024.
FFF Projetos e arquitetura necessaria
Assessoria em a consecugéao de Data da assinatura
Construgao Ltda servigos de 04/07/2024.
engenharia, obras de
reforma e construgéo
no prédio da CMH
031/2023 Complemento Pregéo Presencial 127.005,25 Aditivo Contratual
Contrato 17/2023 Alimentar 06/2023 01/2024.
Alexandra Rosa dos Data da assinatura
Santos Vila Nova 16/08/2024.
67/2023 Empresa Pregéo Presencial Apenas prazo Aditamento somente de
Contrato 36/2023. especializada para 13/2023 prazo.
Tacnoluz execugao de sistema Aditivo Contratual
Eletricidade Ltda de iluminacao 02/2024

Data da Assinatura
23/08/2024

Quanto a execucédo do Plano de Contratagdes Anual de 2024, o nucleo realiza

acompanhamento e informa que 17 processos incluidos no PCA ja foram finalizados,

estando outros 19 em andamento para contratagao.

N° Proc.
de
Compra

Objeto Resumido

Modalidade

Data da
Sessdo

Valor
Contratual

Contrato Gerado

01/2024

Contratagdo de empresa
especializada par
fornecimento de acesso a
rede mundial de
computadores com dupla
abordagem, com
velocidade de acesso de
1Gbps cada, sendo por
rotas distintas
exclusivamente por
Optica.

e
fibra

Pregao eletronico |R$

01/2024

64.000,00 15/05/2024

Contrato 09/2024
Data da assinatura
03/06/2024
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04/2024

Mangueiras de Combate a
Incéndio

Dispensa (por -email)

R$

1.950,00 27/05/2024
a

29/05/2024

Sem contrato

5/2024

Contratagdo da Empresa
Brasileira de Correios e
Telégrafos — CORREIOS

Inexigibilidade R$

88.200,00 -

26/03/2024

Empresa Brasileira de

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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para utilizagao

de produtos e servigos
meio de Pacote de
Servigos dos CORREIOS

Correios e Telégrafos

Para validar o documento, leia o codigo QR ou acesse https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 5660-135C-B41A-79F7

Acessorio - Pl 528/2024 - Esta é uma copia do original assinado digitalmente por Miguel Lunardi Melhado Filho.

6/2024 Treinamento pratico in Inexigibilidade R$ 95.850,00 - Sem contrato
company

8/2024 Curso e Treinamento Inexigibilidade R$ 5.780,00 - Sem contrato
“Retengéo na Fonte para
Orgéos Publicos
Municipais”

11/2024 | Contratacdo de empresa Dispensa com R$ 16.938,18 18/04/2024 Contrato 05/2024
para fornecimento de disputa 22/04/2024
seguros para os veiculos
da frota da Camara
Municipal de Hortolandia

12/2024 | Companhia de Inexigibilidade R$ 250.000,00 - Contrato 10/2024
Processamento de dados Empenho parcial 17/07/2024
do Estado de Sao Paulo. R$ 50.000,00
Prodesp

14/2024 |Passagem aérea Contratagdo direta |R$ 899,64 - Sem contrato

15/2024 |Curso de Capacitagdo do Inexigibilidade R$ 1.386,00 - Sem contrato
Controlador Interno

17/2024 |Contratagdo de empresa Dispensa - R$ 335.700,00 - Contrato 4/2024
para fornecimento de Emergencial 18/04/2024
combustivel para a frota

18/2024 | Aquisicdo de bandeiras Dispensa (por -email) | R$ 4.325,00 27/05/2024 Sem contrato

a
29/05/2024

19/2024 | Contratacdo de Programa Inexigibilidade R$ 17.000,00 Contrato 07/2024
Modernizacéo e Data da assinatua
Efetividade na Gestao 02/05/2024
Pdblica - UVESP

20/2024 | Materiais para escritério Dispensa com R$ 23.500,00 25/06/2024 Sem contrato

disputa

22/2024 |Passagem aérea Credenciamento R$ 87.000,00 10/07/2024 -

a
09/07/2025

25/2024 | Software de orgamentagéo Dispensa com R$ 3.300,00 25/06/2024 Contrato 11/2024
eletronica. disputa 29/07/2024

30/2024 | Cursos de formagéao de Inexigibilidade R$ 3.000,00 Sem contrato
Agente de Contratagao,

Pregoeiros e Equipe de
Apoio de acordo
com a Nova Lei de
Licitagcdes n° 4.133/2021
36/2024 |Passagem aérea — Contratagdo direta |R$ 2.961,16 Sem contrato

Vereador Enoque L.Moura

Em andamento

Objeto/servigo

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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Proc. n°

41/2023 Secador de méao

70/2023 PCCV

10/2024 Licengas de software para transmisséo e edicao

21/2024 Produtos para limpeza

23/2024 Combustivel

24/2024 Publicagéo de atos oficiais

26/2024 Aquisicao de cancelas

27/2024 Mobiliarios

28/2024 Uniformes

29/2024 Eletrodomésticos

32/2024 Prestagéo de servigos técnicos especializados em fornecimento, via correio eletronico e website,
de boletins de publicagdes dos diarios oficiais, inclusive Tribunais de Contas.

34/2024 Sombreadores

35/2024 Reforma do telhado

38/2024 Dedetizagao

39/2024 CPFL

40/2024 Sistema de ar-condicionado

41/2024 Insumos para copa

43/2024 Certificados Digital e-CPF em A3 com token e e-CNPJ em A1 para desktop

44/2024 Veiculos automotores

Quanto a Elaboragdo do PCA para o exercicio de 2025, informou que a
consolidagdo das demandas de contratos continuos ja foi finalizada e enviada para
aprovacgao pela autoridade competente. As demais demandas estdo sendo avaliadas pela
Diretora Administrativa e pelo Secretario-Diretor Geral, e serdo enviadas para aprovacao
apos definicdo da prioridade junto ao demandante.

Neste ponto, importa observar que a Resolugdo n° 236/2023, que disciplina os
prazos para publicagdo do Plano de Contratagbes Anuais traz os seguintes prazos: 15
maio para formalizacdo de demandas (art. 23); 30 junho para encaminhamento a

autoridade competente (§3° do art. 24); 16 julho para publicacéo (art. 26).

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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“Art. 23. As informagbes de que trata o art. 21 desta resolugdo serdo formalizadas no sistema
interno de gestdo até 15 de maio do ano de elaboragdo do plano de contratagées anual

Art. 24

§3° O ndcleo de planejamento e orgamento concluira a consolidagdo do plano de
contratagées anual até 30 de junho do ano de sua elaboragdo e o encaminhara para

aprovacgao da autoridade competente.
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Art. 26. O plano de contratagbes anual sera disponibilizado no Site da Camara Municipal de
Hortolandia e/ou no Portal Nacional de Contratagbes Publicas até 16 de julho do ano de

elaboragédo.”

Diante disso, recomenda o Controle Interno atencdo quanto a necessidade de
aprovacgao e publicacdo do PCA 2025, ainda no exercicio de 2024, mesmo que em atraso
em relacio ao previsto na resolucgio citada.

Por fim, informou que, quanto ao cadastro de fornecedores, o nucleo utiliza-se do
cadastro do Sistema Informatizado de Gestao — Prescon, que nio é separado por area de

atuacgao, e que é atualizado conforme necessidade de registro de novos fornecedores.

‘CONSIDERA(}@ES FINAIS

Sendo essas as consideragbes que compete fazer no presente relatério
Quadrimestral de maio a agosto de 2024, encaminho o presente relatério ao Senhor
Presidente da Camara Municipal de Hortolandia, para conhecimento e providéncias

cabiveis.

Hortolandia, 20 de setembro de 2024

Miguel Lunardi Melhado Filho

Controlador Interno
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