' Guia Pratico de Instalacdo de Token, Aplicativos do SAPL e Acessos
Institucionais

Acesso Inicial

1. Acesse o site oficial da Camara Municipal:
https://www.hortolandia.sp.leqg.br

2. No menu destinado a Servidores, localize a se¢ao de Drivers de Token.
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+ Instalacao do Token

1. Clique em Drivers de Token.

2. O download sera feito automaticamente para a pasta Downloads.

3. Descompacte o arquivo baixado (clique com o botéao direito > "Extrair aqui").
4. Verifique o tipo e a cor do token que vocé utiliza.
5

. Acesse a pasta correspondente ao seu modelo de token e clique para iniciar a
instalacao.

Instalacao de Aplicativos para o SAPL

1. WebPKI

e Acesse:
https://sapl.hortolandia.sp.leq.br/default index html

* Cliqgue em WebPKI.
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* O download sera automatico. Execute o instalador apds o download.
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* No Navegador de internet Chrome clique conforme tela abaixo:

Passo 1de 2: Instalar a extensao Web PKI no Chrome

Siga esse processo para habilitar seu computador a utilizar certificados digitais em paginas web.

ADICIONAR WEB PKI NA CHROME STORE

o Web PKI Aded o Chrome
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2. Editor de Texto
* Se nao tiver nenhum editor de texto instalado, clique em LibreOffice para fazer
a instalagao.

* Se ja possuir um editor de texto, instale o ZopeEdit, que € o componente
necessario para edigdo no SAPL. Clicar conforme tela abaixo na figura e seguir
com a instalagao.
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™ Instalacao de Aplicativos de Suporte Remoto

3. AnyDesk
1. Acesse: https://anydesk.com/pt

2. Clique em Download gratuito.
3. Execute o instalador e conclua a instalacéao.

4. Informe seu ID do AnyDesk ao setor de Tl quando solicitado, para suporte remoto.

'@ Acesso ao Webmail Corporativo

1. Acesse:
https://webmail.hortolandia.sp.leqg.br
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2. Insira seu e-mail institucional e a senha fornecida pela Tl. Exemplo:
Login: informatica@hortolandia.sp.leg.br

Senha: XXXXXX

3. Para redefinicbes de senha, contate a Divisao de TI.

= Acesso aos Sistemas PRESCON

1. Acesse diretamente:
https://hortolandia.presconinformatica.com.br/

2. Faca login com seu usuario e sua senha.

Consideracoes Finais

» Execute todas as instalagcbes como administrador (clique com o botao direito >
"Executar como administrador").

* Reinicie o navegador apds as instalagdes.

* Em caso de duvidas técnicas, contate o setor de Tl da Camara Municipal
pelos e-mails abaixo:

» @ alexandre@hortolandia.sp.leg.br

» @ anderson@hortolandia.sp.leg.br

e @ fagner@hortolandia.sp.leq.br

e @ informatica@hortolandia.sp.leq.br

e @ victor@hortolandia.sp.leq.br
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