CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
ESTADO DE SAO PAULO

Ao Exmo. Sr. Presidente da Camara Municipal de Hortolandia
ASSUNTO: Relatério Quadrimestral Jan/Abr 2025

RELATORIO QUADRIMESTRAL DO CONTROLE INTERNO
1° QUADRIMESTRE 2025

CONTROLE INTERNO

Ao Controle Interno da Camara Municipal de Hortoldndia, em
atendimento as determinacgdes previstas na Constituicdo Federal, na Lei
Organica do Municipio de Hortolandia, na Lei Complementar 101/2000 (Lei
de Responsabilidade Fiscal), Lei Federal 4.320/64, e as atribuicoes
estabelecidas nos art. 15 e 16 da Resolugcao n°® 139/2014 que “Dispobe sobre
a criacao e regulamentacao do Sistema de Controle Interno da Camara
Municipal de Hortolandia”, cumpre elaborar relatério geral de atividades, a
cada 4 (quatro) meses, ao Presidente e a Mesa Diretora da Cémara
Municipal de Hortolandia.

Considerando as atribuicbes do Controle Interno da Cémara
Municipal de Hortolandia, prevista no art. 3° da Resolucao n°® 139/2014:

“Art. 3° Afiscalizagdo da Camara Municipal de Hortolédndia seréa exercida
pelo Sistema de Controle Interno, com atuacéo prévia, concomitante e
posterior aos atos administrativos, objetivara a avaliacdo da acao
governamental e da gestédo fiscal dos administradores, por intermédio
da fiscalizacdo contabil, financeira, or¢camentaria, operacional e
patrimonial, quanto a legalidade, legitimidade, economicidade,
aplicacdo das subvengées e renuncia de receitas, além das seguintes
finalidades:

| - avaliar o cumprimento dos planos orgamentarios, bem como a
eficiéncia de seus resultados;

Il - verificar a legalidade da gestdo orgcamentaria, financeira e
patrimonial, e emitir parecer;

Il - apoiar o Tribunal de Contas do Estado no exercicio de sua missao
institucional;
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IV - em conjunto com o Diretor Financeiro e o Presidente da Camara,
assinar o Relatorio de Gestao Fiscal;

V - emitir parecer sobre a regularidade e conformidade dos processos
licitatdrios da Camara Municipal de Hortolandia, bem como sobre sua
dispensa e inexigibilidade;

VI - atestar a regularidade da tomada de contas dos ordenadores de
despesa, recebedores, tesoureiros, pagadores ou assemelhados;

VIl - verificar a aplicacao e efetividade do sistema de transparéncia das
informagées e sobre as contas da Camara Municipal de Hortolandia,
emitindo recomendacébes a presidéncia em caso de constatacdo de
irregularidade;

VIl - manter arquivado junto ao Poder Legislativo Municipal todos os
relatérios e pareceres elaborados em cumprimento as obrigagées
dispostas no artigo 35 da Constituicdo Estadual, a disposicdo do
Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, para subsidio da aplicagao
do disposto no artigo 26 da Lei Complementar Estadual n® 709/93;

IX - acompanhar, para fins de posterior registro no Tribunal de Contas
dos Municipios, os atos de admissdo de pessoal, a qualquer titulo,
excetuadas as nhomeacées para cargo de provimento em comisséo e
designacées para fungéo gratificada;

X - verificar os atos de concesséo de beneficios, licengcas entre outros,
aos servidores do Poder Legislativo;

Xl - verificar os atos de aposentadoria para posterior registro no Tribunal
de Contas.”

Dentre estas atribui¢cdes, algumas devem constar de detalhamento no
presente relatorio, o que sera feito nos itens abaixo.

FONTE DOCUMENTAL

O presente relatério quadrimestral foi elaborado com base nas
analises dos dados das seguintes fontes:

¢ Relatdrios informatizados oficiais dos departamentos da
Camara Municipal;

¢ Relatérios e alertas do Sistema AUDESP;

¢ Processos Administrativos, de licitacdo, empenhos,
adiantamentos, etc;

¢ Informacdes requisitadas;
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¢ Relatdrios anuais e alertas do controle externo exercido pelo
TCE/SP;

Este relatorio contém informacdes colhidas junto ao Sistema de
Controle Interno, visando a avaliacdo da execug¢do administrativa,
orcamentaria e financeira no periodo avaliado, com analises, conclusdes e
recomendacdes distribuidas nos seguintes topicos:
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RELATORIO

1. REMUNERACAO DOS AGENTES POLITICOS

Os agentes politicos sdo remunerados exclusivamente por subsidios,
atualmente no valor de R$ 16.503,00 (dezesseis mil, quinhentos e trés reais)
conforme se pode aferir no Portal da Transparéncia da Camara Municipal de
Hortolandia, sem pagamentos diferentes entre vereadores, Presidente e
membros da Mesa Diretora.

https://gpmodhortolandia.presconinformatica.com.br/GPMODHTL/f?p=10
9:0:13334619954153:APPLICATION_PROCESS=GET _FILE_FOLDER:NO::ID
DOCUMENTO:2126

2. GESTAO FINANCEIRA E ORCAMENTARIA

A Programacao Financeira e o desembolso mensal sdo realizados
através de autorizacdes de pagamento e relatorio de contas a pagar.

https://transparencia.tce.sp.gov.br/municipio/hortolandia/2025/relatorio-

balancetes

A receita estimada para o Poder Legislativo no exercicio de 2025, de
acordo com a Lei Orgamentéaria Anual n°® 4409, de 12/12/2024 era de R$
50.172.000,00 (cinquenta milhdes, cento e setenta e dois mil reais) que, em
duodécimos a serem repassados mensalmente, obtém-se ovalor mensalde
R$ 4.181.000,00 (quatro milhdes cento e oitenta e um mil reais).

O Departamento Financeiro encaminhou relatérios dos duodécimos
(repasses) recebidos e das despesas realizadas em cada més, conforme
tabela abaixo.

Més Previsto Realizado
Janeiro R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00
Fevereiro R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00
Marco R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00
Abril R$ 4.181.000,00 R$ 4.181.000,00

Assim, o repasse financeiro para a Camara Municipal de Hortolandia
OBEDECEU ao previsto no art. 25-A da Constituicao da Republica Federativa
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do Brasil (redacao dada pelas EC n°® 25 e EC n©58), tendo sido realizados no
prazo certo e na proporcao prevista na Lei Orcamentaria Anual, conforme
atestado pelo Departamento Financeiro.

Desta forma as despesas do Poder Legislativo Municipal de

Hortolandia tém respeitado o limite constitucional com folha de
pagamentos previsto no 81° do art. 29-A da CF/88, como se vera na tabela

abaixo de despesas mensais:

. Despesas com .
Més Dotacao mensal | 70% - 81° art. 29-A CF
pessoal
Janeiro R$1.977.313,62 R$4.181.000,00 47,29%
Fevereiro| R$1.974.487,08 | R$4.181.000,00 47,22%
Marco R$2.013.657,24 R$ 4.181.000,00 48,16%
Abril R$ 1.977.247,72 R$ 4.181.000,00 47,29%

Em média a Camara Municipal de Hortoldndia tem mantido os gastos
com pessoal no limite de 47,49% no periodo analisado, bem abaixo do limite
constitucional de 70%.

Repasse total da Prefeitura R$ 16.724.000,00

Despesas com folha de pagamento R$ 7.942.705,66

47,49%

Para fins de afericdo dos limites da Lei de Responsabilidade Fiscal de
6% da Receita Corrente Liquida (inciso Il do art. 20), levando em conta a
soma dos gastos com pessoal no periodo de 12 meses a cada més, tem-se
o percentual de gastos com pessoal em face a Receita Corrente Liquida,
conforme tabela abaixo:
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Despesas com Pessoal

. Despesas Periodo| Receita Corrente
Més L %
12 meses Liquida
Janeiro R$ 28.594.697,86 |R$ 1.348.424.620,50 2,1206
Fevereiro |R$28.594.531,67 |R$ 1.348.307.356,91 2,1208
Marco R$ 28.724.938,38 |R$ 1.375.067.983,60 2,0890
Abril R$ 28.902.461,46 |R$ 1.384.909.239,21 2,0870

Mais uma vez, os gastos da Camara Municipal de Hortolandia estao
dentro dos limites legais.

Assim, ao se observar a consolidacdo do primeiro quadrimestre do
ano de 2025, os gastos com folha de pagamento estdo equacionados e
dentro do limite Constitucional, devendo assim ser mantidos.

Despesas - Primeiro quadrimestre 2025 (Janeiro a Abril 2025)

Vencimentos e Vantagens Fixas R$ 7.942.705,66

Obrigacdes patronais R$ 624.817,64

Obrigacoes patronais — intra R$ 647.503,62

Aporte Cobertura Deficit Atuarial R$ 0,00

Total Obrigac¢des Patronais R$1.275.311,80

IndenizagOes e Restituicoes
, R$ 180.910,80
trabalhistas

Material de Consumo R$511.120,36

Servigos de Consultoria R$ 0,00

Servigcos de Terceiros — Pessoa
- R$ 4.762.363,89
Juridica

Combustiveis e Lubrificantes R$ 391.734,62
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Equipamentos e Material
R$2.270,00
permanente

Servigos de Tecnologia da
R$ 453.399,91

Informacao

Publicidade de atos legais R$ 49.361,50
Energia Eletrica R$ 192.000,00
Total Despesas no Ano 2020 R$ 13.752.247,48

2.1. DEVOLUCAO DE DUODECIMOS

O Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo no SDG n° 26/2023
orienta “que as Camaras prossigam no procedimento de devolugdo com
periodicidade mensal ou bimestral, naforma da jurisprudéncia desta Casa”.

A Camara Municipal nao fez devolucdes de duodécimos no primeiro
quadrimestre de 2025.

3. ATENDIMENTO PRESTADO PELA CAMARA

3.1. SISTEMA DE TRANSPARENCIA DAS INFORMAGCOES E SOBRE AS
CONTAS DA CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

O Poder Legislativo Municipal de Hortolandia mantém o sistema de
transparéncia de informacgdes através do Portal da Transparéncia (site:
https://gpmodhortolandia.presconinformatica.com.br/GPMODHTL/f?p=10
9:1:5522920644219::::ID_ENTIDADE:2) que possibilita a todos os
interessados a consulta das informacdes de receita, despesa,

planejamento, prestacao de contas, gastos com pessoal, vencimentos dos
servidores, licitagdes, contratos, etc.

Quanto as tabelas de remuneracdo e de referéncia salarial dos
servidores, ndo constam, nesta data, as referentes ao ano de 2025. E bem
verdade que estas informacdes sempre puderam ser obtidas de outras
maneiras no proprio portal da transparéncia, mas que ndo sdo as formas
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mais simples e praticas de se acessar as informacdes. Ademais, verificou-
se desatualizado o demonstrativo ‘Despesa com Folha de Pagamento’.

3.2. OUVIDORIA

A Ouvidoria da Camara Municipal de Hortoléndia € um instrumento de
acesso a transparéncia publica e interlocugao entre o Poder Legislativo e a
sociedade, constituindo-se em um canal aberto para o recebimento de
solicitacbes, pedidos de informacoes, reclamacdes, sugestdes, e quaisquer
outros encaminhamentos da sociedade relacionada ao municipio, por meio
do sistema ‘Fala BR’, e-mail, telefone e portal da Camara Municipal.

No primeiro quadrimestre de 2025, a ouvidoria do Poder Legislativo
informou 69 (sessenta e nove) ocorréncias, conforme relacdo abaixo:

Ocorréncia Quantidade
Acesso a Informacéao 17
Comunicacgao 15
Denuncia 5
Reclamacao 16
Solicitacao 15
Sugestao 1
Sendo:
N° de Ocorréncias Canal utilizado
50 Sistema ‘Fala BR’
11 E-mail
1 Telefone
7 Portal da Camara Muncipal
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Atenta-se para que, do total de registros, 54 (cinquenta e quatro)
correspondem a outros 6rgaos/entidades e apenas 15 (quinze) relacionam-
se a Camara Municipal de Hortolandia, os quais receberam adequado
atendimento em prazo razoavel.

4. RECURSOS HUMANOS

4.1. ATOS DE ADMISSAQ DE PESSOAL

No periodo analisado houve admissdo de 04 (quatro) servidores
efetivos aprovados nos concursos publicos 1 e 2 de 2024.

Servidor Cargo N° Concurso Publico
Gabriel Heitor . . .
. Oficial Administrativo 01
Bombonatti
Idimilson Guilherme de i o )
. . Analista Administrativo 01
Almeida Souza Morais
Samara Bianca Dantas L . )
Oficial Administrativo 01
Rocha
Fernando Henrique
) Controlador Interno 02
Buratti

4.2. ATOS DE APOSENTADORIA PARA POSTERIOR REGISTRO NO
TRIBUNAL DE CONTAS

No periodo analisado houve aposentadoria de 1 (um) servidor efetivo.

Funcionario Cargo Vinculo | Admissao | Demissao

Maria Gléria do Nascimento |Agente de Estatutari
, . 10/06/1994 [05/02/2025
Goncalves Servico o Efetivo
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4.3. ATOS DE NOMEACAO DE CARGOS COMISSIONADOS

No periodo analisado foram 21 (vinte e uma) nomeacdes de servidores
para cargos comissionados, emrazao de substituicao de outros exonerados,
sendo todos para ocuparem os cargos de Assessor Parlamentar ou Chefe de
Gabinete. Verificou-se que todos os servidores nomeados cumprem o
requisito de escolaridade de Ensino Superior.

4.4. GESTAO DE PESSOAL

No periodo analisado de janeiro a abril de 2025 os gastos com pessoal
foram os seguintes:

" . . . . . Subsidio
Més Efetivos Comissionados | Horas Extras | Gratificagcoes
Vereadores
Jan 1.315.174,21 643.072,97 13.058,80 31.427,48 313.557,00
Fev 1.320.494,94 599.930,18 12.272,10 31.427,48 313.557,00
Mar 1.328.164,44 623.348,93 15.428,19 37.503,03 313.557,00
Abril | 1.279.537,80 604.236,75 14.508,87 46.433,45 313.557,00

Nas informacodes prestadas pela Divisao de Recursos Humanos, nota-
se variacdo a maior das gratificacdes pagas nos meses margco e abril.
Informou-se que relativo aumento se deu por conta dos reajustes
regulamentados pela Lei 4.446/25 e instauracdo das Comissdes de
Julgamento e de Gestao de Carreira regidas pelas Portarias 125/25 e 126/25,
respectivamente.

No que tange as horas extras, observa-se nao ter havido grande
variacado. Abaixo, quadro com o detalhamento.
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Horas Extras Pagamento/ .
Cargo . Més
Quantidade Bco de hrs
Agente de Servicos 636,93 (13h) Pagamento janeiro
Analista de ) )
. . 733,51 (7h58) Pagamento janeiro
Comunicacgao
Analista Administrativo | 380,56 (5h44) Pagamento janeiro
Analista Produtor De ) )
. 484,13 (5h45) Pagamento janeiro
Conteudo
Auxiliar de Serv. ) )
o ) 2.240,78 (43h40) Pagamento janeiro
Administrativos
Motorista 325,81 (8h46) Pagamento janeiro
Oficial Administrativo | 2.707,09 (49h22) Pagamento janeiro
Operadorde Some ) )
448,05 (7h30) Pagamento janeiro
Imagem
Recepcionista 246,23 (5h16) Pagamento janeiro
Sonoplasta 609,47 (9h) Pagamento janeiro
Telefonista 911,29 (16h) Pagamento janeiro
Vigia Patrimonial 3.334,95 (77h) Pagamento janeiro
Analista Administrativo | 1.125,68 (15,36) Pagamento fervereiro
Agente de Servigos ---- Pagamento fervereiro
Analista de )
625,92(8h32) Pagamento fervereiro

Comunicacao
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Auxiliar de Serv.

o . 1.118,60 (25h24) Pagamento fervereiro
Administrativos
Motorista 441,34 (11h06) Pagamento fervereiro
Oficial Administrativo | 2.412,85 (44h23) Pagamento fervereiro
Operadorde Some )
371,03 (8h06) Pagamento fervereiro
Imagem
Recepcionista 448,43 (12h43) Pagamento fervereiro
Sonoplasta 718,11 (13h) Pagamento fervereiro
Telefonista 447,36 (9h) Pagamento fervereiro
Vigia Patrimonial 4.492,78 (98h) Pagamento fervereiro
Agente de Servicos 731,21 (21h36) Pagamento margo
Analista Administrativo | 315,86 (4h31) Pagamento margo
Analista de
_ . 560,47 (7h45) Pagamento margo
Comunicacgao
Auxiliar de Serv.
o ) 1.157,97 (24h53) Pagamento margo
Administrativos
Motorista 932,02 (24h) Pagamento margo
Oficial Administrativo | 1.712,95 (29h42) Pagamento margo
Operadorde Some
470,46 (10h22) Pagamento margo
Imagem
Recepcionista 741,22 (20h20) Pagamento margo
Sonoplasta 1.716,57 (30h53) Pagamento marcgo
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Telefonista 866,88 (17h19) Pagamento margo
Vigia Patrimonial 6.222,58 (144h) Pagamento margo
Agente de Servicos 581,96 (17h) Pagamento abril
Analista Administrativo | 587,62 (8h40) Pagamento abril
Analista de )
) . 419,04 (5h57) Pagamento abril
Comunicacéao
Auxiliar de Serv. .
o ] 458,61 (10h19) Pagamento abril
Administrativos
Motorista 869,76 (22h44) Pagamento abril
Oficial Administrativo | 3.487,12 (54h47) Pagamento abril
Operadorde Some )
391,74 (8h51) Pagamento abril
Imagem
Recepcionista 590,67 (16h20) Pagamento abril
Sonoplasta 1.231,84 (22h30) Pagamento abril
Telefonista 561,68 (11h30) Pagamento abril
Vigia Patrimonial 5.328,83 (119h) Pagamento abril
4.4.1. SERVIDORES CEDIDOS
< Com ou sem
. Orgao L. L )
Servidor o prejuizo dos | Ato autorizativo Validade
Cessionario .
Vencimentos
) ) Ato Presidéncia
Maria Tribunal de o R i
. Sem prejuizo Camaran® Indeterminado
Fernanda Justica SP
42/2024
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Bernarde
Dinizz
Veneranda ) Ato Presidéncia
) Tribunal de o R )
Rodrigues . Sem prejuizo da Camaran® Indeterminado
. Justica SP
Martins 43/24
Valdir Prefeitura Ato da
Vitorino Municipal | Sem prejuizo | Presidénciada 07/08/25
Franco Hortolandia Camaran® 47

Note-se que a situacao dos servidores esta regularizada quanto ao ato
autorizativo para a cessdo, em atendimento ao artigo 38 da Lei n©°
2.004/2.008, e a Lei 3.416/2017.

4.4.2. CONTROLE DE FERIAS E ANTECIPACAO

Conformeinformacoes prestadas pela Divisdo de Recursos Humanos,
o controle de férias deve ser realizado pela respectiva Chefia imediata para
concessao, periodos concessivos vencidos e controle dos periodos de gozo,
uma vez que € o responsavel pela organizacao das escalas de trabalho.

Informou ainda que a Divisdo de RH realiza o controle de forma
manual, via Portarias, uma vez que o sistema informatizado nao permite o
g0ozo programado.

Vale observar que tal procedimento estd em conformidade com o
previsto no ATO DA MESA DIRETORA N° 11, DE 07 DE JUNHO DE 2021 que
“DISCIPLINA CONCESSAO DE FERIAS AOS SERVIDORES DA CAMARA
MUNICIPAL DE HORTOLANDIA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS™.

Quanto a antecipacao de férias e de 13° salario, informou que “ambas
as solicitagcdes sao realizadas via processo administrativo e sdo submetidas
a deferimento pela Presidéncia”.

A concessao de antecipacéo de férias, incluindo-se gozo e pagamento
das verbas, é realizada somente aos servidores efetivos, podendo ser
requerida, integral ou parcialmente, ainda que nao completado o periodo
aquisitivo, conforme artigo 120, 8unico, Lei 2.004/08 (Estatuto do Servidor).
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A antecipacao de 13° salario esta sendo concedida a servidores
efetivos e comissionados, possibilitando o requerimento da metade
proporcionala 1/12 (um doze avos) adquiridos, nos termos do artigo 110, Lei
2.004/08 (Estatuto do Servidor).

5. PATRIMONIO E ALMOXARIFADO

5.1. BENS PATRIMONIAIS

Conforme informacdes prestadas pelo nucleo de patrimdnio e
manutencao, a Camara Municipal no periodo de janeiro a abril de 2025 néo
registrou movimentagcdo interna de patrimdnio, e que o controle das
movimentagcdes € realizado por meio do Sistema Prescon. Também
esclareceu a respeito dos controles sobre bens moveis, realizado pelos
seguintes atos:

¢ Registro (identificagao de Patriménio);

Controle de distribuicdo de bens;

¢ Emissdo de termo de Responsabilidade e guarda dos bens;
¢ Recolhimento porinservibilidade;

e QOcorréncias sdo comunicadas ao Nucleo de Patriménio e
Manutencao (processo de abertura de chamado);

¢ Realiza-se depreciacao de bens patrimoniais.

Além disso, verifica-se que no periodo foi realizada a seguinte
aquisicao de bem movel:

Empresa N° NF Descricao Qtdd | Patrimoénio
Franciele Formari Frigobar 1221
1160 02 5321/2322
Ltda. 127V

Em auditoria, questionou-se abertura e conclusdo de chamados de
manutencgao, tendo a Sra. chefe de nucleo encaminhado a seguinte tabela:

. Chamados , ~ .
Més Concluidos Nao Concluidos
Abertos
Janeiro 30 21 09
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Fevereiro 48 42 06
Marco 39 28 11
Abril 17 10 07

Em diligéncia desta auditoria, informou-se o tempo gasto em
manutencgao durante o periodo de janeiro a abril de 2025. Demonstrado na
tabela abaixo:

Més Contrato Quantidade de Horas
Janeiro ANITEL 39h 15min
Fevereiro ANITEL 81h 08min
Marco ANITEL 68h 23min
Abril ANITEL 157h 39min

5.2. ALMOXARIFADO

As informacbes abaixo foram coletadas e prestadas pelo
Departamento de Compras, Contratos, Licitagbes e Almoxarifado.

O Almoxarifado estoca e fornece diferentes materiais/produtos para
suprir as demandas que a Casa necessita para desenvolver as suas
atividades cotidianas. Entre esses itens estocados e fornecidos, estido os
materiais de escritério, materiais/produtos de limpeza e suprimentos de
informatica.

Apos realizada a entrada de matérias (através de aquisicao), eles sao
devidamente estocados e em seguida registrados via sistema (Prescon). O
Setor dispde de 2 (dois) servidores treinados para operar esse sistema
adotado por esta Casa, que, dentre outras operagdes, auxilia no controle
dos materiais informando a quantidade dos itens em estoque e relatérios
sobre o consumo diario, mensal e anual. Os materiais sao disponibilizados
para os servidores apds consulta de consumo do setor solicitante, pratica
que visa a economia e o controle dos itens. Através de emissdo de
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“requisicdo de saida” dos materiais solicitados, exige-se do solicitante a
assinatura como controle e comprovacéao da retirada dos mesmos.

Ressalta-se que € estipulada uma cota de consumo para produtos
especificos para se obter uma melhor economia para esta Casa, além de se
adotar o formato de controle “ndo acumulativo” de disponibilizagcdo de
materiais.

Através de relatorios extraidos do sistema de Almoxarifado e vistoria
no estoque, informa-se previamente a Diretoria Administrativa sobre o
periodo em que se deve dar inicio ao processo de compra dos
materiais/produtos para que estes nao faltem para a Casa. Salienta-se que
as quantidades para aquisi¢cao sao estimadas com base na movimentacao
de materiais, considerando as informag¢des do consumo anterior e saldo
remanescente, conforme relatdrios extraidos do sistema de controle de
materiais (Sistema Prescon).

O Sr. Chefe da Divisdao encaminhou o Balancete Sintético do
Almoxarifado para os meses de janeiro, fevereiro, marco e abril. Como
segue:

Més Saldo do més Total de Total de saida Saldo final
anterior entrada

Janeiro 119.296,79 76.795,36 74.432,43 121.659,01

Fevereiro 121.659,01 87.247,00 80.719,41 128.186,14

Margo 128.186,14 18.487,43 30.208,95 116.464,11

Abril 116.464,11 162.494,65 147.515,64 131.442,80

Nota-se certa discrepancia entre os meses janeiro/fevereiro com
margo/abril no que se refere as entradas e saidas. Verificou-se que a referida
diferenca se deu por mero lapso operacional, pois ndo se efetuou o
lancamento das cestas basicas no més de margo, de valor aproximado de
R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), registrando-as intempestivamente no
meés subsequente.
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6. NUCLEO DE TRANSPORTE

O nucleo de transporte informou, no mencionado Processo Interno

621/2025, que faz controle individualizado por veiculo dos gastos com
combustiveis e com manutencgéo.

Quanto ao gasto com combustiveis, encaminhou as planilhas com os
dados de janeiro a abril de 2025, nos quais se afere os abastecimentos de
cada veiculo, com informacdes de placa, data, quilometragem do veiculo,
quantidade de litros, valores gastos e tipo de combustivel. Neste ponto, ndo
parece haver grandes discrepancias entre o uso e os abastecimentos dos
veiculos, havendo até certo padrdo de valores totais gastos com
combustiveis. Na planilha encaminhada em relacdo ao 1° quadrimestre
informou gasto de R$ 66.890,52 com consumo de combustiveis no periodo.

Quanto as manutencdes, informou que nao sao realizadas
manutencoes preventivas nos veiculos da Camara, somente a manutencao
corretiva. Informou que no periodo de janeiro a abril de 2025 foram gastos
R$ 41.877,31 com pecas de reposicao, R$ 15.049,46 com mé&o de obra e R$
8.643,86 com servigos extras. Neste ponto, recomenda-se estudos para
avaliar a economicidade de se passar a praticar a manutencgao preventiva
dos veiculos, em especial daqueles mais novos e em periodo de garantia.

Encaminhou também relatério de Horas Extraordinarias realizadas
pelos servidores subordinados ao nucleo. Nestes dados é possivel afirmar
que ha controle individualizado e eletrénico e que ndo parece haver excesso
e habitualidade no trabalho extraordinario

Quanto ao controle de férias e periodo de gozo, deve ser realizado pela
respectiva Chefia imediata, uma vez que é a responsavel pela organizacao
das escalas de trabalho, informou a Divisao de Recursos Humanos. Orienta-
se, portanto, acompanhamento do Departamento Administrativo a fim de
assegurar a correcao desse procedimento.
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PLANEJAMENTO E LICITACOES

Em conformidade com o informado pelo Nucleo de Contratagéo, no
primeiro quadrimestre de 2025, abaixo constam informac¢des sobre

contratos novos e prorrogados/aditados:

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

PRORROGAGAO/ADITAMENTO DE CONTRATOS

NO
N° ~ PRAZO LEI
PRORROGACA OBJETO RESUMIDO CONTRATADA
CONTRATO FINAL | REGENTE
/ ADITAMENTO
Manutencao preventiva e
corretiva da rede elétrica, )
hidraull Anitel
idraulica, )
05/22 o . Telefonia e
03/25 telecomunicacoes, fisica Sesuranca 16/02/26 | 8.666/93
ur
(PC 499/21) de informatica, automacao ida ¢
e predial sem '
fornecimento de pecas.
Manutencao corretiva, Empresa
preventiva e emergencial Espel
09/22 com fornecimentos de Elevadore
03/25 . 30/03/26 | 8.666/93
(PC 04/22) pecas para oS dois S
elevadores sociais da Especializ
C.M.H. ados Ltda
Prestacao de servigos
continuado em
monitoramento eletrénico
(alarme eletrénico), Maxitech
01/23 circuito fechado de Sistemas
01/25 televisdo — CFTV e 28/01/26 | 8.666/93
PC 66/23 ’ :
( ) (monitoramento com Tecnologia
Ltda EPP

transmissao baseada no
protocolo Pl), servico de
monitoramento de sistema
de alarme 24 horas por
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comodato, com
instalacdo, conforme
projeto, fornecimento de
mao de obra,
equipamento.

Contratacao de empresa
para prestacao de servigos
continuados de
manutencao da

g . RPM
jardinagem em areas .
02/23 i ) Comunica
verdes, incluindo poda de .
01/25 Arvores nas dependancias cbese |05/03/26| 8.666/93
vor i
(PC 77/23) P Servigos
da sede da Cémara
o o Ltda.
Municipal de Hortolandia,
conforme especificagcdes e
condi¢des estabelecidas
no Termo de Referéncia
Empresa especializada
para prestacao de servigos
continuado de
manutencgao preventiva e
corretiva com
fornecimento de pecas sob
03/24 demanol.af do sistema de Dobefrio
01/25 ar-condicionado VRF Refrigerac | 20/03/26 | 8.666/93
(PC 75/23) marca LG e Climatizador 30 Ltda

evaporativo, para
atendimento da C.M.H.,
abrangendo mao de obra,
emprego de ferramentas, e
materiais de consumo,
bem como a elaboragao do

plano de manutencgao,
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operagao e controle —
PMOC, conforme
condicdes, especificacoes
e exigéncias estabelecidas
no Termo de referéncia -
Anexo | do edital pregao
presencial

n®17/23

Aquisicdo 08 (oito)
Veiculos, zero-quildmetro
(Tipo Sedan Compacto 04
portas —automatico),
conforme condig¢oes,

Quantidades e Extrema
especificacoes técnicas Comércio
31/24 01/25 . 29/04/25 | 14.133/21
contidas no Termo de de Pecas
Referéncia, constante do LTDA
Anexo | deste Edital,
conforme condicbes e
especificacoes técnicas
contidas no Edital e
Anexos.
Contratacao de produtos e
servigos por meio de
pacote de servigos dos Empresa
Correios mediante adeséo Brasileira
06/24 01/25 ao Termo de Condigoes de  |27/03/26 | 14.133/21
Comerciais, que permite a Correios e
compra de produtos e Telégrafos

utilizacao dos diversos
servicos exclusivos do
Correios por meio dos
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canais de atendimento
disponibilizados.

05/24
(PC 11/24)

01/25

Contratacao de empresa
para fornecimento de Gente

frota da Camara Municipal aS/A
de Hortolandia

Anual

Note-se que a Administracdo consta com Plano de Contratacdes
(PCA),

publicado no Portal Nacional de Compras Publicas

(https://pncp.gov.br/app/pca/68008895000144/2025) e no da Camara de
Vereadores (https://www.hortolandia.sp.leg.br/index.php/plano-anual-de-

contratacao), em conformidade ao artigo 26 da resolugao 236/24:

Art. 26. O plano de contratacbes anual sera disponibilizado no Site da
Cémara Municipal de Hortoldndia e/ou no Portal Nacional de
Contratagbes Publicas até 16 de julho do ano de elaboracéo. (Alterado
pela Resolugédo n® 252, de 13 de agosto de 2024)

Paragrafo Unico. O orgao disponibilizara, em seu sitio eletrbnico, o
endereco de acesso ao seu plano de contratagbées anual no Portal
Nacional de Contratagbdes Publicas, no prazo de quinze dias, contado da
data de encerramento das etapas de aprovacgéo, revisédo e alteracéo.”

Em tempo, cumpre observar que o prazo para publicacdo do PCA para

0 exercicio subsequente se encerra em julho do presente exercicio, nos
termos do art. 19 da resolugao supracitada:

“Art. 19. Até a primeira quinzena de julho de cada exercicio, o 6rgdo
elaborara e publicara o seu plano de contrata¢cbes anual, o qual contera
todas as contratagbes que pretende realizar no exercicio subsequente,
incluidas as contratagoes diretas, nas hipdteses previstas nos art. 74 e
art. 75 da Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreendera a

elaboracao, a consolidacado, a aprovacao e a publicagao do plano de

contratacdes anual pelo 6rgéo.
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Os departamentos administrativos da Camara atuam com base em
planilhas de planejamento das quais constam numeros de contratos,
fornecedores, objeto, modalidade de licitagao usada na aquisic¢ao, valores,
prazo final, fiscal e etc, tudo para controlar as necessidades da
administracao.

Ademais, o Nucleo de Contratagdes informou ndo haver celebracao
de contratos no primeiro quadrimestre do exercicio de 2025 e que os
controles sobre prazos e execugdo de todos os contratos e convénios séo
mantidos por tabelas fisicas e digitais atualizadas a cada novo contrato,
aditamento, convénio ou alteracao de prazo ou valor efetuado pela Camara
Municipal de Hortolandia.

Quanto a elaboracao de relatérios sobre a execucao dos contratos e
convénios, foi informado que sao solicitados aos fiscais contratuais um
relatério informando sobre o cumprimento do contrato e que, a qualquer
momento, havendo intercorréncias ou descumprimento do objeto licitado,
o fiscal informara a Diretoria Administrativa para conhecimento e
providéncias que se fizerem necessarias.

8. PROCESSO LEGISLATIVO

Em conformidade com o “Relatério Mensal de Comparecimento dos
Vereadores nas Sessoes”, disponibilizado no Portal da Transparéncia da
Camara Municipal de Hortolandia
(https://www.hortolandia.sp.leg.br/index.php/presenca-vereadores-nas-
sessoes), apuramos:

Ma Sessoes Sessoes Auséncias
és

Ordinarias Extraordinarias injustificadas
Janeiro 0 0 0
Fevereiro 4 0 0
Marco 5 0 0
Abril 4 0 0
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No periodo analisado (janeiro a abril de 2025), foram realizadas 13
Sessodes Ordinarias e nenhuma Extraordinaria, considerando que Janeiro é
meés de recesso parlamentar.

Nao houve faltas injustificadas de vereadores as sessodes ordinarias
durante o periodo de Janeiro a Abril de 2025.

N&o houve convocacao de suplentes durante o periodo de Janeiro a
Abril de 2025.

9. CONTROLE INTERNO

No primeiro quadrimestre do exercicio de 2025, foram realizados pela
Controladoria os seguintes trabalhos:

9.1. PROCESSOS DE ADIANTAMENTO

Pareceres sobre a regularidade da aplicacao de recursos concedidos
a titulo de adiantamento.

Foram expedidos pareceres com situacao regular no que diz respeito
a documentacao apresentada e aplicacao dos recursos.

As prestacdes de contas encontravam-se de acordo com o disposto
na Lei n® 2.534, de abril de 2011 e Resolucao n® 241, de 29 de agosto de
2023, que instituem a forma de pagamento de despesas pelo Regime de
Adiantamento.

Apesar disso, as demais exigéncias foram devidamente comprovadas
e a devolugcao do valor ndo aplicado foi concretizada posteriormente,
conforme a documentacdo apresentada, nao resultando em danos ao

erario.
Motivo L. Valor Valor Prazo Prestacao
Ne° . Beneficiario . . . .
Adiantamento Liberado | Utilizado |Aplicagcao| de Contas
Outros )
) Adriano de 17/01/25 a )
01/2025 |servigos de _ R$ 3.000,00 R$ 2.982,77 Sim
. Souza Pinto 16/03/25
terceiros
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Luziane
Material de i 17/01/25 a )
02/2025 Mantovani |R$ 5.000,00|R$ 4.995,38 Sim
Consumo ) 17/03/25
Rodrigues
Despesas de Luziane
) 22/01/25 a )
03/2025 |Natureza Mantovani |R$ 1.420,00|R$ 1.420,00 Sim
] ) 23/03/25
Excepcional Rodrigues
Solicitagao de
adiantamento Silvana
_ 17/02/25 a
04/2025 |vereador Ferreira R$ 5.000,00 - -
. . 18/04/25
Aldemir Colimo
Clemente
Adiantamento | Adriano de 14/02/25 a )
05/2025 ) R$ 4.500,00 | R$ 4.394,77 Sim
pequeno vulto | Souza Pinto 13/04/25
Outros Luziane
. i 26/02/25 a )
06/2025 |servigos de Mantovani |R$ 4.000,00|R$ 3.976,97 Sim
. . 27/04/25
terceiros Rodrigues
Cristine
Viagem a Neves 14/03/25 a
07/2025 . ] R$ 3.500,00 - -
Brasilia Ferreira de 13/05/25
Castro
Gabriel
Pagamento de } 14/03/25 a )
08/2025 Heitor R$ 300,00 | R$ 300,00 Sim
Palestra ] 13/05/25
Bombonatti
Workshop de Gabriel
] 17/03/25 a ]
09/2025 |defesa pessoal Heitor R$ 400,00 | R$ 400,00 Sim
. . 28/03/25
feminina Bombonatti
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Luziane
Despesa de ) 26/03/25 a )
10/2025 Mantovani |R$ 4.750,00|R$ 4.733,95 Sim
Consumo ) 24/05/25
Rodrigues
Outros )
) Adriano de 11/04/25 a
11/2025 |servigos de , R$ 4.500,00 - -
i Souza Pinto 10/06/25
terceiros
) Daniela
Viagem do ]
Aparecida 28/04/25 a .
12/2025 |Vereador Paulo R$ 7.139,25|R$ 4.939,84 Sim
o Santos de 27/06/25
Pereira filho
Souza
) . Silvana
Viagem a . 05/05/25 a .
13/2025 N Ferreira |R$ 7.000,00|R$ 5.302,56 Sim
Brasilia ) 04/07/25
Colimo
Viagem do Vanessa
i 30/04/25 a )
14/2025 |Vereador Gabriel R$ 7.139,25 R$ 4.879,43 Sim
) ) o 29/06/25
Clemilton Silva | Casimiro

Ressalta que os processos n® 04, 07 e 11, ao final do més de abril de

2025, ainda nao tinham prazo vencido para prestacado de contas, estando,
portanto, em aberto, aguardando devolucao de valores e prestacao de
contas. Estas informacdes deverdo constar do relatério do préximo
quadrimestre.

Aos demais processos o Controle Interno se manifestou pela
regularidade da prestacao de contas.

9.2. PROCESSOS DE COMPRAS

Pareceres sobre a regularidade e conformidade dos processos
licitatorios da Camara Municipal de Hortolandia, bem como sobre sua
dispensa e inexigibilidade

Na analise prévia dos processos licitatorios, de dispensa e

inexigibilidade, para compras e contratacbes pela Cadmara Municipal de
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Hortolandia, o Controle Interno contribuiu para a regularidade dos

processos numeros 8, 9, 11, 13, 14, 16 e 19, emitindo manifestacao,

propondo corregoes, instrugcdes e recomendagdes no intuito de colaborar

com a celeridade e melhoria dos procedimentos. Abaixo, quadro com os

processos de compra relacionados ao primeiro quadrimestre de 2025:

Processo Assunto
01/2025 |Contratacao de servigcos de seguro veicular
02/2025 |Contratacao de servigo de seguro dos veiculos da frota
03/9025 Contratacdo de treinamento acerca da Capacitacao
Legislativa, direcionado aos Vereadores e servidores.
Aquisicao de roteadores de alto desempenho com tecnologia
04/2025 .
Wi-Fi 6
05/2025 |[Aquisicao de passagem aérea
Contratacdo de servico de limpeza, conservagao,
06/2025 L i
higienizagao de veiculos
07/2025 |Aquisicao de materiais elétricos
08/2025 |Aquisicao de 2 (duas) cadeiras de rodas
09/2025 |Aquisicao de suprimentos de informatica
10/2025 |Aquisicao de passagem aérea
11/2025 |Aquisicao de materiais elétricos
19/9095 Contratacdo de hospedagem em nuvem para sistema de
gestdo de processos e portal institucional
Contratacao para fornecimento e instalacao de persianas tipo
13/2025

Rolbé em tecido Tela Solar 1%, com barra estabilizadora
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14/2025 |Aquisicdo de insumos para uso exclusivo da copa

15/2025 |Aquisicdo de um aparelho de ar-condicionado a frio

16/2025 |Aquisicao de purificadores de agua

17/2025 |Aquisicdo de passagens aéreas

18/2025 Renovacao da Assinatura do Jus Brasil acrescida de acesso a
Inteligéncia Artificial

19/2025 Aquisicdo de equipamentos para regularizagao dos Sistemas
de Prevencdo e Combate a Incéndio

20/2025 |Aquisicao de passagens aéreas

21/2025 |[Curso sobre Contratacao Direta

22/2025 |Aquisicdo de materiais de escritério

23/2025 |Aquisicao de passagem aérea

9.3. CUMPRIMENTO DE PRAZOS E ALERTAS DO TCE

Analisando o status de encaminhamento dos documentos exigidos
pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, por meio do Sistema
AUDESP - Auditoria Eletrébnica de Contas Publicas, referentes ao 19
Quadrimestre de 2025, temos que todos os documentos foram entregues no
prazo.

Nos meses de janeiro, fevereiro, marco e abril a Camara Municipal de
Hortolandia entregou ao Tribunal de contas os balancetes, dentro dos
prazos previstos, conforme se verificar na tabela abaixo:

. . Data de Prazo de
Exercicio| Més Entregue|Atrasado
entrega entrega
2025 Abril [ 19/05/2025 Nao Nao 20/05/2025
2025 Marco | 14/04/2025 Sim Nao 23/04/2025
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2025 |Fevereiro| 18/03/2025 Sim

28/03/2025

2025 Janeiro | 10/03/2025 Sim

13/03/2025

https://transparencia.tce.sp.gov.br/municipio/hortolandia/2025/relatorio-

balancetes

9.4. AUDITORIAS / VERIFICACOES

No 19 Quadrimestre de

2025,

realizei as

seguintes

auditorias/verificacdes, através de requisicoes de informacdes as chefias,

pela abertura dos seguintes processos:

Informacgdes planejamento e licitagbes no

] ) 11/04/2025 12:12:00 |P1623/2025
periodo do 1° quadrimestre do ano de 2025
Informagdes sobre Bens de Almoxarifado e
. 11/04/2025 10:50:00 |P1 617/2025
Compras no 1° quadrimestre de 2025
Informacdes de Compras, Contratos e
contratagdes no periodo do 1° quadrimestre do | 11/04/2025 12:18:00 |P1622/2025
ano de 2025
Informacgdes sobre Gestdao Financeira e
L. . . 11/04/2025 11:25:00 |P1618/2025
Orcamentaria do primeiro Quadrimestre de 2025
Pedido informacdes de atividades da Ouvidoria
L . 11/04/2025 12:14:00 |P1624/2025
no primeiro Quadrimestre de 2025
Informacgdes Patrimoniais do 1° Quadrimestre
11/04/2025 12:18:00 |P1 625/2025
de 2025
Informacdes sobre Gestdao de Pessoal do
. . 11/04/2025 11:41:00 |P1 620/2025
primeiro Quadrimestre de 2025
Informacdes do Nucleo de Transporte do
11/04/2025 11:52:00 |P1621/2025

primeiro quadrimestre de 2025
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10. CONSIDERACOES FINAIS

Sendo essas as consideragbes que compete fazer no presente
Relatorio Quadrimestral de janeiro a abril de 2025, encaminho o presente
relatdrio ao Senhor Presidente da Camara Municipal de Hortolandia, para

conhecimento e providéncias cabiveis.

Hortolandia, 27 de agosto de 2025

Fernando Henrique Buratti

Controlador Interno
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