CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL - CARTA CONVITE N° 010/2015

“CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS”

| INTERESSADO: CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA |

} MODALIDADE: ......ccceocvreeieenrene, Carta Convite n.* 010/2015 |
l REGIME DE EXECUCAO:........c........ Indireto |
! LICITACAO TIPO: ..o, Menor prego Glebal |

| FUNDAMENTO LEGAL :Lei Federal 8.666/93, Lei Federal 8.883/94. |

| PROCESSO ADMINISTRATIVO: CMH N° 603/2015 |

| DATA DE ABERTURA DO CERTAME: Dia 05 de Novembro de 2015, as 10h. |

| DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Até dia 05 de Novembro de 2015, as 10h |

A Comissdo Permanente de Licitagio da Camara Municipal de Hortoldndia, faz saber pelo presente EDITAL
que, de acordo com as disposigdes da Lei 8.666/93, encontra-se aberta a Licitagio na modalidade CARTA
CONVITE, do tipo MENOR PRECO POR GLOBAL para prestagio de servigos de digitalizagio de
documentos, conforme especificacGes descritas no objeto deste edital.

Os envelopes contendo a DOCUMENTACAO e as PROPOSTAS deverdo ser entregues.
no Protocolo da Cémara Municipal de Hortoldndia localizado no segundo pavimento, situado na Rua Joseph
Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel, Hortolandia, SF, até as 10h do dia 05/11/2015.

Na Sala de Reunides situada na Camara Municipal de Hortoldndia, no dia 05/11/2015, as
10h, tera inicio a Sessdo Pitblica de abertura dos envelopes.

ANEXOS — que fazem parte integrante do presente edital:

Anexo I — Termo de Referéncia - Especificacdes do objeto

Anexo II - Modelo de proposta

Anexo IIT — Modelo de declaragio de cumprimento do disposto no Inciso XXXII do Art. 7° da
Constituiciio Federal e da Lei n® 9.854 (devera ser juntado envelope n® “01” da documentacfio)
Anexo 1V — Modelo de credenciamento de representante (se for o caso)

Anexo V — Modelo de desisténcia de Recurso (se for o caso)

Anexo VI - Modelo de declaragiio de microempresa ou empresa de pegueno porte

Anexo VII - Minuta de Contrato

1- OBJETO DA LICITACAO: |
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MARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO
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A presente licitaciio tem por objeto a prestagio de servigosde digitalizagio de documentos, conforme descrito
no anexo I :

CAPITULO 2 - DA PARTICIPACAO

2 — Poder4 participar desta Licitagfio, toda e qualquer empresa regularmente estabelecida no pais devidamente
habilitada a executar os servigos objeto da presente licitagdo, ou sociedades estrangeiras em funcionamento no
pais, desde que CONVIDADAS, inscritas ou nfo no Cadastro de Fornecedores da Cimara Municipal de
Hortolandia, bem como as demais CADASTRADAS na Camara Municipal ou da Prefeitura Municipal de
Hortoldndia que, embora ndo Convidadas manifestemn seu interesse em participar do certame, em até 24
horas, antes do prazo marcado para recebimento das propostas, ndo sendo admitidos consércios ou empresas
consideradas iniddneas para licitar ou contratar com a Administragdo Municipal, Estadual ou Federal,

CAPITULO 3 - DOS DOCUMENTOS

3 — A documentagiio exigida para a Habilitagio deverd ser apresentada em envelope lacrado, distinto do
envelope da Proposta de Pregos, no qual consfara no anverso o seguinte:

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
LICITACAO - CONVITE N° 010/2015
“ENVELOPE 01”7 - DOCUMENTACAQ
EMPRESA LICITANTE: {nome da proponente)

3.1 - A documentagio apresentada em (nica via integrara os autos do Processo e, salvo disposicdes do
presente Edital, ndo serd devolvida aos Licitantes. Toda a documentagio deverd estar atualizada nos termos da
legislag@o vigente, apresentada em copia autenticada em cartdrio, folha a folha e numeradas, podendo ainda a
autenticidade se dar por meio de declaragio de servidor da Cémara a servico do Protocolo ou ainda por
membro(s) da Comissio, neste caso, no momento da abertura do correspondente envelope, sempre mediante
vistas e comparagfio com 0 documento original. Os documentos serfio os seguintes:
a) — REGISTRO CADASTRAL - no caso de Empresa nio convidada, CERTIFICADO de Registro
Cadastral emitido pela Prefeitura Municipal ou Cadmara Municipal de Hortolandia.
b) - REGULARIDADE JURIDICA — Ato constitutivo: estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, ¢, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de
documentos de eleicio de seus administradores, devendo, ainda, apresentar as alteragSes contratuais que
forem determinadas por eventual alteragiio do quadro social.
b.1) — Inscrigéo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;
b.2) — Registro Comercial, no caso de Empresa Individual.
¢) -REGULARIDADE FISCAL.:
¢.1) - PROVA DE REGULARIDADE com o FGTS
¢.2) — PROVA DE REGULARIDADE junto ao Instituto Nacional de Seguridade Social — INSS —
Certiddio Negativa de Débito — CND.
¢.3) — PROVA DE INSCRICAO no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ).
¢.4) - PROVA DE INEXISTENCIA de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho — mediante
apresentacdo de certiddo negativa.
d) - ANEXQ: Juntamente com a documentagio devera ser juntado também o Anexo I1I — Declaragio
de cumprimento de disposto no Inciso XXXII1 do Art. 7° da ConstituicZo Federal e da Lei n® 9.854;
e) — Aplica-se as exigéncias do presente Capitulo as disposicfes da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006, em especial do artigo 42 em diante;
f) - OUTRAS DISPOSICOES:
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cAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

£.1) — N#o sera concedida prorrogacdo de prazo para apresentaciio dos documentos exigidos neste Convite.
£.2) - A inabilitagio do licitante nesta fase do certame importa na perda do direito de participar das fases
subseqiientes.

£.3) - Sera devolvido, ainda fechado, lacrado e rubricado, o Envelopes n® 2 — PROPOSTA COMERCIAL - do
licitante inabilitado. Se o licitante estiver presente, sera entregue o envelope no ato da inabilitagio. Caso o
licitante esteja ausente durante o andamento do processo, o envelope sera remetido através de correspondéncia
relatando o fato. De tudo, constado em Ata.

f.4) - Apds a fase de habilitacdo ndo cabera desisténcia de Proposta.

£.5) — Imediatamente apds a proclamagfio dos habilitados e eventuais inabilitados, poderd ocorrer a reniincia
expressa, mesmo que por meio de registro em Ata, de eventual(is) recurso(s) por parte dos licitanies
credenciados, sendo esta condigdo para o prosseguimento do certame na mesma sessdo.

CAPITULO 4 - DA PROPOSTA COMERCIAL

4 — O Envelope contendo a Proposta Comercial deverd ser protocolado juntamente com o Envelope de
- Documentos, sendo enderegado a Comissdo Permanente de Licitagdo, em envelope lacrado, contendo a
seguinte inscrigdo:

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
LICTTACAQ - CONVITE N* 010/2015
“ENVELOPE 02” — PROPOSTA COMERCIAL
EMPRESA LICITANTE: (nome da proponente)

4.1 -~ Dando prosseguimento, serd aberto o ENVELOPE n° 2 - PROPOSTA COMERCIAL, cujo contetido
devera ser apresentado em 01 (uma) via em papel timbrado do licitante, observado o seguinte:

a) — S¢ a Proposta for assinada por procurador, devera ser juntada a procuragdo com poderes especificos;

b) A proposta devera conter a descricdo das especificagBes do objeto da licitag@io, na forma do Anexo I,
seguida dos precos unitario e global, em numeral ¢ por extenso, em moeda corrente do pais;

¢) declaragiio de prazo de validade da Proposta nfo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data da abertura
da licitag8o;

d) declaragiio de que no prego cotado ja se incluem todos os tributos, bem como outros servigos e despesas de
qualquer natureza (como seguros, fretes, etc), incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto da licitagio;

¢) forma de pagamento, vedada a condigfio 4 vista: minimo de 05 (cinco) e ndo superior a 30 (trinta) dias
corridos, apds a entrega e efetivo recebimento do objeto licitado;

f) O nome da pessoa com poderes para firmar contrato com a Cémara Municipal de Hortoldndia (nome,
qualificagio, enderego, RG ¢ CPF);

g) assinatura ou rubrica do proponente identificada através de carimbo, datilografia ou digitagdo, sem rasuras
ou emendas.

4.2 - Serdo desclassificadas as Propostas que nfo atenderem as exigéncias desta Carta Convite, bem como as
que apresentarem:

a) precos iguais a zero ou comprovadamente inexeqiiiveis;

b) pregos acima do praticado no mercado;

c) ofertas e vantagens baseadas nas propostas de outros licitantes;

d) proposta alternativa;

e) prego reajustavel;

f) pregos cotados em qualquer padrfio monetéario diferente do nacional.

4.3 - As Propostas, apos vistas por todos para conhecimento, serdo rubricadas pelos membros da Comisséo e
proponentes credenciados.

4.4 - Poderdo, a critério da Comissdo, ser relevados erros ou omissdes formais que ndo resultem em prejuizos
para o julgamento da Proposta.
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAQ PAULO

CAPITULO 5 - DOS CRITERIOS DE AVALIACAO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5 — Abertas e analisadas todas as propostas comerciais apresentadas, serd considerado vencedor do certame o
licitante que ofertar a proposta mais vantajosa & Administragio, sendo assim entendida aquela(s) que,
satisfazendo a todas as exigéncias do presente Edital, apresentar(em) o menor prego global.

CAPITULO 6 - DA ADJUDICACAOQ, DOS PRAZOS, DO LOCAL DE ENTREGA,
DO PAGAMENTO E DOS RECURSOS FINANCEIROS.

6 — Apds adjudicagdo e homologagiio do certame pelo Presidente da Cémara, serd o licitante vencedor
convocado, no prazo de 5 (cinco) dias, para assinatura de contrato e recebimento da correspondente Nota de
Empenho;

6.1 — O contrato tera vigéneia de 12 (doze) meses.

6.2 — O objeto ora licitado devera ser executado mediante requisicao do Departamento Administrativo.

6.3 — O pagamento decorrente da concretizagdo do objeto licitado serd efetuado, mediante apresentagio de
documentagio no Departamento Financeiro, acompanhada do devido atestado de cumprimento das condigdes
exigidas neste Convite;

6.4 — Os Recursos Financeiros necessirios para custear as despesas referentes & presente Licitag@io serfo
oriundo de dotagio orcamentiria do Poder legislative sob n® 3.3.90-39 (outros servigos de terceiros).

CAPITULO 7 - DAS PENALIDADES

7.1 - A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato, aceitar ou retirar o insirumento equivalente,
dentro do prazo de 05 (cinco) dias, contados de sua convocagio, caracteriza o descumprimento total da
obrigacéo assumida, sujeitando-s¢ 0 mesmo, separada ou cumulativamente, s seguintes penalidades:

7.1.1 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obriga¢fo ndo cumprida;

7.1.2 - Convocagiio de outro licitante remanescente, se houver, na ordem de classificagdo para execugéo(des)
do(s) objeto(s) desse certame, em igual prazo e nas mesmas condigdes propostas pelo inadimplente, inclusive
quanto aos pregos devidamente atualizados, ou;

7.1.3 - Pagamento correspondente a diferenga de prego, decorrente de nova licitagéio para o mesmo fim.

72 - O atraso injustificado, na execucdo(des) do(s) objeto(s) licitado(s), sem prejuizo das sangdes previstas
nos Artigos 77 e 78, ambos constantes na Lei Federal 8.666/93, atualizada pelas Leis Federais 8.883/94,
0.648/98 e 9.854/99, sujeitara o Proponente vencedor as seguintes penalidades:

7.2.1 - ADVERTENCIA — no caso de infragfio leve, a critério da Administracgo;

7.2.2 — ap6s o quinto dia da adverténcia, multa correspondente a 1% (um por cento) do valor global do

contrato, por dia de atraso no atendimento dos prazos estabelecidos, até o limite de 10% (dez por cento),

7.2.3 —apbs o décimo dia da adverténcia, multa de 20% (vinte por cento) do valor global contratado;

7.2.4 — apos o vigésimo dia da adverténcia, suspenso temporéria de participagao em licitagio € impedimento
de contratar com a Administragdo pelo prazo de até 02 (dois) anos;

7.2.5 — Atraso superior a 30 (trinta) dias, declara¢do de inidoneidade para licitar ou conmtratar com a
Administraco;

7.2.6 - Toda multa aplicada, terd seu valor descontado dos pagamentos a serem realizados pela Cémara
Municipal de Hortolandia ou, ainda, judicialmente, se for necessario, tudo a exclusivo critério do Contratante.

CAPITULO 08 - DAS DISPOSICOES FINAIS

8 — A documentagdo e as propostas deverfio ser entregues em envelopes devidamente lacrados via Protocolo
na Camara Municipal, no(s) prazo(s) especificado(s) no presente Edital, sendo que para quaisquer
manifestagles em sessdo(des) afins, o representante deverd estar munido de comprovante de que &
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

representante legal da empresa interessada, mesmo que por meio de credenciamento e/ou procuragio
pertinente, ¢ ainda:

a) — Nio constituird causa de desclassificagdo e/ou inabilitacdo do Licitante a irregularidade formal que ndo
afete o contetdo ou a idoneidade da proposta e/ou documentacdo, a critério da COPEL;

b) — N#o serfio tomadas em consideracio vantagens néo previstas neste Edital, nem ofertas de redugéo sobre a
proposta de menor prego;

¢) — Serd proclamada vencedora a proposta mais vantajosa para esta administracdo, cuja adjudicacdo
contemplara a(s) licitante(s) que propor(em) menor prego por item;

d) -~ Verificada absoluta igualdade entre duas ou mais propostas vantajosas, a licitagfo serd decidida por
sorteio apos obedecido o disposto no § 2° do art. 3°, da Lei n° 8.666/93;

¢) — Aplica-se fs propostas apresentadas por microempresas e empresas de pequeno porte, as disposigdes
da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial do artigo 44 em diante;

f) — A Licitante vencedora ficara obrigada a cumprir o objeto descrito neste Edital, no prego e prazo ajustados,
para a qual tenha sido considerada vencedora, conforme discriminado no Edital;

g) — A Empresa vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes contrafuais, 0s acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte cinco por cento) do valor total ora licitado, de acordo com o paragrafo 1° do
artigo 65 da Lei 8.666/93;

h) — A Cimara Municipal de Hortolandia reserva o direito de anular a presente Licitagdo a qualquer tempo,
uma vez constatada ilegalidade no processo e/ou erro no seu julgamento, ou revogar por conveniéncia da
Administracfio, por decisdo fundamentada em que fique evidenciado notéria relevincia e interesse pablico,
sem que caiba aos Licitantes qualquer reclamagfo, recurso ou indenizagdo;

i) — O Licitante vencedor se obriga a aceitar o instrumento de adjudicacdo até 60 (sessenta) dias apos a entrega
das Propostas;

j) — Das decisdes proferidas pela Comisso de Licitagdo, caberfio os recursos previstos no artigo 109 da Lei n®
8.666/ 93 e alteragdes posteriores;

k) — Para maiores esclarecimentos, os interessados deverdo dirigir-se 4 Comissdo de Licitagdo, no periodo das
8 as 12h e das 14 as 17h, de segunda 4 sexta-feira, na sede da Cimara Municipal de Hortolandia, ou por meio
do telefone: (19) 3897-9900;

) — A Comissio de Julgamento ou servidor designado para julgar, apds ter proferida a classificagdo da(s)
proponente(s) devera encaminhar o presente procedimento licitatorio para a homologagio e adjudicagio do
Senhor Presidente da Cimara Municipal de Hortoldndia, conforme artigo 43, inciso VI, da Lei Federal de n°
8.606/93 e suas alteragdes, ‘

m) A Comissdo ¢ facultado em qualquer fase, suspender o presente procedimento licitatério para analise
minuciosa dos documentos e propostas apresentados, bem comeo efetuar diligéncias, caso seja necessario para
fins de esclarecimentos ou complementagdo de instrucdo no processo;

n) — Ao final de cada reunido serd lavrada a ata respectiva, que serd assinada pela Comissdo de Licitagéo ¢
pelos licitantes presentes.

8.1) — A presente Licitagiio, seu processamento, julgamento e demais procedimentos administrativos reger-se-
io pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada, e pelos termos do presente Edital;

8.2) — O presente Edital serd afixado no Quadro de Editais da Camara Municipal de Hortoldndia, estando
também a disposigdo dos interessados junto 4 Comissfio de Licitagdo, no enderego supta mencionado.

Hortoldndia, 09 ﬂf ibro de 2015.

)zq/ /1{4) FRANCO

mis ao de Licitacdo

ADRIANAP
Presidente
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
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ANEXO1I
Especificagdes do Objeto

NOME e CNPJ da empresa proponente :

CARTA CONVITE CMH N° 010/2015

Objeto: Contrataciio de empresa especializada para prestacio de servicos de digitalizagio de
documentos.

A presente licitagio tem como objeto a prestagfio de servigo de digitalizagiio de documentos para
atender as necessidades do Gabinete, conforme especificagbes constante dos anexos do Edital,
conforme abaixo:

ftem | ESPECIFICACAO DO SERVICO UND | QUANTIDADE |

TOTAL
- . ﬁ | ESTIMADA
01 |SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - UND - 230.000

DO TIPO LINHA/TEXTO, PRETO E BRANCO,
FORMATO A 4 OU OFICIO, EM ARQUIVO FINAL DO
TIPO PDF, MULT PAGINAS 100 A 300 DPIL
MONOCROMATICO E RENOMEADO

- Os originais ser¢do disponibilizados em caixas ¢ pastas com presilhas ou grampeados;

- Os originais deverfo ser devolvidos na mesma orden: em que foram disponibilizados;

- O material digitalizado devera ficar disponivel para a CONTRATANTE gravar em DVDs ou em
HD externos quantas vezes se fizer necessaria;

- Os servigos deverfio ser efetuados nas dependéncias da Cmara Municipal de Hortolandia.

- O fornecimento dos equipamentos de informatica necessérios & perfeita execugio do servigo serfo
de inteira responsabilidade da contratada.

- N#o serd permitida a sub-contratagfio, cessdo ou transferéneia total ou parcial do objeto ora licitado.
- A contratada devera guardar sigilo sobre os documentos fornecidos pela CONTRATANTE, em
decorréncia dos servicos objeto do presente contrato, adotando medidas internas de seguranga.

LOCAL, DATA
ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL
(com a identificagdo de quem assinou por meio de carimbo, digitagdo ou datilografia)

Obs.: Se assinada por procurador vir acompanhada da correspondente procuragdo
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Modelo de Proposta Comercial

NOME ¢ CNPJ da empresa proponente :

CARTA CONVITE CMH N° 010/2015

Objeto: Contrataciio de empresa especializada para prestaciio de servigos graficos.

PROPOSTA COMERCIAL

' Ttem ESPECIFICACAO DO SERVICO | UND

QUANTIDADE
TOTAL

VALOR

UNITARIO/ | TOTAL
PAGINA

Item |SERVICO DE DIGITALIZACAO - DO TIPO} UND
SCANEAMENTO DE DOCUMENTOS E
CAPTURA EM ARQUIVO DO TIPO PDF,
SEM IMPRESSAO

700.000

Valor Total da Proposta

- Nos valores acima deverfio estar compreendidas os encargos sociais, todas e quaisquer despesas de
tesponsabilidade do proponente que, direta ou indiretamente, decorram do objeto licitado.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$ (por extenso

O prazo de validade desta proposta é de 60 dias

O nome da pessoa com poderes para firmar contrato com a Cimara Municipal de Hortolindia é:

(nome, qualificacio, endereco, RG ¢ CPF).

ASSINATURA REPRESENTANTE LEGAL

LOCAL,DATA

(com a identificagfio de quemn assinou por meio de carimbo, digitagido ou datilograﬁé)

Obs.: Se assinada por procurador vir acompanhada da correspondente procuragio
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ANEXO III
(MODELO)

MODELO DE DECLARACAO

A Empresa , aqui devidamente representada por seu
, infra-assinado, DECLARA, por este e na melhor forma de direito,
ap6s tomar conhecimento dos termos do edital, manifestamos por CONCORDAR com os respectivos termos

do Edital da CARTA CONVITE n° 010/2013, e dos respectivos documentos e anexos da licitagdo. Declara,
~ ainda, que acatard integralmente quaisquer decisdes que venha a ser tomada pela Comisséo de Licitagdes ou
pela Presidéncia da CAmara Municipal de Hortoldndia, quanto a habilitago, classificagfio e adjudicagdo,
ressalvados os nossos direitos legais a ampla defesa e do contraditdrio para apresentacdo das impugnagdes e
interposicdo de recursos.

Declara também que nfio esta submetida a nenhuma das penalidades previstas no artigo 87, incisos Il ¢ IV, da
Lei Federal de n® 8.666/93, bem como, inexiste processo de recuperagio judicial (¢ extrajudicial) ou faléncia
tramitando em face da proponente, nem outro impedimento superveniente que possa comprometer nossa
capacidade técnica e/ou operativa. Caso venha ocorrer, no decorrer do certame, submetemo-nos a
desclassificagiio automAtica. '

Declaramos, ainda, que nossa empresa, em consonincia com o mandamento constitucional contido no inciso
XXXIII, do artigo 7°, nfio concede trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de dezoito anos ¢
qualquer trabalho a menores de quatorze anos, salvo na condigio de aprendiz.

Atenciosamente.

Local, data,

Assinatura do representante legal
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ANEXO IV

Modelo de Carta de Credenciamento
Pelo presente instrumento a empresa (nome legivel),
inscrita no CNPJ n° ., com sede na cidade de , bairro ,
representada, pelo  Sr. (nome legivel), {profissfo),
(estado civil), inserito o CPF sob o n° , credencia o Sr.(a)
{nome legivel), (profissdo), (estado civil), portador da
Cédula de Identidade n. expedidaem _ / [/ | pelo(a) (6rgdo
expedidor), (Residéncia Municipio-Estado), com poderes especificos para

representa-lo junto 4 CAmara Municipal de Hortoléndia, na Licitagdo, modalidade CARTA CONVITE n°
xxx/2015, podendo assimar propostas, examinar e vistar documentos e propostas das demais licitantes,
ratificar proposta da outorgante, retird-la, assinar atas, firmar documentos, deliberar, concordar, transigir,
renunciar, impugnar € recorrer,

Local e data.

Assinatura do responsavel legal

Obs.: Identificar o signatario e utilizar carimbo padronizado da empres

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, {Antiga Rua 02) Parque Gabriel - Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fonel/Fax: {19} 3897-9900 www.cmh.sp.gov.br
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ANEXO V
(MODELO)

A

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
CARTA CONVITE xx/2015

DECLARACAO DE RENUNCIA DO PRAZO RECURSAL

O representante da empresa proponente estando ausente nesta data ao ato de abertura dos envelopes e ciente
do prazo recursal de 05 (cinco) dias uteis relativos a fase habilitatéria (art. 109, inciso I, alinea “A” da Lei
8666/93 ¢ suas alteracdes), se considerada devidamente habilitada e também todos os demais licitantes
considerados habilitados, vem por meio de seu representante legal, recusd-lo para fins do procedimento
licitatério, podendo em seqiiéncia ser abertos os envelopes propostas.

Local, data.
Assinatura do representante legal

{OPCIONAL)

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, (Antiga Rua 02) Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fonel/Fax: (19) 3897-9900 www.cmh.sp.gov.br -
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ANEXO VI
(MODELO)

CARTA CONVITE N°010/2015

DECLARACAO DE MICROEMPRESA £ EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato convocatdrio, que a
empresa (denominagfo da pessca

juridica), CNPJ n° ¢ microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos
do enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro

conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no
procedimento licitatorio supramencionado.

LoCal @ DALA coveveeeeeeeveereneeeree s oo tseersa s s eaaan

Nome do representante legal

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, (Antiga Rua 02} Parque Gabriel — Hortolidndia/SP — CEP: 13186-620
Fone/Fax: {19} 3897-9900 www.cmh.sp.gov.br
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ANEXO VI
MINUTA DO INSTRUMENTO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATO N°

Objeto: Contratagio de empresa especializada para prestaciio de servigos de digitalizacio de
decumentos,

[ CONTRATANTE: - Camara Municipal de Hortolandia. |

| CONTRATADA: |

AT T — v ) i

| PRAZO: 12 (doze) meses |

| PROCESSO INTERNO: |

[ Processo CMH. n° 603/2015 |

[ CARTA CONVITE n° 010/2015 |

Aos xx (xxxx) dias do més xxxxx do ano de dois e quinze (2015) nesta cidade de Hortoladndia, Estado de Sdo
Paulo, as partes, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE HORT OLANDIA, Orgio de direito pablico
interno, cadastrada no CNPI/MF sob o n® 68.008.895/001-44, com enderego na Rua Joseph Paul Julien
Burlandy, n° 250, (Antiga Rua 02) Parque Gabriel —~ Hortolindia/SP — CEP: 13186-620 Fone/Fax: (19)
3897-9900 www.cmh.sp.gov.br, neste ato representado por seu Presidente, Vereador GERVASIO BATISTA
POZZA, brasileiro, casado, portador do RG: RG: 34.994.608 ¢ do CPF: 174.337.201-97, doravante
designada "CONTRATANTE", e de outro lado a empresa XXXXX inscrita no Cadastro Nacional Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda sob n° XXXXXX, com sede na Rua XXXXXX, neste ato representada
pelo Sr. XXXXX, portador da cédula de identidade sob o n®XXXXX (SSP/SP) e CPF de n® 0XXXXXXX,
doravante denominada “CONTRATADA”, ajustam e contratam o seguinte:

CLAUSULA I - DO OBJETO

1.1 — Constitui objeto do presente contrato a prestagio de servicos de digitalizagio de documentos, constantes
do Anexo I do Edital de Carta Convite n® xxx/15, que é parte integrante deste Contrato, a saber

Item ESPECIFICACAO DO SERVICO UND | QUANTIDADE
" TOTAL
ESTIMADA
01 |SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS - DO| UND 230.000

TIPO LINHA/TEXTO, PRETO E BRANCQ, FORMATO A 4 OU
OFICIO, EM ARQUIVO FINAL DO TIPO PDF, MULT :
PAGINAS 100 A 300 DPI, MONOCROMATICO E |
RENOMEADO

2 - Os originais sergdo disponibilizados em caixas e pastas com presilhas ou grampeados;

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, (Antiga Rua 02} Parque Gabriel -~ Hortoldndia/SP — CEP: 13186-620
FonelFax: {19) 3897-8900 www.cmh.sp.gov.br
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

2.1 - Os originais deverdo ser devolvidos na mesma ordem em que foram disponibilizados;

2.2 - O material digitalizado devera ficar disponivel para a CONTRATANTE gravar em DVDs ou em HD
externos quantas vezes se fizer necessaria; '

2.3 - Os servigos deverio ser efetuados nas dependéncias da Cdmara Municipal de Hortolandia.

2.4 - O fornecimento dos equipamentos de informética necessarios a perfeita execugio do servigo serdo de
inteira responsabilidade da contratada. ‘ :

2.5 - Nao serd permitida a sub-contratagfio, cessiio ou transferéncia total ou parcial do objeto ora licitado.

2.6 - A contratada deverd guardar sigilo sobre os documentos fornecidos pela CONTRATANTE, em
decorréncia dos servigos objeto do presente contrato, adotando medidas internas de seguranga.

CLAUSULA II - DAS OBRIGACOES DAS PARTES
2.1 — Obriga-se a CONTRATADA além das obrigagdes constantes do edital e deste contrato que sao partes
integrantes deste instrumento:
2.1.1 — prover os servigos ora contratados com pessoal adequado ¢ capacitado em todos os niveis de trabalho;
2.1,2 — conduzir os servicos de conformidade com as boas normas de procedimento técnico;
2.1.3 - responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados nos termos da legislagio vigente.
2.3 — Obriga-se a CONTRATANTE a:
2.3.1 — fornecer & CONTRATADA os elementos basicos, as informagdes e os documentos necessarios
execugdo dos servigos, conforme clausula descrito na clausula 1;
2.3.4 - pagar 3 CONTRATADA o prego fixado no presente Conlrato.

| CLAUSULA III - DA EXECUCAO DOS SERVICOS |
3.1 — Os servigos ora contratados serfio executados em atengéio a conformidade com o disposto no Edital que é
parte integrante do presente contrato, ¢ contempla a descri¢iio dos trabalhos a serem executados.

| CLAUSULA IV —- DO PRAZO E PRORROGACAO DO CONTRATO: |
4.1 - O prazo de duragiio do contrato do(s) objeto(s) licitado(s) e descrito(s) acima serd de 12 (doze) meses,
contados da primeira Autorizagdo de compra e/fou Ordem de Execugdo de Servigos.
4.2 — Fica estabelecido que, este contrato podera ser prorrogado nos termos do artigo 57, inciso II da Lei
Federal de n° 8.666/93, e com suas alteracdes introduzidas através das Leis Federais n.° 8.883/94, 9.648/98 e
0.854/99.

CLAUSULA V — DAS PENALIDADES

5.1 - A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente,
dentro do prazo de 05 (cinco) dias, contados de sua convocagfo, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-se 0 mesmo, separada ou cumulativamente, &s seguintes penalidades:

5.1.1 - Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida;

5.1.2 - Convocagdio de outro licitante remanescente, se houver, na ordem de classificagdo para execugio(des)
do(s) objeto(s) desse certame, em igual prazo e nas mesmas condigBes propostas pelo inadimplente, inclusive
quanio aos pregos devidamente atualizados, ou;

5.1.3 - Pagamento correspondente 4 diferenga de preco, decorrente de nova licitagiio para 0 mesmo fim.

5.2 - O atraso injustificado, na execugfio(8es) do(s) objeto(s) licitado(s), sem prejuizo das sangdes previstas
nos Artigos 77 e 78, ambos constantes na Lei Federal 8.666/93, atualizada pelas Leis Federais 8.883/94,
9.648/98 e 9.854/99, sujeitard o Proponente vencedor as seguintes penalidades:

5.2.1 - ADVERTENCIA — no caso de infracio leve, a critério da Administragdo,

52.2 — ap6s o quinto dia da adverténcia, multa correspondente a 1% (um por cento) do valor global do
contrato, por dia de atraso no atendimento dos prazos estabelecidos, at€ o limite de 10% (dez por cento);

5.2.3 —apos o décimo dia da adverténcia, multa de-20% (vinte por cento) do valor global contratado;

5.2.4 — apés o vigésimo dia da adverténcia, suspensio temporaria de participaciio em licitagio ¢ impedimento
de contratar com a Administragdo pelo prazo de até 02 (dois) anos,;

5.2.5 — Atraso superior a 30 (trinta) dias, declaracdio de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracio;

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, (Antiga Rua 02) Parque Gabrie! ~ Hortolandia/SP — CEP: 13186-620

Fone/Fax: (18) 3897-9200 www.cmh.sp.gov.br %
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5.2.6 - Toda multa aplicada, tera seu valor descontado dos pagamentos a serem realizados pela Camara
Municipal de Hortoldndia ou, ainda, judicialmente, se for necessario, tudo a exclusivo critério do Contratante.

CLAUSULA VI—-DO PRECO DOS SERVICOS

6.1 Para a execugio dos servigos definidos na Clausula €17 acima, ficam estabelecidos os seguintes pregos

Ttem ESPECIFICACAO DO SERVICO UND | QUANTIDADE VALOR
TOTAL

UNITARIO/ | TOTAL
PAGINA

Item |SERVICO DE DIGITALIZACAO - DO TIPO| UND 700.000

SCANEAMENTO DE DOCUMENTOS E
CAPTURA EM ARQUIVO DO TIPO PDFE,
SEM IMPRESSAO

6.2. Valor total do contrato = .............. (ceeerrerermerrre ettt s s

| CLAUSULA XII - DO PAGAMENTO

7.1 - O pagamento & Contratada s6 serd efetuado desde que emitidos os Termos de Recebimento dos Servigos
pelo Gestor do Contrato.

7.2 - Os servigos executados pela CONTRATADA serdo pagos pela CONTRATANTE no prazo de até 10
(dez) dias, a contar da data da apresentacfio pela Proponente Vencedora da respectiva Nota Fiscal/Fatura no
Departamento Financeiro da Camara Municipal.

7.3 - Caso as Faturas contenham divergéncias com relagfo ao estabelecido no Contrato, a CONTRATANTE
notificard a8 CONTRATADA sobre o motivo da n#o aprovagiio, no prazo de até 03 (irés) dias uteis. A
devolugdo da Fatura, devidamente regularizada pela CONTRATADA deverd ser cfetuada em até 02 (dois)
dias tteis da data da notificagio.

| CLAUSULA XIT — DA DOTACAO ORCAMENTARIA B

8.1 - As despesas decorrentes da execugiio do presente contrato onerardo a dotagfio orgamentaria do exercicio
de 2.015, as despesas decorrentes da execugdo deste contrato correrdo por conta da mesma verba, e seréo
incluidas no orgamento do referido exercicio.

| CLAUSULA XI - DO REAJUSTE

9.1 — O valor do presente contrato, nio sofrerd reajuste de precos, conforme dispGe a Lei Federal n® 9.069/95,
uma vez que, o prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses. Todavia, se houver prorrogacio contratual e desde
que reste devidamente caracterizado ¢ justificado o desequilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato,
fica desde ja estabelecido & possibilidade de reajustamento de prego, para o periodo restante, sendo que, ©
mesmo serd efetuado com base na variagiio do INPC, vigentie & época e tomando-se como base a data de
assinatura do contrato.

| CLAUSULA XII - DAS RESPONSABILIDADES: |

10.1 — A CONTRATADA, respondera pelos danos causados diretamente 8 CONTRATANTE e/ou a terceiros
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdio do(s) objeto(s) licitado(s), ndo excluindo sua responsabilidade a
fiscalizagdo da CONTRATANTE.

10.2 — A CONTRATADA responderd também, pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e
comerciais resultantes da execugdo do(s) objeto(s) licitado(s). Arcard ainda com todos os custos
correspondentes ao transporte e entrega do(s) objeto(s) licitado(s) na sede da CONTRATANTE.

10.3 - A CONTRATADA devers apresentar as respectivas guias correspondentes aos encargos mencionados
acima no Setor Contabil da CONTRATANTE, sob pena de serem retidos os mesmos do eventual saldo a

pagar.

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, (Antiga Rua 02) Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fone/Fax: (19) 3897-9900 www.cmh.sp.gov.br
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10.4 - A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execugio do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumidas decorrente das condig¢des exigidas pelo Edital.

10.5 - A CONTRATADA, nio poderd subcontratar o objeto da presente licitag@io, sem prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE, sob pena de rescis@o do contrato administrativo e aplicagéio das sangdes acima
estabelecidas, além da multa de 10% do contrato do contrato.

CLAUSULA XI- ALTERAGCAO CONTRATUAL |

11.1 — A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢Ses contratuais, eventuais acréscimos ou
supressdes, que se fizerem no(s) objeto(s) licitado(s) e descrito(s) neste edital e no(s) Anexo(s), até 25% (vinte
¢ cingo por cento), do valor inicial atualizado do contrato, conforme estabelece o § 1° do Artigo 65, da Lei
Federal 8.666/93 e suas alteragtes introduzidas através das Leis Federais 8883/94, 9648/98 e 9854/99.

CLAUSULA XII - DA REPRESENTACAO |

12.1 - A execugiio deste contrato serd fiscalizada pelo funcionario portador do RG n°
especialmente designado pela CONTRATANTE, denominado para este efeito GESTOR e seu substituto
, nio incluinde nem reduzindo a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, resultante de imperfeigdes técnicas, nfio implicando
em co-responsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes ou prepostos, sendo que, deverd anotar em
registro proprio todas as ocorréneias relacionadas com o objeto deste certame, inclusive determinando o que
for necessdrio a regularizagiio das faltas ou defeitos observados, sendo que, a respectiva regularizagio das
faltas ou defeitos observados serfo efetuados a expensas da CONTRATADA , no prazo de no méximo
24(vinte ¢ quatro) horas, contados do recebimento da intimagéo, sob pena da aplicagdo das penalidades
previstas neste contrato, desde a multa pecuniario até a administrativa, ¢ no procedimento licitatério
supramencionado.

CLAUSULA X111 - DA RESCISAO CONTRATUAL:

13.1 - ACONTRATANTE podera a todo tempo e sem qualquer &nus ou responsabilidade, rescindir o contrato
administrativo celebrado com a CONTRATADA, respeitado o principio do contraditorio e da ampla defesa, se
a CONTRATADA:

13.1.1 - Deixar de cumprir quaisquer das cliausulas do contrato constante neste certame ou condicdes deste
Edital;

13.1.2 - Nao dar atendimento as solicitagdes ou atrasar injustificadamente a entrega do(s) objeto(s) licitado(s)
e descrito(s) no(s) Anexo(s) deste edital, no(s) prazo(s) fixados no edital deste certame e na proposta da
CONTRATADA, contados do recebimento da Autorizacfio de Fornecimento/Ordem de Servigo,

13.1.3 - Por razfes de interesse publico devidamente justificado; e

13.1.4 - A incidéncia prevista nos Artigos 77 e 78 e seus incisos da Lei Federal 8.666/93 ¢ suas alteragdes
introduzidas através das Leis Federais 8883/94, 9648/98 ¢ 9854/99, naquilo que for pertinente.

CLAUSULA XIV — DO FORQ

14.1 — Fica eleito o Foro da Comarca de Hortoldndia, para dirimir qualquer controvérsia oriunda deste
CONTRATO, com a renfincia de qualquer outro, por mais privilegiado que sgja.

E, por estarem as partes de pleno ¢ comum acordo, firmam o presente instrumento, lavrado em cinco vias de
igual teor ¢ forma, o que fazem na presenga de duas testemunhas.

Hortolandia,

PRESIDENTE CONTRATADA
Testemunhas:

NOME: NOME:
RG.: ! RG.:

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, {Antiga Rua 02) Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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