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EDITAL
CARTA CONVITE N° 001/2023

OBJETO: “Contratacéo de empresa para prestacédo de servigos técnicos especializados com vistas
ao planejamento, organizacdo e a realizacdo de concurso publico para provimento de cargos do
guadro permanente da Camara Municipal de Hortolandia, conforme exigéncias e demais

especificagBes contidas no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital”

‘ INTERESSADO: CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

‘ MODALIDADE: Carta Convite n.° 01/2023

\ REGIME DE EXECUCAQ: Execugio Indireta sob o regime de empreitada

\ LICITACAO TIPO: Menor Prego Global

\ FUNDAMENTO LEGAL: Lei Federal 8.666/93 e suas alteragdes - Lei Federal 8.883/94.

‘ PROCESSO ADMINISTRATIVO: CMH 51/2023

‘ DATA DE ABERTURA DO CERTAME: Dia 23 de outubro de 2023, as 9h.

‘ DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Até dia 23 de outubro de 2023, as 9h.

A CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, através da Comissdo Permanente de Licitaco,
nomeada pela Portaria n® 284, de 17 de agosto de 2023, com a devida autorizacdo do Presidente
da Casa Legislativa, Vereador Sr. Edvaldo Souza de Aradljo, de acordo com as normas descritas
neste Edital e seus anexos, e em conformidade com as disposi¢cdes da Lei 8.666/93, torna publico
que encontra-se aberta a Licitacdo na modalidade CARTA CONVITE, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL para “Contratacdo de empresa para prestacéo de servi¢os técnicos especializados com
vistas ao planejamento, organizacao e a realizacdo de concurso publico para provimento de cargos
do quadro permanente da Camara Municipal de Hortolandia, conforme exigéncias e demais

especificagbes contidas no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital”
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Os envelopes contendo a DOCUMENTACAO e as PROPOSTAS deverdo ser
entregues no Protocolo da Camara Municipal de Hortolandia, localizado no piso térreo, na Rua
Joseph Julien Burlandy, n°® 250, Parque Gabriel, Hortolandia, SP, de segunda a sexta-feira, nos
horéarios das 8h as 17h, até o dia 23/10/2023 as 9h.

A Sessdao Publica de abertura dos envelopes tera inicio as 9h, do dia 23/10/2023,
no Plenéario Geraldo Costa Camargo, localizado no gquarto pavimento do prédio da Camara
Municipal de Hortolandia.

Maiores informacdes, para os interessados, poderdo ser encaminhadas para e-
mail copel@hortolandia.sp.leg.br ou pelo telefone 19-3897-9900 ramais 338/ 327.

SUMARIO DO EDITAL

CAPITULO 1-DO OBJETO

CAPITULO 2 - DA PARTICIPAGAO

CAPITULO 3 - DA QUALIFICACAO TECNICA
CAPITULO 4 — DA HABILITAGAO - DOCUMENTOS

CAPITULO 5 — DA PROPOSTA COMERCIAL E DOS CRITERIOS DE AVALIAGAO E JULGAMENTO DAS
PROPOSTAS

CAPITULO 6 — DA SESSAO PUBLICA E DA ENTREGA DOS ENVELOPES
CAPITULO 7 - DA ESPECIFICAGAO COMPLEMENTAR DO OBJETO
CAPITULO 8 - DAS PENALIDADES

CAPITULO 9 - DAS DISPOSICOES FINAIS

ANEXOS gque séo parte integrante do presente edital:
ANEXO | -TERMO DE REFERENCIA - Especificacdes do objeto

ANEXO Il — Modelo de proposta comercial (envelope 2)

ANEXO Ill — Modelo de declaracdo de cumprimento do disposto no Inciso XXXIIl do Art. 7° da
Constituicdo Federal e da Lei n°® 9.854 (devera ser juntado envelope n° “01” da documentagao)

ANEXO IV — Modelo de credenciamento de representante (se for o caso)

ANEXO V — Modelo de desisténcia de Recurso (se for o caso, juntar ao envelope 1)

ANEXO VI — Modelo de declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte (juntar ao
envelope 1)

ANEXO VIl - Declaracéo de Disponibilidade de Equipamentos e Pessoal para execucdo do objeto
(juntar ao envelope 1)

ANEXO VIII - Minuta de Contrato

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fone/Fax: (19) 3897-9900 www.hortolandia.sp.leg.br


mailto:copel@cmh.sp.gov.br

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

pag. 3/50

CAPITULO 1 - DO OBJETO

“Contratacdo de empresa para prestacado de servi¢cos técnicos especializados com vistas ao
planejamento, organizacdo e a realizacdo de concurso publico para provimento de cargos
do quadro permanente da Camara Municipal de Hortolandia, conforme exigéncias e demais

especificagbes contidas no Termo de Referéncia — Anexo | deste Edital”

1.1. O concurso terd etapas diferenciadas, conforme descrito no item 7 e subitens do
Termo de Referéncia.
1.2.  As provas serdo aplicadas no municipio de Hortolandia/SP.

CAPITULO 2 - DA PARTICIPAGAO

2.1 Poderédo participar deste certame as empresas interessadas desde que atuem no ramo
pertinente ao objeto desta licitagdo e atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital e em
seus Anexos, CONVIDADAS, inscritas ou ndo no Cadastro de Fornecedores da Camara Municipal
de Hortolandia, bem como as demais empresas que, embora NAO CONVIDADAS manifestem seu
interesse em participar do certame, em até 24 horas, antes do prazo marcado para recebimento
das propostas.

2.2 N&o poderao participar da presente licitagdo as interessadas que se encontrem sob o regime
falimentar, empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, nem aquelas que tenham sido
declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracdo Publica ou que estejam
cumprindo a sancdo de suspenséo do direito de licitar e contratar com a Camara Municipal de
Hortolandia ou com o Municipio de Hortolandia.

CAPITULO 3 - DA QUALIFICAGAO TECNICA E CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL

3.1. As Bancas Examinadoras, para elaboracdo e correcdo das questdes de provas, deverdo ser
compostas por profissionais capacitados;

3.2. A CONTRATADA devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber, analisar
e responder, em tempo previsto no Edital, aos eventuais recursos administrativos e acoes judiciais
interpostos por candidatos ou por terceiros (pessoas fisicas ou juridicas, publicas ou privadas),
referentes ao concurso publico.

3.3. Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de compromisso a
fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso e declarar que ndo tem conhecimento da
participacdo de parentes, até o segundo grau, no certame, e nao possuir qualquer vinculo
profissional com instituicbes que oferecam cursos preparatérios para concursos/processo seletivo;
3.4. A Instituicdo devera selecionar e treinar profissionais em numero suficiente garantindo o
atendimento aos candidatos, em cada etapa do certame;

3.5. Devera, ainda, selecionar e capacitar os fiscais que atuardo na aplicacdo dos instrumentos de
avaliacdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a identificacdo dos candidatos;

3.6. A CONTRATADA devera disponibilizar, para aplicacdo das provas, equipe composta,
minimamente, por: 01 (um) fiscal por sala; 1 (um) fiscal para acompanhar os candidatos ao
banheiro e ao bebedouro, 01 (um) fiscal no banheiro, munido de detector de metal; 01 (um)
servente para cada local de prova e 01 (um) coordenador por local de prova;
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3.7. Disponibilizar 01 (um) Coordenador Geral que represente a Instituicdo para coordenar a
aplicagéo das provas;

3.8. Dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica, em todas as etapas do concurso /
processo seletivo, para fins de elaboracdo de editais, comunicados, instru¢cdes aos candidatos e
demais documentos necessarios.

CAPITULO 4 - DA HABILITAGAO - DOCUMENTOS

4.1 A documentacdo exigida para habilitacdo devera ser protocolada na Camara Municipal de
Hortolandia, Rua Joseph Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel, Hortolandia/SP, de segunda a
sexta-feira, nos horérios de 8h as 17h, até o dia XX/10/2023, as 09h, sendo enderecado a
Comissdo Permanente de Licitacdo e em envelope fechado (colado ou lacrado), subscrito:

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
Comissao Permanente de Licitagao
CONVITE N°. 01 /2023

ENVELOPE N°. 01 - DOCUMENTAGAO
EMPRESA LICITANTE:

4.2 A documentacao apresentada integrard os autos do Processo e, salvo disposicdo do presente
Edital, ndo sera devolvida aos Licitantes.

4.3 Toda documentacéo devera estar atualizada nos termos da legislagéo vigente, apresentada em
cOpia autenticada em cartorio, folha a folha e numeradas, podendo ainda a autenticidade se dar por
meio de declaracdo de servidor da Camara a servigco do protocolo ou ainda, por membro(s) da
Comisséo de Licitagdo, neste caso, no momento da abertura do correspondente envelope, sempre
mediante vistas e comparacdo com o documento original.

4.4 Os documentos expedidos pela INTERNET poderdo ser apresentados em forma original ou,
cOpia reprografica sem autenticacdo. Entretanto, estardo sujeitas as verificacdes de sua
autenticidade através de consulta realizada pela Comissdo Permanente de Licitagfes. Os demais
documentos deverao ser cépias atualizadas e autenticadas por tabelido ou por Servidor da Camara
Municipal de Hortolandia.

4.5 Todos os documentos apresentados deverdo ser correspondentes unicamente a matriz ou a
filial da empresa que ora se habilita para este certame licitatério. Os documentos devem ser em
nome de uma Unica empresa (razao social).

4.6 O envelope N° 01 — Documentacgédo — devera conter ainda 0s seguintes documentos:

4.6.1 - REGULARIDADE JURIDICA

4.6.1.1 Ato constitutivo: estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e
posteriores alteracoes.

4.6.1.2 Em se tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por acdes —
documentos de eleicdo de seus administradores, e alteracdes contratuais do quadro social.

4.6.1.3 No caso de sociedades civis - Inscricdo do ato constitutivo acompanhada de prova de
diretoria em exercicio.
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‘4.6.1.4 Se Empresa Individual — Registro Comercial.

4.6.2 - REGULARIDADE FISCAL
4.6.2.1 Certificado de Regularidade junto ao FGTS;

4.6.2.2 Certiddo Negativa de Débito expedida pelo érgéo arrecadador do INSS - CND;

4.6.2.3 Prova de Inscricdo do Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ/MF);

4.6.2.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante apresentacdo
de certiddo negativa.

4.6.2.5 Certidao conjunta, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos federais e a Divida Ativa da Uni&o, por elas administrados.

4.6.2.6 Certidao que comprove regularidade fiscal perante o Estado ou Distrito Federal.

4.6.2.6 a) Empresas sediadas no Estado de S&o Paulo apresentar: eCND Certiddo Negativa De Débitos
Tributarios Nao Inscritos; e e-CRDA Certiddo Negativa De Débitos Inscritos na Divida Ativa.

4.6.2.7 Certidao de regularidade fiscal perante o Municipio (Tributos Mobiliarios).

4.6.3 - DECLARAGOES COMPLEMENTARES

4.6.3.1 Declaracao de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do Artigo 7° da Constituicdo Federal e da Lei
n°® 9854 de 27 de Outubro de 199 (Anexo Il deste Edital)

4.6.3.2 Declaragao de Disponibilidade De Equipamentos E Pessoal (Anexo VIl deste Edital)

4.6.3.3 Declaragdo de microempresa ou empresa de pequeno porte (Anexo VI) Se for o caso
4.6.3.4 Declaracao de desisténcia de recurso (Anexo V) - OPCIONAL

4.7. Aplica-se as exigéncias do presente certame as disposicfes da Lei Complementar n°
123/2006, em especial 0 artigo 42 e ss.

4.8. De acordo com o Art. 43, § 1°, da Lei Complementar 123/2006, em relacdo aos documentos de
habilitagdo das empresas participantes deste certame devera ser apresentada toda documentacao
de habilitacdo, mesmo que esta apresente alguma restricdo. Sera dado o prazo de cinco dias Uteis
para apresentacdo da documentacdo regularizada.

4.9. A inabilitacdo do licitante nesta fase do certame importa na perda do direito de participar das
fases subsequentes.

4.10. Sera devolvido, ainda fechado, lacrado e rubricado, o Envelope n°® 2 —PROPOSTA
COMERCIAL - do licitante inabilitado. Se o licitante estiver presente, sera entregue o envelope no
ato da inabilitagdo. Caso esteja ausente durante 0 andamento do processo, o envelope ficara com
a Comissao de Licitacao a disposicdo do licitante. Constado em Ata.

4.11. Apos a fase de habilitacdo, ndo cabera desisténcia da proposta.

4.12. Imediatamente apos a proclamacao dos habilitados e eventuais inabilitados podera ocorrer a
renlncia expressa, mesmo que por meio de registro em Ata, de eventuais recursos por parte
dos licitantes credenciados, sendo esta condicdo para prosseguimento do certame na mesma
sessao.
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CAPITULO 5 — DA PROPOSTA COMERCIAL E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

5.1 — O Envelope contendo a PROPOSTA COMERCIAL devera ser protocolado na Camara
Municipal de Hortolandia, Rua Joseph Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel, Hortolandia/SP, (no
mesmo momento que for protocolado o Envelope n° 1- Documentacdo nos termos do item 4
deste Edital), sendo enderecado a Comissao Permanente de Licitacdo e em envelope fechado
(colado ou lacrado), subscrito:

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
Comissédo Permanente de Licitagao
CONVITE N° 01/2023

“ENVELOPE 02” — PROPOSTA COMERCIAL
EMPRESA LICITANTE: (hnome da proponente)

5.2 — O envelope N° 02 — PROPOSTA COMERCIAL com o conteldo, apresentado em 01 (uma)
via em papel timbrado do licitante, devera conter assinatura ou rubrica do proponente identificada
através de carimbo, datilografia ou digitacdo, sem rasuras ou emendas, e ainda:

5.2.1 — A Proposta deverad seguir o modelo do Anexo Il deste Edital a fim de garantir a
padronizagéo e atendimento do objeto licitado.

5.2.1.1 - A Proposta devera apresentar os valores a serem cobrados dos candidatos a titulo de
inscricbes para fins de ressarcimento dos materiais e servi¢os, que serdo licitados por Nivel de
Escolaridade considerando: I. Ensino Médio e Il. Ensino Superior Completo;

5.2.2 — Se a Proposta for assinada por procurador, devera ser juntada a procuragcdo com poderes
especificos.

5.2.3 — A proposta devera conter a descri¢cdo do objeto da licitagéo, seguida do valor da inscrigédo a
serem cobradas dos candidatos, em numeral e por extenso, em moeda corrente do pais;

5.3 - Declaracdo de prazo de validade da Proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data da abertura da licitagéo;

5.4 - Os valores apresentados e cobrados dos interessados, serdo a Unica fonte de custeio para a
CONTRATADA, devendo o mesmo ser suficiente para cobrir todos os custos em todas as fases do
concurso, ndo havendo nenhum outro custo ou 6nus para a CONTRATANTE.

5.4.1 — A Proposta devera conter Declaracdo de que no preco apresentado ja se incluem todos os
tributos, bem como outros servicos e despesas de qualquer natureza (como seguros, fretes, etc),
incidentes ou que vierem a incidir sobre o objeto da licitagéo;

5.5 - A CONTRATADA, realizadora do certame publico, arcard com todas as despesas decorrentes
do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacdo e fiscalizacdo, de transporte de todo o
material relativo ao concurso, de postagem de comunicados, de taxas bancarias, bem como
encargos, impostos e outras despesas;

5.6 - A Proposta devera conter o nome da pessoa com poderes para firmar contrato com a Camara
Municipal de Hortolandia (nome, qualificacdo, endereco, RG e CPF),

5.7 Assinatura ou rubrica do proponente identificada através de carimbo, datilografia ou digitacao,
sem rasuras ou emendas.

5.8 — O licitante ndo podera apresentar mais de uma proposta.

5.9 - Serdo desclassificadas as Propostas que ndo atenderem as exigéncias desta Carta Convite,
bem como as que apresentarem:

5.9.1 Precos iguais a zero ou comprovadamente inexequiveis;

5.9.2 Pregos acima do praticado no mercado;

5.9.3 Ofertas e vantagens baseadas nas propostas de outros licitantes;
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5.9.4 Proposta alternativa,

5.9.5 Precos cotados em qualquer padrdo monetario diferente do nacional.

5.10 As Propostas, apés vistas por todos, para conhecimento, serdo rubricadas pelos membros da
Comissao e proponentes credenciados.

5.11 Poderdo, a critério da Comissdo, serem relevados erros ou omiss@es formais que nédo
resultem em prejuizos para o julgamento da Proposta.

5.12 Abertas e analisadas todas as propostas comerciais apresentadas, sera considerado
vencedor do certame o licitante que ofertar o MENOR PRECO GLOBAL, considerando a soma do
valor unitario das inscricdes dos Niveis de Escolaridade. Valor Global = | + I

CAPITULO 6 — DA SESSAO PUBLICA DE ENTREGA DOS ENVELOPES

6.1. Credenciamento. No local, data e horario indicados neste Edital, a Comissdo Permanente de
Licitagcdo instalaréa a Sessdo Publica para receber, apés protocolo, os ENVELOPES N° 1 —
HABILITACAO, os ENVELOPES N° 2 — PROPOSTAS e, na sequéncia, procedera ao
credenciamento dos representantes presentes dos licitantes.

6.1.1. O licitante poder& apresentar-se a Sessdo Publica por intermédio de seu representante legal
ou de pessoa devidamente credenciada, mediante procuragcdo com poderes especificos para
intervir em qualquer fase do procedimento licitatério, inclusive para interpor recursos ou desistir de
sua interposigao.

6.1.2. Os representantes deverdo identificar-se exibindo documento oficial de identificagéo,
acompanhado do contrato social ou estatuto em vigor, do ato de designagédo dos dirigentes e do
instrumento de procuragdo, quando for o caso, e outros documentos eventualmente necessarios
para a verificagdo dos poderes do outorgante e do mandatario.

6.1.3. E vedada a representacdo de mais de um licitante por uma mesma pessoa.

6.2. Participacdo na Sessado Publica. A Sesséo sera publica e podera ser assistida por qualquer
pessoa, mas somente sera admitida a manifestacéo dos representantes devidamente credenciados
pela Comissdo Julgadora da Licitagdo, na forma dos itens 6.1.1 a 6.1.3, ndo sendo permitidas
atitudes desrespeitosas, que causem tumultos ou perturbem o bom andamento dos trabalhos.

6.3. Aceitagao técita. O protocolo dos envelopes implica na aceitacdo, pelo licitante, de todas as
normas e condi¢des estabelecidas neste Edital, bem como implica a obrigatoriedade de manter
todas as condi¢cbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas para a contratacdo, obrigando-se o
licitante a declarar, sob as penas da lei, a superveniéncia de fato impeditivo a participacéo, quando
for o caso.

CAPITULO 7 - DA ESPECIFICAGAO COMPLEMENTAR DO OBJETO

7.1 — O desenvolvimento dos servigos contidos no OBJETO, conforme Termo de Referéncia, anexo
| deste Edital, envolve as seguintes especificacdes:
a) Elaboracdo do Edital geral do concurso/processo seletivo, com previsdo do periodo de
inscricdo, das provas objetivas e demais regras do concurso / processo seletivo, para
discusséo entre as partes;
b) Elaboragdo de Editais intermediarios (inscritos, convocacao, divulgacdo do resultado,
pontuacéo e classificados);
c) Elaboracéo, aplicacdo e correcao de provas objetivas (escritas) e ou praticas (quando
houver);
d) Recebimento de recursos quando a aplicacdo das provas;
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e) Prazo de até 120 (cento e vinte) dias, para realizagdo e conclusao do certame publico,
contado da data da emissdo da Ordem de Servico, e ou conforme cronograma a ser ajustado
com a Comissao de Concurso;

f) Fornecimento de lista em ordem de classificacdo, contendo os dados completos dos
candidatos, tais como: nome completo, nimeros de documentos, endereco, telefone, entre
outros.

g) Entrega do caderno de questdes ao candidato ao final da prova;

CAPITULO 8 - DAS PENALIDADES

8.1. A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo de 05 (cinco) dias, contados de sua convocagdo, caracteriza o
descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-se 0 mesmo, separada ou
cumulativamente, as seguintes penalidades:

8.2. Convocacao de outro licitante remanescente, se houver, na ordem de classificacdo para
execucdo(des) do(s) objeto(s) desse certame, em igual prazo e nas mesmas condi¢cdes propostas
pelo inadimplente, inclusive quanto aos precos devidamente atualizados, ou;

8.3. O atraso injustificado, na execucao(des) do(s) objeto(s) licitado(s), sem prejuizo das sancdes
previstas nos Artigos 77 e 78, ambos constantes na Lei Federal 8.666/93, atualizada pelas Leis
Federais 8.883/94, 9.648/98 e 9.854/99, sujeitard& 0 Proponente vencedor as seguintes
penalidades:

8.3.1. ADVERTENCIA — no caso de infracéo leve, a critério da Administracao;

8.3.2. apos o quinto dia da adverténcia, multa correspondente a 1% (um por cento) do valor global
do contrato, por dia de atraso no atendimento dos prazos estabelecidos, até o limite de 15%
(quinze por cento);

8.3.3. Ap0s o décimo dia da adverténcia, multa de 10% (dez por cento) do valor global contratado;

8.3.4. Apoés o vigésimo dia da adverténcia, suspensédo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedimento de contratar com a Administragdo pelo prazo de até 02 (dois) anos;

8.3.5. Atraso superior a 30 (trinta) dias, declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao;

8.3.6. Toda multa aplicada, tera seu valor descontado dos pagamentos a serem realizados pela
Céamara Municipal de Hortolandia ou, ainda, judicialmente, se for necessario, tudo a exclusivo
critério do Contratante.

CAPITULO 9 - DAS DISPOSICOES FINAIS

9.1 Ap6s adjudicagdo e homologacdo do certame o Presidente da Camara convocara o licitante
vencedor, no prazo de 5 (cinco) dias, para assinatura de contrato;

9.2 Nao constituird causa de desclassificacdo e/ou inabilitacdo do Licitante a irregularidade formal
gue nao afete o contelido ou a idoneidade da proposta e/ou documentacéo, a critério da COPEL;
9.3 Né&o serdo tomadas em consideragcdo vantagens ndo previstas neste Edital, nem ofertas de
ampliacdo sobre a proposta de melhor oferta de preco;

9.4 Seréa proclamada vencedora a proposta que oferecer MENOR PRECO GLOBAL considerando
a soma dos Niveis de Escolaridade. Valor Global = | + 1, nos termos do presente Edital.

9.5 Verificada absoluta igualdade entre duas propostas de menor preco global, a licitacdo sera
decidida por sorteio, apds obedecido o disposto no § 2° do art. 3°, da Lei n°® 8.666/93;

9.6 — Aplica-se as propostas apresentadas por microempresas e empresas de pequeno porte, as
disposicdes da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial do artigo 42
em diante;
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9.7 A Licitante vencedora ficara obrigada a cumprir o objeto descrito neste Edital, no preco e prazo
ajustados, para a qual tenha sido considerada vencedora, conforme discriminado no Edital;

9.8 Cabera a CONTRATADA garantir a completa e efetiva execuc¢do do objeto descrito no Termo
de Referéncia — Anexo | deste Edital, com observancia das normas legais aplicaveis e das demais
orientacoes;

9.9 A Camara Municipal de Hortolandia reserva o direito de anular a presente Licitacdo a qualquer
tempo, uma vez constatada ilegalidade no processo e/ou erro no seu julgamento, ou revogar por
conveniéncia da Administragdo, por decisdo fundamentada em que fique evidenciado notoria
relevancia e interesse publico, sem que caiba aos Licitantes qualquer indenizacao;

9.10 O Licitante vencedor se obriga a aceitar o instrumento de adjudicacéo até 60 (sessenta) dias
contados da data inicialmente prevista para a abertura das Propostas;

9.11 Das decisfes proferidas pela Comissao de Licitacdo, caberdo os recursos previstos no artigo
109 da Lei n° 8.666/ 93 e alteragbes posteriores;

9.12 Para maiores esclarecimentos, os interessados deverao dirigir-se @ Comisséo de Licitagédo, no
periodo das 8 as 17h, de segunda a sexta-feira, pelo email: copel@hortolandia.sp.leg.br ou por
meio do telefone: (19) 3897-9900 ramais 338 / 327.

9.13 A Comissédo de Julgamento ou servidor designado para julgar, apds ter proferida a
classificagdo da(s) proponente(s) devera encaminhar o presente procedimento licitatério para a
homologacéo e adjudicacédo do Senhor Presidente da Camara Municipal de Hortolandia, conforme
artigo 43, inciso VI, da Lei Federal de n° 8.666/93 e suas alteracoes;

9.14 A Comissdo Permanente de Licitacdo é facultado em qualquer fase, suspender o presente
procedimento licitatério para analise minuciosa dos documentos e propostas apresentados, bem
como efetuar diligéncias, caso entenda necessario para fins de esclarecimentos ou
complementacéo de instrugdo no processo;

9.15 Ao final de cada reunido sera lavrada a ata respectiva, que sera assinada pelos membros da
Comissdo Permanente de Licitacéo e pelos licitantes presentes.

9.16 A presente Licitacdo, seu processamento, julgamento e demais procedimentos administrativos
reger-se-ao pela Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada, e pelos termos do presente
Edital;

9.17 O presente Edital sera afixado no Quadro de Editais da Camara Municipal de Hortolandia,
estando também a disposicdo dos interessados no Site da Camara — www.hortolandia.sp.leg.br
ou junto a Comissao Permanente de Licitacdo, no endereco acima mencionado.

Hortolandia, 02 de outubro de 2023.

COMISSAO DE PERMANENTE LICITACAO

Maria Helena Pedroso Souto

Presidente
Anderson Gabriel Rocha Pereira Marcia Cristina Guilherme Roseli Curcio
Membro Membro Membro
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
1. DO OBJETO:

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos técnico especializado com vistas ao
planejamento, organizacdo e a realizacdo de concurso publico para provimento de cargos
do quadro permanente da Camara Municipal de Hortolandia, conforme exigéncias e

demais especificagdes contidas neste termo.

2. DAS JUSTIFICATIVAS ADMINISTRATIVAS E FUNDAMENTO LEGAL:

A Céamara Municipal de Hortolandia, necessita realizar a contratacdo de servidores
publicos, considerando a necessidade do auxilio de entidade com experiéncia e
conhecimento técnico suficiente para conduzir a operacionaliza¢cdo do processo como um
todo até a indicacdo final do rol de candidatos aprovados, além de considerar a
importancia da temdtica, que envolve todos os atos necessarios ao planejamento,
coordenacao, supervisdo e realizacdo do certame, a elaboracdo de questbes de prova,
aplicacao, fiscalizagéo, avaliacdo de provas, julgamento de recursos e divulgacdo de
resultados.

Justifica-se a presente contratacdo, com 0 escopo de evitar a descontinuidade das
atividades da Camara Municipal de Hortolandia, bem como, a inviabilidade de realizacdo
do Concurso Publico por esta Administracdo que ndo possui pessoal suficiente para tal
mister, pelo que se torna imprescindivel a contratacdo de empresa ou instituicdo para a
realizacdo de certame mediante procedimento licitatério, por meio de uma das

modalidades previstas na Lei Federal n° 8.666/93 e alteragdes.

Saliento ainda, que pela dindmica verificada na imensa gama de servicos publicos de
responsabilidade da Camara Municipal, as demandas por Concurso(s) Publicos(s), para
ingresso de servidores, tem se tornado bastante rotineiras, forcando a Administracdo a
adocdo de medidas que agilizem tais procedimentos, sem abrir mdo da legalidade e

sempre visando o menor custo ao Erario Municipal.
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Ainda, neste mesmo diapasdo, novas demandas tém surgido para contratacdes
temporarias nos especificos casos em que a contratacdo se justifica — sem prejuizo das

contratacdes efetivas.

Ha que se ressaltar, que a Camara necessita de pessoal para a realizacdo de certames
publicos, pois 0s mesmos demandam enorme gama de conhecimento e estratégia logistica

para sua efetivagéo.

Por esta razdo, buscando melhor eficiéncia, rapidez nos procedimentos, economicidade de
tempo e recursos, sem abrir mao da legalidade, da isonomia e da transparéncia, pretende
gue a contratacdo seja realizada SEM CUSTOS para a Camara, concedendo ao licitante
vencedor da proposta, o recebimento do valor das inscricdes por sua conta e risco —

diretamente dos candidatos interessados

3. DA FUNDAMENTACAO

3.1. Da motivacéao

3.1.1. A realizagdo de concurso publico € medida indispensavel para o atendimento da
demanda recorrente de provimento de cargos efetivos visando suprir a vacancia de cargos,
bem como a expansao do quadro funcional da Camara Municipal de Hortolandia.

3.1.2. Atualmente, o provimento de cargos efetivos nao € possivel, tendo em vista que o
altimo concurso publico para preenchimento de vagas e formacao de cadastro de reserva
de cargos de provimento efetivo, de nivel médio e superior, regulamentado pelo Edital n°
01/2008, teve sua validade expirada em 07/2010.

3.2. DOS OBJETIVOS A SEREM ALCANCADOS POR MEIO DA CONTRATAC;AO

3.2.1. O Concurso Publico objeto do presente Termo de Referéncia tem por objetivos:

a) provimento de 03 (trés) vaga para cargo de provimento efetivo, de nivel médio e 04
(quatro) vagas para o cargo de provimento efetivo, de nivel superior, durante o prazo de
validade do concurso, no ambito da Camara Municipal de Hortolandia;

b) formacéo de cadastro de reserva para provimento de vagas que vierem a abrir ou que
forem criadas durante o prazo de validade do concurso, no ambito da Camara Municipal de

Hortolandia, observada as restricdes de natureza or¢camentéaria e financeira; bem como
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toda e qualquer legislacao pertinente a cota das pessoas com deficiéncia (necessidades

especiais), e as raciais, estipuladas em leis.

c) garantir a eficiéncia e eficacia na execucdo do concurso publico, como instrumento
promotor de acessibilidade aos cargos publicos, tendo a celeridade e a economicidade
como principios norteadores; e

d) assegurar a observancia aos principios constitucionais e legais aplicaveis a
Administracdo Publica, especialmente, as normas presentes nos art. 37, incisos I, lll e IV,

da Constituicdo Federal c/c art. 105 da Lei Organica do Municipio.

3.3. Dos beneficios resultantes da contratacao

3.3.1. Consoante apontado no objetivo acima descrito, o beneficio precipuo com a
realizacdo do certame publico cinge-se a garantia da transparéncia, eficiéncia e eficacia,
como instrumento promotor de acessibilidade aos cargos publicos de provimento efetivo
assegurando com isto, consequentemente, 0s principios constitucionais aplicaveis a

Administracdo Publica na realizacdo do concurso publico.

4. DESCRICAO DOS SERVICOS:

4.1. Da especificacdo dos cargos a serem providos:

4.2. O concurso publico destina-se ao provimento inicial de 07 (sete) vagas, bem como a
formacado de cadastro de reserva destinado ao provimento de cargos que vierem a vagar
ou forem criados, dentro do prazo de validade do certame, no ambito da Camara Municipal
de Hortolandia, observadas as restricbes de natureza orcamentaria e financeira.

4.3. Serdo ofertadas 01 (uma) vaga para o cargo de Oficial Administrativo (ensino médio
completo); 01 (uma) vaga para o cargo de Técnico de Manutencdo e Suporte em
Informatica (ensino médio completo e Curso Técnico em Informética ou Processamento de
Dados ou Tecnologia da Informacé&o); 01 (uma) vaga para o cargo de Operador de Som e
Imagem (nivel médio completo); 01 (uma) vaga para o cargo de Analista Administrativo
(nivel superior em Ciéncias Contabeis, Direito, Administracdo ou Economia); 01 (uma)
vaga para o cargo de Analista Legislativo (nivel superior completo em Direito); 01 (uma)

vaga para o cargo de Analista Produtor de Conteudo (nivel superior em Comunicacao
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Social, ou Jornalismo, ou Rela¢bes Publica, ou Radio e TV, ou Publicidade e Propaganda

e ou Marketing); 01 (uma) vaga para o cargo de Ouvidor Geral (superior completo).

4.4. A Camara Municipal de Hortolandia especificara a distribuicdo das vagas no Edital do

Concurso.

4.5. Dos vencimentos mensais e da jornada de trabalho:

4.5.1. O cargo de Analista Legislativo possui a jornada semanal de 30 (trinta) horas,

sendo que os demais possui a jornada semanal de 40 (quarenta) horas.

CARGO QTDE. VAGAS |REFERENCIA |[ESCOLARIDADE |VENCIMENTOS
Oficial 01 Ref. 5IA Ensino Médio R$ 6.029,19
Administrativo Completo
Técnico de 01 Ref. 5I1A Ensino Médio R$ 6.029,19
Manutencéo e Completo e Curso
Suporte em Técnico em
Informatica Informética ou

Processamento de

Dados ou

Tecnologia da

Informacao
Operador de 01 Ref. 51A Ensino Médio R$ 6.029,19
Som e Imagem Completo
Analista 01 Ref. 61A Nivel Superior em R$ 8.726.10
Administrativo Ciéncias

Contabeis, Direito,

Administracéo ou

Economia
Analista 01 Ref. 61A Nivel Superior R$ 8.726.10
Legislativo Completo em

Direito
Analista 01 Ref. 61A Nivel Superior em R$ 8.726.10
Produtor de Comunicacéao
Conteudo Social, ou

Jornalismo, ou

Relacbes

Pulblicas, ou Radio

eTV,ou

Publicidade e

Propaganda, ou
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Marketing
Ouvidor Geral 01 Ref. 61A Ensino Superior R$ 8.726.10

4.5.2. Os valores da taxa de inscrigéo para os cargos objeto do referido concurso seréo

definidos no contrato, devendo ser sugeridos na proposta da contratada.

5. DAS ETAPAS DO CONCURSO:

5.1. EDITAL: Os editais e os comunicados relacionados com o Concurso Publico seréo
elaborados pela CONTRATADA com anuéncia da CONTRATANTE, verificando os
aspectos quanto a inscricdo, as provas e a avaliacao, a fim de que se coadunem com o0s
interesses e exigéncias legais da Administracao.

Durante a vigéncia contratual podera haver a edicdo de um ou mais editais — seja para
concurso(s), respeitando sempre todas as fases previstas e exigiveis conforme
peculiaridade e especificidade de cada um.

Elenco de editais para cada procedimento seja de concurso: Edital de abertura de
inscrigcdes;

Edital de convocacao para as provas;

Edital de divulgacdo dos gabaritos oficiais;

Edital de divulgacéo dos gabaritos apés julgamento dos recursos;

Edital do resultado das provas objetivas (classificacéo preliminar);

Edital de convocacao para as provas de titulos;

Edital de divulgacao do resultado da prova de titulos;

Edital de divulgacao do resultado da prova de titulos apds julgamento dos recursos;

Edital de Convocacéo para prova pratica;

Edital de Resultado da Prova Pratica; Edital de Resultado pés Recursos;

Edital de divulgacéo da classificacéo final;

Edital de divulgacao da classificacao final apds julgamento dos recursos; e

Edital de Homologacéao.
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5.2. INSCRICOES:

5.2.1. Antes de efetuar a inscricdo, o candidato devera ter acesso ao edital do certame
publico a fim de certificar-se de que preenche todos o0s requisitos nele exigidos. A
efetivacdo da inscricdo implicar4 o conhecimento e aceitacdo, por parte do candidato, das
condi¢Oes estabelecidas no edital normativo.

5.2.2. As inscricoes deverdo ser abertas pelo periodo minimo avencado entre as partes, a
partir de data a ser definida, e realizadas pela Internet, no endereco eletrbnico da
CONTRATADA, que devera estar disponivel 24 (vinte e quatro) horas, durante todo o
periodo de inscricao.

5.2.3. O valor da inscricdo, que ndo se trata de receita orcamentaria pertencente a
Contratante, a teor do que dispde a Lei Federal n°- 4.320, de 17 de marco de 1964, bem
como o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, devera ser pago
diretamente pelo candidato interessado a CONTRATADA, a titulo de ressarcimento de
despesas com material e servigos, através de boleto emitido no ato da inscricéo.

5.2.4. Caso o dia seguinte ao término das inscricfes seja dia ndo Util para a rede bancaria,
a data limite para pagamento do boleto ficara, automaticamente, prorrogada para o
primeiro dia util seguinte.

5.2.5. O candidato podera inscrever-se para mais de 01 (um) cargo em um mesmo
concurso, sendo de responsabilidade deste, a verificagcdo se o periodo em que a prova
sera realizada é compativel com os cargos escolhidos.

5.2.6. Ser& nula a inscricao efetuada em desacordo com o edital normativo do concurso
publico.

5.2.7. O candidato que cometer falsidade em prova documental sera eliminado do
processo correspondente, em qualquer de suas etapas ou fases, ou tera sua classificacao
cancelada, sem prejuizo da notificacdo aos 0rgdos competentes, para responsabilizacéo
civil e criminal.

5.2.8. O ndo comparecimento a qualquer etapa ou prova implicara desisténcia automatica
do concurso.

5.2.9. Sera demitido, mediante processo disciplinar regular, o servidor que, para ingressar
no quadro de pessoal permanente da CONTRATANTE omitir fato ou apresentar

documentacéo falsa que impossibilitaria a inscricdo no concurso ou a posse do cargo.

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fone/Fax: (19) 3897-9900 www.hortolandia.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

pag. 16/50

5.3. As inscri¢cdes observarao as disposicdes que se seguem:
a) No ato da inscricdo, o candidato devera indicar, em campo proprio, o codigo
correspondente ao cargo pretendido;
b) A formalizacdo da inscricdo implicard a aceitacdo, pelo candidato, de todas as
regras e condicdes estabelecidas no edital de abertura das inscri¢des;

5.4. CADASTRAMENTO:
5.4.1. A CONTRATADA deve compor cadastro geral de candidatos inscritos, a partir das
informagdes contidas nas fichas de inscricdo e digitadas em sistema de processamento
eletronico.
5.4.2. Deve, ainda, elaborar listas de candidatos inscritos em ordem alfabética, por local de
aplicacdo das provas, contendo os seguintes campos: numero de inscricdo, nome do
candidato, niumero do documento de identidade, cargo para o qual concorre, horario e local
onde fardo as provas.
5.4.3. As listas constantes do item anterior, impressas e em meio magnético, deverao ser
remetidas a Comissdo de Concurso — responsavel pela fiscalizagdo do contrato.
5.4.4. Deverdo acompanhar as listas de inscricdo as seguintes informacdes estatisticas
graficamente organizadas,

* Relatério Geral de todos os candidatos inscritos, em ordem alfabética (uma via

encadernada);

* Numero de candidatos inscritos por vaga de cada cargo; e

* Namero de candidatos inscritos com deficiéncia por cargo ao qual concorrera.
5.4.5. Durante a realizacdo do concurso e ap0s o encerramento do certame, os candidatos
deverédo encaminhar as alteracdes de endereco para a instituicdo realizadora, sendo que
ap6s a HOMOLOGACAO possiveis alteracdes deverdo ser encaminhadas diretamente ao
Departamento de Recursos Humanos da CONTRATANTE.

5.5. ATENDIMENTO E GARANTIAS AOS CANDIDATOS:
5.5.1. Devera ser assegurada a total transparéncia, lisura, impessoalidade e objetividade
5.5.2. A CONTRATADA devera disponibilizar aos candidatos equipe treinada de
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atendimento, a fim de orienta-los em todas as etapas do concurso, por meio de e-mail,
telefone, ou carta ou pessoalmente, sem quaisquer 6nus para os candidatos;

5.5.3. Os questionamentos formulados pelos candidatos deverdo ser respondidos em
tempo habil, para garantir a participacdo deles nas etapas relacionadas as consultas;

5.5.4. Deve ser disponibilizada, no endereco eletronico da CONTRATADA, consulta ao
local de provas, bem como todas as informacdes pertinentes.

5.5.5. Sera garantido o direito a mulher de proceder a amamentacédo, com Lactente de até
06 (seis) meses, em espaco adequado com uma acompanhante, que permanecera com a
crianca durante a feitura da prova, sendo que o tempo despendido para amamentacao seja
compensado durante realizacdo da prova em igual periodo.

5.5.6. Devera ser mantida a garantia de tratamento diferenciado aos candidatos com
deficiéncia, tais como: viabilizacdo dos instrumentos, pessoas e prazos necessarios a
realizacdo das provas, prorrogando-se o tempo da prova de acordo com a dificuldade

demonstrada, se for o caso.

5.6. DAS INSCRIQ@ES PARA CANDIDATOS COM DEFICIENCIA:

5.6.1. As pessoas portadoras de deficiéncia que pretendam fazer uso das prerrogativas
gue Ihes sao facultadas no inciso VIII do artigo 37 da Constituicdo Federal € assegurado o
direito de inscricdo para o0s cargos em certame publico, cujas atribuicbes sejam
compativeis com a deficiéncia de que sao portadoras.

5.6.2. Consideram-se pessoas com deficiéncia aquelas que se enquadram nas categorias
relacionadas no artigo 4° do Decreto n. 3.298, de 20 de dezembro de 1999 e suas
alteracdes, Lei n° 13.146/2015.

5.6.3. N&o obsta a inscricdo ou exercicio do cargo a utilizacdo de material tecnologico ou
habitual.

5.6.4. As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condi¢cbes especiais previstas no
Decreto Federal n° 3.298/1999, particularmente em seu artigo 40, participardo do concurso
em igualdade de condi¢cdes com os demais candidatos, no que se refere ao conteudo das
provas, a avaliacdo e aos critérios de aprovacao, ao dia, horario e local de aplicacéo das

provas, e a nota minima exigida para todos os demais candidatos.
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5.6.5. Os beneficios previstos no artigo 40, 88 1 e 2, do Decreto Federal no 3.298/1999
deveréo ser requeridos por escrito, no prazo estipulado pelo edital.

5.6.6. O atendimento as condi¢cdes solicitadas ficara sujeito a andlise de viabilidade e
razoabilidade do pedido.

5.6.7. O candidato devera declarar, quando da inscricdo, ser pessoa com deficiéncia,
especificando no formulario de inscricdo e, no periodo das inscricbes, devera encaminhar
a CONTRATADA promotora do certam e publico, no minimo, laudo médico original, ou
cOpia autenticada, expedido no prazo maximo de 12 (doze) meses antes do término das
inscricdes, atestando a espécie e o grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia
ao codigo correspondente da Classificacdo Internacional de Doenca — CID, assim como a
causa provavel da deficiéncia.

5.6.8. E da CONTRATADA a responsabilidade de providenciar as condicdes especiais
necessarias a realizacédo das provas por candidatos portadores de deficiéncia, observadas
as regras que deverao ser estipuladas no edital do certame publico.

5.6.9. Com a sua inscri¢cao, o candidato portador de deficiéncia declara, automaticamente,
sua ciéncia quanto as atribuicdes do cargo e da area de atividade para o qual pretende se
inscrever e que, no caso devir a exercé-lo, estara sujeito a avaliacdo pelo desempenho
dessas atribuicdes.

5.6.10. O candidato portador de deficiéncia devera declarar, em sua inscricdo, se deseja
concorrer as vagas reservadas a pessoas com deficiéncia, em caso positivo, o candidato
portador de deficiéncia devera encaminhar laudo médico.

5.6.11. O candidato com deficiéncia, se classificado na forma estabelecida no edital do
certame publico, além de figurar na lista geral de classificacdo para o cargo que disputou,
tera seu nome constante em lista especifica de portadores de deficiéncia, por cargo.
5.6.12. O candidato com deficiéncia que for aprovado no certame publico devera se

submeter a pericia médica.

5.7. CONVOCACAO DOS CANDIDATOS:
5.7.1. A convocacao para as provas sera realizada por Edital, a ser publicada sob
responsabilidade da CONTRATANTE.
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5.7.2. Por sua vez, também deverdo ser disponibilizadas as mesmas informacfes de
convocacao para a(s) prova(s) no sitio eletronico da CONTRATADA, 24 horas por dia.
5.7.3. A convocacdo dos candidatos para a prova podera ainda ser efetuada
complementarmente por e-mail individualizado por candidato inscritos e ainda por “sms*
(mensagem de celular) para o numero cadastrado pelo candidato, tudo sob
responsabilidade e custeio da CONTRATADA.

5.8. DAS PROVAS:
5.8.1. O concurso Publico constara de provas cuja composicdo se dara pelas seguintes
disciplinas: portugués, matematica, informatica, legislacdo; conhecimentos basicos e/ou
especificos, conforme a natureza dos cargos.
» Para elaboracédo das provas, a CONTRATADA vencedora devera possuir bancas
examinadoras compostas de docentes ou técnicos de alto nivel, com formacdo em
instituicbes de ensino superior ou 6rgdo técnico, que se responsabilizacdo pelas
guestdes de cada uma das provas.
» Para o cargo que venha a ser exigida prova pratica —a aplicacao da mesma devera
ser de responsabilidade de profissional qualificado, com competéncia atestada para
os devidos fins, devendo em suma atender na integra as exigéncias da
CONTRATANTE.

5.9. PREPARACAO PARA APLICACAO DAS PROVAS:
* Locais de Exame: A CONTRATANTE disponibilizara os locais para aplicacdo das
provas;
* Treinamento de pessoal: A CONTRATADA devera efetuar o treinamento de
coordenadores, fiscais de sala e fiscais volantes, elaborando manual de orientacao
sobre os procedimentos e normas a serem adotadas;
* Folhas de Respostas: As folhas de respostas serdo providenciadas pela
CONTRATADA;
» Material de Aplicacéo: Serao providenciados pela CONTRATADA, sem 6nus para
a CONTRATANTE, formularios e impressos necessarios para aplicacdo das provas,

setas indicativas, indicacdo de sanitarios masculino e feminino, sala de coordenacéo,
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indicacdo do n° das salas de prova, crachas do Coordenador / Fiscal / Apoio, duas
listas de chamada (uma para o Coordenador, outra para ser fixada no prédio para
ciéncia dos candidatos, formularios notificando eventual alteracdo de local da prova,
correcdo de dados cadastrais e/ou documento de identificagcdo inadequado, relacao
de ausentes por sala, folha de respostas opticas sem identificacdo, de reserva, para
uso eventual, por sala, lista de presenca, para assinatura dos candidatos presentes.
* Prova Prética:
a) os locais, equipamentos, veiculos, maquinas e ou matérias primas necessarias
a prova pratica serao disponibilizados pela CONTRATANTE.
b) porém, correra por conta da CONTRATADA o envio e o custeio de todo pessoal
necessarios a aplicacdo da prova pratica como: coordenadores, instrutores, fiscais,
apoios; além das despesas de transporte, material de apoio, etc. sem nenhum
onus para a CONTRATANTE.

5.10. APLICACAO DAS PROVAS:
5.10.1. As provas serdo aplicadas no municipio de Hortolandia, em data e horario
acordados entre a CONTRATADA e CONTRATANTE.

5.10.2. As provas serdo aplicadas em dois periodos diferentes, conforme item 5.2.5.

o« Coordenacédo Geral: Para dar suporte aos coordenadores de aplicacdo de
provas e centralizacao sobre o decorrer das provas, permanecera de plantédo
pessoal familiarizado com as normas, exigéncias e tramites do processo. As
despesas com a coordenacéao correcao por conta da CONTRATADA,

« Coordenagédo: Todo o trabalho de coordenacao, envio de pessoal e custeio
das referidas despesas relativas a aplicacdo das provas sera de
responsabilidades da CONTRATADA.

o Fiscalizagdo: A CONTRATADA devera colocar fiscais de sala em numero
suficiente para atender a seguinte distribuicdo, cujas despesas correrdo por
sua conta:

a) Salas com até 40 candidatos = 1 fiscal

b) Salas de 40 a 80 candidatos = 2 fiscais
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c) Deverd ser providenciado, também, fiscais volantes na propor¢do de 02 para
cada corredor ou andar ou numero de candidatos naquele piso — conforme
caracteristica da unidade escolar disponibilizada, tudo visando ter pessoal

suficiente para atendimento da demanda.

5.11. AVALIACAO DAS PROVAS:

Leitura Optica: As folhas de respostas marcadas pelos candidatos com tinta azul ou preta
serdo diretamente lidas pelas leitoras Opticas. Todo o trabalho de leitura Optica e
consisténcia dos resultados serdo executados pela CONTRATADA, sob sua integral
responsabilidade; Processamento em Computador: Os resultados gravados pela leitora
Optica serdo processados em computadores, através de sistema préprio de correcdo, para
a selecdo dos candidatos classificados no Concurso Publico. A pontuacao obtida por cada
candidato e a posterior classificacdo seré feita de acordo com os critérios estabelecidos no
Edital.

5.12. RESULTADO FINAL.:
e Listagens: O contratado processara o resultado final totalizando os pontos obtidos
e fornecera a CONTRATANTE as seguintes listagens:
a) Relatério geral em ordem alfabética, com a pontuacédo obtida em cada prova;
b) Relatorio dos candidatos habilitados, em ordem alfabética;
c) Relatério de candidatos habilitados, em ordem de classificacéo;
d) Sera fornecida & CONTRATANTE, em arquivo eletrénico, dados estatisticos aos
relatorios acima citados.
e Divulgacdo dos Resultados: A divulgacdo da lista de resultado final dos
candidatos, dar-se-& pelos mesmos meios de publicidade dos Editais de Convocacéao;
5.12.1. Todos os trabalhos deverdo ser desenvolvidos em consonancia com a Legislagédo
Federal, Estadual e Municipal vigente, considerando ainda os Estatutos vigentes e demais

normas juridicas municipais.

6. DO TIPO DE PROVA A SER APLICADA:
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6.1. A CONTRATADA ficara obrigada a cumprir as determinages da CONTRATANTE no
gue concerne a exigéncia do tipo de prova a ser aplicada. Cada Edital de Concurso, a
Comisséo de Concurso estabelecera na conformidade com a lei de criacdo dos respectivos
cargos / fungbes a composicdo das provas a serem exigidas, a saber:
a) PROVA OBJETIVA: A ser aplicada a todos os candidatos, contendo no minimo
40 (quarenta) questdes quando se tratar de Concurso — sendo questdes objetivas
em teste de multipla escolha com quatro alternativas, sendo apenas uma correta,
dentro dos contetdos a serem desenvolvidos por Cargo/funcdo a ser definida no
edital do concurso;
b) PROVA DISCURSIVA: Excepcionalmente quando exigido, visando a criticidade
e a capacidade de dissertacdo e argumentacéo sobre um determinado tema.
c) PROVA DE TITULOS: A previsdo de contagem de pontos por titulos, recaira
sobre os cargos com exigéncia do Ensino Superior, quando o caso, nas condi¢des
a serem previstas no Edital proprio.
d) PROVA(S) PRATICAS: A realizacdo de Prova Pratica — quando exigido - se
dara aos cargos que exijam a demonstracdo de Habilidades praticas no manejo de
equipamentos, veiculos, maquinas, ferramentas ou utensilios e ou servicos que
demandem habilidades e ou condicfes fisicas para o bom desempenho da funcéo,
0S quais terdo carater eliminatorio.
e) PROVA DE APTIDAO FiSICA: Sera aplicada aos cargos que demandem a
necessidade de Capacitacdo Plena ou de bom condicionamento fisico, na forma
prevista em lei.
f) AVALIACAO PSICOLOGICA: Para os casos especificos previstos em lei ou

normatizacao técnica.

7. DAS ETAPAS DO CONCURSO:

7.1. O concurso publico tera etapas diferenciadas, conforme discriminado a seguir:

7.2. DAS DISCIPLINAS E DOS CONTEUDOS DAS PROVAS:
7.2.1. O conteudo das provas devera obedecer as disciplinas do conhecimento especifico

de cada cargo, assim como as disciplinas de conhecimentos gerais exigidas.
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7.2.2. O conteudo das provas sera proposto pela contratada e validado pela Comisséo do

Concurso Publico, que podera solicitar inclusbes, exclusdes e alteracbes do mesmo.

Para os Cargos de Nivel Médio Completo:

Cargos: Etapa | Provas Quantitativo | Natureza
Oficial Administrativo; de questdes
Técnico de (ou itens)

Manutencgédo e Suporte
em Informética;
Operador de Som e
Imagem.

12 | Conhecimentos Gerais *k Eliminatéria e
Classificatoria

Conhecimentos Especificos | **

Redacéo | -
Para os cargos de Nivel Superior:

Cargos: Etapa | Provas Quantitativo | Natureza
Analista de questbes
Administrativo; (ou itens)
Analista Legislativo;
Analista Produtor de
Conteudo e Ouvidor.

12 | Conhecimentos Gerais *x Eliminatéria e

Classificatoria

Conhecimentos Especificos | **

Redacéo | -

22 | Avaliacdo de Titulos Classificatoria

8. DAS PROVAS:

8.1. Condic¢des gerais da aplicacao das provas:
a) O conteudo programatico das provas objetivas e provas praticas sera detalhado
em conjunto com a Comissdo de Concurso, determinada pela CONTRATANTE e

apos a assinatura do contrato, e definido no edital normativo do concurso, e ainda:
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b) As provas objetivas deverdo conter questdes de multipla escolha e deveréo, ainda,
ser elaboradas de modo a abranger as capacidades de compreensao, aplicacao,
analise e sintese, privilegiando a reflexdo sobre a memorizacao.
Podera ser adotado rigoroso processo de identificacdo do candidato que permita a
CONTRATADA a andlise e emissdo de laudo técnico para comprovar se o candidato é o
mesmo que realizou a prova.
c) O preenchimento e a assinatura do candidato na folha de respostas seréo feitos,
obrigatoriamente, com caneta esferografica transparente de cor azul ou preta.
d) O caderno de questdes e as folhas de respostas das provas deverdo ser
produzidos em impressoras de alto desempenho, que garantam a qualidade de
impressao e a legibilidade, utilizando no corpo do texto uma fonte de, no minimo, dez
pontos.
e) Os cadernos de questdes deverdo conter espaco proprio para rascunho.
f) Os cadernos de questdes e as folhas de respostas deverdo conter todas as
instrucdes necessarias a realizacédo da prova.
g) Deve a CONTRATADA montar, imprimir, conferir, embalar, lacrar os cadernos de
questdes e produzi-los em quantidades suficientes para a realizagdo do concurso
publico.
h) A CONTRATADA deveréa exigir que os 02 (dois) ultimos candidatos a entregar a
prova rubriguem o verso de cada gabarito (folha de respostas) em suas respectivas
salas — como forma de garantir a originalidade do documento.
i) Os gabaritos das provas deverdo ser divulgados no sitio eletrdnico da instituicdo
realizadora, conforme data estabelecida em cronograma de atividades.
j) A CONTRATADA devera submeter a apreciacdo da comissdo de concurso 0s

critérios de pontuacédo das provas.

8.2. LOCAIS DE APLICACAO DAS PROVAS:
a) As provas serao aplicadas no Municipio de Hortolandia/SP.
b) Os locais de aplicacdo das provas serdo disponibilizados pela CONTRATANTE
entre aqueles que possuam infraestrutura adequada que permita a boa acomodacgéao
fisica dos candidatos — inclusive daqueles com dificuldades de locomogéo, facilidade
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de acesso e sinalizacdo para orientar a movimentagcao dos candidatos no dia das

provas.

8.3. DO PESSOAL E DA QUALIFICAQAO TECNICA:
a) As Bancas Examinadoras, para elaboracédo e correcdo das questdes de provas,
deverdo ser compostas por profissionais capacitados;
b) A CONTRATANTE devera acatar o critério tradicional da isencdo e
confidencialidade de constituicdo das bancas, para garantir a seguranca e o sigilo da
selecao de seus membros;
c) Cada membro componente das bancas examinadoras devera assinar termo de
compromisso a fim de garantir o sigilo em cada etapa do concurso e declarar que nao
tem conhecimento da participacdo de parentes, até o segundo grau, no certame, e
ndo possuir qualquer vinculo profissional com instituicdes que oferecam cursos
preparatdrios para concursos;
d) A instituicdo deverd selecionar e treinar profissionais em numero suficiente
garantindo o atendimento aos candidatos, em cada etapa do certame;
e) Deverd, ainda, selecionar e capacitar os fiscais que atuardo na aplicacdo dos
instrumentos de avaliacdo, inclusive com treinamento especifico para proceder a
identificacdo dos candidatos;
f) A CONTRATADA devera disponibilizar, para aplicacdo das provas, equipe
composta, minimamente, por: 01 (um) fiscal por sala; 1 (um) fiscal para acompanhar
os candidatos ao banheiro e ao bebedouro, 01 (um) fiscal no banheiro, munido de
detector de metal; 01 (um) servente para cada local de prova e 01 (um) coordenador
por local de prova;
g) Disponibilizar 01 (um) Coordenador Geral que represente a Instituicdo para
coordenar a aplicacdo das provas;
h) Dispor de Assessoria Técnica, Juridica e Linguistica, em todas as etapas do
concurso, para fins de elaboracéo de editais, comunicados, instru¢des aos candidatos

e demais documentos necessarios.

8.4. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS:
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a) CONTRATADA devera dispor de profissionais legalmente habilitados para receber,
analisar e responder, em tempo previsto no Edital, aos eventuais recursos
administrativos e acdes judiciais interpostos por candidatos ou por terceiros (pessoas
fisicas ou juridicas, publicas ou privadas), referentes ao concurso publico.
b) A interposicdo de recursos dar-se-4 por meio de formulario préprio, disponivel no
sitio eletronico da CONTRATADA, com o preenchimento e envio online para a
instituicdo, mediante recibo.
c) O recurso devera ser interposto, sob pena de preclusdo, no prazo maximo de 02
(dois) dias uteis, a contar do dia imediato a data de divulgacdo do evento, fase ou
etapa,;
d) O recurso apresentado tempestivamente tera efeito suspensivo, até que seja
conhecida a decisao;
e) Julgado o recurso, ndo cabera novo recurso ou pedido de reconsideracao;
f) As demais orientacdes relativas aos recursos serdo definidas em conjunto com a
Comisséo do Certame Publico e constardo do edital de abertura.
g) Sera admitido recurso quanto:
1. Ao Edital e Conteudos;
2. As questfes das provas objetivas e gabaritos preliminares;
3. Ao resultado provisorio das provas objetivas e praticas;
4. Resultado da prova de titulos;

5. Da classificagdo final para resolugdo de eventuais divergéncias dos critérios

de desempate.

8.5. MECANISMOS DE SEGURANCA:
a) As areas internas da CONTRATADA onde serdo elaboradas as provas deveréo
possuir acesso restrito, devendo ser utilizados computadores ndo conectados as
redes interna e externa,
b) Todo o material impresso deve ser produzido em parque grafico proprio, com
acesso restrito e controlado (monitorado por camera) e, a critério da CONTRATANTE
vistoriado pela Comissdo Organizadora;

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fone/Fax: (19) 3897-9900 www.hortolandia.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

pag. 27/50

c) O material de aplicacdo das provas devera estar acondicionado em malotes de
lona inviolavel, devidamente lacrado, para o transporte para os locais das provas,
devendo ser aberto na presenca dos candidatos, mediante termo de abertura,
assinado por duas testemunhas, no momento da aplicagéo das provas;

d) Devera ser proibido, de modo efetivo, nos locais de aplicacdo das provas, o
acesso de candidatos portando qualquer tipo de equipamento eletrdnico.

e) A CONTRATADA devera providenciar o acondicionamento seguro dos aparelhos
eletrbnicos que estejam em posse dos candidatos, desligados e em embalagens
lacradas;

f) A CONTRATADA devera dispor de todos 0s meios necessarios para assegurar o
absoluto sigilo e seguranca em todas as etapas do certame, desde a elaboracéo das
questdes das provas até a homologacao dos resultados finais dos certames publicos;
g) E vedada a subcontratacio em todo ou em parte de quaisquer atividades objeto
deste contrato, quer seja na elaboracéo, impressao, transporte ou demais atividades
gue ponham em risco a lisura do Certame;

h) A CONTRATADA devera apresentar, em data a ser fixada no cronograma de
execucao dos servigos, projeto de seguranca do local de impressao do material do
certame publico, em parque grafico préprio, de total responsabilidade da
CONTRATADA, indicando as condi¢cdes de seguranca para producao/impressao,
manuseio, separacao e envelopamento do material grafico da concurso publico, com
referéncia aos recursos humanos envolvidos no processo de segurancga;

i) E de responsabilidade da CONTRATADA a adocdo de critérios rigorosos de
seguranca para o software/programa de diagramacdo das provas que envolve, no
processo de desenvolvimento, a juncdo entre texto, ilustracées vetoriais e imagens,
adequando esteticamente e tecnicamente o documento, de forma que possa ser
impresso com qualidade e legibilidade;

j) Por se tratar de processo de impressao sigilosa, a CONTRATADA devera transferir
para o parque grafico proprio o material do certame publico em meios com arquivos

criptografados, em alta definicdo, dos materiais a serem impressos;
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k) O acesso a todas as areas internas utilizadas no processo de impressdo do
material das provas devera ser 100% monitorado por circuito de cameras filmadoras
com gravacao ininterrupta, sendo o acesso vistoriado 24 horas por dia;
) A CONTRATADA devera dispor, no minimo, dos seguintes recursos tecnoldgicos
no local de impresséo do material do concurso publico:
a) Sistema de gravacdo especifico dedicado a operas o da execucdo dos
servicos de impressdo por todo o periodo do processo, sendo preservados o0s
HDs pelo prazo de minimo 45 dias.
b) Sistema de backup (cépias de seguranca) de todo o banco de imagens
geradas pelo sistema de gravacdo, dedicado na execucdo dos servicos de
impressao do material a ser utilizado no concurso publico.
m) Somente terdo acesso as areas perimetrais de diagramacdo, impressao e
acabamento do local de impressédo do material do certame publico os funcionérios da
CONTRATADA, que deverdo ser cadastrados no sistema de controle de acesso as
areas restritas;
n) O procedimento de pré-impressao e aprovacdo das provas impressas, em parque
grafico préprio ficard exclusivamente a cargo da CONTRATADA;
0) ApoOs a producdo das provas impressas, todos os arquivos eletrénicos deverao ser
apagados das memorias dos equipamentos, comunicando-se a Ccomissao
fiscalizadora da CONTRATANTE;
p) As midias utilizadas para a geracdo de impressdo, assim como as que nao
estiverem sendo utilizadas nos equipamentos impressores, devem ser mantidas em
compartimento fechado, lacrado e vigiado ininterruptamente pelo sistema de cameras
e/o u por vigilancia fisica;
g) As maquinas de impressao e demais equipamentos a serem utilizados para a
impresséo e acabamento dos cadernos de provas e demais materiais administrativos,
bem como a &rea reservada a montagem das encomendas (pacotes, malotes, etc.),
deverdo estar concentradas em espacos fisicos segregados, com protecdo integral

de acesso;
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r) A visualizacdo do conteudo das provas, mesmo que parcialmente, deve ser
limitada, exclusivamente aos operadores de equipamentos, desde que essa
visualizacdo seja indispensavel para a impressao das provas;

s) Todo o material descartado durante o processo de acerto dos equipamentos
impressores, refiles, grampeamento, ajustes de qualidade, acabamento e durante a
producdo das provas, deve ser segregado, lacrado e mantido sob guarda em local
monitorado até a realizacdo das provas, quando entdo poderd ser tratado como
rejeito de producao normalmente;

t) A CONTRATANTE poderé realizar diligéncia, na fase de aceitagdo da proposta,
para verificar a capacidade técnico-operacional da instituicdo, especialmente quanto

ao especificado neste item sobre mecanismos de seguranca.

8.6. DO CRONOGRAMA:

8.6.1. O Cronograma de execucdo do concurso publico sera estabelecido por acordo entre
as partes. ApOs a aprovacdo do cronograma de execucao, em caso de eventuais atrasos
no cumprimento dos prazos, ocorridos independentemente da vontade das partes, sera

feita a compensacao de dias de atraso.

9. ESPECIFICACAO COMPLEMENTAR DO OBJETO
9.1. O desenvolvimento dos servigcos contidos no OBJETO do presente Termo de
Referéncia, envolve as seguintes especificacoes:
a) Elaboracao do Edital geral do concurso, com previsédo do periodo de inscricdo, das
provas objetivas e demais regras do concurso, para discussao entre as partes;
b) Elaboracdo de Editais intermediarios (inscritos, convocacdo, divulgacdo do
resultado, pontuacéo e classificados);
c) Elaboracéo, aplicacdo e correcdo de provas objetivas (escritas) e ou praticas
(quando houver);
d) Recebimento de recursos quando a aplicacdo das provas;
e) Prazo de até 120 (cento e vinte) dias, para realizacdo e conclusdo do certame
publico, contado da data da emissdo da Ordem de Servico, e ou conforme

cronograma a ser ajustado com a Comissao de Concurso;
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f) Fornecimento de lista em ordem de classificacdo, contendo os dados completos
dos candidatos, tais como: nome completo, niumeros de documentos, endereco,
telefone, entre outros;

g) Entrega do caderno de questdes ao candidato ao final da prova.

10. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:
10.1. Cabera a CONTRATADA para a realizacdo do certame publico garantir a completa e
efetiva execucdo do objeto descrito neste Termo de Referéncias, com observancia das

normas legais aplicaveis e das disposicdes que seguem.

10.2. DOS EDITAIS E DA DIVULGACAO:
10.2.1. A realizacdo do certame publico serd precedida de edital nhormativo, o qual sera
subscrito pelo presidente da comissdo de concursos da CONTRATANTE e publicado nas
condicles ja estabelecidas neste Termo de Referéncia.
10.2.2. A CONTRATADA devera, ainda:
a) Elaborar e submeter a aprovacéo prévia da Comissdo os editais e comunicados a
seguir relacionados:
Abertura das inscri¢cdes; Convocacao para as provas; Resultados das provas;
Divulgacéo dos resultados dos recursos;
Resultado final, em lista contendo a pontuacédo de todos os candidatos habilitados, pela
ordem decrescente da nota obtida.
b) Divulgar em sua pagina na internet — sob sua total responsabilidade — todos os
atos e fatos — Comunicados e Editais de cada concurso apds aprovacdo da
Comisséo de Concurso da CONTRATANTE;
c) Corrigir e providenciar nova divulgacdo de quaisquer dos editais e comunicados

previstos neste item, em caso de incorregao.

11. DOS RESULTADOS:
11.1. A CONTRATADA devera encaminhar, diretamente a Comissdo, as listagens de
candidatos, com o0s resultados das provas, em meio magnético compativel com a

plataforma Windows, conforme discriminado a seguir:
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a) Habilitados, em ordem alfabética, por cargo, contendo: nimero de inscricdo, nome,
numero do documento de identidade e classificacéo;

b) Habilitados, em ordem de classificacao, por cargo, contendo os mesmos dados da lista
anterior;

c) Lista de escores e notas: relacdo de candidatos inscritos, em ordem alfabética,
contendo numero de inscricdo, nome, numero do documento de identidade, notas das
provas, total de pontos e classificacao;

d) Deficientes habilitados em ordem alfabética, por cargo, contendo niumero de inscrigéo,
nome, numero do documento de identidade e classificacao;

e) Deficientes habilitados em ordem classificatoria, por cargo, contendo numero de
inscricdo, nome, numero do documento de identidade e classificacao;

f) Relacdo dos candidatos habilitados, por cargo, em ordem alfabética, com endereco,
telefone e e-mail;

g) Estatistica dos inscritos, presentes, ausentes e habilitados.

12. DAS DESPESAS SOB RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA:

12.1. A CONTRATADA realizadora do certame publico arcard com todas as despesas
decorrentes do deslocamento do pessoal de apoio, de coordenacdo e fiscalizacdo, de
transporte de todo o material relativo ao concurso, de postagem de comunicados, de taxas

bancéarias, bem como encargos, impostos e outras despesas.

13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

13.1. Proporcionar todas as condicfes necessarias a boa execucao deste contrato.

13.2. Responsabilizar-se pelas publicagcdes oficiais, em jornal(is) e outros meios de
comunicacao que entender ser de interesse publico, a ampla divulgacéo;

13.3. Acompanhar, conferir e fiscalizar a execucéo dos servi¢os objeto do contrato, através
da Comissdo de Concurso designada pela CONTRATANTE, podendo essa Comisséo
receber assessoria de empresa especializada.

13.4. Responsabilizar-se pela cessdo, manutencdo, limpeza e seguranca dos locais
necessarios a aplicacdo das provas, nas quantidades e condicbes necessarios para
atendimento da demanda de inscritos;
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13.5. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execu¢do do contrato, em
especial quanto a aplicacdo de sancoes, alteracdes e reequilibrio econémico-financeiro do
contrato.

13.6. Apurar e aplicar san¢fes administrativas, quando se fizerem necessarias.

13.7. Analisar e atestar os documentos apresentados pela CONTRATADA, quando da
cobranca pelos servicos prestados.

13.7.1. Caso haja incorre¢cdo nos documentos recebidos, os mesmos serdo devolvidos a
CONTRATADA, para as devidas correcfes. A nova contagem dos prazos para analise,
recomecara quando da reapresentacdo dos documentos devidamente corrigidos.

13.8. Efetuar os pagamentos, se houverem, na forma prevista no contrato.

13.9. Fornecer, a contratada, os documentos e informacdes necessarias a perfeita

execucao do contrato.

14. DA REMUNERACAO DA CONTRATADA:
14.1. A prestacdo dos servicos de Concurso Publico sera realizada a custo zero, sem dnus
para a Camara Municipal de Hortolandia. Ndo havera custo fixo direto a ser pago pela
CONTRATANTE em favor da CONTRATADA pelos servicos aqui descritos.
14.1.1. Para a realizacéo da prestacao de servicos de Concurso Publico, a CONTRATADA
sera remunerada exclusivamente através do valor das inscricbes pago pelo candidato
interessado.
14.2. Para custeio total dos servicos sob responsabilidade da CONTRATADA, a
CONTRATANTE delegara os valores a serem cobrados dos candidatos a titulo de
inscricbes para fins de ressarcimento dos materiais e servi¢cos, que serdo licitados por
Nivel de Escolaridade considerando:

I. Ensino Médio:

[I. Ensino Superior Completo:

14.3. O valor a ser cobrado a titulo de inscri¢cdo, e que ndo se trata de receita orgamentaria
pertencente a CONTRATANTE, a teor do que dispde a Lei Federal n° 4.320, de 17 de
margco de 1964 e Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP, sera de

inteira responsabilidade da CONTRATADA, a ser recebido por sua conta e risco
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diretamente dos candidatos que se interessarem em se inscrever nos respectivos editais
de concurso.

14.4. Os valores licitados e contratados, serdo a Unica fonte de custeio para a
CONTRATADA, devendo o mesmo ser suficiente para cobrir todos os custos em todas as
fases, ndo havendo nenhum outro custo ou 6nus para a CONTRATANTE.

14.5. A CONTRATANTE tera como 6nus e responsabilidade apenas aquelas previstas no

item 7 deste Termo de Referéncia.

15. CRITERIO DE JULGAMENTO:

15.1. O critério de julgamento serd o Menor Valor Global, considerando a soma dos Niveis
de Escolaridade.

Valor Global =1 + 11

16. DAS DISPOSICOES GERAIS:
16.1. Além do cumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, devera a
instituicdo apresentar, em até 10 (dez) dias Uteis do inicio da execucdo do contrato:
a) Cronograma definitivo, a ser submetido a apreciacdo da CONTRATANTE, onde estejam
discriminados todos os prazos em que as etapas devem ser executadas;
b) Planejamento preliminar, a ser submetido a apreciacdo da CONTRATANTE
discriminando e detalhando todos os procedimentos a serem adotados relativamente a:

e Elaboracao de editais e divulgacao;

e Inscricdo de candidatos;

e Cadastramento dos candidatos;

e Selecédo dos profissionais que compordo a banca examinadora;

e Critérios para elaboracdo de contetdos programéticos e questdes das provas;

e Confeccao dos cadernos de provas e folhas de resposta,;

e Reproducédo do material;

e Logistica para a aplicagcdo das provas;

¢ Aplicagéo das provas;
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e Métodos de seguranca a serem empregados para a elaboracao das provas, para a
identificacdo dos candidatos e para a aplicagao das provas;

¢ Avaliacdo das provas;

e Divulgacao dos resultados das provas;

e Encaminhamento de recursos; Apreciacdo dos recursos;

e Servicos de informacao e apoio aos candidatos.

16.2. Prestar pronto atendimento a candidatos ou terceiros (pessoas fisicas ou juridicas,
publicas ou privadas) no esclarecimento de davidas quanto aos regulamentos do concurso,
tornando disponiveis, para tanto: pessoas, linha telefénica, correio eletrénico (e-mail),
correspondéncia e outros;

16.3. Manter sigilo nos assuntos relacionados ao certame publico, responsabilizando-se
pela divulgacéo, direta ou indireta, por quaisquer meios, de quaisquer informacdes que
comprometam a sua realizagao;

16.4. Apresentar a CONTRATANTE, dentro dos prazos estabelecidos no cronograma as
relac6es de candidatos aprovados e classificados no certame publico;

16.5. Manter, durante o periodo de vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacao
e qualificacédo exigidas para a contratacao;

16.6. Responder por quaisquer danos ou prejuizos provenientes da execucao irregular do
contrato, correndo as expensas da CONTRATADA as despesas, no todo ou em parte, de
servicos em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdo durante ou apds a sua
prestacao;

16.7. Responder por quaisquer 6nus, despesas e obrigacBes de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, acidentéria, por encargos relativos a alimentagéo, transporte e outros
beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relacdo de emprego do pessoal que
venha a ser contratado para a execucdo de servicos incluidos no objeto do contrato, e
pelos demais custos diretos e indiretos decorrentes de sua execugao;

16.8. Solicitar a prévia e expressa aprovacdo da CONTRATANTE quanto aos

procedimentos a serem adotados e caracteristicas do certame, em todas as suas etapas;
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16.9. Guardar, em local apropriado, as folhas de respostas, as folhas de frequéncia e as
demais planilhas de todos os candidatos, bem como o exemplar das provas objetivas
aplicadas no concurso, pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da homologacdo do
concurso publico, podendo ser destruidas posteriormente.

16.10. Assegurar todas as condicdes para que a CONTRATANTE fiscalize a execucéo do
contrato;

16.11. Responsabilizar-se por qualquer fato ou acdo que leve a anulacdo do certame

publico, arcando com todos os 6nus dele decorrentes, desde que comprovada a sua culpa.

Hortolandia, 04 de outubro de 2023.

Luziane Mantovani Rodrigues
Diretora Administrativo

André Motta Ferreira
Nucleo de Contratactes
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CARGO QTDE. VAGAS |REFERENCIA |[ESCOLARIDADE |VENCIMENTOS
Oficial 01 Ref. 5IA Ensino Médio R$ 6.029,19
Administrativo Completo
Técnico de 01 Ref. 5IA Ensino Médio R$ 6.029,19
Manutencéo e Completo e Curso
Suporte em Técnico em
Informatica Informatica ou

Processamento de

Dados ou

Tecnologia da

Informacao
Operador de 01 Ref. 5IA Ensino Médio R$ 6.029,19
Som e Imagem Completo
Analista 01 Ref. 61A Nivel Superior em R$ 8.726,10
Administrativo Ciéncias

Contébeis, Direito,

Administracéo ou

Economia
Analista 01 Ref. 61A Nivel Superior R$ 8.726,10
Legislativo Completo em

Direito
Analista 01 Ref. 61A Nivel Superior em R$ 8.726,10
Produtor de Comunicagéao
Conteudo Social, ou

Jornalismo, ou

Relacbes

Pulblicas, ou Radio

eTV,ou

Publicidade e

Propaganda, ou

Marketing
Ouvidor Geral 01 Ref. 61A Ensino Superior R$ 8.726,10
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ANEXO II
PROPOSTA DE PRECOS

NOME E CNPJ DA EMPRESA PROPONENTE:

A CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
LICITAGAO / CONVITE N° 01/2023 - PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 51/2023

Encaminhamos, através do presente documento, os Pregos Finais, negociados por ocasido da realizagdo da
Sessao Publica, referente ao Certame Licitatorio acima citado.

Objeto: : “Contratacdo de empresa para prestacao de servicos técnicos especializados com vistas
ao planejamento, organizacdo e a realizacdo de concurso publico para provimento de cargos do
guadro permanente da Camara Municipal de Hortolandia, conforme exigéncias e demais

especificagdes contidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital Carta Convite n°® 01/2023”

ITEM | UNIDADE | DESCRICAO VALOR UNITARIO
01 Unid. Valor da Inscricdo para cargo de Ensino Médio R$
02 Unid. Valor da Inscricdo para cargo de Ensino Superior R$
Valor Total = Item 01 + 02 | R$

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$ xxxxx,xx (escrever o valor por extenso)

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias

Demais condigdes: de acordo com o edital de licitagdo e seus anexos.

DECLARO, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende a todas as especificagdes exigidas no Anexo | —
Termo de Referéncia.

DECLARO que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos incorridos na data
da apresentacdo desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos sociais, material, despesas
administrativas, seguro e lucro.

(Cidade), de de 2023.

(Assinatura do Representante legalmente constituido)

Dados da pessoa com poderes para firmar contrato com a Camara Municipal de Hortolandia:
Nome:
Estado civil
Qualificagéo
Endereco residencial

RG e CPF

E-mail institucional E-mail pessoal
Telefone
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGAO
A
Camara Municipal de Hortolandia
CARTA CONVITE N°01/2023
A Empresa , aqui devidamente representada por
seu , infra-assinado, DECLARA, por este e na melhor forma de

direito, que tomou conhecimento dos termos do edital, e manifesta CONCORDAR com os respectivos
termos do Edital do CONVITE n° 01/2023, e dos respectivos documentos e anexos da licitagao. Declara, ainda,
que acatara integralmente quaisquer decisdes que venha a ser tomada pela Comissao de Licitagdes ou pela
Presidéncia da Céamara Municipal de Hortolandia, quanto a habilitacdo, classificacdo e adjudicagéo,
ressalvados seus direitos legais e a ampla defesa e do contraditdrio para eventuais apresentagdo de
impugnacoes, interposicdo de recursos ou manifestagdes afins.

Declara também que n&o esta submetida a nenhuma das penalidades previstas no artigo 87, incisos Ill e IV, da
Lei Federal de n°® 8.666/93, bem como, inexiste processo de recuperagéo judicial (e extrajudicial) ou faléncia
tramitando em face da proponente, nem outro impedimento superveniente que possa comprometer sua
capacidade técnica e/ou operativa. Caso venha ocorrer, no decorrer do certame, submetemo-nos a
desclassificagdo automatica.

Declaramos, ainda, que nossa empresa, em consonancia com 0 mandamento constitucional contido no inciso

XXXIII, do artigo 7°, ndo concede trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de dezoito anos e
qualquer trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condi¢do de aprendiz.

Local, data.

Assinatura do representante legal
(identificagdo de quem assina)
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(nome legivel),

inscrita no CNPJ n°. , com sede na cidade de

representada, pelo Sr. (nome legivel),

__, bairro

(profisséo),

(estado civil), inscrito o CPF sob o n°

(nome legivel), (profissdo),

Cédula de Identidade n. , expedidaem /| pelo(a)

, credencia o Sr.(a)
_(estado civil), portador da

(6rgao

expedidor), (Residéncia Municipio-Estado), com poderes especificos para

representa-lo junto a Camara Municipal de Hortolandia, na Licitagdo, modalidade Convite n° 01/2023, podendo

assinar propostas, examinar e vistar documentos e propostas das demais licitantes, ratificar proposta da

outorgante, retira-la, assinar atas, firmar documentos, deliberar, concordar, transigir, renunciar, impugnar e

recorrer.

Local e data.

Assinatura do representante legal
(identificacdo de quem assina)

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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ANEXOV
(MODELO)
DECLARAGAO DE RENUNCIA DE PRAZO E DE INTERPOSIGAO DE RECURSO
A
Camara Municipal de Hortolandia
Comissao Permanente De Licitagao
Carta Convite N° 01/2023
A Empresa (denominagdo da pessoa juridica), com sede a
(enderego completo da empresa), inscrita no CNPJ sob o N° vem, através do seu representante legal

abaixo assinado, por meio deste, declinar do direito de interpor recurso acerca dos procedimentos e decisdes
da Comissdo Julgadora de Licitagdo, quanto ao julgamento dos envelopes: n° 01 HABILITACAO, bem como
quanto ao julgamento dos envelopes n°. 02 PROPOSTAS, concordando com o prosseguimento do
procedimento licitatdrio referente @ CARTA CONVITE 01/2023, Processo N° 51/2023.

Local, data

Assinatura do Representante
Razéo Social da Empresa
Nome Completo do Representante da Empresa

(OPCIONAL)
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ANEXO VI
(MODELO)

CARTA CONVITE N° 01/2023

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato convocatorio, que a
empresa

(denominagéo da pessoa juridica), CNPJ n°
€ microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro
conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no
procedimento licitatorio supramencionado.

LOCAl € DAta ..o

Nome do representante legal

RGn°

CPF n°
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ANEXO Vi

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTOS E PESSOAL PARA EXECUGAO DO OBJETO

Declaramos, sob as penas da Lei, que a empresa

(nome da empresa) dispde de equipamentos,

maquinario e pessoal técnico qualificado em numero suficientes para execugdo dos servigos objeto da
presente licitagdo — CARTA CONVITE n° 01/2023, e ainda, que serdo tomadas todas as providéncias
administrativas no comando do pessoal, acompanhamento da execucdo dos servigos, bem como, manter a

CONTRATANTE informada sobre qualquer intercorréncia, sobre as condi¢ces e 0 andamento dos servigos.

Por ser verdade, firmamos o presente para que surta os devidos efeitos legais.

Hortolandia, xx de xxxx de 2023.

(Nome da Empresa Licitante)

CNPJ

(Nome(s) e assinatura(s) do(s) responsavel(eis) legal(is) da Licitante)
CPF/RG
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ANEXO Vil

(MINUTA DE CONTRATO)

[ CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA — CMH |

| CONTRATADA: |
OBJETO: “Contratacéo de empresa para prestacéo de servigos técnicos especializados com vistas

ao planejamento, organizacdo e a realizacdo de concurso publico para provimento de cargos do
quadro permanente da Camara Municipal de Hortolandia, conforme exigéncias e demais

especificagbes contidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital Carta Convite n° 01/2023”

VALOR: R$

|PRAZO: XX (XXX) MESES |

|PROCESSO LICITATORIO: Carta Convite n° 01/2023 |

‘ PROCESSO ADMINISTRATIVO: N° 51/2023 ‘

Aos ___dias do més do ano de dois mil e vinte e trés(2023) nesta cidade de Hortolandia, Estado
de Sao Paulo, as partes, as partes, de um lado, a CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, Orgéo de direito
publico interno, cadastrada no CGC/MF sob o n° 68.008.895/0001-44, com endereco a rua Joseph Paul Julien
Burlandy, n°250, Parque Gabriel, neste ato representado por seu Presidente, Vereador Edvaldo Souza de

Arauijo , brasileiro, RG: , CPF: , doravante denominado “CONTRATANTE” e de
outro lado, a Empresa com sede a Rua , inscrita no CNPJ
sob n° , neste Ato representada pelo Sr. n, brasileiro, casado,
empresario, portador do RG. n° e do CPF. N° __, residente e domiciliado a

, SP, CEP , doravante denominada “CONTRATADA", celebram o presente Contrato,

mediante as clausulas e condi¢des a seguir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

OBJETO: “Contratagédo de empresa para prestagdo de servigos técnicos especializados com
vistas ao planejamento, organizacéo e a realizagcdo de concurso publico para provimento de
cargos do quadro permanente da Camara Municipal de Hortolandia, conforme exigéncias e
demais especificacdes contidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital Carta Convite n°
01/2023”
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CLAUSULA SEGUNDA - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES DO CONTRATO

2.1 — Constituem partes integrantes do contrato os seguintes documentos constantes dos autos do
Processo Administrativo 51/2023, cujo teor as partes declaram ter pleno conhecimento:

a) — Termo de Referéncia independente de transcricéo.

b) — Orcamento e documentos apresentados pela CONTRATADA.

2.2 - Em caso de divergéncia entre os documentos integrantes e o contrato, prevalecera este
ultimo, desde que atenda e defina melhor o objeto contratado e, em especial, ao interesse publico,
observada ainda a clausula seguinte;

2.3 - Os documentos supracitados deverdo ser suficientes para, em complemento deste contrato,
definir a sua intengéo e, desta forma, reger a execugdo adequada do objeto contratado dentro dos
mais altos padrdes da técnica atual.

CLAUSULA TERCEIRA - CRONOGRAMA

3.1. O Cronograma de execucao do concurso publico seré estabelecido por acordo entre as partes.

3.2. Apos a aprovagédo do cronograma de execugdo, em caso de eventuais atrasos no cumprimento
dos prazos, ocorridos independentemente da vontade das partes, sera feita a compensacao de
dias de atraso.

CLAUSULA QUARTA - DA FISCALIZAGAO

4.1. A CONTRATANTE nomeara Comissao de Concurso para fiscalizacdo e acompanhamento da
execucdo do presente Contrato, podendo essa Comissdo receber assessoria de empresa
especializada.

CLAUSULA QUINTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

5.1. Caberd & CONTRATADA, para a realizacdo do certame publico, garantir a completa e
efetiva execucdo do objeto descrito no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital da Carta Convite
n°® 01/2023, com observancia das normas legais e demais disposicdes aplicaveis.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

6.1 Proporcionar todas as condi¢Bes necessarias a boa execucao deste contrato.

6.2. Responsabilizar-se pelas publicacfes oficiais, em jornal(is) e outros meios de comunicacdo
que entender ser de interesse publico, & ampla divulgacao;

6.3. Acompanhar, conferir e fiscalizar a execugdo dos servicos objeto do contrato, através da
Comissdo de Concurso designada pela CONTRATANTE, podendo essa Comissdo receber
assessoria de empresa especializada.
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6.4. Responsabilizar-se pela cessdo, manutencdo, limpeza e seguranc¢a dos locais necessarios a
aplicacdo das provas, nas quantidades e condi¢gdes necessarios para atendimento da demanda de
inscritos;

6.5. Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos a execucdo do contrato, em especial
quanto a aplicacao de sanc¢des, alteragdes e reequilibrio econémico-financeiro do contrato.

6.6. Apurar e aplicar san¢des administrativas, quando se fizerem necessarias.

6.7. Analisar e atestar os documentos apresentados pela CONTRATADA, quando da cobranca
pelos servicos prestados.

6.7.1. Caso haja incorre¢cdo nos documentos recebidos, estes serdo devolvidos & CONTRATADA,
para as devidas corre¢fes. A nova contagem dos prazos para analise, recomegara quando da
reapresentacdo dos documentos devidamente corrigidos.

6.8. Fornecer, a contratada, os documentos e informa¢cBes necessarias a perfeita execucdo do
contrato.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

7.1 — A prestacao dos servigos de Concurso Publico sera realizada a custo zero, sem 6nus para a
Camara Municipal de Hortolandia. Nao havera custo fixo direto a ser pago pela CONTRATANTE
em favor da CONTRATADA pelos servigos aqui descritos.

7.1.1. Para a realizagdo da prestagdo de servicos de Concurso Publico, a CONTRATADA sera
remunerada exclusivamente através do valor das inscricdes pagas pelos candidatos interessados.

7.2. Para custeio total dos servigcos sob responsabilidade da CONTRATADA, a CONTRATANTE
delegara os valores a serem cobrados dos candidatos a titulo de inscricbes para fins de
ressarcimento dos materiais e servicos, que serdo licitados por Nivel de Escolaridade
considerando:

I. Ensino Médio:

II. Ensino Superior Completo:

7.3. O valor a ser cobrado a titulo de inscricdo, e que ndo se trata de receita orcamentaria
pertencente & CONTRATANTE, a teor do que dispbe a Lei Federal n° 4.320, de 17 de mar¢o de
1964 e Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - MCASP, sera de inteira
responsabilidade da CONTRATADA, a ser recebido por sua conta e risco diretamente dos
candidatos que se interessarem em se inscrever nos respectivos editais de concurso.

7.4. Os valores licitados e contratados, serdo a Unica fonte de custeio para a CONTRATADA,
devendo o mesmo ser suficiente para cobrir todos os custos em todas as fases, ndo havendo
nenhum outro custo ou dnus para a CONTRATANTE.

CLAUSULA OITAVA - DA PUBLICAGAO

8 - O extrato do contrato sera publicado no Diario Oficial do Estado, onde se publicam seus atos
oficiais, as expensas da CONTRATANTE.
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CLAUSULA NONA - DA VIGENCIA

9.1 — O prazo sera de até 120 (cento e vinte) dias, para realizacdo e conclusdo do certame publico,
contado da data da emissdo da Ordem de Servico e ou conforme cronograma a ser ajustado com a
Comisséo de Concurso da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - DOS EDITAIS - ETAPAS DO CONCURSO

10.1. S&o etapas a serem executadas e concluidas pela CONTRATADA:
Edital de abertura de inscri¢coes;

Edital de convocacao para as provas;

Edital de divulgacdo dos gabaritos oficiais;

Edital de divulgac&o dos gabaritos apés julgamento dos recursos;

Edital do resultado das provas objetivas (classificacéo preliminar);

Edital de convocacao para as provas de titulos;

Edital de divulgacao do resultado da prova de titulos;

Edital de divulgacéo do resultado da prova de titulos apds julgamento dos recursos;
Edital de Convocacao para prova pratica;

Edital de Resultado da Prova Pratica;

Edital de Resultado p6s Recursos;

Edital de divulgacao da classificacéo final;

Edital de divulgacéo da classificacdo final apés julgamento dos recursos; e

Edital de Homologacéao.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PENALIDADES

11 - O atraso injustificado, na execucao(6es) do(s) objeto(s) contratados(s), sem prejuizo das
sancdes previstas nos Artigos 77 e 78, ambos constantes na Lei Federal 8.666/93, atualizada pelas
Leis Federais 8.883/94, 9.648/98 e 9.854/99, sujeitara 0 CONTRATADO as seguintes penalidades:
11.1 - Adverténcia — no caso de infracdo leve, a critério da Administragéo;

11.1.1 - Ap6s o quinto dia da adverténcia, multa correspondente a 1% (um por cento) do valor
global do contrato, por dia de atraso no atendimento dos prazos estabelecidos, até o limite de 15%
(quinze por cento);

11.1.2 - Ap6s o décimo dia da adverténcia, multa de 10% (dez por cento) do valor global
contratado;

11.1.3 - Apoés o vigésimo dia da adverténcia, suspensao temporaria de participacdo em licitagédo e
impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo de até 02 (dois) anos;

11.1.4 - Atraso superior a 30 (trinta) dias, declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracao.
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11.2 - Toda multa aplicada, se for necessario, seré judicialmente acionada. A critério exclusivo da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA POLITICA ANTICORRUPCAO

12.1 - A CONTRATADA se obriga, sob as penas previstas no CONTRATO e na legislacdo
aplicavel, a observar e cumprir rigorosamente todas as leis cabiveis, incluindo, mas ndo se
limitando a legislacéo brasileira anticorrupcéo, a legislacdo brasileira contra a lavagem de dinheiro,
assim como as normas e exigéncias constantes das politicas internas da CONTRATANTE.

12.2 - A CONTRATADA declara e garante que ndo esta envolvida ou ir4 se envolver, direta ou
indiretamente, por meio de seus representantes, administradores, diretores, conselheiros, socios
Ou acionistas, assessores, consultores, partes relacionadas, durante o cumprimento das
obrigac@es previstas no Contrato, em qualquer atividade ou pratica que constitua uma infracdo aos
termos das leis anticorrupgao.

12.3 - A CONTRATADA declara e garante que nao se encontra, assim como seus representantes,
administradores, diretores, conselheiros, sécios ou acionistas, assessores, consultores, direta ou
indiretamente (i) sob investigacdo em virtude de dentncias de suborno e/ou corrupc¢ao; (ii) no curso
de um processo judicial e/ou administrativo ou foi condenada ou indiciada sob a acusacgéo de
corrupgdo ou suborno; (iii) suspeita de praticas de terrorismo e/ou lavagem de dinheiro por
qualquer entidade governamental; e (iv) sujeita a restricdes ou san¢des econdmicas e de negdécios
por qualquer entidade governamental.

12.4 - A CONTRATADA declara que, direta ou indiretamente, ndo ofereceu, prometeu, pagou ou
autorizou o pagamento em dinheiro, deu ou concordou em dar presentes ou qualquer objeto de
valor e, durante a vigéncia do Contrato, ndo ira ofertar, prometer, pagar ou autorizar o pagamento
em dinheiro, dar ou concordar em dar presentes ou qualquer objeto de valor a qualquer pessoa ou
entidade, publica ou privada, com o objetivo de beneficiar ilicitamente a CONTRATANTE e/ou seus
negocios.

12.5 - A CONTRATADA declara que, direta ou indiretamente, néo ir4 receber, transferir, manter,
usar ou esconder recursos que decorram de qualquer atividade ilicita, bem como néo ir4 contratar
como empregado ou de alguma forma manter relacionamento profissional com pessoas fisicas ou
juridicas envolvidas em atividades criminosas, em especial pessoas investigadas pelos delitos
previstos nas leis anticorrupgdo, de lavagem de dinheiro, trafico de drogas e terrorismo.

12.6 - A CONTRATADA se obriga a notificar prontamente, por escrito, a CONTRATANTE a
respeito de qualquer suspeita ou violagdo do disposto nas leis anticorrupcdo e ainda de
participacdo em praticas de suborno ou corrupg¢do, assim como o descumprimento de qualquer
declaracéo prevista nesta Clausula.

12.7 - A CONTRATADA declara e garante que (i) os atuais representantes da CONTRATADA néo
séo funcionérios publicos ou empregados do governo; e que (ii) informara por escrito, no prazo de
3 (trés) dias uteis, qualquer nomeacdo de seus representantes como funcionarios publicos ou
empregados do governo.

12.8 - A CONTRATANTE podera, a seu exclusivo critério, rescindir o CONTRATO, caso a
CONTRATADA realize referida nomeagao nos termos do item “ii” acima, sendo que, neste caso,
ndo serdo aplicaveis quaisquer multas ou penalidades a CONTRATANTE pela rescisdo do
CONTRATO, devendo a CONTRATADA responder por eventuais perdas e danos.

12.9 - O ndo cumprimento pela CONTRATADA das leis anticorrup¢do e no aqui disposto sera
considerado uma infragdo grave ao CONTRATO e conferirh & CONTRATANTE o direito de, agindo
de boa fé, declarar rescindido imediatamente 0 CONTRATO, sem qualquer dnus ou penalidade,
sendo a CONTRATADA responsavel por eventuais perdas e danos.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

13.1 - O presente Contrato € firmado por meio do Processo Administrativo n°® 51/2023, em
conformidade com a lei n°® 8.666/93, em especial Capitulo 11l DOS CONTRATOS da lei 8666/93 e
seus artigo, aplicaveis a execuc¢ao deste Contrato.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS DISPOSIGOES FINAIS

14.1 - Caberd a CONTRATADA garantir a completa e efetiva execucdo do objeto descrito no
Termo de Referéncia — Anexo | do Edital Carta Convite n°® 01/2023, com observancia das normas
legais aplicaveis e das demais orientacdes

14.2 - Para efeito deste contrato, ndo sera considerado como precedente, novag¢do ou renuncia aos
direitos que a lei e 0 presente Contrato assegurem as partes, a tolerancia quanto a eventuais
descumprimentos ou infracBes relativas a clausulas e condi¢cdes estipuladas nos termos do
presente Contrato.

14.3 - A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execug¢édo do contrato, as condi¢des de
habilitac@o e qualificagdo necessérias ao fiel cumprimento do objeto deste.

14.4 -Em caso de duvidas da CONTRATADA na execuc¢ao dos servicos do objeto ora contratado,
estas deverdo ser dirimidas pela CONTRATANTE, de modo a entender as especificacdes
apresentadas como condi¢des essenciais a serem satisfeitas.

14.5 — A CONTRATADA é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do contrato, conforme estabelecido no
Artigo 70 da Lei n° 8.666/1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO E DOS CASOS OMISSOS

15 - Fica eleito o Foro da Comarca de Hortolandia, SP, como competente para dirimir quaisquer
duvidas oriundas do presente Contrato.

15.1 - Os casos omissos serdo analisados pelos representantes legais das partes, com o intuito de
solucionar o impasse, sem que haja prejuizo para nenhuma delas, tendo por base o que dispdem a
Lei n © 8.666/93 e demais normas vigentes aplicaveis a espécie.

E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, apos lido e achado conforme, as partes,
a seguir, firmam o presente contrato, em 03 (trés) vias, de igual teor e forma, para um so efeito, na
presenca de 02 (duas) testemunhas, também abaixo assinadas, que sera arquivado no setor de
compras desta Camara, conforme dispde o artigo 60 da lei n® 8.666/93.

Hortolandia,, xx de xxxxxxxxxxx de 2023.

CONTRATANTE

CONTRATADA
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TESTEMUNHAS:

Nome:
CPF:
RG:
End.:

Nome:
CPF:
RG:
End.:
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TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: Camara Municipal de Hortolandia
Contratada:

Contrato n°: 000/2023

Processo CHM n°: 51/2023

Objeto: “Contratacdo de empresa para prestacdo de servigos técnicos especializados com vistas
ao planejamento, organizagdo e a realizagdo de concurso publico para provimento de cargos do
quadro permanente da Camara Municipal de Hortolandia, conforme exigéncias e demais
especificagbes contidas no Termo de Referéncia — Anexo | do Edital Carta Convite n° 01/2023”

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado e
cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SAO PAULO, para
fins de instrugéo e julgamento damo-nos por CIENTES E NOTIFICADOS para acompanhar todos
os atos da tramitagcdo processual, até final julgamento e sua publicagéo e, se for o caso, e de nosso
interesse, para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor
recursos e o mais que couber.

Outrossim estamos CIENTES, doravante, do que todos os despachos e decisbes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do
Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, de
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°® 709 de 14 de Janeiro de 1993, precedidos
de mensagem eletronica dos Interessados

Camara Municipal de Hortolandia, XX de XXXXXX de 2023.

Contratante: Céamara Municipal de Hortolandia
Representante:

Cargo:

CPF:

RG:

E-MAIL:

E-MAIL Pessoal:

Telefone:

Assinatura:

Contratado:
Representante:
Cargo:

CPF:

RG:

E-MAIL:

E-MAIL Pessoal:
Endereco Res.:
Telefone:

Assinatura:
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