CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N° 05/2026
PROCESSO DE COMPRA N° 04/2026
Participagdo EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS

Torna-se publico que a Camara Municipal de Hortolandia, por meio da Comissao e Licitagao,
realizara Dispensa Eletronica, com critério de julgamento menor preco global, na hipétese do
inciso ll, do art. 75, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, da Instrucido Normativa Seges/ME n°
67, de 2021 e demais legislagdes aplicaveis.

Informamos que a Camara Municipal de Hortolandia tem interesse em obter propostas
adicionais para compra direta do objeto abaixo descrito, conforme especificagdes do Termo de
Referéncia, Anexo |, deste Aviso.

Assim, considerando o que preconiza o §3° do art. 75, da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021,
fica aberto o prazo de 03 (trés) dias uteis, a contar desta publicagdo, para que qualquer
interessado apresente proposta.

RECEBIMENTO DE PROPOSTAS: Até o dia 17/03/2026, as 8h.

Data da sessé&o: 17/03/2026.

Horario da Fase de Lances: 8h as 14h.

Endereco: www.gov.br/compras

Critério de Julgamento: Menor Prego Global

EXCLUSIVA ME/EPP/EQUIPARADAS (Lei Complementar n° 123/2006)
Endereco para esclarecimentos: licitacao@hortolandia.sp.leg.br

1. DO OBJETO

1.1. Contratagdo de empresa para a prestagédo de servico de encadernagado de documentos gerais
da Secretaria Legislativa, abrangendo os anos de 2022, 2023 e 2024, para atender as necessidades
Camara Municipal de Hortolandia, conforme especificagbes e condi¢cdes estabelecidas no Termo de
Referéncia Anexo | do Aviso.

1.2. As especificagdes gerais quanto ao Objeto acima referidas, estdo descritas nositens 1e 3
do Termo de Referéncia, Anexo | deste Aviso.

2. DA PARTICIPAGAO NA DISPENSA ELETRONICA
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2.1. A participagdo na presente dispensa SERA exclusiva as microempresas e empresas de
pequeno porte e equiparadas, em conformidade ao inciso |, art. 48 da Lei Complementar n°
123/2006, bem como a justificativa constante no item 1.4.1 do Termo de Referéncia, Anexo | deste
Aviso.

2.2. Aparticipagéo na presente dispensa eletrbnica ocorrera por meio do Sistema de Dispensa
Eletrbnica, ferramenta informatizada integrante do Sistema de Compras do Governo Federal
(compras.gov.br), disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, no enderecgo eletronico
www.gov.br/compras.

2.3. Os fornecedores deverao atender aos procedimentos previstos no Sistema de Dispensa
Eletrénica, disponivel no endereco eletrénico acima, para acesso ao sistema e operacionalizacao.

2.3.1. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagao efetuada diretamente ou por
seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao
Orgao da entidade, promotor do procedimento, a responsabilidade por eventuais danos
decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.4. Nao poderéo participar desta dispensa os fornecedores:

2.41. Que ndo atendam as condigdes deste Aviso de Dispensa Eletrbnica e seu(s)
anexo(s);

2.4.2. Estrangeiros que nao tenham representacgao legal no Brasil com poderes expressos
para receber citagcdo e responder administrativa ou judicialmente;

2.4.3. Que se enquadrem nas seguintes vedacoes:

a) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada
de contratar em decorréncia de sancgao que lhe foi imposta;
b) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira,

trabalhista ou civil com dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

c) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de
15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;
d) pessoa fisica ou juridica que, nos 05 (cinco) anos anteriores a divulgagao do aviso,

tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des analogas as de escravo ou por
contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagao trabalhista.

2.4.3.1. Aplica-se o disposto na alinea “@” também ao fornecedor que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente
comprovado o ilicito ou a utilizagédo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.4.4. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
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condigao (Acordao n® 746/2014- TCU-Plenario); e

2.4.5. Sociedades cooperativas.

3. DO INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA
INICIAL

3.1. Oingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dara com o cadastramento
de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apdés a divulgagdo do Aviso de Contratagdo Direta,
encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletrénica, a proposta com a
descricdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o
horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. Aproposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos
custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas conven¢des coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta, vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a
Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente no fornecimento dos itens.

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais
variaveis, a cotagao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da
empresa nos ultimos 12 (doze) meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo
retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislag&o vigente.

3.7. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigbes
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia — Anexo | deste Aviso,
assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores poderao retira-la, substitui-la ou
modifica-la até o momento anterior ao inicio da fase de lances.

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar Termo de
Aceitagdo, em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:
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3.9.1. Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. Que esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Dispensa
Eletrbnica e seus anexos;

3.9.3. Que assume a responsabilidade pelas transac¢des que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.4. Que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n® 8.213/1991 e em outras normas
especificas;

3.9.5. Que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de 14 (quatorze)
anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIll, da Constituicdo Federal;

3.9.6. Que n&o possui empregados executando trabalho degradante ou forgado,
observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso lll do art. 5° da Constituicao Federal

3.9.7. O fornecedor organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio
do sistema eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no art. 16 da Lei n°® 14.133, de 2021

3.10. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrdnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

3.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, fica facultado ao fornecedor, ao
cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagcédo de valor final minimo, com o registro do seu lance
final aceitavel (menor pregco ou maior desconto, conforme o caso).

3.11.1. Feita essa opcgédo, os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema,
respeitados os limites cadastrados pelo fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto
neste Aviso.

3.11.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderéo ser enviados manualmente,
na forma da secgao respectiva deste Aviso de Dispensa Eletrénica.

3.11.2. O valor final minimo podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa,
desde que ndo assuma valor superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.11.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do
certame e para o 6rgao ou entidade contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderao
ser conhecidos dos fornecedores na forma da sec¢éo seguinte deste Aviso de Dispensa Eletrénica.
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4. DAFASE DE LANCES

4.1. A partir da data e horario estabelecidos neste Aviso de Dispensa Eletrdnica, a sessao
publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de
lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total do item unico do Termo de Referéncia."
conforme Item 1.4 do Termo de Referéncia.

4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em
relagdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que
esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo
sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de
Dispensa Eletronica.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance que cobrir a melhor
oferta é de 2% (dois por cento).

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e
registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagao do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgagao dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificagao.

4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no
horario indicado sem qualquer possibilidade de prorrogacao, ndo havendo tempo aleatério ou
mecanismo similar.

5. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGCO

5.1. Sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacao do objeto e a compatibilidade do pre¢co em relagéo ao estipulado para a contratagao.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragéo,
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podera haver a negociagao de condigdes mais vantajosas.

5.2.1. No caso do item acima, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao
estimado pela Administrac&o.

5.3. A negociacéo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a
ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for
desclassificado em razado de sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a
contratagdo.

5.4. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na Ata do
procedimento da Dispensa Eletrénica.

5.5. Estando o pregco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de
documentos complementares, adequada ao ultimo lance ou ao valor negociado, se for o caso.

5.5.1. Para o envio da proposta, o fornecedor devera utilizar-se do modelo constante no
Anexo lll, deste Aviso;

5.5.2. Aproposta enviada pelo fornecedor devera contemplar em seu valor toda a descricao
do objeto a ser entregue, respeitando o limite de valor global estimado do Termo Referéncia.

5.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentacgao.

5.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.7.1. Contiver vicios insanaveis;

5.7.2. Nao obedecer as especificacbes técnicas pormenorizadas neste Aviso ou em seus
anexos;

5.7.3. Apresentar precgos inexequiveis ou permanecerem acima do pregco maximo definido
para a contratacao;

5.7.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

5.7.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Aviso ou seus
anexos, desde que insanavel.

5.8. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que posSSui OU possuira recursos
suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos
que:

5.8.1. For insuficiente para a cobertura dos custos da contratacao, apresente pregos global
ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e
salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da
dispensa nao tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e
instalagbes de propriedade do préprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a
totalidade da remuneracao.

5.8.2. Apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles
6
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fixados em instrumentos de carater normativo obrigatério, tais como leis, medidas provisoérias e
convengoes coletivas de trabalho vigentes.

5.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade
de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

5.10. Erros formais no preenchimento da planilha nado constituem motivo para a
desclassificagado da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado
pelo sistema, desde que nao haja majoracéo do preco.

5.10.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia das propostas;

5.10.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correg¢ao a indicacéo de
recolhimento de impostos e contribui¢gdes na forma do Simples Nacional, quando nao cabivel esse
regime.

5.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto,
podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico ou da area
especializada no objeto.

5.12. Se a proposta vencedora for desclassificada, sera examinada a proposta subsequente, e
assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.13. Havendo necessidade, a sessao sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e
horario para a sua continuidade.

5.14. Encerrada a anadlise quanto a aceitagdo da proposta, iniciara a fase de habilitagao,
observado o disposto neste Aviso de Dispensa Eletrénica.

6. DAHABILITAGCAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei 14.133, de 2021, constam no ANEXO Il - DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO
deste Aviso e serio solicitados do fornecedor melhor classificado na fase de lances.

6.1.1. O prazo para o envio dos documentos de habilitacdo sera de 02 (duas) horas, via
sistema eletrénico, podendo ser prorrogado a critério do Agente de Contratagao.

6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagéo de habilitagdo do fornecedor detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das
condicbes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a
participagao no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria Geral da Unidao (https:/portaldatransparencia.gov.br/entenda-a-gestao-

publica/ceis);
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b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniao. (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?

cadastro=2&ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc);

c) Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,

mantido pelo Conselho Nacional de Justica

(https://www.cnj.jus.br/improbidade _adm/consultar_requerido.php);

d) Lista de Inidbneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU,

e) Relacao de apenados publicada pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo

(https://www.tce.sp.gov.br/apenados).

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das
consultas das alineas “a@”, “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do
TCU (https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/);

6.2.2. Aconsulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também
de seu socio majoritario, por forga do art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as
sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicao
de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio
majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacédo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas
apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.2. Atentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.3. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua
desclassificacao.

6.2.3. Constatada a existéncia de san¢ao, o fornecedor sera considerado inabilitado, por
falta de condicao de participacéao.

6.3. Atendidas as condi¢des de participacao, a habilitagcado dos fornecedores sera verificada por
meio do Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), nos documentos por ele abrangidos, bem
como nos documentos abrangidos neste Aviso.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF
para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando
solicitado, a respectiva documentagao atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagao do fornecedor, exceto se

a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s)
certidao(6es) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos complementares, indispensaveis a

confirmacgao dos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nao constantes do SICAF,

o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, por meio do sistema, sob pena
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de inabilitacao.
6.5. Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos

mediante apresentagcédo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida em relagéao a
integridade do documento digital.

6.6. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessao
sera suspensa, sendo informada a nova data e horario para a sua continuidade.

6.7. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste
Aviso de Dispensa Eletronica.

6.7.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagado, o érgao ou
entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao,
até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagbes do objeto e as condigbes de
habilitacao.

6.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

7. DA CONTRATAGAO

7.1. Apés ato de ratificagdo do procedimento pela autoridade competente, caso se conclua
pela contratacao, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. Apds o ato de ratificagdo, o vencedor tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados a
partir da data de sua convocagao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento
equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autoriza¢ao), sob pena de decair
do direito a contratagcao, sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso.

7.2.1. Alternativamente a convocagao para comparecer perante o 6rgao ou entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou instrumento equivalente, a Administracdo podera encaminha-
lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR),
disponibilizagcdo de acesso ao sistema de processo eletronico para esse fim ou outro meio
eletrénico, para que seja assinado e devolvido no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de
seu recebimento ou da disponibilizacdo do acesso ao sistema de processo eletrénico.

7.2.2. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou
instrumento equivalente podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagéo
justificada do vencedor e aceita pela Administracéo.

7.3. O prazo de vigéncia da contratacao € o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagao das
condi¢des de habilitagdo e contratagdo consignadas neste Aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.
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8. DAS SANGOES

8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragcbes
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.1.1. Dar causa a inexecugao parcial do contrato;

8.1.2. Dar causa a inexecugéao parcial do contrato que cause grave dano a Administragéo,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

8.1.3. Dar causa a inexecucao total do contrato;
8.1.4. Deixar de entregar a documentacgao exigida para o certame;

8.1.5. Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

8.1.6. Nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentagao exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

8.1.7. Ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

8.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacgéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugéo do contrato;

8.1.9. Fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;
8.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condi¢des de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os
fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

8.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.
8.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas no art. 155 da Lei n°
14.133, de 2021. ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangdes do
art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

8.2.1. Adverténcia pela falta do subitem 10.1.1 deste Aviso de Dispensa Eletrénica, quando
nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

8.2.2. Multa de 20 % (vinte por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infracdes dos subitens 10.1.1 a 10.1.12;

8.2.3. Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta
do ente federativo que tiver aplicado a sangéao, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos
dos subitens 10.1.2 a 10.1.7 deste Aviso de Dispensa Eletrénica, quando n&o se justificar a
imposi¢cao de penalidade mais grave;
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8.2.4. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens
10.1.8 a 10.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢ao da penalidade mais
grave.

8.3. Na aplicacdo das sang¢des serao considerados:
8.3.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;
8.3.2. As peculiaridades do caso concreto;
8.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;
8.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragcao Publica;

8.3.5. Aimplantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

8.4. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracao a Contratada, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

8.5. A aplicacdo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa Eletrénica ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigacao de reparagao integral do dano causado a Administragdo Publica.

8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.

8.7. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica de infragao
administrativa tipificada pela Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo a
administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuragao da responsabilidade da empresa deverao ser remetidas a autoridade competente, com
despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauracao de investigagéo
preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagcado — PAR.

8.8. A apuragédo e o julgamento das demais infracdes administrativas ndo consideradas como
ato lesivo a Administragao Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n°® 12.846, de 1° de
agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR né&o interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apuragéo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragéao
Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagao
de agente publico.

8.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao fornecedor/vencedor do
processo, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente
na Lei n® 9.784, de 1999.

9. DAANTICORRUPGAO
1
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9.1. Para execugao desta contratacdo, nenhuma das partes podera oferecer dar ou
comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer
que seja, tanto por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doagao,
compensacao, vantagens financeiras ou nao financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituem pratica ilegal ou de corrupgéao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste
contrato, ou de outra forma a ele n&o relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e
colaboradores ajam da mesma forma. (Lei Federal 12.846/13).

10. DAS DISPOSICOES GERAIS

10.1. O procedimento sera divulgado no site da Camara Municipal de Hortolandia, no
Compras.gov.br, no Portal Nacional de Contratacdes Publicas — PNCP e o extrato do Aviso
publicado no Diario Oficial Eletrénico de Hortolandia e Jornal Diario de grande circulagao.

10.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

10.2.1. Republicar o presente Aviso com uma nova data;

10.2.2. Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu
de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e
desde que atendidas as condigdes de habilitagdo exigidas.

10.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagcdo sera operacionalizada fora deste
procedimento.

10.2.3. Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacéo de
habilitagcdo, conforme o caso.

10.3. As providéncias dos subitens 12.2.1 e 12.2.2 acima poderao ser utilizadas se nao houver
o comparecimento de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

10.4. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente
da Administracdo na respectiva notificacao.

10.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela
Administracdo ou de sua desconexao.

10.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que n&o haja
comunicagao em contrario.

10.7. Os horarios estabelecidos na divulgagao deste procedimento e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
documentacao relativa ao procedimento.
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10.8. No julgamento das propostas e da habilitacédo, a Administracdo podera sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade
e eficacia para fins de habilitacao e classificagao.

10.9. As normas disciplinadoras deste Aviso serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagéo.

10.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagcédo e apresentagcao de suas
propostas e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducgéo ou do resultado do processo de contratagao.

10.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Aviso de Dispensa Eletrénica e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerao as deste Aviso.

10.12. Da sessao publica sera divulgada Ata no sistema eletrénico.

10.13. Integram este Aviso de Dispensa Eletronica, para todos os fins e efeitos, os seguintes
anexos:

10.13.1. Anexo | — Termo de Referéncia (TR).

10.13.2. Anexo Il - Documentagao exigida para Habilitagao.

10.13.3. Anexo lll - Modelo de Proposta.

10.13.4. Anexo IV — Termo de Consentimento para Tratamento de Dados Pessoais.
10.13.5. Anexo V — Termo de Contrato.

Hortolandia, 09 de marco de 2026.

Daniel Laranjeira
Presidente da Camara Municipal de Hortolandia

*k%k

Roseli Curcio
Agente de Contratacao Agente de Contratagao
Responsavel Aviso Responsavel Sessao
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

Processo de Compra n° 04/2026

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO (ART. 6°, XXIII, “A” E “I” DA LEI N. 14.133/2021):

1.1. OBJETO: Contratacdo de empresa para a prestagédo de servi¢co de encadernagédo de documentos
gerais da Secretaria Legislativa, abrangendo os anos de 2022, 2023 e 2024, para atender as necessidades da
Cémara Municipal de Hortolandia.

ITE ESPECIFICACAO CATMAT | QUANT. |VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL
M RS RS

Encadernacéao de
01 documentos gerais da 12866 326 R$ 45,7667 R$ 14.919,94
Secretaria Legislativa dos
anos de 2022, 2023 e
2024

*As especificagbes consignadas no sitio https://www.gov.br/compras/pt-br/ sdo apenas referenciais.
Devem ser consideradas tnica e exclusivamente as descrigbes e as especificacbes técnicas constantes
deste Termo de Referéncia.

1.2. O servico objeto desta contratagao € caracterizado como comum, pois apresenta padroes de
desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagbes usuais de mercado.

1.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 04 (quatro) meses, contados da assinatura do
contrato.

1.4. O licitante sera selecionado por meio da realizacéo de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, na modalidade DISPENSA, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento
pelo MENOR PRECO GLOBAL e modo de disputa ABERTO.

1.4.1. Exclusiva para: ME/EPP/EQUIPARADAS (Lei Complementar Federal n° 123/2006),
uma vez que, a estimativa de custo da contratacao esta abaixo do limite previsto noinciso |, do Art. 48, da
referida Lei.

1.5. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 14.919,94 (quatorze mil, novecentos e
dezenove reais e noventa e quatro centavos), conforme custos apostos na tabela acima, e em anexo
aos autos.
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1.5.1. Foi realizada a pesquisa de precos utilizando os seguintes parametros, observado o
Art. 232 da Lei 14.133/2021 e Art. 5° da Instru¢do Normativa n° 65/2021 — SEGES/ME.

1.6. O objeto desta contratagao esta previsto no Plano de Contrata¢gdes Anual (PCA), exercicio
2026, em cumprimento a Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021. O referido objeto esta devidamente
cadastrado e registrado no site do Portal Nacional de Contratagdes Publicas (PNCP), sob o ID de
Servigo: n° 49.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO (art. 6°, inciso XXIIl,
alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021):

2.1. A contratagdo do servigo de encadernacao justifica-se pela necessidade de organizagéo,
preservacao e adequada guarda dos documentos fisicos da Secretaria Legislativa referentes aos anos
de 2022, 2023 e 2024.

2.2. Ressalta-se que, a partir do ano de 2025, a Camara Municipal de Hortolandia promoveu a
reducao drastica do uso de papel em suas tramita¢des, adotando majoritariamente meios digitais, ndo
havendo, portanto, previsdo de nova demanda para servigos dessa natureza.

2.3. Dessa forma, a presente contratagdo possui carater pontual e finalistico, visando
exclusivamente a regularizagcao e conservagao do acervo documental produzido até o exercicio de 2024.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
(art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘c’, e art. 40, §1°, inciso |, da Lei n® 14.133/2021):

3.1. A solugcado compreende a execugao de servigo de encadernacao de documentos fisicos da
Secretaria Legislativa, abrangendo os exercicios de 2022, 2023 e 2024, com acabamento em formato de
livro, capa dura, padronizagao visual e dimensdes compativeis com os arquivos institucionais.

3.2. Informa-se que o servigo sera executado de forma pontual, mediante entrega dos
documentos pela Administracao e posterior devolugao dos volumes encadernados, conforme condigoes
a serem definidas no Termo de Referéncia.

3.3. Para fins de caracterizagcdo da demanda, apresenta-se a seguir tabela com a descri¢cao do
objeto, a unidade de medida, a quantidade estimada e as especificagbes minimas do servico a ser

contratado:
ITEM ESPECIFICAGAO CATSER UNIDADE QUANTIDADE
Encadernacdo de documentos gerais da
01 Secretaria Legislativa dos anos de 2022, 12866 Servico 326
2023 e 2024.

15

Pag. 15/39 - Doumento Acessorio do PC 4/2026 - Esta é uma co6pia do original assinado digitalmente por ROSELI CURCIO e outros

O aviso esta disponivel no portal eletrénico www.hortolandia.sp.leg.br e podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal
www.gov.br/compras - Cd. UASG “928315” - Informagdes licitacao@hortolandia.sp.leg.br - Fone (19) 3897-9900

g Para validar visite https://sapl.hortolandia.sp.leg.br/conferir_assinatura e informe o cédigo 3417-78D9-C21C-95D7 !3%5 {)m



mailto:licitacao@hortolandia.sp.leg.br
http://www.gov.br/compras

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

1. Especificagdes minimas
a) Encadernagao em formato de livro;
b) Capa dura azul-marinho;
¢) Tamanho: 34 x 22,5 cm;

d) Letras gravadas na cor dourada na capa e na lateral.

4. REQUISITOS DA CONTRATA(}AO (art. 6°, XXIIl, alinea ‘d’, da Lei n® 14.133/21:
4.1. Sustentabilidade:

4.2. Nao ha necessidade de adequacgdes fisicas ou estruturais nas dependéncias da Camara
Municipal de Hortolandia para a execugao do objeto, uma vez que o servigo sera realizado externamente
pelo fornecedor contratado.

4.3. Nao foram identificados impactos ambientais relevantes decorrentes da contratagao, tendo
em vista tratar-se de servigo pontual, de baixa materialidade ambiental e sem geragao direta de residuos
sob responsabilidade da Administracao.

4.4. A contratagao observa critérios de sustentabilidade, considerando que a Administragcao adotou
majoritariamente meios digitais a partir de 2025, reduzindo o consumo de papel e restringindo a
contratagc&o a servigo pontual de conservagéo documental.

5. MODELO DE EXECUGAO CONTRATUAL:

5.1. O servigo devera ser executado no prazo maximo de até 60 (sessenta) dias uteis, contados
a partir da emissdo da Ordem de Servico, sem qualquer 6nus adicional para a Administracao,
observadas as condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

5.1.1. A entrega dos materiais encadernados devera ocorrer na sede da Camara Municipal de
Hortolandia, situada na Rua Joseph Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel, Hortolandia/SP,
CEP: 13186-620, no horario de atendimento de segunda a sexta-feira, das 08h00 as 16h00,
mediante prévio agendamento com o setor responsavel.

5.1.2. A unidade administrativa responsavel pelo acompanhamento da execuc¢éo do objeto e
para eventuais esclarecimentos é a Divisao de Apoio Legislativo, sendo designada como responsavel
a Chefe da Divisao de Apoio Legislativo, Sra. Karina Juliane Ghiraldelli Baccan, ramal 294, e-mail:
secretaria@hortolandia.sp.leg.br.

5.2. O objeto sera recebido:

5.2.1. Provisoriamente, no ato da entrega, para efeito de posterior verificagdo da conformidade
com as especificagdes técnicas;
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5.2.2. definitivamente, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis apds o recebimento provisorio, apos
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico executado.

5.2.3. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos vicios ou
defeitos verificados posteriormente, nos termos do Cédigo de Defesa do Consumidor e da Lei n°
14.133/2021.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente
designado pela autoridade competente, nos termos do art. 117 da Lei n°® 14.133/2021.

6.2. Compete ao fiscal do contrato:

a) acompanhar a execug¢ao do objeto, verificando o cumprimento das especificagdes técnicas,
prazos e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;
b) registrar em relatério proprio todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual,
c) — atestar as notas fiscais apds a verificacdo da conformidade dos servicos executados;

d) comunicar formalmente a autoridade competente eventuais irregularidades para adogao das
medidas administrativas cabiveis;
f) propor a aplicagédo de sangdes, quando constatado descumprimento contratual.

6.3. O acompanhamento da execuc¢do nao exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada pelos
danos causados a Administragao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

6.4. As comunicagdes entre o 6rgao e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim. Rua Joseph Julien
Burlandy, n° 250, Parque Gabriel, Hortolandia — SP, CEP. 13186-620 — TEL. (19) 3897-9900 — ramal
348, Horario de Atendimento de segunda a sexta-feira das 08:00 as 16:00 horas.

6.5. Eventuais solicitagdes de esclarecimento, ajustes ou corregdes deverao ser formalizadas pelo
fiscal do contrato, fixando-se prazo razoavel para atendimento.

6.6. A execucao do objeto sera considerada concluida somente apos:

l. entrega integral dos 326 volumes encadernados;
Il. realizagao do recebimento provisorio;
lll. emissao do termo de recebimento definitivo pelo fiscal do contrato.

6.7. Constatadas falhas ou desconformidades, a Contratada sera notificada para proceder as
corregdes necessarias, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas na legislagao e no
instrumento contratual.

7. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

7.1. Executar o objeto contratual em conformidade com as especificagdes técnicas, quantitativos,
17
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prazos e condicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Aviso de Dispensa e na proposta
apresentada.

7.2. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos servigos prestados, garantindo que os
volumes encadernados atendam aos padrdes técnicos exigidos.

7.3. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, no prazo
fixado pela Administragao, os servicos que apresentarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucao ou dos materiais empregados.

7.4. Responsabilizar-se pelos danos causados a Administragao ou a terceiros decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagao ou o acompanhamento pelo 6érgao contratante.

7.5. Arcar com todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao do objeto, inclusive tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, transporte e demais despesas
incidentes.

7.6. Comunicar formalmente a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
fato que possa comprometer o cumprimento do prazo ou a qualidade da execugéao, apresentando a
devida justificativa.

7.7. Manter, durante toda a execucgao contratual, as condi¢des de habilitagcao e qualificagao exigidas
para a contratagdo.

7.8. Nao transferir a terceiros, total ou parcialmente, as obrigagdes assumidas, salvo autorizagéo
expressa da Administracdo, nos termos da legislag&o vigente.

7.9. Prestar todos os esclarecimentos e informacgdes que forem solicitados pela fiscalizagdo do
contrato.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE:

8.1. Fornecer a Contratada todas as informagdes e documentos necessarios a adequada
execugao do objeto.

8.2. Designar formalmente fiscal do contrato, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da
execucao, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

8.3. Receber o objeto provisoriamente e definitivamente, mediante verificagao da conformidade com as
especificacdes técnicas estabelecidas.

8.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com este Termo de
Referéncia, determinando sua correcao ou substituicao.

8.5. Notificar formalmente a Contratada acerca de quaisquer irregularidades constatadas na execucao
contratual.
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8.6. Efetuar o pagamento nas condi¢bes e prazos estabelecidos, apods o atesto da execugao pelo fiscal
do contrato.

8.7. Aplicar as san¢des administrativas cabiveis, quando constatado descumprimento contratual,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

8.8. Manter os registros e documentos relativos a execucgao contratual devidamente formalizados no
processo administrativo correspondente.

9. DA SUBCONTRATAGAO:

9.1. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto.

10. DO PAGAMENTO:

10.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apds a entrega integral do objeto,
correspondente aos 326 (trezentos e vinte e seis) volumes encadernados, mediante atesto do fiscal do
contrato e apresentacao da respectiva nota fiscal.

10.2. Nao sera efetuado qualquer pagamento enquanto perdurar pendéncia de liquidagao de
obrigacao, em virtude de penalidades impostas a contratada ou inadimpléncia contratual;

10.3. Qualquer erro ou omissao ocorrido na documentacao fiscal sera motivo de corregao por
parte da adjudicataria e havera, em decorréncia, suspensao do prazo de pagamento até que o problema
seja definitivamente sanado;

10.4. Cabera aos Setores de Contabilidade e de Tesouraria a averiguagdo da disponibilidade
financeira para efetuar o pagamento;

10.5. Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento,
tais como:

a) data da emissao;

b) os dados da contratada e do 6rgao contratante;

¢) o valor a pagar;

d) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.;

10.6. O documento fiscal de cobranca devera ser emitido contra a Camara Municipal de
Hortolandia, CNPJ: 68.008.895/0001-44, registrada no seguinte endereco: Rua Joseph Paul Julien
Burlandy, n°® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP.

10.7. A Contratada devera encaminhar a Camara Municipal de Hortolandia, no prazo de 05 dias
uteis, a nota fiscal/fatura, separadamente nos e-mail contratos@hortolandia.sp.leg.br e
carlos.faria@hortolandia.sp.leg.br para fins de pagamento.
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11. DAS PENALIDADES:
1. AS PENALIDADES SUJEITAS A LICITANTE VENCEDORA INADIMPLENTE:

11.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do artigo 155 da Lei Federal 14.133/21, o
Licitante/Contratante que, com dolo ou culpa:

11.1.1. dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato;

11.1.2. dar causa a inexecug¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

11.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
11.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

11.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

11.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a
contratac&do, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem
motivo justificado;

11.1.8. apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar
declaragao falsa durante a licitacdo ou a execugao do contrato;

11.1.9. fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

11.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
11.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

11.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013;

11.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Camara Municipal de Hortolandia podera, garantida
a prévia defesa, aplicar ao(s) licitante(s) e/ou adjudicatario(s) ou contratado(s) as seguintes sangoes,
sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

11.2.1. — adverténcia;

11.2.2. — multa;

11.2.3. — impedimento de licitar e contratar;

11.2.4 — declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.3. Na aplicagéo das sang¢bes serao considerados:

11.3.1. — a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
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11.3.2. - as peculiaridades do caso concreto;
11.3.3. — as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.3.4. — os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

11.3.5. — a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdées dos 6rgaos de controle.

11.4. A sancao de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragcdo administrativa prevista
no item 11.1.1, quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave.

11.5. A sancao prevista no artigo 156 § 3°, calculada na forma do aviso ou do contrato, ndo podera
ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta por cento) do valor do contrato
licitado ou celebrado com contratacao direta e sera aplicada ao responsavel por qualquer das infragbes
administrativas previstas no Art. 155 da referida Lei 14.133/2021., e sera aplicada por qualquer das
infragdes previstas nos itens 11.1.1, 11.1.2, 11.1.3, 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7, 11.1.8, 11.1.9, 11.1.10,
11.1.11, 11.1.12 acima.

11.6. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos itens 11.1.2, 11.1.3, 11.1.4, 11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 supramencionados,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sanc¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

11.7. A sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao
responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.8, 11.1.9, 11.1.10, 11.1.11 e 11.1.12
supramencionados, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 11.1.2, 11.1.3, 11.1.4,
11.1.5, 11.1.6, 11.1.7 supramencionados que justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave que a
sanc¢ao de impedimento de licitar ou contratar acima, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragcao Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

11.8. A multa sera recolhida em percentual incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida
no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicacgao oficial.

11.9. A aplicac&o de quaisquer das penalidades ora previstas ndo impede a rescisdo contratual;

11.10. As sangdes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de
multa, sendo facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
sua intimagao.

11.11. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, caracterizara o descumprimento total
da obrigacao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do 6rgéao ou entidade promotora da licitagdo, caso seja exigida no certame, nos termos do art. 45, §4° da
IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.
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11.12. A apuragao de responsabilidades relacionadas as sang¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo de processo
de responsabilizagado a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

11.13. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacéo, o qual sera dirigido
a autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivacao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao
no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

11.14. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideragdo da aplicagdo da sancédo de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data
da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contados do seu recebimento.

11.15. O recurso e o pedido de reconsideragao terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

11.16. A aplicagao das sangoes previstas no aviso nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacgao integral dos danos causados.

12. DOTAGCAO ORGAMENTARIA:

12.1. As despesas decorrentes deste termo serdo atendidas pela seguinte dotacdo orgamentaria:
Ficha 785 — (01.01.01.031.0201.2.001.339039.01.1100000) — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica.

13. DA ANTICORRUPGAO:

13.1. Para execugédo deste objeto, nenhuma das partes podera oferecer dar ou comprometer a
dar a quem quer que seja, ou aceitar ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto por conta
prépria quanto por intermédio de outrem, qualquer pagamento, doa¢cdo, compensacgdo, vantagens
financeiras ou né&o financeiras ou beneficios de qualquer espécie que constituem pratica ilegal ou de
corrupgao, seja de forma direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra forma a ele nao
relacionada, devendo garantir, ainda, que seus prepostos e colaboradores ajam da mesma forma. (Lei
Federal 12.846/13).

13.2. A contratada devera manter sigilo absoluto sobre o conteido dos documentos recebidos,
sendo vedada a reproducgao, divulgagéo ou uso para fins diversos da execugao contratual.

14. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (art. 6°, inciso XXIIl, alinea ‘h’, da Lei n°
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14.133/2021):

14.1. Previamente a celebracao do contrato, a Administragédo verificara o eventual descumpri-
mento das condig¢des para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancido que a impeca, me-
diante a consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep);

c¢) Cadastro de Inidoneos do TCE-SP — Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo
(https://www.tce.sp.gov.br/pesquisa-relacao-apenados).

14.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por for¢ca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢gbes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibigcdo de contratar com o Poder Pu-
blico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

14.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impediti-
vas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

14.4. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

14.5. O fornecedor sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacio.

14.6. Caso atendidas as condicbes para contratacéo, a habilitacdo do fornecedor sera verificada
por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

14.7. E dever do fornecedor manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF,
ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentacao atualizada.

14.8. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes, sal
vo aqueles legalmente permitidos.

14.9. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverido estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for afilial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto para atestados de ca-
pacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprova-
damente, forem emitidos somente em nome da matriz.

14.10. Seréo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagao do recolhi-
mento dessas contribuicdes.

14.11. Para fins de contratacao, devera o fornecedor comprovar os seguintes requisitos de habili
tacao abaixo.
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15. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
15.1. HABILITAGAO JURIDICA:

15.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forgca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

15.1.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da
Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificacéo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-enegocios/pt-br/empreendedor;

15.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores; Sociedade
empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial
da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

15.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

15.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

15.1.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das
Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

15.1.7. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidacao respectiva.

15.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

15.2.1. Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com
data nado superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de apresentagédo da Proposta;

15.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

15.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagéo
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a
Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos
termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

15.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das
Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

15.2.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

15.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

15.2.6.1. Tratando-se de empresa sediada em Sao Paulo — apresentar e-CRDA
(Certiddo Negativa de Débitos Inscritos na Divida Ativa).

15.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacao de declaragao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

15.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

15.2.9. Obedecer a Instrucdo Normativa RFB N° 2145/2023, as Pessoas Juridicas que
nao se sujeitam a retencao apresentem o(s) modelo(s) de Declaracdes da Instru¢do Normativa RFB N°
1234/2012.

16. CONDIGOES GERAIS:

16.1. A contratada é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacbes e dos documentos
apresentados nesta contratacao.

16.2. Fica segurado a Autoridade Superior competente, mediante justificativa motivada, o direito
de a qualquer tempo e no interesse da Administragao, anular a presente licitagdo ou revoga-la total
ou parcialmente.

16.3. Aos casos omissos aplicar-se-ao as demais disposi¢gdes constantes da legislagao pertinente.
Hortolandia, 02 de Margo de 2026.
André Motta Ferreira

Nucleo de Contratacoes
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ANEXO 1l

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITAGAO

1.  HABILITACAO JURIDICA

1.1. No caso de empresario individual: Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

1.2. No caso de Microempreendedor Individual — MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus administradores;

1.4. No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia: Inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacido no Registro onde tem sede a matriz;

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

1.6. Em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais: Decreto de
autorizacgao;

1.7. Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragées ou da consolidagao

respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;
2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Uni&ao
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos & Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjuntan®1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional;
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2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;
2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;
2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
2.6.1. Tratando-se de empresa sediada em S&o Paulo — apresentar e-CRDA (Certiddo Negativa de
Débitos Inscritos na Divida Ativa).
2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacao de Declaragdo da Fazenda
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
2.8. Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data ndo
superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de apresentacao da Proposta;
29. Obedecer a Instrugdo Normativa RFB N° 2145/2023, e a Instrugdo Normativa RFB N° 1234/2012.
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ANEXO 1li

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL
Dispensa Eletronica n° 05/2026

1. EMPRESA PROPONENTE

Razao Social:

CNPJ:

Inscricao Estadual/Municipal:
Enderegco completo:
Telefone:

E-mail:

2. OBJETO

Contratagdo de empresa para a prestacdo de servico de encadernagdo de documentos gerais da
Secretaria Legislativa, abrangendo os anos de 2022, 2023 e 2024, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Hortolandia, conforme especificagcdes e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia, Anexo | do Aviso de Dispensa Eletrénica n° 05/2026.

3. COMPOSICAO DA PROPOSTA

ITEM | ESPECIFICAGAO Quantidade | Valor Unitario | Valor Total (R$)
Encadernacido de documentos
01 gerais da Secretaria Legislativa 326 R$ **** R$ ****
dos anos de 2022, 2023 e 2024

a) VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$ **,** (escrever o valor por extenso).

b) DECLARO, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende a todas as especificagbes exigidas no
Anexo | — Termo de Referéncia, do Aviso de Dispensa Eletrénica n°® 05/2026.

c) DECLARO, cumprir a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta, vigentes na data de
entrega das propostas.

4. COMPROMISSOS

a) Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.

b) DECLARO que os valores acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos, incorridos
na data da apresentacdo desta proposta, incluindo custos com transporte, frete, taxas, impostos ou
quaisquer outros valores que incidam no fornecimento.

5. INFORMAGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

Representante Legal:
CPF:
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RG: Orgao Emissor:

Telefone:

E-Mail:

Endereco Residencial Completo:

6. DADOS PARA PAGAMENTO

Banco:
Agéncia:
Conta:

Hortolandia, ** de ** de 2026.

(Assinatura do Representante legalmente constituido)
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ANEXO IV

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
(LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS — LGPD)

Este documento visa registrar a manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o Titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais e dados pessoais sensiveis para finalidade
especifica, em conformidade com a Lei n° 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais
(LGPD).

Eu, (nome completo da pessoa filmada), portador(a) do RG n°. , inscrito(a)
no CPF sob o n°. ,

DECLARO TER CIENCIA INEQUIVOCA quanto & realizagdo de filmagens da Sessdo de
Licitagdo na modalidade de DISPENSA ELETRONICA n°. 05/2026 , autorizando a captura de imagem e
som, de acordo com as clausulas a seguir descritas.

AUTORIZO EXPRESSAMENTE que a Camara Municipal de Hortolandia, pessoa juridica de
direito publico, Orgdo de direito publico interno, cadastrada no CGC/MF sob o n°. 68.008.895/0001-44,
com endereco a Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n°® 250, Parque Gabriel com sede, doravante
denominada CONTROLADORA, em razao da Dispensa Eletrénica n°. 05/2026, disponha dos meus
dados pessoais e dados pessoais sensiveis, de acordo com os artigos 7° e 11 da Lei n°. 13.709/2018,
tome decisbes referentes ao tratamento aos dados pessoais e dados pessoais sensiveis, bem como
realize o tratamento, assim entendido as operacgdes de coleta, producdo, recepcado, classificagao,
utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento,
armazenamento, eliminagdo, avaliagdo ou controle da informacdo, modificacdo, comunicacgao,
transferéncia, difusdo ou extragao.

CLAUSULA PRIMEIRA: Dados Pessoais

1) Nome completo;

2) Numero e Imagem da Carteira de Identidade;

3) Numero e Imagem do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

4) Numeros de telefone, WhatsApp, e enderecos eletrdnicos;

5) Dados bancarios, como numero da conta corrente, agéncia e Banco;
6) Endereco residencial;

7) Estado civil;

8) Imagens e audio.

CLAUSULA SEGUNDA: Finalidade do tratamento de dados

O TITULAR autoriza expressamente que a CONTROLADORA utilize os dados pessoais e dados
pessoais sensiveis listados neste termo para as seguintes finalidades:

- Permitir que a CONTROLADORA identifique e entre em contato com o TITULAR, em razdo do
DISPENSA ELETRONICA n°. **/2026;

- Para procedimentos inerentes aos atos licitatérios do DISPENSA ELETRONICA n°. 05/2026;

- Para eventual confecgao de instrumento contratual.
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- Para cumprimento, pela CONTROLADORA, de obrigagbes impostas por érgaos de fiscalizagao;

- Para cumprimento, pela CONTROLADORA, de obrigacbes legais referentes ao processo licitatorio na
modalidade Dispensa Eletronica n°. **/2026;

- Quando necessario para atender aos interesses legitimos da controladora ou de terceiros, exceto no
caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protegao dos dados
pessoais.

CLAUSULA TERCEIRA: Compartilhamento De Dados

O CONTROLADOR fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do Titular com outros agentes de
tratamento de dados, caso seja necessario para as finalidades listadas neste Termo, observados os
principios e as garantias estabelecidas pela Lei n°. 13.709/2018

CLAUSULA QUARTA: Responsabilidade pela Seguranca dos Dados

A CONTROLADORA se responsabiliza por manter medidas de seguranca técnicas e administrativas
suficientes a proteger os dados pessoais, comunicando ao TITULAR, caso acontega qualquer incidente
de segurancga que possa acarretar risco ou dano relevante, conforme o artigo 48 da Lei n°. 13.709/2018.

CLAUSULA QUINTA: Direito de revogagéo do consentimento

Este consentimento podera ser revogado pelo Titular, a qualqguer momento, mediante solicitagédo via e-
mail ou correspondéncia ao CONTROLADOR, salvo as hipoteses de obrigatoriedade do tratamento de
dados para cumprimento de obrigagao legal ou regulatéria pelo CONTROLADOR, conforme o § 5° do
artigo 8° combinado com o inciso VI do caput do artigo 18 e com o artigo 16 da Lei n°. 13.709/2018.

CLAUSULA SEXTA: Término do Tratamento dos Dados
Fica permitido A CONTROLADORA manter e utilizar os dados pessoais do titular durante todo o periodo
de duracéo do certame licitatorio conforme a Clausula segunda.

CLAUSULA SETIMA: Tempo de Permanéncia dos Dados Recolhidos

O TITULAR fica ciente de que a CONTROLADOR devera permanecer com os seus dados pelo periodo
de duracéao de todo o certame licitatério, e pelo prazo prescricional definido em lei, ante a obrigacao legal
de prestacdo de contas junto aos 6rgao fiscalizadores.

Por ser verdade, firmamos o presente para que surta os devidos efeitos legais.

Hortolandia, ** de ** de 2026.
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ANEXO V

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO N° **/2026
(Processo de Compra n°® 57/2025)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° **/2026,
QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA
MUNICIPAL DE HORTOLANDIA E A
EMPRESA .

A CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, situada na Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250,
Parque Gabriel, cidade de Hortolandia/SP, inscrita no CNPJ sob o n° 68.008.895/0001-44, neste ato

representada pelo Sr. Daniel Laranjeira, Presidente, inscrito no CPF n° doravante denominada
CONTRATANTE, e a(o) , inscrita(o) no CNPJ sob o n° , sediada(o) na , ha
cidade de /___, doravante designada CONTRATADA, neste ato representada(o) por

(nome e funcao), tendo em vista o que consta no Processo de Compra n° 04/2026 e em observancia as
disposicoes da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacao aplicavel, resolvem celebrar o
presente Termo de Contrato, decorrente da Dispensa de Licitagao Eletrénica n°® 05/2026, mediante as

clausulas e condi¢des seguintes.

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO (art. 92, 1 e Il

1.1. Contratagéo de empresa para a prestagao de servico de encadernagao de documentos gerais da
Secretaria Legislativa, abrangendo os anos de 2022, 2023 e 2024, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Hortolandia, conforme especificagcdes e condicbes estabelecidas no Termo de
Referéncia, constante do Anexo | do Aviso.

ITEM ESPECIFICACAO QUANT. VALOR VALOR TOTAL
UNITARIO R$ R$

Encadernacédo de documentos
01 | gerais da Secretaria Legislativa 326 R$ R$
dos anos de 2022, 2023 e 2024

1.2. O presente Contrato vincula-se as seguintes documentagdes, que consideram-se parte integrante
deste instrumento, independentemente de transcrigao:

1.2.2. O Termo de Referéncia;
1.2.3. O Aviso de Dispensa Eletronica;

1.2.4. A Proposta da Contratada; e
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1.2.5. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E PRORROGAGAO
2.1. O prazo de vigéncia da contratagao é de 04 (quatro) meses, contados da assinatura do contrato.

CLAUSULA TERCEIRA - DO MODELO DE EXECUGAO E DA GESTAO CONTRATUAL (art. 92, IV, VII
e XVIII)

3.1. O regime de execugao contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como os prazos e
condi¢cbes de conclusdo, entrega, observagéo e recebimento do objeto contratado constam descritos
nos itens 5 e 6 do Termo de Referéncia, Anexo | do Aviso.

CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATAGAO

4.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratado, sob pena de rescisdo contratual além da
aplicagao da multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor do presente contrato.

CLAUSULA QUINTA - DO PREGO (art. 92, V)
5.1. O valor total da contratacdo é de R$ **,** (valor por extenso).

5.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucao do(s) objeto(s), neles estando inclusas além do lucro todas e quaisquer despesas, tais como,
transportes, salarios, encargos sociais, trabalhistas e previdenciarios, tributos de quaisquer naturezas,
taxas e impostos e quaisquer outras despesas diretas ou indiretas.

CLAUSULA SEXTA — DO PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1. O prazo para pagamento & CONTRATADA e demais condigbes a ele referentes encontram-se
definidos no item 10 e seguintes do Termo de Referéncia, Anexo | do Aviso.

CLAUSULA SETIMA - DO REAJUSTE (art. 92,V)

7.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data do
orcamento estimado.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1. Fornecer a Contratada todas as informagdes e documentos necessarios a adequada execugao do
objeto.

8.2. Designar formalmente fiscal do contrato, responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagao da
execucao, nos termos da Lei n° 14.133/2021.

8.3. Receber o objeto provisoriamente e definitivamente, mediante verificagao da conformidade com as
especificacdes técnicas estabelecidas.
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8.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos executados em desacordo com este Termo de
Referéncia, determinando sua correcao ou substituicao.

8.5. Notificar formalmente a Contratada acerca de quaisquer irregularidades constatadas na execugéao
contratual.

8.6. Efetuar o pagamento nas condi¢bes e prazos estabelecidos, apds o atesto da execugao pelo fiscal
do contrato.

8.7. Aplicar as sang¢des administrativas cabiveis, quando constatado descumprimento contratual,
assegurado o contraditério e a ampla defesa.

8.8. Manter os registros e documentos relativos a execucao contratual devidamente formalizados no
processo administrativo correspondente.

CLAUSULA NONA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. Executar o objeto contratual em conformidade com as especificagbes técnicas, quantitativos, prazos
e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Aviso de Dispensa e na proposta apresentada.

9.2. Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos servigos prestados, garantindo que os
volumes encadernados atendam aos padrdes técnicos exigidos.

9.3. Reparar, corrigir, remover, refazer ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, no prazo
fixado pela Administragao, os servicos que apresentarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execugdo ou dos materiais empregados.

9.4. Responsabilizar-se pelos danos causados a Administragao ou a terceiros decorrentes de sua
culpa ou dolo na execugao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagao ou o acompanhamento pelo 6rgao contratante.

9.5. Arcar com todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao do objeto, inclusive tributos,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, transporte e demais despesas
incidentes.

9.6. Comunicar formalmente a Administragdo, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
fato que possa comprometer o cumprimento do prazo ou a qualidade da execucgéao, apresentando a
devida justificativa.

9.7. Manter, durante toda a execucgao contratual, as condi¢des de habilitagcao e qualificagao exigidas
para a contratacéo.

9.8. Prestar todos os esclarecimentos e informacdes que forem solicitados pela fiscalizagdo do
contrato.

CLAUSULA DECIMA - DAS INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

10.1. Comete infracdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei Federal 14.133/21, o
Licitante/Contratante que, com dolo ou culpa:
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10.1.1. - dar causa a inexecucéo parcial do contrato;

10.1.2. - dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3. - dar causa a inexecugao total do contrato;
10.1.4. - deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
10.1.5. - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

10.1.6. - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagao, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.7. - ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo
justificado;

10.1.8. - apresentar declaragdo ou documentacgao falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagdo ou a execucao do contrato;

10.1.9. - fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execug¢ao do contrato;

10.1.10. - comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
10.1.11. - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

10.1.12. - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013;
10.1.13. - Atrasar injustificadamente a execugao do contrato.

10.2. Com fulcro na Lei n® 14.133, de 2021, a Camara Municipal de Hortolandia podera, garantida a
prévia defesa, aplicar ao(s) licitante(s) e/ou adjudicatario(s) ou contratado(s) as seguintes sanc¢des, sem
prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. - adverténcia;
10.2.2. - multa;
10.2.3. - impedimento de licitar e contratar;

10.2.4. - declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
10.3. Na aplicacao das sangdes serao considerados:
10.3.1. - a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
10.3.2. - as peculiaridades do caso concreto;
10.3.3. - as circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.3.4. - os danos que dela provierem para a Administragao Publica;

10.3.5. - a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.4. A sangao de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragao administrativa prevista no
item 10.1.1, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave.

10.5. A sanc¢éo de multa, sera aplicada a(ao)s Licitante(s)/Adjudicatario(s)/Contratatado(s) sera aplicada
por qualquer das infragcdes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2, 10.1.3, 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7,
10.1.8, 10.1.9, 10.1.10, 10.1.11, 10.1.12, 10.1.13, supramencionados, nos seguintes termos:

I - 0,5% (meio por cento) do valor do contrato, ao dia, para atraso de até 10 (dez) dias;

Il - 1% (um por cento) do valor do contrato, ao dia, do 11° (décimo primeiro) ao 30° (trigésimo) dia,
aplicada em acréscimo a do inciso |;
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lll - apds 30 (trinta) dias, fica caracterizada a inexecugao parcial ou total do contrato, conforme o
caso.

IV - Os prazos referidos nos incisos | a lll em questéo, considerarado dias corridos.

10.6. A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragdes
administrativas previstas nos itens 10.1.2, 10.1.3, 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 supramencionados,
quando nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar ou
contratar no Ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a
sanc¢ao, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.7. A sancao de declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responsavel
pelas infracdes administrativas previstas nos itens 10.1.8, 10.1.9, 10.1.10, 10.1.11 e 10.1.12
supramencionados, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.2, 10.1.3, 10.1.4,
10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 supramencionados que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a
sancao de impedimento de licitar ou contratar acima, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no
ambito da Administragcado Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3
(trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

10.8. A multa sera recolhida em percentual incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida no prazo
maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

10.9. A aplicagao de quaisquer das penalidades ora previstas ndo impede a rescisdo contratual.

10.10. As sancdes de adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa, sendo
facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

10.11. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento
equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, caracterizara o descumprimento total da
obrigagao assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do
6rgao ou entidade promotora da licitagao, caso seja exigida no certame, nos termos do art. 45, §4° da IN
SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.12. A apuracao de responsabilidades relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e contratar e
de declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracido de processo de
responsabilizacao a ser conduzido por comissao composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que
avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas
que pretenda produzir.

10.13. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacdo das sangdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagéao, o qual sera dirigido a autoridade
que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisao no
prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.14. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sang¢ao de declaracdo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data da intimagéo, e
decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contados do seu recebimento.

10.15. O recurso e o pedido de reconsideracgao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida até
que sobrevenha decisao final da autoridade competente.
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10.16. A aplicacao das sanc¢des previstas neste Contrato nao exclui, em hipotese alguma, a obrigagao de
reparacgéo integral dos danos causados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

11.1. O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda que isso ocorra
antes do prazo estipulado para tanto, ou nos casos previstos no art. 137, incisos | até V da Lei Federal n°
14.133/21.

11.2. Se as obrigag¢des ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a
conclusdo do objeto, caso em que devera a CONTRATANTE providenciar a readequacdao do
cronograma fixado para o contrato.
11.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa da
CONTRATADA:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangbes administrativas; e

b) podera a CONTRATANTE optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIII)
12.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo pela seguinte dotagdo orgamentaria:

Ficha 785 — (01.01.01.031.0201.2.001.339039.01.1100000) — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa
Juridica.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IlI)

13.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposicbes
contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos
contratos.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS ALTERACOES
14.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

14.3. Registros que ndo caracterizam alteragao do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebrag¢ao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICAGAO

15.1. Incumbira a CONTRATANTE divulgar o presente instrumento, na forma prevista no art. 94 da Lei
14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lein.°
14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de 2011, e as demais normas aplicaveis.
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CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Hortolandia, SP, como para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagao, conforme art. 92,
§1°, da Lei n°® 14.133/21, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Fica expressamente vedada a vinculacdo deste Contrato em operagao de qualquer natureza que a
CONTRATADA tenha ou venha a assumir.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, para que surtam um soO efeito, as quais, depois de lidas, sdo assinadas pelos
representantes das partes CONTRATANTE e CONTRATADA.

Hortolandia, ** de ** 2026.

CONTRATANTE
CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

CONTRATADA

*kkkk

TESTEMUNHAS:
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TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

CONTRATADA: ***

CONTRATO N° **/2026

OBJETO: Contratacao de empresa para a prestacao de servigo de encadernacao de documentos gerais
da Secretaria Legislativa, abrangendo os anos de 2022, 2023 e 2024, para atender as necessidades da
Camara Municipal de Hortolandia, conforme especificagdes e condi¢cdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

Na qualidade de Contratante e Contratada, respectivamente, do Termo acima
identificado, e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de
instrucao e julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da
tramitagao processual, até julgamento final e sua publicagao e, se for o caso e de nosso interesse, para,
nos prazos e nas formas regais e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais que
couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, de conformidade
com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n° 709, de 14 de janeiro de 1993, precedidos de
mensagem eletrénica aos interessados.

Camara Municipal de Hortolandia, ** de ** de 2026.

CONTRATANTE

Nome e cargo: Daniel Laranjeira — Presidente
E-mail institucional:

E-mail pessoal:

Assinatura:

CONTRATADA

Nome e cargo: **
E-mail institucional: **
E-mail pessoal: **

Assinatura:
Assinado digitalmente Assinado digitalmente Assinado digitalmente
por ROSELI CURCIO por DANIEL por MARIA HELENA
Data: 09/03/2026 LARANJEIRA PEDROSO SOUTO
09:00 Data: 09/03/2026 09:32 Data: 09/03/2026 10:26 39
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