CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL

PREGAQO PRESENCIAL N° 015/2015

“Fornecimento e Manutencao de Sistemas Informatizados de

Gestao”

INTERESSADO: CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

MODALIDADE: ................cocee...... PREGAQ PRESENCIAL 1.° 015/2015
REGIME DE EXECUCAO:..........oooomn Indireto
LICITACAO TIPO:..ccoveererreeesesreraraans Menor prego

IFUNDAMENTO LEGAL : Lei Federal 10.520/02, Lei Federal 8.666/93

PROCESSO ADMINISTRATIVO: CMH 0385/2015

DATA DE ABERTURA DO CERTAME: Dia 01 de julho de 2015, as 09h.

DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Até dia 01 de julho de 2015, a5 (%h

A Céamara Municipal de Hortolandia, faz saber pelo presente EDITAL que, por intermédio de sua pregoeira,
designada pela Portaria n® 028/15 e de acordo com as disposigdes do ATO DA MESA n° 32 de 31 de maio de
2010, da Lei Federal n°. 10.520/02, da Lei Municipal 2.130/08, da Lei Complementar n® 123/06, Lei Federal
n® 11.488/07 ¢ da Lei Federal n° 8.666/93, encontra-se aberta a Licitagio modalidade PREGAO
PRESENCIAL n° 015/2015 , do tipp MENOR PRECO, objetivando a contratagio de empresa para
fornecimento ¢ manutengio de Sistemas Informatizados de Gestio, para uso da CAmara Municipal de
Hortolandia, € que, até as 09h do dia 01 de julho de 2015, estara recebendo documentagfo e propostas, para o
certame acima especificado, conforme especificacdes descritas no objeto deste edital. Maiores informagdes

encontram-se a disposigdo dos interessados na Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel,
Hortoldndia/SP, telefone 0xx19-3897-9900.

Os envelopes contendo a proposta e os documentos de habilitagio serfio recebidos no enderego acima
mencionado, na sessfio publica de processamento do Pregdo, apds o credenciamento dos interessados que se
apresentarem para participar do certame.

1- OBJETO DA LICITACAO:

1.1. Constitui objeto da presente licitagdo a contratagdo de Empresa para fornecimento e manutengio de
Sistemas Informatizados de Gestfo, conforme especificagdes constantes do Termo de Referencia - Anexo L.

1.2 A Empresa devera treinar pelo menos dois servidores para o manuseio de cada sistema ofertado.

2 - ESCLARECIMENTO E IMPUGNACAO
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2.1 - Qualquer interessado podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatério do
pregéo, em até 2 (dois) dias 1iteis antes da data fixada para a abertura oficial do mesmo.

2.2 - As impugnacdes deverao obrigatoriamente, serem formalizadas e expostas snas razdes por escrito,
devidamente assinadas, contendo CNPJ, razfio social ¢ nome do representante gue assinou, bem como
endereco e telefone da empresa, e protocolados na CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA,
respeitado o prazo supra citado.

2.3 — As impugnagdes serdo respondidas no prazo maximo de 1 (um) dia, a contar do seu recebimento, sendo
que a resposta sera disponibilizada no “site” da Cimara: www.cmh.sp.gov.br

2.4 — Os licitantes deverfio consultar diariamente o site da CAMARA, para verificagio de inclusfio de adendos
e/on esclarecimentos deste Edital, especialmente no dia anterior & sua realizagfo, sendo de exclusiva
responsabilidade do interessado a obtengio de adendos efou esclarecimentos, nio podendo alegar
desconhecimento relativo s informagdes deste Edital.

3 - CONDICOES GERAIS PARA PARTICIPACAO

3.1 — Poderfio participar da presente licitag8io tedos quantos atuem no ramo pertinente ao objeto desta
licitagdo, que atenderem a todas as exigéncias contidas neste Edital e em seus Anexos.

3.2 — Néo poderdo participar da presente licitagfio as interessadas que se encontrem sob o regime falimentar,
empresas estrangeiras que nfio funcionem no Pais, nem aquelas que tenham sido declaradas inidéneas para
licitar ou contratar com a Administragio Piiblica ou que estgjam cumprindo a sangio de suspensio do direito
de licitar e contratar com a Cimara Municipal de Hortolandia ou com o Municipio de Hortoldndia.

3.3 - As empresas que desejarem participar do pleito em epigrafe deverfio obrigatoriamente entregar ao
pregoeiro dois envelopes fechados, indicando respectivamente “PROPOSTA” e “DOCUMENTACAO”,
contendo na parte frontal externa o n° do pregio, nome da empresa, local, data ¢ hora da realizagio do
certame.

3.4 - Licitantes que optarem por enviar seus envelopes via postal (com AR — Aviso de Recebimento), deverdo
remeté-los ao enderego constante do predmbulo deste edital aos cuidados da pregoeira, sendo tinica e
exclusiva responsabilidade do interessado a entrega dos envelopes até o prazo e horario estipulados para a
abertura do certame.

3.5 — Em nenhuma hipdtese serdio recebidos envelopes apds a abertura do primeiro envelope de proposta
comercial pelo pregoeiro.

4 - DO CREDENCIAMENTO E DECLARACAO OBRIGATORIA

4.1 - As licitantes deverio se apresentar para credenciamento junto ao pregoeiro por meio de um
representante. O Credenciamento do Representante Legal da Licitante, que nfo seja Socio ou Diretor da
Empresa, far-se-4 mediante a apresentacfio da Carta de Credenciamento (conforme modelo ANEXO II) e/ou
instrumento piblico, com assinatura reconhecida em cartorio, comprovando os necessarios poderes para
formular verbalmente lances de pregos, firmar declaragdes, desistir ou apresentar as razSes de recurso, assinar
a ata e praticar todos os demais atos pertinentes ao presente certame.

4.2 - Sera admitido apenas um Representante Legal por empresa, o qual deverd estar munido de Cédula de
Identidade e no caso de Socio ou Diretor devera anexar copia do contrato social.

4.3 — A Empresa licitante devera apresentar declaracio conforme ANEXO III, dando ciéncia de que
cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo. '
4.4 - As licitantes que desejarem encaminhar seus envelopes via postal com AR deverio apresentar a declara-
¢do acima dentro de um terceiro envelope, aos cuidados da pregoeira, contendo na parte frontal externa a pala-
vra “DECLARACAO”, o n°® do pregiio, nome da empresa, local, data ¢ hora da realiza¢do do certame.

4.5 — Todos os documentos relativos ao credenciamento e a declaracio acima citados deverio estar fora
dos envelopes da “proposta comercial” ¢ “documentaciio de habilitacio™.

4.6 — A auséncia do credenciado importard na imediata exclusfio da licitante da sessdo de lances e a renfincia
ao direito de manifestacfio de interposigfo de recursos.
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5—- DA PROPOSTA

5.1 - A proposta comercial deverd ser impressa, em papel timbrado da empresa, em uma via, com suas
paginas numeradas e rubricadas, e a iiltima datada e assinada pele representante legal da empresa, em
moeda corrente nacicnal, com clareza, sem alternativas, emendas, rasuras, entrelinhas ou no proprio formula-
rio que integra o presente edital, devendo constar:

a) nome (identificagfio) da licitante, enderego, niimero de telefone e/ou fax, CEP ¢ n® do CNPJ;

b) o prego apresentado, deve discriminar as caracteristicas do produto cotado, que deve estar em conformida-
de com as descritas no Anexo I deste edital, indicando o valor unitario ¢ global, expresso em algarismos ¢ in-
dicar a marca/bandeira (uma Unica);

5.2. A simples participacfio neste certame implica:

a) na aceitagio de todas as condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

b) que o prego apresentado abrange todas as despesas incidentes sobre o objeto da licitagio (a exemplo de im-
postos, taxas, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e gastos com transporte), bem como
0s descontos parventura concedidos;

c) que a licitante vencedora se compromete a efetuar a entrega dos produtos no prego e prazo constantes de
sua proposta;

d) que o prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta)} dias, contado da data estipulada para sua entrega.

e) que, além dos descontos constantes de sua proposta, se compromete quando da entrega do objeto, a conce-
der descontos da tarifa promocional ou qualquer outra combinagéo que implique em redugdo de pregos dentro
do principio de tratamento isondmico, estendido para os usvérios/clientes com o mesmo perfil de consumo.

6 - DO RECEBIMENTO E JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOCUMENTOS DE HABILITA-
CAO

6.1 — No dia, hora ¢ local designados neste edital, o pregoeiro recebera, em envelopes distintos e devidamente
fechados, as propostas comereiais ¢ os documentos exigidos para habilitacio. Os envelopes deverdio estar com
as seguintes indicagfes externas:

ENVELOPE N° 1

“PROPOSTA”

PREGAO PRESENCTIAL N° 015/2015
PROPONENTE (NOME DA EMPRESA)
CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
Data/horério da abertura: 01/07/15 as 0Yh

ENVELOPE N° 02

“DOCUMENTACAO”

PREGAQ PRESENCIAL N° 015/2015
PROPONENTE (NOME DA EMPRESA)
CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
Data/horario da abertura: 15/07/15 as 0%h

6.2 — Abertos os envelopes com as propostas, serd verificada a conformidade das propostas apresentadas com

os requisitos estabelecidos no instrumento convocatdrio, sendo desclassificadas as que estiverem em desacor-
do.
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6.3 — Seré, entlo, selecionada pelo pregoeiro a oferta de menor prego e as ofertas em valores sucessivos e su-
periores até 10%, relativamente 4 de menor preco.

6.4 — N0 havendo pelo menos 3 (irés) ofertas nas condigdes definidas no item anterior, o pregoeiro classifica-
ra as melhores ofertas seguintes s que efetivamente ja tenham sido por ele selecionadas, até o méximo de
trés, quaisquer que sejam o0s pregos oferecidos.

6.5 — As licitantes selecionadas na forma dos itens 6.3. e 6.4. sera dada oportunidade para nova disputa, por
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir da autora da proposta de mai-
OF prego.

6.6 — Se os valores de duas ou mais propostas escritas ficarem empatados, serd realizado um sorteio para defi-
nir qual das licitantes registrara primeiro seu lance verbal,

6.7 — Ser@o realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se facam necessarias.

6.8 - Podera o pregoeiro negociar com as licitantes visando estabelecer um intervalo razodvel entre os lances
ofertados.

6.9 — Sera vencedora da etapa dos lances verbais aquela que ofertar o menor prego no item,

6.10 — A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pelo pregoeiro, implicard na exclusio da
licitante da etapa de lances verbais e na manutengio do ultimo prego apresentado pelo licitante.

6.11 — Apds esse ato, serd encerrada a etapa competitiva e serfio ordenadas as propostas, em ordem crescente
de valor.

6.12 — O pregoeiro negociara diretamente com o proponente primeiro classificado para que seja obtido prego
melhor ¢, ato continuo, examinard sua aceitabilidade, conforme este edital e seus anexos, decidindo motivada-
mente a respeito.

6.13 — Sendo aceitdvel a oferta, sera verificado o atendimento das condigées habilitatorias somente da licitante
que a tiver formulado.

6.14 — Constatado o atendimento pleno 3s exigéncias editalicias, a licitante serd declarada vencedora do certa-
me, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta, apds o transcurso da competente fase re-
cursal.

6.15 — Se a oferta néo for aceitiavel ou se a proponente ndo atender as exigéneias habilitatorias, o pregoeiro
examinara as ofertas subseqiientes, na ordem de classificagio, até a apuragio de uma proposta, sendo a res-
pectiva proponente declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto, para o qual apresentou proposta, apds o
transcurso da competente fase recursal.

6.16 — Da reunifio lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréio registradas todas as ocorréncias ¢ que, ao fi-
nal, serd assinada pelo pregoeiro, equipe de apoio e licitantes presentes.

7 -DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS

7.1, Por forca da Lei Complementar n° 123/06 e do art. 34 da Lei n® 11.488/07, as microempresas — MEs, as
empresas de pequenc porte — EPPs e as Cooperativas a estas equiparadas — COOPs que tenham interesse em
participar deste pregdo deverdio observar os procedimentos a seguir dispostos:

a} as licitantes que se enquadrem na condi¢ido de ME, EPP ou COOP, ¢ que eventualmente possuam alguma
restricdo no tocante 4 documentagdo relativa 4 regularidade fiscal, deverfio consignar tal informacgio expressa-
mente na declaragfo prevista no item 4.3;

b) no momento da oportuna fase de habilitagéo, caso a licitante detentora da melhor proposta seja uma ME,
EPP ou COOP, devera ser apresentada, no respeclive envelope, toda a documentagfio exigida neste edital, ain-
da que os documentos pertinentes a regularidade fiscal apresentem alguma restrigdo, bem como alguma es-
pécie de documento que venha a comprovar sua condigfio de microempresa ou empresa de pequeno porte;

¢) como critério de desempate, serd assegurada preferéncia de contratagdo para MEs, EPPs ou COOPs, enten-
dendo-se por empate aquelas situagdes em que as propostas apresentadas por MEs, EPPs ou COOPs sejam
iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores 4 melhor proposta classificada.

7.2. Para efeito do disposto no item acima, caracterizado o empate, proceder-se-4 do seguinte modo:
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a) a ME, EPP ou COOP mais bem classificada terd a oportunidade de apresentar nova proposta no prazo
maximo de 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob pena de precluséo;

b) a nova proposta de preco mencionada na alinea anterior deverd ser inferior dquela considerada vencedora
do certame, situag@o em que o objeto licitado serd adjudicado em favor da detentora desta nova proposta (ME,
EPP ou COQP), desde que seu preco seja aceitivel e a licitante atenda 4s exigéncias habilitatérias;

¢} nfio ocorrendo a contratagio da ME, EPP ou COQOP, na forma da alinea anterior, serio convocadas as MEs,
EPPs ou COOPs remanescentes, na ordem classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;

d) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas MEs, EPPs ¢ COOPs que se enconirem enquadradas
no item 7.1., alinea ¢, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar a melhor oferta;

e) na hipotese da ndo-contratagdo nos termos previstos no item 7.1., alinea ¢, o objeto licitado serd adjudicado
em favor da proposta originalmente vencedora do certame;

f) o procedimento acima somente serd aplicado quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresentada por
ME, EPP ou COOP.

8- DA HABILITACAO

8.1 — Com relagfo aos documentos de habilitacio, as empresas interessadas em participar deste certame deve-
rio apresentar dentro do prazo fixado neste Edital, no ENVELOPE N.° 02, documentagio de habilitagfio a se-
guir indicada:

a) Certificado de Regularidade do FGTS, dentro do prazo de validade,

b) Certiddo de Regularidade perante o INSS, dentro do prazo de validade;

c) prova de regularidade com a Fazenda Nacional, compreendendo: Certiddo conjunta, expedida pela Secreta-
ria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos fede-
rais ¢ 4 Divida Ativa da Unifio, por elas administrados.

d) prova de regularidade com a Fazenda Estadunal: Certiddo que comprove regularidade fiscal perante o Estado
ou Distrito Federal, :

e) prova de regularidade com a Fazenda Municipal: Certidfio de regularidade fiscal perante o Municipio {TTi-
butos Mobiliarios).

f) PROVA DE INEXISTENCIA de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho mediante apresentagao de certi-
dio negaliva

8.2 — A habilita¢do ao presente pregio também poderd ser demonstrada através do certificado de registro ca-
dastral expedido pela Cdmara Municipal de Hortoldndia ou pela Prefeitura Municipal de Hortolandia, obser-
vado o prazo de validade do certificado ¢ das respectivas certiddes; ou ainda pelo SICAF — SISTEMA DE
CADASTRAMENTO UNIFICADO DE FORNECEDORES desde que especificado neste documento todos
os documentos solicitados neste edital com a respectiva validade.

8.3 — Os documentos mencionados acima deveriio referir-se exclusivamente ao estabelecimento licitante (ma-
triz ou filial), ressalvada a hipotese de centralizagdo de recolhimento de tributos e contribuicdes, que devera
ser comprovada por documento proprio — e estar vigentes 4 época da sessfio de recebimento e abertura.

8.4 — Nio serdo aceitos protocolos referentes a solicitagao feita as reparticdes competentes, quanto aos docu-
mentos acima mencionados, nem copias ilegivels ainda que autenticadas.

8.5 — O pregoeiro verificard, ainda, quanto a habilitacfio da licitante a declaragéo da licitante de que ndio pos-
sui em seu quadro de pessoal empregado com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e de 16 (dezesseis) anos em gualquer trabalho, salvo na condig@o de aprendiz, a partir de 14 (quator-
ze) anos, nos termos do inc. XXXIIT do art. 7° da Constituigdo Federal de 1988 (Lei n® 9.854/99), conforme
modelo do Anexo 111

9 - DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICACAO
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9.1. No julgamento das propostas serd considerado o critério de menor prego global, desde que atenda as exi-
géneias deste edital.

9.2. O objeto desta licitagdo serd adjudicado na sua integralidade 4 licitante cuja proposta seja considerada
vencedora do certame.

9.3. Serdo desclassificadas as propostas que nédo atenderem as exigéneias deste edital, bem como aquelas que
apresentarem pregos excessivos, assim considerados aqueles que estiverem acima do prego de mercado, ou
manifestamente inexeqiiiveis, nos termos do art. 48 da Lei n°® 8.666/93.

10 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

10.1. Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intengdo de re-
cotrer, observando-se o rito previsto no inc. XVIIT do art. 4° da Lei n° 10.520/02.

10.2. O acolhimento do recurso importard a invalidacfio apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
10.3. A falta de manifestagfio imediata e motivada da licitante importard a decadéncia do direito de recurso e
a adjudicacio do objeto 4 vencedora,

11 - DAS PENALIDADES

11.1. A vencedora do certame que descumprir quaisquer das clausulas ou condigdes do presente edital ficara
sujeita as penalidades previstas no art. 7° da Lei n® 10.520/02, bem como aos arts. 86 e §7 da Lei n° 8.666/93.
11.2. Em conformidade com o art. 86 da Lei n°® 8.666/93, a contratada, garantida a prévia defesa, ficara sujeita
a multa de 0.5 % (meio por cento) sobre o valor contratado, por dia de atraso em que, sem justa causa, ndo
cumprir as obrigagdes assumidas, até o maximo de 20 (vinte) dias, sem prejuizo das demais penalidades pre-
vistas na Lei n® 8.666/93.

11.3. Nos termos do art. 87 da Lei n° 8.666/93, pela inexecugfo total ou parcial deste contrato, a contratada,
garantida a prévia defesa, ficara sujeita as seguintes sangdes:

a} adverténcia;

b) suspensdio temporaria de participagio em licitacio e impedimento de contratar com este érgdo promotor do
certame, por prazo de até 2 (dois) anos;

c) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragiio Pablica em geral, enquanto per-
durarem os motivos determinantes da punigiio ou até que

seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida
sempre que o contratado ressarcir a Administraciio pelos prejuizos resultantes ¢ apds decorrido o prazo da
sangdo aplicada com base na alinea anterior.

11.4. Se o valor da multa ou indenizacio devida nfo for recolhido, sera automaticamente descontado da pri-
meira parcela de pre¢o a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratorios de 1% (um por cento)
ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente,

11.5. Apos a aplica¢@o de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a comunicacio escrita 4 em-
presa, ¢ publicacio no Orgdo de Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de adverténcia e multa de mora),
constando o fundamento legal da punicao, informando ainda que o fato sera registrado no cadastro correspon-
dente.

12 - DO PAGAMENTO E DA DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. - O pagamento pelo(s} fornecimento do(s) objeto(s) licitado(s), dar-se-4 mediante fechamento mensal,
efetivando-se em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura na sede da
Céamara Municipal de Hortolandia, que devera ser atestada pelo Setor Competente, para efeito de liberagdo do
pagamento, respeitada sempre a Ordem Cronoldgica de pagamentos prevista pela Lei Federal 8666/93, ¢ suas
alteragdes introduzidas através das Leis Federais 8883/94, 9648/98 e 9854/99 .

12.2. Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento serd contado a
partir da regularizagfio dos mesmos e sua reapresentaciio.
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12.3. Nenhum pagamento serd efetuado & contratada enquanto pendente de liquidagdo qualquer obrigagdo fi-
nanceira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual podera ser compensada com
o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

12.4. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste pregio correrfio 4 conta da dotagdio n®. 3.3.90.39
— outros servigos de terceiros, consignada no Orgamento para o exercicio do ano em curso.

13 — DAS DISPOSICOES FINAIS

13.1. Nerthuma indenizagfo sera devida as proponentes pela elaboragio e/ou apresentacio de documentacio
relativa a presente licitagdo.

13.2. A presente licitacio somente podera vir a ser revogada por razdes de interesse pablico decorrentes de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou
por provocagio de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

13.3. O pregoeiro, no interesse pablico, podera sanar, relevar omissdes ou erros puramente formais observa-
dos na documentagdo e proposta, desde que nfo contrariem a legislagio vigente e nio comprometam a lisura
da licitagdio, sendo possivel a promogao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugiio do
processo.

13.4. Quaisquer esclarecimentos sobre duvidas, eventualmente suscitadas, relativas as orientagctes contidas no
presente pregdo, poderdo ser solicitados por escrito ao pregoeirc ou no enderego da CAmara Municipal de
Hortoldndia, de segunda a sexta-feira, no horario das 8h as 17h, telefone 0xx19-3897-9900,

Hortolandia, 17 de junho de 2015.

GIANE PEYERL MOUCO VANIN
Pregoeira
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ANEXO I

TERMO DE REFERENCIA

CARACTERISTICAS MINIMAS EXIGIDAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS E

v

v

ANEN

AN

AN

REQUISITOS BASICOS DOS SISTEMAS

Objetivando a conversio dos arquivos, a Administragdo fornecerd, juntamente com a ordem
de servigos (que podera ser por modulo), os arquivos com o0s respectivos layouts, para que a
Contratada possa iniciar 0s servigos.

A proponente entfio devera fazer a conversfio dos arquivos, a implantagdo dos médulos e
ministrar o treinamento de pessoal no prazo de até 120 (cento e vinte) dias, contados do
recebimento da ordem de servicos ¢ de tais arquivos juntamente com os respectivos layouts,
mediante protocolo com a devida validaco por parte da empresa vencedora.

Nio havendo possibilidade da Administragio enviar tais arquivos da maneira descrita, poderd
fornecer os dados na forma que possuir, devendo para tanto o prazo acima, de até 120 (cento
e vinte) dias, ser prorrogado por igual periodo.

Devera prestar manutencéio técnica aos sistemas contratados.

Os sistemas deverfio ser implantados nos Servidores de Aplicativos e de banco de dados de
propricdade da Administragio.

O banco de dados ficara hospedado nos servidores de banco de dados desta Administragéo,
sendo de sua responsabilidade a guarda das informag¢es do banco de dados, elaboragdo de
backup e também pela manutengdo dos computadores, servidores e ambiente de rede.

Sempre que houver alteragfio de legislagio referente a normas e portarias do Egrégio TCE-
SP, LRF, Legislagfio trabalhista, Legislacdo das licitag®es, alteracdo do AUDESP e demais
legislagbes que refletem na boa forma de execugfo do contrato com a empresa
CONTRATADA, devera ser customizado sem qualquer dnus para a Administraco.

O Sistema Operacional a ser utilizado nas repartigdes desta Administragio em maior
proporgdo sera o Windows, portanto os sistemas oferecidos deverdo ser compativeis.

Possuir atualizagfo de versdo on-line pela internet.

Esta Administracio se prontifica a fornecer todos os arquivos disponiveis a serem
convertidos em formato “TXT” ou “DBF”.

Esta Administracfio se prontifica a criar um ambiente operacional adequado ¢ de acordo com
a especificagio da CONTRATADA, porém sem nenhuma interferéncia ¢/ou responsabilidade
da mesma.

Devera possuir rotina de cdpia de seguranca (backups).

Esta Administragdo se prontifica a fornecer toda a documentagéo legal para parametrizacio
dos sistemas em questio.

O suporte técnico devera ser por telefone, conexfio remota VNC ou deslocamento dos
técnicos da proponente ao local da prestagdo dos servigos ou deslocamento do funciondrio da
entidade & sede da contratada.

O banco de dados a ser utilizado por esta reparti¢do serda o SQL Server, ¢, pelo principio da
economicidade, a proponente que ofertar os sistemas em outro banco de dados devera o fazer
junto com os sistemas, assim como arcar com os custos dos niimeros de licencas, instalacéo,
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manutengdo e demais softwares que forem necessérios, sendo nesse caso aceitos apenas
~ bancos de dados que tenham origem e garantia do fabricante.
v" Impressdo de relatoérios com o Timbre da Administragio.
v" Permitir a visualizag8io de refatérios em tela antes de sua impresséo.

SISTEMA ~ DE  ORCAMENTO-PROGRAMA,  EXECUCAO  ORCAMENTARIA,
CONTABILIDADE PUBLICA E TESOURARIA

O Sistema proposio deverd atender ao NOVO PADRAO INTERNACIONAL DE
CONTABILIDADE PUBLICA (MCPASP — STN).

O Sistema proposto devera atender plenamente a Legislagfio atual pertinente ao orgamento puiblico
¢ finangas publicas, bem como possibilitar atualizagdes para atender toda e qualquer modificagio da
legislagdo em vigéncia.

Constituicio Federal, Emendas Constitucionais e demais normativas:

- Lei de Responsabilidade Fiscal;

- Lei Complementar n® 131/2009;

- Lei Federal n® 4.320/64;

- Lei Federal n® 8.666/93;

- Portarias da STN/MF e SOF/MPOG;

- Instrugdes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo;

- Em especial, as regras do Audesp, Fase I e I1.

Devera ainda, visando 2 necessidade desta Administragdo, atender os seguintes itens conforme o
cronograma proposto:

1. Plancjamento;

2. Execucio da Despesa;

3. Movimentos da Receita;

4, Tesouraria;

5, Contabilidade;

6. Prestacdio de Contas;

7. Adicionais.

ORCAMENTO

O preparo do orgamento devera ser feito conforme os anexos e parametros do Tribunal de Contas
do Estado de Séo Paulo.

Cadastros:

- Orggios de Governo;

- Unidades Or¢amentarias;

- Unidades Executoras;

- Programas;

- Acgbes (Projetos, Atividades, OperagSes  Especiais e Reserva de
Contingéncia),

- Fungdo/Subfungéo;

- Legislagdo das pecas orcamentérias iniciais e suas alteragdes;
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- Orcamento da Despesa de forma sintética até a modalidade de aplicacio ou analitica até
elemento de despesa.

Estruturacio:

- Valores do orgamento da Despesa;

- Programacio Orcamentaria da Despesa para o exercicio corrente;

- Quadro de Campo de Atuacéo e Legislacfo;

Apos digitagdio dos itens acima descritos deverd permitir no minimo os seguintes relatdrios:
Relatorios:

- LOA:
Anexo VIII — Analitico da Despesa;
Anexo 1 - Demonstragdo da receita e despesa segundo as categorias econdmicas;

Anexo 2 — Natureza da despesa (por 6rgéos e unidade orgamentaria);

Anexo 2 - Natureza da despesa (consolidagdo por 6rgios);

Anexo 2 - Natureza da despesa (consolidagédo geral) — em valor e percentual;

Anexo 6 — Programa de trabalho (por érgéos e unidade orcamentaria);

Anexo 7 - Programa de trabalho do Governo - demonstrativo das funges, sub-funges e
programas;

Anexo 8 - Demonstrativo da despesa por fung¢bes, sub-fungSes ¢ programas conforme o
vinculo;

Anexo 9 - Demonstrativo da despesa por orgéos ¢ funcées;

Prévia do Orgamento da Receita e Despesa;

Quadro do Campo atuagéo e legislacdo (por unidade orcamentaria e unidade de despesa);

Resumo da despesa por projeto ¢ atividade;

Resumo das despesas e receitas por fungdes de governo (Sumadrio Geral)

Demonstrativo das fungdes, sub-fun¢Ses e programas por categoria econdmica;

Evolugdo da despesa;
- GERAIS:
- Relatorios dos cadastros efetuados individualizados por:

Orgfios de Governo;

Unidades Or¢amentarias;

Unidades Executoras;

Programas;

Acoes (Projetos, Atividades, Operagdes Especiais e Reserva de Contingéncia);

Categorias Econémicas, Elementos e subelementos.

Funcéo/Subfungio.
- Demonstrativo do limite da despesa com pesseal orgado;

Receita e Despesa orgada por Destinagfo de Recurso.
EXECUCAO DA DESPESA Cadastros:
- Centro de Custos/Obras;
- Credor/Fornecedor, além das informacgGes bdsicas conforme Audesp, devera possuir
ainda campos para informar o nome fantasia, o registro geral ¢ o PIS no caso de cadastro de
pessoa fisica, inscri¢do estadual e municipal, dades bancérios € dados de contatos telefnico e
eletrénico como site, e-mail, ete).
- Fichas de despesa orgamentérias e extraorgamentarias;
- Destinacio de Recursos;
- Orgfios Concessores e Recebedores;
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- Cadastros de Contratos e Termos Aditivos de Contratos;

Execucho:
- Atualizagiio do cadastro de fornecedores;
- Abertura de Créditos adicionais ao or¢amento, sendo suplementares, especiais e
extraordinarios;
- Digitagio da reserva de dotagio orcamentdria com bloqueio do saldo reservado no
orgamento corrente, inclusive com distribui¢dio dos valores nas cotas de programacio financeira;
- Anulagio da reserva orgamentaria com desbloqueio do valor reservado no orgamento;

- Digitagiio das notas de empenhos, com possibilidade de distribuigfio dos valores em cotas

mensais para os empenhos do tipo global/estimativo;

- Permitir emissdo pds-digitaco;
- Digitagfio da despesa extraorgamentdria; permitir emissio pos-digitagdo;
- Liquidag#io da despesa; permitir emisséo pos-digitacio;
- Notas de pagamento de empenho (ordem de pagamento) permitir emissiio pos-digitagdo;
- Anulagfio de empenhos permitir emissio pos-digitagio;
- Baixa de responsabilidade de adiantamentos automatica, permitir emissdo pos-digitagio;
- Reprogramagfo de cotas de empenhos do tipo global/estimativo;
- Reprogramagéo de centro de custos/obras de empenhos;
- Programagio Financeira da despesa com distribuicfo e redistribuigfo dos valores previstos
ne orgamento em cotas mensais.
Consultas;
- Consulta de empenhos em ftela por filtros minimos de: periodo, credor, dotagfio,
fornecedor, empenhos, anulagdes de empenhos, programa, acio, contrato, convénio e nimero de
pedido de compras;
- Consulta de liquidagdes em tela por filtros minimos de: empenho, ficha e credor;
- Consulta de dotagdo orgamentdria mensal em tela por ficha, que demonstre o valor
orgado, o valor empenhado, reservado, os movimentos de créditos adicionais € o saldo disponivel
atual.
Relatérios:
- Balancetes da despesa por Orglos e unidades orgamentdrias, com no minimo as
colunas para os campos de codificagiio institucional, funcional programitica, econdmica,
especificagio, dotagdo inicial, alterag@es or¢amentarias (+ suplementagdes - anulagdes), autorizado,
dotagfo atual, disponivel, reservado, empenho anterior, no periodo, a pagar, empenho atual,
liquidagdo anterior, no periodo e até o més, pagamento anterior, no periodo, total e empenho a
pagar processado, contemplando as contas orgcamentdrias (com os adicionais especiais e
extraordindrios) e extra- or¢amentarias, assim como os saldos financeiros para o més seguinte,
cidade com a data de emissfio, nomes para assinaturas. Este balancete devera ser impresso e
gerado em arquivo para disponibilizacio na internet;
- Balancete da despesa por centro de custo/obra;
- Credores/Fornecedores: relatério alfabético, numérico, resumido e analitico, demonstrando
ainda os credores/fornecedores que nfio tiveram movimentagio no exercicio;
- Emissio de notas de empenhos por tanto de vias desejado, inclusive de datas anteriores;
- Emissio de notas de reserva de dotagio;
- Emisséio de notas de liquidagdo de empenhos evidenciando o responsavel,
- Emissfio de notas de centro de custo/obra;
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- Relatorio de Despesa  empenhada para publicagfio por: categoria econdmica, subelemento e
unidades orgamentarias;

- Relatorio de Despesa empenhada por: dotag8o, processo, fornecedor/credor, programa, acéo,
fun¢iio/subfungo, unidade orgamentéria, centro de custo/obra e D.R.

- Relatorio de Despesa liquidada para publicagfio por: Categoria econdmica

E subeiemento;

- Relatorio de Despesa liquidada por: periodo, credor, categoria, programa, acdo, dotacio,
restos a pagar e fun¢fio/subfungio;

- Relatérios de pagamentos por: credor, categoria econdmica, programa, agéo,
fungo/subfuncio, banco, dotagéo e periodo;

- Relatério analitico de empenhos;

- Relatério de controle e saldos de empenhos globais/estimativos;

- Relatérios de gerenciamento e controle de reservas de dotagfo orcamentiria, demonstrando
as reservas utilizadas e as que ainda estio em aberto, emitindo ainda relatorio de reservas por
dotagdo e D.R.;

- Relatérios de programacdo financeira da execugfio orcamentdria por: cotas ¢ elemento,
demonstrar ainda relatério da programagfo financeira de desembolso geral e por destinacio de
recurso, além do demonstrativo do saldo programado mensal por dotagio;

- Relatorio gerencial de adiantamentos demonstrando os credores que estio com recursos
financeiros, os que ja prestaram contas e a posi¢io geral dos concedidos, demonsirando ainda as
datas em que fora retirado o recurso, a data de prestagio de contas, os valores concedidos, utilizados
¢ restituidos;

- Relatorios gerenciais por destinagéio de recurso: Despesa liquidada, paga, empenhada e a
pagar por destinagfo de recurso;

- Relatérios gerenciais por centro de custo/obra: Despesa liquidada, paga, por dotagio,
empenhada e a pagar por centro de custos;

- Saldo de dotagdes atualizadas por no minimo: unidade or¢amentaria, agdes, fungfio/subfungio
eD.R.;

- Relatérios de créditos adicionais por: periodo, tipo, resumido e analitico.

- Gerenciamento de toda movimentagdio de contratos identificando as receitas e despesas
vinculadas e sua movimentagio;

- Relagfo de pagamentos e receita por Contrato;

- Demonstrativo resumido de Contratos;

- Demonstrativo analitico de Contratos:

- Demonstrativo de saldos de contratos;

- Demonstrativo de contrato por vencimento, por tipo, por assinatura e por credor;

MOVIMENTOS DA RECEITA

Cadastros:
- Durante a execuglio orgamentaria devera permitir atualizar e/ou acrescer novas contas ao
cadastro.

- Devera permitir a consulta de saldo das receitas, com valor arrecadado.
Relatdrios:
- Balancetes mensais da receita com no minimo as colunas para os campos de codigo local,
geral, especificagiio da receita, valor orcado, programado, arrecadacio anterior, do més, cancelada,
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total, comparag@o entre receitas or¢adas e arrecadadas, comparacio entre receitas orgamentarias
arrecadadas e programadas, contemplando as contas orgamentarias ¢ extraor¢camentarias assim como
os saldos financeiros do exercicio anterior, nome da cidade com a data de emissfo, ¢ nomes para
assinaturas;
- O balancete da receita deverd ter opglio para ser impresso e gerado em arquivo para
disponibilizacéo na internet;
- Listagens dos cadastros das contas de receitas;
- Relagdo dos movimentos da receita (por periodo);
- Relagdo do analitico da receita;

- Receita por Destinagfo de Recurso;

TESOURARIA

Cadastros minimos:

- Caixas: deverdo ser instalados tantos caixas quanto necessarios, tendo sempre um caixa
centralizador das suas proprias operagdes e dos demais caixas que possuem abertura, movimentagio
e encerramento de forma independente;

- Contas Bancarias: deve ter as informag¢des minimas conforme Audesp, cadastro conforme
padréio de contas Audesp;

- Cheques: Configuracfio de cheques (layouts).

Emissdo de Cheques:

- O sistema proposto deverd permitir a emiss3o de cheques em folhas soltas ou formuldrio
continuo, informando simplesmente o numero do empenho ou intervalo de documentos de
pagamentos para emisséio dos cheques;

- Devera permitir no minimo as seguintes emissdes de cheques:

Cheques diretos: preparacdo de cheques especificos para empenhos e borderds;

Cheques indiretos: preparacfio de cheques para transferéncias bancarias e demais rotinas
desvinculadas dos empenhos, mas que influenciam na movimentagfo de tesouraria;

Cheques independentes: preparagfio de cheques desvinculados dos empenhos e borderds e
ndo influenciam na movimentac&o de tesouraria, servem apenas como um preenchimento de cheque
para contribuintes;

- Devera permitir emitir posteriormente os cheques preparados ou quando houver necessidade
devera ser efetuado um controle de cheques.

Conciliagdo Bancaria:

- Deverd possuir rotina para conciliagiio bancdria contendo no minimo os seguintes itens:

- Cadastro e ow/Importagfio pendéncias de exercicios anteriores;

- Trazer a movimentagio de entradas de receita automaticamente;

- Trazer a movimentagio da despesa automaticamente, demonstrando ainda o n® de cheques ¢
empenhos no minimo.

- Entrada de dados dos valores ndo langados na movimentagdo, conforme movimentacdo do
extrato de conta (tarifas, compensagéo de cheques, etc.);

- Conciliagdo por periodo.

Movimentacio de banco:

- Transferéncia bancaria entre contas, informando apenas o nimero das contas bancarias de
entrada e saida e o valor correspondente;
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- Pagamento eletrdnico: o sistema proposto devera ter rotina para geragdo de arquivos para
bancos para que se efetue o pagamento de credores/fornecedores, gerando obrigatoriamente um
nimero de controle/lote;
Execugéo da Tesouraria:
- Todas as receitas arrecadadas no dia deverfio ser autenticadas através de uma ou mais
autenticadoras de caixa acopladas ao sistema;
- Apdés a autenticagio da receita,0 sistema  deverd atualizar automaticamente o
Boletim de Caixa, onde lstara todas as receitas arrecadadas do dia, sinteticamente;
- Deverdo ser permitidos também, estornos de receitas caso seja necessario e sua autenticacfo;
- As despesas deverfio ser pagas por documento de pagamento (ordem de pagamento),
pagamento eletrénico ou através de ordem auxiliar de pagamento (relagdo bancaria) que engloba em
um Unico documento varios documentos de pagamento de um mesmo credor, para pagamento via
ordem de crédito bancirio ou diretamente no caixa.
- Todas as despesas pagas no dia deverdo ser autenticadas através de
autenticadora de caixa acoplada ao sistema.
- Apés  aautenticacdo  da  despesa, o sistema  devera atualizar automaticamente o
Boletim de Caixa, onde listard todas as despesas.
pagas no dia, separando os grupos Despesas Orgamentdrias € Despesas.
Extraorcamentarias, sinteticamente.
- Todas as transferéncias bancarias do dia deverfio ser autenticadas através da Autenticadora de
Caixa acoplada ao sistema, a qual sera selecionada antomaticamente pela programacio, que conterd
as seguintes informagdes:

Data da autenticagfo da despesa, Banco de saida e banco de entrada e Valor da transferéncia.
- Deverdio ser permitidas consultas do saldo de cada caixa para conferéncia, assim como da
totalidade dos caixas em funcionamento, onde o sistema deverd soltar um resumeo sintético de todas
as operagdes efetuadas até o momento.
Relatérios de Tesouraria:
- Possibilitar 0 acompanhamento das obrigagdes diariamente de forma analitica;
- Relatorios de contas a pagar por: periodo, vencimento, dotagdo
orcamentdria, fonte de recursos, credor, programa, ac¢Ho, categoria econdmica,
funggo/subfungio e unidade orgamentéria;
- Relagdo dos movimentos de tesouraria sendo: movimento de caixas e
bancos, receita, despesa e todas as transferéncias bancarias efetuadas, filtros por periodo;
- Analitico de credores, com filtros minimos de comparativos de empenho e liquidacio;
- Relatorio de gerenciamento de saldo bancario e posi¢io financeira por destinagfio de recurso;
- Informe de retengdes por credor e por tipo de retencfo;
- Relatério de gerenciamento das pendéncias de conciliagio bancaria;
- Relatério de gerenciamento de cheques, critérios minimos: separar por emitidos, pagos, nio
pagos, cancelados, por empenho, por conta e por cheque;
- Boletim de caixa mencionando: movimento didrio da receita, movimento.
diario da despesa e movimento didrio de bancos;
- Extrato bancario de contas por data e por periodo;
- Resumo de caixas e bancos;
- Demonsiragdo de saldos bancérios por Destinagfio de Recurso e conta contdbil Audesp;
- Relagdo bancaria de pagamentos: ordem auxiliar com vdrios documentos de pagamento
{ordem de pagamento) ¢ relagio de pagamentos eletrfnicos por n° de controle oun conta.
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CONTABILIDADE

O sistema proposto devera ser dotado de plano de contas do Tribunal de Contas do Estado de Sfo
Paulo — Plano de Contas Audesp, no qual deverd estar atualizado conforme as publicagdes do
TCE/SP. Langamentos Contabeis e Cadastros:

- Registrar as variagdes patrimoniais e controle das contas de compensagio:
Lancamento, Atualizacfio e baixa de Ativos ndo Financeiros;
Lancamento, Atualizacdo e baixa de Passivos nfo Financeiros;
Lancamento, estorno e baixa de ProvisGes;
Reclassificagdo de Ativos e Passivos nfo Financeiros, os quais ndo geram variagfo
patrimonial;
Langamento de Almoxarifado independente da Execucdo Or¢amentaria;
Langamento de Patriménio independente da Execucdo Orgamentaria;
Langamento, estorno e baixa de DepreciagGes;
Langamentos Permutativos de: Incorporagio e Desincorporagido concomitantemente de
Ativos e Passivo, Aquisi¢io Financia de Estoques, Bens Moveis e Iméveis, Alienagio de Estoques,
Bens Mdveis e Iméveis, Baixa de Bens com Encerramento de Depreciagiio, Reavaliagdo Positiva e
Negativa do Patriménio sem Variacio Patrimonial;
Cadastro e movimentagio de controles efetuados no sistema compensado, os quais sdo
independentes da Execugio Orcamentaria;
Anexos ¢ Relatorios:
Decorrente da execugfo orcamentaria da receita e despesa assim como o item anterior (registro das
variacOes patrimoniais e controle das contas de compensacgio), devera ser obtido no minimo os
seguintes relatérios e informagdes:
- Anexo 1 — Demonstragio da receita e despesa, segundo as categorias econdmicas;
- Anexo 2 — Resumo Geral da Receita;
- Anexo 2 — Natureza da despesa: consolidado por érgdo;
- Anexo 2 — Natureza da despesa: consolidagio geral;
- Anexo 6 — Programa de trabalho por 6rgéo e unidade orgamentéria;
- Anexo 7 — Programa de trabalho do governo - demonstrativos das fungBes, programas e
subprogramas por projetos e atividades;
- Anexo 8 — Demonstrativo da despesa por  funcdes,
programas
e subprogramas conforme o vinculo com os recursos;
- Anexo 9 — Demonstrativo da despesa por orgéos ¢ fungdes;
- Anexo 10 — Comparativo da receita orgada com a arrecadada, por més;
- Anexo 11 — Comparativo da despesa autorizada com a realizada;
- Anexo 12 — Balango Orgamentario (Conforme PCASP);
Demonstrativos Auxiliares para Notas Explicativas ao Anexo 12(Conforme PCASP):
- Receita e Despesa Intra-Orgamentéria;
- Demonstrativo do Equilibrio Orgamentario;
- Demonstrativo dos Créditos Adicionais e seus Recursos;
- Despesas por tipo de Crédito;
- Movimentagdo Orgamentaria;
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- Movimentagdo do Suprimento Financeiro.

- Anexo 13 — Balango Financeiro (Conforme PCASPY;

Demonstrativos Auxiliares ao Balango Financeiro (Conforme PCASP):

- Demonstragio do Movimento Extraorcamentaria.

- Anexo 14 — Balango Patrimonial (Conforme PCASP);
- Anexo 15 — Demonstragio das Variagdes Patrimoniais (Conforme PCASP);
- Anexo 16 — Demonstragio da divida fundada interna;
- Anexo 17 — Demonstragéo da divida flutuante;
- Anexo 18 — Demonstragfo dos Fluxos de Caixa (Conforme PCASP);
- Anexo 19 — Demonstragio das Mutagdes do Patriménio Liquido (Conforme PCASP);
- Emisséo do Diario Contabil conforme plano de contas Audesp, é imprescindivel sua geracdo
em extensdo pdf para esta Administragio;
- Emisséo do Raziio Contdbil conforme plano de contas Audesp, ¢ imprescindivel sua geragio
em extensdo pdf para esta Administracéo,
- Relagio de Restos a pagar demonstrando os processados € niio processados;
- Relagdio analitica da divida flutuante e devedores diversos do exercicio;
- Termo de abertura e encerramento configuraveis para confeccdo dos livros:
- Demonstrativo da despesa fixada com a realizada por més:

- Relatério Demonstrativo de Saldo Ativo Nio Financeiro;

- Extrato de movimentagfo de Ativo Ndo Financeiro;

- Relatério Demonstrativo de Saldo Passivo Nio Financeiro;

- Extrato de movimentagio de Passivo Nio Financeiro;

- Relatorio de Estoque do Almoxarifado;

- Extrato de movimentagdo de Almoxarifado;

- Relatério dos Bens Patrimoniais;

- Extrato de movimentagiio dos Bens Patrimoniais;

- Demonstrativo da Depreciagio;

- Extrato de movimentagfio da Depreciagio;

- Demonstrativo da Compensagio;

-~ Exirato de movimentagfo da Compensagio;
- Balancete contabil mensal iselado e consolidado demonstrando o saldo total por conta
contabil conforme plano de contas Audesp;
- Demonstrativo das contas correntes Audesp isolado, com os critérios mfnimos de:

Individualizar por conta corrente Audesp;

Individualizar por  conta corrente  selecionando conforme necessidade a conta
contabil que o compdem;
- Demonstrativo da despesa com pessoal;
- Relagéo da ordem cronolégica de pagamentos;
- Graficos: demonsirar a execugfio orcamentdria, para uma consulta rdpida, com as
informagdes minimas e comparativas de: Despesa fixada e realizada por natureza de despesa, separar
por empenhada, liquidada e paga, permitir cadastro de exercicios anteriores.
Anexos da Lei de Responsabilidade Fiscal:
Os demonstrativos deverfio estar de acordo com os “layouts” do Tribunal de Contas do Estado de
Sao Panlo — Audesp, no qual séo realizadas as andlises, sendo extraidos automaticamente dos dados
encaminhados para Audesp, sendo eles:
- Demonstrativo de Restos a Pagar;
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- RGF — Demonstrativo de Apuragéo das Despesas com Pessoal;

- RGF — Demonstrativo da Gestfo Fiscal;

- RGF — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

- RGF — Demonstrativo das Receitas de Operagdes de Crédito e Despesa de Capital;

- RGF — Demonstrativo da Alienagiio de Ativos e Aplicagido dos Recursos;

- RGF — Demonstrativo de Apuragfio do Cumprimento ou nfo do art. 42 da LRF (4ltimo ano
de mandato);

PRESTACAO DE CONTAS AUDESP:

O sistema proposto deverd atender ao Audesp, seguindo as regras dos layouts dos arquivos
publicados pelo Tribunal de Contas do Estado de SHo Paulo, permitindo que os mesmos possam ser
gerados pelo sistema automaticamente da execugfo orcamentdria, bem como dos registros das
variagdes patrimoniais e controle das contas de compensagBes ¢ estruturagiio das pegas
orgamentarias, conforme segue:

- Cadastro de Precatorios;

- FASEI:

Geragio de  Arquivo XML referentes a movimentagdo da execucfio orcamentiria ¢
contabil (Cadastros Contdbil, Balancete Contabil e Contas Correntes);
- FASEII:

Gerago de arquivo .XML da Conciliagdo Bancéria Mensal;

Geragfo de arquivo .XML do Cadastro de Precatérios;

Geragdo de arquivo . XML dos Dados de Balango — Isolado

Manual Normativo dos Arquivos Digitais — MANAD:

No que concerne & contabilidade publica, o sistema proposto devera permitir a geracdo do
arquivo .txt MANAD para validagio, conforme Portaria MPS/SRP n° 58, de 28 de janeiro
de 2005, sendo em tese arquivos com diversas informacdes, resumidas em:

- Execucio dareceita € despesas e balancete or¢amentario.

Lei Complementar n® 131 de 27 de maio de 2009 — Decreto n® 7185 de
27 de maio de 2010 — Transparéncia Piblica:
O sistema proposto devera atender a lei e o decreto de regulamentagiio de demonstraciio dos itens
minimos, gerando arquivos nas extensdes .PDF e/ou .HTM para publicacio em ambiente virtual
desta Administragfio, demonstrando os itens minimos conforme contido no decreto, extraindo as
seguintes informagdes por data e por periodo:
- Demonstrativo da Despesa Empenhada;
- Demonstrativo da Despesa Liguidada;
- Demonstrativo da Despesa Paga;
- Demonstrativo da Receita Prevista;
- Demonstrativo da Receita Arrecadada;
ADICIONALIS Integrac8io com demais sistemas:
O sistema proposto devera permitir integracdo com demats sistemas da administragiio municipal para
atender as necessidades desta Administragfio, permitir:
Compras:
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Empenhos dos pedidos de compras;

Licitages:

Cadastros automaticos de contratos de licita¢Bes;

Administracdo de Pessoal:

Empenhos dos pedidos ¢ folha de pagamento;

Tesouraria:

Toda movimentacgio de tesouraria devera ser contabilizada automaticamente nos balancetes e
balangos contabeis conforme plano de contas Audesp;
- Or¢camento:
Todos os créditos adicionais que acrescerem e/ou suprimirem o orgamento — LOA, devera atualizar
automaticamente os saldos disponiveis das dotagdes para a execugfo da despesa;

Seguranca e Manutengdo:

- O sistema deverd permitir backups periédicos conforme art. 6° portaria n® 548 de 22 de
novembro de 2010;

- O sistema deverd permitir efetuar backup dentro do proprio aplicative a qualquer momento
pelo usudrio habilitado;

- O sistema deverd permitir efetuar backup do banco de dados quando necessario;

- O sistema deverd permitir rotina para controle de permissdes de usuarios, podendo efetuar um
gerenciamento das rotinas e menus que cada usudrio poderd acessar;

- O sistema devera permitir manutencdo na execugdo da receita e despesa orcamentéaria;

- Decorrente da manutencio, o sistema nfo devera permitir alteracdes, manutengdes e
exclusdes de informagdes ja prestadas contas, tanto para o Audesp quanto a Lei de
Responsabilidade Fiscal;

- Todos os relatorios deverdo ser emitidos com o brasdo da Administragio;

- Todos os relatérios deverdo no minimo ser gerado em extensdo .pdf;

- O sistema proposto deverd ainda ter um preparador de relatérios, podendo o usudrio
conforme a necessidade gerar relatorios com informagdes especificas da execucio orgamentéria;

- O sistema proposto deverd possuir controle de log de transagBes, atendendo
plenamente a Portaria n° 548 de 22 de novembro de 2010.

SISTEMA DE ADMINISTRACAQO DE PESSOAL

Este sistema deverd ter por objetivo todo o controle ¢ administragio do pessoal nos moldes
especificados a seguir.

RELATORIOS DO TCE - SF:

Geraglio automdtica dos arquivos XML — Concessdo de Reajustes de Agentes Politicos,
Remuneragfio de Agentes Politicos.

HELP DO SISTEMA: As janelas do Sistema deverdo estar vinculadas a um Help do Sistema, que
orientara o usudrio sobre o seu preenchimento, bem como a sua finalidade.
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INTERLIGACAO COM A CONTABILIDADE: Os empenhos da folha de pagamento deverfio ser
feitos automaticamente com rotina de importagio de dados, sem necessidade de digitagfo, a nivel de
sub-elemento da despesa.

AUDESP FASE II — O Sistema devera estar preparado para atendimento da Fase II da AUDESP
para o cumprimento das obrigacdes na data estipulada pelo TCESP, no tocante a exigéncia quanto a
Remuneragio dos Agentes Politicos.

ADMINISTRACAO DE CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS:

O sistema devera dispor de rotina que administre os processos seletivos (concurso publico e selegio)
envolvendo cadastro do certame, identificacfo dos cargos, atribui¢des, os classificados, ordem de
classificagdo, dados da chamada, data da posse ou renuncia.

ADMINISTRACAQ DE FREQUENCIA: Tem por objetivo registrar a freqiiéncia do pessoal de
forma automdtica (codigo de barra, cartio magnético e biometria) com o auxilio de coletores
instalados em locais de interesse da instituicio, acoplado ao microcomputador transmite e recebe
informagdes quando necessario, sem que este fique ligado direto e dedicagdo exclusiva.
Devera atender a Portaria 1510/2009-SREP, totalmente integrado, exportando os cadastros para o
REP bem como a importagfio de marcagdes. No processo de importagdo de marcagdes devera estar
preparado para importar indistintamente de qualquer marca de reldgio, absorvendo informagdes do
arquivo AFD.
Devera administrar inclusive as auséncias e afastamentos.
Devera propiciar a emissfio de crachas e relatdrios de conferéncia e gerenciais, como folha de ponto,
freqiiéncia, ¢ etc.
Devera ser dotado ainda de pelo menos os seguintes recursos:
1- Relatérios de ocorréncias de freqiiéncia, inclusive em tela.
2- Geragdo automatica dos langamentos das ocorréncias para a folha de
pagamento

Integrado ao sistema, a administragfio de freqiiéncia devera também abranger:

1- Vinculagio dos funcionarios obrigados a marcacdo do ponto;

2- Vinculagfio dos funcionarios autorizados a trabalhar em horario extraordindrio;

3- Cadastro de tolerncia para atrasos e horas extras;

4- Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou nfio;

5- Emissfo de crachds para funcionarios nos moldes do Lay-Out da instituicéo;

6- Exibicdo em tela da freqiiéncia do funcionario;

7- Emissfo de registro de ponto por funciondrio ¢ geral;

8- Marcagdo de ponto eletrdnico com a simples passada do crachd previamente

emitido pelo proprio sistema, cartdo magnético ou digital (registro biométrico);
O- Administragdio automatica dos resumos de afastamentos com emissdo de
relatorios

ADMINISTRACAO DE DISPOSICOES GERAIS: Rotina que permita administrar todo e qualquer
ato ou fato em relagdo ao servidor, como por exemplo: registro ¢ administracdo de processos
trabalhistas com agendamento e acompanhamento das audiéncias de Processo, nota de elogio,
adverténcias, transparéncias de departamentos, designagfio para cargo em comissdo, mudanga de
nome, incorporaces, alteragiio de cargos em comissfo, administragio de processos administrativos
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transitados e julgados ou transitando e outras peculiares do municipio que nfo envolvam diretamente
a freqiiéncia ou calculo, mas devem ser inseridas no sistema para obtenc¢io de histérico do servidor
no lapso do tempo.

ADMINISTRACAO DE TEMPO DE SERVICO: devera ser dotado de recursos que atendam as
necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de contribui¢fio, quando vinculada
exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico de Previdéncia Propria oferecendo:

-~ Emisséo da CTC (certidio de tempo de contribuigcdo) conforme Portaria 154/2008 do MPAS.
- Certidéo por Tempo de Servigo.

CADASTROS INSTITUCIONAIS

- Estrutura Administrativa — Nivel da Hierarquia Administrativa
Devera permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa do érgio municipal, ajustando-se
perfeitamente 2 estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o cadastro de:
Secretarias, Diretorias, DivisGes, Departamentos, Setores, Segdes, ¢ Locais de Trabalho.,

- Cargos ¢ Funges
Devera permitir o registro dos cargos e fun¢fes envolvendo codigo, nome, vinculo a que pertence o
servidor como efetivo, comissionado, tempordrio, ete.
Classificacio de carreira como efetivo, isolado, comissio, eletivo.
Faixa de padrdo salarial, onde permita o cadastro da escala de evolucéo salarial para o cargo ou
fungdo com o menor € maior nivel salarial.
Numero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o niimero de vagas ocupadas, nimero
de vagas disponiveis, ¢ o fundamento legal da criagfo ou extingdo do cargo.
Indicagfio da atividade insalubre, grau de exposicio, descri¢do da atividade conforme previas NRs
(normas regulamentadoras) do M.T.E.
Identificacdo da obrigatoriedade ou nio da utilizagfio de EPI e sua identificagio.
Carga Horéria — A carga horéria sera definida no cadastro do cargo/fungfio, podendo ser alterada no
cadastro do servidor, acatando a carga ali determinada, ndo levando em consideragfo a primeira
permitindo assim o cadastramento de redugéio ou prolongamento de jornada.

- Eventos de Proventos e Descontos:
Previamente definidos os eventos de proventos e descontos comuns ao Orgdo Publico, deverd
permitir cdlculos com pelo menos na seguinte modalidade:
- Com base no vencimento base
- Calculo em cascata
- Com base de calculo informada
- Com base no saldrio minimo
- Com base no saldrio minimo municipal
- Com base fixa
- Com base no valor de referéncia

Devera possuir classificagfio contabil segundo a sua origem como Despesa Orgamentaria, Despesa
Extra-orgamentaria, Receita Orcamentiria, Pagamento Antecipado, Anulacdo de Despesa
Orgamentaria, Anulagdio de Despesa Extra-orgamentaria e Receita Extra-Or¢amentaria e Anulagio
de Receita Extra-orcamentaria.
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As despesas deverdio ser classificadas pelos seus elementos distribuindo nas respectivas dotagdes e
separando os elementos de despesas comuns aos gastos com pessoal.

O sistema devera obrigatoriamente dispor de rotina que permita determinados eventos, sejam de
proventos ou descontos, vinculados a determinados Cargos e Fungdes, ndo permitindo langamento
para ocupacao diferente daquelas definidas previamente no cadastro de eventos,

- Tabelas de pelo Menos:
- Previdéncia: Face & peculiaridade da Administragio de Pessoal devera permitir cadastrar
numero ilimitado de tipos de tabelas previdenciarias alocando o funcionério a tabela correspondente.
Adaptado aos descontos previdencidrios de inativos observando os aspectos legais tratados na
Emenda Constitucional 41/2003.
- Imposto de Renda: Devera processar o calculo totalmente automatizado considerando
dependentes, limite minimo de retengfo e demais anélises necessdrias especialmente no que se refere
aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de aposentadoria e pensio para beneficiarios
com mais de 65 anos, observando ainda critérios diferenciados para férias e 13° salario.
- Vale Transporte: Devera ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte coletivo
para posterior vinculagfo ao servidor. Devera propiciar a administracdo da compra e a entrega ao
servidor por emissdo de recibo e ainda o desconto na folha de pagamento observando os limites
definidos na legislagfio federal.
- Vale Refeigio: Devera ser gerado em papel ou crédito em peciinia em folha de pagamento.
- Vale Supermercado: Devera gerar bonus calculado com base na previsdo do rendimento do
servidor, limitado ao percentual definido pela instituigio. Os descontos deverfio ser processados
automaticamente em folha de pagamento.
- Seguro: Deverd gerar desconto automético bem como relatério de redito para a Seguradora.
- Plano de Carreira: Devera gerar automaticamente as vantagens, fazendo andalise envolvendo o
tempo de vinculo e classificagfio quanto ao direito financeiro cabivel.

- Niveis Salariais
Devera contemplar cadastro com pelo menos os niveis salariais correspondente aos cargos de
carreira, isolado, comissio e eletivo.
Deverd ser dotado de mecanismo que permita os reajustes salariais com calculos isolado por blocos
ou geral.
Devera calcular automaticamente 4 evolugéo salarial do servidor, anotando ainda o fundamento legal
que d4 origem ao reajuste.

- Bancos para deposito de salario e FGTS
Devera permitir o cadastramento dos Bancos para pagamento de vencimentos, depdsitos fundidrios e
as respectivas agéncias ¢ conta-convénio, com administragdo de pagamentos da folha canalizadas as
contas convénios da institui¢éo, separadamente por tipo de convénio ou fundo.
Deverd permitir o pagamento fracionado pelos valores liquido, bruto, nivel salarial, faixa de valor e
valor limitado.
Deverd gerar arquivos especificos para pagamento de servidores CNAB240 no minimo dos Banco
do Brasil, Caixa Economica Federal, Nossa Caixa Nosso Banco, Banco Itai, Bradesco, Santander,
Banco Real e tesouraria.
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- Sindicatos
Devera possibilitar o cadastramento dos sindicatos que acolherdo descontos efetuados em folha,
possibilitando a emissdo de relatorios do cadastro por pelo menos diretoria, departamento, secio e
local de trabalho.

QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO

Devera permitir o controle do quadro de vagas da Institui¢io exibindo o niimero total de vagas,
quantidade de funcionarios comissionados, efetivos, funcionarios piblicos, estdveis, tempordrios € o
total de vagas ocupadas e disponiveis.

CADASTRO DE SERVIDORES:

O cadastro dos servidores deverd conter todas as informacdes dos servidores, como a seguir
exemplificadas, para possibilitar toda gama de calculos necessérios.

- Lotagdo

- Incidéncias

- Eventos Fixos

- Beneficios

- Dependentes

- Status de Evolugiio Funcional e de Ocorréncias

- Férias e Licenga Prémio

- Pens#o Judicial

- Dados Pessoais

- Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou nfio, acrescentando fator
para contagem de tempo de servigo conforme previsto em legislagfo.

- Cédigo do funcionario

- Nome do funcionario

- RGF -- Registro Geral do Servidor

- Diretoria / Secretaria / Departamento / Se¢io em que esta lotado

- Cargo / Fungéo

- Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT; Horista — CLT; Horista — Regime
Proprio; Plantonista; Temporario; Estatutdrio — Efetivo; Estatutirio — Efetivo — INSS; Estavel;
Comissionado; Em Comisséo com previdéncia propria; Em Comissio com previdéncia da Unido;
Cargo Eletivo com previdéncia prépria; Cargo Eletivo com previdéncia da Unido; Aposentado;
Cedido; Pensionista Or¢amentario; Pensionista Judicial;

- Data de admisséo

- Data de nascimento

- Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal

- Nivel Salarial

- Prazo de Contrato de Trabalho para os Tempordrios

- Banco, Agéncia, Posto Bancario para depésito ¢ conta bancaria

- Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

- Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanga)

- Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissdo

- Classificagdo obtida em concurso publico

- Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantdio; Outros

- Situagdo: Ativo; Sem Remuneracdo Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio Doenca; Outros
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- Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

- Tabela Previdenciaria a que esta vinculada

- Grau de Insalubridade

- Imposto de Renda

- Salario Familia

- 13. Salario

- Adiantamento 13°

- Adiantamento Salarial

- Adicional de Tempo de Servigo — Data Base

- Redugdo de Provento

- Licenga Prémio

- Sexta Parte — Data Base

- Plano de Carreira

- Regime de Ponto para 0s que registram ponto, autorizado a trabalhar em hordrio
extraordinario

- Turno de Trabatho

- Quantidade de Dependentes — Sal. Familia ¢ Imposio de Renda

- Tempo de Servigo Anterior

- Auséncias para Tempo de Servigo

- Categoria (SEFIP)

- Ficha Contabil para as Despesas Or¢amentaria

- Ficha Contabil para as Despesas Extra-or¢amentéria

- FGTS: Data da Opgfio; Banco para depoésito, agencia e conta

- Sindicato (Recolheu Contribui¢do Sindical no Exercicio)

- Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificagfes e
vantagens fixas

- Beneficios: Vale Transporte, Refei¢io, Bonus Supermercado, etc.

- Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc).

- Evolugio Funcional (Aumentos salariais e altera¢Ges de cargos)

- Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento; Vacinagiio; Grau de Instrucio;
Outros dados necessdrios para administragio automéatica de dependentes

- Administragdo de Férias ¢ Licenca Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de férias ¢
licenga prémio e a Programacéo

- Cadastro da Pensionista Judicial para geragdo de calculo automatico

- Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc);
Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH); filiaco,
instrugo, nacionalidade, estado civil, raga, cor, etc.

- Vinculos Anteriores

- Qualificacéo Profissional

Devera administrar para efeito de calculo, tempo de servigo, sexta parte e plano de carreira anterior
na entidade ou outras, desde que assim definido no pardmetro.

ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO: Devera dispor de recursos para calcular
automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo, considerando periodos anteriores em servico
publico informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em pasta propria os vinculos anteriores,
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bem como as auséncias previamente registradas no cadastro de funcionarios, permitindo limitar o
percentual de anuénio; biénio; triénio; quadriénio; ¢ qiiingiiénio.

Para os calculos deverd permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em cascata
(capitalizadas) tomando por base o saldrio nominal ou acrescidos de outros eventos conforme a
legislagfo.

- Faixa dos codigos de proventos e descontos

- Identificagédo de eventos padrdes

- Eventos de atividade automatica, que dispensam a digita¢o (salario-base, salario-familia, imposto
de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisdo, resciso, adicional por tempo de servico,
sexta parte, {€rias, licenga médica, licenca maternidade, licenca prémio, plano de carreira, vale
refeigdo, cesta basica, e seguro).

RELATORIOS: Devera proporcionar relatérios de cadastro de funcionarios, em ordem alfabética ou
numérica, ¢ outros como os exemplificados a seguir:

- Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolugio de dados

- Por diretoria, Departamento e Sec¢io

- Por fungéio

- Por incidéncia Social e Tributaria

- Por vinculo empregaticio

- Aniversariantes do més

- Por Banco e Conta Bancaria para conferéncia

- Etiquetas para cartfio de ponto

- Evolugdo Funcional

- Cesta Basica

- Ficha cadastral com salarios

- Resumida

- Extrato Individual de Contribuigio Previdencidria

- Relatorio de diretoria e ficha de empenho

- Emissfo de contrato de experiéncia

- Contratos com Prazo Determinado

- Relatorio de funciondrio para Assinatura Freqiiéncia

- Perfil Profissiogréafico Previdencidrio

- Relatorio de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido)
- Relatorio para atualizagéo de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo

- Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteragio de saldrio e anotagdes de
férias.

AVALIACAO DE DESEMPENHOQ: Devera dispor de sistema para avaliacio de desempenho com
as normas peculiares da administragio pablica, ou seja:

- Atribui¢iio de pontos por quesito definido pela Instituigio (Ex:Colabora¢fio, Assiduidade,
Comunicaciio, Pontualidade, Lideranca e outros).

- Emissio de planilha para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado

- Analise e emissfo de relatorio de pontos obtidos com aprovagio ou nio.

READMISSAO DE FUNCIONARIO: Devera propiciar automaticamente a readmissio do servidor,
bastando informar c6digo de registro anterior.
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DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR: Devera propiciar a opgio que permite o
desligamento do servidor com data anterior ao més de referencia, inclusive com calculo de rescisio
contratual.

REGISTRO DE EVOLUCAOQ FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS: Deverd oferecer condicSes
para registrar ¢ administrar a evolugfo funcional do servidor, mais especificamente de periodos
anteriores.

DEPENDENTES: Devera ser dotado de recursos para o cadastro de dependentes com respectivas
opedes de incidéncias (salario-familia, Imposto de Renda) com recursos para atualizacfo automatica
que inclui e exclui dependentes de acordo com a legislagfo, emitindo pelo menos os seguintes
relatorios:

- Relatério de dependentes;

- Termo de Responsabilidade para concessdo do salario familia

- Declaragfio de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda

TEMPO DE SERVICO: Devera oferecer condigdes para a emissdo de certidio de tempo de servico,
em anos, meses ¢ dias, informando o tempo, o tltimo cargo ou fungdo exercida ou em exercicio,
tomando-se por base os vinculos anterior e atual.

Devera administrar para efeito de contagem do tempo de servigo, a atividade insalubre exercida tanto
no vineulo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores conforme legislagfio.

Deverd também emitir relatério de contribuicio previdencidria dos ultimos 60 meses podendo
informar aumentos salariais no RGPS.

SEXTA PARTE: Uma vez definido o perfodo a que o funciondrio fara jus a aquisi¢fio do direito a
sexta parte, o calculo devera ser feito automaticamente.

ALTERACOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS: Deverd permitir a alteracdo de dados
cadastrais do servidor.

PENSIONISTA: Devera permitir cadastrar beneficidrios de pensfio judicial para o célculo
automético da pensdo, lancando os respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do
servidor e creditados a beneficiaria.

LEVANTAMENTO ATUARIAL: Dispor de recurso para geragdo de arquivos no minimo em
layouts da Caixa Economia Federal e Banco do Brasil S A, para levantamento atuarial, envolvendo
informagdes de Atvos, Inativos e Pensionistas..

GERACAO ARQUIVO PARA O BANCO DO BRASIL - PIS / PASEP: Devera permitir a
Institui¢do enviar o cadastro de funcionarios para o banco onde o mesmo enviara wm de retorno com
os valores a serem pagos (PIS / PASEP) dos funciondrios em folha.

MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD) — Secretaria da Receita
Previdenciaria. Gerar e gerenciar automaticamente os arquivos do MANAD, devendo ser absorvidos
pelo SVA (validador da SRF).
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MEDICINA DO TRABALHO

Rotina para administrar o ASO (atestado de salide ocupacional) no processo de admissfo, periodico
¢ de desligamento, dispondo de relatério de exames periodicos mensais efetuados e a efetuar.
Emissio do ASO em formuldrio nos padrdes das NRs peculiares.

Cadastro da tabela de CID (Coédigo Internacional de Doengas), médicos a servigo da instituigdo.
Administrag@io dos encaminhamentos para pericia médica.

Rotina vinculada ao cargo/fungéo que oriente sobre os EPI’s necessarios, emitindo recibo de entrega
para retirada em almoxarifado.

MOVIMENTO MENSAL

ADMINISTRACAO DE FERIAS E LICENCA PREMIOQ: Os periodos aquisitivos de férias e licenca
prémio deverdo ser controlados e administrados pelo sistema, permitindo a programagéo das férias /
licenga prémio para concessfio em data pré-estipulada, com a emissdo da notificagfio, emissdo de
recibo, que no ato do processamento faz simultinea ¢ automaticamente os lancamentos de
atualizagdes nos cadastros, inclusive para o movimento mensal.
Calculo para 1{um) funcionario, ou para varios funcionarios programados no mesmo més.
As férias vencidas so programadas pelo usudrio, estimando a data de concessfio, que pode ser
listada em nivel de diretoria, departamento, se¢fio ou ainda por ordem de férias vencidas por ordem
cronolégica crescente de vencimento,
Na tela de programagdo, a rotina devera dispor de campo especifico para indicar o fundamento legal
da programagfo e concessdo de férias do servidor (Portaria ou outro Ato Legal) permitindo consulta
a qualquer tempo.
Devera ainda ser dotado dos seguintes recursos:

- Emissio da relacéio bancaria

- Relagio de férias programada por més de concessdo

- Relag#io de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no exercicio

- Emissfio de aviso prévio e recibo

- Gerador de Crédito Bancério (disquete - Modem / para ¢ Banco conveniado com a

administragio publica).

- Resumo para empenho

- Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacio

- Sem Programagéo

- Vencidas/ A Vencer a 30, 60,90 ...... até 730 dias

Devera dispor de campo para inser¢io de informagGes nas colunas relativas aos periodos aquisitivos
¢ também na progrmagio ¢ gozo.

RESCISAQ DE CONTRATO DE TRABALHO:

Devera emitir o termo de rescisdo do contrato de trabalho observada a PORTARIA N° 1621 DE 14
DE JULHO DE 2010 DO Ministério do Trabalho e Emprego e alteraces posteriores, Portaria 1.057
DE 06 DE JULHO DE 2012,
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Devera ser dotado de calculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisdo de contrato de
trabalho, para celetista e estatutario, bem como Termo de Rescisdo Oficial para homologagio na
DRT.

Devera emitir ainda a GRRF para depdsito fundidrio na rescisfio, ¢ automaticamente o seguro
desemprego

VALE TRANSPORTE: Devera propiciar recursos pra a administragdo do vale transporte desde o
cadastramento de empresas prestadoras de servigos e precos de passagens inclusas e cadastro de
servidor alocando a este as linhas que fara uso, emissdo de recibo de entrega individual ou para
todos, emissdo de relatério analitico de aquisigfo, geragio automética do desconto limitado a 6% ou
conforme definido em legislagéo.

PAGAMENTO A AUTONOMOS: Devera administrar ¢ pagamento a trabalhadores auténomos
(pessoa fisica) que ¢ cadastrado no sistema, quando da percepgio de remunerago por servigo
prestado o sistema efetua o calculo automaticamente efetuando os descontos previdenciarios ¢ do
ILRenda na Fonte, emite o RPA de pagamento na quantidade de vias descjada, gravando as
informag6es para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.

ADIANTAMENTO QUINZENAL: Corresponde ao célculo automatico do adiantamento quinzenal
com base no salario ¢ a critério do usudrio sobre outros rendimentos percebidos no més anterior ou
comuns ao vinculo empregaticio.
Condig¢des fornecendo-se o més de referéncia e percentual desejado, podendo ainda ser digitado, com
opcdo para més anterior ou més corrente.
No processamento do calculo, devera efetuar automaticamente o desconto de Pensdo Judicial.
Devera oferecer condi¢Ges para a emissdo de pelo menos os seguintes produtos:

- Folha de Adiantamento

- Relagdo bancdria (alfabética ou numérica)

- Recibos de pagamento

- Resumo para empenho

- Crédito Bancdrio (disquete ou MODEM — para o Banco conveniado com a Administragdo

Publica)

ROTINA DE CRITICA DE ADIANTAMENTOS — MENSAL E 130. SALARIO: Rotina que
executada, localize servidores em que houve a concessfo do adiantamento sem processamento do
desconto na folha mensal, ou vice-versa, ha o desconto sem a concessdo do adiantamento registrado
em folha. Devera executar 0 mesmo processo no Adiantamento de 130. Salario.

LIMITAGCAO DE VALORES: Deverd quando parametrizado, limitar o cdlculo dos proventos dos
servidores 4 remuneragdo do prefeito municipal , deputado estadual, federal e outros pardmetros
definidos em legislagdo pertinente, com o respectivo relatério de valor creditado ¢ a diferenca em
fungdo da limitagiio, observados os aspectos legais da Lei 101 ¢ Emenda Constitucional 41.
Devera propiciar a limitagfo processando de duas formas:

- Reduzindo os valores de forma individualiza.

- Apurando a reducfio e inserindo em um Unico evento de desconto do excesso verificado

na rotina de calculo.
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ATUALIZACAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO DE RENDA
FONTE

Devera atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando conforme critério da
institui¢ao o salario-familia para 14, 18 ou 21 anos.

PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS: Consiste na digitagdo e/ou importacio das informagdes
(proventos e descontos), permitindo ainda a extensdo dos eventos (proventos e descontos) para
varios meses ou anos facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica gravado internamente no
sistema.

Deverd permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informag6es como:

- Cédigo do funcionario

- Codigo do evento

- Més inicial

- Meés final

- Valor, horas, percentual ou ainda fracéo

- Por evento para varios meses

- Por funciondrio

- Automético por evento

- Automadtico por Vinculo Empregaticio

- Automatico por Segdo

- Automadtico por Fungéo

- Importagdio de langamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema
automaticamente.

- As linhas de registro dos langamentos devero conter um espago para o registro do
fundamento legal ou justificativa que permitiu a execugdio do lancamento, podendo ser consultado a
qualquer tempo, acessando a janela de registro.

- O acesso a langamentos de proventos e descontos e outras rotinas, deverdo dispor de recurso
para acesso limitado ao Nivel Administrativo em que o servidor usudrio estiver lotado, e ainda com
permissdes especificas.

Recepgéio de langamentos de consignatarios via arquivo com importagdo automatizada.

- Movimento de Plantdes

- Contribui¢do Qutros Vinculos

- Atualizagéio de valores lancados anteriormente inclusive com a extensfo ou supressio de
periodos.

- Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia — para servidores que possuem mais de um cadastro
na institui¢io, somando seus vencimentos para executar um unico calculo de imposto de renda e
previdéncia social.

ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS: Administra executando registros financeiros totalmente
automatizados:

- Vale Refeigfio — Calculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular e seus

Dependentes

- Bonus Supermercados — Calculo pré-definido baseado em rendimentos do servidor.

- Assisténcia Médica — Célculo analisando tabela de dependentes.

- Vale Compras — Calculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usuario.

- Seguro de Vida — Célculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor
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- Administragio de Empréstimos — Préprio para a administragio de empréstimos obtidos junto
a Instituigdes financeiras administrando o valor total, quantidade de parcelas, parcelas pagas
e saldo do débito.

- Calculo do valor consignavel — Efetua céleulo do valor consignavel para obtengdo de
empréstimos bancarios, administragfio dos descontos e rotina peculiar.

RRA — RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE;

Dispor no sistema rotina que permite o calculo de imposto de renda na fonte em rendimentos
recebidos acumuladamente, conforme previste nas Instrugdes Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215
da Secretaria da Receita Federal, bem como Atos Declaratorios e Leis pertinentes ao calculo do
Imposto de Renda nas circunstancias.

CALCULO DA FOLHA: O célculo deve ser feito utilizando as informag¢des dos cadastros
institucionais e de funcionarios, ¢ lancamentos digitados na opgdo de proventos e descontos fixos do
més. ‘
Informando-se o més de referéncia, além do calculo mensal, devera exibir na tela as outras opgdes de
célculo conforme abaixo:

Deverd proporcionar o processamento para efetuar o calculo com teto maximo de

rendimentos obedecidas as normas da Emenda 19, 20 e 41

Para uma diretoria

Para um departamento

Para uma secéo

Para um vinculo empregaticio

Para um funciondrio

Calculo de descontos previdencidrio e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do

servidor com dois ou mais vinculos.

Administrar maltiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS

Consulta de recibos em tela com opcéo para qualquer més;

A rotina deverd buscar o registro das ocorréncias de faltas inseridas no sistema no periodo

indicado e efetuar o caleulo e desconto de forma automatica, sem a necessidade de digitacio

da falta na janela de lan¢camento do movimento.

Na consulta do movimento calculado, o sistema devera dispor de 1otina que exiba em janela

com cores diferenciadas os registros de movimentos que divergiram dos valores registrados

em més anterior nos eventos em que estio alocados

SIMULAGCAO DE CALCULOS: Em qualquer uma das modalidades de calculos (Mensal, Férias,
Rescisfio, Adiantamento) devera executar calculo simulado com projecio para meses futuros, ainda
com acréscimos salariais ou reducdes para adaptar-se a LEI 101.
Decorrente da simulagio de célculos deverdo ser obtidos pelo menos os seguintes produtos:

- Folha de pagamento em papel tamanho “A-4” ou carta

- Resumo para empenho por diretoria, departamento, segdo, vinculo para um sé funcionario e o

geral.
- Contabilizagfio por Elemento de Despesa
- Recibos de pagamento ajustados ao formulario utilizado pela instituigsio
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SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS:

Geragéo SEFIP

Geragfio SEFIP — obras executadas pela propria institui¢io com registro de CEI.

Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) séo gerados por vinculo empregaticio.

Geragdo de Relatério de Encargos Sociais Patronais por Diretoria, Departamento e Segfo
discriminando a previdéncia patronal, parte retida, FGTS de forma pratica especialmente para
contabilizag&o.

Emisséo das guias de recolhimento do INSS (GPS), podendo ser geral, por diretoria, departamento e
se¢io;

Relatério Analitico de Encargos Sociais para empenho;

Relatério de admitidos e demitidos, gerador disquete - CAGED

Emissdo automética do GRFC - Guia de Recolhimento Rescisorio do FGTS. ¢ informagdes a
previdéncia social, no desligamento do servidor.

CALCULOS ESPECIAIS: Deverd gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos
eventuais, independentemente do processo mensal normal.

RELATORIOS MENSAIS

- Folha de Pagamento — completo e simplificada

- Relatdrios bancarios:

- Relagfio bancdria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco)

- Relacdo de cheques emitidos por bancos

- Relagdo de crédito bancério por diretoria, departamento e segéo

- Crédito bancério gerado em arquivo enviado remotamente a institui¢io bancdria.

- Crédito bancdrio fracionado, previamente definido por valor com base no nivel salarial,
liquido a receber ou total de proventos.

- Movimento calenlado do més

- Planilha para langamentos

- Proventos e descontos fixos

- Vigéncia de proventos e descontos

- Por eventos selecionados

- Resumo para Empenho analitico (Eventos)

- Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orgamentdrias e extra-or¢amentarias,
anula¢des e encargos)

- Resumo prévio do empenho por ficha de dotagio

- Resumo prévio do empenho por ficha de dotagio e elemento de despesa

- Resumo das Receitas ¢ Consignagdes em Folha observados critérios AUDESP.

- Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor.

- Resumo da planilha dos langamentos para conferéncia

- Relatorio de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

- Relatério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003

- Relatério de Evolugio de Despesas por Vinculo Empregaticio ¢ Nivel Administrativo
Mensal.

Devera propiciar que os relatorios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF (folha de
pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impressio futura.
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CONTABILIZAGCAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE
SAQ PAULO: Devera contemplar a geraciio dos arquivos e relatérios respectivos para emissdo dos
empenhos de forma automética a nivel de sub-clemento da despesa observando a Tabela de
Escrituragéio Contabil do AUDESP — Tribunal de Contas do Estado de S#o Paulo.

Na parametrizagfo os eventos de proventos ¢ descontos orgamentéarios deverfio estar vinculados a
categoria econdmica que envolve o codigo da despesa corrente, grupo, Modalidade da Aplicaco,
Elemento da Despesa ¢ Sub-Elemento da Despesa, na execucio do calculo o sistema devera
classificar contabilmente todas as despesas orgamentdrias e extra orgamentdrias deduzindo anulagdes
com resultado final j4 alocado 4 dotagfio orgamentaria e valor definido para emissio do Empenho da
Despesa. As despesas deverdio ser geradas em relatGrios e arquivos separadamente por regime
previdenciario (RGPS e RPPS) conforme exigéneia do TCESP e STN.

Devera dispor do recurso para contabilizagio automatica obedecida a classificaciio por Centros de
Custos nas dotagdes orgamentarias, ou seja, varios centros de custos numa Unica dotacfio, devendo
exibir em relatério ¢ arquivo a Dotagfio, Centro de Custo, Categoria Econdmica a nivel de sub-
elemento, descri¢io e valores a serem empenhados.

RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS:

Rotina que gere Relatorio Financeiro Mensal contendo toda a movimentacgdo o volume das despesas
orgamentérias envolvendo os gastos diretos com pessoal, encargos sociais (Previdéncia Patronal,
FGTS e outros, despesas extra orgamentdrias classificados a nivel de sub-elemento da despesa e
alocados nas respectivas fichas de dotagio definidas na LOA, dedugdes como receitas orcamentarias,
extra orgamentdrias, anulagdes, resultado liquido € composigiio bancéria dos valores a serem pagos.

- Emitir relatorio estatistico da evolugio das despesas mensalmente por evento e periodo
selecionado.

- Emitir Relatério de Previsdo das Despesas com Pessoal para Exercicio futuro abrangendo os gastos
bem como encargos sociais no més da geragéo.

- Emitir extrato anual por evento selecionado.

PROVISAO DE FERIAS, 130.SALARIO E LICENCA PREMIO:

O sistema devera gerar relatorio contendo as Provisdes Mensais de Férias, 130. Salario e Licenca
Premio mensais, acrescido de Encargo Social e outros reflexos para contabilizacio conforme
MPCASP.

Devera dispor de recurso obrigatorio para geragio da Provisdo Inicial, que exiba o volume da divida
sob os titulos, acrescidos de encargos sociais e reflexos.

Devera dispor de recurso obrigatorio para geracdo da Provisdio no Encerramento do Exercicio,
exibindo o valor da divida sob os titulos, acrescida dos encargos sociais no encerramento do
Exerclcio.

Fornecer relatérios analitico e sintético da composi¢io do valor gerado.

GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS: Deveré ser dotado de recursos para a emissdo de
graficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha, barras, 4rea e outros.

GERADOR DE RELATORIOS: Devera ser dotado de recursos que permita a geragfio de relatorios
apos a execucdo de selecfio de tabela ou parte dela inserindo ainda uma série de critérios desejados

pelo préprio usuario, imprimindo o relatério ou podendo ser exportado para o EXCEL ou
ARQUIVO TXT.
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GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS: Deverd propiciar a geragdo de etiqueta na medida
desejada com os dados indicados pelo usudrio, podendo ser impressa em formularios especiais.

ROTINAS ANUAIS:

Deverdo ficar armazenados em banco de dados toda a movimentacio do exercicio, especialmente as
informagdes destinadas ao cumprimento das obrigacdes legais, ou seja:

- 13° Salario - Calculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as
integracdes (horas extras, gratificagdes, adicionais), a critério do usudrio os valores poderdo ser
digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.

- 13° Saldrio no més de aniversario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento ou
Completo, quando necessario ¢ a critério da instituigfo.

Devera proporcionar o célculo para o 13° Salario pelo menos por: 13° Saldrio - Médias; 13° Salario -
Més anterior, e 13° Salario (sem médias)

Emitir os recibos de pagamento, relagio bancaria, enfim tudo que foi disposto nos relatorios da folha
de pagamento.

FICHA FINANCEIRA: Com todos os proventos e descontos mensais ¢ fechamento anual, com
ope¢do para tela ou impressora.

INFORME DE RENDIMENTOS: Buscando valores nos bancos de dados préprios para o fim de
emitir em ordem seqiiencial ou individualmente os informes de rendimentos adaptados a legislagdo
do LR., podendo ser gerados os acumulados por regime de caixa ou regime de competéncia.
Tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administragio Publica municipal observando
parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

RAIS: Gerar automaticamente com emissfio de disquete e respectivo protocolo para envio a CEF ou
Orgdo arrecadador. Dispbe ainda o programa de Analisador que confere a integridade dos dados
contidos no disquete, relatério para conferéncia de valores e tela para as devidas alteractes.

DIRF: Gerar automaticamente com emissdo de arquivo para importagdo no PGD ao Ministério da
Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos dados contidos no disquete, os
acumulados podem ser gerados por regime de caixa ou regime de competéncia.
Devera obrigatoriamente dispor de recurso para:

- Anilise de detalhes da geragédo como;

- Falta de CPF no cadastro

- Base de Calculo divergente

- Divergéncia no I.R.Retido

- Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.

- Dependentes cadastrados em duplicidade

- Servidores com movimento posterior a data de desligamento

- Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)

- Portador de Moléstia Grave

- Tratamento para Restitni¢do ou Pagamento de L.R. no curso do exercicio descontado a

maior.
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AUDITORIA INTERNA: Sistema devera dispor de recurso que permita através de selecfio efetuada
por servidor devidamente credenciado através de senha, filtrar execugdes de operages de insercéo,
alteragfio ¢ deleciio de dados por servidores no curso de periode a ser determinado na selegéo,
identificando usudrio, data e tipo de procedimento, em relatério que podera ser impresso.

OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS DO RPPS:
- Emissao de extratos individualizados - Portaria MPAS 4992/99;
- Comprovante dos Repasses das Contribui¢tes ao MPAS — Portaria 4992/99;
- Administragdo da Licenga Médica e agendamento de pericias;
- Controle de servidores afastados pela pericia médica;
- Comunicado de Resultado de Exames Médicos;
- Cadastro de Médicos prestadores de servigos e tabela automatica do CID;
- SIPREV - Tipo, Tabelas, Entes, Natureza Juridica;

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E GERENCIAMENTO DE CONTRATOS

Este sistema se propde & administragdo de bens no que tange ao preparo e controle das
licitagSes e compras efetuadas pela administragfio, devendo manter integragfo e comunica¢io com
0s sistemas de contabilidade e almoxarifado.

PARAMETRIZACAO:

Devera ser parametrizavel para possibilitar a codificagdo dos itens de estoque, podendo-se montar
um eclenco de opges, a comecar pela composiciio do proprio cédigo dos itens € a forma de sua
utilizag8o, atendendo a todas as necessidades de uso local com maior ou menor grau de
especificacio.

Devera atender as exigéncias de classificacdo adotada pelo AUDESP (Auditoria Eletrdnica do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo), propiciando que sejam emitidos os pedidos de
compras J4& classificados por sub-elemento contabil, auxiliando assim na confecgdo do
empenho, ndo gerando a necessidade de classificagio manual do(s) processo(s) por parte do
departamento de contabilidade.

CADASTRAMENTO:

Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros de custo, itens de estoque e
fornecedores, o6rgdo e unidade or¢amentaria, ou aproveitando os cadastros ja existentes no
almoxarifado e/ ou contabilidade.

FORNECEDORES:

Deverd manter cadastro de fornecedores integrado efou compativel com os sistemas de
contabilidade, almoxarifado, com disponibilidade de informacdes para atendimento do coletor
AUDESP.

Junto ao cadastro de fornecedores, o sistema deverd fazer o controle do registro cadastral,
controlando cada item, subgrupo e grupo que o fornecedor estard apto para vir a fornecer a esta
entidade. Devera fazer o controle dos documentos que comporfio o registro cadastral, seus periodos
de validade, alertando o operador do sistema quando um licitante possuir certiddes com prazo de
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validade vencido. De acordo com a necessidade da entidade, o sistema devera dispor de condigdes
para guardar as imagens dos documentos entregues para a habilitagio do fornecedor, para o
melhor controle e localizagfio das informag¢es uma vez registrada.

Devera conter informagdes sobre os socios da empresa e quais estfio habilitados para assinatura dos
contratos, ¢ em consequéncia deverd emitir o CRC (Certificado de Registro Cadastral).
Possuir atendimento a Instrugio Normativa/MARE n° 5, de 21/07/1995.

Devera permitir o cadastro dos fornecedores com a exportaciio de planilha de cadastro, através
da internet (WEB — ou qualquer meio magnético), a qual o fornecedor interessado em ter seu
registro na entidade o preencha e envia para a instituigio que importa ¢ efetua o registro
automaticamente.

Devera manter relacionamento dos fornecedores com Ramos de Atividade, Grupo e Produtos,
permitindo emissdo de relatorios especificos de Fornecedores relacionados.

DESTINATARIQ DO ITEM:
Deverad permitir o cadastramento dos locais para entrega de material, que serfio utilizados nas
requisicoes.

MODALIDADES DE LICITACOES:

Devera atender todas as modalidades de compra o qual constana Lei 8.666 de

1993, o limite a ser adquirido por modalidade, com valores atualizados conforme consta na Lei de
LicitagGes, e seus Decretos, assim como o Pregdo Presencial, feito conforme Lei 10.520 de 2002.

FORNECEDOR POR TIPO DE ITEM:
Deverdo relacionar cada fornecedor, os produtos que ele vende, para facilitar a consulta e controle do
Registro Cadastral de Fornecedores, como especificado acima no item fornecedor.

FORNECEDOR POR GRUPO:
Deverdo relacionar cada fornecedor os grupos que ele vende, para facilitar a consulta e controle do
Registro Cadastral de Fornecedores, como especificado acima no item fornecedor.

FORNECEDORES/RELATORIOS:

Estrutura do Cadastro de fornecedores.

Extrato simplificado do cadastro de fornecedores. Ficha completa do cadastro de fornecedores.
Fornecedores por Ramos de Atividade. Fornecedores por Grupo/Item relacionados.

MODALIDADE: DISPENSA OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE.

Deverd proporcionar a preparagio e emissfo dos pedidos de compra a favor de fornecedores
cadastrados, utilizando o banco de dados dos itens cadastrados, permitindo um maior controle nas
licitagdes dispensadas e dispensaveis,

REQUISICAO DE COMPRA NA WEB

O aplicativo devera disponibilizar acesso na internet ou intranet para criacio das

requisicbes de compra, onde apenas os usudrios previamente cadastrados poderdo gerar as
requisices dos seus respectivos setores. Estas requisigfes deverfio estar disponiveis para
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posterior abertura dos processos de compra em tempo real sem a necessidade de se exportar ou
importar arquivos. _

A partir da requisigdo de compra, deverd proporcionar condi¢des para a geragio ¢ emissio do
pedido de compra sem necessidade de redigitar os itens, ja selecionando automaticamente a
divisfio de itens comprados para os respectivos setores da entidade ¢ consequentemente para
as respectivas fichas de empenhos.

REQUISICAO DE COMPRA

Permitir o anexo de arquivo na requisi¢io e gravar histérico de tramitagiio, permitindo que o usudrio
requisitante consulte o andamento da solicitac#o.

Estas requisi¢tes deverfio estar disponiveis para posterior abertura dos processos de compra em
tempo real sem a necessidade de se exportar ou importar arquivos.

A partir da requisi¢io de compra, devera proporcionar condigdes para a geragio e emissfio do
pedido de compra sem necessidade de redigitar os itens, ja selecionando automaticamente a
diviséo de itens comprados para os respectivos setores da entidade e consequentemente para
as respectivas fichas de empenhos.

COTACAO DE PRECOS:

O processo para abertura da cotagdio de prego devera iniciar-se com a emissfo da requisi¢io de
compra.

As cartas propostas deverfio ser montadas automaticamente pelo sistema a partir da utilizagdo da
requisicdo de compra, nfio havendo necessidade de redigitar os itens. Deverd permitir a escolha
dentre os fornecedores cadastrados e aptos para a compra, os proponentes que receberdo as cartas
propostas.

Para a selegiio dos fornecedores, deverd contar com a facilidade de ter o cadastro de
fornecedor/produtos com os tipos de produtos que cada fornecedor pode oferecer, ramo de
atividade, podendo selecionar por grupo, itens ou todos.

Como decorréncia da preparagfio supra, emite-se carta proposta, a favor dos escolhidos (com todos
os dados cadastrais).

O aplicativo deverd emitir arquivo para gravagio em meio magnético, de forma que possibilite a
exportacfio (via e-mail com os contatos dos fornecedores ja informados no cadastro de fornecedor) e
posterior importagdo das propostas comerciais sem que haja a necessidade de digitar os valores.
Apds a recepgdo das propostas e a digitagio ou importagio dos valores, o sistema devera
montar automaticamente os mapas demonstrativos, sintético, analitico por item e comparativo,
pré-selecionando os precos menores, para facilitar a escolna do vencedor. A selegio de
vencedor(es) para a cotacdo, podera ser feita de forma manual, automatica, ou vencedor unico.
Encerrando esta fase e com base nos dados das propostas vencedoras, deverfio ser automaticamente
emitidos os pedidos de compra a favor dos vencedores. Devera proporcionar ainda a emissio de
relatérios das Licitag@es Dispensaveis e Dispensadas, conforme legislagdo vigente.

MODALIDADE CONVITE:

O processo licitatorio para abertura do convite deverd iniciar-se com a emisso da requisicio de
compra, solicitaglio de saldo & contabilidade e autorizagfio para abertura de licitagfo.

As cartas convites deverdo ser montadas automaticamente pelo sistema a partir da utilizacdo da
requisi¢do de compra, nfio havendo a necessidade de redigitar os itens.
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Deverd permitir a escolha dentre os fornecedores cadastrados e aptos a participar de certames
licitatdrios, os proponentes que receberfio os editais e respectivos recibos de retirada do edital.

Como decorréncia da preparacio do certame, deverd emitir a carta convite, a favor dos escolhidos
com todos os dados cadastrais j& com os respectivos recibos, possibilitando ainda a emissdo de
arquivo para gravacio em meio magnético, facilitando assim a importagdo das propostas
comerciais sem a necessidade de digitd-las.

Ap6s a abertura das propostas e nfio havendo manifestagio dos participantes em interpor recursos, o
sistema devera permitir a emissfio do Termo de Rentincia. Apos a recepcio das propostas ¢ a
digitaco ou importagio dos valores, o sistema deverd montar automaticamente os mapas
demonstrativos sintético, analitico por item e comparativo, pré-selecionando os pregos menores.
Caso haja interposicdo de recursos, contra a licitagdo em questdo, o sistema devera propiciar o
registro do recurso e se havendo ainda a necessidade de desclassificagio de algum fornecedor, o
sistema deverd controlar de forma que o mesmo ndo seja escolhido no ato do julgamento da
licitagéo.

A selecdio de vencedor(es) para a licitagfo, podera ser feita por item, automatica,

ou vencedor unico.

Apds a escolha do vencedor(es), podera ser emitido o parecer da comissio de licitagio, ¢ na
sequéncia a Adjudicagcdo/Homologacfo a favor do vencedor(es), e também da Capa de processo de
licitagdo com os dados a ela pertinentes. Encerrando esta fase do certame e com base nos
dados das propostas vencedoras, deverfo ser automaticamente emitidos os pedidos de compra
a favor dos vencedores do processo licitatorio.

MODALIDADE: TOMADA DE PRECOS E CONCORRENCIA PUBLICA.

Devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei 8.666 de

1993, inclusive com o resumo para a publicagio com emissfo do edital para mural e respectivos
recibos.

Partindo das requisi¢des de compras, sem necessidade de redigitar os itens. A exemplo dos
convites, apoOs a recepedo das propostas, deverdo ser emitidos os mapas demonstrativos sintéticos,
analiticos por item e comparativos, com pré selegio por menor prego total e por itens, com emissdo
do Termo de Rentincia, parecer da comissfio julgadora, Adjudicagio/Homologaglo, pedidos de
compras € capa da licitagéo.

ADITAMENTO:
Devera permitir e gerenciar toda a rotina de aditamento, supressio de pregos, de quantidades e de
periodo conforme Lei 8.666 de 1993 e suas alteragdes.

REGISTRO DE PRECOS:

Deverd contemplar com menus especificos, o controle e execugdo dos itens previamente
apurados nas licitag8es, voltadas para esta finalidade.

Conter todas as informacdes referentes ao registro de prego: Numero da Ata, numero da licitag8o,
fornecedor, validade do registro, itens licitados, quantidade licitada, quantidade comprada e saldo em
ata.

Permitir a consulta de item existente em Ata.

Permitir o bloqueio da compra de item existente em ata vigente.

MODALIDADE: PREGAO (Formato Presencial).
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Os pregdes presenciais deverfio ser montados automaticamente pelo sistema a partir da requisigfio
de compra, nfo devendo necessitar a redigitacio dos itens. Devera oferecer a possibilidade de emitir
um Edital para ser fixado no mural.

O aplicativo devera emitir arquivo para gravagio em meio magnético, de forma que possibilite a
exportagio e posterior importagio das propostas comerciais sem que haja a necessidade de digitar os
valores.

Na abertura desta modalidade de licitagcdo, adequada a legislagdo em vigor, Lei 10.520 de 2002
devera possibilitar estabelecer requisitos de adequag8o para intervalos de lances, onde seja possivel
travar os lances, para que o mesmo aceite ou néio, os valores pré-definidos.

Possuir recursos para a pré-classificacfio dos licitantes, respeitando o limite fixado em Lei.

Durante a etapa de lances, devera possibilitar o controle de classificagio dos licitantes lance a lance,
reclassificando o licitante apos cada lance efetuado.

O aplicativo devera contemplar a Lei Complementar 123 de 2006, onde aplica automaticamente o
critério de empate técnico entre a empresa de grande porte e das micro e pequenas empresas, todos
os licitantes credenciados (ME- EPP), deverdo na etapa de lances, serem mostrados em destaque.

Em caso de declinio do licitante, durante a etapa de lances, o sistema devera alertar o operador, para
que o mesmo, confirme se realmente ocorreu o declinio. Possuir ainda condi¢des de desertar itens ou
o certame completo, desde que os valores apurados, ou por qualquer outro motivo, impossibilitem a
homologacdo ¢ adjudicacdo do certame.

Emissédo automatica da ‘Ata da Sessdo Publica’, ou ainda a exportagio da mesma em formato texto
para edi¢do de ocorréncias durante a sessdo.

Emissdo dos pedidos, referentes ao certame, seja global ou parcial, para futuros controles da
administragao.

MODALIDADE: PREGAO (Formato Eletrdnico)

Devera permitir que o pregéo eletrdnico feito em sites oficiais seja registrado no sistema.
Registrando os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, seja possivel a emisséo
dos pedidos de compra.

RELATORIOS: Deverdo ser emitidos pelo menos os relatérios a seguir exemplificados:
. Dados Cadastrais;
. Atendimento ao Art. 16 da Lei Complementar 101 de 2000,

. Carta proposta de Licitagdes (Analitico e Sintético);

. Grade Comparativa Pregos de Licitagdes; (Analitico e Sintético);

. Emisséo da autorizagio para abertura da licitagéo;

. Emissdo da solicitacdo de saldo & Contabilidade e informacio de saldo ao setor de Compras.
. Emisséo da Capa do Processo;

. Emissfo dos Pedidos de Dispensa de Licitagfo;

. Emissio dos Pedidos resultantes de Convites;

. Emissdo dos Pedidos resultantes de Tomada de Pregos;

. Emissio dos Pedidos resultantes de Concorréncia Publica;

. Emissfio das Cartas Convite para todos os proponentes;

. Emissdo dos Pedidos parciais (Para entrega parcelada);

. Relagdo dos pedidos efetuados de cada fornecedor, analitica e sintética;
. Consulta de licitagdes (em tela);

. Consulta de pedidos de compra (em tela);
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. Consulta de todas as compras efetuadas de cada fornecedor;
. Relatorio de todas as licitagdes realizadas no exercicio, por intervalo de datas selecionadas;
. Relatorio de todas as licitagfes realizadas nas modalidades (Tomada de

Pregos e Concorréncia Publica), conforme exigido pelo Tribunal de Contas do Estado de Sio
Paulo;

. Relatorio (analitico e sintético) de todos os pedidos de compras emitido;

. Deverd permitir ser exportado para Excel, relatorios como Mapa Demonstrativo de
Pregos, Carta proposta para Licitagdo, Carta Proposta para Cotagdo, Registro de Precos, entre
outros.

GERENCIAMENTO DE CONTRATOS:
O sistema de compras devera também gerenciar os contratos € permitir e disponibilizar os seguintes
dados:

CADASTRO DO CONTRATO:

Dados do contrato

Numero/ano do contrato

Objeto do Contrato

Razio Social da empresa contratada

Género Contratual

Situacio do Contrato

Inicio da Vigéncia

Data de Vencimento

Nuamero do Processo

Valor total do contrato

Identificar a modalidade que deu origem ao contrato
Identificar o numero dos pedidos de Compras oriundos do contrato
Identificar a dotag8o orgamentaria utilizada no contrato
Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato.

Do prazo vigéncia contratual

Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato;

Data de assinatura do contrato;

Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato {no caso dos contratos que tem inicio de vigéneia a
partir da data da sua assinatura);

Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos coniratos que tem inicio de vigéncia
somente a partir da data da expedigdo da ordem de setvigo expedida pelo administrador);

Do valor do contrato

Identificar valor total contratado;

Identificar valor mensal contratado (no caso de contrato de prestagio de servigos com valor
mensal fixo).

Da alteragfio contratual
Numero da licitagho a ser editada; Finalidade do aditamento;
Valor do aditamento;
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Dos relatorios dos contratos

Relatorio geral de contratos

Rol dos contratos

Pagamentos efetuados no periodo

Contratos por situagfio Analise de vencimentos
Contratos por fornecedor

SISTEMA DE ALMOXARIFADO

Este sistema devera ter por objeto o gerenciamento dos bens e produtos em estoque, devendo
possuir interligacio com o sistema de patrimdnio disponibilizando dados para incorporagio de
materiais descriminados como incorporaveis e ainda possuir integragfio com o sistema de compras ¢
licitagses.

Dos Requisitos de parametrizagdo do sistema:

Possuindo elevado nivel de opgdes, devera possibilitar a codificagio dos itens de

estoque, no minimo com a composigdo do proprio eédigo de itens, e a forma de sua utilizagdo,
atendendo as necessidades de uso com maior ou menor grau de especificacio.

AUDESP: _

Para atendimento AUDESP (Auditoria Eletronica do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo), o
sistema deverd propiciar a emissio do Balancete Mensal j4 classificado de acordo com as contas,
parametrizadas em tabela especifica do sistema de relacionamento (Contas Audesp x Grupo de
Produtos).

Requisitos de Cadastramento:

Devera permitir o cadastro dos grupos, subgrupos, centros de custo, itens de estoque, fornecedores,
localizacio e posigéo de produtos, permitindo através da integracfio com Compras/Licitagdes a
utilizagfo dos cadastros comuns.

Controle dos Grupos:
Os grupos deverdo ainda possuir divisdo maior que permita a subdivisio em subgrupos, podendo
este ter o seu tamanho do 1 até 999999999,

Controle dos Produtos:

As mercadorias ou produtos que sofrem controle de entradas, saidas, saldos fisicos e financeiros,
deverdo possuir informagdes que possibilitem agilizar suas futuras movimentacdes tais como:
Coédigo do material, descrigio detalhada, unidade de medida, estogque méaximo, minimo, médio e
atual, material ou servico, se inventaridvel ou patrimonidvel, custo atual, possibilitando a
visualizacio destas informag¢es na interface do sistema de Compras.

O sistema de Almoxarifado deverd efetuar interface com o sistema de Patriménio, para que os itens
definidos como patrimoniaveis, sejam importados pelo sistema de Patrimdnio.
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Dos locais de entrega:
O sistema deveré permitir o cadastramento dos centros de custo para entrega do material, constantes
nas requisigdes.

Da requisi¢fio de materiais (WEB):

O sistema devera proporcionar ao usuario do aplicativo a criagfio de requisiges de materiais em
ambiente Web. Onde as informagdes digitadas alimentem nosso banco de dados em tempo real. Esta
requisigdo deverd possuir controle de seguranga, para que somente o usudrio devidamente
cadastrado com as devidas permissdes a ele atribuidas possa gera-las. Apos a criagio da requisi¢do
na pagina da institui¢io, o almoxarife deverd receber simultancamente em seu ambiente de
trabalho a requisi¢do gerada, para efetuar as devidas movimentactes e atender as solicitagdes do
setor requisitante.

Ficard a cargo de nossa entidade a publicagio em internet dos dados disponibilizados pelo
sistema na intranet.

Dos requisitos para a movimentagéo de estoque:

Para um melhor desempenho ¢ dinamicidade, o sistema devera controlar as permissdes  dos
usuarios, separando-as por almoxarifado e por tipo de movimento. Com relagfo aos
materiais, o sistema devera proporcionar, quando

de interesse da entidade, no ato da movimentacfio, seu devido local de armazenamento.
Em casos de utilizagfo de local, sublocal e posico.

Deverd possuir mecanismos que possibilitem efetuar no minimo, nos movimentos de saida do
estoque a leitura de codigos de barra, controle de lotes, e emissdo de nota de saida (Nota de saida
apos término do lancamento, emissfio automaticamente pelo sistema).

Em interface com o sistema de Compras, na movimentagio de entrada de estoque, ao
informar um numero de pedido de compra (Autorizagio de Fornecimento), o sistema carregue
antomaticamente (itens, valores unitarios e totais), permitindo recebimentos parciais de pedidos.

A liquidagfo serd enviada automaticamente para a contabilidade, e a rotina de movimentagfio do
almoxarifado nfio sera alterada, o empenho devera ser exigido em todas as movimentacdes.

Movimentagfio de Consumo Direto

Permitir o registro dos bens cuja movimentacio fisica ndo passa pelo almoxarifado, mas o
registro se faz necessario, para contabilizacio dos valores de entrada e saida.

Devera possuir o sistema, ferramenta de anulagfo ou cancelamento deste tipo de movimento, para
que a anulagdo reflita nos relatorios do sistema. Consulta dos Produtos: deverdio ser permitidos no
minimo os seguintes tipos de consultas:

Consulta a Estoque:

Visualizagdo do historico da movimentago do produto, na sua forma sintética, por almoxarifado
¢ custo médio por pericdo, valor financeiro das saidas, tendo como base a informacéo de ano, ¢ a
apresentacéio acumulada por més;

Consulta a Lotes de Materiais:

Possuir no minimo filtros para pesquisa, por lote, produto, vencimento, permitindo a consulta
desejada.
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Consulta a Estoque por Localizagio:
Ao informar o almoxarifado e produto o sistema deverda mostrar a localizagdo e quantidade do
produto.

Consulta a Conta Corrente:
Permitir a visualizagfo do histérico da movimentagio de um produto informado, identificando sua
entrada, saida e saldo, ordenando sua apresentagfio por data de movimentagéo e tipo de movimento.

Consulta a demanda reprimida:
Deverd apontar todos os itens que foram atendidos parcialmente, agrupando por produto e
apresentando a quantidade a atender e seu estoque no momento da consulta;

Consulta a itens em Fase de Aquisig&o:

Consulta por perfodo dos itens que foram adquiridos (comprados), demonstrando ainda as
quantidades recebidas dos itens;

Consulta a itens sem Movimentagéo:

Informando o periodo a ser consultado o sistema devera disponibilizar os itens que ndo sofreram
movimentagio durante o periodo informado;

Consulta a variagdo do Estoque:
Visualizagio dos produtos que se encontram em ponto de pedido, quantidade acima do estoque
maximo, médio e minimo.

Dos relatdrios minimos

O sistema proposto devera oferecer, no minimo, os seguintes relatorios: Cadastrais, Produtos,
podendo ser impresso (Sintético) codigo e descri¢io, bem como (Analitico), catilogo de produtos, e
etiquetas com codigo de barra; Balancetes Mensais (Sintético e Analitico), Mensais Audesp
(Sintético e Analitico).

Estoque de Produtos, por estoques maximos, minimos e produto.

Movimentacdo: Conta corrente, itens por fornecedor/documento, Média de Consumo, Média de
consumo simplificada e movimentagio de estoque:

Relatorio de Pedidos Entregue, Movimentagéo por Centro de Custo, Saidas por data e requisicéo.

Da manutencio do sistema

A manutengio deve ter pelo menos as seguintes opgdes:

Alteragdo de senha de acesso, copia de seguranga completa do banco de dados do sistema (Backup),
restauragdo completa da copia de seguranga (restauragfo do backup), manuten¢io dos movimentos
dentro do periodo corrente (possibilidade de alteragdo do centro de custo, nimero do documento
¢ data de documento).

SISTEMA DE PATRIMONIO

ESPECIFICACAO OPERACIONAL
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Este sistema devera ter por objetivo o controle da administragdo de bens, em especial o
sistema  patrimonial, devendo possuir interligacio com o sistema de  almoxarifado
disponibilizando dados para incorporacdo de materiais descriminados como incorpordveis.

PLANO DE CONTAS (AUDESP): Para o atendimento do AUDESP (Auditoria Eletronica do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo), devera propiciar que seja emitido o balancete ja
classificado de acordo com as contas determinadas no plano de contas AUDESP.

PARAMETRIZACAOQ: O patrimdnio deverd ser controlado por nimero de chapa, possibilitando o
cadastramento individual/grupo dos bens com o desdobramento que atenda as suas peculiaridades.

CADASTRO: Para manter um bom controle dos dados fundamentais e para a

movimentagio do bem, e o seu acompanhamento o sistema deverd conter pelo menos as
seguintes informagdes cadastrais: cadastro de fornecedores, cadastro de bens patrimoniais,
responsaveis pela carga do bem, categorias dos bens, os tipos de bens, tabelas de depreciagio por
categorias de bens, definindo periodo e percentual a depreciar, localizagiio dos bens, motivos de
baixas, pardmetros AUDESP e tipos de movimentos utilizados.

CONSULTA: Devera contar com consulta de forma rapida e dindmica de pelo menos os seguintes
itens: Bens Patrimoniais; Conta Corrente; Resumo Bens Patrimoniais de forma Geral ou por Local.

MOVIMENTACAQO: Na movimentagio o sistema deverd controlar os bens como a seguir
exemplificado:

Bens em manutengio — Cadastramento de saida ou retorno de um bem para conserto,
possibilitando ainda a informag&o se € interna ou externa.

Depreciagdo do bem: O calculo para depreciacio de bens, podera ser efetuado de  forma
automatica, informando local e categoria, e através dos dados cadastrados na tabela de
depreciagiio, o sistema devera efetuar o calculo automaticamente.

E de forma manual, por nimero de chapa e local onde devera ser informado se ¢ depreciagfio ou
valorizagdo e percentual ou valor, possibilitando que o usudrio defina os valores aplicados
individualmente,

Estorno de Movimentagéio; Inventario de Bens; Movimentacdo dos bens (Aquisicdo,
Transferéncia, baixa, etc.), ¢ importagdo dos bens recebidos pelo almoxarifado.

Movimentacéo em Lote na aquisi¢io/incorporagéo, baixa e transferéncia.

Reavaliagfo dos bens.

Transferéncias entre contas AUDESP.

COLETOR DE DADOS: Através de um coletor de dados tipo “Pocket PC”, o sistema
deverd controlar o processo de inventario, podendo o mesmo ser efetuado da seguinte forma:
Off-Line: O sistema deverd gerar um arquivo com o conjunto de registros do

inventdrio a ser executado para que o mesmo possa alimentar o coletor, e ao término do processo,
o coletor libera um arquivo retorno contendo o resultado do processo, do qual o sistema importaré e
efetuara as devidas criticas. ,

RELATORIOS: O sistema devera emitir relatorios provenientes dos cadastros e movimentagdes
onde deverfio ser obtidos  pelo menos os Seguintes demonstrativos:

Cadastrais: Locais dos bens, Ficha cadastral do bem, Bens por nimero de
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chapa, por Grupo e Tipo, por Local, por Fornecedores, por Data de Garantia, Bens Baixados,
Bens por Processo, Bens por data de aquisi¢iio, Bens Patrimoniais por Situag¢do e Fornecedores.
Financeiros: Conta Corrente, Demonstrativo de incorporaces baixas e cessdes, Termo de
Responsabilidade (Parcial/Total), Termo de Transferéncia, Termo de Baixa, Resumo dos Bens
Patrimoniais; DBalancete Resumo AUDESP, Exirato das Movimenta¢Ses, Inventdrio, Ficha
de  Avaliagio; Resultado de Inventario e Inventario Fisico-Financeiro Bens Moéveis/Imoveis,
Depreciagiio/Valorizacdo por periodo, categoria e tipos de bens, Demonstrativo de Bens por conta
contabil e local, Relagfio de bens a serem reavaliados ¢ Histérico de Depreciagfo.

O sistema deverd permitir a impressfio de etiquetas com c¢odigo de barras, facilitando a leitura
dos bens em levantamentos/inventarios, utilizando-se de coletores do tipo ‘Pocket PC’.

Atendimento a futura adaptagio a0 MCASP (MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA AO
SETOR PUBLICO), PCASP (PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO),
Portaria STN n° 664 de 30 de novembro de 2010, especificamente as:

NBC T 16.2 - PATRIMONIO E SISTEMAS CONTABEIS.

NBC T 16.9 - DEPRECIACAQ, AMORTIZACAO E EXAUSTAO.

NBC T 16.10 — AVALIACAO E MENSURACAO DE ATIVOS E PASSIVOS EM
ENTIDADES DO SETOR PUBLICO

SISTEMA DE CONTROLE DE FROTA

Este sistema deverd gerenciar os veiculos da Frota quanto a Manutengdes, Consumos,
Documentagio (Veiculo e Condutor), Viagem (Entrada / Saida / Ocorréncias).

Cadastro: Devera permitir confeccionar os Cadastros necessarios para todo o controle de consumo,
bem como a movimentagfio de roteiros, revisdes e ocorréncias, para isso se farfio necessirias as
seguintes informagdes:

- Agrupamento: Deverd permitir o agrupamento dos veiculos em fatores, conforme suas
caracteristicas. Exemplo: Veiculos Leves (Passeio), Veiculos Pesados (Caminhdes),
Magquinas (Tratores) etc.

- Centros de Custo: Deverd permitir o cadastro dos setores aos quais os veiculos pertencem

- Municipios: Devera permitir o cadastro dos municipios de origem dos veiculos, os quais
compdem o codigo (DG), e a descricdo como existente no CRLV (Certificado de Registro
¢ Licenciamento de Veiculo).

- Responsaveis pelas Autorizagdes: Possibilitar o Cadastro de todos os responsdveis pelas
autorizagGes, autorizacdo de saida de veiculo, autorizagio de abastecimento etc.

- Solicitantes: Permitir o cadastro de todos os funcionarios que utilizam o veiculo.

- Tipo de Documento: Permitir utilizagfio de diversos tipos de documentos utilizados
durante o processo de Controle de Frota. Exemplo Requisi¢Ses, Notas Fiscais, Recibo,
eic.

- Destino: Permitir o cadastro de locais de destino dos veiculos, para ser utilizado na
autorizacdo de saida.
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- Auto de Infragiio de Trinsito: Permitir cadastro das infra¢Bes informando cédigo,
descri¢dio e pontuagio da infracéo.

Combustivel: Permitir o cadastro de combustiveis utilizados pelos veiculos da Frota, bem como
cadastro de tanque e bomba, se o abastecimento ocorrer internamente.

Fornecedores: Permitir o cadastro de fornecedores, possibilitando diferenciar os fornecedores de
combustivel dos demais fornecedores, viabilizando uma consulta mais rdpida no momento do
abastecimento.

Pneu: Permitir o cadastro do pneu, e suas respectivas dimensdes e antonomia, bem come o cadastro
das marcas. '

Manutengdes e Servigos: Cadastrar grupos de Manutencdes / Servigos, que serdo utilizados pela
Instituicdo. Exemplo: Mecénica, Elétrica, Lubrificagio ete.

Manutengdes / Servigos: Possibilitar a vinculagio das Manutengdes/Servigos cadastradas aos grupos
de Manutenc¢des/Servigos, possibilitando informar se a manutengio é corretiva ou preventiva.

Veiculos: Permitir cadastrar caracteristicas dos veiculos como: cor marca, tipo de veiculo,
combustivel, se ¢ patriménio, se ¢ locado, o agrupamento ao qual o veiculo pertence, procedéncia,
renavanm, numero do chassi, etc.

Motorista: Permitir cadastrar os condutores, informando se ¢ efetivo ou eventual, numero do RG,
CPF, data de nascimento, numero de registro, categoria, data de emissio e vencimento da CNH.

Movimentagdo: Consumo Abastecimento: Permitir cadastro das despesas de abastecimento,
informando data, hora, km do veiculo, quantidade de litros abastecidos, custo do abastecimento,
numero do documento utilizado para o abastecimento, fornecedor, motorista, centro de custo, €
informar media dos nltimos abastecimentos.

Consumo Pneu: Permitir informar dados da troca como: data, quilometragem, quantidade, custo,
numero ¢ tipo do documento e fornecedor.

Autorizago de Abastecimento: Possibilitar a geracio de autorizagdes; contendo as informagdes de
empresa/fornecedor; caracteristicas dos veiculos; centro de custo; tipo de combustivel; despesas dos
veiculos e responsdvel pelo abastecimento, e vincular tal autorizagdo com o abastecimento a ser
realizado, dispensando assim a inser¢ao manual dos dados necessarios utilizados no abastecimento.

Despesas Administrativas: Com base no veiculo, devem-se cadastrar os gastos com a Tributacdo
IPVA (se pago a vista ou parcelado), Licenciamento e Seguro Obrigatdrio, Multas contendo data,
motorista, cddigo da infragfo e valor da multa e Seguros se obrigatério ou facultativo contendo data
de vigéncia, valor da franquia, valor segurado, seguradora ¢ forma de pagamento, se a vista ou
parcelado.
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Agendamento de Manutengdo: Permitir efetvar o agendamento das manutengdes previamente
cadastradas como preventivas.

Realizacio de Manutengio: Permitir a realizacdo das manutengdes seja ela preventiva ou corretiva.
Viagem: Controlar os seguintes quesitos:

Saida: Tela onde sera possivel executar a movimentagdo do veiculo, selecionar motorista, o
solicitante, o autorizante, o destino a data e a hora da saida.

Retorno: Permitir que o usudrio informe o numero originado na saida, preenchendo automaticamente
os dados basicos, e somente complementar com os dados pertinentes ao retorno.

" Ocorréncias de Viagem: Permitir cadastrar possiveis ocorréncias, com o resumo do ocorrido, data,
motorista, se gerou custo ¢ se causou inativagdo do veiculo.

Lancamento de Combustivel: A entrada de combustivel devera conter os dados do tanque,
capacidade, numero da nota fiscal, fornecedor, saldo do tanque, e os valores do combustivel.

Relatorios: Deverd existir relatdrio contendo cadastros em geral, relatdrio dos cadastros de pneu,
motorista, veiculo/magquina, relatério com as datas de vencimento dos documentos dos veiculos e
motoristas com CHH vencida, relatorio de manutengio / servico, prevendo autonomia.

Relatérios de consumo, com os dados de abastecimento, agendamento de manutengfo, gastos com
veiculos/maquinas, guia de autorizagfio de abastecimento ¢ relatério de controle da bomba de
combustivel.

Relatdrios de Viagem: devera conter Guia para autorizagio de saida de veiculos, controle de trafego
com data de saida e retorno, quildmetros percorridos, destino e solicitante, relatério contendo resumo
das ocorréncias e valor das despesas, termo de solicitagdo de relatorios pendentes aos motoristas.

Relatério de despesas administrativas, especificando as infragdes de transito contendo descrigéo e
codigo da infragdo, motorista, infrator data ¢ valor da infragfo.

SISTEMA DE INFORMACOES GERENCIAIS

Este sistema devera funcionar como um médulo integrador de todos os sistemas administrativos ¢
financeiros, ¢ em especial para consultas de forma simplificada e facilidade de operagdo, para ser
utilizado em especial a nivel gerencial.

O aplicativo deverd disponibilizar para consulta os principais relatorios e informagdes gerenciais,
inclusive graficos analiticos ¢ comparativos (padriio pizza, barra, coluna entre outros), com no
minimo as seguintes informacgdes:

Relatérios do Sistema de Contabilidade
- Prévia Orcamentaria
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- Despesa a Pagar por Credor

- Despesa a Pagar por Periodo

- Despesa a Pagar por Ficha

- Despesa a Pagar por Unidade Orcamentéria

- Despesa a Pagar por Vencimento

- Balancete da Receita

- Balancete da Despesa

- Boletim de Caixa

- Extrato Bancario

- Programacdo Financeira de Desembolso

- Saldo das Dotagdes por Unidade

- Balancete Contabil AUDESP

- Programacéo Financeira de Arrecadagio da Receita
- Anexo 12 - Balango Or¢amentario

- Anexo 13 — Balango Financeiro

- Anexo 14 — Balango Patrimonial

- Anexo 15 — Demonstracdo da Variagdo Patrimonial (Balango Patrimonial)
- Graficos

- Analitico de Credores

- Pagamento por Credor

Relatorios do sistema de Recursos Humanos:
- Institucionais
- Registro de Servidores
- Quadro de Servidores
- Admitidos e Demitidos
- Dependentes
- Gerais
- Resumo Cadastral
- Servidores Por Faixa Etana
- Servidores por Nivel Salarial
- Tempo de Contribuigio
- Relatorios de Tribunal de Contas
- Aposentadoria
- Contribuigdes
- Avalia¢éo de Desempenho
- Relatorios de Avaliagdes
- Mensais
- Resumo para empenho
- Ficha Financeira
- Graficos
- (Gerais

Relatorios do Sistema de Compras
- Licitagdes por Modalidade
- Relatdrios de Pedidos
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- Compras Efetuadas por Fornecedor
- Compras Efetuadas por [tem

- Consulta a Pedidos

- Pesquisas de Requisi¢Bes

- Consulta de Compra de Materiais

Relatérios do Sistema De Almoxarifado
- Mensais
- Média de Consumo Simplificada
- Movimentacgio de Estoque
- Consulta de Itens em Fase de Aquisigéo
- Consulta a Variagio do Estoque

Relatorios do Sistema de Patrimonio
- Bens
- Resumo Bens Patrimoniais
- Consulta Resumo dos Bens Patrimoniais

Relatérios do Sistema de Protocolo
- Extratos
- Por Requerente
- Pendentes
- Consulta do Processo

Relatérios do Sistema de Frota
- Diversos
- Pneu
- Motorista
- Abastecimento
- Agendamento de manutengio
- Gastos com Veiculos / Maquinas
- Controle de Saida
- Registro de Qcorréncias

SISTEMA DE PORTAL DA TRANSPARENCIA

O Sistema devera a atender 4 Lei de Transparéncia Publica n® 131/2009, permitindo a exportagfio dos
dados em .PDF (LAYOUT PRODESP}) para publicagiio em ambiente virtual, conforme exigéncias
legais, dos seguintes itens:

- Receita
Transparéncia de Gestéo Fiscal — Arrecadadas;
Transparéncia de Gestdo Fiscal.
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- Despesa
Despesa Empenhada;
Despesa Liquidada;
Despesa Paga;
Despesa Prestagiio de Contas;
Despesa Prestagdo de Contas por Programa;
Despesa Prestacdo de Contas por Elemento;
Despesa Prestacdo de Contas pro Fungéo.

O Sistema deverd oferecer a facilidade de informagGes buscando diretamente no Banco de Dados
para o Portal da Transparéncia.

Deverio ser disponibilizadas as seguintes informacdes:

-  Receita
Arrecadada.

- Despesa
Empenhada;
Liquidada;
Paga.

O sistema devera disponibilizar consultas de informagdes complementares em .PDF referente a:
Pessoal, Licitagdes, entre outras a critério da Entidade.
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ANEXO IT

CREDENCIAMENTO (MODELQ)

Pelo presente instrumento a empresa (nome

legivel), inscrita no CNPJ n° , com sede na cidade de . bairro
,  representada, pelo  Sr. (nome  legivel),

(profissdo), _ (estado civil), inscrito o CPF

sob o n° , credencia o Sr.(a) (nome legivel),
(profissio), (estado civil), portador da Cédula de Identidade n. . expedida
em o pelo(a) (6rgdo expedidor),

(Residéncia Municipio-Estado), com poderes para representd-lo junto
4 Camara Municipal de Hortolandia, na Licitagdo modalidade PREGAO n°® 015/2015, em especial
para firmar declaragdes e atas, apresentar ou desistir da apresentacio de lances verbais, negociar os
valores propostos, interpor ou desistir da interposigio de recursos e praticar todos os demais atos
pertinentes ao certame acima indicado.

Local e data.

Assinatura do responsdvel legal
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ANEXO 11
DECLARACAO (MODELQ)
Pregdo Presencial n®. 015/2015
Processo n® 385/2015
A Empresa , CNPJ N° . aqui devidamente representada por
seu infra-assinado, em conformidade com o disposto no art. 4°, Inc. VII, da Lei

10.520/02, DECLARA que estd apta a cumprir plenamente todos os requisitos habilitatérios exigidos no edital que rege o
certame acima indicado.

Declara também que ndo estd submetida a nenhuma das penalidades previstas no artico 87, incisos I ¢ IV, da Lej
Federal de n® 8.666/93, bem comeo, inexiste processo de recuperagiio judicial (e extrajndicial) ou faléncia tramitando em
face da proponente, nem outro impedimento superveniente que possa compromeier sua capacidade técnica efou
operativa. Caso venha ocorrer, no decorrer do certame, submetemo-nos a desclassificagdo autornatica.

Declara, ainda, que a empresa, em consonincia com o mandamento constitucional contido no inciso XXXIII, do artigo
7°, ndo concede trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos menores de dezoito anos & qualquer trabalho a menores de
dezesseis anos, salvo na condigiio de aprendiz.

Local, data.

Assinatura do representante legal
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ANEXO IV
MODELDO PROPOSTA COMERCIAL
{Forma de Julgamento: Menor prego Global)

NOME e CNPJ da empresa proponente !

PREGAO PRESENCIAL N° 015/2015

Prego Prego anual
Sistemas unitario
mensal

Orgcamento Programa, Execucdo Orcamentaria, Contabilidade
Publica e Tesouraria

Administracdo de Pessoal

Compras, Licitagtes e Gerenciamento de Contratos

Almoxarifado

Patriménio

Controle de Frota

Informacées Gerenciais

Portal da Transparéncia

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$ {por extenso )

No prego ofertado ja estio inclusos todas as despesas e custos, como por exemplo: migracdo, converséo,
implantac&o, licenciamento de uso, atualizagéo dos sistemas, capacitagéo do gquadro de pessoal, transporte,
alimentag&o e hospedagem de todo o pessoal, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas ou
indiretas, relacionadas com o objeto da presente licitagio.

Forma de pagamento: ___ dias da entrega e comprovagéo de recebimento do bem licitado (vedado 3 vista:
minimo de 05(cinco) e maximo 30 (trinta) dias)

Prazo de entrega.;
O prazo de validade desta proposta &€ de 60 dias

O nome da pessoa com poderes para firmar contrato com a Cimara Municipal de Hortolandia é: (nome, qualificagéo,

endereco, RG e CPF).

de ' de

Assinatura
(com a identificac&o de quem assinou por meio de carimbo, digitacéo ou datilografia)

Obs.: Se assinada por procurador vir acompanhada da correspondente procuracéo
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ANEXO V

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N® XXX/2015

CONTRATANTE:
- Cimara Municipal de Hortoldndia.

CONTRATADA:

VALOR:

T S (R

OBJETO

Fornecimento e Manutengfio de Sistemas Informatizados de Gestdo, conforme descricio constante na cldusula 1
do Edital Licitatdrio,

DIPLOMA LEGAL:
O presente contrato sujeitara as normas estabelecldas pela Let Federal n° 8666/93, atualizada pelas Leis Federais de
nimeros 8883/94, 9648/98 e 9854/99,

PROCESSQ INTERNO:

Processo Administrativo n® 0385/2015

PREGAQ PRESENCIAL N° 015/2015

Pelo presente instrumento de contrato administrativo, em que séo partes, de um lado a CAMARA MUNICIPAL

DE HORTOLANDIA, com sede a Rua .. FRTSRORS | LRI em Hortoldndia, Estado de Sdo Paulo, devidamente
inscrita no Cadastro Nacional de Pessoas Jurlchcas do Ministério da Fazenda sob n® ... , neste ato
representada por seu Presidente em exercicio, , brasileiro, casado, portador da
Cédula de Identidade sob n® ........... .. (85P/SP) e do CPF n° ..ocvivivvevevereeinenins , residente e domiciliado na
Rua ... n° e Parque ........... . no municipio de Hortolandia, Estado de S#o Paulo, doravante
denominado CONTRATANTE e de outro lado a empresa declarada proponente vencedora do certame l1c1tator10 sob a
modalidade de pregdo n° 0 /20XX, oo Jnscrita no Cadastro Nacional Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda sob n° , €O SEdE DA vvvvivesissr i s , Estado de Sdo Paulo, neste ato
representada pelo.... portador da cedu]a de identidade sob o n° (SSP/SP) e CPF de n®..corrin
residente ¢ d()l'llll’.‘.!]ladﬂ 11 I U Estado de Sdo Paulo, doravante denommada
CONTRATADA, ajustam e contratam o segumte
|- DO OBJETO:

A CONTRATADA por forga do presente instrumento e na melhor forma de direito se obriga e se compromete
para com a CONTRATANTE, ao Fomecimento ¢ Manutengfio de Sisternas Informatizados de Gestfo, para uso da
Camara Municipal de Hortolindia, conforme especificagdo constante no Anexo “I”, extraida da solicitagio expedida pelo
Diretor Administrativo lancada as fls. 02 deste certame, que ficam fazendo parte inteprante deste contrato,
independentemente da transcricio.

I - DO PREGO:

Pelo fornecimento do(s) objeto(s) descrito(s) na cliusula I, a CONTRATANTE, pagari a CONTRATADA a
importancia de:
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Preco Prego anual
Sistemas unitario
mensai

Orcamento Programa, ExecugBio Orcamentaria, Contabilidade
Pulblica e Tesouraria

Administracdo de Pessoal

Compras, Licitagbes e Gerenciamento de Contratos

Almoxarifado

Patrimdnio

Controle de Frota

Informagdes Gerenciais

Portal da Transparéncia

Valortotal: RS ..o .

III - DO REAJUSTE :

O presente contrato ndo sofrerd reajuste de precos, conforme dispde a Lei Federal n® 9.069/95, uma vez que, seu
o prazo serd inferior a 12 (doze) meses. Todavia, se houver prorrogagdo coniratual e ultrapasse o prazo anual consignado
na referida lei, ¢ desde que reste devidamente caracterizado e justificado o desequilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, fica desde ja estabelecido & possibilidade de reajustamento de prego, para o periodo restante, sendo que, o
mesmo serd efetuado com base na variagio do LN.P.C vigente & época ¢ tomando-se como base a data de assinatura do
contrato .

IV - DO PAGAMENTO:

(O pagamento pelo(s) objeto(s) descrito(s) na cliusula I, dar-se-4 mediante fechamento mensal, efetivando-se em
at¢ 05 (cinco) dias tteis, contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura na sede da CONTRATANTE, que
devera ser atestada pelo Setor Competente, para efeito de liberagio do pagamento, respeitada sempre a Ordem
Cronol6gica de pagamentos prevista pela Lei Federal 8666/93, ¢ suas alteragtes introduzidas através das Leis Federais
8883/94, 9648/98 ¢ 9854/99 .

Havendo atraso superior a 30 (trinta} dias no pagamento por parte da CONTRATANTE, incidira corregiio
monetiria da parcela, calculada segunda a variagdo do I.N.P.C., "Pré Rata Die", devida entre o dia que se daria o
pagamento até o dia do efetive pagamento.

V -DO PRAZO:

O presente contrato terd vigéncia de 12 meses, podendo ser prorrogade por sucessivos periodos de doze meses,
até o limite de 60 (sessenta) meses, na forma do Art. 57, da Lei 8666/93, alterada pela Lei 9.648/98, com vistas &
obtengiio de pregos ¢ condigBes mais vantajosas para Administragfio.

V1 - DAS PENALIDADES

O atraso injustificado, na entrega do(s) respectivo(s) objeto(s) descrito(s) na cliusula I, sem prejuizo das sangGes
previstas nos Artigos 77 e 78, ambos constantes na Lei Federal 8666/93 ¢ suas alteraces introduzidas através das Leis
Federais 8883/94, 9648/98 e 9854/99, sujeitara a CONTRATADA as seguinies penalidades:

1- Nos termos dos arts. 86 e 87 da Lei n° 8.666/93, pela inexecugdo total ou parcial deste contrato, a contratada, garanti-
da a prévia defesa, ficara sujeita as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa de 0.5 % (meio por cento) sobre o valor contratado, por dia de atraso em que, sem justa causa, niio cumprir as
obrigagGes assumidas, até o méximo de 20 (vinte) dias, sem prejuizo das demais penalidades previstas na Lei n°
8.666/93.

¢} suspenséo tempordria de participagfio em licitagfio ¢ impedimento de contratar com este drgiio promotor do certame,
por prazo de até 2 (dois) anos;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragiio Publica em geral, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punigiio ou até que

seja promovida sua reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administragéio pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangio aplicada com base na
alinea anterior,
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1L - Se o valor da multa ou indenizagfio devida ndio for recolhido, sera automaticamente descontado da primeira parcela
de preco a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratdrios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o
caso, cobrado judicialmenie.

II1 - Apds a aplicagfo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-4 comunicagfio escrita & empresa, e pu-
blicagiio no Orgdo de Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de adverténcia e multa de mora), constando o funda-
mento legal da punicio, informando ainda que o fato serd registrado no cadastro correspondente.

IV - As penalidades estabelecidas neste capitulo apenas ndo serdo aplicadas se a infragio decotrer de motivos de forga
maior ou fortuito, devidamente comprovados pela CONTRATADA e aceitos pela CONTRATANTE.

VII - DA RESCISAOQ:

A CONTRATANTE podera a todo tempo e sem qualquer 6nus ou responsabilidade, rescindir este contrato,
respeitado o principio do contraditoric e a ampla defesa, se a CONTRATADA:

a) Deixar de cumprir quaisquer das clausulas deste contrato ou condigdes do Edital do certame licitatorio
supramencionado;

b) Ndo dar atendimento as solicitagdies ou atrasar injustificadamente a entrega do(s) objeto(s) descrito(s) na
Clausula "I", imediatamente, respeitados os prazos estabelecidos, ao recebimento da Autorizagio de
Fornecimento/Ordem de Servigo;

c¢) Por razdes de interesse piblico devidamente justificado; e

d) A incidéncia prevista nos Artigos 77 e 78 e seus incisos da Lei Federal 8.666/93 e suas altera¢des
introduzidas através das Leis Federais 8883/94, 9648/98 e 9854/99, naquilo que for pertinente.

VIII - DA DOTACAOQ:

As despesas decorrentes da execugfo deste conirato correrfio por conta da dotagiio consignada no orgamento
vigente da CONTRATANTE, codificada sob o n® -3.3.90.39 — Qutros servigos de terceiros.
1X - DA RESPONSABILIDADE:

A CONTRATADA, responderd pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE e/fou a terceiros
decorrentes de sna cuipa ou dolo na execugiio do contrato, nfo excluinde sua responsabilidade a fiscalizagiio da
CONTRATANTE. Responderd também, pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execucio do contrato.

A CONTRATADA nio poderd subcontratar o objeto deste contrato, sem prévia e expressa anuéncia da
CONTRATANTE, sob pena de rescisio contratnal além da aplicagio da multa equivalente a 10% (dez por cento} do
valor do presente contrato.

A CONTRATADA, obriga-se a manter, durante toda a execugdo deste contrato, em compatibilidade com as
obrigages por ela assumida decorrente das condic@es exigidas pelo Edital.

X - DA FISCALIZACAO E RECEBIMENTO:

A execug@o deste contrato serd fiscalizada e recebida pelo Setor Financeiro da CONTRATANTE, sob a
responsabilidade do servidor sendo que, deverd anotar em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com o objeto deste contrato, inclusive determinando o que for necessdrio 4 regularizagio das
faltas ou defeitos ohservados, sendo que, a respectiva regularizagiio das faltas ou defeitos ohservados serfio efetuada as
expensas da CONTRATADA, no prazo improrrogavel de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena da aplica¢fo das
penalidades previstas no presente Edital.

XI - ALTERACAO CONTRATUAL:

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, eventuais acréscimos ou
supressdes, que se fizerem no objeto descrito na clausula I, até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial atualizado
do contrato, conforme § 1° do
Artigo 65, da Lei Federal 8666/93 ¢ suas alteragdes introduzidas através das Leis Federais 8883/94, 9648/98 e 9854/99.
XII- PRAZO( S ) DA(S) ENTREGA(S) e CONDICOES DA EXECUCAOQ:

Os prazos e condigdes de execugio dos servigos serfio aqueles previstos no Anexo 1 do edital, considerando-se que todo o
edital e a proposta da CONTRATADA fazem parte integrante do presente contrato, independentemente de transcrigio.

Para outros servigos nfio previstos em referido Anexo I:

1} - Para o recebimento provisorio pela Fiscaliza¢do, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, dentro de
15 (quinze)} dias corridos da comunicagio escrita da conclusfio dos servigos por parte da CONTRATADA;

2) - Para recebimento definitivo, até 30 (trinta) dias apds o decurso do prazo do recebimento provisorio.
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XIIT - DO FORO

Fica eleito o Foro Distrital de Hortoldndia, Comarca de Sumaré, para nele serem dirimidas as duvidas ou
questdes oriundas deste contrato.

E, por estarem as partes de pleno acordo, firmam o presente contrato em 03 (frés) vias de igual teor, o qual lido e
achado conforme, vai devidamente assinado, juntamente com 02 (duas) testemunhas, a fim de que produza o mesmo,
todos os seus devidos e legais efeitos.

Hortolindia, data

CONTRATANTE CONTRATADA
Testemunhas:

NOME: NOME:

RG.: RG.:
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