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EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N°06/2020

“Contratacéo de empresa especializada em Tecnologia da Informagdo para a cessio de direito de uso
(locacdo) de software de Sistemas de Gestio para as areas de Recursos Humanos, Contabilidade,
Financas e Orgamento (contabilidade publica), Compras, Licitacdes e Contratos, Almoxarifado,
Patriménio, Frota e Portal da Transparéncia incluindo servigos de implantacdo, migragéio de dados,
capacitacéo, manutencéo e suporte técnico operacional para a Cimara Municipal de Hortolandia”.

INTERESSADO: CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL n.06/2020

REGIME DE EXECUGAO: INDIRETO

LICITAQZ\O TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

FUNDAMENTO LEGAL: Lei Federal 10.520/02, Lei Federal 8.666/93

PROCESSO ADMINISTRATIVO: CMH 220/2020

DATA DE ABERTURA DO CERTAME: Dia 25 de novembro de 2020, as 9h.

DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: Até dia 25 de novembro de 2020, as 9h.

A CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, através da Pregoeira e sua equipe de apoio, nomeados pela
Portaria n® 639/2020, com a devida autorizacdo do Presidente da Casa Legislativa, Vereador Sr, Valdecir Al-
ves Pereira, de acordo com as normas descritas neste Edital e seus anexos, e em conformidade com a Lei n°
10.520/2002, Lei n.° 8.666/1993, Lei Complementar Federal n.° 123/2006, Lej Complementar n°147/2014, De-
Creto 8.538/2015, Lei Municipal n° 2.130/2008 e disposicdes do ATO DA MESA n° 32 de 31 de maio de 2010,
torna publico que fara realizar licitacdo na modalidade PREGAO na forma PRESENCIAL n° 06/2020, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL, objetivando a contratacdo de empresa especializada em Tecnologia da Infor-
macao para a cessdo de direito de uso (locagéo) de software de Sistemas de Gestio para as areas de
Recursos Humanos, Contabilidade, Financas e Orcamento (contabilidade publica), Compras, Licita-
¢coes e Contratos, Almoxarifado, Patriménio, Frota e Portal da Transparéncia incluindo servicos de im-
plantacéo, migragio de dados, capacitacdo, manutencéo e suporte técnico operacional para a Cimara
Municipal de Hortolandia, conforme Termo de Referéncia - Anexo I.

Os envelopes, devidamente lacrados, contendo a proposta e os documentos de habilitagio serdo recebidos na
Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n°250, Parque Gabriel, Hortolandia/SP, até as 9h do dia 25/11/2020, horario
de inicio da Sesséo Pblica de processamento do Pregéo.

O credenciamento dos interessados, Que Se apresentarem para participar do certame, ser4 realizado no inicio
da Sesséo Publica de processamento do Pregéo.

Maiores informagdes encontram-se a disposicdo dos interessados na Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250,
Parque Gabriel, Hortolandia/SP, telefone 19-3897-9900, ou pelo e-mail licitacao@cmh.sp.qov.br.
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3- DAS CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPACAO
4- DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
5- DAVISITA TECNICA
~6- DO CREDENCIAMENTO E DECLARACAO OBRIGATORIA
7- DAPROPOSTA
8- DAHABILITACAO
9- DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES (PROPOSTA E HABILITAGAO)
10- DO PROCEDIMENTO DA SESSAQ
11- DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAGAQ
12- DOS RECURSOQS ADMINISTRATIVOS
13- DAS PENALIDADES
14- DO PAGAMENTO E DA DOTAGAO ORGAMENTARIA
15- DAS DISPOSIGOES FINAIS

DOS ANEXOS QUE INTEGRAM O EDITAL PREGAO n° 06/2020
ANEXO | Termo de Referéncia - Especificacies do objeto
ANEXO |I Modelo de credenciamento de representante (se for 0 caso)

Modelo de declaragéo de cumprimento do disposto no Inciso XXXIIl do Art. 7°da
Constituicdo Federal e da Lei n°9.854/1999 (deverd ser entregue no ato do
ANEXOIIl | credenciamento)

ANEXO IV__| Modelo de proposta comercial

ANEXO V Modelo de Declaracéo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (se for o caso)
ANEXO VI | Certificado de realizacéo de Visita Técnica

ANEXO Vil | Minuta de Contrato

ANEXO VNIl | Termo de Ciéncia e Notificacdo (obrigatério para o vencedor no momento do contrato)

| 1- DO OBJETO B

11 Contratac&o de empresa especializada em Tecnologia da Informagdo para a cesséo de direito de uso
(locagdo) de software de Sistemas de Gestio para as dreas de Recursos Humanos, Contabilidade, Financas e
Orcamento (contabilidade ptiblica), Compras, LicitagGes e Contratos, Almoxarifado, Patriménio, Frota e Portal
da Transparéncia incluindo servicos de implantac&o, migracéo de dados, capacitagdo, manutengdo e suporte
técnico operacional para a Camara Municipal de Hortolandia, conforme Termo de Referéncia - Anexo |.

1.2 Simultaneamente a implantagdo dos programas, devera ser feito a capacitagdo dos servidores,
demonstrando a funcionalidade do programa, seus recursos e limitagGes, ficando a critério da Contratante a
disponibilizacdo de datas e horarios disponiveis e a quantidade de servidores, e em conjunto com a
Contratada, a quantidade de capacitagdes suficientes a garantir o pleno conhecimento pelos servidores do uso
do programa e seus recursos, a serem realizados nas dependéncias da Camara Municipal de Hortolandia,
conforme item 15 do Termo de Referéncia — Anexo .

L 2 - DO ESCLARECIMENTO E IMPUGNAGAO DO EDITAL T

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel - Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fone/Fax: (19) 3897-9900 www.cmh.sp.gov.br



CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAQO PAULO

pag. 3

2.1 Qualquer interessado podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o-ato convocatério
do pregéo, em até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para a abertura oficial do mesmo.

22 Asimpugnacdes deverdo obrigatoriamente, serem formalizadas e expostas suas razdes por escrito,
devidamente assinadas, contendo CNPJ, razdo social e nome do representante que assinou, bem como ende-
reco e telefone da empresa, e protocolados na CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, respeitado o prazo
supra citado.

2.3 As impugnagdes serdo respondidas no prazo maximo de | (um) dia, a contar do seu recebimento, sen-
do que a resposta sera disponibilizada no "site" da Camara: www.cmh.sp.gov.br

24 Oslicitantes deverdo consultar diariamente o site da CAMARA, para verificacdo de inclusdo de aden-
dos elou esclarecimentos deste Edital, especialmente no dia anterior & sua realizacdo, sendo de exclusiva res-

ponsabilidade do interessado a obtencdo de adendos elou esclarecimentos, ndo podendo alegar desconheci-
- mento relativo as informagdes deste Edital.

[ 3 - CONDIGOES GERAIS PARA PARTICIPAGAO B

3.1 Poderdo participar deste Pregdo todas quantas atuem no ramo pertinente ao objeto desta licitagdo, e
que atendam a todas as exigéncias contidas neste Edital e em seus Anexos. :

3.2 N&o poderdo participar da presente licitacdo as interessadas que se encontrem sob o regime falimen -
tar, empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, nem aquelas que tenham sido declaradas inidéneas
para licitar ou contratar com a Administragdo Publica ou que estejam cumprindo a sangdo de suspensdo do di-
reito de licitar e contratar com a Camara Municipal de Hortolandia ou com o Municipio de Hortolandia.

3.3  Asempresas que desejarem participar do pleito em epigrafe deverdo obrigatoriamente entregar a pre -
goeira dois envelopes fechados, indicando respectivamente "PROPOSTA" e "DOCUMENTACAQ", contendo
na parte frontal externa o n°do pregéo, nome da empresa, local, data e hora da realizac&o do certame.

34 Licitantes que optarem por enviar seus envelopes via postal com AR — (Aviso de Recebimento), deve-
rdo remeté-los ao endereco: Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n°250, Parque Gabriel, Hortolandia/SP, aos cui-
dados da pregoeira, sendo Unica e exclusiva responsabilidade do interessado a entrega dos envelopes até o
prazo e hordrio estipulados para a abertura do certame.

35 Em nenhuma hipdtese serdo recebidos envelopes apds a abertura do primeiro envelope de proposta
comercial pela pregoeira.

L 4 - DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE T

41 Por forca da Lei Complementar n° 123/2006 e do art. 34 da Lei n° 11.488/2007, as microempresas -
MEs, as empresas de pequeno porte — EPPSs ou as Cooperativas que tenham interesse em participar deste
Pregao, deverdo observar os procedimentos a seguir dispostos:

a) Alicitante que se enquadrar na condicdo de ME ou EPP devers apresentar, no envelope n° 02 — da ha-
bilitacdo - toda a documentagéo exigida neste edital, ainda que eventualmente possuam alguma restricéo no
tocante a documentacéo fiscal, bem como a Declaragdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno (Anexo V).
b) Como critério de desempate, serd assegurada a preferencia de contratag&o para MEs ou EPPs, enten-
dendo-se por empate aquelas situages em que as propostas apresentadas por microempresas, empresas de
Pequeno porte ou cooperativas sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a melhor proposta classifi-
cada.

4.2 Caracterizado o empate, proceder-se-a do seguinte modo:

a) A ME, EPP ou Cooperativa mais bem classificada terd oportunidade de apresentar nova proposta no
prazo maximo de 5 (cinco) minutos apés o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.
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b) A nova proposta de prego, mencionado na alinea anterior, devera ser inferior aquela considerada previ-
amente vencedora do certame. Obedecida as exigéncias habilitatdrias, a ME, EPP ou COOP que ofereceu a
nova proposta sera convocada para apresentagéo da demonstragdo do objeto conforme itens 8.13 e 8.14 des-
te Edital.

C) No caso de equivaléncias dos valores das propostas apresentadas entre as MEs, EPPs ou COOPs,
que estejam dentro do limite de empate conforme subitem 4.1 alinea b, serd dada a oportunidade de apresen-
tar nova proposta & mais bem classificada e esta néo oferecendo novo valor ou ndo cumprindo as exigéncias
do Edital, sera dada a oportunidade para as demais na ordem de classificagdo entre elas ou sorteio se propos-
tas idénticas.

4.3 Na hipétese de ndo contratacéo nos termos deste item 4 e subitens serd convocada para demonstra-
¢do das fungdes do objeto a proponente da proposta originalmente vencedora.

44 O procedimento acima somente serd aplicado quando a melhor oferta inicial ndo tiver sido apresenta-
da por ME, EPP ou Cooperativa.

| 5 - DAVISITA TECNICA |

2.1 O participante podera realizar visita técnica com significativa importancia para o conhecimento da
infraestrutura da rede de maquinas, servidores (dados e aplicagdo) da Camara Municipal de Hortolandia
executando todos o0s levantamentos necessarios ao desenvolvimento de seus trabalhos, de modo a ndo
incorrer em omissdes, as quais ndo poderdo ser alegadas em favor de eventuais pretensdes de acréscimo de
precos, até o pentiltimo dia dtil anterior & licitagdo, podendo agendar visita junto & Divisdo de T, através dos
telefones (19) 3897 99 22 ou (19) 38 97 99 00 ramais 293, 228 ou 227.

6 -DO CREDENCIAMENTO E DECLARAGAO OBRIGATORIA i

6.1  Aslicitantes deverdo se apresentar para credenciamento junto & pregoeira por meio de um Represen-
tante. Sera admitido apenas um Representante por empresa, o qual deverd estar munido de Cédula de Identi-
dade.

6.2 O Credenciamento do Representante da Licitante, que ndo seja S6cio ou Diretor da Empresa, far-se-a
mediante a apresentacdo da Carta de Credenciamento com assinatura do responsével legal (conforme modelo
ANEXO 1) elou instrumento ptiblico comprovando os necessarios poderes para formular verbalmente lances
de pregos, firmar declaragOes, desistir ou apresentar as razfes de recurso, assinar a ata e praticar todos o0s
demais atos pertinentes ao presente certame e cGpia do contrato social ou equivalente — autenticada em cartd-
rio ou acompanhada do original. '

6.3 No caso de Sdcio ou Diretor da licitante, deverd se apresentar com a c6pia do Contrato Social (Regis-
tro Comercial, no caso de empresa individual) - autenticada em cartdrio ou acompanhada do original.

6.4  AEmpresa licitante deverd apresentar declaragdo conforme ANEXO Ill - na fase de credenciamento,
dando ciéncia de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacio.

6.5  Todos os documentos relativos ao credenciamento e a declaracio acima citados deverdo estar fora
dos envelopes da "PROPOSTA" e "“DOCUMENTAGAQ".

6.6  As licitantes que desejarem encaminhar os envelopes de “PROPOSTA” e “DOCUMENTACAQ” via
postal com AR (Aviso de Recebimento) deverdo apresentar a declaracdo do ANEXO Il dentro de um terceiro
envelope, aos cuidados da pregoeira, contendo na parte frontal externa a palavra "DECLARACAO", 0 n° do
pregdo, nome da empresa, local, data e hora da realizacéo do certame.
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6.7  Aauséncia do credenciado importara na imediata exclusdo da licitante da sesséo de lances e a rentn-
Cia ao direito de manifestacdo de interposigdo de recursos.

| 7- DA PROPOSTA B

7.1 No ENVELOPE N°. 01, devera constar: a proposta comercial, impressa em papel timbrado da empre -

Sa, €m uma via, com suas paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima datada e assinada pelo representante

legal da empresa, em moeda corrente nacional, com clareza, sem alternativas, emendas, rasuras e entrelinhas

ou no préprio formulario (ANEXO IV) que integra o presente edital, devendo constar:

a) nome (identificagéio) da licitante, endereco, ntimero de telefone elou fax, CEP e n°do CNPJ;

b) 0 preco apresentado, deve discriminar as caracteristicas do servigo/produto cotado, que deve estar em

conformidade com as descritas no Anexo | deste edital, indicando o valor unitario e global, expresso em alga-

rismos € indicar sempre que for o caso, a marca/bandeira (uma tnica)

7.2, Asimples participacdo neste certame implica:

a) na aceitacdo de todas as condigdes estabelecidas neste edital e seus anexos;

b) que 0 preco apresentado abrange todas as despesas incidentes sobre o objeto da licitagdo (a exemplo
de impostos, taxas, encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais, comerciais e gastos com transporte),
bem como os descontos porventura concedidos;

c) que a licitante vencedora se compromete a efetuar a prestacdo de servicos/entrega dos produtos no
preco e prazo constantes de sua proposta;

d) que o prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contado da data estipulada para sua en-
trega.

e) que, além dos descontos constantes de sua proposta, se compromete quando da entrega do objeto, a
conceder descontos da tarifa promocional ou qualquer outra combinacdo que implique em reducéo de pre-

¢os dentro do principio de tratamento isonémico, estendido para os usudrios/clientes com o mesmo perfil
de consumo.

1

| 8- DA HABILITAGAO |

81  Com relagdo aos documentos de habilitacéo, as empresas interessadas em participar deste certame
deverdo apresentar dentro do prazo fixado neste Edital, no ENVELOPE N. ° 02, toda documentacdo de
habilitacéo a seguir indicada, mesmo que esta apresente alguma restricdo:

DOCUMENTO
a) | Certificado de Regularidade do FGTS, dentro do prazo de validade.
b) [ Certiddo de Regularidade perante o INSS, dentro do prazo de validade.

Certiddo conjunta, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da Fa-
zenda Nacional, quanto aos demais tributos federais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados.

d) | Certidéio que comprove regularidade fiscal perante o Estado ou Distrito Federal
e) | Certiddo de regularidade fiscal perante o Municipio (Tributos Mobiliarios).

f) PROVA DE INEXISTENCIA de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho mediante apresenta-
¢do de certiddo negativa.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

c)

)]
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Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado; em se tratando de sociedade comercial, e,
no caso de sociedade por ages, acompanhado de documento de eleicéo de seus administradores; no
caso de sociedade civil, inscricdo do ato constitutivo, acompanhado de prova de diretoria em exercicio;
h) [em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, decreto de
autorizagdo, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacBes em
decorréncia de tal investidura e para prética de todos os demais atos inerentes ao certame. Registro
Comercial, no caso de empresa individual.

i) | Atestado ou Certiddo de Qualificacdo Técnica (conforme item 21 do Termo de Referencia — ANEXO I).
i) [Todos os Atestados e Declaragdes solicitados no item 22 do Termo de Referencia —ANEXO .

8.2  Ahabilitagio ao presente Pregdo também poderd ser demonstrada através do Certificado de Registro
Cadastral expedido pela Camara Municipal de Hortolandia ou pela Prefeitura Municipal de Hortolandia, obser -
vado o prazo de validade do certificado e das respectivas certiddes: ou ainda pelo SICAF — SISTEMA DE CA-
DASTRAMENTO UNIFICADO DE FORNECEDORES desde que especificado neste documento todos os docu-
mentos solicitados neste edital com a respectiva validade.

8.3 Os documentos mencionados acima deverdo referir-se exclusivamente ao estabelecimento licitante
(matriz ou filial), ressalvada a hipdtese de centralizagdo de recolhimento de tributos e contribui¢bes, que deve-
ra ser comprovada por documento préprio — e estar vigentes & época da sessdo de recehimento e abertura.
8.4 Nao serdo aceitos protocolos referentes & solicitacéo feita s reparticbes competentes, quanto aos do-
cumentos acima mencionados, nem cépias ilegiveis ainda que autenticadas.

85 A pregoeira verificard, ainda, quanto a habilitacdo da licitante, a declaracéo da licitante de que ndo
possui em seu quadro de pessoal empregado com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14

(quatorze) anos, nos termos do inc. XXXIII do art. 7°da Constituicdo Federal de 1988 (Lei n°9.854/99), confor-
me modelo do Anexo |IL.

L 9 -DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES (PROPOSTA E HABILITACAO) ]

9.1 — No dia, hora e local designados neste edital, a pregoeira receberd, em envelopes distintos e
devidamente lacrados, as propostas comerciais e os documentos exigidos para habilitacdo. Os envelopes
deverdo estar com as seguintes indicages externas;

ENVELOPE N°1

"PROPOSTA"

PREGAO PRESENCIAL N°06/2020

PROPONENTE (NOME DA EMPRESA)

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Data e horario da abertura: 25 de novembro de 2020, as 9h.

ENVELOPE N°02

"DOCUMENTAGAO"

PREGAO PRESENCIAL N°06/2020

PROPONENTE (NOME DA EMPRESA)

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

Data/hordrio da abertura: 25 de novembro de 2020, as 9h.
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| 10 - DO PROCEDIMENTO DA SESSAO ]

10.1  Abertos os envelopes com as propostas, sera verificada a conformidade das propostas apresentadas
com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatario, sendo desclassificadas as que estiverem em
desacordo.

10.2  Serd, entéo, selecionada pela pregoeira a oferta de menor preco e as ofertas em valores sucessivos e
superiores até 10%, relativamente & de menor preco.

10.3 N&o havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicdes definidas no item anterior, o pregoeira
classificard as melhores ofertas seguintes as que efetivamente j4 tenham sido por ele selecionadas, até o
maximo de trés, quaisquer que sejam os precos oferecidos.

104  Aslicitantes selecionadas na forma dos itens 8.2. e 8.3. serd dada oportunidade para nova disputa, por
meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir da autora da proposta de
maior preco.

10.5 Se os valores de duas ou mais propostas escritas ficarem empatados, serd realizado um sorteio para
definir qual das licitantes registraré primeiro seu lance verbal.

10.6  Serdo realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se facam necessérias.

10.7  Poderd a pregoeira negociar com as licitantes visando estabelecer um intervalo razodvel entre os
lances ofertados.

10.8  Serd vencedora da etapa dos lances verbais aquela que ofertar o menor prego.

10.9 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidada pela pregoeira, implicara na exclusio da
licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do Ultimo preco apresentado pelo licitante.

10.10 Apds esse ato, serd encerrada a etapa competitiva e serdo ordenadas as propostas, em ordem cres-
cente de valor.

10.11 A pregoeira negociard diretamente com o proponente primeiro classificado para que seja obtido preco
melhor e, ato continuo, examinara sua aceitabilidade, conforme este edital e seus anexos, decidindo motivada -
mente a respeito.

10.12  Sendo aceitdvel a oferta, serd verificado o atendimento das condicdes habilitatérias somente da licitan-
te que a tiver formulado.

10.13- Constatado o atendimento pleno as exigéncias do presente Edital, a licitante que ofereceu o menor
preco global sera convocada para demonstrar as funcionalidades do objeto, nos prazos e em conformidade ao
item 24 e seus subitens do Termo de Referéncia -ANEXO |,

10.14- Alicitante classificada provisoriamente em primeiro lugar que ndo atingir o indice minimo exigido na
demonstragdo, conforme item 24.8 do Termo de Referencia, serd desclassificada, sendo convocada a proxima
licitante conforme a classifica¢do do certame.

10.15- Pequenos equivocos cometidos por qualquer empresa, que ndo tragam prejuizos ao certame e que
ndo maculem a possibilidade de execucdo de futuro contrato, serdo sanados na presente Sesséo, pela Prego-
eira e Equipe de Apoio, em prol da ampliagdo da competitividade e proposta mais vantajosa para Administra-
céo.

10.16- Da Sesso de Pregdo lavrar-se-4 ata circunstanciada, na qual serdo registradas todas as ocorréncias
€ que, ao final, serd assinada pela pregoeira, equipe de apoio e licitantes presentes.

| 11_-DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAGAO ]

11.1  No julgamento das propostas sera considerado o critério de menor preco global, desde que atenda as
exigéncias deste edital.
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112 O objeto desta licitagio serd adjudicado na sua integralidade a licitante cuja proposta seja considerada
vencedora do certame e apds a demonstragio das funcionalidades do objeto (de acordo com item 24 e subi-
tens do Termo de Referéncia) e, desde que atenda as exigéncias deste edital.

11.3  Caso haja a desclassificacdo do primeiro colocado nos termos do item anterior, serd convocado o
segundo colocado no processo licitatério para demonstracdo das funcionalidades do objeto.

114  Serdo desclassificadas as licitantes que ndo atenderem as exigéncias deste edital, bem como as que
apresentarem precos excessivos, assim considerados aqueles que estiverem acima do preco de mercado, ou
manifestamente inexequiveis, nos termos do art. 48 da Lei n°8.666/93.

| 12 - DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS |

121  Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de
recorrer, observando-se o fito previsto no inc. XVIII do art. 4°da Lei n° 10.520/02.

122 O acolhimento do recurso importara a invalidac&o apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
12.3  Afalta de manifestagio imediata e motivada da licitante importaré a decadéncia do direito de recurso

e sera adjudicado o objeto & vencedora,

| 13 - DAS PENALIDADES ]

13.1  Avencedora do certame que descumprir quaisquer das clausulas ou condicOes do presente edital fica -
ra sujeita as penalidades previstas no art. 7° da Lei n° 10.520/02, bem como aos arts. 86 e 87 da Lei n°
8.666/93.

13.2  Em conformidade com o art. 86 da Lei n° 8.666/93, a contratada, garantida a prévia defesa, ficara su-
jeita a multa de 0,5 % (meio por cento) sobre o valor contratado, por dia de atraso em que, sem justa causa,
ndo cumprir as obrigages assumidas, até 0 maximo de 20 (vinte) dias, sem prejuizo das demais penalidades
previstas na Lei n°8.666/93.

13.3  Nos termos do art. 87 da Lei n°8.666/93, pela inexecucéo total ou parcial deste contrato, a contratada,
garantida a prévia defesa, ficara sujeita as seguintes sancdes:

a) adverténcia; X

b) suspensdo temporéria de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com este 0rgéo promo-
tor do certame, por prazo de até 2 (dois) anos;

c) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Piblica em geral, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacéo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida Sempre que o contratado ressarcir a Administracéo
pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancéo aplicada com base na alinea anterior.

134 Se o valor da multa ou indenizagdo devida ndo for recolhido, serd automaticamente descontado da
primeira parcela de preco a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratérios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

13.5  Apds a aplicagdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a comunicacao escrita a
empresa, e publicagdo no Orgdo de Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de adverténcia e multa de

mora), constando o fundamento legal da punicdo, informando ainda que o fato ser registrado no cadastro
correspondente.

| 14 - DO PAGAMENTO E DA DOTAGAO ORGAMENTARIA B
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14.1 O pagamento pelo(s) fornecimento do(s) objeto(s) licitado(s), dar-se-4 mediante comprovacdo da
entrega do pedido, efetivando-se em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura na sede da Camara Municipal de Hortolandia, que devera ser atestada pelo Setor Competente,
para efeito de liberacdo do pagamento, respeitada sempre a Ordem Cronol6gica de pagamentos prevista pela
Lei Federal 8.666/1993, e suas alteragbes introduzidas através das Leis Federais n° 8.883/1994, ne
9.648/1998 e n° 9.854/1990.

142 Em caso de irregularidade na emisséo dos documentos fiscais, o prazo de pagamento sera contado a
partir da regularizacdo dos mesmos e sua reapresentacéo.

14.3. Nenhum pagamento sera efetuado 3 contratada enquanto pendente de liquidac&o qualquer obrigacdo

financeira que Ihe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, a qual poderé ser compensada

oM 0 pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos de qualguer natureza.

14.4. As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste pregdo correrdo a conta da dotacdo
n*3.3.90.40 - 16 — servicos de TIC - PJ Locacdo de Software, consignada no Orgamento para o exercicio
do ano em curso.

B 15- DAS DISPOSIGGES FINAIS ]

151  Nenhuma indenizacdo sera devida as proponentes pela elaboragéo elou apresentaco de documenta-
¢do relativa a presente licitagdo.

152 Apresente licitacdo somente podera vir a ser revogada por razées de interesse publico decorrentes de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte, por ilegalidade, de oficio ou por
provocacdo de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado.

153 A pregoeira, no interesse ptiblico, poderd sanar, relevar omissdes ou erros puramente formais obser-
vados no presente Pregéo, desde que nao contrariem a legislagéo vigente e nio comprometam a lisura da lici-
tacdo, sendo possivel a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugéo do pro-
Cesso.

15.4  Caso a licitante vencedora seja ME/EPP/COOP e apresente alguma restrico na comprovacao da re-
gularidade fiscal, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias teis, cujo termo inicial correspondera ao momen -
to em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da admi-
nistracéo publica, para a regularizagdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa

15.5  Quaisquer esclarecimentos sobre duvidas, eventualmente suscitadas, relativas as orientages conti-
das no presente pregéo, poderdo ser solicitados por escrito ao pregoeiro no e-mail licitacao@cmh.sp.gov.br ou
no endereco da Camara Municipal de Hortolandia, de segunda a sexta-feira, no horario das 9h as 16h, telefone
19-3897-9900.

Hortoldndia, 09 de novembro de 2020.

MARIA HELENA PEDROSO SOUTO
PREGOREIRA
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ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacao de empresa especializada em Tecnologia da Informacdo para a cessdo de
direito de uso (locacéo) de software de Sistemas de Gestdo para as areas de Recursos Humanos,
Contabilidade, Financas e Orcamento (contabilidade publica), Compras, Licitacées e Contratos,
Almoxarifado, Patriménio, Frota e Portal da Transparéncia incluindo servicos de implantacao,
migracdo de dados, capacitacdo, manutengdo e suporte técnico operacional para a Camara
Municipal de Hortolandia, conforme as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

Prover a Camara Municipal de Hortolandia uma solugdo tecnolégica integrada, completa
em suas funcionalidades e tecnologicamente atualizada, aderente a todas as descricées
apresentadas neste Termo, uma vez que o término do contrato com a atual Empresa prestadora
dos servigos ocorre em dezembro deste ano, tendo completado o periodo total de 60 (sessenta)
meses de contratacao, assim sendo, torna-se imprescindivel nova contracdo visando dar
continuidade a execuc¢ao dos servicos.

A contratacdo de empresa para execugdo dos servicos aqui descritos, justifica-se ainda,
pela necessidade de facilitar a gestéo das informacdes referentes a cada um dos setores abaixo
citados, de maneira integrada, bem como a emiss&o de relatérios fundamentais para esta
Administragdo. Sua utilizagdo otimizard a gestdo de dados e contribuird para acelerar a
realizacao de varias tarefas cotidianamente executadas.

A nao integracdo dos processos acarreta retrabalho, custo elevado, falta de
confiabilidade nas informagées, necessidade extra de informacdes, e acima de tudo,
informacgbes desatualizadas que podem gerar decisdes equivocadas.

Com a continuidade dos servigos j& implantados de sistema integrado nas &reas de
Recursos Humanos, Contabilidade, Finangas e Or¢amento (contabilidade publica), Compras,
Licitagbes e Contratos, Almoxarifado, Patrimdnio, Frota e Portal da Transparéncia a gestdo
pretende continuar investindo na continua solucdo de problemas e melhorias dos sistemas ao
agregar, em uma Unica base de dados e ferramenta tecnoldgica, funcionalidades que suportem
as atividades de diversos setores desta Casa.

Dentre os beneficios esperados temos um melhor aproveitamento do potencial de novas
tecnologias de informac&o e comunicag&o no processo de gestdo da informac&o, bem como da
integracao de toda a infraestrutura.

Diante da existéncia de varias solugbes de mercado e de ferramentas com tecnologia
suficiente para atender as demandas da Camara Municipal de Hortolandia, entende-se que a
solugao é a contratacdo de um software existente, com empresa especializada que possua
capacidade técnica suficiente para atender tais demandas e entregar uma solucéo que possa
supri-las.

Justifica-se, assim, a busca por uma solugédo integrada, que possibilite a melhoria na
dinamica dos processos, buscando reducdo da burocracia, reducdo de erros e demais
vulnerabilidades na operacionalizagdo de seus servicos, bem como a seguranca e agilidade na
gestao das informagdes, das rotinas, da transparéncia dos atos e controle.

Por fim ressaltamos, que esta contratagao é de fundamental importancia para o Servico
Pdblico Camarério, pois além de manter as rotinas administrativas, visa ainda proporcionar a
efetiva garantia da obediéncia as normas legais vigentes, bem como as exigéncias e
posicionamentos do Egrégio Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, inclusive total
atendimento ao Sistema Audesp e as normas de contabilidade aplicadas ao setor publico.
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3. DA RELACAO E DESCRICAO RESUMIDA DOS MODULOS DO SISTEMA DE GESTAO

Os modulos do sistema deverdo ser adaptaveis a estrutura especifica da Cémara
Municipal Hortolandia, estar em conformidade com a legislacdo publica e atender aos requisitos
deste Termo de Referéncia.

) DESCRICAO RESUMIDA DAS SERVICOS
MODULO FUNCIONALIDADES DO
SISTEMA

- Fornecimento da licenca do
Software

- Implantacao - Migracéo Inicial
(dados essenciais a utilizacdo

Permitir a gest&o de recursos
humanos, folha de pagamento,

Gestao de férias, beneficios, concursos A ) ) ~
Recursos pablicos, PORTAL WEB DO 'A”ng:g‘t'l) | Operacionalizagao
Humanos SERVIDOR, bem como o . -
funcionalidades para - Implantacao - Migracdo Total da
base dados

Transparéncia.
Especificacdo detalhada no
Termo de Referéncia

- Capacitacéao Inicial
- Manutenciéo, Suporte,
Customizacao e Capacitacéao

Eventual
Fornecimento da licenca do
Software
- Implantacao - Migracéo Inicial
Contabilidade, | Permiir a gestio contébi, iniciah o Oporacionalnzacio
. ' orcamentaria e financeira, bem S
Financas como funcionalidades para Assistida
e Orcamento T a - Implantacéo - Migracdo Total da
(contabilidade ransparencia. base dados

Especificagdo detalhada no

ptblica) PN - Capacitacao Inicial
Termo de Referéncia - Manutencio, Suporte,
Customizacéo e Capacitacio
Eventual
Gestao de Permitir a gestdo de todos os Fornecimento da licenca do
Compras, procedimentos de Software
Licitacoes e inexigibilidade, compras e - Implantacao - Migracéo Inicial
Contratos licitagbes (convite, tomada de (dados essenciais & utilizacéo
pregos, concorréncia e pregao inicial) e Operacionalizacao
nas modalidades presencial e Assistida
eletronica) desde a confeccéo do | - Implantacdo - Migracdo Total da
edital até o término da base dados
contratacdo, incluindo todos os - Capacitacao Inicial
incidentes previstos na - Manutencao, Suporte,

legislacdo especifica, incluindo a Customizacdao e Capacitacio
gestdo de contratos celebrados Eventual

pela Camara Municipal de
Hortolandia, seja para aquisicao
de produtos ou contratacao de
servicos, bem como
funcionalidades para
Transparéncia.

Especificacdo detalhada no
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Termo de Referéncia

Gestao de
Almoxarifado

Permitir a gestdo e o controle de
procedimentos referentes ao
recebimento, conservacao,
guarda, distribuicdo e controle
de bens de consumo e
permanentes.

Especificagdo detalhada no
Termo de Referéncia

Fornecimento da licenca do
Software

- Implantacéao - Migrac&o Inicial
(dados essenciais a utilizacgo
inicial) e Operacionalizacdo
Assistida

- Implantacao - Migracgo Total da
base dados

- Capacitacao Inicial

- Manutencéo, Suporte,
Customizacéo e Capacitacao
Eventual

Gestao de
Patrimodnio

Permitir a gest&o e o controle
dos procedimentos referentes ao
recebimento, guarda,
conservagao, inventario,
controle, baixa e carga de bens
moveis. Permitir o controle
fisico-financeiro dos bens do
Ativo Permanente.

Especificacdo detalhada no
Termo de Referéncia

Fornecimento da licenca do
Software

- Implantacao - Migrac&o Inicial
(dados essenciais 3 utilizacao
inicial) e Operacionalizacdo
Assistida

- Implantacéao - Migracso Total da
base dados

- Capacitacao Inicial

- Manutencao, Suporte,
Customizacao e Capacitacao
Eventual

Gestao de Frota

Permitir a gest3o para
administrar toda a frota de
veiculos oferecendo os
instrumentos necessarios para o
gerenciamento das informacdes
e dados referentes a
manutencgao, abastecimento,
cadastro, multa, sinistro,
controle de vencimento
(licenciamentos, DPVAT, IPVA,
CNH, apélice de seguros.
Especificagdo detalhada no
Termo de Referéncia

Fornecimento da licenca do
Software

- Implantacéo - Migrac&o Inicial
(dados essenciais 3 utilizacdo
inicial) e Operacionalizacdo
Assistida

- Implantacao - Migracdo Total da
base dados

- Capacitacao Inicial

- Manutencéo, Suporte,
Customizacao e Capacitacao
Eventual

Portal da
Transparéncia

Permitir a gestao do acesso &
informagées com a efetiva
garantia de obediéncia as
normas legais vigentes, com
base nos dados integrados dos
sistemas, possibilitando o
compartilhamento e migracdo
de dados e informacédes.
Especificacao detalhada no
Termo de Referéncia

Fornecimento da licenca do
Software

- Implantacao - Migrac3o Inicial
(dados essenciais 3 utilizacéo
inicial) e Operacionalizacdo
Assistida

- Implantacéo - Migracio Total da
base dados

- Capacitacao Inicial

- Manutencéo, Suporte,
Customizacao e Capacitacao
Eventual

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fone/Fax: (19) 3897-9900 www.cmh.sp.gov.br




AMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

pag. 13
3.1. No valor ofertado devem estar inclusos todos os custos referentes aos servigos de:
3.1.1. Fornecimento da licenca do Software
3.1.2. implantacdo: Migracdo Inicial (migragdo de dados essenciais a utilizaco inicial) e
Operacionalizacdo Assistida
3.1.3. Implantagao: Migrac&o Total da base de dados
3.1.4. Capacitacdo Inicial
3.1.5. Manutencgao, Suporte, Customizacédo e Capacitacao eventual
3.2, Serdo aceitas solucdes com caracteristicas de softwares Desktop ou WEB, sendo que

no prazo de 11 (onze) meses contados do inicio do contrato a Empresa Contratada devera
oferecer todos os médulos em plataforma WEB.

3.2.1. Havendo a disponibilidade pela empresa a implantacéo (imigracéo inicial) podera
ser feita de imediato para a solucdo WEB.

3.2.2. No caso de migragdo posterior para plataforma WEB NAO HAVERA CUSTO para a
Camara Municipal de Hortolandia.

3.3. Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores desta
Administracéo.

3.4. Serdo aceitas somente solucées que contemple interface grafica.

4. DAS CARACTERISTICAS GERAIS

4.1. O sistema deverd ser compativel com ambiente multiusuario, permitindo a realizacdo
de tarefas concorrentes.

4.2. O sistema ndo devera ter limite na quantidade de usuarios com acesso ao sistema.

4.3. O sistema deverd possuir arquitetura cliente-servidor sem limites de usuarios
simultaneos.

4.4. A linguagem (IDIOMA) a ser apresentado no sistema devera ser o Portugués do Brasil.

4.5. O sistema devera permitir, no controle de senhas, a configuragao dos Perfis de acesso
Nnos seguintes niveis:

4.5. 1. Permissdo das agoes (inclusdo, alteracdo e estornos).

4.5.2. Permissdo de acesso aos menus.

4.6. O sistema deveré estar habilitado para funcionamento em mulitijanelas e multitarefas.

4.7. O sistema deverd oferecer total seguranca contra a violacao dos dados ou acessos
indevidos as informacdes:

4.7. 1. Controlar o acesso ao sistema através de uso de hierarquia de senhas.

4.7.2. Inviabilizar o acesso ao banco de dados com ferramentas de terceiro.

4.7.3. Nao permitir a alteracdo de dados por outro meio gue nao seja o sistema ou suas
ferramentas. ‘

4.8. Os mddulos/softwares poderdo funcionar a partir de base de dados Unica ou a partir
de bases distintas, observadas neste UGitimo caso as integracdes minimas que interligardo todos
os modulos/softwares, que poderdo ser apresentados em executavel anico ou em varios, sem
necessidade de vinculagdo modular idéntica a requisitada no presente Termo de Referéncia.

5. DO AMBIENTE TECNOLOGICO

5.1. Os moédulos/softwares deverdo ser executados no ambiente tecnolégico da
informacdo usado e planejado por esta Edilidade, conforme descrito neste Termo de Referéncia,
ao qual estardo perfeitamente compatibilizados, ainda que condicionados a instalacéo, pelo
adjudicatario, de software basico complementar.

5.2. O sistema operacional utilizado no servidor de dados podera ser no minimo Microsoft
Windows 2012 Standard e como Banco de dados o Microsoft SQL Server 2012 Management
Studio, ambos j& instalados e legalizados conforme licitagbes anteriores a esta. Poderd ser
utilizado ainda o MySq/ (Trata-se de um sistema de gerenciamento de banco de dados).
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5.3. Caso a proponente desejar ofertar outro banco de dados ou sistema operacional
diferentes, dos ja existentes nas dependéncias da Camara, a mesma devera arcar com todos os
Custos de Banco de Dados, do Sistema Operacional e licencas para a funcionalidade dos
softwares.

5.4. N&o serdo aceitas solugbes que fazem uso de softwares ou componentes de origem
ilicita.

5.5. Nas estacées de trabalho clientes, o sistema operacional serd o Microsoft Windows
versdes 7, 8.1, 10 (e versdes de atualizagdo posteriores) padrio tecnolégico adotado pela
Camara Municipal de Hortolandia

5.6. O processo de disponibilizagdo dos médulos do software administrativo, nas estacdes
de trabalho, deverd ser efetuado de forma padronizada e parametrizada, onde a criacdo e
configuracdo dos valores de acesso aos bancos de dados, dever&o estar embutidos nas
aplicacées.

6. DAS SOLUCOES EM WEB

6.1. Para os médulos WEB a Camara Municipal de Hortolandia disponibiliza as solucées
através do mesmo servidor, tendo o sistema operacional o Microsoft Windows Server 2012
Standard, com Internet Information Services (1I1S) verséo 8 (ou_superior) e como Banco de dados

6.2. A INTERFACE WEB dos médulos deverd ser provida em ambiente seguro (HTTPS), com

informacgé&o criptografada e segura. (Conexdes SSL, com Certificagdo Segura e Criptografada do
Transporte das Informacdes HTTPS).

' 6.3. Deverdo ser hospedados em servidores desta Administracdo, sendo de sua

responsabilidade a publicacdo externa e geracao dos links de acesso a ser publicado no site da

Camara Municipal.

6.4. Deverd possuir compatibilidade com os navegadores mais comuns do mercado,
sendo eles o Mozilla Firefox, Google Chrome, Microsoft Internet Explorer e Microsoft Edge, todos
nas ditimas versées disponiveis, ndo serio aceitas solugdes WEB que demandem instalagdes de
modos adicionais.

6.5. Caso seja necesséario a instalacdo de algum plugin ou extensdo nos navegadores,
assegurar que os mesmos atendam aos requisitos de seguranca e nio prejudiquem o bom
funcionamento do sistema operacional e das estacdes de trabalho.

6.6. N3o serdo aceitas solugbes que gerem outros tipos de gastos para a Camara
Municipal, como compra de licencas de software de terceiros oy outro tipo. Para a situacdo de
solucdao WEB com ferramentas pagas, fica a cargo da Contratada arcar com o fornecimento de

6.7. N&o serdo aceitas solugbes que fazem uso de softwares Ou componentes de origem
ilicita. Nao deverd haver limites relacionados ao volume de dados.

7. DOS REQUISITOS DE INTERFACE GRAFICA

7.1. Ser&o aceitas somente solugbes que contemple interface grafica, com possibilidade
de interagcdo com mouse ou monitor touch, entre outros. Estando descartados softwares com
interface do tipo MS-DOS.

7.2, A solugdo deverd executar seu ambiente grafico em estacées que possuem a
plataforma Windows, compativel com as versées 7, 8.1 e 10 e versbes de atualizacédo
posteriores.

7.3. Para as solugbes que contemplem sistemas desenvolvidos para a Web, deverd possuir
compatibilidade com pelo menos 4 navegadores, sendo eles o Mozilla Firefox, Google Chrome,
Microsoft Internet Explorer e Microsoft Edge, ambos nas dltimas versdes disponiveis.
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8. BACKUP E SEGURANCA DE RECUPERACAO DE DADOS

8.1. O software administrativo deverd permitir a realizacdo de backups dos dados, por
parte da empresa contratada e por parte do corpo de servidores do departamento de Tecnologia
da Informagao da Camara Municipal de Hortolandia.

8.2. A Contratada se obriga fornecer sempre que for solicitado, & Camara Municipal,
backup completo do banco de dados em meio magnético e digital contendo imagem das bases
de dados do sistema proposto.

9. DAS ATUALIZACOES DO SOFTWARE

9.1. Deverdo ser disponibilizadas as atualizacdes através da Internet e de forma
automatizada, no computador servidor onde apenas o Administrador do mesmo tenha
permissao de executa-las, e caso haja necessidade, deverio ser repassadas automaticamente
aos softwares das estacdes de trabalho cliente, de forma que estes ndo necessitem a execucao
das atualizagbes com o login de Administrador local do Windows.

9.2. Disponibilizar comunicados, online ou de outra forma escrita, antecedentes as
atualizagdes informando quais os médulos serdo afetados por elas.

9.3. A contratada fica obrigada a atualizagdo continua do software para adequacdo as
alteracOes legislativas que regem os processos relacionados ao escopo da solucao (leis,
portarias, resolucbes, LRF, STN, Legislagdo trabalhista, etc), incluindo alteracdo do Audesp,
determinacbes dos orgédos de controle (Tribunal de Contas do Estado, Receita Federal, etc)
durante a vigéncia do contrato sem qualquer énus para a CaAmara Municipal de Hortolandia.

9.4. A contratada fica obrigada a atualizacdo continua do software para adequacao quanto
a customizagéo e evolugdo tecnolégica da solucéo

9.5. A contrata fica obrigada a sempre disponibilizar a versdo mais recente do software
instalado na Camara Municipal de Hortolandia sem 6nus para a Contratante.

9.6. O atendimento aos chamados de atualizacdo legislativa deve obedecer aos prazos
previstos para a entrada em vigor da nova legislacio;

9.7. A solugao de problemas referentes a atualizagdo (tecnoldgica, de software, legislativa
ou de customizagao) nao implica em custos adicionais & contratante.

9.8. As capacitagbes/treinamentos necessarios em virtude de alteracdes legais,
atualizagoes (tecnolégica, de software, legislativa) ou customizacdo ndo implicardo em custos
adicionais a contratante.

10. DA CARACTERIZACAO OPERACIONAL TRANSACIONAL

10.1. Devera operar por transagdes (ou formularios ‘on-line’) que, executam ou registram
as atividades administrativas bdsicas. Os dados recolhidos em uma transacdo deverdo ficar
imediatamente disponiveis em toda a rede, em um servidor central. Isto significa que cada dado
devera ser recolhido uma Unica vez, diretamente no 6rgdo onde é gerado. As tarefas deverdo
ser compostas por telas graficas especificas. Os dados transcritos pelos usuarios deverdo ser
imediatamente validados e o efeito da transacao devera ser imediato.

11. DA SEGURANCA DE ACESSO E RASTREABILIDADE

11.1. Na criag&o do usuario, o sistema deverd ter como opgao a possibilidade de gerar
chave de seguranga para o usuario e para o administrador do sistema.

11.2. Os Cddigos chave de seguranga deverdo ser enviados para o e-mail cadastrado do
usuario e para o e-mail do administrador do sistema e com a confirmacdo de ambos os cbédigos
validarem o novo usuario do sistema.

11.3. O acesso ao sistema s6 podera ser feito mediante a validagdo de usuério e senha no
mesmo.
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11.4. Os usuérios deverio poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar o
departamento de tecnologia ou do administrador de seguranca.

11.5. As tarefas deverdo ser acessiveis especificamente através de permisséo de uso
somente a usudrios autorizados. Para cada tarefa autorizada, o administrador de seguranca
deverd poder especificar o nivel do acesso (somente consulta ou também atualizacdo dos
dados).

11.6. Quanto ao acesso aos dados, o gerenciador devers oferecer mecanismos de
Seéguranga que impeg¢am usuérios ndo autorizados de efetuar consultas ou alteragdes em alguns
dados de forma seletiva.

11.7. Gerar registro (log) que mostre, por usuario, as acdes e dados gerados, salvos,
excluidos ou alterados dentro do sistema em quest3o.

11.8. Caso houver como componentes dos sistemas arquivos executaveis, Dlis e OCX os
mesmos deverdo ser assinados digitalmente pela CONTRATADA.

12. DO PRAZO

12.1. O contrato decorrente da presente licitacdo tera duracdo de 12 meses, contados a
partir da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos do art. 57 da lei federal ne
8.666/93, mediante termo aditivo.

12.2. O inicio dos servicos seréd realizado com a migracdo, implantacdo e capacitacao
integral e o pleno funcionamento do objeto licitado, devendo ocorrer No prazo do item 14.5.

13. DA ENTREGA

13.1. A entrega do objeto deve ser feita na CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, sito a
Rua Joseph Paul Burlandy, n2 250, Parque Gabriel, Hortolandia - SP - CEP:13186-620.

14. DOS SERVICOS DE IMPLANTACAOQO

14.1. Caberd & Contratada a migracdo da base de dados atualmente ativa, sem nenhum
custo adicional para a contratante.

14.2. A Contratada devera realizar engenharia reversa para obter os dados a partir das
bases atuais que sdo utilizadas. Esses dados serdo disponibilizados imediatamente apds a
assinatura de contrato ou a critério da contratante.

14.3. O sistema devers integrar os madulos, proporcionando aos profissionais
responsdaveis administrar os servigos oferecidos pela Camara de maneira centralizada, além de
agilizar e melhorar todo o processo.

14.4. A migragdo de dados essenciais a utilizag&o inicial do sistema deverd ser concluida
no prazo de 20 (vinte) dias, a partir da assinatura do contrato;

14.4.1. Entendem-se como dados essenciais a utilizagéo inicial do sistema aqueles que
permitem o gerenciamento de informacdes correntes, referentes a0 exercicio atual e
imediatamente anterior.

14.5. A migra¢do total da base de dados, incluindo exercicios anteriores, devera ser
concluida no prazo de 60 (sessenta) dias, a partir da assinatura do contrato;

14.6. A Contratada devers realizar operagdo assistida, a qual consiste no
acompanhamento
presencial por técnicos da contratada durante o periodo inicial de uso do sistema, nos 10 (dez)
dias uteis, a partir da concluséo da migracao inicial.

15. DA CAPACITACAO DE PESSOAL

15.1. CAPACITACAO INICIAL
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15.1.1. Simultaneamente 3 implantacdo dos programas, devers ser feito o capacitacdo
dos servidores, demonstrando a funcionalidade do programa, seus recursos e limitactes,
ficando a critério da Contratante a disponibilizacdo de datas e horarios disponiveis e a
quantidade de servidores, e em conjunto com a Contratada, a quantidade de capacitacdo
suficientes a garantir o pleno conhecimento pelos servidores do uso do programa e seus
recursos, a serem realizados nas dependéncias da Camara Municipal de Hortolandia.

15.1.1.1. A quantidade minima de servidores para as capacita¢bes iniciais serdo os
constantes da tabela abaixo:

15.1.2. A capacitacdo dos servidores deverd ter duracdo apurada, conforme a
necessidade do sistema, e devers ser realizado na Sede da Camara Municipal de Hortolandia
que sera responsavel por providenciar os recursos tecnolégicos necessarios.

15.1.2.1. Caso a Administracdo entenda necessario, as capacitacées poderao ser
transferidas para a sede da empresa contratada, as expensas da Camara Municipal de
Hortolandia.

15.1.3. A Contratada deverd prover capacita¢do na operacao, instalacao e administracao
da solugdo, respeitando aspectos técnico-pedagégicos de acordo com o publico-alvo, de forma
que, ao final do curso, os treinandos estejam aptos a utilizar todas as funcionalidades dos
sistemas.

15.1.4. As capacitacdes aos usuarios da solugéo deverdo ser focadas no funcionamento e
operacionalizacdo dos mddulos do sistema, com utilizacdo de base de testes populada que
permita a visualizacdo e analise de todas suas funcionalidades, sendo gue a preparacdo do
ambiente necessério a realizacdo da capacitacdo fica a cargo da Contratada.

15.1.5. A Contratada deverd fornecer material didatico necessario 3 realizacdo da
capacitagao impresso e em midia eletrdonica.

15.1.6. A Contratada deverd apresentar cronograma de realizagdo da capacitacdo para
aprovacao da Contratante.

15.1.7. A Contratada deverd disponibilizar instrutores em ndmero, competéncia e
experiéncia profissional adequada & capacitacdo a ser realizado, primando também pela
padronizacdo metodolégica e didatica, observando o contelido programatico de cada turma.

15.1.8. A Contratada devera entregar certificado de participagdo aos servidores que
participarem da Capacitacao.

15.2. CAPACITACAO EVENTUAL

15.2.1. A Contratada deverd durante todo o prazo de vigéncia do contrato, manter
disponibilidade para capacitagdo/treinamento eventual, visando atender novas necessidades,
sob demanda, como: Capacitacdo/Treinamento de novos funcionéarios; treinamento de
alteracdes ou personalizagdes do sistema: e reciclagem.

15.2.2. A capacitacéo poderd ser realizada nas dependéncias da Contratante, nas
dependéncias da Contratada ou 3 distancia, a critério da Contratante.

15.2.3. As capacitacdes/treinamentos necessarios ndo implicardo em custos adicionais a
contratante.

16. DO SUPORTE

16.1. Os servicos de manutengao e suporte deverdo ser executados a partir da migracao
inicial, até o fim do prazo de vigéncia do contrato.

16.2. A contratada deverd prestar suporte técnico de segunda & sexta-feira das 08:00 as
17:00 horas, com possibilidade de resolucéo via conexdo remota.

16.3. As atividades de manutencao e suporte serdo realizadas pela Contratada nas
dependéncias da Contratante ou, excepcionalmente e a critério da Contratante, através de
acesso remoto;
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16.4. A Contratada deverj fornecer a equipe de Diviso de Tecnologia da Informacédo da
Camara Municipal de Hortolandia € aos usuarios dos médulos canajs de atendimento para que
possam realizar os chamados preferencialmente através de telefone, ou e-mail, sistema de
gerenciamento de chamados e chat ou qualquer ferramenta onde seja possivel aferir
otempode resposta e o atendimento, assim como o acompanhamento da solucéo
do problema relatado no chamado.

16.5. Em caso de necessidade de atendimento presencial, o prazo maximo para
atendimento e soluco dos problemas, em dias Uteis, serd de 24 (vinte e quatro) horas, a contar
das 08:00 horas do dia seguinte, em que ocorrer o chamado técnico.

16.6. A ferramenta de conexao remota devera ser gratuita para a Contratante além de ser
executada sem a necessidade de se fazer a instalacdo.

16.7. O tempo de resolugao dos chamados sera conforme 0s niveis abaixo mencionados:

a) Nivel 1 - Emergencial - situacao que inviabilize a utilizagdo do sistema ou
cumprimento de prazos legais pelos usuérios da Camara Municipal de Hortolandia que nao
ocasionada pela Contratante ou por falhas em equipamentos da Contratante.

TEMPO MAXIMO DE SOLUCAO - 4 horas para resposta.

b) Nivel 2 - Intermediario - Falhas gerais do sistema n3o contempladas no nivel
emergencial.

1. TEMPO MAXIMO DE SOLUCAO - 24 horas para resposta.

c) Nivel 3 - MEDIO - Falhas gerais do sistema nao contempladas nos niveis emergencial
e intermediario B
1. TEMPO MAXIMO DE SOLUCAO - 48 horas para resposta.

d) Nivel 4 - Adequacées - Solicitacdes de alteracées ou personalizacbes do sistema.
TEMPO MAXIMO DE SOLUCAO - 20 dias corridos. Este prazo poderd ser acrescido

dependendo da complexidade do chamado, devendo ser justificado pela Contratada e aprovado
pela Contratante.

16.8. A Contratada devers atualizar 0s manuais e telas de ajuda sempre que houver
alteracdes decorrentes dos servigos de manutencao.

A prestacdo do servico de manutencao se dard nas segquintes modalidades:

a) manutencgao corretiva;

b) atualizacdo do software em virtude de mudancas na legislacéo (alteracées em
regimento interno e estatuto, legislacdo, instrugdes do Tribunal de Contas, E-social, etc.);

C) suporte técnico:

d) customizacdo e evolucéo tecnoldgica da solucéo.

16.9. Quaisquer modificagdes dos “softwares” aplicativos incluindo regras de negécio,
formas de trabalho, modulos, etc., caso necessaria por exigéncias legais (independente
da esfera) e/ou judiciais (independente da esfera) e/ou do Tribunal de Contas, e/ou
do Ministério  Plblico, efou de alteragdes em regimento interno, estatuto, E-social e
outros, NAO deverido ensejar a cobranca de valores adicionais para a CONTRATANTE,
independente da fase do contrato.

16.10. Entende-se como customizacdo o processo de alteracédo, integracdo,
personalizacdo, adequacao ou adaptacao da versio adquirida do software visando compor uma

agilizar ou tornar mais faceis operacdes sistemlcas/organizacionais/procedimentais, ¢ NAO devera ensejar a
cobranca de valores adicionais para a CONTRATANTE, independente da fase do contrato.

17. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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17.1. Atender a todas as especificacbes e orientacdes constantes neste Termo de
Referéncia.

17.2. Executar as atividades necesséarias para o cumprimento do objeto utilizando as
melhores praticas e técnicas aplicaveis.

17.3. Assumir total responsabilidade pelo sigilo das informacbes e dados contidos em
quaisquer midias e documentos que seus empregados ou prepostos vierem a obter em funcao
dos servicos prestados a Contratante, respondendo pelos danos que eventual vazamento de
informagdes decorrentes de a¢do danosa ou culposa, nas formas de negligéncia, imprudéncia ou
impericia, venha a ocasionar & Contratante.

17.4. Observar durante a realizagao do trabalho e nos produtos a serem entregues todas
as leis, decretos, normas, portarias e instrucdes normativas a que esteja submetida a
Contratante.

17.5. Nomear um representante legal junto a Contratante, denominado PREPOSTO, para
acompanhar a execuc¢ao do contrato.

17.6. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras gue forem devidas e referentes aos
servigos executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos nao tém nenhum vinculo
empregaticio com a Contratante.

17.7. Todos os impostos e encargos decorrentes dos servicos estipulados neste Termo de
Referéncia ficam a cargo da Contratada para seu pagamento, nao tendo a Contratante
nenhuma responsabilidade pelos mesmos, inclusive em caso de inadimpléncia.

17.8. A Contratada ndo podera cobrar valores adicionais ao valor do contrato, tais como
custos de deslocamento, alimentagéo, transporte, alojamento, trabalho em sabados, domingos,
feriados ou em horario noturno, bem como qualquer outro valor adicional.

17.9. Fornecer a identificagdo funcional individualizada de seus funcionarios para controle
de acesso interno as dependéncias da Contratante.

17.10. Prestar as informacdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratacdo,
gue venham a ser solicitados pela Contratante.

17.11. Colaborar ativamente com outras empresas e com o corpo técnico da Contratante
no que diz respeito a aspectos funcionais e técnicos sobre o sistema e/ou madulo, para fins de
integragdo com outros sistemas e ao final do contrato para eventual migragao.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

18.1. Fiscalizar o servico da Contratada, o que em nenhuma hipétese eximird a
Contratada das responsabilidades do Cédigo Civil e/fou Penal.

18.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo de todo o servico contratado, sob os
aspectos qualitativo e guantitativo, anotando, em registro préprio, os fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas por parte da Contratada.

18.3. Efetuar, quando julgar necesséario, inspecdo com a finalidade de verificar a
prestacao dos servigos e o atendimento das exigéncias contratuais.

18.4. Rejeitar, no todo ou em parte o resultado dos servicos executados em desacordo
com as especificagbes deste documento e solicitar expressamente sua adeguacéo, no prazo
acordado.

18.5. Informar a Contratada, por escrito, as razdes que motivaram eventual rejeicao dos
produtos/servicos contratados.

18.6. Efetuar, no prazo previsto, 0 pagamento dos servicos executados, desde que a
Contratada tenha cumprido todas as obrigacdes e apresentado a nota fiscal e documentos de
suporte na forma e prazo habeis para realizacdo de pagamento.

18.7. Disponibilizar os recursos computacionais (softwares basicos, software de
virtualizacdo, servidores, espago em disco, conexdo de rede, etc.) necessarios ao correto
funcionamento da solucdo.

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fone/Fax: (19) 3897-9900 www.cmh.sp.gov.br



LAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO
pag. 20

18.8 Disponibilizar acesso irrestrito a base de dados existente e a quaisquer outros dados
necessarios ao servico de implantacéo.

18.9. Fornecer toda a documentagao legal necesséria 3 parametrizacéo do sistema.

entendimento.

19. DA FISCALIZACAO E DO RECEBIMENTO

19.1. Serd designado fiscal (is) para fiscalizar e acompanhar a execucdo do objeto e
responsabilizar-se pelo atesto da fatura.

19.2, O recebimento e a aceitacdo do objeto dar-se-3 da seguinte forma:

19.2.1. PROVISORIAMENTE: em até 05 (cinco) dias (teis, contados da conclusao dos
servicos pela CONTRATADA, apds a realizacdo de teste de conformidade e verificacdo das
especificacbes técnicas do Termo de Referéncia e do orcamento aprovado, que serd efetivado
pela Fiscalizacdo.

19.2.2. DEFINITIVAMENTE: em até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento
provisério, apds a realizacao de teste de conformidade e vistoria, para que seja configurado o
recebimento definitivo.

19.3. A aceitacdo do objeto descrito neste Termo de Referéncia se dard mediante a
avaliacdo do fiscal
representante da Contratante, que constatardo se o produto/servico atende todas as
especificagcdes contidas neste documento;

19.4. Toda nota fiscal enviada pela Contratada deverd conter o detalhamento do
produto/servico executados.

19.5. Serdo rejeitados pela Contratante todos os produtos/servigos que ndo satisfizerem
as condicdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

19.6. A nota fiscal deverd ser enviada a Contratante até o quinto dia Gtil do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos.

19.7. Recebida a nota fiscal, a Contratante terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar
da apresentac&o da Nota Fiscal, para aceita-la ou rejeita-la.

19.8. A Nota Fiscal nio aprovada serd devolvida a fornecedora para as necessérias
corregdes, com as informacées que motivaram a sua rejeicdo, contando-se o prazo estabelecido
no item 7, a partir da data da sua reapresentacao.

19.9. A Cadmara Municipal de Hortolandia providenciarg o pagamento em até 15 (quinze)
dias Uteis a contar do aceite definitivo da nota fiscal.

19.10. A Contratante poderé deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe
forem devidas pela Contratada.

19.11. Estdo incluidos no valor total da Nota, os encargos sociais, trabalhistas,
previdencirios, tributos, Seguros, transportes, embalagens, licencas, despesas de frete e todas
as demais despesas necessarias para a entrega dos bens mencionado no objeto contratado.

19.12. A Contratada deverj apresentar, junto com a nota fiscal, a Certiddo Negativa de
Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida da Unido, a Certiddo Negativa de Débitos
perante a Fazenda Municipal competente, o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF) e
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), devidamente atualizadas, para conferéncia
de sua regularidade fiscal.

19.13. Serdo aceitas certidées positivas com efeitos de negativas.

19.14. Caso a Contratada n3o apresente as certidées ou as mesmas apresentem
apontamentos, poderd sofrer a penalidade discriminada no Contrato,

19.15. Se a contratada for a matriz, todos os documentos deverio estar em nome da
matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles
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documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome
da matriz.

19.15.1. Caso o contrato seja executado por um dos estabelecimentos da contratada que
nao o participante da licitagdo, deverd ser apresentada toda documentacdo de ambos 0s
estabelecimentos.

19.16. E vedada a mescla de documentos de regularidade fiscal e trabalhista de
estabelecimentos diversos, exceto prova de regularidade para com a Fazenda Federal, para com
0 Fundo de Garantia de Tempo de Servico (FGTS) e para com a Justica do Trabalho (CNDT), caso
a sede realize o recolhimento desses tributos de forma centralizada.

20. DA VISITA TECNICA

20.1. O participante deverad realizar visita técnica, ndo obrigatéria, porém com
significativa importancia para o conhecimento da infraestrutura da rede de maquinas,
servidores (dados e aplicacdo) da Camara Municipal de Hortolandia executando todos os
levantamentos necessarios ao desenvolvimento de seus trabalhos, de modo a n&o incorrer em

de Tl, através dos telefones (19) 3897 99 22 ou (19) 38 97 99 00 ramais 293, 228 ou 227.

20.2. Competird a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos
técnicos e especialistas que entender suficientes para colher as informagdes necesséarias a
elaboracao da sua proposta.

20.3. O proponente deverd arcar com 0 Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros, mas que sejam previsiveis em seu ramo de atividade, tais como aumentos de custo de
mao de obra decorrentes de negociagdo coletiva ou de dissidio coletivo de trabalho.

21. DA QUALIFICACAO TECNICA

21.1. O participante devera comprovar a aptiddo para desempenho de atividade
pertinente ou compativel com o objeto da licitagdo, em caracteristicas e gquantidades similares
ao licitado, mediante apresentacao de atestado (s) ou certiddo (6es) fornecidas por pessoa
juridica de direito publico ou privado, com clara identificacdo de seu subscritor.

21.2. Entende-se por pertinentes e compativeis o (s) atestados (s) que comprove (m)
capacidade de fornecimento de 50% (cinquenta por cento) ou mais do objeto que a licitante
pretende fornecer (contrato com objeto compativel com o objeto desta licitacdo, em
Caracteristicas, quantidades e prazos, respeitando o limite/percentual estatuido na Simula 24,
do E. TCE/SP)

21.3. Os atestados solicitados neste subitem deverdo ser emitidos em papel timbrado da
empresa ou o0rgdo contratante, com a identificacdo clara do signatario, inclusive com a
indicagdo do cargo que ocupa.

22. DAS COMPROVACOES QUE DEVERAO ESTAR CONTIDAS NO ENVELOPE DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

22.1. Para fins de comprovagao de pleno atendimento ao que dispbe este Termo de
Referéncia, devera a licitante, obrigatoriamente apresentar as seguintes comprovagdes por
meio de declaragdes e/ou atestados de Capacidade técnica, se for o caso, conforme se destaca:

22.1.1. Declaracdo com indicacdo da plataforma do sistema, a linguagem em que foi
desenvolvido os sistemas, do banco de dados adotado, do ambiente operacional, do ambiente
de rede e da configuracdo minima hardware requerida, visando assim, verificar a
compatibilidade do sistema, com a arquitetura computacional existente junto a Administracao,
bem como, o banco de dados utilizado pela empresa.
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22.1.1.1. Caso o sistema ofertado ndo seja compativel com o sistema operacional e
software de banco de dados que a Camara Municipal possui, o licitante deveréd arcar com as
despesas de licencas de software (em caso de software proprietario) e com a instalacdo dos
MEesmos em nosso servidor,

22.1.2. Declaragdo de compromisso em instalar sistema em plataforma WEB (que atenda
todas as necessidades previstas no Termo de Referéncia) sob responsabilidade total da empresa
e sem custos adicionais para a Camara Municipal de Hortolandia no prazo méximo de 11 (onze)
meses sob pena de sofrer as devidas sansées legais, caso ndo a solucdo WEB nao seja
implantada no prazo previsto.

22.1.3. Declaracdo contendo Plano de trabalho, com previséo de tempo méximo de 30
(trinta) dias corridos, para instalacdo, testes, migrac3o, implantagdo e treinamento dos usuéarios
dos sistemas ofertados.

22.1.4. Declaragdo contendo Plano de Suporte Operacional e Assisténcia Técnica, apoés
implantagdo dos sistemas, contendo ainda os canais de suporte técnico.

22.1.5. Declaracdo da empresa que o software/sistema ofertado atenda as exigéncias do
Egregio Tribunal de Contas do Estado de S3o Paulo, atendimento ao Sistema Audesp, as normas
de contabilidade aplicadas ao setor publico, as normas estabelecidas pela Lei Complementar n°
131/2009 e as demais normativas e exigéncias legais em vigor de todas as esferas.

22.1.6. Declaracdo concordando que realizard visitas técnicas presenciais e visitas extras
para solugdo de eventuais problemas que nao possam ser corrigidos remotamente, assim como
para treinamentos que vierem a ser necessarios, sem qualquer custo.

22.1.7. Declaragéo de que 0s sistemas sdo desenvolvidos em lingua (idioma) portuguesa
(Portugués do Brasil), atendendo 4 totalidade de exigéncias contidas neste Termo de Referéncia,
néo sendo aceitos programas, interfaces ou quaisquer exigéncias aqui contidas sem que
estejam em plena operacionalidade.

22.1.8. No caso de a empresa vencedora ndo ser a produtora do software, deverd a
mesma apresentar, no ato licitatério e sempre que solicitado, o_credenciamento de
representacao_do fabricante que comprove sua autorizagdo para comercializacdo dos
sistemas licitados.

22,1.9. Declaracao do proponente comprometendo-se em efetuar a migracéo do banco
de dados atual para no novo sistema em prazo suficiente para que ndo sejam interrupcédo dos
servigos administrativos da CAmara Municipal ndo superior ao estipulado nos itens 14.4 e 14.5
deste Termo de Referéncia, salvo caso fortuito ou de forca maior, devidamente comprovado
perante a Administracéo.

22.1.10. Declaracdo de ciéncia de que o item 22.1.3 serd considerado como FASE DE
TESTES, e n&o contara fiscalmente como prestacéo de servigo efetiva antes da data prevista do
fim do contrato atual.

22.2. As DECLARACOES solicitados neste item deverdo ser emitidos em papel timbrado da
empresa declarante, com a identificacdo clara do signatério, datadas e assinadas.

22.3. As declaragbes devem ser individuais para cada subitem, devendo conter todas as
especificagdes acima detalhadas, sob pena de inabilitacéo do licitante.

23. DA PROPOSTA

23.1. O julgamento da proposta da licitagdo serd tipo MENOR PRECO GLOBAL.

23.2. A proposta deverd conter a descricdo detalhada dos servicos, valor global/total,
devendo os valores ser em moeda corrente nacional, conforme modelo constante no Edital de
Licitacdo, e neles estando inclusas além do lucro todas e quaisquer despesas, tais como,
transportes, salarios, encargos sociais, trabalhistas € previdenciarios, tributos de quaisquer
naturezas, taxas e impostos e quaisquer outras despesas diretas ou indiretas, relacionadas com
0s servicos objeto da presente licitacao.

24. DA DEMONSTRACAO DO SISTEMA
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24.1. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar, ainda antecedendo a
adjudicacéo, deverd demonstrar as funcionalidades exigidas neste Termo de Referéncia para o
respectivo sistema efou médulo.

24.2. A demonstracdo deverd ser realizada em até 2 dias Gteis apés a realizacdo do
Certame, as 9h00m, conforme determinacdo do Sr. Pregoeiro, registrada em ata.

24.2.1. A prova ocorrerd nas dependéncias da Camara Municipal de Hortoldndia no
departamento ou sala indicado pelo Pregoeiro.

24.2.2. A Camara serd responsavel por disponibilizar local adequado para realizacédo da
Demonstracao dos Sistemas. '

24.3. A demonstracdo devers ser concluida em no méximo 20 horas, podendo ser

dos trabalhos, em razgo de situagdes excepcionais devidamente justificadas.
24.3.1. A demonstracdo deve ser concluida no prazo abaixo:

MODULO/SISTEMA PRAZO
Gestao de Recursos Humanos Até 4 horas
Gestao de Contabilidade, Financas Até 4 horas

e Orcamento (contabilidade publica)

Gestdo de Compras, Licitacbes e Contratos Até 3 horas
Gestdo de Almoxarifado Até 2 horas
Gestao de Patriménio Até 2 horas
Gestao de Frota Até 2 horas
Portal da Transparéncia Até 3 horas
REQUISITOS TECNOLOGICOS PRAZO

Até 3 horas

necessidade, a Contratante disponibilizard acesso Internet.

24.5. Deverdo estar presentes os membros da Comissdo de Recebimento durante toda a
demonstracio e representantes de cada setor usuario, neste caso no minimo durante as
demonstracdes dos respectivos médulos utilizados pelo setor.

24.5.1. Os membros da Comiss&o de recebimento poderdo, durante a demonstracdo do
sistema, intervir com questionamentos e pedidos de esclarecimentos, o que a empresa
classificada provisoriamente em primeiro lugar, através dos expositores, deverd responder de
imediato.

24.6. A Comissao, indicada pelo Presidente da Camara Municipal de Hortolandia, deverj
Ser composta por, no minimo, um membro usudrio do Departamento Financeiro, um membro
usuario da Divisdo de Recursos Humanos, dois membros usuarios dos demais mddulos e um
membro da Divisdo da Tecnologia da Informacao.

24.7. Para a demonstracdo serdo avaliadas as funcionalidades descritas no Termo de
Referéncia.

24.8. A licitante classificada provisoriamente em primeiro lugar devers demonstrar o
atendimento de, no minimo, 90% dos itens avaliados de cada médulo e/ou sistema e 95 9%
(noventa e cinco por cento) aos requisitos tecnoldgicos, o que ndo exime a mesma de atender 3
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24.10. A demonstracdo poderd ser assistida pelas demais licitantes, que ndo poderio se
manifestar durante a apresentacdo para ndo prejudicar o tempo da licitante que estiver
demonstrando.

24.11. Fica vedada qualquer manifestacdo durante a apresentacdo, as manifestacdes dos
representantes das licitantes, tanto da que estiver realizando a Demonstracdo, quanto das
demais interessadas, deverdo ocorrer na fase de recursos a qual serd aberta logo apés o
julgamento da Demonstragdo e consequente declaracéo da licitante vencedora do Certame.

24.12. Devera ser constado em ata todas as ocorréncias.

25. DAS ESPECIFICACOES E_FUNCIONALIDADES DOS MODULOS (SOFTWARES OU
SISTEMAS):

25.1. A Contratada compromete-se a fornecer os mddulos (softwares ou sistemas) com
todos os requisitos e funcionalidades necesséarios, independentemente de previséo expressa
neste Termo de Referéncia.

25.2. Este termo NAO é exaustivo, havendo sempre a possibilidade de excegles, que
justificadas, devem ser prontamente acatadas pela contratada, visando atender as legislacdes
vigentes (leis, regimento interno, estatuto, portarias, instrucdes e outros); e as instrucdes do
Orgaos que regulamentam e fiscalizam a Cémara Municipal de Hortolandia; atualizacdes
(tecnoldgica, de software, legislativa) ou customizacdes que visem a alteracdo, integracéo,
personalizagao, adequacao ou adaptagdo da versdo adquirida do software visando compor uma
solugao mais ajustada as necessidades da Contratante ou modificacdes na forma de operacdo
para agilizar ou tornar mais féceis operacées sistémicas/organizacionais/procedimentais,
mantendo sempre atualizados os sistemas e as funcionalidades, NAO ensejando cobranca de
valores adicionais para a Camara Municipal.

25.3. MODULO DE GESTAO DE RECURSOS HUMANOS E FOLHA DE PAGAMENTOS

25.3.1. OBJETIVO: Apoiar a Administracédo de Recursos Humanos e o gerenciamento dos
processos de Administracdo de Pessoal, com base em informacdes de admissdo, qualificacdo
profissional, evolugdo salarial, lotag&o, outros dados de assentamento funcional, pagamento de
pessoal e portal WEB do servidor. O sistema deve possibilitar o atendimento a legislacées
aplicaveis ao Recursos Humanos e folha de pagamento, ao Estatuto do Servidor PUblico do
Municipio de Hortolandia, a Lei do Plano de Cargos, Carreiras e Vencimentos da Camara
Municipal de Hortolandia, assim como as leis, Resoluges e instrumentos normativos que
disciplinam o regime juridico dos servidores publicos, atendendo as especificacdes abaixo.

25.3.2. DAS FUNCIONALIDADES: O Sistema devera:

25.3.2.1. RELATORIOS do TCE - SP:

| - Permitir a geragao automatica dos arquivos XML - Concessao de Reajustes de Agentes
Politicos, Remuneracdo de Agentes Politicos.

25.3.2.2. HELP DO SISTEMA:
| - Permitir que as janelas do sistema estejam vinculadas a um help do sistema, que
orientard os usuarios sobre o preenchimento bem como a sua finalidade.

25.3.2.3. INTERLIGACAO COM A CONTABILIDADE:

| - Permitir que os empenhos da folha de pagamento sejam feitos automaticamente com
rotina de importagdo de dados, sem necessidade de digitacdo, em nivel de subelemento da
despesa.

25.3.2.4. AUDESP Fase II:
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| - Permitir atendimento da Fase [l da AUDESP para cumprimento das obrigacées na data
estipulada pelo TCESP, no tocante a exigéncia quanto & Remuneracéo dos Agentes Politicos.

25.3.2.5. ADMINISTRACAO DE CONCURSOS E PROCESSOS SELETIVOS:

I - Permitir gerenciamento da rotina dos processos seletivos (concurso publico e selecdo)
envolvendo o cadastro do Certame, identificacdo dos Cargos e atribuicdes, os classificados,
ordem de classificacdo, dados da chamada, data da posse ou rentncia.

25.3.2.6. ADMINISTRAGAO DE FREQUENCIA:

- Permitir a importacdo de dados de registro da frequéncia dos funciondrios, com auxilio
de coletores instalados em locais de interesse da institui¢do (c4digo de barra, cartdo magnético
ou biometria), acoplado ao microcomputador transmite e recebe informacdes quando
necessario.

Il - Permitir atender a Portaria 1510/2009 - SREP, totalmente integrado exportando os
cadastros para o REP bem como a importacao de marcacdes. No processo de importacdo de
marcagdes deverd estar preparado para importar indistintamente de qualquer marca de relégio,
absorvendo informacao do arquivo AFD.

Il - Permitir administrar inclusive as auséncias e afastamentos.

IV - Permitir a emissdo de relatérios de conferéncia e gerenciais, como folha de ponto,
frequéncia e etc.

V - Permitir no minimo os seguintes recursos:

a) Relatérios de ocorréncias de frequéncia inclusive em tela.

b) Geragdo automética dos langamentos das ocorréncias para a folha de pagamento.

VI - Permitir a integragdo ao sistema administracéo de frequéncia deverd também
abranger:

a) Vinculac&o dos funcionarios obrigados a marcacéo do ponto;

b) Autorizacdo prévia (vinculagdo) dos funcionarios autorizados a trabalhar em horério
extraordinario;

¢) Cadastro de tolerancia para atrasos e horas extras;

d) Cadastro de tipos de auséncias remuneradas, abonadas ou n3o;

e) Exibicdo em tela da frequéncia do funcionéario:

f) Emisséo de registro de ponto por funcionario e geral;

g) Administracdo automatica dos resumos de afastamentos com emiss&o de relatérios.

possibilitar as sequintes configuracdes:

a) Somar para saldo;

b) Subtrair do Saldo;

¢) Limite mensal de quantidade de horas extras, que podem ser pagas em folha:

IV - Permitir a flexibilidade de horérios, permitindo a jornada de trabalho em horarios
diferentes:;

V - Permitir dispor de férmula de célculo individual para as ocorréncias do ponto,
possibilitando ajustar a jornada de trabalho da entidade: :

VI - Permitir excluir uma ocorréncia, marcar a falta para nao descontar em folha ou abonar
faltas;

VIl - Permitir pProgramacao de afastamento;

VIII - Permitir consulta de horarios por periodo;

IX - Permitir gerenciar periodos semanais, turnos corridos e ESCALAS de trabalho (vigia)
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X - Permitir, quando houver necessidade de excluir uma marcagao original equivocada, no
lugar de excluir a marcacéao original, o sistema deve dispor de recurso para desconsiderar esta
marcagao da apuracao, sem exclui-la;

Xl - Permitir demonstrar as marcacdes apuradas no dia, acompanhada da informacao se
esta é original (oriunda do coletor) ou inserida

XIl -Permitir a rotina de apuragdo do ponto, possuir filtros por data inicial e final do periodo
de apuracao, por funcionério, por cargo e funcao;

Xl - Permitir o fechamento do periodo de apuracdo das ocorréncias de forma geral e
individual (Individual para célculos de rescisées);

XIV - Permitir emitir relatérios gerenciais para controle das ocorréncias verificadas na
apura¢ao das marcacdes;

XV - Permitir emitir relatérios dos servidores ausentes e presentes nesta Cémara em
determinado periodo;

XVI - Permitir a configuracdo de feriados fixos, mdveis e de ponto facultativo;

XVII - Permitir emitir relatério de horas apuradas, por servidor e por eventos.

XVIII - Permitir o cadastro de periodos de apuracao do ponto;

XIX - Permitir que as ocorréncias configuradas no ponto possam ser refletidas no sistema
da folha;

XX - Permitir o gerenciamento da compensacao de horas:

XXI - Possuir relatério de compensacio de horas (manual ou automatico);

XXII - Permitir o gerenciamento do banco de horas;

XXII - Possuir relatério de banco de horas.

25.3.2.8. ADMINISTRACAO DE DISPOSICOES GERAIS:

I - Permitir administrar todo e qualquer ato ou fato em relacdo ao servidor, como por
exemplo: registro e administragdo de processos trabalhistas com agendamento e
acompanhamento das audiéncias de Processo, nota de elogio, adverténcias, transparéncias de
departamentos, designag&do para o cargo em comissdo, mudanga de nome, incorporacdes
,alteracdo de cargos em comissao, administracéo de processos administrativos transitados e
julgados ou transitando em outras peculiares do municipio que ndo envolvem diretamente a
frequéncia ou célculo, mais devem ser inseridas no sistema para obtencao de histérico do
servidor no lapso do tempo.

25.3.2.9. ADMINISTRACAO DE TEMPO DE SERVICO:

| - Permitir atender as necessidades em fornecer certiddo de contagem de tempo de
contribuicdo, quando vinculada exclusivamente ao RGPS, ou tratamento especifico de
Previdéncia Prépria oferecendo:

a) Emissao da CTC (certiddo de tempo de contribuicao) conforme Portaria 154/2008 do
MPAS.

b) Emiss&o da Certiddo por Tempo de Servico.

Il - Permiti administrar para efeito de calculo, tempo de servico, sexta parte e plano de
carreira anterior na entidade ou outras, desde que assim definido no parametro.

25.3.2.10. CADASTROS INSTITUCIONAIS

25.3.2.10.1. ESTRUTURA ADMINISTRATIVA - NIiVEL DA HIERARQUIA
ADMINISTRATIVA: :

I - Permitir no minimo sete niveis da hierarquia administrativa da Camara Municipal,
ajustando-se perfeitamente & estrutura definida, permitindo como a seguir exemplificado o

cadastro de: Secretarias, Diretorias, Departamentos, Divisdes, Setores, Nucleos e Locais de
Trabalho.

25.3.2.10.2. CARGOS E FUNCOES:
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I - Permitir o registro dos cargos e fung¢bes envolvendo cédigo, nome, vinculo a que
pertence o servidor como efetivo, comissionado, temporério, etc.

If - Permitir a classificagéo de carreira como efetivo, isolado, comissio, eletivo.

Il - Permitir o cadastro de faixa de padrao salarial, onde permita o cadastro da escala de
evolucdo salarial para o cargo ou fungdo com o menor e maior nivel salarial.

IV - Permitir cadastro do nGmero de vagas criadas e respectivo fundamento legal, com o
nimero de vagas ocupadas, nimero de vagas disponiveis, e o fundamento legal da criacdo ou
extingdo do cargo.

V - Permitir a indicacdo da atividade insalubre, grau de exposicao, descricdo da atividade
conforme previas NRs (normas regulamentadoras) do M.T.E.

VI - Permitir a identificacdo da obrigatoriedade ou nio da utilizagdo de EPI e sua
identificac3o.

VIl - Permitir manter em seus registros os Atos Normativos que criaram, aumentaram,
diminuiram ou extinguiram vagas, registro com data de vigéncia e publicacdo, para
atendimento as normas do TCE-SP - Atos de Pessoal IIl.

25.3.2.10.3. CARGA HORARIA POR CARGO/FUNCAO:

I - Permitir que a carga horaria seja definida no cadastro do cargo/funcao, possibilitando a
alteracdo para administragdo no cadastro do servidor, acatando a Carga ali definida, n3o
levando em consideracdo a primeira, permitindo assim o cadastramento de reducdo ou
prolongamento de jornada ou ainda diferenciacdo, embora o cargo/funcdo seja idéntico.

25.3.2.10.4. EVENTOS DE PROVENTOS E DESCONTOS:
- Permitir célculos, apos definidos os eventos de proventos e descontos comuns ao Orgéo

Pdblico, com pelo menos na seguinte modalidade:

a) Com base no vencimento base

b) Célculo em cascata

¢) Com base de céiculo informada

d) Com base no salario minimo

e) Com base no salario minimo municipal

f) Com base fixa

e Anulacdo de Receita Extra orcamentaria;

Il - Permitir que as despesas deverdo ser classificadas pelos seus elementos distribuindo
nas respectivas dotacdes e separando os elementos de despesas comuns aos gastos com
pessoal:;

IV - Permitir a indicacdo do codigo da Verba Remuneratéria do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo.

25.3.2.10.5. TABELAS LEGAIS E AUXILIARES:

- Previdéncia: Permitir cadastrar ndmero ilimitado de tipos de tabelas previdenciérias
alocando o funcionario a tabela correspondente. Adaptado aos descontos previdenciarios de
inativos observando os aspectos legais tratados na Emenda Constitucional 41/2003.

- Imposto de Renda: Permitir processar o calculo totalmente automatizado
Considerando dependentes, limite minimo de retencdo e demais andlises necessarias
especialmente no que se refere aos dependentes filhos com até 24 anos, rendimentos de
aposentadoria e pensdo para beneficidrios com mais de 65 anos, observando ainda critérios
diferenciados para férias e 132 salario.

Hl - Vale Transporte: Permitir ser considerado o turno, as linhas regulares de transporte
coletivo para posterior vinculagdo ao servidor,
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Permitir a administracdo da compra e a entrega ao servidor por emissdo de recibo e ainda
0 desconto na folha de pagamento observando os limites definidos na legisiacao federal.

IV - Vale Refeicdo: Permitir ser gerado em pape! ou crédito em peclnia em folha de
pagamento.

V - Seguro: Permitir gerar desconto automatico bem como relatério de redito para a
Seguradora.

VI - Plano de Cargos e Carreira: Permitir gerar automaticamente as vantagens, fazendo
anadlise envolvendo o tempo de vinculo e classificagdo quanto ao direito financeiro cabivel.

25.3.2.10.6. NIVEIS SALARIAIS:

I - Permitir o cadastro com pelo menos os niveis salariais correspondentes aos cargos de
carreira, isolado, comissao e eletivo;

Il - Permita os reajustes salariais com calculos isolado por blocos ou geral;

Il - Permitir calcular automaticamente a evolucéo salarial do servidor, anotando ainda o
fundamento legal que d3 origem ao reajuste. :

25.3.2.10.7. SINDICATOS DOS SERVIDORES:
I - Permitir o cadastramento dos sindicatos que acolherdo descontos efetuados em folha,

s

possibilitando a emissdo de relatérios do cadastro por pelo menos diretoria, departamento,
secdo e local de trabalho.

25.3.2.10.8. QUADRO DE VAGAS POR VINCULO EMPREGATICIO:

| - Permitir o controle do quadro de vagas da Instituicdo exibindo o nimero total de vagas,
quantidade de funcionarios comissionados, efetivos, funcionarios publicos, estaveis,
temporarios e o total de vagas ocupadas e disponiveis.

25.3.2.10.9. CADASTRO DE SERVIDORES:

| - Permitir o cadastro dos servidores contendo todas as informacdes dos servidores, como
a seguir exemplificadas, para possibilitar toda gama de calculos necessarios:

- Lotacéo

- Incidéncias

- Eventos Fixos

- Beneficios

- Dependentes

- Status de Evoluc&o Funcional e de Ocorréncias

- Ferias e Licenca Prémio

- Penséo Judicial

- Dados Pessoais

- Vinculos Anteriores indicando tratar-se de atividade insalubre ou ndo, acrescentando
fator para contagem de tempo de servico conforme previsto em legislacao.

- Codigo do funcionério

- Nome do funcionério

-RGF - Registro Geral do Servidor

- Secretaria /Diretoria / Departamento /Divis&o / Nticleo ou Setor em gque esta lotado

- Cargo / Funcao

- Vinculo Laboral como: Trabalhador Urbano CLT: Horista - CLT; Horista ~ Regime Préprio;
Plantonista; Temporério; Estatutario - Efetivo; Estatutdrio - Efetivo - INSS; Estavel;
Comissionado; Em Comiss&o com previdéncia prépria; Em Comissio com previdéncia da Unio;
Cargo Eletivo com previdéncia prépria; Cargo Eletivo com previdéncia da Unido; Aposentado;
Cedido; Pensionista Orcamentério; Pensionista Judicial;

- Data de admissdo

- Data de nascimento

- Regime de Contrato CLT / INSS ou Estatuto Municipal
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- Nivel Salarial

- Prazo de Contrato de Trabalho para os Temporarios

- Banco, Agéncia, Posto Bancario para depbsito e conta bancaria

- Forma de pagamento (Conta Corrente, Cheque ou Tesouraria)

- Tipo de Conta (Conta Corrente, Poupanca)

- Concurso Publico ou Processo Seletivo origem da admissao

- Classificag8o obtida em concurso publico

- Tipo de Pagamento: Mensal; Semanal; Hora; Quinzenal; Tarefa; Plantdo; Outros

- Situagdo: Ativo; Sem Remuneracéo Fixa; Pensionista; Aposentado; Auxilio Doenca; Outros

- Incidéncia Previdéncia: INSS; Municipal; Estadual; Federal

- Tabela Previdenciaria a que esta vinculada

- Grau de Insalubridade

- Imposto de Renda

- Salario Familia

- 132 Salario

- Adiantamento 13¢

- Adiantamento Salarial

- Adicional de Tempo de Servigo - Data Base

- Redugao de Provento

- Licenca Prémio

- Plano Cargos de Carreira

- Regime de Ponto para os que registram ponto, autorizado a trabalhar em horario
extraordinéario

- Turno de Trabalho

- Quantidade de Dependentes - Sal. Familia e Imposto de Renda

- Tempo de Servico Anterior

- Auséncias para Tempo de Servico

- Categoria (SEFIP)

- Ficha Contébil para as Despesas Orcamentaria

- Ficha Contdbil para as Despesas Extra orcamentaria

- Sindicato (Recolheu Contribuicao Sindical no Exercicio)

- Eventos Fixos: Serdo registrados os eventos fixos do Servidor como gratificacdes e
vantagens fixas

- Beneficios: Vale Transporte, Refeicéo, Bdnus Supermercado, etc.

- Registro de Ocorréncias (Afastamentos, Retornos, etc.).

- Evolugéo Funcional (Aumentos salariais e alteracdes de cargos)

- Dependentes: Nome; Grau de Dependéncia; Nascimento: Vacinagdo; Grau de Instrucédo;
Outros dados necessarios para administracdo automatica de dependentes

- Administracdo de Férias e Licenca Prémio: Controle dos Periodos aquisitivos de
férias e licenca prémio e a Programacao de gozo

- Cadastro da Pensionista Judicial para gerac&o de calculo automatico

- Dados Pessoais: Endereco pormenorizado (Local, bairro, cidade, telefones, cep, etc);
Documentos (CTPS, PIS, CPF, Titulo de Eleitor, RG, Certificado de Reservista, CNH); filiacado,
instrucdo, nacionalidade, estado civil, raga, cor, etc.

- Vinculos Anteriores

- Qualificacio Profissional

25.3.2.11. PORTAL WEB (ON LINE) DO SERVIDOR:

25.3.2.11.1. O sistema visa otimizar a relag&o funcional entre o servidor e a Divisdao de
Recursos Humanos da Camara Municipal, facilitando o acesso dos servidores as informacdes de
Seu prontuario, aos requerimentos e sey respectivo processamento.

I - O acesso ao sistema deverd ser feito mediante usuario e senha, previamente
cadastrados pelo administrador do sistema.
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Il - O sistema deverd permitir as requisicbes onde o usudrio, previamente cadastrado,
POssa acessar e gerar as requisi¢ces de seu respectivo cadastro funcional, contendo no minimo
as seguintes funcgdes:

a) HOLERITE ON LINE: Consulta e emissdo do arquivo e autenticacdo (validacao) pelo
sistema;

b) INFORME RENDIMENTOS: Consulta e emissio do arquivo e autenticagéo (validacdo) pelo
sistema;

¢) FOLHA DE FREQUENCIA: Consulta, emiss3o das marcacdes do registro de frequéncia e
devolutiva pelo servidor.

d) REQUISICAO DE HORAS EXTRAS: o sistema deve permitir a integracdo ao sistema
administracdo de frequéncia e ponto eletrénico.

e) REQUISICAO DE COMPENSAGAO E BANCO DE HORAS: o sistema deve permitir a
integracao ao sistema administracdo de frequéncia e ponto eletrénico.

f) REQUISICAO DE ABONO DE FALTAS: o sistema deve permitir a integracdo ao sistema
administracdo de frequéncia e ponto eletrénico.

g) REQUISICAO DE FERIAS: o sistema deve permitir a integracéo ao sistema administracéo
de frequéncia e ponto eletrénico.

h) REQUISIQAO DE ATUALIZA(;/}O DE DADOS CADASTRAIS

i) REQUISICAO DE LICENCA PREMIO

j) REQUISICAO DE LICENCAS: deve englobar todas as licencas previstas no Estatuto do
Servidor

I) REQUISICAO DE CERTIDAO DE TEMPO DE SERVICO

m) REQUISICAO DE CURSOS DE APERFEICOAMENTO

Il - O sistema deve permitir upload de arquivos (permissdo para que sejam anexados
documentos as requisicdes).

IV - Permitir a criagdo de outros eventos (requisicdes).

V - Permitir que apds a elaboracdo, a referidas requisicdes estejam disponiveis, em tempo
real, para os devidos procedimentos administrativos.

VI - Permitir que o administrador receba ou rejeite as requisicées, justifique as razdes em
caso de rejeicdo e que o servidor possa consultar as razbes, corrigi-las e reenvia-las.

VIl - Permitir que o servidor (usuério) possa consultar o status (condicdo) de cada uma das
requisicdes enviadas, esclarecendo se a mesma foi recebida ou rejeitada pelo administrador.

VIl - Permitir selegdo de permissées de acesso por usuario ou de administrador.

IX - Permitir a integracdo ao médulo de gestao de recursos humanos e folha de frequéncia,
permitindo as configuracées conforme O Estatuto do Servidor Publico do Municipio de
Hortolandia e normas, resolugao, portarias da Camara Municipal de Hortolandia.

25.3.2.12. ADICIONAL POR TEMPO DE SERVICO:

| - Permitir calcular automaticamente o adicional nas periodicidades abaixo, considerando
periodos anteriores em servigo publico informando a quantidade de dias e/ou cadastrando em
pasta prépria os vinculos anteriores, bem como as auséncias previamente registradas no
cadastro de funcionérios, permitindo limitar o percentual de anuénio; biénio; triénio; quadriénio
e quinquénio.

Il - Permitir porcentagens simples (linear) ou acumuladas em cascata (capitalizadas)
tomando por base o saldrio nominal ou acrescidos de outros eventos conforme a legislacao.

Il - Faixa dos cédigos de proventos e descontos

IV - Identificagdo de eventos padrées

V - Eventos de atividade automatica, que dispensam a digitacdo (salario-base, salario-
familia, imposto de renda na fonte, previdéncia social, FGTS da rescisdo, rescisio, adicional por
tempo de servico, sexta parte, férias, licenca médica, licenca maternidade, licenca prémio,
plano de carreira, vale refeicdo, cesta basica, e seguro).

25.3.2.13. RELATORIOS:
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I - Permitir a emisséo de relatérios de cadastro de funcionarios, em ordem alfabética ou
numeérica, e outros como 0s exemplificados a seguir:

- Ficha de Registro Individual do Servidor com Evolucao de dados

- Por diretoria, Departamento e Secao

- Por funcéo

- Por incidéncia Social e Tributaria

- Por vinculo empregaticio

- Aniversariantes do més

- Por Banco e Conta Bancéria para conferéncia

- Etiquetas para cartédo de ponto

- Evolucdo Funcional

- Cesta B3sica

- Ficha cadastral com salarios

- Resumida

- Extrato Individual de Contribuic&o Previdenciaria

- Relatério de diretoria e ficha de empenho

- Emissao de contrato de experiéncia

- Contratos com Prazo Determinado

- Relatério de funcionério para Assinatura Frequéncia

- Perfil Profissiografico Previdenciario

- Relatorio de Escala de Proventos (Nivel Sal, Total de Proventos, Rend. Liquido)

- Relatorio para atualizacdo de Cadastros de Servidor Ativo/Inativo

- Etiquetas para Carteira Profissional: contrato de trabalho, alteracdo de saldrio e
anotagdes de férias.

25.3.2.14. AVALIACAO DE DESEMPENHO:

I - Permitir a gestdo do sistema de avaliacdao de desempenho com as normas da
administragdo publica e da Camara Municipal de Hortolandia, com no minimo as seguintes
funcbes a seguir descritas.

Il - Permitir configurar a Avaliacdo de Desempenho para considerar as informacdes de
frequéncia.

Il - Permitir a atribuicdo de pontos por competéncia e por itens, definido pela Instituicdo
nos formulédrios de Avaliacdo de Desempenho (Ex: Colaboracao, Assiduidade, Comunicacéo,
Pontualidade, Profissionalismo, Comprometimento Institucional; Lideranca e outros).

IV - Permitir o célculo conforme a pontuagdo e o peso definido pela legislacdo do Plano de
Cargos Carreiras e Vencimentos da Camara Municipal.

V - Permitir a importacdo das informacées da folha de frequéncia: marcagdes; pares
incompletos; abonadas e justificativa de faltas.

VI - Permitir a importacdo das informacdes funcionais como tempo no servico publico,
tempo de exercicio do cargo, Ultima progressao, afastamentos, dentre outras.

VII - Permitir a emissao de planilhas para encaminhamento ao chefe do setor do avaliado e
a Comissao de Avaliacdo de Desempenho.

VIII - Permitir a andlise e emiss&o de relatério de pontos obtidos com aprovacao ou nio.

IX - Permitir informar os cursos exigidos para ocupar o cargo e para progressao no cargo.

25.3.2.15. READMISSAO DE FUNCIONARIO:

I - Permitir automaticamente a readmissdo do servidor, bastando informar cédigo de
registro anterior.

25.3.2.16. DESLIGAMENTO DE SERVIDOR EM MES ANTERIOR:
' - Permitir a opg¢do que de desligamento do servidor com data anterior ao més de
referéncia, inclusive com célculo de rescisio contratual.
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25.3.2.17. REGISTRO DE EVOLUCAO FUNCIONAL DOS FUNCIONARIOS:
| - Permitir condicbes para registrar e administrar a evolucdo funcional do servidor, mais
especificamente de periodos anteriores. :

25.3.2.18. DEPENDENTES:

| - Permitir o cadastro de dependentes com respectivas opcdes de incidéncias (salério-
familia, Imposto de Renda) com recursos para atualizacdo automatica que incluem e excluem
dependentes de acordo com a legislagdo, emitindo pelo menos os seguintes relatérios:

a) Relatério de dependentes;

b) Termo de Responsabilidade para concess&o do salario familia;

c) Declaracéo de Encargos de Familia para fins de Imposto de Renda.

25.3.2.19. TEMPO DE SERVICO:

| - Permitir a emissdo de certidédo de tempo de servico, em anos, meses e dias, informando
o tempo, o Ultimo cargo ou funcdo exercida ou em exercicio, tomando-se por base os vinculos
anteriores e atual.

It - Permitir administrar para efeito de contagem do tempo de servico, a atividade
insalubre exercida tanto no vinculo atual como em vinculos anteriores aplicando os fatores
conforme legislacéo.

I - Permitir emitir relatério de contribuicdo previdenciéria dos Gltimos 60 meses podendo
informar aumentos salariais no RGPS.

25.3.2.20. ALTERAGOES CADASTRAIS DE FUNCIONARIOS:
| - Permitir a alteracdo de dados cadastrais do servidor.

25.3.2.21. PENSIONISTA:
I - Permitir cadastrar beneficidrios de pensao judicial para o calculo automatico da pensao,

lancando os respectivos eventos (proventos e descontos), deduzidos do servidor e creditados a
beneficiaria.

25.3.2.22. LEVANTAMENTO ATUARIAL:

| - Permitir gerar arquivos no minimo em layouts da Caixa Econémica Federal e Banco do
Brasil S A, para levantamento atuarial, envolvendo informacdes de Ativos, Inativos e
Pensionistas.

25.3.2.23. CONTROLE INTERNO:

| - Permitir a analise da remuneracdo do vereador comparando as determinagdes legais
(limite remuneratério vinculado a remuneracdo do deputado estadual), indicando o percentual
na analise, maximo permitido e o pago.

Il - Permitir a emissao de demonstrativo de desligados no exercicio nas condicbes juridicas
como por exemplo (exoneragdo, demisséo, falecimento e outros tipos de desligamentos).

lll - Permitir demonstrar o quadro atual de servidores envolvendo quadro anterior,
ingressos, desligamentos, quadro atual (vagas criadas, ocupadas e disponiveis).

25.3.2.24. MANUAL NORMATIVO DE ARQUIVOS DIGITAIS (MANAD):
I - Secretaria da Receita Previdencidria. Permitir gerar e gerenciar automaticamente os
arquivos do MANAD, devendo ser absorvidos pelo SVA (validador da SRF).

25.3.2.25. MEDICINA DO TRABALHO:
| - Permitir rotina para administrar o ASO (atestado de satide ocupacional) no processo de

admissao, periédico e de desligamento, dispondo de relatério de exames periédicos mensais
efetuados e a efetuar.

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n°® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fone/Fax: (19) 3897-9900 www.cmh.sp.gov.br



AMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

péag. 33

Il - Permitir o cadastro da tabela de CID (Cédigo Internacional de Doencas), médicos e
outras atividades especiais a servigo da instituicdo.

Il - Permitir controle dos atestados através de laudos médicos, informando se o servidor ja
S€ encontra em readaptacao pelo mesmo CID (Cédigo Internacional de Doengas) do atestado.

IV - Permitir o Agendamento Medico, indicando a data e hora de consulta/atendimento
para profissional previamente cadastrado.

V - Permitir a administracdo dos encaminhamentos para pericia médica através do
lancamento das ocorréncias.

VI - Permitir geragéo automatica de afastamentos no deferimento do laudo médico

VII - Permitir desenvolver rotina vinculada ao cargo/funcdo que oriente sobre os EPI's
necessarios, emitindo recibo de entrega para retirada em almoxarifado.

VIl - Possuir cadastro para registrar dados de acidentes de trabalho, entrevista com o
servidor e testemunhas do acidente. '

IX - Possuir cadastro e emiss&o de Comunicagdo de Acidente do Trabalho - CAT

25.3.2.26. ADMINISTRACAO DE FERIAS E LICENCA PREMIO:
I - Os periodos aquisitivos de férias e licenca prémio deverao ser controlados e
administrados pelo sistema, permitindo a programacao das férias / licenca prémio para

Il - Permitir o calculo para 1 (um) funcionério, ou para varios funcionérios programados no
mesmo més.

Il - Permitir que as férias vencidas sejam programadas pelo usudrio, estimando a data de
concessao, que pode ser listada em nivel de diretoria, departamento, secdo ou ainda por ordem
de férias vencidas por ordem cronolégica crescente de vencimento.

IV - Permitir indicar o fundamento legal da programacéo e concessio de férias do servidor
(Portaria ou outro Ato Legal) permitindo consulta a qualquer tempo.

V - Permitir os seguintes recursos:

a) Emisséo da relac&o bancéria

b) Relacdo de férias programada por més de concessio

c) Relagéo de férias vencidas ou ordem cronoldgica crescente e a vencer no exercicio

d) Emiss&o de aviso prévio e recibo.

e) Gerador de Crédito Bancario arquivo eletrénico / para o Banco conveniado com a
administragdo pablica).

f) Resumo para empenho

g) Por Periodos Aquisitivos Vencidos e sem Programacéo

h) Vencidas / A Vencer

VI - Permitir o controle dos periodos aquisitivos e também a programac¢ao do gozo de
férias.

VIl - Permitir cadastro de periodos para aquisicio e de gozo de licenca-prémio.

VIl - Permitir diferentes configuragdes de férias e de licenca-prémio por cargo.

IX - Permitir informar os dados referentes a periodos aquisitivos, inclusive anteriores a data
de admiss&o, periodo de gozo, cancelamentos e suspensdes.

25.3.2.27, RESCISAO DE CONTRATO DE TRABALHO:
- Permitir emitir o termo de rescisao do contrato de trabalho observada a PORTARIA N¢
1621 DE 14 DE JULHO DE 2010 DO Ministério do Trabalho e Emprego e alteracées posteriores,
Portaria 1.057 DE 06 DE JULHO DE 2012.
I - Permitir o calculo totalmente automatizado emitindo pré-recibo de rescisao de contrato
de trabalho, para celetista e estatutario, bem como Termo de Rescisao Oficial para homologacéo
na DRT.
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25.3.2.28. VALE TRANSPORTE:

I - Permitir recursos pra a administracdo do vale transporte desde o cadastramento de
empresas prestadoras de servicos e precos de passagens inclusas e cadastro de servidor
alocando a este as linhas que fara uso, emissdo de recibo de entrega individual ou para todos,
emissao de relatério analitico de aquisicao, geragdo automatica do desconto limitado a 6% ou
conforme definido em legislacdo.

Fonte, emite o RPA de pagamento na quantidade de vias desejada, gravando as informacdes
para a SEFIP, DIRF e Informe de Rendimentos.

Il - Permitir executar o mesmo processo no Adiantamento de 139. Salario.

25.3.2.31. LIMITACAO DE VALORES: .

I - Permitir mediante parametrizac&o, obrigatoriamente limitar o calculo dos proventos dos
servidores a remuneracdo do prefeito municipal, deputado estadual, federal e outros
parametros definidos em legislagcdo pertinente, com o respectivo relatério de valor creditado e a
diferenca em funcéo da limitagdo, observados os aspectos legais da Lei 101 e Emenda
Constitucional.

Il - Permitir a limitac3o processando de duas formas:

a) Reduzindo os valores de forma individualiza.

b) Apurando a reducéo e inserindo e€m um Unico evento de desconto do excesso verificado
na rotina de célculo.

25.3.2.32. ATUALIZACAO DE DEPENDENTES PARA SALARIO FAMILIA E IMPOSTO
DE RENDA FONTE:

I - Permitir atualizar automaticamente o cadastro de dependentes, administrando
conforme critério da instituicdo o saldrio-familia para 14, 18 ou 21 anos. (Uso imediato -
mensal)

25.3.2.33. ADMINISTRACAO DE PLANOS DE SAUDE:

I - Permitir obrigatoriamente dispor de rotina que administre os vinculos dos servidores
com Convénios Médicos gerenciando os descontos em folha de pagamento para o titular e
dependentes, executando o desconto mensal automaticamente tomando por base a faixa etaria
previamente cadastrada, valores previamente cadastrados por faixa etéria.

Il - Permitir que o Fornecedor/credor esteja cadastrado como fornecedor no Sistema de
Administracdo de Pessoal.

25.3.2.34. PROVENTOS E DESCONTOS FIXOS:

I - Consiste na digitacdo e/ou importacdo das informacbes (proventos e descontos),
permitindo ainda a extensio dos eventos (proventos e descontos) para varios meses ou anos
facilitando substancialmente o trabalho, visto que fica gravado internamente no sistema.

Il - Permitir a entrada de dados para modificar ou excluir informacées como:

a) Cédigo do funcionario

b) Cédigo do evento

¢) Més inicial
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d) Més final

e) Valor, horas, percentual ou ainda fracéo

f) Por evento para vérios meses

g) Por funcionério

h) Automéatico por evento

i) Automdtico por Vinculo Empregaticio

j) Automatico por Secao

k) Automatico por Funcao

I} Importacédo de langamentos gerados em outras localidades e inseridos no sistema
automaticamente.

Il - Permitir que nas linhas de registro dos langamentos exista espaco para o registro do
fundamento legal ou justificativa que criou, autorizou ou permitiu a execucdo do lancamento,
podendo ser consultado a qualquer tempo, acessando a janela de registro;

25.3.2.35. RECEPCAO DE LANCAMENTOS DE CONSIGNATARIOS VIA ARQUIVO COM
IMPORTACAO AUTOMATIZADA:

| - Permitir os seguintes recursos:

a) movimento de Plantdes

b) Contribuicao Outros Vinculos .

c) Atualizacao de valores langados anteriormente inclusive com a extensdo ou supress&o
de periodos.

d) Agrupa Imposto de Renda e Previdéncia - para servidores que possuem mais de um
cadastro na instituicdo, somando seus vencimentos para executar um Gnico célculo de imposto
de renda e previdéncia social.

25.3.2.36. ADMINISTRACAO DE BENEFICIOS:

I - Permitir administrar executando registros financeiros totalmente automatizados:

a) Vale Refeicdo - Célculo pré-definido baseado em tabela de descontos para o Titular e
seus Dependentes

b) Assisténcia Médica - Célculo analisando tabela de dependentes.

) Vale Compras - Célculo pré-definido baseado em percentual informado pelo usuério.

d) Seguro de Vida - Calculo com base em tabela de rendimentos percebidos pelo servidor.

e) Administracdo de Empréstimos - Préprio para a administracdo de empréstimos obtidos
junto a Instituicbes financeiras administrando o valor total, quantidade de parcelas, parcelas
pagas e saldo do débito.

f) Calculo do valor consignavel - Efetua célculo do valor consignavel para obtencdo de
empréstimos bancarios, administragdo dos descontos e rotina peculiar.

25.3.2.37. RRA - RENDIMENTOS RECEBIDOS ACUMULADAMENTE:

I - Permitir o célculo de imposto de renda na fonte de rendimentos recebidos
acumuladamente, conforme previsto nas Instru¢bes Normativas 1127, 1145, 1170 e 1215 da
Secretaria da Receita Federal, bem como Atos Declaratérios e Leis pertinentes ao calculo do
Imposto de Renda nas circunstancias.

25.3.2.38. CALCULO DA FOLHA:

I - Permitir o calculo deve ser feito utilizando as informacdes dos cadastros institucionais e
de funcionarios, e langamentos digitados na opcdo de proventos e descontos fixos do més.

Il - Permitir a execucéo observando a segregacdo de massa de que trata a portaria MPS n2
403/2008, separando contabilmente os gastos com pessoal vinculados a RPPS em grupos
financeiro e previdenciario, demonstrando contabilmente os repasses ao fundo ou instituto,
gerando os empenhos de forma automatica.

[Il - Permitir efetuar o calculo com teto méximo de rendimentos obedecidas as normas da
Emenda 19, 20 e 41, para uma diretoria, secretaria, departamento, divisdo, nicleo ou um setor
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administrativo, para um vinculo empregaticio, para um funcionéario, calculo de descontos
previdenciario e Imposto de Renda agrupando os vencimentos do servidor com dois ou mais
vinculos.

IV - Permitir administrar multiplos vinculos empregaticios para efeito de desconto no RGPS

V - Permitir consulta de recibos em tela com opgéo para qualguer més;

VI - Permitir o registro das ocorréncias de faltas e outras inseridas no sistema no periodo
indicado e efetuar o célculo e desconto de forma automética.

VIl - Permitir consulta do movimento calculado.

VIIl - Permitir o Reajuste regressivo publicado pelo Ministério da Previdéncia e Assisténcia
Social anualmente.

25.3.2.39. SIMULACAO DE CALCULOS:

| - Permitir em qualquer uma das modalidades de célculos (Mensal, Férias, Rescisao,
Adiantamento) executar céiculo simulado com projecdo para meses futuros, ainda com
acréscimos salariais ou reducdes para adaptar-se a LEI 101.

25.3.2.40. SEFIP E ENCARGOS SOCIAIS:

Il - Permitir as seguintes funcoes:

a) Geracao SEFIP

b) Geracao SEFIP - obras executadas pela prépria instituicdo com registro de CEI.

c) Relatério de encargos sociais (INSS, IRF e FGTS) séo gerados por vinculo empregaticio.

25.3.2.41. CALCULOS ESPECIAIS:

| - Permitir gerar ainda uma folha avulsa para pagamento de abonos eventuais,
independentemente do processo mensal normal.

25.3.2.42. RELATORIOS MENSAIS:

| - Permitir gerar os relatérios:

1) Folha de Pagamento - completa e simplificada

2) Relatérios bancarios:

3) Relagao bancaria (ordem alfabética, numérica ou geral por banco)

4) Relagao de crédito bancario por diretoria, departamento e secéo

5) Crédito bancério gerado em arquivo enviado remotamente a instituicdo bancaria.

6) Crédito bancario fracionado, previamente definido por valor com base no nivel salarial,
liquido a receber ou total de proventos.

7) Movimento calculado do més

8) Planilha para langcamentos

9) Proventos e descontos fixos

10) Vigéncia de proventos e descontos

11) Por eventos selecionados

12) Resumo para Empenho analitico (Eventos)

13) Resumo para Empenho Sintético (Despesas e Receitas orcamentarias e extra
orcamentarias, anulagbes e encargos)

14) Resumo prévio do empenho por ficha de dotacdo

15) Resumo prévio do empenho por ficha de dotac&o e elemento de despesa

16) Resumo das Receitas e Consignacdes em Folha observados os critérios AUDESP.

17) Resumo de Detalhamento de Despesas com agrupamento por fornecedor/credor.

18) Resumo da planilha dos lancamentos para conferéncia

19) Relatodrio de Repasse de Previdéncia a Instituto Previdéncia Municipal.

20) Relatoério de valores reduzidos conforme determina a Emenda 41/2003

21) Relatério de Evolugdo de Despesas por Vinculo Empregaticio e Nivel Administrativo
Mensal.
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Il - Permitir que os relatérios mais volumosos sejam gravados em arquivo PDF (folha de
pagamento, DIRF, RAIS, Informe de Rendimentos, Etc.) para impresséao futura.

25.3.2.43. CONTABILIZACAO VINCULADA AUDESP DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DE SAO PAULO:

I - Permitir a gerac&o dos arquivos e relatérios respectivos para emissio dos empenhos de
forma automética a nivel de sub elemento da despesa observando a Tabela de Escrituracdo
Contabil do AUDESP - Tribunal de Contas do Estado de S3o0 Paulo.

Il - Permitir que na parametrizacdo os eventos de proventos e descontos orcamentarios
estejam vinculados a categoria econémica que envolve o coédigo da despesa corrente, grupo,
Modalidade da Aplicacao, Elemento da Despesa e Sub elemento da Despesa

M - Permitir na execucao do calculo classificar contabilmente todas as despesas
orcamentarias e extra orcamentarias deduzindo anulacées com resultado final j& alocado 3
dotagcao orcamentaria e valor definido para emissao do Empenho da Despesa com fornecedor
previamente definido.

IV - Permitir que as despesas sejam geradas em relatérios e arquivos separadamente por
regime previdenciério (RGPS e RPPS) conforme exigéncia do TCESP e STN. 5

V - Permitir a separacao dos arquivos e relatérios financeiros, observada a SEGREGACAO
DE MASSA (GRUPO FINANCEIRO e GRUPO PREVIDENCIARIO).

25.3.2.44. RELATORIOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS:

I - Permitir a execucao de rotina que gere Relatério Financeiro Mensal contendo toda a
movimentacdo o volume das despesas orcamentérias envolvendo os gastos diretos com
pessoal, encargos sociais (Previdéncia Patronal, FGTS e outros.

Il - Permitir emitir relatério estatistico da evolucdo das despesas mensalmente por evento
e periodo selecionado.

Il - Permitir emitir extrato anual por evento selecionado.

25.3.2.45. PROVISAO DE FERIAS, 13° SALARIO E LICENCA PREMIO:

I - Permitir gerar relatério contendo as Provisdes Mensais de Férias, 132 Salario e Licenca
Prémio mensais, acrescido de Encargo Social e outros reflexos para contabilizacdo conforme
MPCASP.

Il - Permitir a geracdo da Provisdo Inicial, que exiba o volume da divida sob os titulos,
acrescidos de encargos sociais e reflexos.

HI'- Permitir a geracdo da Provisdo no Encerramento do Exercicio, exibindo o valor da
divida sob os titulos, acrescida dos encargos sociais no encerramento do Exercicio.

IV - Permitir gerar relatérios analiticos e sintéticos da composicao dos valores gerados,
devidamente separados contabilmente para o RGPS e RPPS.

V - Permitir a emiss&o de relatério Analitico contendo as seguintes informacées:

a) Separacéao por Regime Previdenciério (RGPS e RPPS)

b) Dever&o ser provisionados também os Encargos Patronais (Previdéncia e FGTS)

¢) ldentificacdo do Servidor

d) Provis&o de Férias, 132. Salério e Licenca Prémio (Emiss3o separadamente)

e) Férias (Férias, Terco Constitucional, Encargos Previdenciarios e FGTS)

f) 132 Salario (Vencimento Base e Reflexos, Encargos Previdenciarios e FGTS)

g) Saldo Anterior

h) Provisdo do Més

i) Baixa do Més

j) Saldo Final

VI - Permitir que o terco constitucional de férias deverd ser demonstrado separadamente.

VII - Permitir a emissao de relatério sintético com as seguintes informacdes:

a) Saldo Anterior

b) Valores a serem apropriados no més
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¢) Valores a serem baixados no més por pagamento extincdo do direito ou outro evento
d) Saldo Final do Més

25.3.2.46. GRAFICOS ESTATISTICOS E FINANCEIROS:
I - Permitir a emissdo de graficos de diversos formatos como, por exemplo, pizza, linha,
barras, area e outros.

25.3.2.47. GERADOR DE RELATORIOS:

[l - Permitir a geracdo de relatérios apds a execucdo de selegéo de tabela ou parte dela
inserindo ainda uma série de critérios desejados pelo préprio usuério, imprimindo o relatério ou
podendo ser exportado para o EXCEL ou ARQUIVO TXT.

25.3.2.48. GERADOR DE ETIQUETAS ESPECIAIS:
I - Permitir a geracao de etiqueta na medida desejada com os dados indicados pelo
usuario, podendo ser impressa em formulérios especiais.

25.3.2.49. ROTINAS ANUAIS:

I - Deverdo ficar armazenados em banco de dados toda a movimentacdo do exercicio,
especialmente as informagdes destinadas ao cumprimento das obrigacdes legais, ou seja:

a) 139 Salario - Célculo do adiantamento, bem como da parcela final acrescendo-lhes as
integragdes (horas extras, gratificacdes, adicionais), a critério do usuéario os valores poderdo ser
digitados, podendo ser pagos no més de aniversario em folha ou recibo.

b) 132 Salario no més de aniverséario do servidor podendo ser a titulo de Adiantamento ou
Completo, quando necessario e a critério da instituicdo.

Il - Permitir o calculo para o 132 Salario pelo menos por: 132 Salario - Médias; 132 Salério -
Més anterior, e 139 Salario (sem médias)

Il - Permitir emitir os recibos de pagamento, relagdo bancaria, enfim tudo que foi disposto
nos relatérios da folha de pagamento.

25.3.2.50. FICHA FINANCEIRA:

I - Com todos os proventos e descontos mensais e fechamento anual, com opcdo para tela
ou impressora.

25.3.2.51. INFORME DE RENDIMENTOS:

I - Permitir buscar valores nos bancos de dados préprios para o fim de emitir em ordem
sequencial ou individualmente os informes de rendimentos adaptados & legislacdo do I.R.,
podendo ser gerados os acumulados por regime de caixa ou regime de competéncia.

Il - Permitir tratamento especial ao Inativo e Pensionista da Administracdo Publica
municipal observando parcelas a deduzir, previdéncia e demais peculiaridades.

HII - RAIS: Permitir gerar automaticamente com emissdo de Arquivo Eletrénico e respectivo
protocolo para envio a CEF ou 6rgéo arrecadador. Dispde ainda o programa de Analisador que
confere a integridade dos dados.contidos no arquivo eletrénico, relatério para conferéncia de
valores e tela para as devidas alteracoes.

fV - DIRF: Permitir gerar automaticamente com emissdo de arquivo para importacdo no
PGD ao Ministério da Fazenda, dispondo ainda de Analisador que confere a integridade dos
dados contidos no arguivo eletrénico conforme layout SRF, os acumulados podem ser gerados
por regime de caixa ou regime de competéncia.

V - Permitir obrigatoriamente dispor de recurso para anélise de detalhes da geracdo como:

a) Falta de CPF no cadastro

b) Base de Célculo divergente

c) Divergéncia no |.R. Retido

e) Cadastro de servidor sem Incidéncia de IR.

f) Dependentes cadastrados em duplicidade
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g) Servidores com movimento posterior a data de desligamento

h) Tratamento especial para aposentadorias (maior de 65 anos)

i) Portador de Moléstia Grave

) Tratamento para Restituicdo ou Pagamento de I.R. no curso do exercicio descontado a
maior.

25.3.2.52. AUDITORIA INTERNA- CONTROLE INTERNO - APOIO:

I - Permitir através de selecdo efetuada por servidor devidamente credenciado através de
senha, filtrar execucées de operagbes de insercéo, alteracdo e delecdo de dados por servidores
No curso de periodo a ser determinado na selecdo, identificando usuario, data e tipo de
procedimento, em relatério que poderé ser impresso.

25.3.2.53. OBRIGACOES PREVIDENCIARIAS DO RPPS:

| - Permitir obrigatoriamente a emissao de extratos individualizados - Portaria MPAS
4992/99, com opcéo de disponibilizacdo na WEB.

Il - Permitir obrigatoriamente dispor de Comprovante dos Repasses das Contribuicées ao
MPAS - Portaria 4992/99;

Il - Permitir o controle de servidores afastados pela pericia médica;

IV - Permitir o comunicado de Resultado de Exames Médicos;

V - Permitir emitir obrigatoriamente CTC - E o documento que contém o tempo de
contribuicdo (antigo tempo de servico) exercido no Ente Municipal, para comprovagao junto a
outro 6rgdo publico (RPPS) ou ao INSS (RGPS), visando a sua aposentadoria. Referéncia: Portaria
MPS n2 154/2008.

VI - Permitir emitir o documento que aponte o tempo de servico do servidor envolvendo as
atividades publica e privada, tempo de contribuicdo, periodo que falta para sua aposentadoria.

VIl - Permitir obrigatoriamente a simulacdo do célculo de Aposentadoria observando os
critérios constantes do Artigo 40 da Constituicio Federal e Emendas, envolvendo:

a) Apontamento do Tempo de Servico ‘

b) Apontamento do Tempo de Contribuicao

¢) Tempo de Servico Pablico

"d) Tempo de Carreira

e) Tempo de Cargo

f) Idade em relacdo ao quesito

g) Calculo da Média Aritmética envolvendo o periodo a partir de 07/1994 com salarios de
contribuicdo devidamente corrigidos, observada a tabela mensal do MPS.

VIl - SIPREV - Tipo, Tabelas, Entes, Natureza Juridica - Minimo Versdo 2.04.01.

IX - Permitir obrigatoriamente dispor da rotina de geracao de todos os arquivos:

a) Orgao

b) Aliquota

c) Cargo

d) Carreira

e) Servidor

f) Dependentes

g) Pensionistas

h) Fungao Gratificada

i} Beneficio Servidor

j) Beneficio Pensionistas

k) Histérico Financeiro

I) Vinculo Funcional RGPS

m) Vinculo Funcional RPPS

n) Tempo sem Contribuicdo RGPS

o) Tempo sem Contribuicdo RPPS

p) Tempo de Contribuicdo RGPS
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g) Tempo de Contribuicdo Outro RPPS

25.3.2.54. ESOCIAL:

I - Permitir atender plenamente as exigéncias do Decreto ne 8373/2014 instituiu o Sistema
de Escrituracdo Digital das Obrigacées Fiscais, Previdenciarias e Trabalhistas (eSocial);

Il - Permitir obrigatoriamente a rotina de envio e retorno do arquivo e relatério de
Qualificacdo Cadastral, bem como os arquivos XML para transmissdo ao eSocial conforme
segue:

51000- Informacdes do Empregador;

510045 - Tabela de Estabelecimentos;

51010 - Tabela de Rubricas;

51020 - Tabela de Lotagdes Tributarias;

S1030 - Tabela de Cargo/ Empregos Publicos;

51035 - Tabelas de Carreias Publicas;

51040 - Tabela de Func¢ées/ Cargos em comissoes;

51050 - Tabela de Horarios/ Turno de Trabalho;

51070 - Tabela de Processos Administrativos/ judiciais;

52190 - Admiss&o de Trabalhador - Registro Preliminar:

52200 - Admiss&o Ingresso de Trabalhador;

52205 - Alteracdo de Dados Cadastrais do Trabalhador:

52206 - Alteracdo de Contrato de Trabalhador;

52230 - Afastamento temporario;

Il - Permitir que todos os arquivos listados acima tenham a opgao de relatérios para
conferéncia.

IV - Permitir atender as especificagbes do Decreto possuir todas as rotinas necessérias ao
gerenciamento e eventual substituicdo de GFIP;

V - Guia de Recolhimento do FGTS e de Informacdes a Previdéncia Social, CAGED -
Cadastro Geral de Empregados e Desempregados para controlar as admissdes e demissées de
empregados sob o regime da CLT, RAIS - Relacdo Anual de Informacgdes Sociais, CAT -
Comunicagdo de Acidente de Trabalho, PPP - Peril Profissiogréafico Previdenciario, DIRF -
Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte, MANAD - Manual Normativo de Arquivos
Digitais, GRF - Guia de Recolhimento do FGTS e GPS - Guia da Previdéncia Social;

25.3.2.55. AUDESP

25.3.2.55.1. AUDESP - FASES | EN: v

I - Permitir a gerac&o automatica dos arquivos XML - Concess&o de Reajustes de Agentes
Politicos, Remuneracdo de Agentes Politicos, Fixacdo da Remuneracdo do Agente Politico e
Complemento da Remuneracéo de Agente Politico.

25.3.2.55.2. AUDESP - ATOS DE PESSOAL FASE III:
- Permitir obrigatoriamente gerar os arquivos inicial e mensal dos arquivos em formato

XML, para atendimento as normas instituidas pelo Tribunal de Contas do Estado de Sio Paulo,
conforme abaixo:

- Atos Normativos - Inicial e mensais

- Agente Publico - Inicial e mensais

- Cargos - Inicial e mensais

- Fungbes - Inicial e mensais

- Lotac@o Agente Publico - Inicial e mensais

- Quadro de Pessoal - Inicial e quadrimestrais subsequentes
- Aposentados e Pensionistas - Inicial e Mensais

- Verbas Remuneratérias - Inicial e Mensais

- Folha Ordinaria Agente Pablico - Mensais

- Folha Ordinéria Pagamento - Mensais
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- Folha Ordindria Resumo - Mensais

Il - Permitir no cadastro das verbas remuneratérias deve dispor de campo para indicacdo
do cédigo do TCESP;

I - Permitir que os arquivos estejam obrigatoriamente definidos na estrutura e layout
elaborados pelo TCE-SP, a geragédo poderd ser a Inicial (més da sua instituicdo) ou mensal, na
segunda opgdo insere no arquivo o movimento somente relacionado ao més selecionado.

IV - Permitir atendimento remoto em horério comercial e técnicos a disposicdo da
contratante, bem como site contendo orientagdes sobre as obrigacdes envolvendo
implementacoes e alteracbes da AUDESP - Atos de Pessoal - Fase lil.

25.3.2.56. RELATORIOS DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

I - Permitir gerar Relatério da Transparéncia da Folha de Pagamento em formato PDF para
disponibilizacdo em site. O médulo ou rotina devera oferecer opcdo de se efetuar a selecdo de
campos peculiares a transparéncia para posterior geragdo de relatério, inclusive com adicdo de
verbas em campos especificos podendo compor por exemplo o volume de vencimentos,
descontos legais e outros blocos com somatérias de verbas a se definir no momento da
geracao.

25.3.2.57. GERENCIAMENTO DOS ATOS ADMINISTRATIVOS

I - O sistema deverd permitir manter o registro histérico de todas as Portarias, Decretos,
Contratos e Termos expedidos para os servidores mantendo atualizado o curriculo funcional do
servidor para consulta.

Il - Permitir manter o cadastro de todos os textos que dardo origem a atos administrativos
como Portaria, Decretos, Contratos e Termos de Posse:

I - Permiti gerar o ato administrativo a partir de um lancamento de licencas e
afastamentos, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitac&o;

IV - Permiti gerar o ato administrativo a partir de um lancamento de férias em gozo e/ou
pecunia ou apostilamento de férias, com o registro no curriculo funcional do servidor, apos a
tramitacao;

V - Permiti gerar o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca prémio em
gozo €/ou pecunia ou apostilamento de licenga prémio, com o registro no curriculo funcional do
servidor, apés a tramitacéo;

VI - Permiti gerar o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca sem
vencimento, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitacio;

VII - Permiti gerar o ato administrativo a partir de um lancamento de licenca prevista no
Estatuto dos Servidores, com o registro no curriculo funcional do servidor, apds a tramitacao;

VIl - Permiti gerar o ato administrativo a partir de um lancamento de suspensao ou
adverténcia, com o registro no curriculo funcional do servidor, apés a tramitacao;

IX - Permiti gerar o ato administrativo a partir de um lancamento de Insalubridade, e
Gratificagdo, com registro no curriculo funcional do servidor;

X - Permiti gerar o termo de posse de servidores a partir do lancamento da
posse/admissdo;

Xl - Permitir a emissdo e manutencdo de atos administrativos individuais ou coletivos
conforme necessidade do usuario.

Xl - Permitir a visualizagéo dos atos expedidos em tela, papel ou em arquivo PDF para
publicacao na Internet;

25.4. MODULO DE G,ESTI:\O DE CONTABILIDADE, FINANCAS E ORCAMENTO
(CONTABILIDADE PUBLICA)

25.4.1. OBJETIVO: O sistema tem como objetivo atender plenamente a legislacdo atual
pertinente ao orgamento publico e financas publicas, bem como possibilitar atualizacbes para
atender toda e qualquer modificacéo da legislacdo vigente, especialmente: Constituicao Federal
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e respectivas Emendas Constitucionais; Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar 101);
Lei Complementar n2 131/2009; Lei Federal ne 4.320/64; Lei Federal n2 8.666/93; Decreto n®
7185 de 27/05/2010; Portarias da STN/MF e SOF/MPQOG; Instrucdes do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo; Portarias do Ministério da Fazenda; Portarias do Ministério da Previdéncia
Social; Regras e fases da Audesp: e demais normativas em vigor.

O sistema devera atender as regras do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico
(MCASP) e ao Pano de Contas Aplicado ao setor PUblico (PCASP), assim como as necessidades
desta Administragdo em respeito a nas &reas de planejamento, execucdo de despesas,
movimento da receita, tesouraria, contabilidade, prestacao de contas e adicionais.

25.4.2. DAS FUNCIONALIDADES: O Sistema devera:

| - O sistema deverd permitir a gestdo do planejamento publico contempiando as trés
pecas de planejamento PPA, LDO e LOA.

Il - O sistema deverd possuir estrutura satisfatéria para a execugao orcamentéria,
contemplando, todas as etapas da despesa publica bem como controle e registro da
movimentacdo financeira.

[l - Permitir automatizacdo de exportagao de dados pertinentes a cumprir todas as
exigéncias legais das legislacées j4 mencionadas;

IV - Permitir mecanismos para registro dos fatos contabeis independentes da execucao
orcamentaria e por competéncia:

V - Permitir satisfazer os controles necessarios ao acompanhamento dos contratos nas
etapas de sua realizacdo no &mbito contabil.

25.4.2.1. PLANEJAMENTO

| - Permitir os cadastros de entidades com as informacdes minimas de cédigo, descricao,
CNPJ e tipo da entidade;

Il - Permitir o cadastro de unidade orcamentaria com as informacées minimas de cédigo
formatado com méscara, descricdo, &rea de abrangéncia da unidade, legislacdo de criacdo e
mecanismos para correlaciona-las ao cadastro de unidades do TCE/SP;

It - Permitir o cadastro de funcionais com o cadastro das funcionais padrdes ja pré-
Carregadas e a possibilidade de criacdo das atipicas;

IV - Permitir o cadastro de programas com as informacdes minimas de cédigo do programa
com formatagdo pré-definida, vinculagdo a unidade orcamentaria responsavel, descricio,
identificacéo do tipo programa, objetivo e justificativa para sua criacao;

V - Permitir o cadastro dos indicadores do programa e seus quocientes de avaliac3o;

VI - Permitir a identificacdo de quais programas s&o prioridades no planejamento;

VIl - Permitir o cadastro de indicadores com informagbes minimas de cédigo, descricdo e
unidade de medida:

VIl - Permitir o cadastro de acdes com informagdes minimas de cédigo, descricao, tipo e
vinculagdo a indicador;

IX - Permitir o cadastro de funcionais programaticas do planejamento com os campos
minimos de institucional, funcional, programa e acéo e para informar os valores financeiros e
quantitativos para cada ano do planejamento;

X - Permitir o cadastro das metas fiscais da LDO;

XI - Permitir o cadastro de Categorias econdémicas de despesa e destinacOes de recurso
com os dados padrdes do estado conforme tabela preestabelecida pelo TCE, com no minimo os
campos de cédigo, descricdo e indicador se a categoria econOmica permite ou nao
movimentag&o, permitir que o cadastro possa ser desdobrado de forma mais analitica;

XIl - Permitir o mecanismo de alteracdo do formato dos niveis das Categorias econdmicas
permitindo-se criar mais niveis inclusive durante a execucao orcamentaria;
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Xl - Permitir o cadastro de fixacdo da despesa com no minimo os campos cédigo reduzido
referente ao cadastro, institucional, funcional, programa, acao, tipo da dotacéo, categoria
econbémica, entidade a qual pertence, destinacdo de recurso, valor orgado e distribuicdo da
programacao financeira para o exercicio;

XIV - Permitir controlar o planejamento inicial e suas alteracgdes por legislacdo e mantendo
histérico de todas as legislacdes anteriores do ciclo;

XV - Permitir iniciar o projeto da LDO a partir dos dados do PPA, iniciar o projeto da LOA a
partir da LDO, iniciar o projeto da LOA a partir da LOA do exercicio anterior e iniciar o proximo
PPA a partir do PPA atual:

XVI - Permitir a impressao dos seguintes relatérios padronizados pelo TCE e estes poderao
ser emitidos por legislacdo especifica conforme especificado pelo usudrio:

- Anexo | - Planejamento Orgamentario;

- Anexo Il - Descricdo dos Programas Governamentais/Metas/ Custos - PPA;

- Anexo lll - Unidades Executoras e Acbes voltadas ao Desenvolvimento do Programa
Governamental - PPA;

- Anexo IV - Estrutura de Orgdos, Unidades Orcamentérias e Executoras - PPA: _

- Anexo V - Descricdo dos Programas Governamentais/ Metas/ Custos para o Exercicio -
LDO;

- Anexo VI - Unidades Executoras e Acgbes Voltadas ao Desenvolvimento do Programa
Governamental - LDO:

- Anexo VIII - Analitico da Despesa - LOA;

XVIl - Permitir gerar relatérios cadastrais de cada cadastro efetuado no sistema para
possibilitar a conferéncia das pecas de planejamento com opgao de emissao conforme filtro de
sua legislacdo de criacdo e alteracao;

XVIII - Permitir gerar relatério resumido para conferéncia das trés pecas de planejamento;

XIX - Permitir a impressdo de relatérios que atendam o previsto no artigo 29 da Lei
4.320/64 12 e 2° pardgrafos sendo eles:

a) Quadro das dotacdes por érgaos do Governo e da Administracdo;

b) Quadros demonstrativo das despesas.

XX - Permitir que através dos dados cadastrados da fixacdo da despesa, distribua
automaticamente os valores orcados em cotas divididas pelos doze meses, permitir também a
distribuicdo manual destes valores mesmo apos a distribuigdo automatica;

XXI - Permitir emitir relatério da programacao financeira mensal de desembolso;

XXII - Permitir a elaboracdo do orcamento da despesa conforme qualquer nivel
parametrizado de destinacdo de recurso e conforme qualquer nivel parametrizado de categoria
econdémica de despesa;

XXl - Permitir a elaboracdo do orcamento da despesa conforme unidades orcamentarias
ou unidades executoras;

25.4.2.2. EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

I - Permitir a liberacdo da execucao orcamentaria apds a aprovacao do orgamento que
também iniba a possibilidade de alteracdo da proposta orcamentaria;

Il - Permitir que os dados do exercicio sejam transportados para o exercicio atual, sendo
estes dados os cadastros e os saldos, tais como cadastros de fornecedores, restos a pagar,
contratos, compensacdes, saldos extra orcamentarios, pendéncias de conciliagbes bancérias,
suprimentos financeiros, ficha extra orcamentarias, restos a pagar, bancos, destinacdes de
recurso, adiantamentos que ndo receberam prestacdo de contas, saldos contdbeis e saldos
permanentes de cadastros de ativos permanentes, passivos permanentes, provisdes,
almoxarifado, patriménio e depreciacdes;

Il - Permitir durante a execucdo orcamentéria a adicdo ou remogao de niveis dentro do
cadastro de destinacdes de recurso, possuindo mecanismo automatizado que adeque os dados
ja existentes a nova formatacéo;
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IV - Permitir durante a execucao orcamentaria a adicdo ou remocao de niveis dentro do
cadastro de categorias econdémicas de despesa, possuindo mecanismo automatizado que
adeque os dados ji existentes a nova formatacéo;

V - Permitir durante a execucao orcamentaria a inclusdo de novas dotacbes com as

s

mesmas informacdes minimas da fixacdo da despesa na fase de elaboracéo do orcamento;

aprovada na LDO bloqueando caso nao esteja;

VIl - Permitir o cadastro de fornecedores para execucao orgamentdria, que possua
mecanismo para desativacdo do fornecedor o deixando inabilitado para novas movimentacdes e
também consistir nos cadastros para que nao haja duplicidades:

Vill - Permitir a reprogramacao financeira da despesa, redistribuindo os valores
programados inicialmente j& atualizados conforme as alteracées orcamentarias, consistindo o
saldo da dotacdo por més, assim sé permitindo a reprogramacéo desde gue haja saldo existente
para a dotagdo, exibindo para facilidade do usudrio os valores comprometidos por més
conforme os empenhos, as reservas de dotacéo e as alteracées or¢camentarias;

IX - Permitir efetuar reserva de dotacao com o comprometimento automatico da dotacao
por cota mensal programada, permitir informar na reserva seu histérico, a qual processo de
despesa se vincula, informando a respectiva modalidade e ndmero guando for o caso;

X - Permitir a anulacdo da reserva de dotagdo liberando o valor comprometido de cada
cota para efetivagdo da despesa;

Xl - Permitir a emiss3o de empenho com os campos minimos de tipo de empenho,
dotacdo, categoria econbmica, destinacdo de recurso, fornecedor, se o processo é de
adiantamento ou ndo, modalidade de despesa, nimero de licitacdo conforme a necessidade da
modalidade, processo, os itens de seu historico, distribuicdo de centro de custo e valor que
podera ser distribuido em cotas caso o empenho seja global ou estimativo:

XIl - Permitir emissdo de empenho se as cotas mensais da programacao financeira
suportam o valor do empenho:

X1l - Permitir impedir empenho de adiantamento caso existam processos de adiantamento
concedidos sem baixa de responsabilidade de acordo com quantidade estabelecida em
parametro para o fornecedor ao qual serd emitido o novo adiantamento;

XIV - Permitir lancamento de decreto de alteracdo orcamentaria vinculada & lei
autorizadora, garantindo o equilibrio orcamentario em sey langamento, garantindo as
adequagdes necessarias ao equilibrio do orcamento com medidas necessarias a alteracdo da
programacao financeira dos suprimentos financeiros:

XIV - Permitir no momento da emissao de empenho mecanismo para que seja vinculado ao

XV - Permitir no momento da emisséo de empenho mecanismo para que seja vinculado ao
empenho, ativos ou passivos permanentes, para sua baixa ou incorporagdo automatica;

XVI - Permitir no momento de o empenho a vinculacdo da reserva de dotacdo e no
momento da vinculagdo permitir ao usuario a anulag¢éo da reserva de dotacdo para liberacéo da
programacao financeira e possibilitar a efetivacao da despesa;

XVIl - Permitir no momento da emissao do empenho se o fornecedor estd apto para
despesa.

XVIII - Permitir no momento da emissdo do empenho se a Categoria econdmica de
despesa é analitica e se a destinacdo e de recurso é analitica;

XIX - Permitir no momento da emissao do empenho se a categoria econdmica de despesa
e a destinagdo e de recurso sio compativeis com a dotacéo utilizada;

XX - Permitir caso o empenho se refira a um processo de adiantamento definir se o
fornecedor é uma pessoa fisica;
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XXI - Permitir pesquisa de histérico de empenho que permita a reutilizacdo de histéricos de
empenhos ja emitidos com o objetivo de facilitar a digitagdo do usuério;

XXII - Permitir criar um cadastro de Historicos, que possam ser editados a partir de um
novo exercicio, pois toda vez que tiver que fazer um novo empenho, nos itens, descricao, ja
utilizava este histérico/descricdo ja  previamente criado em um cadastro em
despesa/cadastro/histérico ou descricao,

XXHI - Permitir a anulacdo total ou parcial dos empenhos: ordinérios, globais e estimativos,
com retorno do saldo para a dotac&o especifica da despesa;

XXIV - Permitir a liquidacdo da despesa com as informacdes minimas de empenho, data de
vencimento, descri¢do, responsavel, valor e permitir que se informem os documentos que
comprovem a veracidade da despesa;

XXV - Permitir mecanismo para que no momento da liquidagdo sejam vinculados estoques
ou imobilizados para incorporacdo automatica conforme a efetivacdo da liquidacao:;

XXVI - Permitir no momento da liquidacdo mecanismo para a emissdo automatica da
ordem de pagamento aproveitando as informacdes da liquidacao;

XXVII - Permitir consistir no momento da liquidacdo se o empenho possui saldo suficiente
para o lancamento:;

XXVIH - Permitir consistir em caso informado se a soma dos documentos comprobatérios é
igual ao valor da liquidac&o:

XXIX - Permitir que se informe as retencdes no momento da liquidacdo;

XXX - Permitir a anulacdo da liquidacao no valor total ou parcial, no momento da anulacao
da liquidacdo caso est3 esteja vinculado ao estoque ou imobilizado, realizar estorno desta
entrada de forma automatizada:

XXXI - Permitir mecanismo de pagamento em que possa se processar os pagamentos
orcamentarios, extra orcamentarios, de restos a pagar e de suprimentos financeiros na mesma
tela;

XXX - Permitir informar as retencbes no momento do pagamento;

XXX - Permitir mecanismo de pagamento em que uma despesa seja paga através de
varios documentos e varios bancos;

XXXVI - Permitir que possibilite o pagamento de varias despesas em um Unico pagamento
inclusive informando retencdes quando for o caso;

XXXV - Permitir a montagem prévia dos pagamentos antes de sua efetivacdo, como
emissdo de relatério dos pagamentos montados e ainda nao efetivados;

XXXVI - Permitir no momento das retencbes do realizdvel extra orcamentério a vinculacédo
com a despesa paga para gerenciamento do saldo realizdvel por pagamento extra
orcamentario;

XXXVII - Permitir o estorno de pagamento e neste estornar automaticamente todas as
retencdes;

XXXVII - Permitir que na emissdo de documentos extra orgamentarios para pagamento de
depdsitos e consignacdo possua vinculagdo com as retencdes e ingressos extra orcamentarios
lancadas para gerenciamento do saldo flutuante por lancamento de ingresso  extra
orcamentéario;

XXXIX - Permitir a entrada de devolucéo de adiantamento que processe automaticamente,
0 estorno de pagamento, a anulacdo da liquidacéo e a anulacdo do empenho parciaimente ou
totalmente de acordo com o valor devolvido e mantenha o empenho pendente de prestacao de
contas;

XL - Permitir a prestacdo de contas devolugdo de adiantamento que processe
automaticamente, o estorno de pagamento, a anulacéo da liquidac&o e a anulacao do empenho
parcialmente ou totalmente de acordo com o valor devolvido e efetive a prestacao de contas,
possuindo também a possibilidade de se informar os documentos comprobatdrios da prestacao
de contas do adiantamento:;

XLI - Permitir diferenciar os adiantamentos cancelados dos devolvidos integralmente ja
que os cancelados ndo possuem prestacao de contas:

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel ~ Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fone/Fax: (19) 3897-9900 www.cmh.sp.gov.br



FAMARA MUNICIPAL DE HORTOL ANDIA

ESTADO DE SAO PAULO -

pag. 46

XLIl - Permitir o pagamento parcelado de liquidacbes através de mais de um pagamento
sobre a mesma liquidacao:

XL - Permitir quando o usuério anular uma liguidacao de restos a pagar processado,
cancelar o valor correspondente de forma automatica da nota de empenho uma vez que restos
a pagar processado do exercicio anterior ndo pode voltar a ser no processado:

XLIV - Permitir o langamento para as transferéncias bancérias;

XLV - Permitir o ingresso que suporte lancamentos extra orcamentarios e suprimentos
financeiros com no minimo as informacgdes de banco, cadastro extra orcamentario ou de
suprimento financeiro, documento e valor do langamento;

XLVI - Permitir o estorno parcial ou total dos ingressos sempre vinculado ao lancamento
que sera estornado para possibilitar o gerenciamento e rastreamento de qual lancamento foi
estornado.

XLVIl - Nao permitir que um langamento de ingressos seja estornado além de seu valor;

Permitir o cadastro de contas bancarias com as informagdes minimas de codigo de
cadastro, formato para impress3o de cheques, dados da conta bancaria, entidade, tipo de conta,
institucional, destinacdo de recurso e conta contabil;

XLV - Permitir uso de mecanismo de conciliagdo bancéria que mantenha registro de todas
as conciliagées anteriores, 0 usudrio podera realizar conciliacdo bancaria na periodicidade que
quiser;

XLIX - Permitir uso de mecanismo de envio dos pagamentos ao banco de forma eletronica;

L - Permitir emitir relatérios que permitam a visualizacdo dos movimentos de ingressos,
com opgdes de filtro de data e emiss3o analitica, por dia ou por més;

LI - Permitir emitir relatério de movimentacdo de ingressos que possa ser filtrado por
cadastro e que possua quebra de pagina por cadastro;

LIl - Permitir emitir relatério que demonstre de forma mensal os valores recebidos, o
percentual realizado em relacdo ao orcado por més e acumulado, e o percentual ainda nao
realizado;

LIl - Permitir emitir balancete de receita que possa ser filtrado por periodo, detalhe as
destinagdes de recurso, que possua as informacdes minimas de cadastro, descricdo, valor
arrecadado até o periodo anterior, valor arrecadado no periodo solicitado, valor total
arrecadado, permitir ainda selecionar quais destas informacdes serdo exibidas, qual a fonte da
letra, a posicdo da informac&o, o tamanho da fonte e o comprimento que ele ird dispor no
relatério e ainda permitir a gravagao deste layout para futura reutilizacao;

LIV - Permitir imprimir conforme solicitado por parametro notas de empenho, liquidacao,
ordem de pagamento, reserva de dotagdo, comprovante de arrecadagdo e suas respectivas
anulac¢ées e estornos durante os processos de langamento pelo usuério assim nio necessitando
impressao posterior através de outro mecanismo;

LV - Permitir emitir os seguintes relatérios:

1) Permitir emitir relatério de fornecedores cadastrados;

2) Permitir emitir relatério com a listagem das dotacées;

3) Permitir emitir notas de empenho por data e nimero;

4) Permitir emitir anulacdes de empenho por data e niimero;

5) Permitir emitir notas de liquidac&o por data e nGmero:

6) Permitir emitir anulacées de liquidag&do por data e numero;

7) Permitir emitir notas de reserva de dotacao por data e nGimero;

8) Permitir emitir anulacbes de reserva de dotacdo por data e ndmero;

9) Permitir emitir relatérios da despesa empenhada por data, nimero, dotacéo,
institucional, funcional, programa, acao, categoria econdmica de despesa, destinacdo de
recurso, fornecedor e processo;

10) Permitir emitir relatérios da despesa liquidada por data, namero, dotagao, institucional,

funcional, programa, acao, categoria econdmica de despesa, destinacdo de recurso e
fornecedor;
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11) Permitir emitir relatérios da despesa paga por data, nimero, dotacdo, institucional,
funcional, programa, agéo, categoria econémica de despesa, destinacdo de recurso, fornecedor
e banco;

12) Permitir emitir relatério de controle dos saldos dos empenhos com as informacdes de
saldo do empenho a liquidar e saldo liquidado, para facilitar a anélise de restos a pagar;

13) Permitir emitir balancete de despesa que possa ser filtrado por periodo, selecionado
por fundos, detalhe as destinacdes de recurso, gque possua as informacdes minimas de cadastro
de funcional programética, dotacdo inicial, dotacdo atualizada, saldo da dotacéo, reservado,
disponivel, destinacdo de recurso, valor empenhado até o periodo anterior, valor empenhado no
periodo solicitado, valor empenhado total, valor liquidado até o periodo anterior, valor liguidado
no periodo solicitado, valor liquidado total, valor pago até o periodo anterior, valor pago no
periodo solicitado, valor pago total e saldo processado permitir ainda selecionar quais destas
informacdes serdo exibidas, qual a fonte da letra, a posicdo da informac&o, o tamanho da fonte
e o comprimento que ele ird dispor no relatério e ainda permitir a gravacdo deste layout para
futura reutilizacéo;

14) Permitir emitir relatério de controle do adiantamento, oferecendo controle dos
pendentes de baixa responsabilidade, os que ja foram baixados, a posicdo consolidada,
inclusive os adiantamentos de exercicio anterior que passaram sem baixa de responsabilidade;

15) Permitir emitir comparativos da despesa fixada com a executada;

16) Permitir emitir relatérios de acompanhamento da programacao financeira inclusive por
destinagao de recurso;

17) Permitir emitir quadro demonstrativo das alteracdes orcamentarias;

18) Permitir emitir relatério que permita o acompanhamento e gerenciamento das
alteracdes orgamentarias, demonstrando as alteracbes orcamentérias da despesa e seus
recursos, e individualizando as transposicées, transferéncias e remanejamentos;

19) Permitir a leitura do arquivo de retorno de depdsitos judiciais e emitir o relatério;

20) Permitir emitir o movimento didrio de caixa e bancos, ingressos, despesa e
transferéncias;

21) Permitir emitir boletim de caixa;

22) Permitir emitir relatérios de contas a pagar por periodo, dotacdo, institucional,
vencimento, destinagdo de recurso e credor;

23) Permitir emitir extrato bancario:

24) Permitir emitir conciliacdes bancéarias;

25) Permitir emitir relagdo das contas bancarias;

26) Permitir emitir relatério que permita identificar as movimentacbes financeiras que
foram realizadas com recursos incorretos:;

27) Permitir emitir recibos de pagamento;

28) Permitir emitir reiatério de retencgdes lancadas;

29) Permitir emitir relatério gerencial que permita que seja feita conciliacdo entre
ingressos extra orcamentarios e pagamento extra or¢camentdrio, que demonstre a vinculagédo
entre os ingressos e pagamentos e permita que se encontrem as diferengas entre os valores
recebidos e pagos de forma analitica;

LVI - Permitir que todos os relatérios da execucdo orgcamentaria, financeira, demonstrativos
contabeis, diario, razéo e balancete contabil, contenham os dados de emitente, data de emissdo
do documento e o sistema utilizado para emiss3o:

25.4.2.3. EXECUGAO DOS CONTROLES DOS ATOS POTENCIAIS

I - Permitir o cadastro de contratos com as informacées minimas de numero, ano,
entidade, contratante ou contratado dependendo do tipo de contrato, modalidade, licitacdo,
processo, valor, histérico, data de assinatura e data de término;

Il - Permitir o cadastro de aditivos de contratos com as informagdes minimas de nUmero,
ano, nimero e ano do contrato, assinatura, histérico e podendo ser o aditivo de valor e prazo,
prazo ou valor.
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Il - Permitir ajustes, corregdes e baixa do saldo dos contratos com as informacdes minimas
de nimero do lancamento, contrato, histérico e valor;

IV - Permitir emitir relatérios que permitam acompanhar a movimentacdes dos contratos,
que serdao alimentadas automaticamente por sua vinculagdo com as despesas, assim podendo
se apurar o saldo dos contratos; ‘

V - Permitir emitir relatorio resumido dos contratos para avaliacdo de seus montantes e
conferéncia contébil, que permita a andlise das posigdes dos contratos empenhado, liquidado ou
pago;

VI - Permitir emitir relatério analitico dos contratos que permita a avaliacdo da execucéo
orgamentaria do contrato, a movimentacéo por competéncia e a movimentacao financeira, bem
como a movimentacéo de ajustes, correcdes, baixas e aditamentos em um Unico relatério,
podendo filtrar por contrato, periodo de assinatura, periodo de vencimento, tipo e credor;

VII - Permitir o cadastro de compensac¢des com as informacdes minimas de credor/devedor,
conta contébil, data, descrigcdo, valor e histérico;

VIl - Permitir a atualizacdo e baixa do saldo das compensacdes com as informacdes
minimas de nUmero do lancamento, compensacao, histérico e valor;

IX - Permitir emitir relatério resumido das compensacdes para avaliacio de seus
montantes e conferéncia contabil;

X - Permitir emitir relatério analitico das compensagdes que permita a avaliacdo da
movimentagdo podendo filtrar a compensagao especifica e/ou por periodo;

XI - Permitir a movimentagdo independente da execucdo orcamentéria;

Xl - Permitir a movimentacdo de valores permanentes de forma independente da
execugao orcamentaria, sendo estes valores depdsitos judicias, estoques, imobilizado, ativos
permanentes de outras naturezas, provisdes, passivos reconhecidos por competéncia, divida
fundada e passivos permanentes de outras naturezas;

Xlil - Permitir a movimentacdo de permanentes serd feita por meio de cadastros,
atualizagcbes e baixas, também poderdo ser feitos lancamentos de contas retificadoras para
estes itens, de acordo com cada grupo, os cadastros de permanentes poderdo ser vinculados
com a execugao orcamentaria para que os ativos sejam incorporados pela despesa e 0s
passivos amortizados pela despesa;

XIV - Permitir a movimentagdo de passivos permanentes deverd alimentar
automaticamente o Anexo 16 - Demonstracdo da Divida Fundada, o usuério deverd ter a opcéo
de incluir ou ndo o passivo permanente na divida fundada;

XV - Permitir emitir relatérios resumidos e analiticos dos itens permanentes cadastrados e
movimentados, inclusive de seus langamentos redutores, em estoques, imobilizados e passivos
permanentes;

XVI - Permitir a permutacdo entre contas permanentes para lancamento de entrada e
saida concomitantes entre itens do permanente sem a necessidade de variacao patrimonial
ativa ou diminutiva;

XVIl - Permitir o lancamento dos 4gios e desdgios no ambito permanente apenas sem
afetar o resultado orgamentario ou financeiro;

XVIl - Permitir a entrada de estoques e imobilizado através da etapa em liquidacéo
utilizando-se as entradas do imobilizado e estoques de seus préprios departamentos através de
seus moédulos quando integrado;

XIX - Permitir os movimentos em liquidac&o deverdo ser liquidados pela contabilidade;

XX - Permitir consistir o saldo do empenho considerando os lancamentos em liquidacdo
como comprometendo seu saldo;

XXI - Permitir o movimento em liquidagéo n&o podera ser estornado caso esteja liquidado,
para isso sera necessario prévia anulacéo da liquidacéo;

XXl - Permitir os movimentos da execugdo or¢amentaria que estejam vinculados a
cadastros permanentes nao poderdo ser lancamentos em montantes superiores ao saldo do
item a qual estiver vinculado caso este seja passivo e vinculado com a despesa;
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XXIII - Permitir emitir extratos dos itens permanentes aonde seja detalhado seu movimento
seja ele dependente ou independente da execugao orcamentaria, com filtros de periodo e item
de cadastro.

XXIV - Permitir gerar relatério da etapa em liquidagao detalhado e resumido;

25.4.2.4. DEMONSTRATIVOS CONTABEIS E REMESSAS DE INFORMACOES:

I - Permitir emitir conforme estabelecido pela lei 4.320/64 e padronizado através de
portarias os seguintes anexos, sempre conforme os modelos e portaria vigentes:

- Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidacdo Geral por Orgao;

- Anexo 2 - Natureza da Despesa Consolidagao Geral por Unidade Orcamentéria;

- Anexo 6 - Demonstracdo da Despesa por Programa de Trabalho;

- Anexo 7 - Demonstragéo da Despesa por Projeto/Atividade;

- Anexo 8 - Demonstragéo da Despesa por Vinculo;

- Anexo 9 - Demonstracdo da Despesa por Orgao e Funcao;

- Anexo 11 - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada;

- Anexo 12 - Balango Orcamentério;

- Anexo 13 - Balanco Financeiro;

- Anexo 14 - Balanco Patrimonial;

- Anexo 15 - Demonstracdo das Variacdes Patrimoniais;

- Anexo 16 - Demonstracdo da Divida Fundada Interna;

- Anexo 17 ~ Demonstracdo da Divida Flutuante;

- Anexo 18 - Demonstracdo dos Fluxos de Caixa;

- Anexo 19 - Demonstracdo das Mutacdes no Patriménio Liquido.

Il - Permitir emitir para auxilio na elaboracéo de notas explicativas em atencdo ao que
pede o manual de contabilidade aplicada ao setor publico os seguintes relatérios:

- Demonstrativo que detalhe as despesas intra orcamentarias do Anexo - 12;

- Demonstrativo da despesa por tipo de crédito orcamentario;

- Demonstrativo que auxilia na apuracdo das alteracbes orcamentérias e demonstre os
recursos dos créditos adicionais;

- Demonstrativo que detalhe a origem das variacbes patrimoniais aumentativas e
diminutivas totalizada por fato contabil ou por conta contabil, quando fato contabil demonstrar
as contas contabeis que o compde quando conta contabil demonstrar os fatos que a afetaram;

Il - Permitir exportar em formato XML estabelecido pelo TCE/SP os seguintes arquivos para
remessa de informacéo:

- Cadastro contébii;

- Conta contébil;

- Conta corrente;

- Conciliacao bancéria;

- Balanco;

- Emitir diario, razdo e balancete contabil.

IV - Permitir exportar conforme estabelecido pela STN os dados referentes ao SICONF] -
sistema de informagdes contébeis e fiscais do setor publico brasileiro os sequintes dados:

- RREO simplificado em Excel:

- RREO Completo em Excel:

- RGF Quadrimestral em Excel:

- RGF Semestral em Excel:

- DCA em Excel;

- MSC - Matriz de saldos contdbeis em CSV e XBRL.

V - Permitir emitir os relatérios resumidos da execugao orcamentaria conforme portaria
STN mais atualizada, podendo ser processados individualmente ou de uma vez s6:

- Anexo | - Balango Orcamentério;

- Anexo Il - Demonstrativo da Execucao das Despesas por Funcéo/Sub funcgao;

- Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Primério;
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- Anexo VIl - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgao;

- Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execucdo
Orcamentéria.

VI - Permitir emitir os relatérios de gestéo fiscal conforme portaria STN mais atualizada,
podendo ser processados individualmente ou de uma vez soé:

- Anexo | - Demonstrativo da Despesa com pessoal:

- Anexo Il - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

- Anexo IIl - Demonstrativo das Garantias e Contra garantias de Valores:

- Anexo IV - Demonstrativo das Operagodes de Crédito;

- Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa e dos Restos a Pagar;

- Anexo VI - Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gest&o Fiscal.

VII - Permitir emitir conforme layout do AUDESP do TCE/SP os seguintes relatérios:

- Anexo 12 - Balango Orcamentério; '

- Anexo 12.1 - Demonstrativo de Execugdo Restos a Pagar Nao Processados;

- Anexo 12.2 - Demonstrativo de Execucdo de Restos a Pagar Processado e N&o Processado
Liquidado;

- Anexo 13 - Balanco Financeiro;

- Anexo 13 A - Demonstracdo das Contas que constituem o titulo “Diversas Contas” do
Balancete Financeiro:

- Anexo 14 - Balanco Patrimonial;

- Anexo 14 A - Quadro Demonstrativo das Contas Analiticas do Ativo e Passivo Financeiro;

- Anexo 14 B - Quadro Demonstrativo das Contas Analitica do Ativo e Passivo Permanente;

- Anexo 15 - Demonstracédo das Variagdes Patrimoniais;

- Demonstrativo RREO - Balando Orgamentario;

- Demonstrativo RREO - das Despesas por Funcéo e Sub funcao;

- Demonstrativo do Resultado Nominal;

- Demonstrativo do Resultado Primdrio;

- Demonstrativo das Disponibilidades Financeiras;

- Demonstrativo de Restos a Pagar;

- Demonstrativo de Apuracgao das Despesas com Pessoal;

- Demonstrativo do Relatério de Gestio Fiscal;

- Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida;

- Demonstrativo de Apuracao do Cumprimento ou n3o do Art, 42 da LRF;

VIIl - Permitir emitir relatério de contas correntes permitindo que os dados transmitirem ao
AUDESP possam ter conferencia;

IX - Permitir gerar arquivo para a Receita Federal referente ao Manual Normativo de
Arquivos Digitais - MANAD:

X - Permitir o atendimento a Lei de Transparéncia Publica n? 131, de 27 de maio de 2009, a
qual estabelece regras para a divulgacdo de informacdes pormenorizadas das contas publicas
na pagina da internet do 6rgéo publico;

XI - Permitir o atendimento ao decreto n° 7.185 de 27/05/2010, que esclarece e acrescenta
novas regras a lei n° 131 de 27/05/2009;

X1l - Permitir bloquear qualquer alteracéo no sistema de informacdes que correspondam a
periodos encerrados ou datas fechadas para garantia da fidedignidade das informacdes;

Xl - Permitir a integrac&o com outros méduios;

XIV - Permitir possuir utilizacdo de pedidos de empenho da folha de pagamento, relativo a
contabilizacdo do pagamento de pessoal, encargos correspondentes e autdbnomos;

XV - Permitir que o operador efetive ou ndo a liquidacdo da despesa no momento da
realizagdo dos empenhos de folha de pagamento via importacao; :

XVI - Permitir auditar previamente os saldos das despesas e os dados preenchidos antes

de iniciar o processo de elaboracdo dos empenhos orcamentarios via importacdo da folha de
pagamento;
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XVII - Permitir emitir relacdo de empenhos da folha de pagamento, com opcdes de filtros
por dotagdo, institucional, funcional, destinacdo de recurso, fornecedores separando por
empenho, totalizando por destinac&o de recurso;

XVIII - Permitir a utilizacdo de pedidos de empenho de sistema de compras, possibilitando
0 usuario alterar a dotagdo e o credor sugerido pelo setor de compras, conforme necessidade do
operador;

XIX - Permitir vincular a despesa feita através do pedido, com os processos licitatérios,
contratos e qualquer outra informacéo decorrente desta;

XX - Permitir a integragdo com o sistema de patrimdnio tornando automatizando os
langamentos contabeis independentes da execucdo orcamentaria provindos destes sistemas
levando através da integragdo as incorporacdes, desincorporacées, depreciacao e aquisicbes
sendo estas Ultimas origem do status de em liquidacdo da despesa que devera sem liquidada
vinculada com estes movimentos.

25.5. MODULO DE GESTAO DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

25.5.1. OBJETIVO: O Sistema de Compras, Licitacdes e contratos tem como objetivo
proporcionar gerenciamento completo dos dados referentes as Compras, as Licitagbes e aos
Contratos. Deverad estar preparado para atender toda legislacdo que norteie as atividades
relacionadas ao sistema, com destaque para as Leis 8666/1993, 10.520/2002, 123/2006,
147/2014, bem como atendimento de todas as exigéncias da Fase IV AUDESP do Tribunal de
Contas do Estado de S&o Paulo. E de suma importancia gue o sistema possibilite a integracao
com os moédulos de Contabilidade, Alimoxarifado e Patriménio.

25.5.2. REQUISITOS MiNIMOS DE PARAMETRIZACAO

I - O sistema devera permitir que os itens e os servicos a serem cadastrados possuam
codificagao, atendendo os niveis de composico necessarios, de modo gue seja possivel atribuir
classificacdao de acordo com o elemento e sub elemento em total conformidade com a

Contabilidade, auxiliando na confec¢édo do empenho e evitando qualquer tipo de classificacdo
manual.

25.5.3. DAS FUNCIONALIDADES: O Sistema devera:

I - Permitir o acompanhamento dos processos licitatérios desde a preparacao até seu
julgamento, registrando as seguintes etapas:

a) Publicagdo do processo;

b) Emissao do mapa comparativo de pregos;

¢) Emisséo das Atas referente Documentacdo e Julgamento das propostas;

d) Interposicdo de recurso; Anulacdo e revogacao;

e) Impugnacéo; Parecer da comiss&o julgadora;

f) Parecer juridico;

g) Homologagéo e adjudicacao;

h) Autorizagdes de fornecimento;

i) Contratos e aditivos;

j} Liquidagdo das autorizacées de fornecimento;

k) Geracdo de empenhos para a contabilidade e liquidagcdo dos empenhos a partir do
registro da entrada dos materiais ou servicos a que se referem;

Il - Permitir integrac@o com aplicativo de contabilidade, efetuando os seguintes processos:
Devera emitir alerta informando que o valor da compra ou termo aditivo ultrapassou o valor
limite disponivel para a modalidade.

Il - Permitir a geragdo de empenhos e liquidacdes;

[V - Permitir a atualizagdo de dados cadastrais de fornecedores e da despesa;

V - Permitir o processamento de empenhos ap6és exportar processos para a contabilidade;

VI --Possuir rotina de integra¢do com sistemas:;
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25.5.3.1. DA REQUISICAO DE COMPRAS

I - O Sistema devera permitir a geracdo de requisicdes de compras com possibilidade de
vinculagao a qualquer procedimento licitatério ou procedimento de compra, de modo que a
vinculacdo preserve todas as informacdes contidas na requisicao, evitando a redigitacéo na
emissdo dos pedidos de compras/ autorizacdes de fornecimento:

Il - Permitir que seja efetuada a requisi¢do de materiais e servicos por meio do sistema;

Permitir o controle da compra direta, acompanhando o processo desde a solicitacao até a
entrega do bem ao seu destino;

Il - Permitir apresentar rotina para anulacdo da compra direta em caso de nao
concretizacdo da mesma;

IV - Permitir o uso de mais de uma despesa na formalizacéo do processo de compras;

V - Permitir a separacédo dos itens do processo e suas respectivas guantidades por setor e
por despesa;

VI - Permitir sugerir o nimero da licitacdo/compra de forma incremental, e por modalidade,
permitindo também a possibilidade de numeracdo manual;

VIl - Permitir montar os itens do processo administrativo, processo licitatério e coleta de
pregos por lotes;

VIl - Permitir agrupamento de varias solicitacées de compras dos diversos setores para um
novo processo licitatério de compra direta ou processo administrativo automaticamente;

IX - Permitir controlar solicitacbes de compra, nao permitindo que usuérios de outros
setores acessem ou cadastrem solicitagdes n&o pertencentes ao seu setor e que a quantidade
de cada item possa ser dividida por uma ou mais despesas;

X - Permitir a gravacdo em arquivo, dos itens do processo licitatério para fornecedores
digitar o preco de cada item de forma a possibilitar a leitura dos precos informados e
preenchimento automatico no cadastro de itens do processo, exibindo os itens em lista ou
separados por lotes; ,

Xl - Permitir a gravacdo, em arquivo dos itens da coleta de precos para cotacdo pelos
fornecedores com leitura dos precos informados e preenchimento automatico dos precos dos
itens;

XII - Permitir gerar um processo de compra a partir da coleta de precos, tendo como base
para o valor méximo do item, o preco médio e o menor preco cotado na coleta de precos;

Xl - Permitir consultas de precos, por materiais ou por fornecedores, praticados em
licitagbes ou despesas anteriores;

X1V - Permitir consulta dos fornecedores de determinado material ou ramo de atividade;

XV - Permitir a emiss@o da autorizacdo de compra ou fornecimento por setor/ unidade
administrativa, fornecedor, dotac&o ou global;

XVI - Permitir controlar as quantidades entregues parcialmente pelo fornecedor,
possibilitando a emissédo de relatério de forma resumida e detalhada, contendo as quantidades
entregues, os valores e o saldo pendente;

XVII - Permitir o registro dos processos licitatérios contendo no minimo os seguintes dados:
namero, objeto, modalidade de licitacdo, as datas de abertura e recebimento dos envelopes,
indicando se o texto do edital j& foi cadastrado ou nao;

XVIIl - Permitir gerar Processos Administrativos ou compra direta pelo preco médio ou
menor preco cotado do Registro de Precos;

XIX - Permitir gerar entrada do material no almoxarifado a partir da liquidacgdo visualizando
a movimentacdo no estoque;

XX - Permitir o cadastro de materiais para informar: Material perecivel; Material estocavel;
Material de consumo ou permanente; Descricdo; Grupo e classe; Dados da Gltima compra como:
data, quantidade, preco e fornecedor:

XXI - Permitir a geragdo de arquivos ao Tribunal de Contas relativos as licitacdes para a
prestacao de contas;
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XXII - O sistema devera permitir as requisicées onde o usuario, previamente cadastrado,
POssa acessar e gerar as requisicdes de seu respectivo setor.

25.5.3.2. DO CADASTRO DE FORNECEDORES

I'- O sistema devera permitir a integragéo com Contabilidade e Patriménio, de modo que o
fornecedor que for cadastrado no sistema de Compras, seja também cadastrado nos outros
sistemas/mddulos mencionados automaticamente.

Il - Permitir cadastro de fornecedores, informando: Ramos de atividade, Documentos e
certiddes negativas, Materiais fornecidos;

I - Permitir a vinculagédo dos respectivos grupos, subgrupos e produtos, aos quais, os
fornecedores estio aptos a fornecer ao Contratante;

VI - Permitir a disponibilizacdo de campos para o cadastramento dos dados dos Sécios
(nome, CPF, qualificagéo e e-mail) e campo de observagédo (com um minimo de 4 linhas);

V - Permitir a digitalizacgo de documentos entregues pelos fornecedores 3 Administracéo;

VI - Permitir emitir Certificado de Registro Cadastral:

VIl - Permitir o cadastro dos fornecedores com a exportagao de planilha de cadastro,
através da internet (Web - oy qualquer meio magnético), a qual o fornecedor interessado em ter
Seu registro na entidade o preencha e envia para a instituicdo que importa e efetua o registro
automaticamente.

VIl - Permitir o cadastro do ramo de atividade do fornecedor e sey respectivo CNAE.

IX - Permitir identificar em quais processos licitatérios determinado fornecedor participou,
visualizando sua situacdo em cada item do processo.

25.5.3.3. COTACAO DE PRECOS

I - O sistema dever3 permitir a abertura de cotacao de precos, com a possibilidade de
vincular as requisicées de compras ja elaboradas, quantos fornecedores forem necessérios para
emissao da Carta Proposta de Cotacéo:

Il - Permitir o cadastro de fornecedor/produtos com os tipos de produtos que cada
fornecedor pode oferecer, podendo selecionar por grupo, itens ou todos;

Il - Permitir a emissdo de Carta Proposta de Licitacdo, com os dados cadastrais dos
escolhidos, apds a escolha dos fornecedores;

IV - Permitir que o usuério reordene a sequéncia dos itens/servicos vinculados 3 Cotacao,
para deixar da maneira que melhor lhe atenda;

V - Permitir a exportacio e importac&o das propostas comerciais através de arquivo digital,
de modo que evite a digitacdo dos valores por parte do operador do sistema, do contrério,
deverd permitir a digitacdo manual pelo préprio operador do sistema;

VI - Permitir gerar Mapa Demonstrativo que possa expor todos os dados financeiros
referentes as propostas apos a recepcdo ou digitacéo das propostas;

VII - Permitir a vinculacéo da cotacdo de precos a qualquer uma das modalidades previstas
no art. 22 da Lei 8.666/1993, ou ao Pregdo Presencial disciplinado pela Lei 10.520/2002 apos
constatados os valores das propostas;

VIII - Permitir nas hipéteses previstas nos arts. 24 e 25 da Lei 8.666/1993, apos a recepcéo

X - Permitir a definicdo de cotas de fornecimento por tipo de fornecedor (ME/EPP) ou na
formalizag&o do processo ou na cotacao de precos.

25.5.3.4. DOS RESPONSAVEIS
I - Permitir o cadastramento dos responsaveis pelas medigdes, havendo integracdo entres
0s modulos de compras e almoxarifado, 0 mesmo devers refletir em ambos para que nao haja
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25.5.3.5. DOS RELATORIOS

| - Permitir a emissdo de relatérios cadastrais, tais como fichas contdbeis, unidade
orcamentaria, fornecedores, produtos, grupos de produtos e subgrupos de produtos;

Il - Permitir a emiss&o de relatérios que contenham informacdes sobre fornecedores, tais
como relatdrio sintético dos fornecedores cadastrados no sistema, fornecedores por produto,
fornecedores por grupo de produto e fornecedores por ramo de atividade;

[l - Permitir a emisséo de relatério que possibilitem consultar as requisi¢ées por nimero e
ano, ou por unidade orcamentéria:

IV - Permitir a emissdo de relatérios de consultas aos pedidos de compras, tais como
impressao de pedidos ja emitidos, saldo de pedidos, pedidos empenhados, pedidos cancelados
e pedidos ndo empenhados;

V - Permitir a emissdo de relatérios referentes 3 cotagao, tais como carta proposta de
cotagao, mapa demonstrativo de cotacdo e justificativa de dispensa de licitacdo;

VI - Permitir a emissdo de relatérios de licitacdo, tais como carta proposta de licitac3o,
mapa demonstrativo de licitacdo, prévia de licitacao, licitagbes canceladas, saldo de itens
licitados, adjudicagdo e homologacdo de licitacdo;

Vil - Permitir a emissado de relatérios para pregdao presencial, tais como ata de sess3o
publica, mapa de lances do pregdo, itens do pregao, saldo dos itens licitados, itens por
fornecedor e comparativo de precos;

VIII - Permitir a emiss&o de relatérios auxiliares, tais como solicitacéo de saldo de dotac3o,
autorizacao de abertura de licitacdo, edital para mural, anexo | de licitagdo, parecer de
comissao e termo de rendncia.

IX - Permitir a emisséo de relatérios gerenciais, tais como licitacbes realizadas no exercicio,
licitagdes realizadas por modalidade, compras por item, compras por fornecedor, compras por
ficha contabil, compras por modalidade e compras por periodo.

25.5.3.6. DAS COMISSOES DE LICITACAO

I - Permitir o cadastramento dos integrantes das comissdes, contendo no minimo as
seguintes informacdes, CPF, Nome, Cargo, Natureza do Cargo e situacédo atual;

Il - Permitir o cadastramento das comissdes de licitagdao para que futuramente sejam
vinculados os integrantes de cada comissdo de acordo com suas respectivas designacées.

25.5.3.7. DAS MODALIDADES DE LICITACOES

I - O sistema devera contemplar todas as modalidades de compras, as quais contem na Lei
8.666 de 1993, obedecendo os limites minimos e maximos de cada modalidade, bem como o
Pregao Presencial disciplinado pela Lei 10.520 de 2002 E O Pregao Eletrénico.

Il - Permitir a emisséo da relacdo das licitacdes informando:

a) Data e hora de abertura

b) Nimero

¢) Modalidade

d) Membros da comissao

e) Objeto a ser licitado;

Il - Permitir parametrizacdo para numerar a licitagdo de forma sequencial ou por
modalidade, possibilitando alterar a numeragao sugerida pelo sistema.

25.5.3.8. DA DISPENSA OU COMPRA DIRETA E INEXIGIBILIDADE

I - O sistema deverd permitir a emissao dos pedidos de compras/autorizacdes de
fornecimento, a favor de fornecedores cadastrados, utilizando o banco de dados dos itens
cadastrados, permitindo maior controle nas licitagbes dispensadas ou dispensaveis, de modo
que atenda as exigéncias referentes aos valores impostos pela Lei 8.666/1993:;

Il - Permitir cadastro de compras diretas, informando: Data da Compra; Fornecedor; Centro
de Custo; Objeto da Compra; Local de Entrega e Forma de Pagamento;
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I - Permitir emitir tela de alerta para caso em que uma compra ultrapasse o limite
estabelecido como possibilidade de desbloquear a execucdo da mesma de forma
supervisionada;

IV - Permitir o controle das despesas realizadas e a realizar de uma mesma natureza, para
que nao ultrapasse os limites legais estabelecidos para cada modalidade de licitacdo; e

V - Permitir controlar data de validade das certiddes negativas e outros documentos dos
fornecedores, com emissdo de relatério por fornecedor contendo a relacao das negativas
vencidas/por vencer.

25.5.3.9. DO CONVITE

I - O sistema devera permitir que o processo licitatério para abertura de Carta Convite se
inicie com a vinculagdo da requisicdo de compras, ou com a vinculagao da cotacdo de precos
previamente elaborada, contendo também, solicitacdo de saldo para a contabilidade e
autorizagao para abertura de licitaco;

Il - Permitir a vinculacdo da Comissdo de Licitacdo competente gue participard do
julgamento do certame licitat6ério com nimero e data da portaria:

Il - Permitir a vinculacéo da devida requisicdo ou cotacdo de precos, devera impedir a
redigitacao de todos os itens que integram o procedimento;

IV - Permitir a observancia do disposto na Lei Complementar 147/2014 referente 3
exclusividade para empresas de pequeno porte, como se trata de modalidade licitatéria com
limite de R$ 176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais);

V - Permitir somente a vinculagdo de fornecedores previamente cadastrados por esta
Administracdo;

VI - Permitir emitir a Carta Convite para preenchimento da proposta do licitante com seus
dados cadastrais, se necessario, o sistema deverd gerar arquivo digital que permita a
exportacao dos itens, e importagédo dos valores digitados pelo licitante;

VIl - Permitir, caso haja necessidade, a inabilitacdo de um ou mais fornecedores, de modo
que seja possivel informar o motivo pelo qual o fornecedor estd sendo inabilitado, bem como
apresentar o texto de inabilitacdo na Ata de Sessado:

VI - Permitir a emissdo do Termo de Renlncia, apds a abertura das propostas e nao
havendo manifestag&o dos participantes em interpor recursos;

IX - Permitir a emissdo dos mapas demonstrativos sintético, analitico por item e
comparativo, pré-selecionando os menores precos, apés a recepc¢io das propostas e a digitacdo
ou importacao dos valores;

X - Permitir o registro do recurso caso haja interposicdo de recursos contra a licitagdo em
questao;

Xl - Permitir a desclassificacdo de algum fornecedor, de forma que possibilite a devida
justificacdo dos motivos pelos quais levaram a desclassificacdo, impossibilitando a escolha do
mesmo como vencedor do certame; i

Xl - Permitir a emisséo do parecer da comissado de licitacdo, emissdo da Adjudicacao e
Homologacgao, e capa de processo de licitacdo com os dados pertinentes a ela; e

XIH - Permitir a emisséo do(s) pedido(s) de compra(s)/autorizacdes de fornecimento, com
0s respectivos itens e valores processados no julgamento da licitaco.

25.5.3.10. DA TOMADA DE PREGCOS E CONCORRENCIA PUBLICA.

I - O sistema devera permitir o preparo do certame em conformidade com a Lei Federal n®
8.666 de 1993, inclusive com o resumo para a publicacdo com emiss3o do edital para mural e
respectivos recibos.

Il - Permitir carregar todos os itens previamente digitados nas requisicées de compras ou
das cotagdes de precos;

Il - Permitir SOMENTE a vinculagdo de fornecedores previamente cadastrados por esta
Administracao;
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IV - Permitir a vinculacdo da Comissdo de Licitagdo competente que participard do
julgamento do certame licitatério com nGmero e data da portaria;

V - Permitir a emissdo dos mapas demonstrativos sintéticos, analiticos por item e
comparativos, com pré-selecdo por menor preco total e por itens, apds a recepcao das
propostas;

VI - Permitir a desclassificacdo de itens especificos para qualquer fornecedor, ou, até
mesmo, a desclassificacdo de um ou mais fornecedores, se houver necessidade, de modo que
possibilite justificar todo e qualquer motivo que leve a Comissdo de Licitacdo a tomar essa
decisao;

VII - Permitir apds o julgamento das propostas recebidas pela Administracdo, a emiss&o do
parecer da comissdo de licitacdo, emissdo da Adjudicagdo e Homologacao, capa de processo de
licitagcdo e Ata de Sessdo Unica ou por etapas;

VIl - Permitir também, a emissdo do(s) pedido(s) de compra(s)/autorizagdes de
fornecimento, com os respectivos itens e valores processados no julgamento da licitacao.

25.5.3.11. DO REGISTRO DE PRECOS

I - O sistema devera contemplar com menus especificos, o controle e execucdo dos itens
previamente apurados nas licitagdes, voltadas para esta finalidade.

Il - Permitir o gerenciamento de Ata de Registro de Precos, com filtros por nimero e ano de
Ata, por nimero e ano de licitagdo, e também, consulta por produto através de seu cédigo de
cadastro no sistema;

Il - Permitir emissao de relatério que contenha todos os dados referentes & Ata de Registro
de Pregos, tais como: dados da licitacdo a qual ele estd vinculado, dados do fornecedor
vinculado a ata, e todos os produtos pertinentes a ela.

IV - Permitir a utilizacdo de cadastro de reserva de fornecedores para processos registro de
preco;

25.5.3.12. DO PREGAO (Formato Presencial e Eletrdnico).

| - O sistema deve ser apto a atender a legislacdo em vigor, Leis Federais n2 8.666/1993 e
n® 10.520/2002, Decreto n? 3.555/2000 e Decreto n® 10.024/2019, assim como suas alteracoes
posteriores.

[l - Permitir que os pregdes sejam montados automaticamente pelo sistema a partir da
requisicdo de compra ou cotagdo de precos, possibilitando a importacdo e exportacdo de
informacdes previamente relacionadas no sistema, ndo devendo necessitar a redigitacao dos
itens selecionados;

HI - Permitir a vinculacdo da Comissao de Licitacdo, com possibilidade de informar a cada
membro da comissdo, sua respectiva atribuicdo no Pregdo Presencial, com nGmero e data da
portaria;

IV - Permitir o cadastro de licitantes:

V - Permitir a execugdo do pregéo por item ou lote de itens:

VI - Permitir a definicdo de formas de julgamento diferentes para cada um dos lotes, se
necessario;

' VIl - Permitir a montagem de lotes selecionando seus respectivos itens;

VI - Permitir publicar o preco estimado para que o mesmo seja visualizado na tela de
acompanhamento;

IX - Permitir nos casos em que houver necessidade, a cotizacdo de materiais/bens de
natureza divisivel, contemplando o disposto na Lei Complementar 147/2014;

X - Permitir a emissdo de Edital para fixacdo em mural desta Administracao;

XI - Permitir a emisséo de arquivo digital com a exportacdo de todos os itens, com suas
respectivas quantidades, para preenchimento prévio dos licitantes;

Xll - Permitir que no dia da sessdo haja a importacdo das propostas digitadas pelos
fornecedores; :
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Xl - Permitir que apos a digitacdo ou importacdo das propostas, o sistema apresente a
pré-classificacdo com possibilidade de habilitar os fornecedores, tantos quantos necessérios,
que tiverem proposta até 10% (dez por cento) maior em relagdo a melhor proposta,
contemplando disposto na Lei 10.520/2002;

XIV - Permitir que apés a pré-classificacdo, o sistema possibilite requisitos de adequacgao
de intervalo de lances que sera definido pelo Pregoeiro, de modo que impeca qualquer lance
com intervalo menor em relacdo ao ja atribuido;

XV - Permitir que durante a etapa de lances seja possivel o declinio do licitante, de modo
que apresente mensagem de alerta para confirmacédo do operador do sistema;

XVI - Permitir a opcées para desertar itens que por algum motivo ndo possam ser
Adjudicados ou Homologados;

XVII - Permitir fracassar itens a qualquer momento do Pregao (credenciamento, etapa de
lances ou negociacao). Se os itens estiverem cotizados conforme dispde a Lei 147/2014, o
sistema devera permitir unificar as cotas;

XVIIl - Permitir que os itens fracassados sejam reativados;

de grande porte, dando preferéncia aos licitantes que a lei contempla);

XX - Permitir a negociacdo entre esta Administracdo e o licitante, ou os licitantes
vencedores do certame licitatério;

XXI' - Permitir o sorteio da ordem dos lances caso existir varios fornecedores com os
mesmos valores nas propostas iniciais (empate);

XXII - Permitir o registrar dos precos das propostas lance a lance até o declinio do Gltimo
fornecedor:;

XX - Permitir a suspensao de item/lote para efetivar diligéncias, permitindo o progresso
do pregé&o para os demais itens/lotes;

XXIV - Permitir o acompanhamento lance a lance do pregao, através de interface
atualizada automaticamente de acordo com a digitacdo dos lances, permitindo aos fornecedores
participantes uma visao global do andamento do pregdo;

XXV - Permitir julgamento das habilitacdes, negociacdo e renegociacdo para emissao
posterior na Ata do Preg3o;

XXVI - Permitir, se houver necessidade de desclassificar o licitante provisoriamente
classificado em primeiro, o registro da justificativa dos motivos pelos quais o licitante fora
desclassificado, e, automaticamente, trazer o 29 (segundo) colocado para negociacao;

XXV - Permitir a adjudicacéo de um ou mais lotes da licitacdo;

XXVIN - Permitir o registro de ocorréncias na Fase de Julgamento das Habilitacdes;

XXIX - Permitir registrar em Ata de Sessdo Publica, toda e qualquer ocorréncia que
aconteceu no certame licitatério.

XXX - Permitir que o usuério faca edic&o/alteracdo dos textos em qualquer uma das fases
do Pregéo, de modo que seja possivel ndo apenas alterar, mas também selecionar quais etapas
O usuario queira imprimir em sua Ata de Sessio;

XXXI - Permitir a emiss3o automatica da “Ata de Sess3o Publica”, de modo que conste na
ata, todas as ocorréncias da sess3o.

XXXIl - Permitir a emiss3o dos pedidos de compras/autorizacdes de fornecimento, para
futuros controles da Administracéo.

XXXHI - Permitir a devida vinculagdo da licitacdo as Atas de Registro de Precos e Contratos.

XXXIV - Permitir o desmembramento dos lotes a fim de informar as propostas de cada item
contido no seu respectivo lote;

XXXV - Permitir a emissio de planilha de acompanhamento do pregdo, contendo as
propostas iniciais de cada fornecedor por item;

XXXVI - Permitir a emissdo de relatorio de economicidade do pregao, com base na
diferenca entre o menor valor proposto inicialmente com o valor homologado;
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XXXV - Permitir a emiss&o do mapa contendo todos os lances dos fornecedores por item;

XXXIX - Permitir a emisséo de relatério de classificagéo de direito de preferéncia, conforme
Lei 123/2006 e 147/2014, auxiliando pregoeiro em negociacao final;

XL - Permitir que todo o processo licitatério seja refeito, retornando todos os passos
realizados;

XLI - Permitir a devida vinculac&o da licitagao as Atas de Registro de Precos e Contratos.

XLI - Permitir aiteracdo de fornecedor vencedor na licitagdo. Quando fornecedor nio
consegue mais entregar o material/servico, o sistema chame o segundo colocado automatico.

25.5.3.13. DO PREGAO FORMATO ELETRONICO

I - Permitir que o pregdo eletrénico feito em sites oficiais seja registrado no sistema.
Registrando os fornecedores e itens que foram homologados na Ata Oficial, para continuacao de
tramites dentro do sistema, como emissio de pedidos, empenho, etc:

Il - Permitir a geracdo dos pedidos de compras/autorizagées de fornecimento pela
Administracdo, para o devido gerenciamento de suas informacdes;

[l - Permitir a vinculacdo da Comissao de Licitacdo, com possibilidade de informar a cada
membro da comisséo, sua respectiva atribuicdo no Pregéo Eletrdnico;

IV - Permitir a cotizacdo dos itens (cota principal e cota reserva), da licitagdo, para
contemplar o disposto na Lei 147/2014.

25.5.3.14. DO GERENCIAMENTO DOS INSTRUMENTOS CONTRATUAIS
- Permitir gerenciar os contratos da Camara Municipal de Hortolandia;

Il - Permitir e disponibilizar os seguintes dados:

a) Cadastro dos Contratos, com no minimo: NUmero/ano do contrato;

b) Data de Assinatura;

c) Objeto do Contrato;

d) Razao Social da empresa contratada;

e) Género Contratual;

f) Situagdo do Contrato;

g) Inicio da Vigéncia;

h) Data de Vencimento;

i} NGmero do Processo;

j) Valor total do contrato;

K) Identificar a modalidade que deu origem ao contrato;

[) Identificar o nimero dos pedidos de Compras oriundos do contrato;

m) Identificar a dotacdo orcamentaria utilizada no contrato; e

n) Identificar os pagamentos ja efetuados no contrato.

I - Permitir insercdo de contratos por item, ou seja, mesmo que fornecedor venceu mais
de um item no mesmo certame, ter a possibilidade de efetuar mais de um contrato para itens
distintos, ou até mesmo, mais de um contrato para o mesmo item.

25.5.3.15. DO PRAZO VIGENCIA CONTRATUAL

I - Permitir no minimo:

a) Identificar prazo previsto para a vigéncia do contrato:

b) Data de assinatura do contrato;

¢) Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem inicio de
vigéncia a partir da data da sua assinatura);

d) Data de inicio do prazo de vigéncia do contrato (no caso dos contratos que tem inicio de
vigéncia somente a partir da data da expedicdo da ordem de servigo expedida pelo
administrador);

Il - Permitir gerenciamento de contratos a vencer de acordo com prazo minimo
previamente parametrizado.
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25.5.3.16. DO VALOR CONTRATUAL

I - Permitir identificar: valor total contratado e o valor mensal contratado (no caso de
contrato de prestagao de servicos com valor mensal fixo);

Il - Permitir o registro da contratagdo do segundo classificado quando o fornecedor
vencedor deixar de fornecer o material e/ou de executar 0s servicos;

Il - Permitir a copia dos itens de outro processo licitatério, j& cadastrado e a cépia dos
itens de outra compra direta;

IV - Exibir aviso em tela para contratos vencidos ou a vencer com data limite previamente
estabelecida;

V - Permitir o controle de vencimento dos contratos, autorizacdes de fornecimento e
termos aditivos de Contratos por meio de relatérios.

25.5.3.17. DO ADITAMENTO
| - Devera permitir e gerenciar toda a rotina de aditamento com realinhamento de precos
de quantidades, prazos e de prazos conforme Lei Federal n? 8.666, de 1993 e suas alteracées.

25.5.3.18. DO PORTAL DA TRANSPARENCIA
I - Permitir disponibilizar documentos em PDF, para que o sistema Contéabil, busque estes
dados e os transporte para o portal, com as informacdes de Licitacdes, Contratos e Anexos.

25.5.3.19. DA FASE IV AUDESP

| - Permitir atender as exigéncias da Fase IV AUDESP, regulamentada pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sdo Paulo, estando sujeito a atender as alteracdes disciplinadas pelo TCE-
SP. :

Il - Permitir recurso para armazenamento dos arquivos de extensdo. XML, em diretério
parametrizado de acordo com o setor responsavel.

I - Permitir importar as informagdes das licitagdes e contratos j4 realizados pelo préprio
sistema, de modo que evite a redigitacdo dos itens e informacdes previamente informadas nos
devidos procedimentos.

IV - Permitir importar as informac&o das compras diretas, por dispensa ou inexigibilidade
de modo que evite a redigitagdo dos itens e informacdes previamente informadas nos devidos
procedimentos.

V - Permitir listar todas as licitagdes cadastradas no médulo de compras, filtrando através
da modalidade selecionada no Coletor Audesp, que transportard as informacdes de forma
automatica para o mesmo;.

VI - Permitir prever quais informagbes serdo necessarias de acordo com a modalidade
escolhida e o status da mesma como por exemplo: (Adjudicada, Anulada, Fracassada e etc...)
nao havendo a necessidade de preenchimento indevido.

VIl - Permitir importar as informagdes licitatérias automaticamente geradas no sistema,
referentes a obras e/ou servicos de engenharia, quando este for o objeto da licitacdo.

VIII - Permitir importar para o coletor de dados Audesp os contratos e ajustes previamente
langados no sistema.

IX - Permitir a importagdo das medicdes geradas no sistema de licitacdes e compras, para
ser transportada a execugao contratual. Somente poderd executar estas informacdes caso as
fases anteriores j& tenham sido enviadas ao Coletor Audesp, como exemplo: (licitacbes e
Contratos).

X - Permitir gerar os arquivos de extensdo XML, de acordo com os leiautes disponibilizados
pelo TCE - SP, para possibilitar a transmissédo de dados em lote, através do coletor de dados
Audesp - fase IV.

Xl - Permitir gerador de arquivos na extensdo XML para todas as modalidades, termo
aditivo, execugdo contratual, pagamentos, contratos/ajustes e Nota de Empenho. Executando
um controle minimo de trés status, sdo eles: Pendente de geracdo, gerado e ndo enviado e
enviado.
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XIl - Permitir recursos que possibilitem o usuario reabrir o preenchimento das informacdes
no coletor, podendo ser utilizado durante ou apos a finalizacdo das informacoes.

XUI - Permitir atualizar os dados de preenchimento e posteriormente gerar o novo pacote
para o coletor Audesp. Apds o envio dessa informacdo, ndo poderd mais ocorrer nenhuma
atualizacdo.

XIV - Permitir que no momento de envio ao coletor do Tribunal de Contas do Estado de S3o
Paulo, caso o arquivo apresente irregularidades o sistema deverj dispor de recursos para
corre¢cdo do mesmo.

25.5.3.20. DOS RELATORIOS DOS CONTRATOS:

I - O sistema devera permitir a emiss&o dos seguintes relatdrios:
a) Relatério geral de contratos;

b) Rol dos contratos:

¢) Pagamentos efetuados no periodo;

d) Contratos por situacdo

e) Anédlise de vencimentos; e

f) Contratos por fornecedor.

25.6. MODULO DE GESTAO DE ALMOXARIFADO

25.6.1. OBJETIVO: O sistema tem como objetivo a gest3o e o controle de procedimentos
referentes ao recebimento, conservacao, guarda, distribuicdo e controle de bens de consumo e
permanentes, gerenciando as informacées de estoque dos produtos.

25.6.2. DAS FUNCIONALIDADES: O Sistema deverd:

I - Permitir controlar toda a movimentacdo pertinente ao processo diario que envolva a
rotina do almoxarife como entrada, saida, estorno, transferéncias entre estoques e demais
movimentos que se fizerem necessarios;

Il - Permitir a integracdo com sistemas de Compras e Contabilidade devendo o mesmo
evitar retrabalho com relacao a liquidacado de materiais e cadastros de produtos e fornecedores;

Il - Permitir um controle de estoque por item quanto a Capacidade de armazenagem, a fim
de atender a demanda quanto ao estoque mdaximo, minimo e ao de reposicao a fim de manter
um controle rigoroso na administracdo dos itens de estoque;

IV - Permitir gerenciar os ajustes e os saldos fisicos e financeiros dos estoques, ocorridos
do inventario;

V - Permitir quando da execugdo de inventério que sejam realizados movimentos de
ajustes, devendo estes, quando sofrerem alteracdes financeiras, refletiram diretamente no
sistema contabil a fim de evitar o retrabalho por parte do setor financeiro;

VI - Permitir o controle de materiais conforme especificacdes definidas pelo municipio
(Consumo/Permanente/ Perecivel/etc.);

VIl - Permitir a emissdo de relatério da ficha de controle de estoque, mostrando as
movimentagdes por material e periodo com saldo anterior ao periodo (analitico/sintético):

VIII - Permitir registrar a abertura e o fechamento de inventérios, permitindo: bloqueio das
movimentagdes durante a sua realizacdo;

XIX - Permitir as requisicbes de materiais onde o usuario, previamente cadastrado, possa
acessar e gerar as requisicées de seu respectivo setor, alimentando o banco de dados em
tempo real. Esta requisicdo devera possuir controle de seguranca, para que somente o usudario
devidamente cadastrado com as devidas permissées a ele atribuidas possa receber
simultaneamente em seu ambiente de trabalho e requisicdo gerada, para efetuar as devidas
movimentacées e atender as solicitagdes do setor requisitante;

X - Permitir que a publicagdo em internet dos dados disponibilizados pelo sistema na
intranet permaneca a cargo da Camara Municipal; ’
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Xl - Permitir registrar processo licitatério, nimero do empenho, fornecedor, nimero da
Ordem de Compra/Servico e documento fiscal;

XH - Permitir controle efetivo sobre as requisicbes de materiais, permitindo atendimento
parcial de requisi¢gbes e mantendo o controle sobre o saldo n&do atendido das requisicoes;

Xl - Permitir efetuar o célculo automatico do preco médio dos materiais:

XIV - Permitir a anulagédo ou cancelamento de consumo direto, para que a anulacéo reflita
nos relatérios do sistema;

XV - Permitir atualizar de forma automética a data na realizacdo do cadastro de itens;

XVI - Permitir a movimentagdo de entrada de estoque, em interface com o sistema de
Compras/Licitagbes, o sistema de Almoxarifado deverd importar todas as informacdes
(produtos/itens, quantidades e valores unitarios e totais) referentes 3 movimentagao desejada
constantes no Pedido de Compra/Autorizacdo de fornecimento;

XVII - Permitir recebimentos parciais dos pedidos de compras;

XVIIl - Permitir, no caso de o usudrio cometer qualquer erro na movimentac&o, o estorno
da movimentagé&o que foi efetuada com qualquer tipo de erro;

XIX - Permitir a integracdo com a contabilidade para fechamento de més/ano e envio de
informagdes para a Audesp;

XX - Permitir, no minimo, a emissdo dos seguintes relatérios:

a) Relatdrios Cadastrais (possibilitando a geracdo de todos os dados cadastrais do sistema,
tais como centros de custo, fornecedores, grupos e subgrupos de produtos e etc);

b) Relatério de Produtos (podendo ser gerado de maneira sintética “com cédigo e
descri¢ao”, bem como analitico);

c) Relatério que demonstre a média de gastos mensais por setor ou material considerando
um determinado periodo;

d) Relatério do consumo médio mensal por material/grupos e permitir gerar planilha em
Excel dos relatérios de consumo com: quantidade/més, total, preco médio e estoque atual,;

e) Relatdérios de entradas e saidas de materiais por produto, nota fiscal e setor e
possibilitar intervalo de datas e fornecedor: :

f) Relatorio de balancete do estoque mostrando os movimentos de entradas, saidas e
saldo atual por periodo;

g) Resumo anual das entradas e saidas, mostrando o saldo financeiro més a més por
estoque e o resultado final no ano e permitir gerar relatérios de consumo com: quantidade/més,
total, preco médio e estoque atual;

h) Catalogo de Produtos;

i) Etiquetas com cédigos de barras;

j) Balancetes Mensais (sintéticos e analiticos);

I} Balancetes Mensais AUDESP (sintéticos e analiticos);

m) Estoques de produtos, por estogues maximos e minimos;

n) Movimentacao por conta corrente (conta corrente do produto);

0) Movimentacé&o de itens por fornecedor/documento;

p) Média de consumo e média de consumo simplificada;

g) Movimentacdo de estoque;

r) Movimentagao por centro de custo;

s) Saidas por data e por requisicdo;

t) Dos Locais de Entrega;

u) Relatério de pedidos entregues.

25.7. MODULO DE GESTAO PATRIMONIAL

25.7.1. OBJETIVO: O Sistema de Patrimdnio tem como objetivo permitir a gestdo e o
controle dos procedimentos referentes ao recebimento, guarda, conservacéo, inventario,

controle, baixa e carga de bens méveis, bem como possibilitar o controle fisico-financeiro
dos bens do Ativo Permanente.
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25.7.2. DAS FUNCIONALIDADES: O Sistema devera:

I - Permitir o controle da administracdo dos bens do 6rgéo publico, desde a sua entrada
até o momento da baixa, devera manter 0 histérico de toda sua movimentacéo;

Il - Permitir a gestdo e o controle dos procedimentos referentes ao recebimento, guarda,
conservacao, inventario, controle, baixa e carga de bens moveis;

1l - Permitir o controle fisico-financeiro dos bens do Ativo Permanente;

IV - Permitir a integracdo da seguinte forma:

a) Integragdo com o sistema de compras/ licitacdo, permitindo a utilizacdo do cadastro de
fornecedores, ou seja, o fornecedor cadastrado no sistema de compras/ licitacdo deverd ser
cadastrado automaticamente no sistema de Patrimonio;

b) Integracdo com o sistema de Contabilidade, permitindo a vinculacdo da classificacéo
dos bens aos planos contabeis PCASP;

) Integragdo com os sistemas de contabilidade e compras/ licitagbes, permitindo a assim
0 controle de saldo de empenho e pedido ao cadastro da aquisicdo dos bens, trazendo
automaticamente o fornecedor, descri¢do dos bens, quantidade e valores unitarios.

V - Permiti o cadastro para os bens méveis e iméveis da CaAmara Municipal, bem como seu
controle;

VI - Permitir:

a) para os bens méveis, que o cadastro possibilite a descricdo completa dos itens, desde
suas caracteristicas fisicas até o valor pago e o fornecedor;

b) para os bens iméveis, que o cadastro possibilite a descricdo completa, com as
informacdes sobre metragem, matricula, inscricdo  municipal, entre outras informacdes
pertinentes;

VIl - Permitir o controle de bens conforme especificacdes patrimoniais definidas pelo
municipio; (novo/bom/ recuperavel/ antieconémicof/irrecuperavel/etc.):

Vill - Permitir a disponibilizacdo da situagéo do bem (ativo, baixado, etc.) além do estado
de conservacéo;

IX - Permitir informar no cadastro do bem o processo licitatério o qual o bem foi adquirido,
importando as informacées do processo licitatério;

X - Permitir o cadastro da situacdo de conservacdo dos bens;

XI - Permitir o cadastramento dos veiculos da frota, identificando a marca, modelo, placa,
RENAVAM, ano, cor e combustivel;

Xil - Permitir cadastro de tipo de bens, sendo obrigatéria a classificacdo com a respectiva
conta contabil AUDESP, ainda no cadastro de tipos de bens, o sistema devers fornecer campos
para informar o % percentual residual e vida util de cada tipo de bem, atendendo sempre as
normas da STN (Secretaria do Tesouro Nacional);

Xl - Permitir o cadastramento dos responsaveis por locais, onde determinado local,
existird um responsavel pelos bens cadastrados;

XIV - Permitir no cadastro de bens a disponibilizacdo do valor de aquisicao do bem, o total
de'valorizacées e depreciagées do bem mostrando também o valor atual do bem;

XV - Permitir o controle de transferéncia de bens entre as unidades administrativas desta
Camara assim como os seus responsaveis:

XVI - Permitir a reavaliacao (vaIorizagc”)es/depreciac_;c")es) dos bens de forma individual e
geral;

XVII - Permitir realizar estornos dos langamentos dos bens, e ao informar 0 bem que sera
estornado, demonstrar em tela as movimentagdes registradas para o mesmo, a fim de facilitar a
identificagdo do lancamento que sera estornado.

XVIII - Nao permitir alteracéo no valor original do bem cadastrado;

XIX - Permitir efetuar baixas multiplas por departamentos, unidade administrativa e bens;

XX - Permitir controlar o envio do bem para manutencdo possibilitando gerar
transferéncias para outra unidade administrativa apés voltar da manutencao;

XXI - Permitir a emissdo de termo de inutilizacdo de bens;
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XX - Permitir rotinas de reavaliagdo, corre¢do, depreciacdo, baixa e incorporacao de bens;

XXl - Permitir o controle da destina¢cdo dos bens patrimoniais em desuso (alienacéo,
cessao e baixa);

XXIV - Permitir o fornecimento de dados para contabilizacdo da corregéo, depreciacéo, efou
incorporagéo e reavaliacdo;

XXV - Permitir emitir relatério identificando com no minimo as seguintes informacdes
cadastrais do o bem:

a) ultimo valor;

b) local;

C) o responséavel pelo bem;

d) data de aquisicio;

e) namero patrimonial;

f) data da garantia;

g) grupo e tipo;

h) fornecedores;

XXVI - Permitir emitir o termo de responsabilidade de uso e guarda dos bens com
declaracdo de recebimento e responsabilidade;

XXVII - Permitir emitir relatério com bens a inventariar para conferéncia de sua localizac&o
por responsavel e unidade administrativa;

XXVIIl - Permitir a compatibilidade com coletor de dados para utilizagdes no processo
inventario, onde todas as movimentagdes que gerem impacto  financeiro
(aquisi¢cbes/*incorporacdes, baixas inventarios, depreciacdes, reavaliacdes.

Valorizagdes/desvalorizacées, reclassificagbes ou outros termos legais de mesma natureza)
deverao refletir automaticamente no balancete Mensal Audesp;

XXIX - Permitir a emissdo de relatério para controles financeiros com Conta corrente,
Resumo dos bens patrimoniais, Balance Resumo AUDESP, Inventario, Resultado de Inventario e
Inventario Fisico Financeiro de Bens Moveis e Imoveis;

XXX - Permitir a impressdo de etiquetas para facil identificacdo dos bens, de forma que o
usuario possa parametrizar as informacgdes que devem constar na mesma, tais como: nome do
bem, local do bem, instituic&o, imagem e/ou cédigo de barras

XXXI - Efetuar depreciacdes mensal por conta;

XXXII - Permitir a emiss&o de termo de transferéncia interna de bens;

XXXIII - Permitir a emissdo do relatério Audesp;

XXXIV - Permitir realizar o registro da manutencao de bens, informando o fornecedor, data
de envio e de retorno do bem.

25.8. MODULO DE GESTAO DE FROTA

25.8.1. OBJETIVO: O sistema tem como objetivo oferecer os instrumentos necesséarios
para administrar a frota de veiculos da Camara Municipal, através de do gerenciamento de
informagdes referentes a multas, manutencdes, abastecimentos, trocas de pheus,
documentacgéo e custos, por meio das funcionalidades que permitam suporte aos itens abaixo
descritos.

25.8.2. DAS FUNCIONALIDADES: O Sistema devera:

I - O sistema devera permitir os cadastros gerais:

a) Permitir o cadastro de Marca;

b) Permitir o cadastro de Modelo;

€) Permitir o cadastro Cor;

d) Permitir o cadastro de Seguradoras;

e) Permitir o cadastro Combustivel;

f) Permitir o cadastro Tipos de Manutencéo;

g) Permitir o cadastro Itens Variados (Pegas, Servigos e Diversos);
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h) Permitir o cadastro de Fornecedores:

i) Permitir o cadastro Unidade Orcamentéria:

J) Permitir o cadastro de Motoristas, contendo no minimo, as seguintes informacbes:
Nome, Numero, Vencimento, e Categoria da CNH, Tipo do Vinculo com a Entidade, Dados de
Endereco e Dados de Contato;

K) Permitir o cadastro Veiculo, contendo no minimo as seguintes informacdes: Marca,
Modelo, Tipo, Combustivel, Tipo do Medidor, Placa, Chassi, RENAVAM, Cor, Ano.

Il - Permitir o gerenciamento de informacdes dos Licenciamentos (DPVAT, Licenciamento e
IPVA): controlar o DPVAT, Licenciamento, e IPVA, dos veiculos, contendo informagobes de data e
valor do pagamento;

HI - Permitir o controle da Manutencéo Preventiva da frota, considerando a validade do
item por data e/ou distancia percorrida. Quando a validade for controlada por disténcia, calcular
0 proximo vencimento de acordo com o valor do medidor atual do veiculo;

IV - Permitir o gerenciamento de informacées das Apélices de Seguro: controlar as Apdlices
de Seguro nao obrigatério da Frota, permitindo informar NGmero e Data de Validade do Seguro,
Veiculo, Seguradora, Valor Segurado, e Valor da Franquia;

V - Permitir o controle de vencimentos:

a) CNH: controlar o vencimento da CNH dos Motoristas, informando quando a mesma
estiver préxima da data do vencimento, ou vencida:

b) DPVAT, Licenciamento e IPVA: controlar o vencimento de DPVAT, Licenciamento, e IPVA,
informando quando os mesmos estiverem préximos da data do vencimento, ou vencidos;

€) Manutengdo Preventiva: controlar o vencimento das Manutencdes Preventivas,
informando quando a mesma estiver préxima do vencimento, ou vencida, seja por data, ou por
distdncia percorrida;

d) Apdlice de Seguro: controlar o vencimento da Apolice de Seguro, informando quando a
mesma estiver proxima da data do vencimento, ou vencida.

VI - Permitir controlar o uso de combustiveis (abastecimento):

a) Compra de Combustivel: controlar as Aquisicdes de Combustivel, contendo os Dados da
Nota Fiscal, Fornecedor, Combustivel, Quantidade adquirida, e Valor do Litro, calculando o Total
automaticamente;

b) Autorizacdo para Abastecimento: controlar Autorizacédo para os Abastecimentos,
selecionando o Veiculo, Motorista, Quantidade autorizada, e Combustivel;

¢) Permitir que a Autorizacdo seja exportada PDF, para que possa ser impressa se
necessario, ou que a mesma seja cancelada, registrando o Motivo.

d) Abastecimento: controlar os Abastecimentos sejam eles na Bomba Interna da Entidade,
ou em Postos Licitados, permitindo informar a Autorizacao, Motorista, Vefculo, Data e Hora do
abastecimento, Fornecedor, Combustivel, Valor do Medidor no Abastecimento, Valor do Litro, e
Quantidade, calculando o Total automaticamente;

e) Quando uma Autorizacdo for utilizada no Abastecimento, o Sistema deve buscar os
dados langados na Autorizacio, evitando gue as informagdes sejam preenchidas duas vezes, e
permitir que o langamento no Sistema seja travado caso a quantidade abastecida seja maior
que a autorizada.

VIl - Permitir controlar o tréfego da Frota, tanto local quanto intermunicipal:

a) Roteiro: permitir o cadastro de Roteiros comuns, a fim de facilitar o lancamento dos
tréfegos;

b) Trafego: controlar o trafego da Frota, permitindo informar o Motorista, Veiculo, Data e
Hora de Partida, Data e Hora de Chegada, Medidor na Partida e Chegada, Roteiro e Destino;

c) Abastecimento em Viagem: controlar os abastecimentos feitos guando o veiculo estiver
em viagem, e ndo puder abastecer na Bomba Interna da Entidade ou em algum Posto Licitado,
permitindo vincular o Abastecimento & Viagem, e informar Combustivel abastecido, Data e Hora,
Medidor no Abastecimento, Fornecedor, Valor do Litro, e Quantidade, calculando o Total
automaticamente.

VIII - Permitir controlar a manutencéo corretiva da Frota:
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a) Solicitacdo de Manutencdo: controlar Solicitagbes para Manutengbes da Frota,
permitindo informar o Veiculo, Motorista Requisitante, Fornecedor, Data desejada da
Manutengdo, Tipo, Itens (Peca/Servigo) Solicitados, Quantidade e Valor unitario dos ltens,
calculando o Total automaticamente.

b) Permitir que a Solicitacdo seja exportada PDF, para que possa ser impressa se
necessario;

) Permitir controlar as Manutencdes da Frota, permitindo informar 0 Veiculo, Fornecedor,
Numero da Nota Fiscal, Observacgdes, Itens (Pecga/Servico) utilizados durante a Manutencao,
Quantidade e Valor unitario dos Itens, calculando o Total automaticamente;

d) Permitir o controle das trocas de pneus informando placa, cédigo do veiculo/ magquina,
km do veiculo, data, quantidade, prego unitario, horas de uso, fornecedor, nimero do
documento e tipo do documento;

IX - Permitir o controle de despesas administrativa informando cédigo do veiculo, dados da
multa, tributos e seguros;

X - Permitir controlar a garantia dos servicos e das pecas, considerando a validade do item
por data e/ou distancia percorrida. Quando a validade for controlada por distancia, calcular o
préximo vencimento de acordo com o valor do medidor atual do veiculo,

X1 - Permitir controlar as ocorréncias de Sinistro com a Frota, permitindo informar a Apdlice
do Seguro, Data do Sinistro, Descricdo do ocorrido, e anexar Documento referente ao ocorrido.

Pontuagdo Perdida, Descrigéo da Infracao, Responséavel pelo Pagamento, Data do Pagamento, e
anexar o documento da infracéo

XMl - Permitir a exportacao para o formato PDF dos relatérios:

a) Relatério de Vencimentos Diversos;

b) Relatério de Préximos Vencimentos e Vencidos;

¢) Relatdrio de Frota;

d) Relatério de datas de vencimento dos documentos de veiculos € motoristas com CNH
vencida

e) Relatério de Multas, por periodo, com despesas administrativas, especificando as
infracdes de transito contendo descricdo e cédigo da infragdo, motorista, infrator valor da
infracdo.

f) Relatério de Sinistros, por periodo;

g) Relatério de Abastecimentos, por periodo, com totalizadores de custo e litros;

h) Relatério de AutorizacBes de Abastecimento;

i) Relatério de Autonomia (Média de Consumo) por Abastecimento, por

periodo, com totalizadores de custo, litros e distancia:

j) Relatério de Autonomia (Média de Consumo) por Veiculo, por periodo, com totalizadores
de custo, litros e distancia;

k) Relatério de Trafegos;

[) Relatério de Manutengdes, por periodo, com agendamento de manutencéo, gasto com
Veiculos e com totalizador por custo;

m) Relatério de Solicitagdes de Servico:;

n) Relatério de Manutencdes por Veiculo, por periodo, detalhada por Item, com
agendamento de manutencéo, gasto com Veiculos, com totalizador de custo por manutencgdo e
geral, carregando comparagdes anual, semestral ou trimestral;

o) Relatério de Gastos por Veiculo, por periodo, detalhado por Gasto, com totalizadores de
Custo por veiculo e geral;

P) Relatérios de Viagem com controle de trafego com data de saida e retorno, quilémetros
percorridos, destino e solicitante, relatério contendo um resumo das ocorréncias e valor das
despesas, termo de solicitagao de relatérios pendentes aos motoristas.

25.9. MODULO PORTAL DA TRANSPARENCIA
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25.9.1. OBJETIVO: Este sistema tem como objetivo o cumprimento a legislacdo, em
especial a Lei complementar 131 de 27 de maio de 2009, que acrescenta dispositivos a Lei
Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, que estabelece normas de finangas publicas
voltadas para a responsabilidade na gestao fiscal e da outras providéncias, a fim de determinar
a disponibilizagdo, em tempo real, de informagdes pormenorizadas sobre a execugao
orcamentaria e financeira da Uni&o, dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios. J4 a Lei
12.527/2011, regulamenta o direito & informagéo garantida pela constituicao Federal, obrigando
os dérgdos publicos a considerar a publicidade como regra e o sigilo como excec¢ao, a fim de
facilitar e agilizar o acesso por qualquer pessoa as informacées, com objetivo de desenvolver a
transparéncia e o controle social na administracdo publica.

De forma automatizada, os sistemas de contabilidade, compras, folha de pagamento
fornece em tempo real no Portal da Transparéncia as informacdes referentes as Transferéncias,
Despesas, Restos a Pagar, Licitagbes, Contratos, Convénios, Diarias e Adiantamentos. A tela
principal permite a navegacdo direta a outros menus estruturados, bem como: Estrutura
Administrativa, Legislacdo Municipal, Planejamento, Precatérios, Prestacao de Contas, Restos a
Pagar, Terceiro Setor e Outras Informacgdes.

Em plataforma WEB os dados devem ser disponibilizados com linguagem simplificada,
navegacao descomplicada e facil acesso, com informacgdes relacionadas a legislagao pertinente
ao portal da Transparéncia e as informacgdes da entidade.

O Sistema deverd atender & Lei de Transparéncia Pdblica n? 131/2009, permitindo a
exportacao de dados para publicacdo em ambiente virtual conforme exigéncias legais.

Os dados devem ser disponibilizados com linguagem simplificada, navegacao
descomplicada e facil acesso, com informacdes relacionadas a legislac@o pertinente ao Portal da
Transparéncia e as informacées da entidade, através de URL para possibilidade de realizacao de
consulta e retorno de URLs direcionando para a tabela do contetido desejado ou arquivo.

25.9.2. DAS FUNCIONALIDADES: O Sistema devera:

25.9.2.1. SEGURANGA DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

I - Ter um menu de ranking de acesso que demonstre em graficos e também em
percentual todos os acessos ao Portal:

Il - Permitir o acesso a 4rea restrita deve ser feito por usuarios com senhas previamente
cadastradas.

HI - Permitir ao administrador na area restrita:

a) Gerenciar e cadastrar usuarios e grupos de usudrios;

b) Gerenciar as permissdes de usuarios e grupos de usuarios;

¢) Verificar todas as alteracées, inclusdes ou exclusdes realizadas por usuarios e grupos de
usuarios no Portal da Transparéncia, através do relatério de auditoria;

d) Gerenciar a disponibilizacdo de telas para visualizagdo no Portal da Transparéncia;

e) Transferir arquivos anexados, no mesmo sub-menu do Portal da Transparéncia;

f) Alterar a Apresentacéo/Legislacdo no dashboard do Portal da Transparéncia;

g) Menu Parametro: Ter um Menu de Parametro com opgcbes de Folha de Pagamento: Neste
Menu deve-se controlar os niveis de acesso como: Tipo de Exibicdo, Exercicio, Niveis
Administrativos, adiantamento e demonstrativo de pagamento; e Contabilidade: opgao de
utilizagdo de anexos de receita e despesa e exibicdo de Prestacao de Contas de Adiantamento.

25.9.2.2. RECEITA EXTRA

I - Permitir que as informacdes referente a receita extra orgamentaria deve ser
disponibilizada no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de
contabilidade, apés a data encerrada:;
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Il - Permitir consulta através de filtros por periodo (dia, més e ano) demonstrando no
resultado a conta contébil, a descri¢do da receita e o valor arrecadado, com a possibilidade de
exportar informag¢des em formatos: CSV, TXT, PDF, e opcional JPG e URI.

25.9.2.3. DESPESA

I - Permitir que as informacdes referente a despesa empenhada, liquidada e paga, sejam
disponibilizadas no Portal da Transparéncia, autorizada diretamente pelo sistema de
contabilidade, ap6s a data encerrada.

Il - Permitir a consulta de Despesa empenhada, liquidada e paga com opcéo dos seguintes
filtros:

a) Periodo (dia, més e ano);

b) Tipo de Despesa Orgamentaria, Extra e Restos a Pagar;

c) Filtros por Orgdo, Sub-Funcdo, Programa, Ac&o, Categoria Econbémica e Fonte de
Recurso;

d) Consulta por Credor/Fornecedor;

Il - Permitir que na consulta da despesa empenhada, disponibilizar no resultado o nimero
do empenho, data de emissdo, CPF/CNP), Descricdo do Credor, Modalidade de Licitacao,
Licitagao e valor empenhado. Ter a opgdo de exportar a nota de empenho em formatos: CSV,
TXT, PDF, e opcional JPG e URI;

IV - Permitir que na consulta da despesa liquidada, disponibilizar no resultado o niimero do
empenho, nimero da liquidag&o, data da liquidacdo, CPF/CNP), descricdo do Credor, Modalidade
de Licitacdo e Valor Liquidado. Ter a opgéo de exportar a nota de liquidac&o em formatos: CSV,
TXT, PDF, e opcional JPG e URI; e

V - Permitir que na consulta da despesa paga, disponibilizar no resultado o nimero da
ordem de pagamento, data de pagamento, CPF/CNP), descricdo do Credor, modalidade de
licitagao, licitagdo e valor pago.

VI - Permitir a opgao de exportar a ordem de pagamento em formatos: CSV, TXT, PDF, e
opcional JPG e URI.

25.9.2.4. LICITACOES E CONTRATOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

I - Permitir que todos os contratos cadastrados no sistema de Compras deverdo de forma
automatizada serem transportados para o Portal da Transparéncia;

Il - Permitir que na consulta dos contratos e das licitagdes ter os filtros: Exercicio, periodo,
modalidade de licitagdo, status (licitagdo aberta, em andamento ou encerrada)
credor/fornecedor e tipos de contrato; :

IIl - Permitir que na consulta de contratos, disponibilizar no resultado o NUmero do
Contrato, Ano, Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e Valor do Contrato:

IV - Possuir menu parametrizdvel para anexos de relatérios de compras realizadas,
contratos e licitagdes, com a possibilidade de cadastro de novos itens de arquivos nos formatos
CSV, TXT, PDF, e opcional JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.

25.9.2.5. PUBLICACAGCAO DE CONVENIOS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

I - Permitir que as informagdes de convénios estejam disponiveis no Portal da
Transparéncia através do sistema de Contabilidade, com a possibilidade de exportar as
informacdes em formatos: .CSV, .TXT, PDF, e opcional JPG e URI.

Il - Permitir a consulta de Convénios por:

a) Exercicio;

b) Tipo de Convénio (Concesséo de Auxilio, Concessao de Contribuigdes, Contribuicéo de
Subvengdo, Concessdo de Outros Recursos, Recebimento de Auxilios, Recebimento de
Contribuicbes), detalhando as seguintes informacdes: NUmero do Convénio, Ano,
Credor/Fornecedor, Data de Assinatura, Data de Término e Valor do Convénio.
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Il - Possuir menu configurdvel para anexos de Convénios, e outras informacbes com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos .CSV, .TXT, .PDF, e
opcional JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.

IV - Permitir pesquisa de informacdes dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

25.9.2.6. FOLHA DE PAGAMENTO NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

I - Permitir a integracdo com o sistema de Folha de Pagamento, possibilitando consulta de
servidores, detalhando as seguintes informacoes:

a) Nome, data de Admissao, Departamento e Cargo/Funcdo;

b) Servidor e saldrio detalhando as seguintes informacdes: Nome, data de Admissao,
Departamento, Cargo/Funcéo e Saldrio;

¢) Cargo/Funcdo detalhando as seguintes informagdes: Cargo/Funcdo, Quantidade de
servidores e Salério;

d) Matricula e Salario, detalhando as seguintes informagées: Matricula, Data de Admissao,
Departamento, Cargo/Funcéo, Valor Base, Valor Bruto e Valo Liquido.

Il - Permitir que todas as opc¢bes de Salario sejam disponibilizadas por: Salario Base,
Salario Bruto ou Liquido; e

Ht - Possuir menu parametrizavel para anexos de relatérios de gasto com pessoal e outras
informagdes pertencentes aos cargos e funcionarios da entidade, com a possibilidade de
cadastro de novos itens e anexo de arquivos formatos CSV, TXT, PDF e JPG (opcional) de acordo
com a escolha da entidade.

25.9.2.7. ADIANTAMENTOS DE VIAGENS E DIARIAS NO PORTAL DA
TRANSPARENCIA

I - Permitir a integracdo com o sistema de Contabilidade, possibilitando exportar as
informagdes em formatos CSV, TXT, PDF, e opcional JPG e URI;

Il - O sistema deve permitir as subfuncoes:

a) Diarias: detalhando o nUmero do empenho, data de emissdo, CPF do Responsavel,
Motivo da Viagem e Valor Utilizado;

b) Viagens: detalhando o ndmero do empenho, data de emisséo, CPF do Responsével,
Motivo da Viagem e Valor Utilizado;

c) Adiantamentos: detalhando o nUmero do empenho, data de emissdo, CPF do
Responsavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, detalhando o nimero do empenho, data de
emissao, CPF do Responséavel, Motivo da Viagem e Valor Utilizado, Valor Devolvido e Periodo; e

[l - Possuir menu parametrizavel para anexos de relatérios para Prestacdo de Contas de
Diarias, Viagens e Adiantamentos com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de
arquivos em formatos CSV, TXT, PDF, e opcional JPG e URI.

25.9.2.8. PLANEJAMENTO NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

I - Possuir menu parametrizavel para anexos de relatérios do Planejamento (PPA, LDO e
LOA) com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos em formatos CSV,
TXT, PDF e JPG, de acordo com a escolha da entidade.

Il - Permitir pesquisa de informacées dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

25.9.2.9. ESTRUTURA ADMINISTRATIVA NO PORTAL DA TRANSPARENCIA

I - Possuir menu parametrizavel para relatérios da Estrutura da Entidade com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos em formatos CSV, TXT, PDF, e
opcional JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.

Il - Permitir pesquisa de informacées dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

25.9.2.10. PRESTACAO DE CONTAS NO PORTAL DA TRANSPARENCIA
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| - Possuir menu parametrizavel para anexos de relatérios sobre Anexos de Balancos, STN
AUDESP com a possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos em formatos CSV
TXT, PDF e opcional JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.

Il - Permitir pesquisa de informacées dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

’

25.9.2.11. LEGISLACAO MUNICIPAL NO PORTAL DA TRANSPARENCIA.

I - Possuir menu parametrizavel para anexos de relatério de legislacao municipal com a
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos em formatos CSV, TXT, PDF, e
opcional JPG e URI de acordo com a escolha da entidade.

Il - Permitir pesquisa de informacées dos arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

25.9.2.12. RESTOS A PAGAR NO PORTAL DA TRANSPARENCIA.

I - Possuir menu parametrizavel para anexos de relatérios de Restos a Pagar com
possibilidade de cadastro de novos itens e anexo de arquivos em formatos CSV, TXT, PDF, e
opcional JPG e e URI de acordo com a escolha da entidade. Pesquisa de informacées dos
arquivos anexados no Portal da Transparéncia.

Hortolandia, 22 de outubro de 2020.

MARCIA TEREZINHA VOIEVODA BARONE
Diretora Administrativa
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ANEXO Il
CREDENCIAMENTO (MODELO)

Pelo presente insiumento 2 empresa ______, inscrita no CNPJ o , com sede na cidade de

, bairro , estado , representada pelo Sr. (nome legivel),
(profissdo), (estado civil), inscrito o CPF sob o n°

CREDENCIA o0 Sr(a) (nome legivel), (profisséo),

(estado civil), portador da Cédula de Identidade n. . expedida

em Ipelo@) __ (6rgdo expedidor), (Residéncia Municipio-Estado), com

poderes para representa-lo junto & Cmara Municipal de Hortoldndia, na Licitagdo modalidade PREGAO no

06/2020, em especial para firmar declaragdes e atas, apresentar ou desistir da apresentacdo de lances
verbais, negociar os valores propostos, interpor ou desistir da interposicéo de recursos e praticar todos os
demais atos pertinentes ao certame acima indicado.

Local e data.

Assinatura do responsavel legal
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ANEXO il
DECLARAGAO (MODELO)
Pregéo Presencial n® 06/2020
Processo n° 220/2020
A Empresa , CNPJ N° , aqui
devidamente representada por seu infra-assinado, em

conformidade com o disposto no art. 4°. Inc. VII, da Lei 10.520/02, DECLARA que esta apta a cumprir
plenamente todos os requisitos habilitatdrios exigidos no edital que rege o certame acima indicado.

Declara também que n&o estd submetida a nenhuma das penalidades previstas no artigo 87, incisos Ili e IV,
da Lei Federal de n° 8.666/93, bem como, inexiste processo de recuperagdo judicial (e extrajudicial) ou
faléncia tramitando em face da proponente, nem outro impedimento superveniente que possa comprometer
sua capacidade técnica elou operativa. Caso venha ocorrer, no decorrer do certame, submetemo-nos a
desclassificagdo automatica.

Declara, ainda, que a empresa, em consonancia com o mandamento constitucional contido no inciso XXXIlI,
do artigo 7°, ndo concede trabalho notumo, perigoso ou insalubre aos menores de dezoito anos e qualguer
trabalho a menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz.

Local, data.

Assinatura do representante legal
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ANEXO IV

MODEL O DE PROPOSTA DE PRECOS

A CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
PREGAQ N° 06/2020
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 220/2020

Encaminhamos, através do presente documento, os Precos Finais, negociados por ocasido da realizacdo
da Sessdo Ptblica, referente ao Certame Licitatério acima citado.

Objeto: Contratacdo de émpresa especializada em Tecnologia da Informacédo para a cessio de
direito de uso (locacio) de software de Sistemas de Gestdo para as dreas de Recursos Humanos,
Contabilidade, Financas e Orcamento (contabilidade publica), Compras, Licitacdes e Contratos,
Almoxarifado, Patriménio, Frota e Portal da Transparéncia incluindo servicos de implantagéo,
migracédo de dados, capacitaciio, manutencdo e suporte técnico operacional para a Camara

Municipal de Hortolandia, conforme as especificagdes constantes no Termo de Referéncia - Anexo I,
do Edital.

Especificagdo dos Médulos Valor Mensal Valor Anual ' Servigos
\\* T ————— e —
Gestéo de Recursos Humanos - Forecimento da licenca do
Gestédo de Contabilidade, ;;‘Software . L
Financas e Orcamento - Implantag&o - Migrag&o Inicial
(contabilidade publica) (dados essenciais a utilizagdo
‘inicial) e Operacionaliza¢&o

Gestdo de Compras, Licitagées

‘Assistida
e Contratos _ - Implantag&o - Migracéo Total da
Gestdo de Aimoxarifado ‘base dados
U A Capacitagdo Inicial
- Manutengéo, Suporte,

Gestdo de Patriménio

Gestéo de Frota Customizacdo e Capacitagdo
Portal da Transparéncia 'Eventual
| Valor Total R$ R$ ; N

- VALOR POR MES: R$ XXXXX,XX (escrever o valor por extenso)
- VALOR TOTAL DA PROPOSTA PARA 12 (DOZE) MESES: R$ xxxxx,Xx (escrever o valor por extenso)

Validade da proposta: 60 (sessenta) dias
Demais condicdes: de acordo com o edital de licitac&o e seus anexos.

DECLARO, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende a todas as especificacbes exigidas no Anexo | -
Termo de Referéncia.
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DECLARO que o0s precos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos incorridos na data
da apresentacdo desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos sociais, material, despesas
administrativas, seguro e lucro.

Hortolandia,............ de de 2020.

[Assinatura do Representante legalmente constituido
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ANEXO V
(somente para empresas que se enquadrem como ME e EPP)

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARQ, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangdes e multas previstas neste ato convocatdrio, que a
empresa (denominagdo da pessoa
juridica), CNPJ n°. é microempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006,
cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a participar do procedimento licitatério do
Pregdo n° 06/2020, realizado pela CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, Estado de Séo Paulo.

HORTOLANDIA, de de 2020

Assinatura do representante legal

Nome do representante:
RG do representante:
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ANEXO VI
CERTIFICADO DE REALIZACAO DE VISITA TECNICA
(emitido pela Unidade Compradora)
ATESTO que 0 representante legal da licitante
(nome da empresa), CNPJ , Sr.
) RG n° ) CPF
n° interessada em participar do PREGAO n° 06/2020, Processo CMH n°
220/2020, realizou nesta data visita técnica nas instalagtes do

, recebendo assim todas as informagdes e

subsidios necessérios para a elaboragfo da sua proposta.

O licitante estd ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo
podera pleitear em nenhuma hipétese modificagBes nos pregos, prazos ou condigdes ajustadas,
tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacdo de

insuficiéncia de dados ou informagdes sobre os locais em que serfio executados os servicos.

(Local e data)

(nome completo, assinatura e qualificacdo do representante da licitante)

(nome completo, assinatura e cargo do servidor responsavel por acompanhar a visita)
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ANEXO Vil

MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N ° xx/2020

CONTRATANTE. A
CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

CONTRATADA:
AXXXXXXXX

VALOR:
RS (v ettt )

OBJETO:

Contratacéo de empresa especializada em Tecnologia da Informagdo para a cessdo de direito de uso (locacéo)
de software de Sistemas de Gestdo para as dreas de Recursos Humanos, Contabilidade, Financas e
Orcamento (contabilidade publica), Compras, LicitagGes e Contratos, Almoxarifado, Patriménio, Frota e Portal
da Transparéncia incluindo servigos de implantacéo, migracéo de dados, capacitagdo, manutencéo e suporte
técnico operacional para a Cdmara Municipal de Hortolandia, conforme Termo de Referéncia - Anexo i, do
edital de Licitacdo Pregdo n° 06/2020.

DIPLOMA LEGAL:

O presente contrato sujeitard as normas estabelecidas pela Lei Federal n° 8666/93, atualizada pelas Leis
Federais N° 8883/1994, N° 9648/1998 e N° 9854/1999.

PROCESSO INTERNO:
Processo Administrativo n° 220/2020

Pelo presente instrumento de contrato administrativo, em que sdo partes, de um lado a CAMARA
MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, com sede a Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel,
Hortolandia/SP, devidamente inscrita no Cadastro Nacional Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob

n° , Neste ato representada por seu Presidente em exercicio, Sr. Valdecir Alves Pereira, brasileiro,
casado, portador da Cédula de Identidade SOb N °......cccoccccrvernes (SSPISP) € do CPF Nn° .eveeeeomeiercirencrcrinanns ;
residente e domiciliado na Rua , bairro no municipio de Hortolandia,

Estado de Sdo Paulo, doravante denominado CONTRATANTE, e de outro lado a empresa declarada
proponente vencedora do certame licitatério sob a modalidade de pregdo n° XX /2020,
EMPRESA Jinscrita no Cadastro Nacional Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob n°

*com sede na rua , no Estado de XXXXX, neste ato representada pelo Sr.
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, portador da cédula de identidade sob o n—— —— (SSP/SP) e CPF de n’
Jesidente e domiciliado na no Estado de XXXXX, doravante

denominada CONTRATADA, ajustam e contratam o seguinte:

| - DO OBJETO:

A CONTRATADA por forga do presente instrumento e na melhor forma de direito se obriga e se compromete
para com a CONTRATANTE, fornecer servigos especializados em Tecnologia da Informacédo para a cessdo de
direito de uso (locacdo) de software de Sistemas de Gestdo para as areas de Recursos Humanos,
Contabilidade, Finangas e Orcamento (contabilidade publica), Compras, Licitagdes e Contratos, Almoxarifado,
Patriménio, Frota e Portal da Transparéncia incluindo servicos de implantagdo, migracdo de dados,
capacitagdo, manutengdo e suporte técnico operacional para a Camara Municipal de Hortolandia, conforme
Termo de Referéncia - Anexo |, do edital de Licitagdo Preg&o n° 06/2020

Il- DO PRECO:
Pela entrega do(s) material(s) descrito(s) na clusula I, a CONTRATANTE, pagara a CONTRATADA a

importancia de R$ Xxxxxxxxxx (Xxxxxxxxxx), conforme adequacéo da proposta comercial que passa a fazer
parte integrante deste contrato.

Il - DO REAJUSTE:

O presente contrato ndo sofrerd reajuste de precos, conforme dispde a Lei Federal n°9.069/95, uma vez que,
seu 0 prazo sera inferior a 12 (doze) meses. Todavia, se houver prorrogagdo contratual que ultrapasse o prazo
anual consignado na referida lei, e desde que reste devidamente caracterizado e justificado o desequilibrio
econdmico financeiro inicial do contrato, fica desde j& estabelecido & possibilidade de reajustamento de prego,
para o periodo restante, sendo que, 0 mesmo serd efetuado com base na variagdo do I.N.P.C vigente a época
e tomando-se como base a data de assinatura do contrato .

IV- DO PAGAMENTO:

O pagamento pelo(s) objeto(s) descrito(s) na cldusula |, dar-se-4 mediante comprovagao da entrega, efeti-
vando-se em até 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento da Nota Fiscal/Fatura na sede da
CONTRATANTE, que deverd ser atestada pelo Setor Competente, para efeito de liberagdo do pagamento,
respeitada sempre a Ordem Cronoldgica de pagamentos prevista pela Lei Federal n°® 8.666/1993, e suas al-
teracdes introduzidas através das Leis Federais n° 8.883/1994, n® 9.648/1998 e n° 9.854/1999..

Havendo atraso superior a 30 (trinta) dias no pagamento por parte da CONTRATANTE, incidird correcdo
monetdria da parcela, calculada segunda a variacdo do I.N.P.C., "Pré Rata Die", devida entre o dia que se
daria 0 pagamento até o dia do efetivo pagamento.

V- DO PRAZO:

O presente contrato terd vigéncia de 12 meses ou até a entrega total do objeto, o que vier primeiro, podendo
ser prorrogado por sucessivos periodos de doze meses, até o limite de 60 (sessenta) meses, na forma do
Art. 57, da Lei 8.666/1993, alterada pela Lei 9.648/1998, com vistas a obtencéo de pregos e condicles mais
vantajosas para Administracao.
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Vi - DAS PENALIDADES

O atraso injustificado, na entrega do(s) respectivo(s) servios/objeto(s) descrito(s) na clausula I, sem prejui-
zo das sancGes previstas nos Artigos 77 e 78, ambos constantes na Lei Federal 8.666/1993 e suas altera-
¢Oes introduzidas através das Leis Federais n® 8.883/1994, n° 9.648/98 e n° 9.854/99, sujeitara a CONTRA -
TADA as seguintes penalidades:

I'- Nos termos dos arts. 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, pela inexecucdo total ou parcial deste contrato, a
contratada, garantida a prévia defesa, ficard sujeita as seguintes sancées:

a) adverténcia;

b) multa de 0.5 % (meio por cento) sobre o valor contratado, por dia de atraso em que, sem justa causa,
ndo cumprir as obrigagdes assumidas, até o méaximo de 20 (vinte) dias, sem prejuizo das demais penalidades
previstas na Lei n°8.666/1993.

c) suspensao tempordria de participagdo em licitac&o e impedimento de contratar com este 6rgdo pro-
motor do certame, por prazo de até 2 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica em geral, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a pré-
pria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Adminis-
tracao pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sancdo aplicada com base na alinea anterior.

1 - Se 0 valor da multa ou indenizacdo devida n&o for recolhido, serd automaticamente descontado da
primeira parcela de preco a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros moratdrios de 1% (um por
cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

11 - Apos a aplicagéo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-a comunicagdo escrita
a empresa, e publicagdo no Orgdo de Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de adverténcia e multa de
mora), constando o fundamento legal da punicdo, informando ainda que o fato ser registrado no cadastro
correspondente.

I - As penalidades estabelecidas neste capitulo apenas no serdo aplicadas se a infracdo decorrer de

motivos de forga maior ou fortuito, devidamente comprovados pela CONTRATADA e aceitos pela CONTRA-
TANTE.

VIl - DA RESCISAO:

A CONTRATANTE podera a todo tempo e sem qualguer 6nus ou responsabilidade, rescindir este contrato,
respeitado o principio do contraditdrio e a ampla defesa, se a CONTRATADA:

a) Deixar de cumprir quaisquer das clausulas deste contrato ou condicdes do Edital do certame licitatorio
supramencionado;
b) N&o der atendimento as solicitagdes ou atrasar injustificadamente a entrega do(s) objeto(s) descrito(s)

na Clausula "I", imediatamente, respeitados os prazos estabelecidos, ao recebimento da Autorizacéo de For-
necimento/Ordem de Servico;

c) Por razGes de interesse publico devidamente justificado;

d) A incidéncia prevista nos Artigos 77 e 78 e seus incisos da Lei Federal 8.666/93 e suas alteracdes in-
troduzidas atraves das Leis Federais 8883/94, 9648/98 e 9854/99, naquilo que for pertinente.

VIil- DA DOTAGAO:
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As despesas decorrentes da execucdo deste centrato correrdo por conta da dotacdo consignada no
orcamento vigente da CONTRATANTE, codificada sob o n®3.3.90.40 - 16 — servigos de TIC —PJ Locagdo de
Software. ‘

IX - DA RESPONSABILIDADE:

A CONTRATADA, responderd pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE elou a terceiros decorren-
tes de sua culpa ou dolo na execugéo do contrato, ndo excluindo sua responsabilidade a fiscalizac&o da CON -
TRATANTE. Respondera também, pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes
da execugdo do contrato.

A CONTRATADA ndo podera subcontratar o objeto deste contrato, sem prévia e expressa anuéncia da CON-
TRATANTE, sob pena de resciséo contratual além da aplicacéo da multa equivalente a 10% (dez por cento) do
valor do presente contrato.

A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucdo deste contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes por ela assumida decorrente das condigdes exigidas pelo Edital.

A CONTRATADA devera apresentar comprovante de cobertura por Apdlice de Seguro de responsabilidade
civil, para eventuais indenizagdes por danos pessoais elou materiais decorrentes dos servicos prestados.

X - DA FISCALIZACAO E RECEBIMENTO:

A execucao deste contrato serd fiscalizada e recebida pelo Setor xxxxxx da CONTRATANTE, sob a responsa-
bilidade do servidor xxxxxxxxxxxx, sendo que, deverdo anotar em registro proprio todas as ocorréncias relaci-
onadas com o objeto deste contrato, inclusive determinando o que for necessario a regularizagéo das faltas ou
defeitos observados, sendo que, a respectiva regularizacdo das faltas ou defeitos observados serdo efetuadas
as expensas da CONTRATADA, no prazo improrrogdvel de 48 (quarenta e oito) horas, sob pena da aplicagéo
das penalidades previstas no presente Edital.

X1 - ALTERAGAO CONTRATUAL:

A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢es contratuais, eventuais acréscimos ou Su-
pressoes, que se fizerem no objeto descrito na cléusula |, até 25% (vinte e cinco por cento), do valor inicial
atualizado do contrato, conforme § 1 ° do Artigo 65, da Lei Federal 8666/93 e suas alteragdes introduzidas
através das Leis Federais N° 8.883/1994, N° 9.648/1998 e N° 9.854/1999.

Xil - PRAZO(S) DA(S) ENTREGA(S) e CONDIGOES DA EXECUGAO:

Os prazos e condigbes de execugéo dos servicos serdo aqueles previstos no Anexo | do edital, considerando-
se que todo o edital bem como seus anexos e a proposta da CONTRATADA fazem parte integrante do
presente contrato, independentemente de transcri¢do.

Xl - DO FORO

Fica eleito o Foro Distrital de Hortolandia para nele serem dirimidas as dividas ou questées oriundas deste
contrato.

E, por estarem as partes de pleno acordo, firmam o presente contrato em 03 (trés) vias de igual teor, o qual
lido e achado conforme, vai devidamente assinado, juntamente com 02 (duas) testemunhas, a fim de que
produza o mesmo, todos os seus devidos e legais efeitos.
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Hortolandia, xx de xxxxxxxx de 2020

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA
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ANEXO Vil
(somente para vencedoralcontratada)

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA CONTRATADA:
CONTRATO N° XXX/2020

OBJETO: XXXXXXXXX, conforme as quantidades e especificacdes indicadas no edital e seus anexos.

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes
do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrucdo e julgamento,
damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual, até
julgamento final e sua publicacdo e, se for 0 caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas regais
e regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei

Complementar Estadual n ° 709, de 14 de janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletronica aos
interessados.

Cémara Municipal de Hortolandia, de de 2020.

CONTRATANTE

Nome e cargo:

E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Assinatura:

CONTRATADA

Nome e cargo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Assinatura:y
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