CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

PREGAO ELETRONICO N° 002/2023

Data da Sessao Publica: 27/11/2023 as 9:00h (horario de Brasilia)

No sitio: https://www.gov.br/compras
Codigo UASG: 928315

Participagcao ME/EPP/Equiparadas

NAO EXCLUSIVA -

Objeto

Contratacao de servigco continuo especializado de Impressao, copias e digitalizagao cor-
porativa, por meio de sistema Outsourcing, na modalidade de franquia de paginas mais
excedente, incluindo fornecimento de equipamentos, manutengao preventiva e corretiva
dos equipamentos, com fornecimento de pegas e componentes originais, suprimentos,
componentes, papel, softwares de gerenciamento e controle (bilhetagem) de copias e
impressodes, suporte técnico remoto durante o horario de expediente da Contratante e
com visita técnica diaria de segunda a sexta-feira, conforme especificacdo no Termo de
Referéncia - Retificado, constante do Anexo | deste Edital.

Fundamento Legal
Lei Federal n® 14.133 de 2021, Lei Complementar 123/06

Modo de Dis- Instrumento Criterio de. - f
. ) Julgamento: Visita Técnica:
puta: Contratual:
ABERTO CONTRATO ME%?_I;BPZ_EQO SIM (RECOMENDAVEL)

Pedidos de Esclarecimentos/Impugnacgoes até 22/11/2023

Endereco: licitacao@hortolandia.sp.leg.br

Em caso de divergéncia com as especificagées técnicas constantes no Sistema de Compras do
Governo Federal www.gov.br/compras, prevalecerdao aquelas dispostas no Termo de Referéncia
Retificado - Anexo | deste Edital
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O edital sera disponibilizado, sem 6nus, no portal eletrénico www.hortolandia.sp.leg.br e
podera ser acessado no Sistema de Compras do Governo Federal www.gov.br/compras
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PREGAO ELETRONICO N° 02/2023
(Processo Administrativo n® 29/2023)

Torna-se publico que a Camara Municipal de Hortolandia, por meio de sua Pregoeira,
realizara licitacdo, na modalidade PREGAOQ, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n°
14.133, 1° de Abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as
condi¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagao € a prestagédo do servigo continuo especializado de
Impressao, copias e digitalizagao corporativa, por meio de sistema Outsourcing, na modali-
dade de franquia de paginas mais excedente, incluindo fornecimento de equipamentos,
manutencgao preventiva e corretiva dos equipamentos, com fornecimento de pecas e com-
ponentes originais, suprimentos, componentes, papel, softwares de gerenciamento e con-
trole (bilhetagem) de copias e impressdes, suporte técnico remoto durante o horario de ex-
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pediente da Contratante e com visita técnica diaria de segunda a sexta-feira, conforme es-
pecificacdo no Termo de Referéncia Retificado, constante do Anexo | deste Edital.

2. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

2.1. O servigo objeto desta contratagcao é caracterizado como comum, conforme justifi-
cativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

2.2. O objeto da contratacdo nao esta previsto no Plano de Contratacdes Anual, pois a
Camara Municipal de Hortolandia encontra-se em periodo inicial do regime de transi¢cao
para a integral e exclusiva aplicabilidade da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme
Resolugao n°® 228/2023, nao possuindo Plano de Contratagdes vigente para o exercicio de
2023 e atualmente elaborando o Plano de Contratagdes para o exercicio de 2024.

2.3. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados da assinatu-
ra do contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima de-
cenal.

2.3.1. O custo estimado total da contratagao correrao a conta da dotagao
n° 01.001.01.031.0101.2001.3.3.90.40 - Servigcos De Tecnologia Da Informagao PJ —
Ficha n° 8, conforme custos unitarios apostos em anexo.

2.3.2. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tor-
nado publico apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas

2.4 O licitante sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de LICITA-
CAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de jul-
gamento pelo MENOR PRECO GLOBAL e modo de disputa ABERTO.

2.4.1. A licitacdo sera realizada em grupo unico, formados por itens, con-
forme tabelas constantes no Termo de Referéncia, devendo o licitante oferecer proposta
para todos os itens que o compdem.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

3.1. Poderao participar deste Pregao os interessados que estiverem previamente cre-
denciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no
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Sistema de Compras do Governo Federal (www.gov.br/compras), por meio de Certifica-
do Digital conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP — Brasil.

3.1.1. Os interessados deverao atender as condigdes exigidas no cadastra-
mento no Sicaf até o terceiro dia util anterior a data prevista para recebimento das propos-
tas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacoes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive
os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgédo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos
decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadas-
trais nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcéo ou a altera-
¢ao dos registros tao logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagao
no momento da habilitagao.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pe-
queno porte, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123, de 2006 e do Decreto n.°
8.538, de 2015.

3.6. Nao poderao disputar esta licitacao:
3.6.1. Aquele que nao atenda as condi¢oes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagao, im-
possibilitada de participar da licitagado em decorréncia de sancao que Ihe foi imposta;

3.6.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econ6-
mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com
agente publico que desempenhe fungao na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao
do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau;
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3.6.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da
Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.6.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divul-
gacgao do edital, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por explora-
¢ao de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a condigdes analogas as de es-
cravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;

3.6.6. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atu-
ando nessa condicio;

3.6.7. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execugao do contrato agente publico do 6rgao ou entidade contratante, devendo ser obser-
vadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o
exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagdo que disciplina a matéria, confor-
me § 1° do Art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.6.8. O impedimento de que trata o item 3.6.4. sera também aplicado ao li-
citante que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a
efetividade da sangao a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizacédo fraudulenta da personalidade
juridica do licitante.

3.6.9. A vedacgao de que trata o item 3.6.8. estende-se a terceiro que auxi-
lie a condugado da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional
especializado ou funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagcdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagao
de propostas e lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, a
proposta com o prego, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e
o horario estabelecidos para abertura da sessao publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do
sistema, que:
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4.3.1. Estar ciente e concorda com as condi¢gdes contidas no edital e seus
anexos, bem como de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos
para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis
trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencoes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de condutas vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre ple-
namente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatorio;

4.3.2. Nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigao

de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.3.3. Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forca-
do, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Consti-
tuicdo Federal;

4.3.4. Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com defi-
ciéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas espe-
cificas.

4.4. O fornecedor enquadrado no Simples Nacional devera declarar, ainda, em
campo proprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3°
da Lei Complementar n° 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.4.1. Sendo a participagado nao exclusiva para microempresas e empresas
de pequeno porte, a assinalagao do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante
nao ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.5. A falsidade da declaracéo de que trata os itens 4.3. ou 4.4. sujeitara o licitante as
sangoes previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.6. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de
habilitagdo anteceder as fases de apresentagao de propostas e lances e de julgamento, os
documentos de habilitagdo anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao
publica.
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4.7. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos
documentos de habilitagdo pelo licitante, o que ocorrera somente apos os procedimentos
de abertura da sessao publica e da fase de envio de lances.

4.8. Serao disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a pro-
posta dos licitantes convocados para apresentacado de propostas, apds a fase de envio de
lances.

4.9. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera para-
metrizar o seu valor final minimo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

4.10. A aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que in-
cidira tanto em relacdo aos lances intermediarios quanto em relacéo ao lance que cobrir a
melhor oferta; e

4.10.1. Os lances serao de envio automatico pelo sistema, respeitado o va-
lor final minimo, caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.10.2. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado
pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.10.2.1. Valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no siste-
ma, quando adotado o critério de julgamento por menor preco.

4.11. O valor final minimo na forma do item possuira carater sigiloso para os demais
fornecedores e para o érgéo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser disponibiliza-
do estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e interno.

4.12. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as opera-
¢des no sistema eletronico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus de-
corrente da perda de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Admi-
nistracdo ou de sua desconexao.

4.13. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato bloqueio de
acesso.
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5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletrénico, dos seguintes campos:

5.1.1. valor unitario mensal e total anual do item;

5.1.2. descri¢cao do objeto, contendo as informagdes similares a especifica-
cao do Termo de Referéncia - Retificado, constante do Anexo I;

5.1.3. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta vinculam o
licitante.

5.2. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execugao do objeto.

5.3. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer
alteracao, sob alegacgao de erro, omisséao ou qualquer outro pretexto.

5.4. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percen-
tuais variaveis, a cotacdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhi-
mentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.5. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento
serao retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

5.6. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das dis-
posicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia - Re-
tificado, assumindo o proponente o compromisso de executar o objeto licitado nos seus
termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios ne-
cessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execuc¢ao contratual, promo-
vendo, quando requerido, sua substituicao.

5.7. O prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.
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5.8. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.8.1. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administra-
cao por parte dos contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo e, apds o devido processo legal, gerar as seguintes consequén-
cias:

5.8.1.1. assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias
ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso X, da Constituicdo; ou

5.8.1.2. condenacgao dos agentes publicos responsaveis e da empre-
sa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de su-
perfaturamento por sobrepreco na execugao do contrato.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMU-
LAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente em sessao publica,
por meio de sistema eletrbnico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habili-
tacao, quando for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao pu-
blica.

6.3. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

6.3.1. A desclassificagdo sera sempre fundamentada e registrada no siste-
ma, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.3.2. A nado desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.4. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que so-
mente estas participarao da fase de lances.

6.5. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Prego-
eiro e os licitantes.
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6.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusiva-
mente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebi-
mento e do valor consignado no registro.

6.7. O lance devera ser ofertado pelo Valor Global Anual.

6.8. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.9. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofer-
tado e registrado pelo sistema.

6.10. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto
em relagao aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor
oferta devera ser de R$1.000,00 (hum mil reais).

6.11. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo
de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou ine-
xequivel.

6.12. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa aberto.

6.13. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de dis-
puta “aberto”, os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.14. A etapa de lances da sessao publica tera duracdo de dez minutos e, apos isso,
sera prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos
dois minutos do periodo de duragcdo da sessao publica.

6.15. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior,
sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nes-
se periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.16. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a ses-
sdo publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances
conforme a ordem final de classificacao.
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6.17. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagéo a proposta classificada
em segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equi-
pe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colo-
cacoes.

6.18. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

6.19. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema or-
denara e divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.20. Nao serao aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.21. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tem-
po real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

6.22. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletrbnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao
dos lances.

6.23. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tem-
po superior a dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apés de-
corridas vinte e quatro horas da comunicagao do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no
sitio eletronico utilizado para divulgagao.

6.24. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.25. Em relagao a participacao de licitantes vinculados ao regime tributario do Sim-
ples Nacional, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automati-
ca, junto a Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em
coluna propria as participantes, procedendo a comparagcdo com os valores da primeira co-
locada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o
fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

6.26. Nessas condi¢des, as propostas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco
por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com
a primeira colocada.
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6.27. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encami-
nhar uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados ap6s a comu-
nicagao automatica para tanto.

6.27.1. Caso a melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo
estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno
porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classifica-
¢cao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.27.2 No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microem-
presas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que
primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.28. SO podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.28.1 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de
desempate sera aquele previsto no art. 60 da Lei n°® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.28.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados pode-
rao apresentar nova proposta em ato continuo a classificagéo;

6.28.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes,
para a qual deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de
atesto de cumprimento de obrigagdes previstos nesta Lei;

6.28.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre
homens e mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.28.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade,
conforme orientagdes dos érgéos de controle.

6.28.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamen-
te, aos bens e servigos produzidos ou prestados por:
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6.28.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distri-
to Federal do 6rgao ou entidade da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou,
no caso de licitagdo realizada por 6rgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado
em que este se localize;

6.28.2.2. empresas brasileiras;

6.28.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento
de tecnologia no Pais;

6.28.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos ter-
mos da Lei n°® 12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.29. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da pro-
posta do primeiro colocado permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto
definido para a contratagdo, o pregoeiro podera negociar condicbes mais vantajosas, apos
definido o resultado do julgamento.

6.29.1. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a
ordem de classificagao inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo
apos a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido pela Administragao.

6.29.2. a negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

6.29.3. o resultado da negociagao sera divulgado a todos os licitantes e
anexado aos autos do processo licitatorio.

6.29.4. o pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no pra-
zo de 2 (duas) horas, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apds a negocia-
cao realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando ne-
cessarios a confirmacao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.29.5. é facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de
solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.
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6.30. Apds a negociagao do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julga-
mento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagao, o pregoeiro verificara se o licitante provisoria-
mente classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participacdo no certame,
conforme previsto no Art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacao correlata e no item do edital,
especialmente quanto a existéncia de sangao que impega a participagdo no certame ou a

futura contratagcdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:
7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS,
mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sanco-
es/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
Controladoria-Geral da Uniao (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu so6cio maijoritario, por forca da vedacao de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de
1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias Im-
peditivas Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das
empresas apontadas no Relatorio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN_n° 3/2018, art.

29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, li-
nhas de fornecimento similares, dentre outros. (IN n° 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma
eventual desclassificag&do. (IN.n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sangao, o licitante sera reputado inabili-
tado, por falta de condigao de participacao.
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7.4. Caso atendidas as condi¢cdes de participagao, sera iniciado o procedimento de
habilitacao.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado
de algum tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio,
em conformidade com os itens deste edital.

7.6. Verificadas as condigbes de participagao e de utilizagdo do tratamento favoreci-
do, o pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagéao
ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao maximo estipulado para contratagéo
neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n°
73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insanaveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Re-
feréncia;

7.7.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco
maximo definido para a contratagao;

7.7.4 nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela
Administracao;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste
Edital ou seus anexos, desde que insanavel.

7.8. No caso de bens e servigos em geral, € indicio de inexequibilidade das propostas
valores inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor or¢ado pela Administragao.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipotese de que trata o caput, s6 sera consi-
derada apds diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br



https://www.hortolandia.sp.leg.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-seges-me-no-73-de-30-de-setembro-de-2022#art29

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da ne-
cessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para
gue a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus
respectivos custos unitarios por meio de Planilha de Custos e Formagéo de Precos elabo-
rada pela Administragdo, o licitante classificado em primeiro lugar sera convocado para
apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados ao valor final
da sua proposta, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassifica-
¢ao da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo
sistema, desde que n&o haja majoragdo do prego e que se comprove que este é o bastan-
te para arcar com todos os custos da contratagao;

7.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou fa-
Ihas que nao alterem a substancia das propostas;

7.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do
objeto, podera ser colhida a manifestagcao escrita do setor requisitante do servigo ou da
area especializada no objeto.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia - Retificado, necessarios e su-
ficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo
exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n° 14.133, de 2021,
podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. HABILITAGAO JURIDICA

8.2.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente
que, por forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional,
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8.2.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual -
MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao fi-
cara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

8.2.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - El-
RELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Em-
presas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de docu-
mento comprobatoério de seus administradores;

8.2.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funci-
onamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial
da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de
18 de margo de 2020.

8.2.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;

8.2.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria:
inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empre-
saria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz;

8.2.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito
no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.2.8. Os documentos apresentados deverado estar acompanhados de to-
das as alteragdes ou da consolidagao respectiva.

8.3. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
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8.3.1. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distri-
buidor da sede do licitante, com data nao superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados
da data de apresentacédo da Proposta;

8.3.2. Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.3.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclu-
sive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral
da Fazenda Nacional.

8.3.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi-
co (FGTS);

8.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negati-
va, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo De-
creto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.3.6. PROVA DE INEXISTENCIA de débitos inadimplidos perante a Justi-
¢a do Trabalho mediante apresentagéo de certiddo negativa;

8.3.7. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/
ou Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo
de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.3.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio
ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.3.8.1. Tratando-se de empresa sediada em Sao Paulo — apresentar e-
CND (Certidao Negativa de Débitos Tributarios N&o Inscritos e e-CRDA Certidao Negativa
de Débitos Inscritos na Divida Ativa.
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8.3.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Dis-
trital ou Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi-
cdo mediante a apresentacado de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.3.10. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domici-
lio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.4. HABILITAGAO TECNICA OPERACIONAL

8.4.1. A empresa devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica
comprovando experiéncia no objeto a ser contratado dentro das caracteristicas e quantida-
des compativeis e similares, sendo que devera comprovar o servigo de outsourcing de im-
pressdes com no minimo de 50% do quantitativo de impressoras especificado nos subi-
tens n° 01 e n° 02 referentes ao Iltem n° 5.1 deste Termo de Referéncia - Retificado,
sendo a exigéncia do quantitativo nos termos da Sumula n° 24 do TCESP.

8.4.2. Sera aceita para fins de comprovagao do quantitativo exigido, a so-
matoria de atestados, sendo o caso do licitante ndo obter o quantitativo em um unico ates-
tado.

8.4.3. O Licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a com-
provacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administra-
¢ao, copia do contrato que deu suporte a contratagao, endereco atual da contratante e lo-
cal em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

8.5. CONSULTA DE FATO IMPEDITIVO PARA PARTICIPAGAO NO CERTAME

8.5.1. Na fase de habilitagdo, o(a) Pregoeiro(a) verificara a existéncia de
sangdes que impegam a participagao no certame, mediante a consulta aos seguintes ca-
dastros:

8.5.1.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas —
CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/san-
coes/consulta).
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8.5.1.2. Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Im-
probidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/im-
probidade_adm/consultar_requerido.php).

8.5.1.3. Cadastro do Tribunal de Contas de Sao Paulo — Relagao de
Apenados (www.tce.sp.gov.br/pesquisa-narelacao-de-apenados).

8.5.2. Referente as consultas nos cadastros acima, ndo poderao participar
as empresas que, na data fixada para apresentagao dos envelopes, estiverem cumprindo
penalidade de impedimento ou suspensao temporaria do direito de licitar ou contratar com
a Administracdo Direta ou Indireta do Municipio de Hortolandia e declaradas inidoneas
pelo Poder Publico e n&o reabilitadas.

8.5.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa lici-
tante e também de seu so6cio majoritario, por for¢ga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
que prevé, dentre as sanc¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicao de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de
pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.5.4. Constatada a existéncia de sanc¢ao, a Pregoeira reputara a licitante
impedida de participar do certame, declarando-o inabilitado.

8.5.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser apre-
sentados em original, apresentada em copia autenticada digitalmente com certificagao.

8.5.6. A (s) copia (s) autenticada (s) digitalmente DEVEM POSSUIR CER-
TIFICACAO, sendo responsabilidade da licitante disponibilizar as certificacdes.

8.5.7. Os documentos expedidos pela INTERNET poderéao ser apresenta-
dos em forma original ou, copia reprografica sem autenticacado. Entretanto, estarao sujeitas
as verificacdes de sua autenticidade através de consulta realizada pelos membros da Equi-
pe de Apoio.

8.5.8. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderao ser substi-
tuidos por registro cadastral emitido por 6rgao ou entidade publica, desde que o registro te-
nha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n°® 14.133/2021.
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8.5.9. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende
aos requisitos de habilitacédo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes
prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n® 14.133/2021).

8.5.10. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de
inabilitacdo, a declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras nor-
mas especificas.

8.5.11. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificacao, decla-
racao de que suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis traba-
Ihistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.6. VISITA TECNICA

8.6.1. A visita técnica tem como obijetivo verificar as condi¢des locais, ava-
liar a quantidade e a natureza dos trabalhos, materiais € equipamentos necessarios a exe-
cucao do objeto da licitagao, permitindo aos interessados colher as informagdes e subsi-
dios que julgarem necessarios para a elaboragao da sua proposta, de acordo com o0 que 0
préprio interessado julgar conveniente.

8.6.2. Considerando que na presente contratagdo a avaliagédo prévia do lo-
cal de execugao é imprescindivel para o conhecimento pleno das condi¢gdes e peculiarida-
des do objeto a ser contratado, o licitante deve atestar, sob pena de inabilitagdo, que co-
nhece o local e as condigdes de realizagdo do servigo, assegurado a ele o direito de reali-
zacao de vistoria prévia.

8.6.3. o licitante que optar por realizar vistoria prévia tera disponibilizado
pela Administragdo data e horarios exclusivos, a ser agendado, de modo que seu agenda-
mento nao coincida com o agendamento de outros licitantes.

8.6.4. assegurado ao interessado o direito de realizagao de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 ho-
ras as 17 horas, podendo ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessado consi-
derar necessario. As visitas podem ser previamente agendadas pelo telefone 19-
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3897.9900 ramais 316/209 e poderao ser realizadas até o dia util imediatamente anterior a
sessao publica.

8.6.4.1. Durante a Sessdo de Pregdo o Pregoeiro nao atendera lici-
tantes, seja via telefone, e-mail ou qualquer outro meio que nao o chat do sistema.

8.6.5. Caso o licitante opte por nao realizar vistoria, podera substituir a de-
claracao exigida no presente item por declaragdo formal assinada pelo seu responsavel
técnico acerca do conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagéo.

8.6.6. Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se
acompanhar dos técnicos e especialistas que entender suficientes para colher as informa-
¢des necessarias a elaboracdo da sua proposta.

8.6.7. O interessado nao podera pleitear modificagdes nos pregos, nos pra-
zos ou nas condigdes contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar
quaisquer beneficios sob a invocagao de insuficiéncia de dados ou de informagdes sobre o
local em que serao executados os servigos objeto da contratagéo.

8.6.8. Para a visita técnica, o representante legal da empresa ou responsa-
vel técnico devera estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade
civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao
da vistoria.

8.6.9. O licitante que optar pela nao realizagdo da visita técnica devera,
para participar do certame, apresentar declaragao afirmando que tinha ciéncia da possibili-
dade de fazé-la, mas que, ciente dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formu-
lar a proposta sem realizar a visita técnica que lhe havia sido facultada, conforme o modelo
constante do Edital.

8.7. A habilitagao sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangi-
dos.

8.7.1. Somente havera a necessidade de comprovagédo do preenchimento
de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver
duvida em relacédo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o
exigir. (IN_n°® 3/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br



https://www.hortolandia.sp.leg.br/
https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas/instrucao-normativa-no-3-de-26-de-abril-de-2018#art4

CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

8.8. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
no Sicaf e manté-los atualizados junto aos érgéos responsaveis pela informagao, devendo
proceder, imediatamente, a corre¢do ou a alteragédo dos registros tao logo identifique incor-
recao ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n°® 3/2018, art. 7°, caput).

8.8.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar des-
classificagdo no momento da habilitagao. (IN_n° 3/2018, art. 7°, paragrafo unico).

8.9. A verificagado pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

8.9.1. Os documentos exigidos para habilitagdo que nao estejam contem-
plados no Sicaf serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2
(duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo do pregoeiro.

8.10. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somen-
te sera feita em relagao ao licitante vencedor.

8.10.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Ter-
mo de Referéncia — Retificado somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento
posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.11. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substitui-
¢céo ou a apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei
14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §4°):

8.11.1. complementacédo de informagdes acerca dos documentos ja apre-
sentados pelos licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da
abertura do certame; e

8.11.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a
data de recebimento das propostas.

8.12. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissédo de contratagcdo podera
sanar erros ou falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridi-
ca, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
eficacia para fins de habilitagao e classificagao.
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8.13. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoei-
ro examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagao,
até a apuracao de uma proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo dispos-
to no subitem.

8.14. Somente serao disponibilizados para acesso publico os documentos de habilita-
cao do licitante cuja proposta atenda ao edital de licitacdo, apds concluidos os procedi-
mentos de que trata o subitem anterior.

8.15. A comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das
empresas de pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacéo, e ndo como
condigao para participacao na licitagao (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagao
ou inabilitagdo de licitantes, a anulagédo ou revogacgao da licitagdo, observara o disposto no
art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis, contados da data de intimagéo ou de la-
vratura da Ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de
habilitagao ou inabilitagdo do licitante:

9.3.1. a intengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente,
sob pena de preclusao;

9.3.1.1. o prazo para manifestagao de interesse de recorrer é de
15 (quinze) minutos

9.3.2. 0 prazo para apresentagao das razdes recursais sera iniciado na
data de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacao ou inabilitagdo.

9.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a deci-
séo recorrida, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou,
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nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir
sua decisao no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes
sera de 3 (trés) dias uteis, contados da data da intimacéo pessoal ou da divulgacao da in-
terposigao do recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa
de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terado efeito suspensivo do ato ou da de-
cisdo recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aprovei-
tamento.

9.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados
por meio da solicitagao via e-mail: licitacao@hortolandia.sp.leg.br.

10 - DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou
culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou nao
entregar qualquer documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certa-
me;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justifica-
do, ndo mantiver a proposta em especial quando:

10.1.2.1. n&o enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou
apos a negociagao;

10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exi-
givel,
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10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa
competitiva; ou

10.1.2.4. apresentar proposta em desacordo com as especificacdes
do edital;

10.1.2.5. ndo celebrar o contrato ou n&do entregar a documentagéao
exigida para a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua propos-
ta;

10.1.2.6. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao;

10.1.2.7. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para
o certame ou prestar declaragao falsa durante a licitacao;

10.1.2.8. fraudar a licitacao;

10.1.2.9. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qual-
quer natureza, em especial quando;

10.1.2.10. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.2.11. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.2.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da li-
citagao;

10.1.2.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de

2013.

10.2. Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a pré-
via defesa, aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangbes, sem prejuizo
das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa;
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10.2.3. impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto per-
durarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida sua reabilitagdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicacdo das sancgdes serao considerados:
10.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.
10.3.2. as peculiaridades do caso concreto;
10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
10.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica;

10.3.5. a implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual incidente sobre o valor do contrato licita-
do, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da comunicagao oficial.

10.4.1. Para as infragdes previstas nos itens abaixo serdo aplicadas as se-
guintes penalidades:

a) item 10.1.1. sera aplicada Adverténcia;

b) itens 10.1.2.1 e 10.1.2.2. multa de 5% (cinco) por cento do valor do con-

trato; e
c) item 10.1.2.3. multa de 10% (dez por cento do valor do contrato; e
d) item 10.1.2.4. multa de 15% (quinze) por cento do valor do contrato.
10.4.2. Para as infragbes previstas nos itens abaixo, as seguintes penalida-
des:

a) item 10.1.2.5, multa de 20% (vinte) por cento do valor do contrato;
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b) item 10.1.2.6, multa de 30% (trinta) por cento do valor do contrato; e
c) item 10.1.2.7. a 10.1.2.13 impedimento de licitar e contratar

10.5. As sancdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de
inidoneidade para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou nao, a
penalidade de multa.

10.6. Na aplicagdo da sangao de multa sera facultada a defesa do interessado no
prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacéo.

10.7. A sancéo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 10.1.2.7 a 10.1.2.13,
quando ndo se justificar a imposigao de penalidade mais grave, impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o 6rgéao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sancdo de declaracdo de inidoneidade
para licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragbes dispostas nos itens
10.1.2.4, 10.1.2.5, 10.1.6, 10.1.2.7 e 10.1.2.8, bem como pelas infracbes administrativas
previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposi¢cao de penalidade mais
grave que a sanc¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo
previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdo, descrita no
item 10.1.2.6., caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida e o sujeitara
as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do 6rgao ou entidade
promotora da licitagao, nos termos do art. 45, §4° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

10.10. A apuracéao de responsabilidades relacionadas as sanc¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauragao de processo de responsabilizagao a ser conduzido por comissao composta por
2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e inti-
mara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de sua intimacao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda pro-
duzir.
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10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangdes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se n&o a recon-
siderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagcao a auto-
ridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentacao de pedido de reconsideragédo da aplicagao da sangao
de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimagao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, conta-
do do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideracao terdo efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.14. A aplicagcdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese algu-
ma, a obrigacao de reparacgao integral dos danos causados.

11 - DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade
na aplicagao da Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis
antes da data da abertura do certame.

11.2. A resposta a impugnacéao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em si-
tio eletrénico oficial da Camara: www.hortolandia.sp.leg.br e no Compras.gov.br no prazo
de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do certame

11.3 A impugnacéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma
eletronica, pelo e-mail licitacao@hortolandia.sp.leg.br.

11.4. Maiores informagdes encontram-se a disposi¢cdo dos interessados na Rua Jo-
seph Paul Julien Burlandy, no 250, Parque Gabriel, Hortolandia/SP, telefone 19-3112.3314
/ 19-3897.9900 ramal 336, ou pelo e-mail licitacao@hortolandia.sp.leg.br.

11.5. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos pre-
vistos no certame.
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11.6. A concessao de efeito suspensivo a impugnagao € medida excepcional e deve-
ra ser motivada pelo agente de contratagdo, nos autos do processo de licitagao.

11.7. As impugnacgdes deverdo ser formalizadas e expostas suas razdes por escrito,
devidamente assinadas, contendo CNPJ, razao social e nome do representante que assi-
nou, bem como e-mail, endereco e telefone da empresa.

11.8. Acolhida a impugnacgéo, sera definida e publicada nova data para a realizagéo
do certame.

12 - DAS DISPOSICOES GERAIS
12.1. Sera divulgada ata da sesséao publica no sistema eletronico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizagao do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para
o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica
observarao o horario de Brasilia — DF.

12.4. A homologacéao do resultado desta licitagdo n&o implicara direito a contratagao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacido serao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratacéo.

12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacido e apresentacdo de suas
propostas e a Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, in-
dependentemente da condugao ou do resultado do processo licitatério.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias
de expediente na Administragéo.
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12.8. O desatendimento de exigéncias formais n&o essenciais n&o importara o afasta-
mento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os princi-
pios da isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Edital e de seus anexos ou de-
mais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estao disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas (PNCP) e endereco eletrénico: www.hortolandia.sp.leg.br

12.11._Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
12.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia - Retificado

12.11.1.1. Apéndice do Anexo | - Estudo Técnico Preliminar - Retifica-
do

12.11.2. ANEXO Il - Minuta de Termo de Contrato
12.11.3. ANEXO Ill - Modelo de Proposta Comercial

12.11.4. ANEXO IV - Declaragao de Microempresa ou Empresa de Pe-
queno Porte

12.11.5. ANEXO V - Certificado de realizacao de visita técnica

12.11.6. ANEXO VI - Declaragao de inexisténcia de fato impeditivo
para participagcao no certame

12.11.7. ANEXO VII - Declaragao de disponibilidade de equipamento e
pessoal para execugao do objeto

12.11.8. ANEXO VIl - Declaragao de opg¢ao por nao realizar a visita
técnica

12.11.9. ANEXO IX — Termo de consentimento para tratamento de
dados pessoais
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12.11.10. ANEXO X - Termo de ciéncia e notificagao Tribunal de

Contas
Hortolandia, 7 de novembro de 2023
Maria Helena Pedroso Souto Luiz Fernando de Toledo
Agente de Contratacao - Pregoeira Agente de Contratagao
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Termo de Referéncia
Retificado

1. OBJETO

Contratacdo de servigo continuo especializado de Impressao, copias e digitalizagao
corporativa, por meio de sistema Outsourcing, na modalidade de franquia de paginas mais
excedente, incluindo fornecimento de equipamentos, manutencédo preventiva e corretiva
dos equipamentos, com fornecimento de pecas e componentes originais, suprimentos,
componentes, papel, softwares de gerenciamento e controle (bilhetagem) de coépias e
impressoes, suporte técnico remoto durante o horario de expediente da Contratante e com
visita técnica diaria de segunda a sexta-feira, conforme especificacdo no Termo de
Referéncia.

1.1. ESPECIFICAGAO DO OBJETO

A presente contratacdo de empresa especializada para atendimento das
necessidades da Camara Municipal de Hortolandia abrange:

- servigos de Impressao, copias e digitalizagdo corporativa (Outsourcing);

- fornecimento de equipamentos multifuncionais e/ou impressoras monocromaticas
e/ou policromaticas/coloridas (novos e em linha de produgéo);

- instalacdo de software de gerenciamento monitoramento, controle de cotas de
impressao, gestdo de ativos e contabilizagado (bilhetagem) de copias e impressoes;

- manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos no local de instalacdo (com
fornecimento de pecas e componentes originais);

- fornecimento de suprimentos e componentes, inclusive papel A4 e A3;

- suporte técnico remoto durante o horario de expediente da Contratante e com
visita técnica diaria de segunda a sexta-feira.

- sdo de responsabilidade da CONTRATADA todos os itens que contemplam a
prestacado dos servigos: fornecimento e disponibilidade dos equipamentos, software
de gerenciamento de ativos e bilhetagem das paginas, assisténcia técnica de
manutengao preventiva e corretiva reposigao de pecgas e
insumos/consumiveis/papeis.

2. FUNDAMENTAGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

Considerando a necessidade de continuidade dos servigos de impressoes, copias e
digitalizagdes prestados junto aos Departamentos e Gabinetes, tendo em vista que a
instituicdo adota atualmente a solugao de Outsourcing para estes servigos;

Considerando que os processos de trabalho da CAMARA exigem impresséo, copia
e digitalizacdo de documentos com qualidade e eficiéncia, sendo considerada uma etapa
de grande importancia para o bom andamento dos servigos;
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Considerando ser imprescindivel que as unidades da CAMARA o disponham de um
servigo de impressao de boa qualidade e constantemente operacional, de forma a garantir
um modelo eficiente e eficaz, capaz de atender a demanda de impressao da Casa;

Considerando que as empresas especializadas na prestacdao deste servigco
proporcionam a Contratada economia de custos, tornando assim o custo por pagina
impressa muito mais competitivo para a Administracao Publica, e estabilidade quanto ao
funcionamento constante dos equipamentos;

Considerando a constante atualizagao tecnolégica dos equipamentos (ampliagdo da
capacidade de produgado dos mesmos);

Considerando proporcionar a eliminagdo de altos investimentos iniciais com a
aquisicdo de equipamentos (atualmente a Camara possui apenas 1 impressora
multifuncional em seu Patrimdnio);

Considerando proporcionar redugao de custos com 0s insumos e consumiveis, visto
que estes sao fornecidos com menores pregos, obtidos pelas compras em grande escala,
que podem ser realizadas pelo prestador de servigos.

Considerando a economia com a contratacdo de servicos terceirizados de
manutencao dos equipamentos (Divisdo de Tecnologia da Informagédo ndo possui mao de
obra especializada na manutengdo de impressoras), ja que a manutengao e assisténcia
técnica de equipamentos, que passam a ser de responsabilidade do prestador de servicos;

Considerando proporcionar a gestdo centralizada do servigo de impresséo, que por
consequéncia possibilita a obtencdo de indicadores de qualidade, desempenho,
disponibilidade, utilizagdo de recursos e custos de forma mais agil e exata, permitindo
melhor planejamento, tomada de decisdo e agdes rapidas, estas cada vez mais
demandadas pelos ambientes produtivos;

Considerando a eliminagao da necessidade de infraestrutura de logistica para
atendimento de solicitagdes e distribuicao de insumos e consumiveis;

Considerando reduzir de forma drastica as interrupgdes do servigo de impressao,
através da implantagéo do servigo contratado e aplicagao de niveis de qualidade exigidos;

Considerando proporcionar a eliminagcdo da geréncia constante de estoque, dos
procedimentos diversos de compras e do acondicionamento de insumos e consumiveis;

Considerando proporcionar maior agilidade nas ampliagdes e/ou ajustes quanto ao
parque de impressao;

Considerando proporcionar uniformizagdo e padronizagdo dos produtos finais de
impressao.

Diante do exposto, faz se necessaria a contratagcdo de empresa especializada de
servigos de Impresséo, copias e digitalizagdo (Outsourcing) por meio de fornecimento de
equipamentos multifuncionais elou impressoras monocromaticas elou
policromaticas/coloridas, a fim de proporcionar redu¢cédo de custo e atender as demandas
desta Casa.

A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste
Termo de Referéncia.

3. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

3.1. O servigo objeto desta contratagdo € caracterizado como comum, pois apresenta
padrées de desempenho e qualidade objetivamente definidos por meio de especificagdes
usuais de mercado.
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3.2. O objeto da contratagdo néo esta previsto no Plano de Contratagées Anual, pois a
Camara Municipal de Hortolandia encontra-se em periodo inicial do regime de transicao
para a integral e exclusiva aplicabilidade da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, conforme
Resolugao n°® 228/2023, nao possuindo Plano de Contratagdes vigente para o exercicio de
2023 e atualmente elaborando o Plano de Contratagdes para o exercicio de 2024.

3.3. O prazo de vigéncia da contratagédo € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do
contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima decenal.

3.4 O licitante sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL e modo de disputa ABERTO.

3.5 Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, nos limites previstos da Lei Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538,
de 2015.

3.6 O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte devera
declarar, ainda, em campo proprio do sistema eletrbnico, que cumpre o0s requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n° 12 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos.

4. DESCRITIVO DAS ESTIMATIVAS DE QUANTIDADE E CONSUMO

Quantidade Quantidade

Servigo | CATSER Descrigao Mensal de Anual de
Paginas Paginas
26581 Outsourcing de impresséo -
01 paginas a4 - monocromatico -/25.000 300.000
dentro da franquia com papel
Outsourcing de impressdo -
02 26662 paginas a4 - monocromatico -|6.250 75.000
excedente a franquia com papel
Outsourcing de impresséo -
03 26620 paginas a4 - policromatico -/13.500 162.000

dentro da franquia com papel

Outsourcing de impresséao
04 26700 paginas a4 - policromatico -/6.500 78.000
excedente a franquia - com papel

Outsourcing de impressao

05 26646 paginas a3 - policromatico -|1.500 18.000
dentro da franquia com papel

06 26727 Outsourcing de impressédo -|1.000 12.000
paginas a3 - policromatico -
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excedente a franquia - com papel

4.1 Para os itens n° 01, 03 e 05, por se tratarem de quantitativo de impressdes DENTRO
da franquia mensal (por tipo de impressao e papel), as quantidades consideradas no
quadro de quantidades visam garantir volume de produto requisitado e contratado, com
base em consumo ja realizado nesta administragao no exercicio de 2022.

4.2. Para os itens n° 02, 04 e 06, por se tratarem de quantitativo de impressdes
EXCEDENTES a franquia mensal (por tipo de impressdo e papel), as quantidades
consideradas no quadro de quantidades visam somente oferecer aos proponentes
elementos para avaliagdo do potencial de fornecimento. Estas quantidades nao constituem
sob nenhuma hipodtese garantia de volume de produto a ser requisitado, sendo que sao
mensuradas por estimativa de consumo.

4.2.1 Havendo eventual consumo de paginas mensal em quantidade EXCEDENTE
as franquias mensais (por tipo de impressao e papel) estabelecidas nos itens n° 01, 03 e
05, o pagamento das paginas excedentes sera realizada com base no VALOR UNITARIO
(por pagina) referentes aos itens n° 02, 04 e 06 (por tipo de impressao e papel).

4.3 Todo consumo de paginas realizado nos equipamentos disponibilizados pela
Contratante deverdo ser comprovados através de relatérios mensais emitidos por um
software de bilhetagem.

4.4. Caso necessario, para analise da exequibilidade da proposta de pregos, a empresa
devera informar a PLANILHA DE COMPOSICAO DE CUSTOS descrevendo os custos do
servico, dos suprimentos, do papel sulfite e da mao de obra alocada separadamente, em
relacdo a sua proposta final.. Nos pregcos unitarios deverao estar inclusos todos os
insumos e despesas inerentes a prestacdo dos servigos.

4.5. Caso haja a desclassificagao do primeiro colocado nos termos do item anterior, sera
convocado o segundo colocado no processo licitatorio.

5. DESCRITIVO E QUANTITATIVO DOS EQUIPAMENTOS

5.1. OS EQUIPAMENTOS DEVERAO POSSUIR AS CARACTERISTICAS MINIMAS
ABAIXO DESCRITAS:

Quantidad
e

Item Descricao

01 |02 Multifuncional grande porte (colorida)

Multifuncional (impressao/copia/digitalizagéo).
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Cores de impressao: colorida.
Painel: interface do tipo led/lcd sensivel ao toque, para o usuario;
Capacidade minima de entrada de papel: 1000 folhas.

Quantidade de bandejas/gavetas de entrada de papel minimas:
2 bandejas/gavetas

Bandeja de saida para no minimo 250 folhas.

Capacidade do alimentador automatico de documentos: 100 folhas.
Formato de papel: Oficio, Carta, Envelope, A4, A3

Tipos de papel suportados: Papel comum, envelopes; etiquetas
Memoria interna de trabalho (RAM) de no minimo 4 GB.

Conectividade: USB 2.0 e Interface de Rede: Ethernet 100/1000 BASE
TX.

Capacidades de rede: Padrao Gigabit integrada 10/100/1000T Ethernet.
Suporte aos protocolos TCP/IP, SNMP.
Capacidade de impressdo em regime maximo: 50.000 paginas por més.

Sistemas operacionais suportados — Sistemas Operacionais Microsoft
Windows 10 e Ubuntu Linux 22.04 (e atualizagdes futuras destes
Sistemas Operacionais).

IMPRESSAO:

Impressao duplex automatica: Sim.

Capacidade de Impressao Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
Velocidade de minima de impressao: 28 ppm em papel A4 em modo
monocromatico/colorido.

Resolugdo minima de impressao de 1200x1200 dpi.

DIGITALIZACAO:

Digitalizac&o Colorida e Preto e Branco.

Base plana e alimentador automatico de documentos.
Compartimento ADF: Digitalizagcao Duplex Automatica.
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ADF (alimentador automatico de documentos): Sim.

Resolucgao de digitalizagdo mono e color: 600 x 600 dpi.

Formatos (Exportacédo): JPEG, TIFF, PDF (em modo pagina unica e
varias paginas por arquivo) e PDF (OCR) pesquisavel via
Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR (em modo pagina Unica
e modo varias paginas por arquivo, gerado localmente no equipamento
ou software externo, instalado em equipamento servidor de rede e/ou
estagdes de trabalhos).

Digitalizacdo Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.

Velocidade minima de digitalizagao: 80ipm.

COPIA:

Resolugcao da Cépia: 600 x 600 dpi.

Copias Multiplas: Sim.

Copia Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
Velocidade minima de cépia: 25ppm.

02

38

Multifuncional médio porte (Monocromatica)
Multifuncional (impressao/cépia/digitaliza¢ao).
Cores de impressao: monocromatica.

Painel: interface do tipo led/lcd sensivel ao toque, para o usuario;
Tecnologia de impressao a laser.

Quantidade minima da bandeja principal: no minimo 250 folhas.
Quantidade minima da bandeja multiuso: no minimo 50 folhas.
Bandeja de saida para no minimo 100 folhas.

Capacidade do alimentador automatico de documentos: 50 folhas.
Formato de papel: Oficio, Carta, Envelope, A4

Tipos de papel suportados: Papel comum, envelopes; etiquetas.
Memodria interna de trabalho (RAM) de, no minimo 512 MB.

Conectividade: USB 2.0 e Interface de Rede: Ethernet 100/1000 BASE
TX.
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Capacidades de rede: Padrao Gigabit integrada 10/100/1000T Ethernet.
Suporte aos protocolos TCP/IP, SNMP.
Capacidade de impressdo em regime maximo: 40.000 paginas por més.

Sistemas operacionais suportados — Sistemas Operacionais Microsoft
Windows 10 e Ubuntu Linux 22.04 (e atualizagdes futuras destes
Sistemas Operacionais).

IMPRESSAO:

Impressao duplex automatica: Sim.

Capacidade de Impressao Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
Velocidade de minima de impress&o: 40ppm em papel A4.
Resolugao minima de impressao de 600x600 dpi.

DIGITALIZACAO:

Digitalizacado Colorida e Preto e Branco

Base plana e alimentador automatico de documentos.

Compartimento ADF: Digitalizagdo Duplex Automatica.

ADF (alimentador automatico de documentos): Sim.

Resolucao de digitalizagdo mono e color: 600 x 600 dpi.

Formatos (Exportagcédo): JPEG, TIFF, PDF (em modo pagina unica e
varias paginas por arquivo) e PDF (OCR) pesquisavel via
Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR (em modo pagina Unica
e modo varias paginas por arquivo, gerado localmente no equipamento
ou software externo, instalado em equipamento servidor de rede e/ou
estacdes de trabalhos).

Digitalizacdo Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.

Velocidade minima de digitalizagdo: 28 ipm monocromatica/A4/simplex,
19 ipm colorida/A4/simplex.

COPIA:

Resolugcao da Cépia: 600 x 600 dpi.

Copias Multiplas: Sim.

Copia Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
Velocidade minima de cépia: 25ppm.

03

02

Multifuncional médio porte (Colorida)
Multifuncional (impressao/copia/digitalizagéo).

Cores de impressao: colorida.
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Painel: interface do tipo led/lcd sensivel ao toque, para o usuario.
Tecnologia de impressao a laser.

Quantidade minima da bandeja principal: no minimo 250 folhas.
Quantidade minima da bandeja multiuso: no minimo 50 folhas.
Bandeja de saida para no minimo 100 folhas.

Capacidade do alimentador automatico de documentos: 50 folhas.
Formato de papel: Oficio, Carta, Envelope, A4

Tipos de papel suportados: Papel comum, envelopes; etiquetas
Memoria interna de trabalho (RAM) de, no minimo 512 MB;

Conectividade: USB 2.0 e Interface de Rede: Ethernet 100/1000 BASE
TX

Capacidades de rede: Padrao Gigabit integrada 10/100/1000T Ethernet.
Suporte aos protocolos TCP/IP, SNMP
Capacidade de impressdo em regime maximo: 40.000 paginas por més

Sistemas operacionais suportados — Sistemas Operacionais Microsoft
Windows 10 e Ubuntu Linux 22.04 (e atualizagbes futuras destes
Sistemas Operacionais).

IMPRESSAO:

Impressao duplex automatica: Sim.

Capacidade de Impressao Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
Velocidade de minima de impressao: 30 ppm em papel A4 em modo
monocromatico/colorido.

Resolugdo minima de impressao de 600x600 dpi;

DIGITALIZACAO:

Digitalizacado Colorida e Preto e Branco

Base plana e alimentador automatico de documentos.
Compartimento ADF: Digitalizagcdo Duplex Automatica.
ADF (alimentador automatico de documentos): Sim.
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Resolucao de digitalizagdo mono e color: 600 x 600 dpi.

Formatos (Exportacédo): JPEG, TIFF, PDF (em modo pagina unica e
varias paginas por arquivo) e PDF (OCR) pesquisavel via
Reconhecimento Optico de Caracteres — OCR (em modo pagina Unica
e modo varias paginas por arquivo, gerado localmente no equipamento
ou software externo, instalado em equipamento servidor de rede e/ou
estacdes de trabalhos).

Digitalizacdo Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.

Velocidade minima de digitalizagao: 28 ipm monocromatica/A4/simplex,
19 ipm colorida/A4/simplex.

COPIA:

Resolugao da Copia: 600 x 600 dpi.

Cépias Multiplas: Sim.

Copia Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
Velocidade minima de cépia: 25ppm;

6. DAS CONDIGCOES PARA PRESTAGAO DOS SERVICOS

6.1. CONDIGOES GERAIS

6.1.1. A CONTRATADA devera fornecer todos os equipamentos de impressao, acessorios
e softwares associados, contemplando inclusive a instalagdo dos mesmos nas
dependéncias da CONTRATANTE e a devida manutengcdo nas quantidades,
especificagdes técnicas e demais caracteristicas constantes neste Termo de Referéncia.

6.1.2. Todos os equipamentos e acessorios deverdo ser obrigatoriamente disponibilizados
pela CONTRATADA. Os equipamentos deverao ser novos e deverao pertencer a linha
atual de producéao da fabricante, sendo que a comprovagao sera realizada por meio do site
do fabricante ou declarag&o apresentada do proprio fabricante no ato da entrega.

6.1.3. No caso de algum equipamento inicialmente fornecido for descontinuado pelo
fabricante, ou nos casos de ampliagdes de estacdes de trabalho ou mesmo substituicdo de
equipamentos defeituosos, fica a CONTRATADA obrigada a substituir o equipamento por
um de capacidade técnica igual ou superior.

6.1.4. O fabricante das estagdes de impressao devera possuir Site na Internet que
disponibilize atualizagdes de drivers para o equipamento proposto e compativeis com os
Sistemas Operacionais Microsoft Windows 10 e Ubuntu Linux 22.04 (e atualizagdes futuras
destes Sistemas Operacionais).

6.1.5. A Critério da CONTRATADA podera ser instalado estabilizadores de energia elétrica
para os equipamentos de impressao referentes ao Item n° 1 - Multifuncional grande
porte (colorida) com a rede elétrica da CONTRATANTE.

6.1.6. Devera ser disponibilizado pela CONTRATADA equipamento (s) Servidor (es) Fisico
para a instalagdo de Software(s) de Bilhnetagem e demais Softwares necessarios para a
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execucao dos servicos em sua totalidade, com capacidade de Hardware minima de:
processador com 4 nucleos, 8 GB de memodria RAM, Disco Rigido de 1.000 Terabytes,
Placa (s) de Rede 1000Mbps e fonte com regulagem automatica de tensao, o qual devera
ser hospedado no ambiente de DATACENTER/CPD e de REDE da CONTRATANTE.

6.1.7. As licencas de Sistema Operacional do (s) equipamento (s) Servidor (es) da
Contratada, caso sejam necessarias, serdao fornecidas pela CONTRATADA, bem como
quaisquer outras licencas de Software s necessarias para a execucdo dos servigos
contratados.

6.1.8. A administracdo do (s) Servidor (es) sera (do) de responsabilidade da
CONTRATADA, resguardadas as politicas de seguranca da CONTRATANTE.

6.1.9. Os custos relativos aos equipamentos agregados ao Servigo contratado (Servidor
(es), licengas de softwares, acessoérios e outros) sdo de inteira responsabilidade da
CONTRATADA.

6.2. DOS INSUMOS

6.2.1. Devera a CONTRATADA fornecer os toners, pegas para manutencao preventiva e
corretiva, sempre que requisitados pela CONTRATANTE, sendo que a empresa devera
disponibilizar sistematicamente em estoque localizado no local de instalagdo no minimo 01
conjunto de foners reserva necessario para o funcionamento de cada equipamento cedido,
além daquele que ja encontra-se na propria multifuncional, visando o perfeito atendimento
da estimativa mensal de impressdes e copias.

6.2.2. Devera a CONTRATADA fornecer, de acordo com a necessidade de cada setor e
conforme demanda de copias e/ou impressoes, folhas de papel sulfites A4 e/ou A3 de
primeira qualidade.

6.3. DAS CARACTERISTICAS DO PAPEL SULFITE A4 E A3

6.3.1. PAPEL A4: Gramatura 75g/m2 ; formato A4, medindo 210 mm x 297 mm,; alvura
minima de 90%, conforme norma ISO; opacidade minima de 87%; umidade de 3,5%(+/-
1,0),PH alcalino; cor branca; embalagem revestida em BOPP; produto com certificagao
ambiental, de primeira linha, superficie resistente, corte perfeito e absorc¢ao equilibrada que
permite o melhor deslizamento na impressora evitando desperdicio de tinta, com o mais
alto grau de brancura e que garanta 99,99% nao atolamento em impressoras, com
superficie e massa homogénea, fibras longitudinais, espessura uniforme, elevado teor de
alvura e, baixo indice de deformacéao devido ao calor.

6.3.2. PAPEL A3: Gramatura 75g/m2 ; formato A3, medindo 297 mm x 420 mm; alvura
minima de 90%, conforme norma ISO; opacidade minima de 87%; umidade de 3,5%(+/-
1,0),PH alcalino; cor branca; embalagem revestida em BOPP; produto com certificagao
ambiental, de primeira linha, superficie resistente, corte perfeito e absorc¢ao equilibrada que
permite o melhor deslizamento na impressora evitando desperdicio de tinta, com o mais
alto grau de brancura e que garanta 99,99% ndo atolamento em impressoras, com
superficie e massa homogénea, fibras longitudinais, espessura uniforme, elevado teor de
alvura e, baixo indice de deformacéao devido ao calor.
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6.4. DO(s) SOFTWARE(s) DE BILHETAGEM

6.4.1. O software de bilhetagem devera ser instalado em equipamento Servidor da
Contratada, sediado na rede da Contratante, operar em rede e possuir as seguintes
caracteristicas:

6.4.2. Realizar a contabilidade e o controle de custos de impressdes em
impressoras/multifuncionais de rede;

6.4.3. Informar o usuario, o nome do documento, o horario de impressao, impressora, 0
numero

de paginas, as caracteristicas quanto a cor (impressao colorida ou preto e branco), ao
tamanho do papel, a qualidade e ao custo para cada trabalho impresso;

6.4.4. Permitir a geracao de relatérios via sistema por usuario, impressora/multifuncional
(equipamento fisico), fila de impressao (driver instalado em uma estacédo ou servidor) e
centros de custo;

6.4.5. Permitir a ordenagao dos relatorios por quantidade de paginas, por custo e por
ordem alfabética;

6.4.6. Permitir a utilizagao de filtros nos relatérios por cor (colorida ou em preto branco),
tipo

de papel, modo de impressao (simplex ou duplex) e por origem (cépia ou impressao);
6.4.7. Gerar analise interativa em rede;

6.4.8. Permitir a exportacao de dados e relatorios para analise;

6.4.9. Realizar inventario automatico de impressoras/multifuncionais;

6.3.10. Permitir a definicdo de custos de pagina impressa por impressora/multifuncional e
po4 usuario; diferenciando custos para as impressdes em cores € em preto e branco;
6.4.11. Permitir a administracdo de custos por grupos de impressoras/multifuncionais e por
grupos usuario;

6.4.12. Permitir a definigdo de cotas por usuarios e grupos e a geragao de relatério de
utilizacdo de cotas;

6.4.13. Permitir configuragcdo de compartilhamento de cotas entre os usuarios;

6.4.14. Permitir a definicdo de centros de custo para usuarios e a geragao de relatorios a
partir dos mesmos;

6.4.15. Permitir a definicdo de variagdes de custos por pagina baseada na quantidade de
paginas impressas;

6.4.16. Realizar configuragdes, atualizagdes, visualizagdes e alteragdes remotas dos
componentes das impressoras/multifuncionais;

6.4.17. Indicacao do nivel dos toners;

6.4.18. Indicacao do nivel de papel disponivel nas bandejas de impressao;

6.4.19. Geracao de cddigos quando da ocorréncia de erros de impressao;

6.4.20. Controle de fila de impressao nos equipamentos do tipo Multifuncional grande
porte (colorida), permitindo que a impressao so seja efetuada perante autenticagcdo com
senha por usuario e/ou grupo na prépria multifuncional, visando garantir organizagao e
seguranga nos trabalhos de impressao;

- Permitir a geracao de relatérios com filtros por local (Setor, Departamento, Gabinete), por
equipamento, por centro de custo, por usuario, por tamanho de papel, por tipo de
impressao (monocromatica, policromatica).

6.5. DO SERVIGCO DE DIGITALIZAGCAO
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6.5.1. Digitalizar e copiar documentos nos formatos A4, Carta e Oficio, a partir do vidro de
exposigao ou do alimentador automatico de documentos — ADF, duplex

automatico.

6.5.2. Os arquivos gerados pela digitalizagdo, devem dispor de opcdo em forma
monocromatica ou coloridos, nos formatos JPEG, TIFF, PDF (em modo pagina unica e
varias paginas por arquivo) e PDF (OCR) pesquisavel via Reconhecimento Optico de
Caracteres — OCR (em modo pagina unica e modo varias paginas por arquivo, gerado
localmente no equipamento ou software externo, instalado em equipamento servidor de
rede e/ou estagdes de trabalhos).

6.5.3. Em primeira opgado, apos a digitalizagdo, o arquivo digitalizado devera ser
encaminhado via caminho de rede (protocolo SMB) ao Servidor da Contratada, sediado na
rede da Contratante, possibilitando acesso remoto aos arquivos digitalizados através das
estacdes de trabalho da CONTRATANTE.

6.5.4. Em segunda opc¢ao, apds a digitalizagdo o arquivo digitalizado devera ser
encaminhado para as estacdes de trabalhos da CONTRATANTE via rede e software
externo instalado nos computadores.

6.5.5. As pastas de armazenamento dos arquivos digitalizados, localizados no Servidor da
Contratada, sediado na rede da Contratante, operando em rede, devem ser
separadas/organizadas por Departamento/Gabinete/Grupo, conforme listagem informada
pela CONTRATANTE, protegidas com usuarios e senhas individualizados, ndo permitindo
0 acesso publico e sem autenticagdo aos arquivos digitalizados.

7. DA EXECUGAO DO OBJETO

7.1 Inicio da execucao do objeto: 15 dias apos a emissdo da Autorizagdo de
Fornecimento.
7.2. Instalar e configurar, para uso pelos funcionarios do CONTRATANTE, os
equipamentos de acordo com a programacao estabelecida em cada equipamento e nos
locais estabelecidos pelo CONTRATANTE; O horario de entrega dos equipamentos devera
obedecer a programacgdo da CONTRATANTE.
7.3. Configurar todos os computadores da CONTRATANTE, com Sistemas Operacionais
Microsoft Windows 10 e Ubuntu Linux 22.04 (e atualizagbes futuras destes Sistemas
Operacionais), de forma padronizada, instalando drivers e outros softwares necessarios
para utilizagdo de todos os recursos dos equipamentos, englobando os servigos de
impressao, copia e digitalizagao;
7.4. Fornecer o(s) software(s) de gerenciamento, controle, monitoramento, controle de
cotas de impressdo, gestdo de ativos e contabilizacdo (bilhetagem) de coépias e
impressdes, sem custos adicionais para o CONTRATANTE, que deverdao operar em
equipamento Servidor da Contratada, sediado na rede da Contratante, operando em rede,
de modo que suas funcionalidades provenham os servigos exigidos:
7.4.1. Realizar a contabilidade e o controle de custos de impressbes em
impressoras/multifuncionais de rede;
7.4.2. Informar o usuario, o nome do documento, o horario de impresséo, a
impressora, o numero de paginas, as caracteristicas quanto a cor (impressao
colorida ou preto e branco), ao tamanho do papel, a qualidade e ao custo para
cada trabalho impresso;
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7.43.Permitr a geracdo de relatérios via sistema por usuario,
impressora/multifuncional (equipamento fisico), fila de impressao (driver instalado
em uma estacao ou servidor) e centros de custo;

7.4.4. Permitir a ordenacdo dos relatorios por quantidade de paginas, por custo e
por ordem alfabética;

7.4.5. Gerar analise interativa em rede;

7.4.6. Permitir a exportacao de dados e relatorios para analise;

7.4.7. Permitir a definichko de custos de pagina impressa por
impressora/multifuncional e por usuario; diferenciando custos para as impressoes
em cores e em preto e branco;

7.4.8. Permitir a administracao de custos por grupos de
impressoras/multifuncionais e por grupos usuario;

7.4.9. Permitir a definicdo de cotas por usuarios e grupos e a geracgao de relatérios
de utilizacao de cotas;

7.4.10. Permitir configuracdo de compartilhamento de cotas entre os usuarios;
7.4.11. Permitir a definicdo de centros de custo para usuarios e a geragdo de
relatérios a partir dos mesmos;

7.4.12. Permitir a definicdo de variagdes de custos por pagina baseada na
quantidade de paginas impressas;

7.4.13. Realizar configuragdes, atualizagdes, visualizagdes e

alteragdes remotas dos componentes das impressoras/multifuncionais;

7.4.14. Indicacao do nivel de papel disponivel nas bandejas de impresséo;

7.4.15. - Geragao de cédigos quando da ocorréncia de erros de impressao.

7.4.16. Controle de fila de impressao nos equipamentos do tipo Multifuncional
grande porte (colorida), permitindo que a impressao s6 seja efetuada perante
autenticagdo com senha por usuario e/ou grupo na propria multifuncional, visando
garantir organizagao e seguranga nos trabalhos de impressao.

7.4.17. Permitir a geracao de relatorios com filtros por local (Setor, Departamento,
Gabinete), por equipamento, por centro de custo, por usuario, por tamanho de
papel, por tipo de impressao (monocromatica, policromatica).

7.5. Nos pontos de instalacdo dos equipamentos de impressido a tensédo da rede elétrica
ndo sera alterada, devendo, neste caso, a CONTRATADA, sem 6nus ao CONTRATANTE,
adequar seu equipamento (exemplo, instalagdo de conversor de tenséao elétrica).

8. DA ASSISTENCIA TECNICA

8.1. MANUTENGAO PREVENTIVA

8.1.2. A CONTRATADA devera realizar manutencdo preventiva dos equipamentos
bimestralmente (de 02 em 02 meses) ou conforme necessidade constatada pela
Contratada e/ou Contratante, conforme calendario a ser ajustado entre as partes, tendo o
objetivo de prevenir a ocorréncias de quebras ou defeitos dos equipamentos, conservando-
os em prefeito estado de funcionamento. Além dos cuidados recomendados nos manuais e
normas técnicas dos equipamentos a manutengdo preventiva constituira das seguintes
tarefas:

8.1.2.1. Regulagens;
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8.1.2.2. Ajustes mecanicos e eletrénicos;

8.1.2.3. Lubrificantes;

8.1.2.4. Limpeza interna e externa;

8.1.2.5. Teste geral da operacéo;

8.1.2.6. Substituicdo de pecas e/ou dispositivos gastos ou quebrados pelo uso dos
equipamentos.

8.2. MANUTENGAO CORRETIVA

8.2.1. A CONTRATADA devera realizar manutencdo corretiva e manter os
equipamentos em perfeito estado de funcionamento, o que inclui impressoras e
Servidores, mediante a substituicdo, quando for o caso, das pecas que apresentarem
defeitos e/ou execucdo de regulagens, ajustes mecanicos, eletrbnicos, técnicos,
reconfiguragdo de Software defeituoso, o que mais for necessario ao reestabelecimento
das condigdes normais de funcionamento dos equipamentos e dos servigos contratados
em sua totalidade.

8.2.2. A manutengdo corretiva devera ser realizada mediante a abertura de
chamado técnico, preferencialmente por e-mail ou sistema eletrénico de controle de
chamados de responsabilidade da CONTRATADA, que devera ser atendido no prazo
maximo de 24h (vinte e quatro horas) e solucionado, com término do reparo do
equipamento, sendo este uma impressora ou Servidor (es), e/ou reconfiguracdo de
Software defeituoso, no prazo maximo de 48h devendo, se for o caso, providenciar a
substituicdo do equipamento em até 48h (quarenta e oito horas), contadas da abertura do
chamado, por outro equipamento equivalente ou superior, em carater provisério e
temporario pelo prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, findos os quais a substituicao
passara a ser definitiva. Este prazo sera contado a partir da data de substituicdo do
equipamento e ndo sera aceita em nenhuma hipotese a entrega de equipamento de menor
capacidade, a titulo de substituicdo, estando a empresa, no caso de descumprimento das
exigéncias, sujeita as penalidades previstas no contrato.

8.2.3. Entende-se por inicio de atendimento, no prazo maximo de 24h, a hora de
chegada do técnico ao local onde estiver instalado o equipamento, sendo este uma
impressora ou Servidor (es). Entende-se por término do reparo do equipamento,
reconfiguragao de Software defeituoso e a situagao do chamado técnico como
solucionado, no prazo maximo de 48h, a disponibilidade dos equipamentos para o uso
em perfeitas condi¢gdes de funcionamento, bem como o reestabelecimento dos servigos em
sua totalidade

8.2.4. Ao final de cada visita, o técnico da Contratada, entregara um relatério
circunstanciado do atendimento, mencionando: data de abertura do chamado técnico,
numero do chamado técnico, data e hora do atendimento, defeitos verificados, as
providéncias adotadas, as recomendacdes e orientacdes técnicas. O RELATORIO
DEVERA CONTER A DATA, ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR RESPONSAVEL
e DO FUNCIONARIO RESPONSAVEL DA CONTRATADA, devendo a empresa
disponibilizar copia deste relatorio.

8.3. SUBSTITUICAO DO EQUIPAMENTO
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8.3.1. Se para um equipamento em um periodo de 30 (trinta) dias corridos ocorrerem mais
de 03 (trés) chamados técnicos referente ao mesmo problema ou 05 (cinco) chamados
técnicos por problemas distintos, equipamento devera ser substituido por modelo
tecnologicamente compativel ou mais avangado, mediante a autorizagdo da Contratante,
desde que apresentem as caracteristicas iguais ou superiores as contratadas e ndo gerem
qualquer custo extra a contratante.

9. DOS PRAZOS DE EXECUGAO

9.1. Instalagao/Execugdo: A instalacdo dos equipamentos, configuracdo dos
computadores do CONTRATANTE para utilizagdo dos equipamentos ou quaisquer outros
elementos necessarios a execucado dos servigos contratados e devera ocorrer em até 15
(quinze) dias contados da emissao da Autorizagao de Fornecimento.

9.2. Manutencgao Preventiva: Devera ocorrer bimestralmente (de 02 em 02 meses) ou
conforme necessidade constatada pela Contratada e/ou Contratante, conforme calendario
a ser ajustado entre as partes;

9.3. Manutengao Corretiva: Atendimento deve iniciar-se em até 24 (vinte e quatro) horas
contados da abertura do Chamado Técnico e solucionado, com término do reparo do
equipamento, sendo este uma impressora ou Servidor (es), e/ou reconfiguracdo de
Software defeituoso, no prazo maximo de 48h, com o reestabelecimento dos servigos em
sua totalidade, devendo, se for o caso, providenciar a substituicido do equipamento e/ou
reconfiguragdo de Software defeituoso em até 48h (quarenta e oito horas);

Observagao: O prazo para atendimento da abertura de Chamado Técnico sera computado
considerando apenas dias Uteis.

9.4. Reposigao de Insumos: O controle dos foners e demais insumos necessarios para a
perfeita execucao dos servigos, armazenados sistematicamente em estoque localizado no
local de instalagao, sera de responsabilidade da CONTRATADA, devendo conter:

- no minimo 01 conjunto de foners reserva necessario para o funcionamento de cada
equipamento cedido, além daquele que ja encontra-se na propria multifuncional,
devendo ser reposto sempre que necessario visando o perfeito atendimento da
estimativa mensal de impressodes e copias.

- manter estoque no local da instalagdo dos equipamentos contendo folhas sulfites A4
e/ou A3 de primeira qualidade em quantitativo necessario para a manutencdo dos
servigos de acordo com a estimativa mensal definida, devendo ser reposto sempre
gue necessario.

10. Local Da Prestacao De Servico

10.1. O servigco devera ser executado na sede da Camara Municipal de Hortolandia, no
seguinte endereco: Rua Joseph Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel, Hortolandia-SP.

11. SUBCONTRATAGCAO
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11.1. A CONTRATADA n&o podera subcontratar o objeto deste contrato, sem prévia e
expressa anuéncia da CONTRATANTE, sob pena de rescisdo contratual além da
aplicagdo da multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor do presente contrato.

12. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

12.1. Atender a todas as especificacbes e orientacbes constantes neste Termo de
Referéncia.

12.2. Executar as atividades necessarias para o cumprimento do objeto utilizando as
melhores praticas e técnicas aplicaveis.

12.3. Assumir total responsabilidade pelo sigilo das informagdes e dados contidos em
quaisquer midias e documentos que seus empregados ou prepostos vierem a obter em
funcdo dos servigos prestados a Contratante, respondendo pelos danos que eventual
vazamento de informacgdes decorrentes de acdo danosa ou culposa, nas formas de
negligéncia, imprudéncia ou impericia, venha a ocasionar a Contratante.

12.4. Observar durante a realizagdo do trabalho e nos servigos a serem entregues todas
as leis, decretos, normas, portarias e instrugdes normativas a que esteja submetida a
Contratante.

12.5. Nomear um representante legal junto a Contratante, denominado PREPOSTO, para
acompanhar a execugao do contrato.

12.6. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de acidentes,
impostos, contribuicdes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e referentes
aos servigos executados por seus empregados, uma vez que 0s mesmos nao tém nenhum
vinculo empregaticio com a Contratante.

12.7. Todos os impostos e encargos decorrentes dos servigos estipulados neste Termo de
Referéncia ficam a cargo da Contratada para seu pagamento, ndo tendo a Contratante
nenhuma responsabilidade pelos mesmos, inclusive em caso de inadimpléncia.

12.8. A Contratada ndao podera cobrar valores adicionais ao valor do contrato, tais como
custos de deslocamento, alimentacdo, transporte, alojamento, trabalho em sabados,
domingos, feriados ou em horario noturno, bem como qualquer outro valor adicional.

12.9. Fornecer a identificagdo funcional individualizada de seus funcionarios para controle
de acesso interno as dependéncias da Contratante.

12.10. Prestar as informacgdes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contratagao, que
venham a ser solicitados pela Contratante.

12.11. Colaborar ativamente com outras empresas e com o corpo técnico da Contratante
no que diz respeito a aspectos funcionais e técnicos sobre o sistema e/ou mddulo, para
fins de integracdo com outros sistemas e ao final do contrato para eventual migragao.

13. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

13.1. Fiscalizar o servico da Contratada.

13.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizagdo de todo o servigo contratado, sob os
aspectos qualitativo e quantitativo, anotando, em registro préprio, os fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas por parte da Contratada.

13.3. Efetuar, quando julgar necessario, inspeg¢ao com a finalidade de verificar a prestacao
dos servigos e o atendimento das exigéncias contratuais.
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13.4. Rejeitar, no todo ou em parte o resultado dos servigos executados em desacordo
com as especificacbes deste documento e solicitar expressamente sua adequacio, no
prazo acordado.

13.5. Informar a Contratada, por escrito, as razbes que motivaram eventual rejeicdo dos
produtos/servigos contratados.

13.6. Efetuar, no prazo previsto, o pagamento dos servigos executados, desde que a
Contratada tenha cumprido todas as obrigacdes e apresentado a nota fiscal e documentos
de suporte na forma e prazo habeis para realizagdo de pagamento.

13.7. Disponibilizar acesso a base de dados existente e a quaisquer outros dados
necessarios ao servigo de implantagao.

13.8. Fornecer toda a documentacéao legal necessaria a parametrizacéo do sistema.

13.9. Manter os entendimentos com a Contratada sempre por escrito, ressalvados os
casos determinados pela urgéncia das medidas, cujos entendimentos verbais devem ser
confirmados por escrito, dentro de até 3 dias uteis, contados a partir da efetivagado do
entendimento.

14. DA FISCALIZAGAO E DO RECEBIMENTO

14.1. Sera responsabilidade do fiscal de contrato, na figura de servidor (a) do
Departamento Administrativo, fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto e
responsabilizar-se pelo atesto da fatura.

14.2. O recebimento e a aceitagdo do objeto dar-se-a apos a realizagdo de avaliagao de
conformidade e vistoria, para que seja configurado o recebimento definitivo.

14.3. A aceitacdo do objeto descrito neste Termo de Referéncia se dara mediante a
avaliacdo do fiscal da Contratante, que constatara se o servico atende todas as
especificagdes contidas neste documento.

14.4. O pagamento do servigo executado se dara de forma proporcional ao quantitativo
entregue e aprovado pela Contratante até aquele dado momento

14.5. Toda nota fiscal enviada pela Contratada devera conter o detalhamento dos servigcos
executados.

14.6. Serdo rejeitados pela Contratante todos os servicos que nao satisfizerem as
condicdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia.

14.7. A nota fiscal devera ser enviada a Contratante até o quinto dia util do més
subsequente ao da prestagcao dos servigos

14.8.. Recebida a nota fiscal, a Contratante tera o prazo de 05 (cinco) dias uteis, a contar
da apresentacdo da Nota Fiscal, para aceita-la ou rejeita-la.

14.9. A Nota Fiscal ndo aprovada sera devolvida a fornecedora para as necessarias
corregbes, com as informagdes que motivaram a sua rejeigdo, contando-se o prazo
estabelecido no subitem 15.8, a partir da data da sua reapresentacéo.

14.10. A Céamara Municipal de Hortolandia providenciara o pagamento em até 05 (cinco)
dias uteis a contar do aceite definitivo da nota fiscal.

14.11. A Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo lhe
forem devidas pela Contratada.

14.12. Estdo incluidos no valor total da Nota, os encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, tributos, seguros, transportes, embalagens, licencas, despesas de frete e
todas as demais despesas necessarias para a entrega dos servicos mencionados no
objeto contratado.
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15. VISITA TECNICA

15.1. A visita técnica tem como objetivo verificar as condigdes locais, avaliar a quantidade
e a natureza dos trabalhos, materiais e equipamentos necessarios a execugado do objeto
da licitagédo, permitindo aos interessados colher as informagdes e subsidios que julgarem
necessarios para a elaboragcdo da sua proposta, de acordo com o0 que 0O proprio
interessado julgar conveniente.

15.2. Assegurado ao interessado o direito de realizag&do de vistoria prévia, acompanhado
por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 08 horas as 17 horas,
podendo ser feitas tantas visitas técnicas quantas cada interessado considerar necessario.
As visitas podem ser previamente agendadas pelo telefone 19- 3897 9900 ramais 316/209
e poderao ser realizadas até o dia util imediatamente anterior a sessao publica.

15.3. Competira a cada interessado, quando da visita técnica, fazer-se acompanhar dos
técnicos e especialistas que entender suficientes para colher as informagdes necessarias a
elaboracio da sua proposta.

15.4. O interessado ndo podera pleitear modificagcbes nos pregos, nos prazos ou nas
condigbes contratuais, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou reivindicar quaisquer
beneficios sob a invocagao de insuficiéncia de dados ou de informagdes sobre o local em
que seréo executados os servigos objeto da contratagéo.

15.5 Para a visita técnica, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera
estar devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagao da vistoria.

15.6. O licitante que optar pela ndo realizacdo da visita técnica devera, para participar do
certame, apresentar declaragao afirmando que tinha ciéncia da possibilidade de fazé-la,
mas que, ciente dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular a proposta sem
realizar a visita técnica que lhe havia sido facultada, conforme o modelo constante do
Edital.

16. FORMA DE SELEGAO E CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA

16.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL e modo de disputa ABERTO.

16.2. Na proposta deverdo constar todos os dados da licitante e todos os dados
necessarios e suficientes a caracterizagdo do objeto proposto no certame.

16.3. A proposta devera conter a descricdo detalhada dos servigos, valor unitario por
pagina impressa para cada item, devendo os valores ser em moeda corrente nacional,
conforme modelo constante no Edital de Licitagcao, e neles estando inclusas além do lucro
todas e quaisquer despesas, tais como, transportes, salarios, encargos sociais,
trabalhistas e previdenciarios, tributos de quaisquer naturezas, taxas e impostos e
quaisquer outras despesas diretas ou indiretas, relacionadas com os servigos objeto da
presente licitagao.

16.4. Serdo de inteira responsabilidade da CONTRATADA todos os custos referentes a
seguros, encargos sociais e tributos incidentes sobre a remuneragédo bem como despesas
com deslocamentos, hospedagem e alimentacdo relacionadas a execugdo dos servigos.
16.5. O prazo de validade das propostas € de 60 (sessenta) dias.
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17. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO
17.1. HABILITAGAO JURIDICA

17.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

17.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI:
Certificado da Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara
condicionada a verificagcdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-

negocios/pt-br/empreendedor;

17.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada
como sua sede, conforme Instru¢ao Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.
17.1.4. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

17.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do
ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem sede a matriz
17.1.6. Sociedade cooperativa: ata de fundagcdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o
art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

17.1.7. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracdes
ou da consolidagao respectiva.

17.2. HABILITAGAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

17.2.1.Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede do
licitante, com data nao superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de
apresentacao da Proposta;

17.2.2. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

17.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de
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outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.
17.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
17.2.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
17.2.6. PROVA DE INEXISTENCIA de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
mediante apresentagao de certiddo negativa
17.2.7. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual/Distrital e/ou
Municipal/Distrital relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;
17.2.8. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.2.8.1. Tratando-se de empresa sediada em Sao Paulo — apresentar e-CND
(Certiddo Negativa de Débitos Tributarios Nao Inscritos e e-CRDA Certiddo Negativa de
Débitos Inscritos na Divida Ativa.
17.2.9. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou
Municipal/Distrital relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢cao
mediante a apresentacao de declaragcao da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,
ou outra equivalente, na forma da lei.
17.2.10. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

17.3 HABILITAGAO TECNICA OPERACIONAL

17.3.1. A empresa devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica comprovando
experiéncia no objeto a ser contratado dentro das caracteristicas e quantidades
compativeis e similares, sendo que devera comprovar o servico de outsourcing de
impressdes com no minimo de 50% do quantitativo de impressoras especificado nos
subitens n°® 01 e n° 02 referentes ao Item n° 5.1 deste Termo de Referéncia, sendo a
exigéncia do quantitativo nos termos da Sumula n° 24 do TCESP.

17.3.2. Sera aceita para fins de comprovacdo do quantitativo exigido, a somatdria de
atestados, sendo o caso do licitante ndo obter o quantitativo em um unico atestado.
17.3.3.0 Licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragédo, copia do
contrato que deu suporte a contratacédo, enderego atual da contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

17.4. CONSULTA DE FATO IMPEDITIVO PARA PARTICIPAGAO NO CERTAME

17.4.1. Na fase de habilitagdo, o(a) Pregoeiro(a) verificara a existéncia de sangdes que
impecam a participagao no certame, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).
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b. Cadastro Nacional de Condenagboes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c. Cadastro do Tribunal de Contas de Sao Paulo — Relacdo de Apenados
(www.tce.sp.gov.br/pesquisa-narelacao-de-apenados).

17.4.2. Referente as consultas nos cadastros acima, ndo poderao participar as empresas
que, na data fixada para apresentagao dos envelopes, estiverem cumprindo penalidade de
impedimento ou suspensdo temporaria do direito de licitar ou contratar com a
Administracédo Direta ou Indireta do Municipio de Hortolandia e declaradas inidéneas pelo
Poder Publico e nao reabilitadas.

17.4.3. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também
de seu sécio majoritario, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sancgdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a
proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da
qual seja socio majoritario.

17.4.4. Constatada a existéncia de sangao, a Pregoeira reputara a licitante impedida de
participar do certame, declarando-o inabilitado.

18. ESTIMATIVAS DO VALOR DE CONTRATAGAO

18.1. O custo estimado total da contratacdo correrao a conta da dotagdao n°
01.001.01.031.0101.2001.3.3.90.40 - Servicos De Tecnologia Da Informagcao PJ -
Ficha n°® 8, conforme custos unitarios apostos em anexo.

18.2. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico
apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas, justificando-se a adogéo do
custo estimado sigiloso ante a disparidade de valores encontrados na fase de pesquisa de
precos, assim espera-se que os licitantes inclinem-se a elaborar propostas com maior
precisdo e com valores compativeis com os quais praticariam no mercado, minorando a
distorgao dos pregos.

19. DO PAGAMENTO

19.1. Os servigos somente serdo recebidos definitivamente pelo (a) fiscal de Contrato, no
prazo de 05 (cinco) dias, mediante Nota Fiscal com termos detalhados e determinagéo de:

a) copias totais impressas por tipo de impressao e papel,

b) franquia mensal por tipo de impresséao e papel

c) copias excedentes consumidas por tipo de impressao e papel

d) quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

19.2. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovacéo da prestacdo dos servigos a que se
referem a parcela a ser paga.

19.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacido das penalidades.

19.4. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados do
recebimento da Nota Fiscal, por servidor ou comissdo designada pela autoridade
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competente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente
aceitacao mediante ateste da Nota Fiscalizar

19.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de
cobranca.

19.6. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugédo do
contrato.

19.7. A Camara Municipal de Hortolandia providenciara o pagamento em até 05 (cinco)
dias uteis a contar do aceite/recebimento definitivo da nota fiscal.

19.8. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emisséo;

c) os dados do contrato e do 6rgao contratante;

d) o periodo respectivo de execugao do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

19.9. Havendo erro na apresentacédo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a
liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da regularizagao

da situagao, sem Onus a contratante;

19.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

19.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

19.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacao
aplicavel.

19.13. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacéo vigente.

19.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a retencgao tributaria quanto aos impostos e
contribuigcdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20. DO REAJUSTE CONTRATUAL

20.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orcamento estimado.

20.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, os
precos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagao, pelo contratante, do indice IPCA,
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apdés a ocorréncia da
anualidade.

20.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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20.4. No caso de atraso ou nao divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando

a diferencga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

20.5. Nas aferigbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&o),
obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).

20.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s)

ou de qualquer forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), sera(éao) adotado(s), em
substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

20.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo
aditivo.

20.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

Hortolandia, 18 de Outubro de 2023

André Motta Ferreira

Anderson Gabriel Rocha Pereira

Planilha de Composicao de Custos

PREGAO ELETRONICO N° XX/2023
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CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

PROCESSO DE COMPRA N° 29/2023

Local e data
ITEM DESCRIGCAO
1 SERVICO DE ...
DESCRICAO DO CUSTO ALIQUOTA | VALOR

A CUSTO DE AQUISICAO/PRODUGAO (A)

CUSTO DO PRODUTO/SERVICO

CUSTO OPERACIONAL
B CUSTO COM MAO DE OBRA E ENCARGOS‘( B)
c IMPOSTOS E TAXAS (C)

PIS e COFINS

ISS

IRe CS
D TRANSPORTE — CUSTO DE CARGA E DESCARGA (D)

FRETE |
E OUTROS CUSTOS (E)

DESPESAS ADMINISTRATIVAS

LUCRO

CUSTO TOTAL DO ITEM (A+B+C+D+E)=VALOR DO LANCE MENSAL EM R$

LANCE ANUAL R$

OBSERVAGAO:

1. Planilha de Composicdo de Custos ilustrativa, que devera ser confeccionada pelo

licitante

2. O valor do lance é o valor final do servigo prestado.

Assinado digitalmente Assinado digitalmente;por

por ANDRE MOTTA

FERREIRA

E

ANDERSON GABRIEL -
ROCHA PEREIRA

Data: 06/11/202316:06 ~  Data: 06/11/202316:18
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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
RETIFICADO

1. IDENTIFICAGAO DO PROCESSO E SOLICITANTE

Numero do processo: 29/2023

Area solicitante: DIVISAO DE SUPORTE ADMINISTRATIVO

2. EQUIPE DE PLANEJAMENTO DA CONTRATAGAO:
Anderson Siqueira Campoi

Dénis Athanazio Bueno

3. DIAGNOSTICO DA SITUAGAO ATUAL

A presente contratacdo visa o atendimento das necessidades da Camara
Municipal de Hortolandia para prover a impressédo, copias e digitalizacdo com
fornecimento de todos insumos e equipamentos necessarios. Com o vencimento do
prazo do atual contrato, ha necessidade de ser promovido novo processo de
contratagdo para manter a disponibilidade do servico de impressdo, copia e
digitalizagao a todos os usuarios, para consecucao das atribuicbes de cada servidor
e parlamentar.

Considerando que, “as contratagées governamentais produzem significativo
impacto na atividade econdmica, tendo em vista o volume de recursos envolvidos,
0s quais, em grande parte, sdo instrumentos de realizagdo de politicas publicas.
Nesse sentido, um planejamento bem elaborado propicia contratagdes
potencialmente mais eficientes, posto que a realizacdo de estudos previamente
delineados conduz ao conhecimento de modelagens/metodologias ofertadas pelo
mercado, resultado na melhor qualidade do gasto e em uma gestao eficiente dos
recursos publicos.” (SEGES/MPOG,2017).

A contratagao referida tem por objetivo fornecer a infraestrutura adequada ao
funcionamento dos setores administrativos e legislativos, de forma a obter a
qualidade necessaria dos trabalhos desenvolvidos nas respectivos Departamentos,
Setores e Gabinetes da Camara, permitindo a realizagdo das atividades com
qualidade.

Assim, destaco que é de fundamental importancia a contratagao de servigos
de impressao, copia e digitalizacdo para dar suporte a todas as unidades
administrativas e gabinetes parlamentares da Camara Municipal de Hortolandia.

4. ALINHAMENTO COM O PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL

O objeto da contratagdo ndo esta previsto no Plano de Contratagdes Anual,
pois a Camara Municipal de Hortolandia encontra-se em periodo inicial do regime de
transicado para a integral e exclusiva aplicabilidade da Lei n® 14.133, de 1° de abril de



2021, conforme Resolugdo n°® 228/2023, nao possuindo Plano de Contratagbes
vigente para o exercicio de 2023 e atualmente elaborando o Plano de Contratagdes
para o exercicio de 2024.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO (ART. 18, V)

Foi realizado levantamento de mercado com pesquisa e avaliagdo das
alternativas possiveis de solugdes para a demanda sob analise com o objetivo de
identificar a existéncia de metodologias, tecnologias e inovagdes diversas que
permitam a escolha pela solucdo que melhor atendera as necessidades da
Administracido Publica.

A pesquisa abrangeu aspectos técnicos e econémicos das solugdes para o
problema apontado.

Baseado no fato de que atualmente a Casa possui apenas 1 (um)
equipamento de impressao em seu Patrimbnio, para atendimento da demanda de
impressao de todos os Departamentos e Gabinetes, seria necessario a aquisi¢ao de
aproximadamente 45 (quarenta e cinco) equipamentos de impressdo multifuncional
de porte corporativo. Portanto, trataria-se de um investimento inicial de alto valor.

Além do que também seria necessaria a compra, para o0 prazo minimo de 12
meses, de suprimentos de tonners, para o funcionamento integral do parque de
impressao, sendo que todo esse material de expediente teria que ser armazenado
no Setor de Almoxarifado e que ha pouco espago disponivel para a estocagem de
material. Tratando-se mais uma vez de um alto investimento a ser realizado.

Também é sabido que equipamentos de impressao requerem atencao técnica
constante, o que inclui a manutengao preventiva e corretiva, por se tratarem de itens
complexos no quesito técnico. A Divisdo de Tecnologia da Informacgédo possui em
seu quadro de servidores somente Analistas da Informac&o, ou seja, ndo possui
servidor técnico na area de manutencao de impressoras. Logo, para a realizagao
das manutencgdes corretivas nestes equipamentos seria necessaria a contratagao de
empresa terceirizada na area de manutencéo de impressoras, incorrendo em novas
despesas diretas decorrentes dos servigos prestados.

Atualmente para atendimento da demanda na area aqui motivo de Estudo
Preliminar, a Camara utiliza-se da contratacdo dos servicos de impressao
terceirizada na area de impressao corporativa, na modalidade Outsourcing, com
locacdo de equipamentos de impressdao multifuncional, com fornecimento de
insumos, pecas, manutengao preventiva e corretiva, franquias de impressao e
copias, servigo de digitalizacdo e 1 (um) posto de trabalho composto pela presenca
de um técnico pertencente ao quadro de funcionarios da empresa contratada, sendo
da responsabilidade deste a realizacdo de suporte técnico aos usuarios e
manutencao preventiva. Esse modelo de contratagdo demonstrou-se, nestes 5 anos
de vigéncia contratual, exitoso em atender as demandas pretendidas.

Em pesquisa realizada foi observado que a contratagdo de outsourcing de
impressao, apresenta duas solucdes:

Solugao 1 - Contratagdo na modalidade com franquia de paginas, com pagamento
adicional pelas paginas excedentes. Nesta modalidade, € previsto o pagamento de uma
franquia minima mensal de paginas impressas por equipamento, além do pagamento



pelas paginas impressas que excederem a franquia mensal.

Solugao 2 - Contratagdo na modalidade locagdo de equipamentos com
pagamento por paginas impressas. Nesta modalidade, € pago um valor fixo mensal por
equipamento, a titulo de locagdo. Além disso, ha o pagamento por pagina impressa.

Foram identificadas duas possiveis solugcbes para atendimento da demanda, o
aluguel dos equipamentos mais o pagamento individual por pagina ou a contratagcao de
servigo de Outsourcing de impressao com pagamento de franquia.

Procedeu-se a uma consulta no ComprasNet para avaliar a pratica de ambos cenarios de
contratagdo na administragao publica. Foi observado que a contratagdo de Outsourcing
de impressdo na modalidade franquia de pagina é amplamente adotada na
Administracdo Publica.

Vale ressaltar que o Guia de Boas Praticas, orientacbes e vedagdes (SEI n°
4744801) recomenda aos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema de Administragcéao
dos Recursos de Tecnologia da Informagéao (SISP), no que tange ao atendimento as
demandas de servicos de impressao e digitalizagcdo, a contratagcdo preferencial de
servigos de Outsourcing de impressdo na modalidade franquia de paginas mais
excedente, no lugar de aquisicdo ou locacdo de equipamentos de impressao e
digitalizagao.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO (ART. 18, VI)

Visando subsidiar a instrucdo processual, foi realizada pesquisa por meio do
painel de precos do Governo Federal (documento anexo). Vale ressaltar, que a
estimativa de valor da contratagdo orientara a Administragdo Publica na escolha da
solugaéo mais vantajosa.

Assim sendo, o procedimento licitatorio prosseguira com a ampliagdo da pesquisa
de precos junto ao mercado, e sera realizada pelo Nucleo de Planejamento e Orgamento,
com a analise critica dos pregos encontrados e eventualmente, realizara levantamento
junto a empresas do ramo para fins de estimativa para o processo licitatério.

O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico
apenas e imediatamente apds o julgamento das propostas, justificando-se a adog¢éo do
custo estimado sigiloso ante a disparidade de valores encontrados nessa fase de
pesquisa de precos. Assim, espera-se que os licitantes inclinem-se a elaborar propostas
com maior precisao e com valores compativeis com os quais praticariam no mercado,
minorando a distor¢do dos precos.

7. ESCOLHA DA SOLUGAO (CONSEQUENCIA DOS INCISOS V E VI DO ART.
18)

Diante do exposto, verifica-se que haveria um novo e alto investimento para a
mudanca da solug¢ao atualmente utilizada pela Casa, com a aquisicao de equipamentos,
insumos e contratacdao de servigos terceirizados de manutencdo de impressoras.
Portanto, por economicidade e devido a qualidade atestada no atendimento da solucao
atualmente contratada, conclui-se que a solugdo técnica que trara mais éxito é a
contratagao do servico de impressao corporativa no modelo de Outsourcing.

A contratagdo de um servigo de impressao (outsourcing) se mostra eficiente em



virtude da demanda constante de impressdes e copias inerentes as atividades cotidianas
da Camara Municipal de Hortolandia.

A contratacao referida tem por objetivo fornecer a infraestrutura adequada ao
funcionamento dos setores administrativos e legislativos, de forma a obter a qualidade
necessaria dos trabalhos desenvolvidos nos respectivos Departamentos, Setores e
Gabinetes da Camara, permitindo a realizagao das atividades com qualidade.

A presente demanda aplica-se o principio da economicidade das verbas da
Administracdo Publica, através da contratagdo de pessoa juridica especializada em
servicos de impressao corporativa, cedendo a contratada a responsabilidade pelo
fornecimento dos equipamentos de impressao, realizacao de assisténcia nas maquinas e
pela distribuicdo dos insumos necessarios, proporcionando alta disponibilidade do
servico de impressdo, sem a necessidade da realizacdo de processos licitatorios
inerentes para a compra de pecgas e insumos.

Salientando ainda, que hoje o mercado passa por uma constante atualizagao
tecnolégica de equipamentos (ampliacdo da capacidade de producdo dos mesmos),
reforco a importancia de se considerar a eliminagao de altos investimentos iniciais com
a aquisicdo de equipamentos (atualmente a Camara possui apenas 1 impressora
multifuncional em seu Patriménio);

Diante do exposto, e considerando que a Camara Municipal de Hortolandia ja
adota o uso do servigo citado, se faz necessario a contratacdo de uma Empresa
Especializada em servigos de impressao, coépias e digitalizagdo por meio Sistema
Outsourcing na modalidade com franquia de paginas, com pagamento adicional pelas
paginas excedentes, com fornecimento de equipamentos multifuncionais e/ou
impressoras monocromaticas e/ou policromaticas/coloridas, a fim de proporcionar
reducao de custo e atender as demandas desta Casa.

8. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART. 18, VII)

A presente contratacdo de empresa especializada para atendimento das
necessidades da Camara Municipal de Hortolandia abrange:

- servigos de Impressao, copias e digitalizagao corporativa (Outsourcing);

- fornecimento de equipamentos multifuncionais e/ou impressoras monocromaticas e/ou
policromaticas/coloridas (novos e em linha de producgao);

- instalacdo de software de gerenciamento monitoramento, controle de cotas de
impressao, gestao de ativos e contabilizagédo (bilhetagem) de copias e impressoes;

- manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos no local de instalagdo (com
fornecimento de pegas e componentes originais);

- fornecimento de suprimentos e componentes, inclusive papel A4 e A3;

* Os equipamentos deverao possuir as caracteristicas minimas abaixo descritas:



Item

Quantidade

Descrigao

01

02

Multifuncional grande porte (colorida)
Multifuncional (impressao/cépia/digitalizacao).
Cores de impressao: colorida.

Painel: interface do tipo led/Icd sensivel ao toque, para o usuario;
Capacidade minima de entrada de papel: no minimo 1000 folhas.
Capacidade maxima de entrada de papel: no minimo 3000 folhas.

Quantidade de bandejas/gavetas de entrada de papel minimas:
2 bandejas/gavetas

Bandeja de saida para no minimo 250 folhas.

Capacidade do alimentador automatico de documentos: 100 folhas.
Formato de papel: Oficio, Carta, Envelope, A4, A3

Tipos de papel suportados: Papel comum, envelopes; etiquetas
Memoria interna de trabalho (RAM) de no minimo 4 GB.

Conectividade: USB 2.0 e Interface de Rede: Ethernet 100/1000 BASE
TX.

Capacidades de rede: Padrao Gigabit integrada 10/100/1000T Ethernet.
Suporte aos protocolos TCP/IP, SNMP.
Capacidade de impressdo em regime maximo: 50.000 paginas por més.

Sistemas operacionais suportados — Windows 10 e/ou superiores e
Linux.

IMPRESSAO:

Impressao duplex automatica: Sim.

Capacidade de Impressao Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
Velocidade de minima de impressao: 28 ppm em papel A4 em modo
monocromatico/colorido.

Resolugdo minima de impressao de 1200x1200 dpi.

DIGITALIZAGAO:
Digitalizac&o Colorida e Preto e Branco.




Base plana e alimentador automatico de documentos.

Compartimento ADF: Digitalizagao Duplex Automatica.

ADF (alimentador automatico de documentos): Sim.

Resolucao de digitalizagdo mono e color: 600 x 600 dpi.

Formatos (Exportacdo): JPEG. TIFF, PDF e PDF pesquisavel (gerado
localmente no equipamento ou software externo, instalado em
equipamento servidor de rede).

Digitalizacdo Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.

Velocidade minima de digitalizagdo: 80ipm.

COPIA:

Resolucao da Copia: 600 x 600 dpi.

Copias Multiplas: Sim.

Cépia Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
Velocidade minima de copia: 25ppm.

02

38

Multifuncional médio porte (Monocromatica)
Multifuncional (impressao/cépia/digitalizagao).
Cores de impressao: monocromatica.

Painel: interface do tipo led/Icd sensivel ao toque, para o usuario;
Tecnologia de impressao a laser.

Quantidade minima da bandeja principal: no minimo 250 folhas.
Quantidade minima da bandeja multiuso: no minimo 50 folhas.
Bandeja de saida para no minimo 100 folhas.

Capacidade do alimentador automatico de documentos: 50 folhas.
Formato de papel: Oficio, Carta, Envelope, A4

Tipos de papel suportados: Papel comum, envelopes; etiquetas.
Memoria interna de trabalho (RAM) de, no minimo 512 MB.

Conectividade: USB 2.0 e Interface de Rede: Ethernet 100/1000 BASE
TX.

Capacidades de rede: Padrao Gigabit integrada 10/100/1000T Ethernet.
Suporte aos protocolos TCP/IP, SNMP.

Capacidade de impressdo em regime maximo: 40.000 paginas por més.

Sistemas operacionais suportados — Windows 10 e/ou superiores e




Linux.

IMPRESSAO:

Impressao duplex automatica: Sim.

Capacidade de Impressao Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
Velocidade de minima de impressao: 40ppm em papel A4.
Resolugdo minima de impressao de 600x600 dpi.

DIGITALIZAGCAO:

Digitalizacdo Colorida e Preto e Branco

Base plana e alimentador automatico de documentos.

Compartimento ADF: Digitalizagao Duplex Automatica.

ADF (alimentador automatico de documentos): Sim.

Resolugao de digitalizacdo mono e color: 600 x 600 dpi.

Formatos (Exportagéo): JPEG. TIFF, PDF e PDF pesquisavel (gerado
localmente no equipamento ou software externo, instalado em
equipamento servidor de rede).

Digitalizacdo Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.

Velocidade minima de digitalizagao: 28 ipm monocromatica/A4/simplex,
19 ipm colorida/A4/simplex.

COPIA:

Resolucao da Cépia: 600 x 600 dpi.

Copias Multiplas: Sim.

Copia Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
Velocidade minima de copia: 25ppm.

03

02

Multifuncional médio porte (Colorida)
Multifuncional (impressao/cépia/digitalizagao).
Cores de impressao: colorida.

Painel: interface do tipo led/lcd sensivel ao toque, para o usuario.
Tecnologia de impressao a laser.

Quantidade minima da bandeja principal: no minimo 250 folhas.
Quantidade minima da bandeja multiuso: no minimo 50 folhas.
Bandeja de saida para no minimo 100 folhas.

Capacidade do alimentador automatico de documentos: 50 folhas.
Formato de papel: Oficio, Carta, Envelope, A4

Tipos de papel suportados: Papel comum, envelopes; etiquetas

Memoria interna de trabalho (RAM) de, no minimo 512 MB;




Conectividade: USB 2.0 e Interface de Rede: Ethernet 100/1000 BASE
X

Capacidades de rede: Padrao Gigabit integrada 10/100/1000T Ethernet.
Suporte aos protocolos TCP/IP, SNMP
Capacidade de impressdo em regime maximo: 40.000 paginas por més

Sistemas operacionais suportados — Windows 10 e/ou superiores e
Linux;

IMPRESSAO:

Impressao duplex automatica: Sim.

Capacidade de Impressao Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
Velocidade de minima de impressao: 30 ppm em papel A4 em modo
monocromatico/colorido.

Resolugdo minima de impressao de 600x600 dpi;

DIGITALIZAGCAO:

Digitalizacado Colorida e Preto e Branco

Base plana e alimentador automatico de documentos.

Compartimento ADF: Digitalizagao Duplex Automatica.

ADF (alimentador automatico de documentos): Sim.

Resolugao de digitalizagdo mono e color: 600 x 600 dpi.

Formatos (Exportacédo): JPEG. TIFF, PDF e PDF pesquisavel (gerado
localmente no equipamento ou software externo, instalado em
equipamento servidor de rede)

Digitalizacdo Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.

Velocidade minima de digitalizagdo: 28 ipm monocromatica/A4/simplex,
19 ipm colorida/A4/simplex.

COPIA:

Resolucao da Cépia: 600 x 600 dpi.

Copias Multiplas: Sim.

Copia Duplex automatica (Frente e Verso): Sim.
Velocidade minima de copia: 25ppm,;

* Descritivo das estimativas de quantidade e consumo:

Servico |CATSER | Descriio Quantidade Quantidade
Mensal Anual
26581 Outsourcing de impressao -
01 paginas A4 - monocromatico 25.000 300.000

- dentro da franquia com
papel




Outsourcing de impresséao -

02 26662 paginas A4 - monocromatico - 6.250 75.000
excedente a franquia com
papel
03 26620 Outsourcing de impresséo - 13.500 162.000

paginas A4 - policromatico -
dentro da franquia com papel

Outsourcing de impresséo -
04 26700 paginas A4 - policromatico - 6.500 78.000
excedente a franquia - com

papel

Outsourcing de impressao -
05 26646 paginas A3 - policromatico - 1.500 18.000
dentro da franquia com

papel

Outsourcing de impresséao -

26727 paginas A3 - policromatico -

excedente a franquia - com
papel

06 1.000 12.000

9. JUSTIFICATIVAS PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATAGAO

Devido a natureza do objeto é economicamente e tecnicamente inviavel
contrata-lo em parcelas ou por meio de mais de 1 (um) fornecedor.

Com a contratagdo em uma unica parcela objetiva-se a economia em larga
escala, tornando o valor contratado mais interessante para o CONTRATANTE.

Quanto aos aspectos técnicos, dada a complexidade do objeto, seria pouco
pratico e pouquissimo efetivo dividir as responsabilidades para a execug¢do do
servico na figura de mais de uma empresa.

Entendemos que os servigos atrelados a aquisicdo do equipamento, objeto da
contratagdo, bem como os insumos apresentados, sao correlatos e devem ser
geridos e executados pela mesma empresa, caso contrario, poderia comprometer
significativamente a execugao contratual.

Também se verifica nessa forma de contratacdo que se atingiria um maior ganho
de escala, dado ao maior escopo da contratagcdo, redundando em maior economia
para a Administragéo.




Ainda, a opgao por agrupamento em grupos de itens a serem adquiridos é
considerada licita, desde que possuam mesma natureza e que guardem relagao
entre si, conforme disposto no Acérdao 5.260/2011 - 1 Camara, Acordao 861/2013
Plenario, TC006.719/2013-9, relatora Ministra Ana Arraes, 10.4.2013.

Portanto sugere-se pela contratagdo em uma unica licitagdo e de forma
conjunta.

10. CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES (ART. 18, XI)

O presente objeto ja € executado de forma efetiva para os servidores da
Casa, cumprindo a funcdo e demanda contratada. Observou-se que ndo ha a
necessidade de contratagbes correlatas e/ou interdependentes para a execugao do
objeto a ser contratado.

11. RESULTADOS PRETENDIDOS (ART. 18, IX)

Almeja-se com esta contratacdo o atendimento total da demanda de
impressdes, copias e digitalizacdbes dos Departamentos e Gabinetes da Casa,
visando a plenitude dos trabalhos legislativos.

Como exposto anteriormente, constatou-se em analise de mercado que o
modo de contratagdo na modalidade Outsourcing com franquia de paginas, com
pagamento adicional pelas paginas excedentes € o economicamente mais viavel e
que também proporciona qualidade e eficiéncia no atendimento das demandas.

Beneficios esperados:
- Qualidade nos servigcos de impressao;
- Segurancga no controle de documentos confidenciais;

- Eficiéncia: a contratagcao permitira a utilizacao de equipamentos customizados para
os volumes de impressao e caracteristica de cada area. Dessa forma, aquelas areas
que imprimirem em formatos de maior tamanho ou demandem por maior numero de
documentos impressos terdo a disposi¢cao equipamentos mais apropriados.

- Diminuicdo do consumo de papel e impressdes: havera controles de perfis para
impressao.

- Otimizagao de recursos: o outsourcing de equipamentos multifuncionais permite a
otimizagdo dos recursos, possibilitando que todos os servidores da area que
necessitam da ferramenta de trabalho tenham acesso, aos seus variados
dispositivos, (scanner , copiadora e impressora).Disponibilidade continua: o Acordo
de Nivel de Servico garantird a disponibilidade do servico durante toda a
contratacao.

- Controlar o fluxo de documentos e identificar os responsaveis: a ferramenta
identificara os responsaveis pela utilizagdo das funcionalidades de cada
equipamento.

12. PROVIDENCIAS A SEREM ADOTADAS (ART. 18, X)



O referido contrato Emergéncial n® 10/2023 se encontra em seu ultimo més
de vigéncia, com data prevista para dia 24/11/2023 e nao podera ser mais
prorrogado.

Considerando a data de vigéncia acima citada, mostra-se necessaria a
conclusao da contratagdo observada a data limite de 24/11/2023, razao pela qual
desde ja sugerimos celeridade e prioridade na tramitacdo da presente contratagao.

A Administragao tomara as seguintes providéncias:

NECESSIDADES DE ADEQUAGCAO DO AMBIENTE

Considerando a necessidade de transicdo contratual elencada no item 12, é
imprescindivel que toda solugéo esteja em pleno funcionamento no dia 24/11/2023.

Dessa forma, devem ser realizadas as adequacdes no servidor de
impressao compreendendo a instalacdo do software de bilhetagem e o drive das
impressoras instaladas. Além disso, as impressoras devem ser instaladas
fisicamente com acesso a rede para comunicacdo com o servidor de impressao.

Estima-se que as adequagdes no servidor de impressdo e as instalagdes
fisicas das impressoras durem 5 (cinco) dias.

PREVIAS AO CONTRATO

- Definicdo dos servidores que fardo parte da equipe de fiscalizagao/gestao
contratual;

- Capacitagao dos fiscais/gestores a respeito do tema objeto da contratagao;

- Definicdo dos locais onde serdo armazenados o0s equipamentos da
CONTRATADA;

- Definigao de planos de trabalho com vistas a boa execug¢ao contratual;

- Acompanhamento rigoroso das acgdes previstas nos projetos apresentados
para a realizagdo das adequagdes e melhorias no objeto a ser contratado.

13. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (ART. 18, XII).

A atividade de logistica reversa do toner devera ser de responsabilidade da
Contratada, devendo ela obedecer a todas as normas especificas vigentes para a
destinacao final, inclusive restos de toner, cartuchos e embalagens dos produtos
utilizados, através do recebimento de relatério junto aos documentos que o fiscal do
contrato usara para a medicao e execucgao financeira, no periodo de faturamento.

Todos os equipamentos fornecidos deverdo possuir funcionalidades que
promovam a economia de energia elétrica, como, por exemplo, modo de economia
de energia.

A abertura de chamados técnicos e encaminhamentos de demandas, bem



como todos os relatérios e artefatos produzidos deverdo ser realizados,
preferencialmente, sob a forma eletrénica, evitando-se a impressao de papel. Além
disso, as configuragbes de hardware e software deveréo ser realizadas visando alto
desempenho com a utilizagdo racional de energia, evitando-se a sobrecarga de
equipamentos ou dispositivos elétricos.

Conforme o Art. 6° da IN 01/2010, a Contratada adotara as seguintes praticas
de sustentabilidade na execugéo dos servigos:

- Realizar um programa interno de treinamento de seus empregados, nos trés
primeiros meses de execugao contratual, para redugdo do consumo de energia
elétrica, de consumo de agua e de redugdo de produgdo de residuos solidos,
observadas as normas ambientais vigentes;

- Realizar a separagcédo dos residuos reciclaveis descartados pelos 6rgaos e
entidades da Administragdo Publica Federal direta, autarquica e fundacional, na
fonte geradora, e a sua destinagédo as associagdes e cooperativas dos catadores de
materiais reciclaveis, que sera procedida pela coleta seletiva do papel para
reciclagem, quando couber, nos termos da IN /MARE n° 06/1995 e do Decreto n°
5.940/2006;

- Respeitar as Normas Brasileiras - NBR, publicadas pela Associacdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos solidos.

14. MAPEAMENTO DOS RISCOS

Esse topico sera discutido através do Relatorio de Risco que sera anexado ao
Termo de Referéncia.

15. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO (ART. 18, XiIil)

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratagao.

15.1. Justificativa da viabilidade:

O Estudo analisou as alternativas para a contratagcdo de servigos de
impressdo, copia e digitalizagcdo para dar suporte a todas as unidades
administrativas e gabinetes parlamentares da Camara Municipal de Hortolandia.

A pesquisa abrangeu aspectos técnicos e econdmicos das solugbes para o
problema apontado.

Em pesquisas identificadas pela plataforma Compras.gov verificou-se o
numero elevado de contratagbes realizadas através do modelo de impressao
Outsourcing, reforgando a efetividade que a solugéo proporciona.

Diante do ja exposto, por economicidade e devido a qualidade atestada no
atendimento da solucdo atualmente contratada, conclui-se que a solugdo técnica
que trara mais éxito é a contratacdo do servigco de impressao corporativa no modelo
de Outsourcing, com franquia de paginas, com pagamento adicional pelas paginas
excedentes, atendendo:



- servigos de Impressao, copias e digitalizagao corporativa (Outsourcing);

- fornecimento de equipamentos multifuncionais e/ou impressoras monocromaticas
el/ou policromaticas/coloridas (novos e em linha de produgao);

- instalacdo de software de gerenciamento monitoramento, controle de cotas de
impressao, gestao de ativos e contabilizacéo (bilhetagem) de cdpias e impressoes;

- manutencao preventiva e corretiva dos equipamentos no local de instalagdo (com
fornecimento de pecas e componentes originais);

- fornecimento de suprimentos e componentes, inclusive papel A4 e A3;

Assinatura da equipe responsavel ou do responsavel técnico



CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Il

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS
que entre si fazem a CAMARA MUNICIPAL DE
HORTOLANDIA e a empresa
.................. para execugdo de servigo continuo
especializado de Impressao, cépias e digitalizagao
corporativa, por meio de sistema Outsourcing, na
modalidade de franquia de paginas mais exceden-
te, incluindo fornecimento de equipamentos, ma-
nutengdo preventiva e corretiva dos equipamen-
tos, com fornecimento de pegas e componentes
originais, suprimentos, componentes, papel,
softwares de gerenciamento e controle (bilheta-
gem) de copias e impressodes, suporte técnico re-
moto durante o horario de expediente da Contra-
tante e com visita técnica diaria de segunda a
sexta-feira, conforme especificagdo no Termo de
Referéncia - Retificado, constante do Anexo Unico

deste Contrato.

Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021

A CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, 6rgdo de direito
publico interno, cadastrada no CGC/MF sob o n° 68.008.895/0001-44, com endereco a
Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n°® 250, Parque Gabriel, Hortolandia, Estado de Sao
Paulo, neste ato representado por seu Presidente, Vereador XXXXX, brasileiro, RG:
, CPF: , doravante denominado “CONTRATANTE” e de outro

lado, a Empresa com sede a Rua , ins-

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fone: (19) 3897-9900 www.hortolandia.sp.leg.br
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cita no CNPJ sob n° , heste Ato representada pelo

Sr. , (qualificagao) , empresario, portador do RG. n° e
do CPF. N° , residente e domiciliado a , Estado ( ),
CEP , doravante denominada “CONTRATADA”, conforme atos constitutivos da

empresa OU procuragao apresentada nos autos, tendo em vista o que consta no Processo
Administrativo CMH n° 29/2023 e em observancia as disposicdes da Lei n° 14.133, de 1°
de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de
Contrato, decorrente do Pregao Eletrénico n° 02/2023, mediante as clausulas e condi-

¢bes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratagdo de servigo continuo especiali-
zado de Impressao, cépias e digitalizagdo corporativa, por meio de sistema Outsourcing,
na modalidade de franquia de paginas mais excedente, incluindo fornecimento de equipa-
mentos, manutencgdo preventiva e corretiva dos equipamentos, com fornecimento de pe-
¢as e componentes originais, suprimentos, componentes, papel, softwares de gerencia-
mento e controle (bilhetagem) de copias e impressdes, suporte técnico remoto durante o
horario de expediente da Contratante e com visita técnica diaria de segunda a sexta-feira,
conforme especificacdo no Termo de Referéncia - Retificado, constante do Anexo Unico

deste Contrato.

1.2. Objeto da contratagao:

item |CATSER Descricio Quant. Quant. V?I’m: Valor Valor
Mensal Anual Unitario | Mensal | Anual
por
pagina

Outsourcing
de
impressao -
paginas a4 - 25.000 300.000
monocromat
ico - dentro
da franquia
com papel
Outsourcing

02 | 26662 de
impressao -
paginas a4 - 6.250 75.000

01 26581

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fone: (19) 3897-9900 www.hortolandia.sp.leg.br
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monocromati
Co -
excedente a
franquia com
papel
03 26620 Outsourcing de
impressao
paginas a4 - | 13500 | 162.000
policromatico -
dentro da
franquia com
papel -
Outsourcing de
04 | 26700 | impresséo -

paginas a4 - | 500 78.000
policromatico -

excedente a
franquia - com
papel
Outsourcing de
05 26646 | impressao -
paginas a3 - | 1500 18.000
policromatico -
dentro da
franquia com
papel
Outsourcing de
06 26727 | impressao -
paginas a3 - | 1,000 12.000
policromatico -
excedente a
franquia - com
papel
Fornecimento de Equipamentos conforme o Item 5 do Termo de Referéncia - Retifica-
do: 02 (duas) Multifuncional grande porte (colorida); 38 (trinta e oito) multifuncional mé-
dio porte (Monocromatica); 02 (duas) Multifuncional médio porte (Colorida) conforme

Termo de Referéncia Retificado. constante do Anexo | deste Contrato.

1.2.1. Para os itens n° 01, 03 e 05, por se tratarem de quantitativo de
impressdes DENTRO da franquia mensal (por tipo de impressao e papel), as quantidades
consideradas no quadro de quantidades visam garantir volume de produto requisitado e

contratado, com base em consumo ja realizado nesta administracéo no exercicio de 2022.

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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1.2.2. Para os itens n° 02, 04 e 06, por se tratarem de quantitativo de
impressbes EXCEDENTES a franquia mensal (por tipo de impressdao e papel), as
quantidades consideradas no quadro de quantidades visam somente oferecer aos
proponentes elementos para avaliacdo do potencial de fornecimento. Estas quantidades
nao constituem sob nenhuma hipdtese garantia de volume de produto a ser requisitado,
sendo que sdo mensuradas por estimativa de consumo.

1.2.3. Havendo eventual consumo de paginas mensal em quantidade
EXCEDENTE as franquias mensais (por tipo de impresséo e papel) estabelecidas nos
itens n° 01, 03 e 05, o pagamento das paginas excedentes sera realizada com base no
VALOR UNITARIO (por pagina) referentes aos itens n° 02, 04 e 06 (por tipo de
impressao e papel).

1.24. Todo consumo de paginas realizado nos equipamentos
disponibilizados pela Contratante deverdo ser comprovados através de relatérios mensais
emitidos por um software de bilhetagem.

1.3. Os equipamentos deverdo possuir as caracteristicas minimas constantes do
descritivo e quantitativo dos equipamentos, constantes do item 5 do Termo de Referéncia

— Retificado.

1.4 Vinculam esta contratagcéo, independentemente de transcrigao:
1.4.1. O Termo de Referéncia — Retificado;
1.4.2. O Edital da Licitagao;
1.4.3. A Proposta do contratado consolidada;
1.4.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.
CLAUSULA SEGUNDA - VALOR DO CONTRATO

2.1. O valor mensal da contratagdo é de R$ ............ (coevenannns ), valor anual perfa-

zendo o valor total de RS.............. (cenenen ), Ou seja, 12 meses.

2.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugao do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, tra-
balhistas, previdenciarios, fiscais € comerciais incidentes, taxa de administracao, frete, se-

guro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagao.

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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2.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a

CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.
CLAUSULA TERCEIRA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

3.1. As despesas decorrentes desta contratagcao estdao programadas em dotagao or-
camentaria propria, prevista no Orcamento da Camara Municipal de Hortolandia deste
exercicio, na dotacdo n° 01.001.01.031.0101.2001.3.3.90.40 - Servigos de Tecnologia

Da Informagéao PJ — Ficha n° 8,

3.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), as despesas correspondentes correrdo a conta
dos recursos proprios para atender as despesas da mesma natureza, cuja alocagao sera

feita no inicio de cada exercicio financeiro.
CLAUSULA QUARTA - VIGENCIA E PRORROGAGAO

4.1. O prazo de vigéncia inicial da contratacédo € 12 (doze) meses, contados da assi-
natura do contrato, podendo ser prorrogado, sucessivamente, respeitada a vigéncia
maxima decenal, prevista em Lei, desde que haja autorizagéo formal da autoridade com-

petente, atestando, em especial, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

4.1.1. Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato,

com informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

4.1.2. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administra-

¢ao mantém interesse na realizagao do servigo;

4.1.3. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economica-

mente vantajoso para a Administragao;

4.1.4. Haja manifestacdo expressa da contratada informando o interesse

na prorrogacao;

4.1.5. Seja comprovado que a contratada mantém as condigdes iniciais de

habilitacao.

4.1.6. A CONTRATADA nao tem direito subjetivo a prorrogacao contratual.

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
Fone: (19) 3897-9900 www.hortolandia.sp.leg.br



CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

ESTADO DE SAO PAULO

4.1.7. A prorrogagao de contrato devera ser promovida mediante celebra-

¢ao de termo aditivo.

CLAUSULA QUINTA - DA EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAL - CONDIGOES GE-
RAIS

5.1. O regime de execucao contratual, a gestao e execugdo, assim como 0s prazos
e condi¢des de conclusao, entrega, recebimento do objeto, observardo o disposto no Ter-
mo de Referéncia — Retificado, constante do Anexo Unico deste contrato e nas disposi-

coes desta Clausula.

5.2. Inicio da execugao do objeto: 15 dias apds a emissao da Autorizagdo de For-

necimento.

5.3. A CONTRATADA devera fornecer todos os equipamentos de impresséo,
acessorios e softwares associados, contemplando inclusive a instalagdo dos mesmos nas
dependéncias da CONTRATANTE e a devida manutencdo nas quantidades,
especificagdes técnicas e demais caracteristicas constantes neste Termo de Referéncia -
Retificado.

5.3.1. Todos os equipamentos e acessorios deverao ser obrigatoriamente
disponibilizados pela CONTRATADA. Os equipamentos deverdo ser novos e deverao
pertencer a linha atual de producdo da fabricante, sendo que a comprovagao sera
realizada por meio do site do fabricante ou declaragado apresentada do préprio fabricante

no ato da entrega.

5.3.1. No caso de algum equipamento inicialmente fornecido for
descontinuado pelo fabricante, ou nos casos de ampliacbes de estagdes de trabalho ou
mesmo substituicdo de equipamentos defeituosos, fica a CONTRATADA obrigada a

substituir o equipamento por um de capacidade técnica igual ou superior.

5.3.2. O fabricante das estacbes de impressao devera possuir Site na
Internet que disponibilize atualizacbes de drivers para o equipamento proposto e
compativeis com os Sistemas Operacionais Microsoft Windows 10 e Ubuntu Linux 22.04

(e atualizagbes futuras destes Sistemas Operacionais).
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5.3.3. A critério da CONTRATADA podera ser instalado estabilizadores de
energia elétrica para os equipamentos de impressao referentes ao Item n°® 1 -

Multifuncional grande porte (colorida) com a rede elétrica da CONTRATANTE.

5.3.4. Devera ser disponibilizado pela CONTRATADA equipamento (s)
Servidor (es) Fisico para a instalacao de Software(s) de Bilhetagem e demais Softwares
necessarios para a execucdo dos servicos em sua totalidade, com capacidade de
Hardware minima de: processador com 4 nucleos, 8 GB de memdria RAM, Disco Rigido
de 1.000 Terabytes, Placa (s) de Rede 1000Mbps e fonte com regulagem automatica de
tensao, o qual devera ser hospedado no ambiente de DATACENTER/CPD e de REDE da
CONTRATANTE.

5.3.5. As licengas de Sistema Operacional do (s) equipamento (s) Servidor
(es) da Contratada, caso sejam necessarias, serao fornecidas pela CONTRATADA, bem
como quaisquer outras licengas de Softwares necessarias para a execugao dos servigos

contratados.

5.3.6. A administracdo do (s) Servidor (es) sera (ao) de responsabilidade
da CONTRATADA, resguardadas as politicas de segurangca da CONTRATANTE.

5.3.7. Os custos relativos aos equipamentos agregados ao Servigo
contratado (Servidor (es), licengas de softwares, acessorios e outros) sdo de inteira
responsabilidade da CONTRATADA.

5.3.8. A CONTRATADA devera fornecer os toners, pegas para
manutencio preventiva e corretiva, sempre que requisitados pela CONTRATANTE, sendo
que a empresa devera disponibilizar sistematicamente em estoque localizado no local de
instalagdo no minimo 01 conjunto de toners reserva necessario para o funcionamento de
cada equipamento cedido, além daquele que ja se encontra na propria multifuncional,

visando o perfeito atendimento da estimativa mensal de impressdes e copias.

5.3.9. A CONTRATADA devera fornecer, de acordo com a necessidade de
cada setor e conforme demanda de cépias e/ou impressdes, folhas de papel sulfites A4

e/ou A3 de primeira qualidade.

5.4. DAS CARACTERISTICAS DO PAPEL SULFITE A4 E A3
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5.4.1. PAPEL A4: Gramatura 75g/m2 ; formato A4, medindo 210 mm x
297 mm; alvura minima de 90%, conforme norma ISO; opacidade minima de 87%;
umidade de 3,5%(+/-1,0),PH alcalino; cor branca; embalagem revestida em BOPP;
produto com certificagdo ambiental, de primeira linha, superficie resistente, corte perfeito e
absorcdo equilibrada que permite o melhor deslizamento na impressora evitando
desperdicio de tinta, com o mais alto grau de brancura e que garanta 99,99% néo
atolamento em impressoras, com superficie e massa homogénea, fibras longitudinais,
espessura uniforme, elevado teor de alvura e, baixo indice de deformacgao devido ao calor.

5.4.2. PAPEL A3: Gramatura 75g/m2 ; formato A3, medindo 297 mm x
420 mm; alvura minima de 90%, conforme norma ISO; opacidade minima de 87%;
umidade de 3,5%(+/-1,0),PH alcalino; cor branca; embalagem revestida em BOPP;
produto com certificagdo ambiental, de primeira linha, superficie resistente, corte perfeito e
absorcdo equilibrada que permite o melhor deslizamento na impressora evitando
desperdicio de tinta, com o mais alto grau de brancura e que garanta 99,99% néo
atolamento em impressoras, com superficie e massa homogénea, fibras longitudinais,
espessura uniforme, elevado teor de alvura e, baixo indice de deformacgao devido ao calor.

5.5. DO(s) SOFTWARE(s) DE BILHETAGEM

5.5.1. O software de bilhetagem devera ser instalado em equipamento
Servidor da Contratada, sediado na rede da Contratante, operar em rede e possuir as
seguintes caracteristicas:

5.5.2. Realizar a contabilidade e o controle de custos de impressdes em
impressoras/multifuncionais de rede;

5.5.3. Informar o usuario, o nome do documento, o horario de impresséo,
impressora, 0 numero de paginas, as caracteristicas quanto a cor (impresséo colorida ou
preto e branco), ao tamanho do papel, a qualidade e ao custo para cada trabalho
impresso;

5.5.4. Permitir a geracdo de relatorios via sistema por usuario,
impressora/multifuncional

(equipamento fisico), fila de impressao (driver instalado em uma estagéo
ou servidor) e centros de custo;

5.5.5. Permitir a ordenacéao dos relatorios por quantidade de paginas, por

custo e por ordem alfabética;
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5.5.6. Permitir a utilizacdo de filtros nos relatérios por cor (colorida ou em
preto branco), tipo de papel, modo de impressao (simplex ou duplex) e por origem (copia
Ou impresséo);

5.5.7. Gerar analise interativa em rede;

5.5.8. Permitir a exportagcao de dados e relatorios para analise;

5.5.9. Realizar inventario automatico de impressoras/multifuncionais;

5.5.10. Permitir a definigho de custos de pagina impressa por
impressora/multifuncional e po4 usuario; diferenciando custos para as impressées em
cores e em preto e branco;

5.5.11. Permitir a administracdo de custos por grupos de
impressoras/multifuncionais e por grupos usuario;

5.5.12. Permitir a definigdo de cotas por usuarios e grupos e a geragao de
relatério de utilizagao de cotas;

5.5.13. Permitir configuracdo de compartiihamento de cotas entre os
usuarios;

5.5.14. Permitir a definigdo de centros de custo para usuarios e a geragao
de relatorios a partir dos mesmos;

5.5.15. Permitir a definicdo de variagdes de custos por pagina baseada na
quantidade de paginas impressas;

5.5.16. Realizar configuragdes, atualizagdes, visualizagbes e alteragdes
remotas dos componentes das impressoras/multifuncionais;

5.5.17. Indicagao do nivel dos toners;

5.5.18. Indicacao do nivel de papel disponivel nas bandejas de impresséo;

5.5.19. Geracgao de cdodigos quando da ocorréncia de erros de impressao;

5.5.20. Controle de fila de impressdao nos equipamentos do tipo
Multifuncional grande porte (colorida), permitindo que a impressdo s seja efetuada
perante autenticagdo com senha por usuario e/ou grupo na propria multifuncional, visando
garantir organizagao e seguranga nos trabalhos de impressao;

5.5.21.- Permitir a geracado de relatérios com filtros por local (Setor,
Departamento, Gabinete), por equipamento, por centro de custo, por usuario, por tamanho

de papel, por tipo de impressédo (monocromatica, policromatica).

5.6. DO SERVIGO DE DIGITALIZAGAO
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5.6.1. Digitalizar e copiar documentos nos formatos A4, Carta e Oficio, a
partir do vidro de exposi¢ao ou do alimentador automatico de documentos — ADF, duplex
automatico.

5.6.2. Os arquivos gerados pela digitalizagdo, devem dispor de opgdo em
forma monocromatica ou coloridos, nos formatos JPEG, TIFF, PDF (em modo pagina
Unica e varias paginas por arquivo) e PDF (OCR) pesquisaveis via Reconhecimento
Optico de Caracteres — OCR (em modo pagina Unica e modo varias paginas por arquivo,
gerado localmente no equipamento ou software externo, instalado em equipamento
servidor de rede e/ou estagdes de trabalhos).

5.6.3. Em primeira opg¢ao, apdés a digitalizagdo, o arquivo digitalizado
devera ser encaminhado via caminho de rede (protocolo SMB) ao Servidor da Contratada,
sediado na rede da Contratante, possibilitando acesso remoto aos arquivos digitalizados
através das estagdes de trabalho da CONTRATANTE.

5.6.4. Em segunda opcgdo, apos a digitalizagdo o arquivo digitalizado
devera ser encaminhado para as estacdes de trabalhos da CONTRATANTE via rede e
software externo instalado nos computadores.

5.6.5. As pastas de armazenamento dos arquivos digitalizados,
localizados no Servidor da Contratada, sediado na rede da Contratante, operando em
rede, devem ser separadas/organizadas por Departamento/Gabinete/Grupo, conforme
listagem informada pela CONTRATANTE, protegidas com wusuarios e senhas
individualizados, n&do permitindo o acesso publico e sem autenticacdo aos arquivos

digitalizados.

5.7. DA EXECUGAO DO OBJETO

5.7.1. Inicio da execugao do objeto: 15 dias apdés a emissao da Autorizagao de
Fornecimento, para atendimento das necessidades da Camara Municipal de Hortolandia

abrange:
a-) servigos de Impresséo, copias e digitalizagao corporativa (Outsourcing);

b-) fornecimento de equipamentos multifuncionais e/ou impressoras

monocromaticas e/ou policromaticas/coloridas (novos e em linha de produgéo);
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c-) instalagdo de software de gerenciamento monitoramento, controle de cotas de

impressao, gestao de ativos e contabilizagado (bilhetagem) de copias e impressoes;

d-) manutencédo preventiva e corretiva dos equipamentos no local de instalagéao
(com fornecimento de pegcas e componentes originais); - fornecimento de
suprimentos e componentes, inclusive papel A4 e A3, bem como quaisquer outros

elementos necessarios a execugao dos servicos contratados.

e-) suporte técnico remoto durante o horario de expediente da Contratante e com

visita técnica diaria de segunda a sexta-feira.

f-) sdo de responsabilidade da CONTRATADA todos os itens que contemplam a
prestacado dos servicos: fornecimento e disponibilidade dos equipamentos, software
de gerenciamento de ativos e bilhetagem das paginas, assisténcia técnica de
manutencgao preventiva e corretiva reposicao de pecas e

insumos/consumiveis/papeis.

5.7.2. Instalar e configurar, para uso pelos funcionarios do CONTRATANTE, os
equipamentos de acordo com a programacao estabelecida em cada equipamento e nos
locais estabelecidos pelo CONTRATANTE; O horario de entrega dos equipamentos
devera obedecer a programacao da CONTRATANTE;

5.7.3. Configurar todos os computadores da CONTRATANTE, com sistema
operacional Microsoft Windows 10 e Ubuntu Linux 22.04 (e atualizagbes futuras destes
Sistemas Operacionais) de forma padronizada, instalando drivers e outros softwares
necessarios para utilizacdo de todos os recursos dos equipamentos, englobando os

servigos de impressao, copia e digitalizagao;

5.7.4. Fornecer o(s) software(s) de gerenciamento, controle, monitoramento, controle
de cotas de impressao, gestdao de ativos e contabilizagdo (bilhetagem) de coépias e
impressdes, sem custos adicionais para o CONTRATANTE, que deverao operar em
equipamento Servidor da Contratada, sediado na rede da Contratante, operando em rede,

de modo que suas funcionalidades provenham os servigos exigidos:

5.7.4.1. Realizar a contabilidade e o controle de custos de impressdes em

impressoras/multifuncionais de rede;
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5.7.4.2. Informar o usuario, o nome do documento, o horario de
impressao, a impressora, o numero de paginas, as caracteristicas quanto a cor (impressao
colorida ou preto e branco), ao tamanho do papel, a qualidade e ao custo para cada

trabalho impresso;

5.7.4.3. Permitir a geracdo de relatorios via sistema por usuario,
impressora/multifuncional (equipamento fisico), fila de impresséo (driver instalado em uma

estacdo ou servidor) e centros de custo;

5.7.4.4. Permitir a ordenacgao dos relatorios por quantidade de paginas,

por custo e por ordem alfabética;
5.7.4.5. Gerar anadlise interativa em rede;
5.7.4.6. Permitir a exportagao de dados e relatérios para analise;

5.7.4.7. Permitir a definicho de custos de pagina impressa por
impressora/multifuncional e por usuario; diferenciando custos para as impressdes em

cores e em preto e branco;

5.7.4.8. Permitr a administracdo de custos por grupos de

impressoras/multifuncionais e por grupos usuarios;

5.7.4.9. Permitir a definicdo de cotas por usuarios e grupos e a geragao de

relatérios de utilizagao de cotas;

5.7.4.10. Permitir configuracdo de compartilhamento de cotas entre os

usuarios;

5.7.4.11. Permitir a definicdo de centros de custo para usuarios e a

geragao de relatorios a partir dos mesmos;

5.7.4.12. Permitir a definigdo de variagdes de custos por pagina baseada

na quantidade de paginas impressas;

5.7.4.13. Realizar configuracdes, atualizagdes, visualizagbes e alteragdes

remotas dos componentes das impressoras/multifuncionais;
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5.7.414. Indicacdo do nivel de papel disponivel nas bandejas de

impressao;

5.7.4.15. Geracdo de cddigos quando da ocorréncia de erros de

impressao.

5.7.4.16. Controle de fila de impressdo nos equipamentos do tipo
Multifuncional grande porte (colorida), permitindo que a impressao s6 seja efetuada
perante autenticagdo com senha por usuario e/ou grupo na propria multifuncional, visando

garantir organizagao e segurancga nos trabalhos de impressao.

5.7.4.17. Permitir a geragdo de relatérios com filtros por local (Setor,
Departamento, Gabinete), por equipamento, por centro de custo, por usuario, por tamanho

de papel, por tipo de impressédo (monocromatica, policromatica).

5.7.5. Nos pontos de instalagdo dos equipamentos de impressao a tensao
da rede elétrica ndo sera alterada, devendo, neste caso, a CONTRATADA, sem 6nus ao
CONTRATANTE, adequar seu equipamento (exemplo, instalagdo de conversor de tenséo

elétrica).
5.8. DA ASSISTENCIA TECNICA
5.8.1. MANUTENCAO PREVENTIVA

5.8.1.2. A CONTRATADA devera realizar manutencao preventiva dos
equipamentos bimestralmente (de 02 em 02 meses) ou conforme necessidade constatada
pela Contratada e/ou Contratante, conforme calendario a ser ajustado entre as partes,
tendo o objetivo de prevenir a ocorréncias de quebras ou defeitos dos equipamentos,
conservando-os em prefeito estado de funcionamento. Além dos cuidados recomendados
Nnos manuais € normas técnicas dos equipamentos a manutengao preventiva constituira

das seguintes tarefas:
5.8.1.2.1. Regulagens;
5.8.1.2.2. Ajustes mecanicos e eletrénicos;

5.8.1.2.3. Lubrificantes;
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5.8.1.2.4. Limpeza interna e externa;
5.8.1.2.5. Teste geral da operagéo;

5.8.1.2.6. Substituicdo de pecas e/ou dispositivos gastos ou

quebrados pelo uso dos equipamentos.
5.8.2. MANUTENGCAO CORRETIVA

5.8.2.1. A CONTRATADA devera realizar manutencdo corretiva e
manter os equipamentos em perfeito estado de funcionamento, o que inclui impressoras e
Servidores, mediante a substituicdo, quando for o caso, das pegas que apresentarem
defeitos e/ou execugdo de regulagens, ajustes mecanicos, eletrénicos, técnicos,
reconfiguragdo de Software defeituoso, o que mais for necessario ao reestabelecimento
das condi¢gdes normais de funcionamento dos equipamentos e dos servigos contratados

em sua totalidade.

5.8.2.2. A manutencdo corretiva devera ser realizada mediante a
abertura de chamado técnico, preferencialmente por e-mail ou sistema eletrbnico de
controle de chamados de responsabilidade da CONTRATADA, que devera ser atendido
no prazo maximo de 24 h (vinte e quatro horas) e solucionado, com término do reparo do
equipamento, sendo este uma impressora ou Servidor (es), e/ou reconfiguragdo de
Software defeituoso, no prazo maximo de 48 h devendo, se for o caso, providenciar a
substituicdo do equipamento em até 48 h (quarenta e oito horas), contadas da abertura do
chamado, por outro equipamento equivalente ou superior, em carater provisério e
temporario pelo prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos, findos os quais a substituigao
passara a ser definitiva. Este prazo sera contado a partir da data de substituicdo do
equipamento e ndo sera aceita em nenhuma hipotese a entrega de equipamento de menor
capacidade, a titulo de substituicdo, estando a empresa, no caso de descumprimento das

exigéncias, sujeita as penalidades previstas no contrato.

5.8.2.3. Entende-se por inicio de atendimento, no prazo maximo de
24 h, a hora de chegada do técnico ao local onde estiver instalado o equipamento, sendo
este uma impressora ou Servidor (es). Entende-se por término do reparo do
equipamento, reconfiguracao de Software defeituoso e a situagcdao do chamado
técnico como solucionado, no prazo maximo de 48h, a disponibilidade dos
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equipamentos para o uso em perfeitas condicdes de funcionamento, bem como o

reestabelecimento dos servigcos em sua totalidade;

5.8.2.4. Ao final de cada visita, o técnico da Contratada, entregara
um relatorio circunstanciado do atendimento, mencionando: data de abertura do chamado
técnico, numero do chamado técnico, data e hora do atendimento, defeitos verificados, as
providéncias adotadas, as recomendacdes e orientacdes técnicas. O RELATORIO
DEVERA CONTER A DATA, ASSINATURA E CARIMBO DO SERVIDOR RESPONSAVEL
e DO FUNCIONARIO RESPONSAVEL DA CONTRATADA, devendo a empresa

disponibilizar copia deste relatério.
5.8.3. SUBSTITUICAO DO EQUIPAMENTO

5.8.3.1. Se para um equipamento em um periodo de 30 (trinta) dias
corridos ocorrerem mais de 3 (trés) chamados técnicos referentes ao mesmo problema ou
05 (cinco) chamados técnicos por problemas distintos, equipamento devera ser substituido
por modelo tecnologicamente compativel ou mais avangado, mediante a autorizagdo da
Contratante, desde que apresentem as caracteristicas iguais ou superiores as contratadas

e ndo gerem qualquer custo extra a contratante.
5.9. DOS PRAZOS DE EXECUGAO

5.9.1. Instalagao/Execucgao: A instalagdo dos equipamentos, configuragdo dos
computadores do CONTRATANTE para utilizagado dos equipamentos ou quaisquer outros
elementos necessarios a execugao dos servigos contratados e devera ocorrer em até 15

(quinze) dias contados da emissao da Autorizagao de Fornecimento.

5.9.2. Manutengao Preventiva: Devera ocorrer bimestralmente (de 02 em 02
meses) ou conforme necessidade constatada pela Contratada e/ou Contratante, conforme

calendario a ser ajustado entre as partes;

5.9.3. Manutengao Corretiva: Atendimento deve iniciar-se em até 24 (vinte e
quatro) horas contados da abertura do Chamado Técnico e solucionado, com término do
reparo do equipamento, sendo este uma impressora ou Servidor (es), e/ou reconfiguragao
de Software defeituoso, no prazo maximo de 48 h, com o reestabelecimento dos servigos

em sua totalidade, devendo, se for o caso, providenciar a substituicdo do equipamento
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elou reconfiguracdo de Software defeituoso em até 48 h (quarenta e oito horas);
Observacao: O prazo para atendimento da abertura de Chamado Técnico sera computado

considerando apenas dias uteis.

5.9.4. Reposicao de Insumos: O controle dos toners e demais insumos
necessarios para a perfeita execugdo dos servicos, armazenados sistematicamente em
estoque localizado no local de instalacdo, sera de responsabilidade da CONTRATADA,

devendo conter:

5.9.4.1. no minimo 01 conjunto de foners reserva necessario para o
funcionamento de cada equipamento cedido, além daquele que ja se encontra na prépria
multifuncional, devendo ser reposto sempre que necessario visando o perfeito

atendimento da estimativa mensal de impressdes e copias.

5.9.4.2. manter estoque no local da instalagcdo dos equipamentos
contendo folhas sulfites A4 e/ou A3 de primeira qualidade em quantitativo necessario para
a manutencdo dos servigos de acordo com a estimativa mensal definida, devendo ser

reposto sempre que necessario.
5.10. Local Da Prestacao De Servico

5.10.1. O servigo devera ser executado na sede da Camara Municipal de
Hortolandia, no seguinte enderego: Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n°® 250, Parque

Gabiriel, Hortolandia, Estado de S&o Paulo.
CLAUSULA SEXTA- OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. A presente contratacdo de empresa especializada para atendimento das

necessidades da Camara Municipal de Hortolandia abrange:

6.1.1. Servicos de Impressdo, copias e digitalizagdo corporativa

(Outsourcing);

6.1.2. Fornecimento de equipamentos multifuncionais e/ou impressoras

monocromaticas e/ou policromaticas/coloridas (novos e em linha de produgao);
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6.1.3. Instalagdo de software de gerenciamento monitoramento, controle
de cotas de impressao, gestdao de ativos e contabilizagdo (bilhetagem) de coépias e

impressodes;

6.1.4. Manutencgao preventiva e corretiva dos equipamentos no local de

instalagdo (com fornecimento de pegas e componentes originais);

6.1.5. Fornecimento de suprimentos e componentes, inclusive papel A4 e
A3, bem como quaisquer outros elementos necessarios a execucdo dos servicos

contratados.

6.1.6. Sao de responsabilidade da CONTRATADA todos os itens que
contemplam a prestacado dos servicos: fornecimento e disponibilidade dos equipamentos,
software de gerenciamento de ativos e bilhetagem das paginas, assisténcia técnica de

manutencgao preventiva e corretiva reposi¢cao de pecgas e insumos/consumiveis/papeis.

6.2. Executar as atividades necessarias para o cumprimento do objeto utilizando as

melhores praticas e técnicas aplicaveis.

6.3. Assumir total responsabilidade pelo sigilo das informagdes e dados contidos em
quaisquer midias e documentos que seus empregados ou prepostos vierem a obter em
funcado dos servicos prestados a Contratante, respondendo pelos danos que eventual va-
zamento de informagdes decorrentes de agado danosa ou culposa, nas formas de negligén-

cia, imprudéncia ou impericia, venha a ocasionar a Contratante.

6.4. Observar durante a realizacao do trabalho e nos servigos a serem entregues to-
das as leis, decretos, normas, portarias e instrugdes normativas a que esteja submetida a

Contratante.

6.5. Nomear um representante legal junto a Contratante, denominado PREPOSTO,

para acompanhar a execug¢ao do contrato.

6.6. Responder pelas despesas relativas a encargos trabalhistas, de seguro de aci-
dentes, impostos, contribuicbes previdenciarias e quaisquer outras que forem devidas e
referentes aos servigos executados por seus empregados, uma vez que 0S mesmos nao

tém nenhum vinculo empregaticio com a Contratante.
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6.7. Todos os impostos e encargos decorrentes dos servigos estipulados neste Ter-
mo de Referéncia - Retificado ficam a cargo da Contratada para seu pagamento, nao ten-

do a Contratante nenhuma responsabilidade por eles, inclusive em caso de inadimpléncia.

6.8. A Contratada ndo podera cobrar valores adicionais ao valor do contrato, tais
como custos de deslocamento, alimentagao, transporte, alojamento, trabalho em sabados,

domingos, feriados ou em horario noturno, bem como qualquer outro valor adicional.

6.9. Fornecer identificagdo funcional individualizada de seus funcionarios para con-

trole de acesso interno as dependéncias da Contratante.

6.10. Prestar as informagbes e esclarecimentos relativos ao objeto desta contrata-

¢do, que venham a ser solicitados pela Contratante.

6.11. Colaborar ativamente com outras empresas e com o corpo técnico da Contra-
tante no que diz respeito a aspectos funcionais e técnicos sobre o sistema e/ou médulo,

para fins de integragdo com outros sistemas e ao final do contrato para eventual migracéo.

6.12. Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de
seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes
da boa e perfeita execucado do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a seguir dispos-

tas:

6.12.1. manter preposto aceito pela Administragcdo no local da obra ou do

servigo para representa-lo na execugao do contrato;

6.12.2. a indicacdo ou a manutenc¢ao do preposto da empresa podera ser
recusada pelo 6rgao ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa

designar outro para o exercicio da atividade;

6.12.3. atender as determinacdes regulares emitidas pelo fiscal do contra-

to ou autoridade superior;

6.12.4. alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas deste contrato, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os ma-
teriais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e

tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;
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6.12.5. reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expen-
sas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao ou dos materiais em-

pregados;

6.12.6. responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao

do objeto, de acordo com o Cdédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990),

bem como por todo e qualquer dano causado a Administracédo ou terceiros, nao reduzindo
essa responsabilidade a fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugao contratual pelo
Contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,

caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos;

6.12.7. ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companhei-
ro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do
contratante ou do fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da
Lei n° 14.133, de 2021;

6.12.8. quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema
de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servi-

¢Os, 0s seguintes documentos:
6.12.8.1. prova de regularidade relativa a Seguridade Social;

6.12.8.2. certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida

Ativa da Uniao;

6.12.8.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazen-

da Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado;
6.12.8.4. Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e
6.12.8.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

6.12.9. responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagdes previstas em
Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abran-

gidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributa-
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rias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a

responsabilidade ao Contratante;

6.12.10. comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro)

horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

6.12.11. prestar todo esclarecimento ou informacgao solicitada pelo Contra-
tante ou por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos tra-

balhos, bem como aos documentos relativos a execugao do empreendimento.

6.12.12. paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade
gue nao esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a

segurancga de pessoas ou bens de terceiros.

6.12.13. promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferra-

mentas, e tudo o que for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

6.12.14. conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legis-
lacao pertinente, cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre

limpo o local dos servigos e nas melhores condi¢gdes de segurancga, higiene e disciplina.

6.12.15. submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e
aprovagao, quaisquer mudancgas nos métodos executivos que fujam as especificagbes do

memorial descritivo ou instrumento congénere.

6.12.16. ndo permitir a utilizagado de qualquer trabalho do menor de dezes-
seis anos, exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permi-
tir a utilizagéo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou in-

salubre;

6.12.17. manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade

com as obrigac¢des assumidas, todas as condigdes exigidas para habilitagao na licitacao;

6.12.18. cumprir, durante todo o periodo de execucéo do contrato, a reser-
va de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia

Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislacao;
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6.12.19. arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensio-
namento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decor-
rentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmen-
te em sua proposta nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratagao, ex-
ceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, |l, d, da Lei n® 14.133, de
2021;

6.12.20. cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,

estadual ou municipal, as normas de seguranga do Contratante;

6.12.21. realizar os servigos de manutengao e assisténcia técnica na sede
da Camara Municipal de Hortolandia, no seguinte enderec¢o: Rua Joseph Julien Burlandy,
n° 250, Parque Gabriel, Hortolandia-SP;

6.12.22. realizar a transi¢cao contratual com transferéncia de conhecimen-
to, tecnologia e técnicas empregadas, sem perda de informagdes, podendo exigir, inclusi-
ve, a capacitacdo dos técnicos do contratante ou da nova empresa que continuara a exe-

cucao dos servicos.
CLAUSULA SETIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

7.1. As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD),

quanto a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razédo do certame ou do con-

trato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da
proposta no procedimento de contratagao, independentemente de declaragdo ou de acei-

tacao expressa.

7.2. Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justifi-

caram seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do .art. 6° da LGPD

7.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéte-

ses permitidas em Lei.

7.4. A Administragcdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre to-
dos os contratos de sub operagao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contra-

tado.
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7.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do

contratado elimina-los, com excecao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas

em que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagao do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas es-

sas obrigagdes.

7.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, re-

quisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD.

7.7. O Contratado devera exigir de sub operadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir

sua observancia.

7.8. Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacgao formula-

dos.

7.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justi-
ficadamente, quaisquer informagbdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da

LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

7.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
aqueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambien-

te virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD

art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabi-

lizagdo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos.

7.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em forma-
to interoperavel, a fim de garantir a reutilizagcdo desses dados pela Administragao nas hi-

poteses previstas na LGPD.

7.10.2. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinen-
tes ao tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da
LGPD.
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CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
8.1. S&o obrigagdes do Contratante:
8.1.1. Fiscalizar o servico da Contratada.

8.1.2. Promover o acompanhamento e a fiscalizacdo de todo o servigo
contratado, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando, em registro préprio, os

fatos que, a seu critério, exijam medidas corretivas por parte da Contratada.

8.1.3. Efetuar, quando julgar necessario, inspe¢gao com a finalidade de

verificar a prestacao dos servigcos e o atendimento das exigéncias contratuais.

8.1.4. Rejeitar, no todo ou em parte o resultado dos servigos executados
em desacordo com as especificacdes deste documento e solicitar expressamente sua

adequacao, no prazo acordado.

8.1.5. Informar a Contratada, por escrito, as razdes que motivaram

eventual rejeicdo dos produtos/servigos contratados.

8.1.6. Efetuar, no prazo previsto, o pagamento dos servigos executados,
desde que a Contratada tenha cumprido todas as obrigagdes e apresentado a nota fiscal e

documentos de suporte na forma e prazo habeis para realizagdo de pagamento.

8.1.7. Disponibilizar acesso a base de dados existente e a quaisquer

outros dados necessarios ao servigo de implantagao.

8.1.8. Fornecer toda a documentacao legal necessaria a parametrizacao

do sistema.

8.1.9. Manter os entendimentos com a Contratada sempre por escrito,
ressalvados os casos determinados pela urgéncia das medidas, cujos entendimentos
verbais devem ser confirmados por escrito, dentro de até 3 dias uteis, contados a partir da

efetivagdo do entendimento.

8.2. DA FISCALIZAGAO E DO RECEBIMENTO
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8.2.1. Sera responsabilidade do fiscal de contrato, na figura de servidor (a)
do Departamento Administrativo, fiscalizar e acompanhar a execucdo do objeto e

responsabilizar-se pelo atesto da fatura.

8.2.2. O recebimento e a aceitacdo do objeto dar-se-a apds a realizagéo
de avaliacdo de conformidade e vistoria, para que seja configurado o recebimento

definitivo.

8.2.3. A aceitacdo do objeto descrito neste Termo de Referéncia -
Retificado se dara mediante a avaliagdo do fiscal da Contratante, que constatara se o

servico atende todas as especificagdes contidas neste documento.

8.2.4. O pagamento do servigo executado se dara de forma proporcional

ao quantitativo entregue e aprovado pela Contratante até aquele dado momento.

8.2.5. Toda nota fiscal enviada pela Contratada devera conter o

detalhamento dos servigcos executados.

8.2.6. Serdo rejeitados pela Contratante todos os servigos que né&o

satisfizerem as condicdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia- Retificado.

8.2.7. A nota fiscal devera ser enviada a Contratante até o quinto dia util

do més subsequente ao da prestacao dos servicos.

8.2.8. Recebida a nota fiscal, a Contratante tera o prazo de 5 (cinco) dias

uteis, a contar da apresentagao da Nota Fiscal, para aceita-la ou rejeita-la.

8.2.9. A Nota Fiscal ndo aprovada sera devolvida a fornecedora para as
necessarias corregdes, com as informag¢des que motivaram a sua rejei¢gado, contando-se o

prazo estabelecido no subitem 8.2.8, a partir da data da sua reapresentacéo.

8.2.10. A Camara Municipal de Hortolandia providenciara o pagamento em

até 5 (cinco) dias uteis a contar do aceite definitivo da nota fiscal.

8.2.11. A Contratante podera deduzir do pagamento importancias que a

qualquer titulo Ihe forem devidas pela Contratada.
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8.2.12. Estdo incluidos no valor total da Nota, os encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, tributos, seguros, transportes, embalagens, licencas,
despesas de frete e todas as demais despesas necessarias para a entrega dos servigos

mencionados no objeto contratado.

8.3. Exigir o cumprimento de todas as obrigagcdes assumidas pelo Contratado, de

acordo com o contrato e seus anexos;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes
verificadas no objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no

total ou em parte, as suas expensas;

8.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal no que concerne a parcela
incontroversa da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando
houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, conforme o art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021;

8.6. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugédo do
objeto, no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de

Referéncia - Retificado;
8.7. Aplicar ao Contratado as sancdes previstas na lei e neste Contrato;

8.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacgdes
relacionadas a execugdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos
manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a

boa execugéo do ajuste.

8.8.1. A Administragao tera o prazo de 15 dias uteis, a contar da data do
protocolo do requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual perio-
do.

8.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-

financeiro feitos pelo contratado no prazo maximo de 15 dias uteis.

8.10. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo

Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execucgido do contrato, bem como por
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qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empre-

gados, prepostos ou subordinados.
CLAUSULA NONA - PAGAMENTO

9.1. Os servigos somente serdo recebidos definitivamente pelo (a) fiscal de Contrato,
no prazo de 5 (cinco) dias, mediante Nota Fiscal com termos detalhados e determinagao
de:

9.1.1. cdpias totais impressas por tipo de impressao e papel;

9.1.2. franquia mensal por tipo de impressao e papel;

9.1.3. cdpias excedentes consumidas por tipo de impressao e papel;
9.1.4. quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

9.2. O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de comunicagao de
cobranca oriunda do contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se

referem a parcela a ser paga.

9.3. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia - Retificado e na proposta,

sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

9.4. Os servigos serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias, contados
do recebimento da Nota Fiscal, por servidor ou comissao designada pela autoridade com-
petente, apds a verificacao da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagcao

mediante ateste da Nota Fiscalizar.

9.5. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugao, pelo con-
tratado, de inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de co-
branca.

9.6. O recebimento definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
segurancga do servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao do
contrato.
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9.7. A Camara Municipal de Hortolandia providenciara o pagamento em até 05 (cin-

co) dias uteis a contar do aceite/recebimento definitivo da nota fiscal.

9.8. Para fins de liquidacao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:
9.8.1. o prazo de validade;
9.8.2. a data da emisséo;
9.8.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;
9.8.4. o periodo respectivo de execucdo do contrato;
9.8.5. o valor a pagar; e
9.8.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

9.9. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que im-
peca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a comprovagao da regularizagao da si-

tuacao, sem 6nus a contratante;

9.10. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em ban-

co, agéncia e conta-corrente indicado pelo contratado.

9.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a or-

dem bancaria para pagamento.

9.12. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legisla-

¢ao aplicavel.

9.13. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando hou-
ver, serao retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabele-

cidos na legislagao vigente.

9.14. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei

Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
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contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentagao de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao trata-

mento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
CLAUSULA DECIMA — REAJUSTE

10.1. Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um
ano contado da data do orgamento estimado,em _ / / (DD/MM/AAAA).

10.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado,
0S precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do indice
IPCA, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da

anualidade.

10.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

10.4. No caso de atraso ou nao divulgacédo do(s) indice (s) de reajustamento, o con-
tratante pagara ao contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, li-
quidando a diferenga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definiti-

vo(S).

10.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatori-

amente, o(s) definitivo(s).

10.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser
extinto(s) ou de qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s),

em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser determinado(s) pela legislacdo entdo em vigor.

10.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de ter-

mo aditivo.

10.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.
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CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contra-

tado que:
11.1.1. der causa a inexecugao parcial do contrato;

11.1.2. der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano

a Administracado ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. der causa a inexecucao total do contrato;

11.1.4. ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da

contratagdo sem motivo justificado;

11.1.5. apresentar documentacéao falsa ou prestar declaracéo falsa duran-

te a execucgao do contrato;
11.1.6. praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

11.1.7. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer na-

tureza;

11.1.8. praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

11.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as

seguintes sancgoes:

11.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial

do contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

11.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as

condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que

nao se justificar a imposigcédo de penalidade mais grave.

11.2.3. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando
praticadas as condutas descritas nos subitens do item 11.1. acima deste Contrato, bem
como dos que justifiquem a imposigao de penalidade mais grave.
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11.2.4. Multa:

11.2.4.1. A aplicacdo de multa a ser aplicada por dia de infragdo, no

caso de parcela em atraso ou sobre o valor total do contrato;

11.2.4.2. As falhas na execucao do contrato elencadas na tabela 1,
também ensejardo a aplicagdo de multa conforme gradacido e valores constantes da
tabela 2:

TABELA 1

TIPOS DE INFRAGAO / GRADUAGAO

ITEM INFRAGAO GRAU

Manter funcionario sem qualificacdo para a execugao
01 : .
do objeto. Aferigao: Por empregado.

Executar objeto incompleto, paliativo, substituto como
02 de carater permanente ou deixar de executar recomposicao 2
complementar. Aferigao: Por ocorréncia

Fornecer informacgbes distorcidas de servico ou de

03 substituicdo de material. Aferigao: Por ocorréncia

Suspender e/ou interromper a execucdo do contrato,
04 salvo motivo de forgca maior, caso fortuito ou culpa da 6
CONTRATANTE. Aferigao: Por dia

Recusar-se a executar servico determinado pela

05 FISCALIZACAO, sem motivo justificado. Aferigdo: Por 4
ocorréncia.
Deixar de refazer servico ou entrega nao aceitos pela
06 FISCALIZACAO, nos prazos estabelecidos no Contrato. 3

Aferigao: Por ocorréncia

Deixar de Manter a documentacédo de habilitagao

07 atualizada. Aferigao: Por ocorréncia 1
08 Deixar de cumprir deterrpinagéo formal ou instrugao 5
complementar da FISCALIZACAO. Aferigado: Por ocorréncia
Deixar de Apresentar, quando solicitado, documentacéao
09 fiscal, trabalhista, previdenciaria e outros documentos 5
necessarios a comprovacado do cumprimento dos demais
encargos trabalhistas. Aferigao: Por ocorréncia
Deixar de entregar, entregar com atraso ou incompleta
10 documentagéo exigida na clausula de pagamento. Aferigao: 1
Por ocorréncia.
11 Deixar de entregar ou entregar com atraso os 3

esclarecimentos formais solicitados para sanar as
inconsisténcias ou duvidas suscitadas durante a analise da
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documentacao exigida por forgca do contrato. Aferigao: Por

ocorréncia
TABELA 2

GRAU DA INFRACAO VALORES R$
01 R$400,00
02 R$800,00
03 R$1.200,00
04 R$1.600,00
05 R$2.500,00
06 R$6.000,00

1) A aplicacdo das sangdes previstas nesta clausula ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacao de reparacgéao integral do dano causado a Administragao
Publica;

ll) Na aplicagdo da sangédo de multa sera concedido prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contados da data de intimagao, para apresentacdo de defesa,
conforme artigo 157 da Lei Federal n® 14.133/2021;

lll) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a
CONTRATADA;

IV) Se o valor das faturas for insuficiente, a CONTRATADA sera notificada
para recolher a importancia devida no prazo de 15 (quinze) dias, contados da

comunicacgao oficial,

V) Esgotados os meios administrativos para cobranga do valor devido pela
CONTRATADA a CONTRATANTE, este sera encaminhado para inscrigéo

em divida ativa.

11.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese algu-

ma, a obrigagao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

11.4. Todas as sancgoes previstas neste Contrato poderao ser aplicadas cumulativa-

mente com a multa.

11.5. Antes da aplicagcdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo

de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
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11.6. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse

valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

11.7. Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser reco-
Ihida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do rece-

bimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

11.8. A aplicagdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegu-
re o contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto

no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, para as penalidades de im-

pedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.
11.9. Na aplicacao das sancgdes serdo considerados:
11.9.1, a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
11.9.2. as peculiaridades do caso concreto;
11.9.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;
11.9.4. os danos que dela provierem para o Contratante;

11.9.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

11.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021,

ou em outras leis de licitagbes e contratos da Administragao Publica que também sejam ti-

pificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjun-

tamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente
definidos na referida Lei (art. 159).

11.11. A apuragao de responsabilidades relacionadas as san¢des de impedimento de
licitar e contratar e de declaragcédo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a
instauragdo de processo de responsabilizagdo a ser conduzido por comissdo composta
por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e
intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da
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data de sua intimagao, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda
produzir.

11.12. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagado das sangoes
de adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacgao, o
qual sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a
autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
uteis, contado do recebimento dos autos.

11.13. Cabera a apresentacao de pedido de reconsiderag¢ao da aplicacdo da sancao
de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data da intimacdo, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis,
contado do seu recebimento.

11.14. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da
decisdo recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.15. A aplicacédo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese algu-
ma, a obrigacao de reparagéao integral dos danos causados.

11.16. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre
que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, to-
dos os efeitos das sang¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus admi-
nistradores e socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a em-
presa do mesmo ramo com relagao de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o
Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatori-

edade de andlise juridica.

11.17. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da
data de aplicagédo da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des

por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e
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Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no

ambito do Poder Executivo Federal.

11.18. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneida-
de para licitar ou contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n°
14.133/21.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - SUBCONTRATAGAO

12.1. Nao sera admitida a subcontratagao do objeto contratual sem prévia e expressa
anuéncia da CONTRATANTE.

12.2. Em qualquer hipotese de subcontratagdo, permanece a responsabilidade inte-
gral do contratado pela perfeita execugado contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e
coordenagao das atividades do subcontratado, bem como responder perante o contratante
pelo rigoroso cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da sub-

contratacao.

12.3. A subcontratagcdo depende de autorizacdo prévia do contratante, a quem in-
cumbe avaliar se o subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessa-

rios para a execugao do objeto.

12.4. O contratado apresentara a Administracdo documentagao que comprove a ca-
pacidade técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo

correspondente.

12.5. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os diri-
gentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgao ou entidade contratante ou com agente publico
que desempenhe funcéo na contratacdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato,
ou se deles forem cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afini-

dade, até o terceiro grau.

12.6. O ndo cumprimento desta clausula podera acarretar a rescisao contratual além
da aplicacédo da multa equivalente a 10% (dez por cento) do valor do presente contrato,

conforme item 11.1 do Termo de Referéncia - Retificado.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA- ALTERACOES

13.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-&o pela disciplina dos arts. 124 e se-
guintes da Lei n® 14.133/2021.

13.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cbes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco

por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13.3. Registros que n&o caracterizam alteragdo do contrato podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136
da Lei n® 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA EXTINGAO CONTRATUAL

14.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, independente -

mente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagcdes de ambas as partes contraentes.

14.2. O contrato pode ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o contra-
tante, quando esta nao dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou

quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

14.3. A extingdo nesta hipétese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato,
desde que haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo me-

nos 2 (dois) meses de antecedéncia desse dia.

14.4. Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem
ocorra com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorre -

ra apés 2 (dois) meses da data da comunicacéo.

14.5. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°

14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

14.5.1. Nesta hipétese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mes-

ma Lei.
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14.5.2. A alteracao social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura
da empresa nao ensejara a rescisao se nao restringir sua capacidade de concluir o contra-

to.

14.5.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contra-

tada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragao subjetiva.
14.6. O termo de rescisao, sempre que possivel, sera precedido:

14.6.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente

cumpridos;
14.6.2. Relacao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
14.6.3. Indenizagdes e multas.

14.7. A extingado do contrato ndo configura ébice para o reconhecimento do desequili-
brio econémico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagdo por meio de ter-

mo indenizatorio.
CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposicoes
contidas na Lei n® 14.133/2021, e demais normas aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposi¢des contidas na Lei n® 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e

normas e principios gerais dos contratos.
CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICAGAO

16.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem
como no respectivo sitio oficial na Internet, em atencao ao art. 8°, §2°, da Lei n. 12.527, de

2011, e as demais normas aplicaveis.
CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

171. Fica eleito o Foro da Comarca de Hortolandia, SP, como para dirimir os litigios
que decorrerem da execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos

pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.
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E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, apés lido e achado confor-
me, as partes, a seguir, firmam o presente contrato, em 2 (duas) vias, de igual teor e for-

ma, para um so efeito, na presencga de 2 (duas) testemunhas.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
1-

2-

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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ANEXO UNICO - CONTRATO

TERMO DE REFERENCIA - RETIFICADO
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ANEXO Il

Modelo de Proposta

NOME E CNPJ DA EMPRESA PROPONENTE:
A CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA

PREGAO ELETRONICO N° 02/2023 - PROCESSO DE COMPRA N° 29/2023

Objeto: “Contratagdo de servigo continuo especializado de Impresséao, copias e digitalizagao corporativa, por
meio de sistema Outsourcing, na modalidade de franquia de paginas mais excedente, incluindo fornecimento
de equipamentos, manutengdo preventiva e corretiva dos equipamentos, com fornecimento de pecgas e
componentes originais, suprimentos, componentes, papel, soffwares de gerenciamento e controle
(bilhetagem) de cdpias e impressdes, conforme especificagdo no Termo de Referéncia.”

. . Valor
Quantidade | Quantidade e
Servigo | CATSER Descrigao Mensal de | Anual de LD MVanrI Xalorl
Paginas Paginas gpgr ensa nua
pagina)
Outsourcing de
26581 impressao - paginas a4
01 - monocromatico - 25.000 300.000
dentro da franquia com
papel *
Outsourcing de
impressao - paginas a4
02 26662 - monocromatico - 6.250 75.000
excedente a franquia
com papel
Outsourcing de

impressao - paginas a4
- policromatico - dentro
da franquia com papel *

03 26620 13.500 162.000

Outsourcing de
impressao - paginas a4
04 26700 - policromatico - 6.500 78.000
excedente a franquia -
com papel

Outsourcing de
05 26646 impressao - paginas a3
- policromatico - dentro
da franquia com papel *

1.500 18.000

06 26727 Outsourcing de 1.000 12.000
impressao - paginas a3
- policromatico -
excedente a franquia -
com papel

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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Valor Global (12 meses) para prestagao dos Servigos (conforme Termo de Referéncia):
R$ XXX, XX (por extenso)

- Validade da proposta: 60 (sessenta) dias
- Demais condigdes: de acordo com o edital de licitagdo e seus anexos.

DECLARO sob as penas da lei que o objeto ofertado atende a todas as especificacoes
exigidas no Anexo | — Termo de Referéncia.

DECLARO que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos
incorridos na data da apresentacéo desta proposta incluindo, entre outros: tributos,
encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro e lucro.

(Cidade), de de 2023.

(Assinatura do Representante legalmente constituido)

Dados da pessoa com poderes para firmar contrato com a Camara Municipal de
Hortolandia:

Nome:
Estado civil
Qualificagao
Endereco residencial
RG e CPF

E-mail institucional E-mail pessoal
Telefone

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n® 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato convocatdrio,
que a empresa (denominacgdo da pessoa juridica), CNPJ n °, ¢ microempresa ou empresa de pequeno
porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos
declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a participar do procedimento licitatério do Pregéo Eletronico n°
02/2023, realizado pela CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA, Estado de S&o Paulo.

Hortolandia, de de 2023.

Assinatura do representante legal

Nome do representante:
RG do representante:
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ANEXO V

CERTIFICADO DE REALIZACAO DE VISITA TECNICA

(emitido pela Unidade Compradora)

ATESTO que o representante legal da licitante (nome
da empresa), CNPJ , Sr. , RG n° ,
CPF n° interessada em participar do PREGAO ELETRONICO n° 2/2023, Processo CMH n®

29/2023, realizou nesta data visita técnica nas instalagdes da Camara Municipal de Hortolandia, recebendo assim todas as
informagdes e subsidios necessarios para a elaboragdo da sua proposta.

O licitante esta ciente desde ja que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera
pleitear em nenhuma hipétese modificacdo nos precos, prazos ou condigBes ajustadas, tampouco alegar quaisquer
prejuizos ou reivindicar quaisquer beneficios sob a invocagéo de insuficiéncia de dados ou informages sobre os locais em
que serdo executados 0S Servigos.

Hortolandia,

(nome completo, assinatura e qualificagdo do representante da licitante)

(nome completo, assinatura e cargo do servidor responsavel por acompanhar a visita)
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ANEXO VI

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA PARTICIPACAO NO CERTAME

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das sangBes e multas previstas neste ato
convocatorio, que a empresa (denominagdo da pessoa juridica), CNPJ n°. , ndo apresenta qualquer fato
impeditivo para participagdo no presente certame ou possivel contratagdo.

Declaro, ainda, conhecer na integra os regulamentos do Edital Pregdo Eletrénico n® 2/2023,
estando apta, portanto, a participar do procedimento licitatdrio, realizado pela CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA,
Estado de S&o Paulo.

Hortolandia, de de 2023

Assinatura do representante legal

Nome do representante:
RG do representante:
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ANEXO VII

DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE DE EQUIPAMENTO E PESSOAL PARA EXECUGAO DO OBJETO

Declaramos, sob as penas da lei que a empresa
(nome da empresa) dispbe de equipamentos, maquinario e

pessoal técnico qualificado em niimeros suficientes para execugdo dos servicos objeto da presente licitagdo — PREGAQ
ELETRONICO n° 2/2023, e ainda, que serdo tomadas todas as providéncias administrativas no comando do pessoal,
acompanhamento da execugdo dos servigos, bem como, manter a contratante informada sobre qualquer intercorréncia,
sobre as condigdes e 0 andamento dos servigos.

Por ser verdade, firmamos o presente para que surta os devidos efeitos legais.
Hortolandia, xx de xxxx de 2023.

(Nome da Empresa Licitante)

CNPJ

(Nome(s) e assinatura(s) do(s) responsavel(eis) legal(is) da Licitante)
CPF/RG

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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ANEXO VIII

DECLARAGAO DE OPGAO POR NAO REALIZAR A VISITA TECNICA
(elaborado pelo licitante)

Eu, , portador do RG n°
e do CPF n° , ha condicdo de representante legal de

(nome empresarial), interessado em participar do PREGAO
ELETRONICO n° .2/2023, Processo CMH n° .29/2023, DECLARO que o licitante ndo realizou a visita técnica prevista no
Edital e que, mesmo ciente da possibilidade de fazé-la e dos riscos e consequéncias envolvidos, optou por formular a

proposta sem realizar a visita técnica que lhe havia sido facultada.

O licitante esta ciente desde j& que, em conformidade com o estabelecido no Edital, ndo podera pleitear em
nenhuma hipétese modificacdo nos precos, prazos ou condi¢Bes ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuizos ou
reivindicar quaisquer beneficios sob a invocacao de insuficiéncia de dados ou informagdes sobre os locais em que serdo
executados 0s servigos.

(Local e data)

(nome completo, assinatura e qualificagdo do representante da licitante)

Rua Joseph Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel — Hortolandia/SP — CEP: 13186-620
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ANEXO IX
TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD

Este documento visa registrar a manifestacdo livre, informada e inequivoca
pela qual o Titular concorda com o tratamento de seus dados pessoais e
dados pessoais sensiveis para finalidade especifica, em conformidade com
aLein®13.709/2018 - Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais (LGPD)

Eu, (nome completo da pessoa filmada), portador(@) do RG n.° , inscrito@) no CPF sob o
n.

DECLARO TER CIENCIA INEQUIVOCA quanto a realizacdo de filmagens da Sessdo de Licitacdo na
modalidade de Pregéo Eletrénico n° ........ /2023, autorizando a captura de imagem e som, de acordo com as clausulas a
seguir descritas.

AUTORIZO EXPRESSAMENTE que a Camara Municipal de Hortolandia, pessoa juridica de direito
plblico, Orgéo de direito ptiblico interno, cadastrada no CGC/MF sob o n° 68.008.895/0001-44, com enderego a rua Joseph
Paul Julien Burlandy, n° 250, Parque Gabriel com sede, doravante denominada CONTROLADORA, em razéo da licitacdo
na modalidade Pregdo Eletrénico n° 2/2023, disponha dos meus dados pessoais e dados pessoais sensiveis, de acordo
com os artigos 7° e 11° da Lei 13.709/2018, tome decisdes referentes ao tratamento aos dados pessoais e dados pessoais
sensiveis, bem como realize o tratamento, assim entendido as operagdes de coleta, producéo, recepgéo, classificagdo,
utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicdo, processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacéo,
avaliagdo ou controle da informagédo, modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusdo ou extracao.

CLAUSULA PRIMEIRA: Dados Pessoais

1) Nome completo;

2) Ndmero e Imagem da Carteira de Identidade;

3) Nuimero e Imagem do Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF;

5
6) Endereco residencial;

Dados bancarios, como niimero da conta corrente, agéncia e Banco;

)
)
)
4) Numeros de telefone, WhatsApp, e enderegos eletronicos;
)
)
7) Estado civil;
8) Imagens e audio.

CLAUSULA SEGUNDA: Finalidade do tratamento de dados:

O TITULAR autoriza expressamente que a CONTROLADORA utilize os dados pessoais e dados
pessoais sensiveis listados neste termo para as seguintes finalidades:

- Permitir que as CONTROLADORA identifique e entrem em contato com o TITULAR, em razdo do
Pregdo Eletronico ..../2023;

- para procedimentos inerentes aos atos licitatérios do Pregéo Eletrénico n®l ..../2023;
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- Para eventual confecgdo de instrumento contratual.

- Para cumprimento, pela CONTROLADORA, de obrigac6es impostas por 6rgdos de fiscalizagao;

- Para cumprimento, pela CONTROLADORA, de obrigag@es legais referentes ao processo licitatorio do
Pregdo Eletronico ..../2023;

- Quando necessario para atender aos interesses legitimos da controladora ou de terceiros, exceto no
caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a protecdo dos dados pessoais.

CLAUSULA TERCEIRA: Compartihamento de Dados

O CONTROLADOR fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do Titular com outros agentes de
tratamento de dados, caso seja necessario para as finalidades listadas neste Termo, observados os principios e as
garantias estabelecidas pela Lei n® 13.709/2018

CLAUSULA QUARTA: Responsabilidade pela Seguranga dos Dados:

A CONTROLADORA se responsabiliza por manter medidas de seguranca técnicas e administrativas
suficientes a proteger os dados pessoais, comunicando ao TITULAR, caso aconte¢a qualquer incidente de seguranga que
possa acarretar risco ou dano relevante, conforme o artigo 48 da Lei 13.709/2018.

CLAUSULA QUINTA: Direito de revogacao do consentimento

Este consentimento podera ser revogado pelo Titular, a qualquer momento, mediante solicita¢do via e-
mail ou correspondéncia ao CONTROLADOR, salvo as hipdteses de obrigatoriedade do tratamento de dados para
cumprimento de obrigacéo legal ou regulatéria pelo CONTROLADOR, conforme o paragrafo 5° do artigo 8° combinado com
o inciso VI do caputdo artigo 18 e com o artigo 16 da Lei 13.709/2018.

CLAUSULA SEXTA: Término do Tratamento dos Dados:
Fica permitido A CONTROLADORA manter e utilizar os dados pessoais do titular durante todo o
periodo de duragdo do certame licitatdrio conforme a Clausula segunda.

CLAUSULA SETIMA: Tempo de Permanéncia dos Dados Recolhidos:
O TITULAR fica ciente de que a CONTROLADOR devera permanecer com 0s seus dados pelo
periodo de duracdo de todo o certame licitatdrio, e pelo prazo prescricional definido em lei, ante a obrigagdo legal de

prestagdo de contas junto aos 6rgao fiscalizadores.

Por ser verdade, firmamos o presente para que surta os devidos efeitos legais.

Hortolandia, xx de xxx de 2023.
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ANEXO X

TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE HORTOLANDIA CONTRATADA:
CONTRATO N° XXX/2023

OBJETO:

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes
do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugéo e julgamento, damo-nos por
CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos o0s atos da tramitagdo processual, até julgamento final e sua publicagéo
e, se for 0 caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas regais e regimentais, exercer o direito da defesa,
interpor recursos e o mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decisfes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo,
parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar Estadual n®
709, de 14 de janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletrénica aos interessados.

Céamara Municipal de Hortolandia, de 2023.

CONTRATANTE

Nome e cargo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Assinatura:

CONTRATADA

Nome e cargo:
E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Assinatura:
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