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EDITAL
PREGÃO PRESENCIAL Nº 17/2023

“Contratação  de  empresa  especializada,  para  prestação de  serviço continuado  de

manutenção  preventiva  e  corretiva,  com fornecimento  de  peças  sob  demanda,  do

Sistema  de  Ar  Condicionado  VRF  marca  LG  e  Climatizador  Evaporativo,  para

atendimento da Câmara Municipal de Hortolândia, abrangendo mão de obra, emprego

de  ferramentas,  e  materiais  de  consumo,  bem  como  elaboração  do  Plano  de

Manutenção,  Operação e  Controle  – PMOC, conforme condições,  especificações e

exigências estabelecidas no Termo de Referência – Anexo 1 deste Edital”.

 INTERESSADO: 
CÂMARA MUNICIPAL DE HORTOLÂNDIA
MODALIDADE: 
PREGÃO PRESENCIAL nº 17/2023
REGIME DE EXECUÇÃO: 
INDIRETO SOB O REGIME DE EMPREITADA POR PREÇO 
GLOBAL
LICITAÇÃO TIPO: 
MENOR PREÇO GLOBAL 
FUNDAMENTO LEGAL: 
Lei Federal 10.520/02, Lei Federal 8.666/93 
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 
CMH 75/2023
DATA DE ABERTURA DO CERTAME: 
Dia 30 de janeiro de 2024, às 9h.
DATA DE RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: 
Até 30 de janeiro de 2024 às 9h.

A CÂMARA MUNICIPAL DE HORTOLÂNDIA, através da Pregoeira e sua equipe de apoio,
nomeados pela  Portaria  nº  285/2023,  com a devida  autorização do Presidente  da Casa
Legislativa, Vereador Sr. Edivaldo Sousa Araújo, de acordo com as normas descritas neste
Edital e seus anexos, e em conformidade com a Lei nº 10.520/2002, Lei n.º 8.666/1993, Lei
Complementar Federal n.º 123/2006, Lei Complementar nº 147/2014, Decreto 8.538/2015 e
disposições do ATO DA MESA nº 32 de 31 de maio de 2010, torna público que fará realizar

                 Rua Joseph Paul Julien Burlandy, nº 250, Parque Gabriel – Hortolândia/SP – CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br



CÂMARA MUNICIPAL DE HORTOLÂNDIA

ESTADO DE SÃO PAULO

licitação na modalidade  PREGÃO na forma  PRESENCIAL  nº 17/2023, do tipo MENOR
PREÇO GLOBAL, objetivando a Contratação de empresa especializada, para prestação de
serviço continuado de manutenção preventiva e corretiva, com fornecimento de peças sob
demanda, do Sistema de Ar Condicionado VRF marca LG e Climatizador Evaporativo, para
atendimento da Câmara Municipal de Hortolândia, abrangendo mão de obra, emprego de
ferramentas,  e  materiais  de  consumo,  bem como  elaboração  do  Plano  de  Manutenção,
Operação  e  Controle  –  PMOC,  conforme  condições,  especificações  e  exigências
estabelecidas no Termo de Referência – Anexo 1 deste Edital.

Informações preliminares:

*Os envelopes, devidamente lacrados, contendo a proposta e os documentos de habilitação
serão  recebidos  na  Rua  Joseph  Paul  Julien  Burlandy,  no  250,  Parque  Gabriel,
Hortolândia/SP,  até  às  9h  do  dia  30/01/2024, horário  de  início  da  Sessão  Pública  de
processamento do Pregão.

*O credenciamento dos interessados poderá ser realizado a partir da publicação do Edital.
Os interessados poderão realizar  o  credenciamento  antecipado OU no início  da  Sessão
Pública do Pregão Presencial, conforme os requisitos do Item 6, deste Edital. 

*Os documentos de credenciamento serão recebidos e analisados até o exato momento
antes da abertura do primeiro envelope de PROPOSTA, quando a pregoeira declarará que
não serão aceitos mais pedidos de credenciamentos. 

*Maiores  informações encontram-se a  disposição  dos  interessados na  Rua  Joseph Paul
Julien Burlandy, no  250, Parque Gabriel, Hortolândia/SP, telefone 19-3897-9900, ramal 341,
ou pelo e-mail l  icitacao@hortolandia.sp.leg.br  .

SUMÁRIO 

1- DO OBJETO 
2- DO ESCLARECIMENTO E IMPUGNAÇÃO DO EDITAL
3- DAS CONDIÇÕES GERAIS PARA PARTICIPAÇÃO
4- DA VISITA TÉCNICA
5- DA EQUIPE ESPECIALIZADA, MATERIAIS E INSUMOS 
6- DO CREDENCIAMENTO E DECLARAÇÃO OBRIGATÓRIA
7- DA PROPOSTA
8- DA HABILITAÇÃO
9- DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES (PROPOSTA E HABILITAÇÃO)
10- DO PROCEDIMENTO DA SESSÃO 
11- DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAÇÃO 

                 Rua Joseph Paul Julien Burlandy, nº 250, Parque Gabriel – Hortolândia/SP – CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br

mailto:licitacao@cmh.sp.gov.br


CÂMARA MUNICIPAL DE HORTOLÂNDIA

ESTADO DE SÃO PAULO

12- DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
13- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS
14- DAS PENALIDADES 
15- DO PAGAMENTO E DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA
16- DAS OBRIGAÇÕES RELACIONADAS À LEI  GERAL DE PROTEÇÃO DE DADOS

PESSOAIS (LGPD)
17- DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

 DOS ANEXOS QUE INTEGRAM O EDITAL PREGÃO nº 17 /2023:

ANEXO I Termo de Referência - Especificações do objeto
ANEXO II Modelo de credenciamento de representante  

ANEXO III
Modelo de declaração de cumprimento do disposto no Inciso XXXIII do
Art.  70  da  Constituição  Federal  e  da  Lei  no  9.854/1999  (deverá  ser
entregue no ato do credenciamento)

ANEXO IV Modelo de proposta comercial
ANEXO V Modelo de Declaração de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
ANEXO VI Declaração  de  Inexistência  de  Fato  Impeditivo  para  participação  no

Certame (no ato do credenciamento)

ANEXO VII
Declaração de Disponibilidade de Material e Pessoal para execução do
objeto. (observados Itens 7 e 8 do Termo de Referência).

ANEXO VIII Termo De Consentimento Para Tratamento De Dados Pessoais

ANEXO IX
Minuta do Contrato e Termo de Ciência e Notificação (obrigatório para o
vencedor no momento do contrato)

ANEXO X
Certificado  de  realização  de  Visita  Técnica  (elaborado  pela  unidade
compradora) 

ANEXO XI Declaração de opção por NÃO realizar a visita técnica (elaborado pelo
licitante)

1   -   DO OBJETO

1.1. Contratação de empresa especializada, para prestação de serviço continuado
de manutenção preventiva e corretiva, com fornecimento de peças sob demanda, do Sistema de Ar
Condicionado VRF marca LG e Climatizador Evaporativo, para atendimento da Câmara Municipal de
Hortolândia, abrangendo mão de obra, emprego de ferramentas, e materiais de consumo, bem como
elaboração  do  Plano  de  Manutenção,  Operação  e  Controle  –  PMOC,  conforme  condições,
especificações e exigências estabelecidas no Termo de Referência – Anexo 1 deste Edital.

1.2. As especificações dos equipamentos, para execução do objeto, estão descritas
no Item 24.5 do Termo de Referência – Anexo 1 deste Edital.
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2    -    DO ESCLARECIMENTO E IMPUGNAÇÃO DO EDITAL

2.1 Qualquer interessado poderá solicitar esclarecimentos, providências ou impugnar o ato
convocatório do pregão, em até 2 (dois) dias úteis anteriores à data fixada para a abertura oficial da
sessão pública.

2.2 As impugnações deverão ser formalizadas e expostas suas razões por escrito, devida-
mente assinadas, contendo CNPJ, razão social e nome do representante que assinou, bem como e-
mail, endereço e telefone da empresa, e protocoladas na Câmara Municipal de Hortolândia OU enca-
minhadas através do e-mail l  icitacao@hortolandia.sp.leg.br,   respeitado o prazo supracitado.

2.3  As impugnações serão respondidas no prazo máximo de 1 (um) dia, a contar do seu
recebimento,  sendo  que  a  resposta  será  disponibilizada  no  site  da  Câmara:
www.hortolandia.sp.leg.br  .  

2.4      Acolhida a impugnação contra o ato convocatório, será designada nova data para reali-
zação da Sessão Pública.

2.5    Os licitantes deverão consultar diariamente o site da Câmara (www.  hortolandia.sp.  -  
leg.br.), para verificação de inclusão de adendos elou esclarecimentos deste Edital, especialmente
no dia anterior à sua realização, sendo de exclusiva responsabilidade do interessado a obtenção de
adendos elou esclarecimentos, não podendo alegar desconhecimento relativo às informações deste
Edital.

3  -    CONDIÇÕES GERAIS PARA PARTICIPAÇÃO

3.1 Poderão participar desta licitação todos interessados cujo ramo de atividade seja compatí-
vel com o objeto desta licitação, e que atendam a todas as exigências contidas neste Edital e na le-
gislação aplicável. 

3.2 Não poderão participar da presente licitação as interessadas que se encontrem sob o regi-
me falimentar, empresas estrangeiras que não funcionem no País, nem aquelas que tenham sido de-
claradas inidôneas para licitar ou contratar com a Administração Pública ou que estejam cumprindo a
sanção de suspensão do direito de licitar e contratar com a Câmara Municipal de Hortolândia ou com
o Município de Hortolândia. 

3.3 A participação no certame está condicionada ao preenchimento da declaração  (ANEXO
VI), de inexistência de qualquer fato impeditivo de sua participação no certame ou de sua contratação
e que aceita os regulamentos do presente Edital. 

3.3.1. A declaração referida no Item 3.3 deverá ser entregue no momento do credenciamento.
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3.4 As empresas que desejarem participar do pleito em epígrafe deverão obrigatoriamente en-
tregar à pregoeira, além dos documentos de credenciamento, dois envelopes fechados, indicando
respectivamente "PROPOSTA" e "DOCUMENTAÇÃO", contendo na parte frontal externa o número
do pregão, nome da empresa, local e data da realização do certame. 

3.4.1. A Licitante poderá optar por participar de quantos lotes entender, devendo assim preen-
cher os dados da Proposta apenas com o(s) lote(s) em que participará.  

3.5 Licitantes que optarem por enviar seus envelopes via postal com AR — (Aviso de Recebi-
mento), deverão remetê-los ao endereço: Rua Joseph Paul Julien Burlandy, no 250, Parque Gabriel,
Hortolândia/SP, aos cuidados da pregoeira, sendo única e exclusiva responsabilidade do interessado
a entrega dos envelopes até o prazo e horário estipulados para a abertura do certame. 

3.6 Em nenhuma hipótese serão recebidos envelopes após a abertura do primeiro envelo-
pe de proposta comercial pela pregoeira.

4 – DA VISITA TÉCNICA

4.1. A visita técnica, é recomendável, para o levantamento correto de todas as áreas, em
razão da extensão  do Prédio  e  diversos  ambientes,  sendo  imprescindível  que  a  empresa tenha
conhecimento e avalie todos os aspectos e as condições locais, avaliando a quantidade e a natureza
dos trabalhos, os materiais e equipamentos necessários à execução do objeto da licitação, permitindo
aos interessados colherem as informações e subsídios que julgarem necessários para a elaboração
da proposta, de acordo com o que o próprio interessado julgar conveniente, conforme item 16 do
Termo de Referência – Anexo I.

4.1.1 Poderão  ser  feitas  tantas  visitas  técnicas  quantas  cada  interessado  considerar
necessário.  A  vistoria  técnica  deverá  ser  agendada  previamente  com  a  Divisão  de  Suporte
Administrativo da Câmara Municipal de Hortolândia, nos horários de 09h:00min as 16h:00min pelo
telefone (19)  3112.3318 e poderão ser  realizadas até o dia útil  imediatamente anterior  à sessão
pública.

.
4.2 A visita  Técnica tem significativa  importância  para o conhecimento  e as  condições

locais,  avaliar  a quantidade e a natureza dos trabalhos,  materiais  e equipamentos necessários à
execução do objeto da licitação, permitindo aos interessados colher as informações e subsídios que
julgarem necessários, de modo a não incorrer em omissões, as quais não poderão ser alegadas em
favor de eventuais pretensões de acréscimo de preços, até o último dia útil anterior à licitação.

4.3 O licitante que optar pela não realização da visita técnica deverá, para participar do
certame, apresentar declaração afirmando que tinha ciência da possibilidade de fazê-la, mas que,
ciente dos riscos e consequências envolvidos, optou por formular a proposta sem realizar a visita
técnica que lhe havia sido facultada, conforme o modelo constante do Anexo XI do Edital.

5- DA EQUIPE ESPECIALIZADA, MATERIAIS E INSUMOS

                 Rua Joseph Paul Julien Burlandy, nº 250, Parque Gabriel – Hortolândia/SP – CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br



CÂMARA MUNICIPAL DE HORTOLÂNDIA

ESTADO DE SÃO PAULO

5.1 O participante deverá firmar declaração de que disporá, na data da contratação, de equipe
especializada e disponível,  bem como materiais  e insumos necessários para execução do objeto
licitado conforme modelo previsto no Anexo VII.

5.2. O  declarante  deverá  observar,  inclusive,  aos  Itens  7.21,  7.22  e  7.3  do  Termo  de
Referência – Anexo I.

6 –   DO CREDENCIAMENTO E DECLARAÇÃO OBRIGATÓRIA

6.1 O credenciamento poderá ser realizado a partir da publicação do Edital, conforme item
6.11 deste Edital, até o momento de início da Sessão Pública junto à pregoeira por meio de um Re-
presentante. Será admitido apenas um Representante por empresa, o qual deverá estar munido de
Cédula de Identidade.

6.2 O Credenciamento do Representante da Licitante, que  não seja Sócio ou Diretor da
Empresa, far-se-á mediante a apresentação da Carta de Credenciamento com assinatura do respon-
sável legal (conforme modelo Anexo II) elou instrumento público comprovando os necessários po-
deres para formular verbalmente lances de preços, firmar declarações, desistir ou apresentar as ra-
zões de recurso, assinar a ata e praticar os demais atos pertinentes ao presente certame e contrato
social ou equivalente.

6.3  A apresentação do Contrato social ou equivalente poderá ser mediante a via original,
cópia autenticada em cartório ou digitalmente, ou ser feita a autenticação da cópia pela Equipe de
Pregão da Câmara Municipal de Hortolândia desde que acompanhado do documento original.

6.4 No caso de Sócio ou Diretor da licitante, deverá se apresentar com o Contrato Social
original (Registro Comercial, no caso de empresa individual) – ou cópia autenticada em cartório ou
digitalmente ou ser feita a autenticação da cópia pela Equipe de Pregão da Câmara Municipal de
Hortolândia desde que acompanhado do documento original.

6.5 A Empresa licitante deverá apresentar declaração conforme  Anexo III -  na fase de
credenciamento, dando ciência de que cumpre plenamente os requisitos de habilitação.

6.6 A Empresa licitante deverá apresentar declaração de inexistência de qualquer fato im-
peditivo de sua participação no certame, conforme Anexo VI - na fase de credenciamento. 

6.7  A Empresa licitante deverá apresentar declaração de Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte (se for caso), conforme Anexo V - na fase de credenciamento.

6.8 A Empresa licitante deverá apresentar o Termo De Consentimento Para Tratamento
De Dados Pessoais, conforme Anexo VIII.

6.9 Todos os documentos relativos ao  credenciamento e as declarações acima citadas
deverão estar fora dos envelopes da "PROPOSTA" e "DOCUMENTAÇÃO".
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6.10 As licitantes que desejarem encaminhar os envelopes de “PROPOSTA” e “DOCUMEN-
TAÇÃO” via postal com AR (Aviso de Recebimento) deverão apresentar as declarações dos  ANE-
XOS III, V, VI e VIII  dentro de um terceiro envelope, aos cuidados da pregoeira, contendo na parte
frontal externa a palavra "CREDENCIAMENTO", o no  do pregão, nome da empresa, local e data da
realização do certame.

6.11  As licitantes que desejarem realizar o credenciamento antecipado poderão fazê-lo a
partir da publicação do Edital, encaminhando todos os documentos de credenciamento, para a Equi-
pe de licitação, no endereço da Câmara Municipal de Hortolândia. 

6.11.1 Os documentos, para credenciamento, deverão ser encaminhados da seguinte forma:
cópia autenticada em cartório ou digitalmente, ou ainda, a autenticação da cópia poderá ser realizada
pela Equipe de Pregão da Câmara Municipal de Hortolândia desde que acompanhado do documento
original.

6.11.2 No dia da Sessão do Pregão Presencial, o representante da Licitante credenciada de-
verá estar munido de Documento de Identidade original, e as respectivas documentações do creden-
ciamento serão disponibilizadas para os demais licitantes.

6.13. A ausência do credenciado importará na imediata exclusão da licitante da sessão de
lances e a renúncia ao direito de manifestação de interposição de recursos.

7   - DA PROPOSTA

7.1 No ENVELOPE “Nº 01” deverá constar: a proposta comercial, impressa em papel tim-
brado da empresa, em uma via, com suas páginas numeradas e rubricadas, e a última datada e assi-
nada pelo representante legal da empresa, em moeda corrente nacional, com clareza, sem alternati-
vas, emendas, rasuras e entrelinhas ou no próprio formulário (Anexo IV) que integra o presente edi-
tal, devendo constar:
a) nome (identificação) da licitante, endereço, e-mail, número de telefone elou fax, CEP e no  do
CNPJ;
b) o preço apresentado, deve discriminar as características do serviço/produto cotado, que deve
estar em conformidade com as descritas no Anexo I deste edital, indicando o valor unitário e global,
expresso em algarismos e indicar sempre que for o caso, a marca/bandeira (uma única);

7.2. A simples participação neste certame implica:
a) na aceitação de todas as condições estabelecidas neste edital e seus anexos;
b) que o preço apresentado abrange todas as despesas incidentes sobre o objeto da licitação (a
exemplo de impostos, taxas, encargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais e gastos com
transporte), bem como os descontos porventura concedidos;
c) que a licitante vencedora se compromete a efetuar a prestação de serviços/entrega dos produ-
tos no preço e prazo constantes de sua proposta;
d) que o prazo de validade da proposta é de 60 (sessenta) dias, contado da data estipulada para
sua entrega.;
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e) na observância das disposições da Lei Federal nº 13.709/2018 (Lei Geral de Proteção de Da-
dos Pessoais), e alterações, quando do tratamento de dados pessoais e dados pessoais sensíveis a
que tenha acesso, para o propósito de participação no procedimento licitatório, execução e acompa-
nhamento do Contrato, não podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a
terceiros estranhos a esta contratação, a não ser por força de obrigação legal ou regulatória.

7.3. A Licitante poderá optar por participar de quantos lotes entender, devendo assim preen-
cher os dados da Proposta apenas com o(s) lote(s) em que participará.  

7.4. A proposta de preço deverá conter planilha de custos e formação de preço com de-
talhamento dos elementos que componham o preço proposto.

8    -    DA HABILITAÇÃO

8.1 Com relação aos documentos de habilitação, as empresas interessadas em participar
deste certame deverão apresentar dentro do prazo fixado neste Edital, no ENVELOPE N. 0  02, toda
documentação de habilitação, mesmo que esta apresente alguma restrição:

DOCUMENTO

a)

a.1) Certidão Negativa de Falência ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
com data não superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de apresentação da Propos-
ta;

a.1.1) Se a licitante for sociedade não empresária, a certidão mencionada na alínea “a” deverá ser
substituída por certidão cujo conteúdo demonstre a ausência de insolvência civil, expedida pelo
distribuidor competente.

a.2.2) Caso o licitante esteja em recuperação judicial ou extrajudicial, deverá ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperação judicial ou a homologação do plano de recuperação extraju-
dicial, conforme o caso.

b) Certificado de Regularidade do FGTS, dentro do prazo de validade.

c) Certidão de Regularidade perante o INSS, dentro do prazo de validade.

d) Certidão conjunta, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da
Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos federais e à Dívida Ativa da União, por elas admi-
nistrados.

e)
 Certidão que comprove regularidade fiscal perante o Estado ou Distrito Federal (para empresas
sediadas fora do Estado de São Paulo).  

f) Tratando-se  de  empresa  sediada  em São Paulo  –  apresentar  e-CND (Certidão  Negativa  de
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Débitos Tributários Não Inscritos  e e-CRDA Certidão Negativa de Débitos Inscritos na Dívida
Ativa.

g) Certidão de regularidade fiscal perante o Município (Tributos Mobiliários), da sede ou domicílio da
proponente, pertinente ao ramo de atividade da empresa e relativa aos tributos mobiliários relacio-
nados com o objeto licitado.

h) PROVA DE INEXISTÊNCIA de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho mediante apre-
sentação de certidão negativa.

i)
Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da Fazenda (CNPJ)
ou no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF).

j)

Estatuto  ou  Contrato  Social  em vigor,  devidamente  registrado;  em se tratando  de sociedade
comercial, e, no caso de sociedade por ações, acompanhado de documento de eleição de seus
administradores; no caso de sociedade civil, inscrição do ato constitutivo, acompanhado de prova
de  diretoria  em  exercício;  em  se  tratando  de  empresa  ou  sociedade  estrangeira  em
funcionamento no País, decreto de autorização, no qual estejam expressos seus poderes para
exercer direitos e assumir obrigações em decorrência de tal investidura e para prática de todos os
demais atos inerentes ao certame. Registro Comercial, no caso de empresa individual. (FASE DE
CREDENCIAMENTO)

k)
Declaração de Disponibilidade de Equipamentos e Pessoal para execução do objeto   – ANEXO
VII do Edital, observados os itens 7.21, 7.22 e 7.3 do Termo de Referência.

l)
Certidões de registro ou inscrição junto ao CREA OU CAU da proponente e do responsável técni-
co, dentro do prazo de validade E Atestados de Capacidade Técnico Operacional, conforme Item
15 e seus subitens, do Termo de Referência. (15.2.1; 15.2.2; e 15.2.3.)

m)
Certificado de realização de Visita Técnica (elaborado pela unidade compradora)  - Anexo X do
Edital ou Declaração de opção por NÃO realizar a visita técnica (elaborado pelo licitante) Anexo
XI, do Edital

8.2 A habilitação ao presente Pregão também poderá ser demonstrada através do Certificado
de Registro Cadastral expedido pela Câmara Municipal de Hortolândia ou pela Prefeitura Municipal
de Hortolândia, observado o prazo de validade do certificado e das respectivas certidões; ou ainda
pelo SICAF — SISTEMA DE CADASTRAMENTO UNIFICADO DE FORNECEDORES desde que es-
pecificado neste documento todos os documentos solicitados neste edital com a respectiva validade.

8.3 Os documentos mencionados acima deverão se referir exclusivamente ao estabelecimen-
to licitante (matriz ou filial), ressalvada a hipótese de centralização de recolhimento de tributos e con-
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tribuições, que deverá ser comprovada por documento próprio — e estar vigentes à época da sessão
de recebimento e abertura.

a) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverão estar em nome da matriz, e se for a fili-
al, todos os documentos deverão estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela pró-
pria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;
b) Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que não o participante desta licitação,
execute o futuro contrato, deverá apresentar toda documentação de habilitação de ambos os estabe-
lecimentos.

8.4 Não serão aceitos protocolos referentes à solicitação feita às repartições competentes,
quanto aos documentos acima mencionados, nem cópias ilegíveis ainda que autenticadas.

8.5 A pregoeira verificará, ainda, quanto à habilitação da licitante, a declaração da licitante
de que não possui em seu quadro de pessoal empregado com menos de 18 (dezoito) anos em traba-
lho noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condição
de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos, nos termos do inc. XXXIII do art. 70 da Constituição Fede-
ral de 1988 (Lei no 9.854/99), conforme modelo do Anexo III. - Entrega na fase de credenciamento.

8.6 Na hipótese de não constar prazo de validade nas certidões apresentadas, serão
aceitas como válidas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores à data de
apresentação das propostas.

8.7      Na fase de habilitação, o(a) Pregoeiro(a) verificará à existência de sanções que impe-
çam  a  participação  no  certame,  mediante  a  consulta  aos  seguintes  cadastros:  União
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis).

a. Cadastro Nacional de Empresas Inidôneas e Suspensas – CEIS, mantido pela Controladoria-Geral
da União (https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta).

b. Cadastro Nacional de Condenações Cíveis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justiça (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

c.  Cadastro  do  Tribunal  de  Contas  de  São  Paulo  –  Relação  de  Apenados
(www.tce.sp.gov.br/pesquisa-na-relacao-de-apenados).

8.8   Referente às consultas nos cadastros acima, não poderão participar as empresas que,
na data fixada para apresentação dos envelopes, estiverem cumprindo penalidade de impedimento
ou suspensão temporária do direito de licitar ou contratar com a Administração Direta ou Indireta do
Município de Hortolândia e declaradas inidôneas pelo Poder Público e não reabilitadas.

8.9   A consulta aos cadastros será realizada em nome da empresa licitante e, também, de
seu sócio majoritário, por força do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevê, dentre as sanções
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impostas ao responsável pela prática de ato de improbidade administrativa, a proibição de contratar
com o Poder Público, inclusive por intermédio de pessoa jurídica da qual seja sócio majoritário.

8.10 Constatada a existência de sanção, a Pregoeira reputará a licitante impedida de partici-
par do certame, declarando-o inabilitado.

      9 - DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES (PROPOSTA E HABILITAÇÃO)

9.1 No dia, hora e local designados neste edital, a pregoeira receberá, em envelopes distintos
e devidamente lacrados, as propostas comerciais e os documentos exigidos para habilitação.  Os
envelopes deverão estar com as seguintes indicações externas:

ENVELOPE Nº 01
“PROPOSTA”
PREGÃO PRESENCIAL nº xx/2023
PROPONENTE/EMPRESA
Data e Horário da abertura da Sessão: xx de xxxxx de 2024, às 9h.

ENVELOPE Nº 02
“HABILITAÇÃO”
PREGÃO PRESENCIAL nº xx/2023
PROPONENTE/EMPRESA
Data e Horário da abertura da Sessão: xx de xxxxx de 2024, às 9h.

10- DO PROCEDIMENTO DA SESSÃO

10.1 Abertos os envelopes com as propostas, será verificada a conformidade das propostas
apresentadas com os requisitos estabelecidos no instrumento convocatório, sendo desclassificadas
as que estiverem em desacordo.

10.1.1.  A Licitante  poderá optar  por  participar  de quantos  lotes entender,  devendo assim
preencher os dados da Proposta apenas com o(s) lote(s) em que participará.  

10.2 Será, então, selecionada pela pregoeira a oferta de MENOR PREÇO GLOBAL e as
ofertas em valores sucessivos e superiores até 10%, relativamente à de menor preço.

10.3 Não havendo pelo menos 3 (três) ofertas nas condições definidas no item anterior, a
pregoeira classificará as melhores ofertas seguintes às que efetivamente já tenham sido por ela
selecionadas, até o máximo de três, quaisquer que sejam os preços oferecidos.
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10.4 Às licitantes selecionadas na forma dos itens  10.2. e 10.3.  será dada oportunidade
para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a
partir da autora da proposta de maior preço.

10.5 Se os valores de duas ou mais propostas escritas ficarem empatados, será realizado
um sorteio para definir qual das licitantes registrará primeiro seu lance verbal.

10.6 Serão realizadas tantas rodadas de lances verbais quantas se façam necessárias. 

10.6.1. As rodadas serão realizadas por VALOR GLOBAL. 

10.7 Poderá  a  pregoeira  negociar  com  as  licitantes  visando  estabelecer  um  intervalo
razoável entre os lances ofertados.

10.8 Será classificada em primeiro lugar na etapa dos lances verbais aquela que ofertar o
menor preço do GLOBAL.

10.9 A  não  apresentação  de  novo  lance  verbal  pelo  representante  da  licitante,  quando
convidado pela pregoeira, implicará na desistência da licitante em ofertar novos lances verbais e na
manutenção do último preço apresentado pelo licitante.

10.10 Após a fase de lances, será encerrada a etapa competitiva e serão ordenadas as pro-
postas, em ordem crescente.

10.10.1 Caso a proposta vencedora não seja de ME e/ou EPP, será respeitado o dispos-
to nos artigos 44 § 2º e 45 § 3º da Lei Complementar nº 123/2006.

10.11 A pregoeira negociará diretamente com o proponente primeiro classificado para que
seja obtido preço melhor e, ato contínuo, examinará sua aceitabilidade, conforme este edital e seus
anexos, decidindo motivadamente a respeito.

10.12 Sendo aceitável a oferta apresentada, será verificado o atendimento das condições de
habilitação da licitante classificada em primeiro lugar.

10.13 Constatado o atendimento pleno das exigências do presente Edital, à licitante que ofe-
receu o menor preço global será declarada vencedora e adjudicado o objeto, caso não haja intenção
de recurso por qualquer licitante.

10.14 Serão recebidas as intenções de recursos motivados, desde que sejam feitos de forma
tempestiva e nos termos do inciso XVIII, do artigo 4º, da Lei 10.520/2002.

10.15 Pequenos equívocos cometidos por qualquer empresa, que não tragam prejuízos ao
certame e que não maculem a possibilidade de execução de futuro contrato, serão sanados na pre-
sente Sessão, pela Pregoeira e Equipe de Apoio, em prol da ampliação da competitividade e propos-
ta mais vantajosa para Administração.
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10.16 Os casos omissos serão decididos pela Pregoeira e Equipe de Apoio.

10.17 Da Sessão de Pregão lavrar-se-á ata circunstanciada, na qual serão registradas todas
as ocorrências e que, ao final, será assinada pela pregoeira, equipe de apoio e licitantes presentes.

11- DOS CRITÉRIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAÇÃO

11.1. No julgamento das propostas será considerado o critério de MENOR PREÇO GLO-
BAL, desde que atenda às exigências deste edital.

11.2.  O objeto desta licitação será adjudicado na sua integralidade à licitante cuja proposta
seja considerada vencedora e se não houver manifestações de intenções de recursos dos demais li-
citantes feitos de forma tempestiva, nos termos do previsto no inc. XVIII do art. 40 da Lei no 10.520/02.

11.3. Encerrada a etapa de negociação, o pregoeiro examinará a proposta classificada em pri-
meiro lugar quanto à adequação ao objeto e à compatibilidade do preço em relação ao máximo esti-
pulado para contratação neste Edital e em seus anexos.

11.4. Para análise da exequibilidade da proposta de preços poderá ser solicitado a Planilha
de Custos e Formação de Preços, a ser apresentada pelo licitante em relação à sua proposta final.

11.5. Caso haja a desclassificação do primeiro colocado, nos termos do item anterior, será
convocado o segundo colocado no processo licitatório.

11.6. Serão desclassificadas as licitantes que não atenderem às exigências  deste edital,
bem como as que apresentarem preços excessivos, assim considerados aqueles que estiverem aci-
ma do preço de mercado, ou manifestamente inexequíveis, nos termos do art. 48 da Lei no 8.666/93.

12 - DAS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

12.1 Por  força da Lei  Complementar nº 123/2006 e do art.  34 da Lei  nº  11.488/2007,  as
microempresas - MEs, as empresas de pequeno porte – EPPs que tenham interesse em participar
deste Pregão, deverão observar os procedimentos a seguir dispostos: 

a) A  licitante  que  se  enquadrar  na  condição  de  ME  ou  EPP  deverá  apresentar,  no  envelope
“DOCUMENTAÇÃO”  –  da  habilitação  -  toda  a  documentação  exigida  neste  edital,  ainda  que
eventualmente possuam alguma restrição no tocante à documentação fiscal e/ou trabalhista, bem
como a Declaração de Microempresa ou Empresa de Pequeno (Anexo V). 
b) Como critério de desempate, será assegurada a preferência de contratação para MEs ou EPPs,
entendendo-se  por  empate  aquelas  situações  em  que  as  propostas  apresentadas  por
microempresas ou empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores
à melhor proposta classificada. 
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12.2 Caracterizado o empate, proceder-se-á do seguinte modo: 
a) A ME ou EPP mais bem classificada terá oportunidade de apresentar nova proposta no prazo
máximo de 5 (cinco) minutos após o encerramento dos lances, sob pena de preclusão. b) A nova
proposta de preço, mencionado na alínea anterior, deverá ser inferior àquela considerada
previamente vencedora do certame. 
c) Obedecida  as  exigências  de  habilitação,  a  ME ou  EPP que  ofereceu  a  nova  proposta  será
declarada vencedora. 
d) No caso de equivalências dos valores das propostas apresentadas entre as MEs ou EPPs que
estejam dentro do limite de empate conforme subitem 11.1 alínea b, será dada a oportunidade de
apresentar  nova  proposta  à  mais  bem  classificada  e  esta  não,  oferecendo  novo  valor  ou  não
cumprindo  às  exigências  do  Edital,  será  dada  a  oportunidade  para  as  demais  na  ordem  de
classificação entre elas ou sorteio se propostas idênticas.

12.3 Na hipótese de não contratação nos termos deste item e subitens, o objeto licitado será
adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

 
12.4 O procedimento acima somente será aplicado quando a melhor oferta não tiver sido

apresentada por ME ou EPP.

13- DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante poderá manifestar imediata e motivadamente a
intenção de recorrer, observando-se o rito previsto no inc. XVIII do art. 40 da Lei no 10.520/02.

13.2 O acolhimento do recurso importará a invalidação apenas dos atos insuscetíveis de apro-
veitamento.

13.3 A falta de manifestação imediata e motivada da licitante importará a decadência do direito
de recurso e será adjudicado o objeto à vencedora.

14 - DAS PENALIDADES

14.1    A vencedora do certame que descumprir quaisquer das cláusulas ou condições do pre-
sente edital ficará sujeita às penalidades previstas no art. 70 da Lei no 10.520/02, bem como aos arts.
86 e 87 da Lei no 8.666/93. 

14.2    Em conformidade com o art. 86 da Lei no 8.666/93, a contratada, garantida a prévia de-
fesa, ficará sujeita à multa de 0,5 % (meio por cento) sobre o valor contratado, por dia de atraso em
que, sem justa causa, não cumprir as obrigações assumidas, até o máximo de 20 (vinte) dias, sem
prejuízo das demais penalidades previstas na Lei no 8.666/93.
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14.3 Nos  termos  do  art.  87  da  Lei  no  8.666/93,  pela  inexecução  total  ou  parcial  deste
contrato, a contratada, garantida a prévia defesa, ficará sujeita às seguintes sanções:

a) advertência;
b) suspensão temporária de participação em licitação e impedimento de contratar com

este órgão promotor do certame, por prazo de até 2 (dois) anos;

c) declaração de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administração Pública em
geral, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punição ou até que seja promovida sua rea-
bilitação perante a própria autoridade que aplicou a penalidade, que será concedida sempre que o
contratado ressarcir a Administração pelos prejuízos resultantes e após decorrido o prazo da sanção
aplicada com base na alínea anterior.

14.4 Se o valor da multa ou indenização devida não for recolhido, será automaticamente
descontado da primeira parcela de preço a que a contratada vier a fazer jus, acrescido de juros mo-
ratórios de 1% (um por cento) ao mês, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.5 Após a aplicação de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-á comunica-
ção escrita à empresa, e publicação no Órgão de Imprensa Oficial (excluídas as penalidades de ad-
vertência e multa de mora), constando o fundamento legal da punição, informando ainda que o fato
será registrado no cadastro correspondente.

15   -   DO PAGAMENTO E DA DOTAÇÃO ORÇAMENTÁRIA

15.1 O(s)  pagamento(s)  pelo(s)  fornecimento  do(s)  objeto(s)  licitado(s)  serão  realizados
pela  Contratante,  mediante  a  execução  do  objeto  da  licitação  conforme  estabelecidos  no
Cronograma Físico-Financeiro, após o aceite dos serviços prestados, por responsável definido pela
Contratante,  conforme  disposto  no  Termo  de  Referência,  item  21  e  subitens  do  Termo  de
Referência,  respeitada  sempre  a  Ordem Cronológica  de  pagamentos  prevista  pela  Lei  Federal
8.666/1993, e suas alterações introduzidas através das Leis Federais nº 8.883/1994, nº 9.648/1998 e
nº 9.854/1990.

15.2 Em caso de irregularidade na emissão dos documentos fiscais, o prazo de pagamento
será contado a partir da regularização dos mesmos e de sua reapresentação, nos termos do Termo
de Referência.

15.3.  Nenhum  pagamento  será  efetuado  à  contratada  enquanto  pendente  de  liquidação
qualquer obrigação financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimplência, a
qual poderá ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso gere direito a acréscimos
de qualquer natureza.

15.4. As despesas decorrentes da contratação do objeto deste pregão correrão à conta  do
valor estimado na –Ficha 7 – 3.3.90.39 – Serviços de Terceiros – PJ. 

16– DAS OBRIGAÇÕES RELACIONADAS À LEI GERAL DE PROTEÇÃO
DE DADOS PESSOAIS (LGPD)
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16.1 - As partes deverão observar as disposições da Lei Federal nº 13.709/2018 (Lei Geral de
Proteção de Dados Pessoais),  e alterações,  no tratamento de dados pessoais e dados pessoais
sensíveis  a  que  tenham  acesso,  para  participação  no  procedimento  licitatório,  de  execução  e
acompanhamento deste Contrato,  não podendo divulgação,  revelar,  produzir,  utilizar  ou deles dar
conhecimento a terceiros estranhos a esta contratação, a não ser por força de obrigação legal ou
regulatória.

16.2 – Os participantes devem firmar o Termo De Consentimento Para Tratamento De Dados
Pessoais, conforme o Anexo VIII.

16.3 -  A sessão pública de apresentação de propostas será gravada em áudio e vídeo, e a
gravação  será  mantida  arquivada  na  Câmara  Municipal  de  Hortolândia,  inclusive  após  o
encerramento do processo licitatório, aplicando-se o disposto neste item 16.

16.3 - Todos os presentes na sessão pública de licitação que participem das filmagens devem
firmar o Termo De Consentimento Para Tratamento De Dados Pessoais, conforme o Anexo VIII.

17 -    DAS DISPOSIÇÕES FINAIS

17.1. DA AUTENTICIDADE DOS DOCUMENTOS. Toda documentação deverá estar atuali-
zada nos termos da legislação vigente, apresentada em cópia autenticada em cartório ou digitalmen-
te com certificação, folha a folha e numeradas, podendo ainda a autenticidade se dar por meio de de-
claração de servidor da Câmara Municipal de Hortolândia, sempre mediante vistas e comparação
com o documento original.

17.1.1 A(s) cópia(s) autenticada(s) digitalmente  DEVEM POSSUIR CERTIFICAÇÃO, sendo
responsabilidade da licitante disponibilizar as certificações à Pregoeira ou à Equipe de Apoio.

17.1.2 Os documentos expedidos pela INTERNET poderão ser apresentados em forma origi-
nal ou, cópia reprográfica sem autenticação. Entretanto, estarão sujeitas as verificações de sua au-
tenticidade através de consulta realizada pela Equipe de Apoio do Pregão. Os demais documentos
deverão ser cópias atualizadas e autenticadas por cartório ou digitalmente com certificação ou por
Servidor da Câmara Municipal de Hortolândia.

17.2 Nenhuma indenização será devida às proponentes pela elaboração elou apresentação
de documentação relativa à presente licitação.

17.3 A presente licitação somente poderá vir a ser revogada por razões de interesse público
decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte, por ile-
galidade, de ofício ou por provocação de terceiros, mediante parecer escrito e devidamente funda-
mentado.

17.4 A pregoeira, no interesse público, poderá sanar, relevar omissões ou erros puramente
formais observados no presente Pregão, desde que não contrariem a legislação vigente e não com-
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prometam a lisura da licitação, sendo possível a promoção de diligência destinada a esclarecer ou a
complementar a instrução do processo.

17.5 Caso a licitante vencedora ME ou EPP e apresente alguma restrição na comprovação
da regularidade fiscal e/ou trabalhista, será assegurado o prazo de 5 (cinco) dias úteis, cujo termo ini-
cial corresponderá ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogá-
vel por igual período, a critério da administração pública, para a regularização da documentação, pa-
gamento ou parcelamento do débito e emissão de eventuais certidões negativas ou positivas com
efeito de certidão negativa.

17.6. A licitante interessada deverá conhecer todo o conteúdo d  o Termo de Referência,  
Anexo I deste Edital, para elaboração de sua proposta e lances. O Termo de Referência, anexo
I deste Edital, é parte integrante do Edital e Contrato. 

17.7 Quaisquer esclarecimentos sobre dúvidas, eventualmente suscitadas, relativas às ori-
entações contidas no presente pregão,  poderão ser  solicitados por  escrito  à pregoeira  no e-mail
l  icitacao@hortolandia.sp.leg.br   ou no endereço da Câmara Municipal de Hortolândia, de segunda a
sexta-feira, no horário das 8h às 17h, telefone 19-3897-9900 Ramal 341.

Hortolândia, 27 de dezembro de 2023.

Maria Helena Pedroso Souto
Pregoeira 
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                Resumo de Documentos para Pregão 17/2023

CREDENCIAMENTO (FORA DO ENVELOPE)

1- Cópia da Carteira de Identidade (original para autenticação)
2- Credenciamento - Modelo Anexo II
3- Declaração (art. 7º CF) - Modelo Anexo III
4- Declaração de Micro e Pequena Empresa – Modelo Anexo V
5- Declaração de Disponibilidade para Execução do Objeto – Anexo VII
6- Inexistência de Fato Impeditivo - Modelo Anexo VI
7- Termo De Consentimento Para Tratamento De Dados Pessoais, conforme Anexo VIII.
8-  Estatuto  ou  Contrato  Social  em vigor,  devidamente  registrado;  em se tratando  de sociedade
comercial,  e,  no caso de sociedade por ações, acompanhado de documento de eleição de seus
administradores; no caso de sociedade civil, inscrição do ato constitutivo, acompanhado de prova de
diretoria em exercício; em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
País,  decreto  de  autorização,  no  qual  estejam  expressos  seus  poderes  para  exercer  direitos  e
assumir obrigações em decorrência de tal investidura e para prática dos demais atos inerentes ao
certame. Registro Comercial, no caso de empresa individual.

PROPOSTA (ENVELOPE Nº 01 – LACRADO)

Proposta comercial – Modelo ANEXO IV

OBS: A proposta de preço deverá conter planilha de custos e formação de preço com detalhamento
dos elementos que componham o preço proposto, conforme Item 24 do Termo de Referência.

HABILITAÇÃO (ENVELOPE nº 02- LACRADO)

a)

a.1) Certidão Negativa de Falência ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede do licitante,
com data não superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de apresentação da Propos-
ta;
a.1.1) Se a licitante for sociedade não empresária, a certidão mencionada na alínea “a” deverá
ser substituída por certidão cujo conteúdo demonstre a ausência de insolvência civil,  expedida
pelo distribuidor competente.
a.2.2) Caso o licitante esteja em recuperação judicial ou extrajudicial, deverá ser comprovado o
acolhimento do plano de recuperação judicial ou a homologação do plano de recuperação extra-
judicial, conforme o caso.

b)

Certificado de Regularidade do FGTS, dentro do prazo de validade.
c)

Certidão de Regularidade perante o INSS, dentro do prazo de validade.
d) Certidão conjunta, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e Procuradoria Geral da

Fazenda Nacional, quanto aos demais tributos federais e à Dívida Ativa da União, por elas admi-
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nistrados.
  e)  Certidão que comprove regularidade fiscal perante o Estado ou Distrito Federal (para empresas

sediadas fora do Estado de São Paulo).  

   f) Tratando-se de empresa sediada  em São Paulo  –  apresentar  e-CND (Certidão Negativa  de
Débitos Tributários Não Inscritos   e   e-CRDA Certidão Negativa de Débitos Inscritos na Dívida
Ativa.

g) Certidão de regularidade fiscal perante o Município (Tributos Mobiliários).da sede ou domicílio da
proponente, pertinente ao ramo de atividade da empresa e relativa aos tributos mobiliários relaci-
onados com o objeto licitado.

h) PROVA DE INEXISTÊNCIA de débitos  inadimplidos  perante a  Justiça  do Trabalho  mediante
apresentação de certidão negativa.

i) Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da Fazenda (CNPJ)
ou no Cadastro de Pessoas Físicas (CPF).

k) Declaração de Disponibilidade de Equipamentos e Pessoal para execução do objeto   – ANEXO
VII do Edital, observados os itens 7.21, 7.22 e 7.3 do Termo de Referência.

l)
Certidões de registro ou inscrição junto ao CREA OU CAU da proponente e do responsável téc-
nico, dentro do prazo de validade E Atestados de Capacidade Técnico Operacional,  conforme
Item 15 e seus subitens, do Termo de Referência. (15.2.1; 15.2.2; e 15.2.3.)

m)
Certificado de realização de Visita Técnica (elaborado pela unidade compradora) - ANEXO X do
Edital ou Declaração de opção por NÃO realizar a visita técnica (elaborado pelo licitante) ANEXO
XI, do Edital
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 TERMO DE REFERÊNCIA

1. OBJETO:

O  presente  instrumento  tem  por  objeto  a  contratação  de  empresa  especializada,  para

prestação de serviço continuado de manutenção preventiva e corretiva, com fornecimento

de peças sob demanda, do Sistema de Ar Condicionado VRF marca LG e  Climatizador

Evaporativo, para atendimento da Câmara Municipal de Hortolândia, abrangendo mão de

obra, emprego de ferramentas, e materiais de consumo, bem como elaboração do Plano de

Manutenção,  Operação  e  Controle  –  PMOC,  conforme  condições,  especificações  e

exigências estabelecidas neste Termo de Referência.

2. CARACTERIZAÇÃO DO OBJETO:

Serviço continuado de Manutenção (Preventiva e Corretiva) dos equipamentos de 06 (seis)

Sistemas de Ar Condicionado do tipo VRF (Variable Refrigerant Flow) e 03 (três) Climatizador

Evaporativo, com fornecimento de peças, acessórios e materiais de consumo (óleo lubrificante,

gás refrigerante, dentre outros) e bem como elaboração do Plano de Manutenção, Operação e

Controle (PMOC), conforme condições, especificações e exigências estabelecidas neste Termo de

Referência.

3. JUSTIFICATIVA:

Considerando garantir a preventiva e corretiva de aparelhos de refrigeração tipo VRF, com

fornecimento de materiais de consumo, tendo como objetivo garantir não só a manutenção das

condições mínimas de funcionamento dos equipamentos, mas também de manter o conforto

de membros, servidores, colaboradores e público em geral;

Considerando que a Câmara não possui mão de obra específica para realização do serviço em

questão, fazendo-se necessária a contratação do mesmo, de forma a viabilizar a utilização dos
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equipamentos com maior eficiência e longevidade, evitando o desgaste natural dos bens, fato

que poderá comprometer o rendimento destes; 

Considerando evitar riscos à saúde e à integridade física de servidores e usuários dos serviços

Legislativos. Uma eventual interrupção no funcionamento dos aparelhos de ar condicionado

pode causar danos à continuidade das atividades das unidades. 

Dessa forma, a presente contratação justifica-se pela necessidade de garantir a funcionalidade

dos equipamentos, com a garantia do conforto térmico para servidores e usuários do prédio,

bem como prolongar a vida útil dos equipamentos. 

4. DESCRIÇÃO E FORMA DE EXECUÇÃO:

4.1.  Para o desenvolvimento dos trabalhos, a Contratada deverá realizar o levantamento

prévio das informações, as necessidades e demandas existentes junto a Contratante para

definição dos conceitos e diretrizes para a execução dos serviços e demais peças técnicas

que compõe o presente.

4.2. A prestação de serviço será desenvolvida de forma regular, planejada e programada.

4.3. Os trabalhos que representem impactos ou risco à operação normal das dependências

do Contratante deverão ser previamente programados entre as partes, para horários fora

dos turnos normais de expediente.

4.4. Os trabalhos realizados, pela Contratada, fora dos horários estipulados ou durante os fi-

nais de semana deverão ser autorizados pela Comissão de Fiscalização.

4.5. Comunicar e justificar, por escrito, à Comissão de Fiscalização os eventuais impedimen-

tos à realização dos trabalhos especificados.
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4.6. Os serviços deverão ser executados por profissionais capacitados de acordo com o

respectivo  serviço  realizado,  desenvolvendo  as  tarefas  com  conhecimentos  técnicos

específicos.

MANUTENÇÃO CORRETIVA E PREVENTIVA CONTINUADA

ITEM 01 Serviço continuado de Manutenção (Preventiva e Corretiva) do Sistema de Ar

Condicionado  -  VRF  marca  LG,  Condensadoras  e  Evaporadoras  e

Climatizador  Evaporativo,  para  atendimento  para  a  Câmara  Municipal  de

Hortolândia, abrangendo mão de obra, emprego de ferramentas, e materiais

de consumo, bem como elaboração do Plano de Manutenção, Operação e

Controle  –  PMOC,  conforme  condições,  especificações  e  exigências

estabelecidas neste Termo de Referência.

FORNECIMENTO DE PEÇAS SOB DEMANDA

ITEM 02 Provisão para Fornecimento de Peças sob Demanda e materiais de consumo

(óleo lubrificante, gás refrigerante, dentre outros) e bem como elaboração do Plano

de  Manutenção,  Operação  e  Controle  (PMOC),  conforme  condições,

especificações e exigências estabelecidas neste Termo de Referência.

4.8. O Valor estimado do Item 02 é devido à impossibilidade de mensurar o quantitativo e as

peças a serem substituídas. A aquisição de peças deverá obedecer ao padrão do modelo do

equipamento e ao manual técnico de manutenção do fabricante, em proposta fornecida pela

empresa  encaminhada  juntamente  com a  apresentação  da  fatura  e  de  acordo  com as
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condições deste Termo de Referência.  Este item não será objeto de lance na licitação,

sendo apenas uma estimativa, servindo de parâmetro orçamentário para este Poder, porém,

devendo constar na Proposta do Licitante para fins de formalização.

4.8.1. O  valor  a  ser  pago  pelas  peças,  componentes,  acessórios  e  materiais  para  a

manutenção  corretiva,  será  o  previamente  aprovado  pelo  Fiscal,  junto  ao  Núcleo  de

Patrimônio e Manutenção, conforme aberturas de chamados, dentre o percentual do valor

de 30% (trinta por cento) do contrato.

4.9. A elaboração do PMOC deve seguir as exigências da Portaria nº 3523/98 da ANVISA –

Agência Nacional de Vigilância Sanitária;

4.10. A  elaboração  do  PMOC  é  de  exclusividade,  responsabilidade  e  competência  do

Engenheiro Mecânico devidamente inscrito e com registro válido no CREA/SP, conforme

Resolução CONFEA nº 218/73;

4.11. O prazo para elaboração e entrega do PMOC é de 30 (trinta) dias, improrrogáveis.

5. DA LOCALIZAÇÃO:

5.1.  A  execução  dos  serviços  contratados  será  no  prédio  da  Câmara  Municipal  de

Hortolândia, situado a Rua Joseph Paul Julien Burlandy, 250 – Parque Gabriel, Hortolândia-

SP.

5.2. A Contratada através de profissional responsável pela execução dos serviços poderá

realizar  visita  in  loco,  para  levantamento  das  instalações  existentes,  análise  prévia  das

instalações  civis  e  elétricas  da  Câmara  Municipal  de  Hortolândia,  entre  outros  quando

necessário.

5.3.  A edificação apresenta as seguintes características:
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5.3.1. Total de Construção: 6.137,59 m2, sendo composta de 03 pavimentos:

a) construção pavimento inferior - 1.496,34 m2

b) construção pavimento térreo – 3.239,11 m2

c) construção pavimento superior – 1.402,14 m2

5.3.2. Terreno 33.642, 47 m2

a) área livre: 30.186, 12 m2

b) área ocupada 3.456,35 m2

c) área de talude 3.300 m2

6. PROVIDÊNCIAS PRELIMINARES:

6.1. A Contratada deverá prever, instalar e manter bandejas de proteção, tapumes, galerias

de passagem, cercas, barreiras e/ou outra forma de proteção, sinalização e isolamento no

passeio público e nas áreas internas do edifício, indicando a terceiros as condições perigo-

sas resultantes dos trabalhos a fim de prevenir danos pessoais ou materiais. Tais elementos

devem atender rigorosamente a legislação e as normas pertinentes e aplicáveis.

6.2. A Contratada também deverá arcar com as providências e com o recolhimento de taxas

para emissão dessas autorizações. Assim como se responsabilizar integralmente pelo cum-

primento à legislação municipal.

7. DOS QUANTITATIVOS DA CONTRATAÇÃO:
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7.1. A empresa CONTRATADA deverá possuir em seu quadro funcional, pelo menos um (a)

Engenheiro (a) Mecânico (a), com experiência na área de refrigeração; ar condicionado –

Sistema  VRF  (Evaporadoras;  Evaporadora  Cassete  4  Vias;  Hi  Wall;  Piso  Teto;

Condensadoras e Condensadoras VRF) e Climatizador Evaporativo devidamente habilitado,

responsável  para  orientar  e  aprimorar  os  procedimentos  das  rotinas  de  manutenção,

certificando  a  correta  execução  dos  serviços,  além  disso  prestará  esclarecimentos  a

fiscalização sempre que esta solicitar e emitirá relatório mensal.

7.2. A  empresa  será  obrigada  a  manter,  durante  o  horário  comercial,  em  seu

estabelecimento e a disposição da Contratante:

7.2.1. 01 (um) Técnico de Refrigeração com participação e aprovação em treinamento

para manutenção de sistema de climatização tipo VRF, com carga horária mínima de 24h

(vinte e quatro horas) de curso em outro local indicado pelo fabricante;

7.2.2. 01  (um)  Mecânico  de  Refrigeração  com  participação  e  aprovação  em

treinamento  para  manutenção  de  sistema de  climatização  tipo  VRF,  com carga  horária

mínima de 24h (vinte e quatro horas) de curso em outro local indicado pelo fabricante.

7.3. O quantitativo para 01 (um) técnico de refrigeração e 01 (um) mecânico de refrigeração

foram estimados conforme quantidade e periodicidade dos serviços  necessários indicados

em manuais do fabricante dos equipamentos.

8. GERÊNCIA DE SEGURANÇA DO TRABALHO:

8.1.  A Contratada será responsável pelo fornecimento aos seus funcionários de todos os

Equipamentos de Proteção Individual (EPI’s) e Coletiva (EPC) de acordo com a legislação

vigente. Esses equipamentos deverão estar em perfeito estado de conservação e documen-

tação que comprove sua validade (CA - Certificado de Aprovação), de modo a garantir total

segurança ao usuário, bem como às pessoas ao redor.
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8.1.1. Consideram-se EQUIPAMENTOS DE PROTEÇÃO INDIVIDUAL (EPI'S) E CO-

LETIVA (EPC) os exigidos pelos órgãos governamentais de Segurança e Medicina do Traba-

lho, para execução dos serviços tais como: capacetes, botas, luvas de borracha, cinto de se-

gurança, óculos, máscaras, protetores auriculares e capas plásticas.

8.2. A Contratada responderá e responsabilizar-se-á pela prevenção de acidentes e pela se-

gurança de suas atividades e de seus funcionários quando da realização dos serviços, fa-

zendo com que eles observem e cumpram rigorosamente os regulamentos e determinações

de segurança, bem como tomando ou fazendo com que sejam tomadas as medidas correti-

vas necessárias.

8.3. A Contratada deverá seguir todas as normas de segurança do trabalho aplicáveis à exe-

cução dos serviços.

8.4.  Nas etapas de execução dos serviços em altura, deverá haver acompanhamento dos

trabalhos por  técnico de segurança,  responsabilidade essa formalizada pela emissão de

Anotação de responsabilidade Técnica (ART) do profissional em destaque, com a menção

do código de atividade correlata à segurança de trabalho.

8.5. A Contratada deverá manter atualizada, durante toda a execução do contrato, o rol de

funcionários (responsável técnico residente e colaboradores com a respectiva indicação de

função/atividade) com o respectivo RG, documentação trabalhista e previdenciária; se obri-

gando a enviar a citada documentação para Comissão de Fiscalização, no mínimo, 48 horas

antes da apresentação do funcionário ao serviço.

9. DA NECESSIDADE DE CONTRATO:

9.1. Para a execução dos serviços objeto desse Termo de Referência faz-se necessário a

formalização do Contrato Administrativo junto ao Núcleo de Contratações deste Poder com

período de vigência de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato. Poderá
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ser prorrogado nos termos e limites fixados no art. 57, inciso II e § 4º da Lei 8.666/1993,

mediante assinatura de termo aditivo, se houver interesse das partes.

10. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE:

10.1. Propiciar todas as facilidades indispensáveis à boa execução do fornecimento dos

serviços,  inclusive  permitir  o  livre  acesso  do  corpo  técnico  da  CONTRATADA  às

dependências do local dos equipamentos, para a execução das manutenções necessárias

dentro dos horários especificados;

10.2. Prestar  todas as  informações necessárias  à  realização do objeto  deste  Termo de

Referência;

10.3. Atestar a execução do objeto por meio do Fiscal de Contrato;

10.4. Rejeitar, no todo ou em parte, os serviços executados em desacordo com o Contrato;

10.5. Notificar  a  CONTRATADA,  fixando  prazo  para  corrigir  defeitos  ou  irregularidades

verificadas na execução dos serviços objeto deste contrato;

10.6.  Proibir que pessoas não autorizadas pela CONTRATADA ou pela Câmara Municipal

de Hortolândia sob qualquer pretexto, efetuem intervenções técnicas nos equipamentos;

10.7.  Analisar  e  criticar  os  relatórios  preenchidos  pelos  técnicos  da  CONTRATADA,

promovendo as ações corretivas que se fizerem necessárias;

10.8.  Oferecer  instalações  seguras,  assim  como o  seu  acesso,  para  as  atividades  dos

funcionários da CONTRATADA, objetivando manter a integridade física dos mesmos.
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10.9. Solicitar a qualquer tempo, durante a vigência do contrato relatórios técnicos, caso

entenda sua necessidade;

10.10. Acompanhar e fiscalizar a execução dos serviços a serem prestados. Haverá, por

parte  da  Câmara  Municipal  de  Hortolândia,  uma  divisão  da  fiscalização  dos  serviços

executados pela CONTRATADA, no âmbito do contrato.

11. DA FISCALIZAÇÃO E ACOMPANHAMENTO:

11.1. A  Fiscalização,  deverá  acompanhar  e  fiscalizar  os  serviços,  sob  os  aspectos

quantitativo e qualitativo, com poderes para:

11.1.1. Suspender a execução dos serviços, total ou parcialmente, a qualquer tempo,

sempre que julgar necessário, objetivando garantir a qualidade desejada;

11.1.2. Recusar qualquer serviço cuja qualidade não se revista do padrão desejado,

bem como qualquer máquina, ferramenta ou equipamento que não atenda satisfatoriamente

os fins a que se destinam,  os quais deverão ser  substituídos por  outros em acordo ao

exigido pelo CONTRATANTE.

11.1.3. A fiscalização da execução do contrato por parte do CONTRATANTE não

exclui nem reduz a responsabilidade da contratada com relação ao mesmo;

11.1.4. O CONTRATANTE terá livre acesso e autoridade para definir toda e qualquer

ação de orientação, gerenciamento, controle e acompanhamento da execução do contrato,

fixando normas nos casos não especificados e determinando as providências cabíveis;

11.1.5. O CONTRATANTE terá livre acesso e autoridade para definir toda e qualquer

ação de orientação, gerenciamento, controle e acompanhamento da execução do contrato,

fixando normas nos casos não especificados e determinando as providências cabíveis;
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12. DAS OBRIGAÇÕES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA:

12.1. A CONTRATADA deverá apresentar o Plano de Manutenção,  Operação e Controle

(PMOC) contendo os serviços de manutenção a serem realizados, conforme Resolução AN-

VISA nº 09/2003, em consonância com a NBR 13971/2014, da Associação Brasileira de Nor-

mas Técnicas (ABNT), no prazo de até 30 (trinta) dias contados da data indicada para início

dos serviços na Ordem de Início dos Serviços, bem como providenciar o devido registro jun-

to ao CREA/SP, conforme exigência da Portaria nº 3.523/98 do Ministério da Saúde;

12.2. Responsabilizar-se por todos os encargos fiscais e comerciais resultantes da contrata-

ção;

12.3. Providenciar as ferramentas e equipamentos para o bom andamento dos serviços, não

responsabilizando o CONTRATANTE pela guarda destes materiais;

12.4. Fornecer os equipamentos de proteção individual (EPI's) de uso obrigatório, indicados

pela  legislação  trabalhista  para  os  empregados  desse  setor,  assim  como,  os  mesmos

deverão  estar  devidamente  identificados  com  uniforme  personalizado  e  crachá  de

identificação da empresa;

12.5. Responsabilizar-se, integralmente e exclusivamente, pelas obrigações com mão de

obra,  materiais,  transporte,  refeições,  uniformes,  ferramentas,  equipamentos,  encargos

sociais, trabalhistas, previdenciários, fiscais, cíveis e criminais, resultantes da execução do

Contrato, inclusive no tocante aos seus empregados, dirigentes e prepostos;

12.6. Refazer, sem ônus para a Câmara Municipal de Hortolândia, os serviços prestados

que estejam em desacordo com o especificado no Contrato assinado;

12.7. Fornecer, em qualquer época, os esclarecimentos e as informações técnicas sobre os

serviços executados quando solicitados pela Divisão de Engenharia;
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12.8. A CONTRATADA assumirá inteira responsabilidade pela execução dos serviços e res-

ponderá por quaisquer danos causados às dependências e aos equipamentos da Câmara

Municipal de Hortolândia, quando evidenciada a culpa, por ação ou omissão de seus empre-

gados ou prestadores de serviços, e ainda por deficiência ou negligência na execução das

tarefas, bem como decorrentes da qualidade dos materiais empregados;

12.9. A CONTRATADA responderá por quaisquer acidentes que possam ser vítimas seus

empregados, quando em serviço nas dependências da Câmara Municipal de Hortolândia;

12.10. A  CONTRATADA  será  responsável  pela  guarda  e  vigilância  dos  materiais  e

equipamentos que forem utilizar e que se encontrarem depositado nas dependências do

Prédio da Câmara Municipal de Hortolândia;

12.11. A CONTRATADA assumirá inteira responsabilidade pela qualidade dos materiais a

serem empregados;

12.12. Os  empregados  da  CONTRATADA ficarão  sujeitos  às  normas  disciplinares  pela

Câmara Municipal  de Hortolândia, porém sem qualquer vínculo empregatício,  cabendo à

CONTRATADA todos os encargos e obrigações já mencionados;

12.13. A  CONTRATADA  deverá  utilizar  sempre  pessoal  técnico  especializado,  com

comprovada competência e de bom comportamento. Estes funcionários deverão obedecer

às normas do contratante, podendo ser exigida pela Fiscalização, a substituição de qualquer

funcionário cujo comportamento ou capacidade sejam julgados impróprios ao desempenho

dos serviços contratados;

12.14. A  CONTRATADA  deverá  utilizar,  na  execução  dos  serviços,  equipamentos,

ferramental e instrumental adequados, necessários à boa execução dos serviços sob sua

responsabilidade, os quais deverão oferecer o máximo de segurança no que se refere à
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prevenção de acidentes e danos materiais que possam ser ocasionados a Câmara Municipal

de Hortolândia;

12.15. Todos os custos logísticos relativos ao transporte de peças, materiais, equipamentos

e pessoal para realização dos serviços é de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA;

12.16. Não serão admitidos o emprego de materiais/peças de reposição recondicionados

e/ou reaproveitados de outros equipamentos, salvo com expresso consentimento da Câmara

Municipal de Hortolândia;

12.17. A CONTRATADA será responsável pela qualidade dos serviços executados, tendo a

obrigação  de  recuperar,  corrigir,  remover,  reconstruir  ou  substituir,  as  suas  expensas,

quaisquer danos causados à Administração ou a terceiros decorrentes de sua culpa ou dolo,

não excluindo ou reduzindo essa responsabilidade, sem ônus para a Câmara Municipal de

Hortolândia, inclusive com reposição de equipamentos e componentes;

12.18. A  CONTRATADA  terá  que  designar  o  responsável  técnico  responsável  pelo

acompanhamento e execução de todos os serviços, que deverá ser o elemento de contato

com a Fiscalização;

12.19. Manter, durante toda a execução do contrato, em compatibilidade com as obrigações

assumidas, todas as condições da habilitação e qualificação exigidas na licitação;

12.20. Realizar os serviços nos prazos e condições estipulados.

13. DA SUBCONTRATAÇÃO DOS SERVIÇOS:

13.1. A CONTRATADA não poderá transferir a outrem, no todo ou em parte, o fornecimento

dos objetos desta Licitação, ficando sob a inteira responsabilidade do licitante contratado o
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cumprimento de todas as condições contratuais, atendendo aos requisitos técnicos e legais

para esta finalidade.

14. DA GARANTIA E/OU ASSISTÊNCIA TÉCNICA:

14.1. A garantia para execução dos serviços deverá ser de no mínimo 90 (noventa) dias

contados a partir do recebimento definitivo.

14.1.1. A Contratada deverá ser cadastrada junto a Empresa LG para que tenha as

condições de manter a garantia do sistema VRF Marca LG, instalada no prédio da Câmara

Municipal  de  Hortolândia,  com  aval  de  StarUp  Presencial  pelo  Técnico  da  LG  em

08.08.2023, anexo.

15. DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA:

15.1. Poderão  participar  do  presente  procedimento  licitatório  as  pessoas  jurídicas  que

atendam a todas as exigências constantes deste Termo de Referência e seus anexos;

15.2. A  empresa  interessada  em  participar  do  certame  deverá  apresentar,  a  título  de

habilitação, os seguintes documentos atualizados, relativos à Qualificação Técnica:

15.2.1. Certidão de Registro de Pessoa Jurídica no Conselho Regional de Engenharia

e Agronomia – CREA;

15.2.2. Atestado  de  Capacidade  Técnica  Operacional  da  Empresa  fornecido  por

pessoas  jurídicas  de  direito  público  ou  privado  comprovando  que  a  empresa  prestou

execução de serviço de manutenção preventiva e/ou corretiva, com aparelhamento técnico e

pessoal  qualificado,  dentro dos prazos,  padrões de qualidade,  certificações e segurança

operacional esperados, com no mínimo 2 (dois) postos de trabalho, em um único sistema de

ar-condicionado do tipo VRF composto de:
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15.2.2.1. No  mínimo  50  (cinquenta)  unidades  evaporadoras  e  5  (cinco)

unidades condensadoras;

15.2.2.2. Para efeito de contagem de tempo, os serviços exigidos para fins de

qualificação técnico-profissional previstos no subitem  15.2.2  podem encontrar-se em mais

de um atestado;

15.2.2.3. Não será permitido o somatório de atestados relativos a contratos

executados  simultaneamente  quando  o  objetivo  for  comprovar  a  experiência  mínima

temporal;

15.2.3. Comprovante  de  que  possui  em  seu  quadro  funcional  um  Engenheiro

Mecânico, com Certidão de Acervo Técnico – CAT – registrada junto ao Conselho Regional

de Engenharia e Agronomia – CREA, em que constem registros de execução de serviço de

manutenção preventiva e/ou corretiva, com aparelhamento técnico e pessoal  qualificado,

dentro dos prazos, padrões de qualidade, certificações e segurança operacional esperados,

com no mínimo 2 (dois) postos de trabalho, em um único sistema de ar-condicionado do tipo

VRF.

15.2.3.1. O licitante deve, caso solicitado pelo pregoeiro, disponibilizar todas as

informações  necessárias  à  comprovação  da  legitimidade  dos  atestados  solicitados,

apresentando, dentre outros documentos, cópia do contrato que deu suporte à contratação,

endereço atual  da  contratante,  contatos  de pessoa de referência  e  local  em que foram

efetivamente prestados os serviços;

15.2.3.2. A comprovação do vínculo profissional se fará com a apresentação de

cópia da carteira de trabalho (CTPS) em que conste a licitante como contratante; do contrato

social da licitante em que conste o profissional como sócio; do contrato de prestação de
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serviços  previsto  na  legislação  civil;  ou,  ainda,  da  declaração  de  contratação  futura  de

profissional, desde que acompanhada de declaração de anuência do profissional;

15.2.4. O profissional  apresentado por  ocasião das exigências, deverão participar,

necessariamente,  como  responsáveis  técnicos  pela  execução  dos  serviços  contratados

sendo admitida a substituição por profissional de experiência equivalente ou superior.

16. DA VISITA TÉCNICA:

16.1. A  empresa  poderá  examinar  as  interferências  existentes  nas  áreas  onde  serão

realizados os serviços, através de visita ao local, conferindo os serviços para compor o seu

preço, analisando todas as dificuldades, para a execução dos mesmos, objeto do presente

termo;

16.2. A realização da vistoria prévia no local será realizada, de preferência, através de seu

representante  técnico  devidamente  habilitado.  Caso  a  empresa  opte  pela  realização  da

vistoria,  esta será acompanhada por  representante da Câmara Municipal  de Hortolândia

designado para esse fim, que atestará declaração comprobatória da vistoria efetuada, em

documento previamente elaborado pela empresa.

16.3. A  vistoria  técnica  deverá  ser  agendada  previamente  com  a  Divisão  de  Suporte

Administrativo  da  Câmara  Municipal  de  Hortolândia,  nos  horários  de  09h:00min  as

16h:00min pelo telefone (19) 3112.3318;

16.4. Caso a empresa opte por não realizar a vistoria, deverá apresentar declaração própria,

de que conhece as condições locais para a execução do objeto.

17.  EXECUÇÃO  DO  SERVIÇO  DE  MANUTENÇÃO  PREVENTIVA  E  MANUTENÇÃO

CORRETIVA:
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17.1. Os serviços de manutenção preventiva e corretiva a serem contratados têm como

objetivo garantir a limpeza dos aparelhos de ar condicionado relacionadas no Termo  de

Referência, visando manter os ambientes climatizados bem como assegurar a qualidade e o

bom funcionamento dos equipamentos, aumentando assim a sua vida útil. Esses serviços

consistem na execução, pela CONTRATADA, de procedimentos rotineiros estabelecidos no

Plano de Manutenção, Operação e Controle – PMOC;

17.2. Na  execução  das  rotinas  dos  serviços  de  manutenção  dos  equipamentos  de  ar

condicionado, a CONTRATADA deve:

17.2.1.  Observar  estritamente  as  recomendações  dos  fabricantes  e  as  instruções

constantes  de  normas  técnicas  indicadas  para  a  elevação  da  vida  útil  e  melhoria  do

rendimento dos equipamentos;

17.2.2. Observar  as  prescrições  da Portaria  n°  3.523  GM/MS/98,  em especial  as

disposições dos artigos 5° e 6°, procedendo conforme determinações descritas a seguir:

17.2.2.1. manter  limpos  os  componentes  dos  equipamentos  (bandejas,

serpentinas, desumidificadores, ventiladores, venezianas, grelhas e difusores) de forma a

evitar  a  difusão ou  multiplicação de agentes  nocivos à  saúde  humana e  manter  a  boa

qualidade do ar interno;

17.2.2.2. utilizar,  na  limpeza  dos  componentes  dos  equipamentos  de  ar

condicionado,  produtos  biodegradáveis  devidamente  registrados  no  Ministério  da  Saúde

para esse fim;

17.2.2.3. manter  em  condições  de  operação  os  filtros,  promovendo  sua

substituição, quando necessário;
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17.2.2.4. remover  as  partículas  sólidas,  retiradas  dos  equipamentos  de  ar

condicionado após a limpeza, e acondicioná-las em recipientes e locais adequados;

17.2.2.5. preservar a captação de ar externo livre de possíveis fontes poluentes

externas que apresentem riscos à saúde humana;

17.2.2.6. garantir  a  adequada  renovação  do  ar  no  interior  dos  ambientes

climatizados; e

17.2.2.7. manter  um  responsável  técnico  habilitado  com  as  seguintes

atribuições:

17.2.2.7.1. implantar e manter um Plano de Manutenção, Operação e

Controle – PMOC. Este Plano deve conter a identificação do estabelecimento que possui

ambientes  climatizados,  a  descrição  das  atividades  a  serem  desenvolvidas,  as

recomendações a serem adotadas em situações de falha do equipamento e de emergência,

para a garantia  da segurança dos equipamentos condicionadores e outras de interesse,

conforme modelo descrito no Anexo I da Portaria n° 3.523 GM/MS/98 e especificações da

NBR 13971/97da ABNT; 

17.2.2.7.2. garantir a aplicação do PMOC por intermédio da execução

Contínua indireta deste serviço;

17.2.2.7.3. manter  disponível  o  registro  dos  procedimentos

estabelecidos no PMOC; e

17.2.2.7.4. divulgar  os  procedimentos  e  resultados das  atividades  de

manutenção, operação e controle em relatórios mensais.
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17.3. As rotinas de manutenção deverão ser previstas no PMOC contemplando, no mínimo,

as seguintes ações:

17.3.1. SEMANALMENTE:

17.3.1.1. Evaporadoras:

17.3.1.1.1. Status do ruído do ventilador;

17.3.1.1.2. Eliminação de Poeiras no Painel;

17.3.1.1.3. Verificação das Controladoras; e

17.3.1.1.4. Verificar temperatura de descarga.

17.3.2. MENSALMENTE:

17.3.2.1. Limpeza Geral:

17.3.2.1.1. Grades;

17.3.2.1.2. Filtros; e

17.3.2.1.3. Inspeção da Lâmina do Ventilador.

17.3.2.2. Condensadora:

17.3.2.2.1. Pressão de Refrigerante;

17.3.2.2.2. Ruído do Compressor (nível e qualidade);
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17.3.2.2.3. Ruído do ventilador (IPM e condensador);

17.3.2.2.4. Inspecionar / limpar aletas de bobina ODU;

17.3.2.2.5. Status da placa de circuito impresso (poeira, etc.).

17.3.2.3. Evaporadora:

17.3.2.3.1. Status do ruído do ventilador;

17.3.2.3.2. Eliminação de Poeiras no Painel;

17.3.2.3.3. Verificação das Controladoras; e

17.3.2.3.4. Verificar temperatura de descarga.

17.3.3. SEMESTRALMENTE:

17.3.3.1. Limpeza Geral:

17.3.3.1.1. Grades;

17.3.3.1.2. Filtros;

17.3.3.1.3. Verificação de PCB quanto à corrosão

17.3.3.1.4. Inspeção da Lâmina do Ventilador.

17.3.3.1.5. Bandeja de drenagem (desmontada)

17.3.3.2. Condensadora:
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17.3.3.2.1. Pressão de Refrigerante;

17.3.3.2.2. Ruído do Compressor (nível e qualidade);

17.3.3.2.3. Ruído do ventilador (IPM e condensador);

17.3.3.2.4. Inspecionar / limpar aletas de bobina ODU;

17.3.3.2.5. Status da placa de circuito impresso (poeira, etc.).

17.3.3.3. Evaporadora:

17.3.3.3.1. Status do ruído do ventilador;

17.3.3.3.2. Eliminação de Poeiras no Painel;

17.3.3.3.3. Verificação das Controladoras;

17.3.3.3.4. Verificar temperatura de descarga;

17.3.3.3.5. Bomba de drenagem; e

17.3.3.3.6. Verificar / limpar a bandeja de drenagem.

17.3.4. Anualmente:

17.3.4.1. Limpeza Geral:

17.3.4.1.1. Grades;

17.3.4.1.2. Filtros;
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17.3.4.1.3. Verificação de PCB quanto à corrosão;

17.3.4.1.4. Inspeção da Lâmina do Ventilador;

17.3.4.1.5. Bandeja de drenagem (desmontada);

17.3.4.1.6. Limpeza a alta pressão; e

17.3.4.1.7. Limpeza de bactérias.

17.3.4.2. Condensadora:

17.3.4.2.1. Pressão de Refrigerante;

17.3.4.2.2. Ruído do Compressor (nível e qualidade);

17.3.4.2.3. Ruído do ventilador (IPM e condensador);

17.3.4.2.4. Inspecionar / limpar aletas de bobina ODU;

17.3.4.2.5. Status da placa de circuito impresso (poeira, etc.).

17.3.4.3. Evaporadora:

17.3.4.3.1. Status do ruído do ventilador;

17.3.4.3.2. Eliminação de Poeiras no Painel;

17.3.4.3.3. Verificação das Controladoras;

17.3.4.3.4. Verificar temperatura de descarga;
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17.3.4.3.5. Bomba de drenagem;

17.3.4.3.6. Verificar / limpar a bandeja de drenagem;

17.3.4.3.7. Verificar tubulação / isolamento;

17.3.4.3.8. Status da placa de circuito impresso (poeira, etc.); e

17.3.4.3.9. Inspecionar bobinas internas.

17.4. Manter  LIVRO  DIÁRIO  de  execução  dos  serviços  de  manutenção  preventiva

atualizado, que contenha no mínimo as seguintes informações: data do serviço; local de

execução do serviço (condensador,  evaporador  –  colocar  referência dos equipamentos);

serviço executado;

17.5. Prestar  serviços  de  operação  e  manutenção  preventiva  nos  dias  úteis  durante  o

horário de funcionamento da Câmara Municipal de Hortolândia, e/ou nos finais de semana e

feriados em horários estabelecidos pela ADMINISTRAÇÃO, sempre que se fizer necessário,

sem que isto represente ônus para a ADMINISTRAÇÃO;

17.6. Após  a  manutenção  preventiva  realizada  deverão  ser  gerados  relatórios  (por

equipamento e de acordo com o PMOC) que indiquem os procedimentos realizados, as

irregularidades  verificadas  para  providências  por  parte  da  fiscalização,  assim  como

eventuais indícios de problemas futuros, as providências adotadas e as recomendações e

orientações técnicas do estado de funcionamento dos equipamentos;

17.7. A Manutenção Corretiva tem por objeto os procedimentos necessários a reparar todos

os defeitos, falhas ou irregularidades detectadas, restabelecendo o pleno funcionamento dos

equipamentos, bem como a substituição de peças com desgaste, defeituosas ou faltantes.
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Tem também o  objetivo  de  realizar  as  revisões  e  reparos  conforme  especificado  pelos

fabricantes nos componentes integrantes do equipamento;

18. DA EXECUÇÃO DO SOBRESSALENTES

18.1. O Fornecimento de Sobressalentes descrita é aquela que visa a substituição de peças

com desgaste, defeituosas ou faltantes;

18.2. A CONTRATADA deverá apresentar orçamento prévio detalhado dos custos referente

a peças necessárias (especificando seus valores unitários e quantitativos), para análise e

autorização da Fiscalização do contrato;

18.2.1.  A CONTRATADA deverá encaminhar o orçamento, cópia de nota fiscal de

fornecimento anterior ou planilha de formação de preço comprovando que o valor ofertado é

o praticado no mercado;

18.2.2. A CONTRATANTE poderá recusar orçamento, pedir revisão, comprometendo-

se a CONTRATADA a fornecer e executar apenas o que for aprovado;

18.3. Em toda substituição de peças ou componentes do equipamento deverão ser utilizados

exclusivamente peças e componentes novos e originais, livres de defeitos ou vícios, e que

correspondam perfeitamente às especificações do fabricante;

19. APRESENTAÇÃO DE RELATÓRIOS MENSAIS DOS SERVIÇOS PRESTADOS A CON-

TRATADA:

19.1. A CONTRATADA deverá apresentar  ao Fiscal  do contrato,  por  escrito  e  em meio

digital, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura dos Serviços, relatório mensal acompanhado de

guias  de  manutenção  preventivas  e  corretivas  devidamente  preenchidas,  assinado  pelo

engenheiro mecânico responsável técnico pela condução dos serviços. 
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19.2. Deverão constar nas guias de manutenção, o descritivo das ocorrências e das rotinas

de manutenção preventiva e corretiva realizadas, informações sobre índices anormais de

falhas  em  peças,  equipamentos  ou  materiais,  a  análise  de  ocorrências  extra-rotina  e

eventuais  sugestões,  com  vistas  a  maximizar  a  eficiência  e  a  confiabilidade  dos

equipamentos e das instalações associadas. 

19.3. As guias de manutenção preventiva e corretiva devem estar devidamente datadas,

informar  a  duração  do  serviço  e  conter  o  visto  do  Fiscal  do  Contrato  e  do  Núcleo  de

Patrimônio e Manutenção, na ausência, da Divisão de Suporte Administrativo. 

19.4. Caberá à CONTRATADA o correto preenchimento das guias de manutenção, com

indicação criteriosa dos materiais utilizados, serviços executados e eventuais ocorrências. 

19.5. A CONTRATADA poderá ainda ser solicitada a apresentar, no prazo de 24 (vinte e

quatro) horas, laudo técnico assinado pelo Engenheiro Mecânico responsável pela condução

dos  serviços,  na  ocorrência  de  defeito  nos  sistemas  ou  equipamentos,  especificando  a

causa e o tipo de problema apresentado e indicando a necessidade, ou não, da substituição

de peças, componentes ou acessórios. 

20. DAS MEDIÇÕES:

20.1. Após  o  término  de  cada  período, executado  os  serviços  de  cada  etapa,  a

CONTRATADA elaborará relatório contendo os quantitativos/valores totais de cada um dos

tipos de serviços efetivamente realizados, conforme Cronograma constante no Cronograma

Físico-Financeiro.

20.2. Após a conferência e aprovação dos quantitativos e valores apresentados, a Comissão

de Fiscalização comunicará à CONTRATADA o valor aprovado no prazo de 3 (três) dias

úteis contados do recebimento do relatório, e autorizará a emissão da correspondente nota

fiscal/fatura.
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20.3. As  notas  fiscais/faturas  deverão  ser  emitidas  pela  CONTRATADA,  em  face  da

CONTRATANTE,  e  apresentadas  no  prazo  de  3  (três)  dias  úteis  para  a  Comissão  de

Fiscalização.

20.4. Constatadas irregularidades no objeto, a Comissão de Fiscalização, sem prejuízo das

penalidades  cabíveis,  poderá  rejeitá-lo  no  todo  ou  em  parte  se  não  corresponder  às

especificações do Termo de Referência, determinando sua substituição/correção.

20.5. As irregularidades deverão ser sanadas pela CONTRATADA, no prazo máximo de 5

(cinco) dias úteis, contados do recebimento por ela da notificação por escrito, mantido o

preço inicialmente ofertado, exceto quando a irregularidade for justificadamente considerada

de caráter grave ou urgente, hipótese em que poderá ser fixado prazo menor.

20.6. Eventuais  pedidos de prorrogação de prazo de execução ou para saneamento de

irregularidades, desde que devidamente justificados, deverão ser apresentados por escrito à

Diretoria  Administrativa  através  do  e-mail:  adminstrativo@hortolândia.sp.leg.br  e  serão

apreciados pelo Presidente da Câmara Municipal, que os decidirá.

21. CONDIÇÕES DE PAGAMENTOS:

21.1.  Após  a  realização  dos  serviços  pela  CONTRATADA,  e  com  o  aceite  da

CONTRATANTE, proceder-se-á a autorização para a emissão da nota fiscal dos serviços.

21.2.  Os  pagamentos  serão  realizados  pela  Contratante,  após  o  aceite  dos  serviços

prestados, por responsável definido pela Contratante.

 21.3.  A Contratada deverá encaminhar à fiscalização da Câmara Municipal de Hortolândia,

quando for o caso, no prazo de 05 dias,  após o fechamento mensal, notas fiscais/faturas,

distintas,  uma  referente  aos  serviços executados  e  outra  relativa  às  peças  e

componentes desgastados e/ou danificadas fornecidos, para fins de pagamento
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            21.3.1. O pagamento será realizado mensalmente em relação a prestação serviços;

21.4. Os valores a serem pagos pela execução dos serviços, será o previamente aprovado

pelo Fiscal e/ou Comissão de Fiscalização, na conferência mensal da entrega dos serviços

contratados.

21.5. Quando  for  constatada  qualquer  irregularidade  na  nota  fiscal/fatura,  será

imediatamente  solicitada à  CONTRATADA,  carta  de  correção,  quando couber,  ou  ainda

pertinente regularização, que deverá ser encaminhada para a Comissão de Fiscalização no

prazo de 2 (dois) dias.

21.6. O pagamento será efetuado até o 5º (quinto) dia útil  após o atesto das ordens de

serviço e do documento de cobrança.

21.7. Quando  do  pagamento,  será  efetuada  a  retenção  tributária  prevista  na  legislação

aplicável.

21.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,serão

retidos  na  fonte,  quando  da  realização  do  pagamento,  os  percentuais  estabelecidos  na

legislação vigente. 

21.9. O  contratado  regularmente  optante  pelo  Simples  Nacional,  nos  termos  da  Lei

Complementar nº 123, de 2006, não sofrerá a retenção tributária quanto aos impostos e

contribuições abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficará condicionado à

apresentação de comprovação, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributário favorecido previsto na referida Lei Complementar.

21.10. A Contratada deverá encaminhar à fiscalização da Câmara Municipal de Hortolândia,

quando for o caso, no prazo de 05 dias, após o fechamento mensal, notas fiscais/faturas,

separadamente no e-mail contratos@hortolandia.sp.leg.br, para fins de pagamento.
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22. PRAZO CONTRATUAL E REAJUSTE DE PREÇOS:

22.1. Este contrato terá início a partir da sua assinatura e vigorará pelo prazo de 12 (doze)

meses, podendo ser prorrogada nos termos da Lei 8.666/93.

22.2. Após 12 (doze) meses da contratação os preços poderão ser reajustados conforme

índice IPCA/IBGE.

23. DA QUALIFICAÇÃO ECONÔMICA – FINANCEIRA:

23.1. Certidão Negativa de Falência ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede do

licitante, com data não superior a 90 (noventa) dias, contados da data de apresentação da

Proposta;

      23.1.1. Se a licitante for sociedade não empresária, a certidão mencionada na alínea “a”

deverá ser substituída por certidão cujo conteúdo demonstre a ausência de insolvência civil,

expedida pelo distribuidor competente.

     23.1.2. Caso o licitante  esteja  em recuperação judicial  ou extrajudicial,  deverá ser

comprovado o acolhimento do plano de recuperação judicial ou a homologação do plano de

recuperação extrajudicial, conforme o caso.

23.2. Comprovar que possui capital social mínimo ou patrimônio líquido mínimo equivalente

a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratação. 

24. COMPOSIÇÃO DE CUSTOS E FORMAÇÃO DE PREÇOS:

24.1. A empresa deverá compor sua planilha de preços o valor global único de manutenção

preventiva e corretiva do sistema VRF, considerando o período de 12 meses e os seguintes

serviços: Mão de obra, fornecimento de insumos para manutenção preventiva e corretiva,
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conforme orientação do fabricante, ferramentas, equipamentos e transportes para execução

de serviços, e periodicidade.

24.2. A  proposta  de  preço  deverá  conter  planilha  de  custos  e  formação  de  preço  com

detalhamento dos elementos que componham o preço proposto;

24.3. O preço proposto deverá incluir todos os custos diretos e indiretos pertinentes, tais

como encargos, tributos, fretes, alimentação e outros;

24.4. As propostas deverão ser apresentadas em consonância com a convenção coletiva

vigente à época da elaboração da proposta, de forma clara e objetiva e em conformidade

com esse Termo de Referência, devendo conter todos os elementos que influenciam no

valor final da contratação, detalhando:

        24.4.1. Os preços unitários, o valor mensal e o valor global da proposta, conforme o

disposto no instrumento convocatório;

24.5.  Descrição  dos  equipamentos  do  Ar-condicionado,  para  composição  de
preços:

Tipo de equipamento 

Equipamento Marca/modelo Capacidade em BTU Quantidades

Evaporadora  Cassete
4 Vias 

LG/

MI2-
28Q4DHN1

9.600

03

Evaporadora  Cassete
4 Vias 

LG/ 19.100 10
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MI2-
56Q4DHN1

Evaporadora Cassete
4 Vias

LG/

MI2-
71Q4DHN1

24.200

20

Hi Wall 
LG/

MI2-28GDHN
9.600

06

Hi Wall LG/

MI2-36GDHN1
12.300

48

Hi Wall LG/

MI2-56GDHN1
19.100

19

Piso Teto LG/

MI2-
90DLDHN1

30.700

11

Piso Teto LG/

MI2-
140DLDHN1

47.800

04

Total de Evaporadoras 121

Equipamento
Marca

Marca/modelo
Capacidade em BTU’s

Quantidade
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Condensadoras VRF 

LG

MV6-
335WV2DN1

114.300 (12HP)

01

Condensadoras VRF LG

MV6-
450WV2DN1

153.500 (16HP)

04

Condensadoras VRF LG

MV6-
615WV2DN1

209.800 (22HP)

05

Condensadoras VRF LG

MV6-
670WV2DN1

. 228.600 (24HP)

01

Condensadoras VRF LG

MV6-
730WV2DN1

249.100 (26HP)

01

Total de Condensadoras 12
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Total de 06 (seis) Sistemas VRF - 220V/3F - LG - 270 TR

24.6. Descrição dos equipamentos de Climatizador:

Tipo de equipamento 

Equipamento Marca/modelo Capacidade Quantidade

Climatizador
Evaporativo 

ECOBRISA

- Vazão: 20.000 m³/h

- Consumo elétrico: 685 Watts

-  Dimensões:  145,5  x  139  x
103 cm*

- Abertura na parede: 80 × 80
cm

-  Peso  em  funcionamento:
111 kg

-  Pressão  sonora  (a  1,5m):
71dB (A)

- Alcance: 20 m

03

25. EXIGÊNCIAS DE HABILITAÇÃO:

25.1. HABILITAÇÃO JURÍDICA.
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        25.1.1. Pessoa física: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por

força de lei, tenha validade para fins de identificação em todo o território nacional;

         25.1.2. Empresário individual: inscrição no Registro Público de Empresas Mercantis, a

cargo  da  Junta  Comercial  da  respectiva  sede;  Microempreendedor  Individual  -  MEI:

Certificado da Condição de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitação ficará

condicionada  à  verificação  da  autenticidade  no  sítio  https://www.gov.br/empresas-

enegocios/pt-br/empreendedor;

       25.1.3.  Sociedade empresária, sociedade limitada unipessoal – SLU ou sociedade

identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscrição do ato

constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Público de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatório de seus

administradores;  Sociedade  empresária  estrangeira:  portaria  de  autorização  de

funcionamento  no  Brasil,  publicada  no  Diário  Oficial  da  União  e  arquivada  na  Junta

Comercial  da  unidade  federativa  onde  se  localizar  a  filial,  agência,  sucursal  ou

estabelecimento, a qual será considerada como sua sede, conforme Instrução Normativa

DREI/ME n.º 77, de 18 de março de 2020.

          25.1.4. Sociedade simples: inscrição do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Jurídicas  do  local  de  sua  sede,  acompanhada  de  documento  comprobatório  de  seus

administradores;

          25.1.5. Filial, sucursal ou agência de sociedade simples ou empresária: inscrição do

ato  constitutivo  da  filial,  sucursal  ou  agência  da  sociedade  simples  ou  empresária,

respectivamente,  no  Registro  Civil  das  Pessoas  Jurídicas  ou  no  Registro  Público  de

Empresas Mercantis onde opera, com averbação no Registro onde tem sede a matriz.
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       25.1.6.  Sociedade cooperativa:  ata  de  fundação e estatuto  social,  com a ata da

assembleia  que  o  aprovou,  devidamente  arquivado  na  Junta  Comercial  ou  inscrito  no

Registro Civil das Pessoas Jurídicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art.

107 da Lei nº 5.764, de 16 de dezembro 1971.

        25.1.7.  Os documentos apresentados deverão estar acompanhados de todas as

alterações ou da consolidação respectiva.

26.2. HABILITAÇÃO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

           26.2.1.Certidão Negativa de Falência ou Concordata expedida pelo distribuidor da

sede do licitante, com data não superior a 180 (cento e oitenta) dias, contados da data de

apresentação da Proposta; 

        26.2.2. Prova de inscrição no Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas ou no Cadastro

de Pessoas Físicas, conforme o caso;

      26.2.3. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentação

de certidão expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e

pela  Procuradoria-Geral  da  Fazenda  Nacional  (PGFN),  referente  a  todos  os  créditos

tributários  federais  e  à  Dívida  Ativa  da  União  (DAU)  por  elas  administrados,  inclusive

aqueles relativos à Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta nº 1.751, de 02 de

outubro de 2014, do Secretário da Receita Federal do Brasil  e da Procuradora-Geral da

Fazenda Nacional.

         26.2.4. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Serviço (FGTS);

Prova de inexistência de débitos inadimplidos perante a Justiça do Trabalho, mediante a

apresentação de certidão negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Título

VII-A da Consolidação das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei nº 5.452, de 1º de

maio de 1943;
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           26.2.5. PROVA DE INEXISTÊNCIA de débitos inadimplidos perante a Justiça do

Trabalho mediante apresentação de certidão negativa.

       26.2.6.  Prova  de  inscrição  no  cadastro  de  contribuintes  Estadual/Distrital  e/ou

Municipal/Distrital relativo ao domicílio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compatível com o objeto contratual;

           26.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distrital do domicílio ou sede

do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre;

         26.2.7.1 Tratando-se de empresa sediada em São Paulo – apresentar  e-CND

(Certidão Negativa de Débitos Tributários Não Inscritos e e-CRDA Certidão Negativa de

Débitos Inscritos na Dívida Ativa.

              26.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distrital ou

Municipal/Distrital  relacionados  ao  objeto  contratual,  deverá  comprovar  tal  condição

mediante a apresentação de declaração da Fazenda respectiva do seu domicílio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei.

            26.2.9. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicílio ou sede

do fornecedor, relativa à atividade em cujo exercício contrata ou concorre.

26.3. Obedecer à Instrução Normativa RFB Nº 2145/2023, as Pessoas Jurídicas que

não se sujeitam à retenção apresentem o(s) modelo(s) de Declarações da Instrução

Normativa RFB Nº 1234/2012.

27. DAS DISPOSIÇÕES GERAIS:

27.1. A Contratação prevê a instalação de todos os dispositivos e acessórios necessários ao

atendimento das normas técnicas e de segurança, sendo responsabilidade da Contratada.
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27.3.  Para a realização dos serviços os funcionários deverão estar munidos de uniformes,

crachás e EPIs.

27.4.  O Contratante não disponibilizará quaisquer ferramentas, equipamentos e materiais

para a realização dos trabalhos.

27.5. A guarda das ferramentas, equipamentos e materiais da Contratada são de sua própria

responsabilidade. A Contratante não se responsabiliza por eventuais danos ou desapareci -

mentos ocorridos em suas dependências.

27.6. É responsabilidade da CONTRATADA arcar com todos os tributos, fretes, seguros, en-

cargos trabalhistas, previdenciários, fiscais, comerciais, taxas e quaisquer outras despesas

que incidam ou venham a incidir a prestação dos serviços, observadas as normas e a legis -

lação vigente, sem ônus adicional para a CONTRATANTE  .  

27.7. Deverão ser apresentadas ao Fiscal de Contrato para aprovação, durante a execução

do objeto, amostras de todos os materiais, acabamentos, equipamentos e acessórios.

27.8. O Fiscal de Contrato poderá, quando julgar necessário, exigir a relação dos fabricantes

e os respectivos endereços, comprovantes de compra, catálogos, assim como esclarecimen-

tos detalhados sobre as características dos produtos e materiais utilizados.

27.9. A Contratada deverá sanar qualquer irregularidade, de acordo com a indicação do Fis-

cal do Contrato, no prazo máximo de 05 (cinco) dias úteis, contados do recebimento pela

Contratada da notificação por escrito, exceto quando a irregularidade for justificadamente

considerada de caráter grave ou urgente, hipótese em que poderá ser fixado prazo menor.

Irregularidades cometidas pela Contratada não ensejam alterações contratuais.

27.10. A Contratada deverá retirar imediatamente dos serviços, após solicitação devidamen-

te motivada, funcionário indicado pelo Fiscal do Contrato que venha a faltar com urbanidade,
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apresente conduta imprudente ou negligente, ou ainda, que apresente imperícia técnica face

às atividades em prática, substituindo-o no prazo de até 5 (cinco) dias úteis, salvo circuns-

tância excepcional devidamente justificada.

27.11. A Contratada é responsável pela instalação de dispositivos de supervisão e proteção

específico para a instalação do Sistema de Ar Condicionado VRF.

27.12. Aplica-se a este Termo de Referência a Lei 13.589, de 4 de janeiro de 2018 dispõe

sobre a manutenção de instalações e equipamentos de sistemas de climatização de ambien-

tes.

Art. 1º - “Todos os edifícios de uso público e coletivo que possuem ambien-

tes de ar interior climatizado artificialmente devem dispor de um Plano de

Manutenção, Operação e Controle – PMOC dos respectivos sistemas de cli-

matização, visando à eliminação ou minimização de riscos potenciais à saú-

de  dos  ocupantes.”

Hortolândia, 28 de Novembro de 2023.

Luziane Mantovani Rodrigues 
Diretora Administrativo
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André Motta Ferreira
Núcleo de Contratações
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ANEXO II
CREDENCIAMENTO (MODELO)

Pelo  presente  instrumento  a  empresa  ___________________,  inscrita  no

CNPJ  nº.____________,  com  sede  na  cidade  de  _________,  bairro________,

estado________,  representada  pelo  Sr._______________________  (nome  legível),

_____________(profissão),   (estado  civil),  inscrito  o  CPF  sob  o

no____________________ CREDENCIA o  Sr.(a)  __________________(nome  legível),

________________(profissão), _________________(estado civil),  portador  da  Cédula  de

Identidade n.___________ , expedida em _________/ pelo(a) ____ (órgão

expedidor),_________________ (Residência  Município-Estado),  com  poderes  para

representá-lo junto à Câmara Municipal de Hortolândia, na Licitação modalidade PREGÃO nº

17/2023, em especial para firmar declarações e atas, apresentar ou desistir da apresentação

de lances verbais,  negociar  os valores propostos,  interpor  ou desistir  da interposição de

recursos e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame acima indicado.

Local e data.

Assinatura do responsável legal
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ANEXO III

DECLARAÇÃO (MODELO)

Pregão Presencial no. 17/2023
Processo nº 75/2023

A  Empresa  __________________________________,  CNPJ  Nº
______________________,  aqui  devidamente  representada  por  seu

 infra-assinado, em conformidade com o disposto no art.
40.  Inc. VII,  da Lei 10.520/02,  DECLARA que está apta a cumprir plenamente todos os
requisitos de habilitação exigidos no edital que rege o certame acima indicado.

Declara também que não está submetida a nenhuma das penalidades previstas no artigo
87,  incisos  III  e  IV,  da  Lei  Federal  de  no  8.666/93,  bem  como,  inexiste  processo  de
recuperação judicial (e extrajudicial) ou falência tramitando em face da proponente, nem
outro  impedimento superveniente  que possa comprometer  sua capacidade técnica  elou
operativa. Caso venha ocorrer, no decorrer do certame, submetemo-nos a desclassificação
automática.

Declara, ainda, que a empresa, em consonância com o mandamento constitucional contido
no inciso XXXIII,  do artigo 70,  não concede trabalho noturno, perigoso ou insalubre aos
menores de dezoito  anos e qualquer  trabalho a menores de dezesseis anos,  salvo na
condição de aprendiz.

Local, data.

Assinatura do representante legal

                 Rua Joseph Paul Julien Burlandy, nº 250, Parque Gabriel – Hortolândia/SP – CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br



CÂMARA MUNICIPAL DE HORTOLÂNDIA

ESTADO DE SÃO PAULO

ANEXO IV 
PROPOSTA DE PREÇOS

NOME E CNPJ DA EMPRESA PROPONENTE:
À CÂMARA MUNICIPAL DE HORTOLÂNDIA

LICITAÇÃO / PREGÃO PRESENCIAL Nº XX/2023 
PROCESSO ADMINISTRATIVO: Nº 75/2023 

OBJETO:  Contratação  de  empresa  especializada,  para  prestação  de  serviço
continuado de manutenção preventiva e corretiva, com fornecimento de peças sob
demanda, do Sistema de Ar Condicionado VRF marca LG e Climatizador Evaporativo,
para  atendimento  da  Câmara  Municipal  de  Hortolândia,  abrangendo  mão de  obra,
emprego de ferramentas, e materiais de consumo, bem como elaboração do Plano de
Manutenção,  Operação e  Controle  – PMOC,  conforme condições,  especificações e
exigências estabelecidas no Termo de Referência – Anexo 1 do de Pregão nº 17/2023.

Item Descrição Valor Total
01 Serviço continuado de Manutenção (Preventiva e Corretiva) do Sistema de

Ar  Condicionado  -  VRF  marca  LG,  Condensadoras  e  Evaporadoras  e
Climatizador Evaporativo,  para atendimento para a Câmara Municipal  de
Hortolândia, abrangendo mão de obra, emprego de ferramentas, e materiais
de consumo, bem como elaboração do Plano de Manutenção, Operação e
Controle  –  PMOC,  conforme  condições,  especificações  e  exigências
estabelecidas neste Termo de Referência.

Valor Item 01

02 Provisão para Fornecimento de Peças sob Demanda e materiais de consumo
(óleo lubrificante, gás refrigerante,  dentre outros)  e bem como elaboração do
Plano  de  Manutenção,  Operação  e  Controle  (PMOC),  conforme  condições,
especificações e exigências estabelecidas neste Termo de Referência. Valor Item 02

VALOR TOTAL DA PROPOSTA 

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$ xxxxx,xx (escrever o valor por extenso)
- Validade da proposta: 60 (sessenta) dias.
- Demais condições: de acordo com o edital de licitação e seus anexos.

DECLARO, sob as penas da lei, que o objeto ofertado atende a todas as especificações exigidas no
Anexo I – Termo de Referência do Edital de Pregão nº 17/2023.

DECLARO que os preços acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos incorri-
dos na data da apresentação desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos sociais, ma-
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terial, despesas administrativas, seguro e lucro.

(Cidade), _____ de _______________________ de 2023

__________________________________________________________________   

(Assinatura do Representante legalmente constituído)

Dados da pessoa com poderes para firmar contrato com a Câmara Municipal de Hortolândia:

Nome:_________

Estado civil ___________

Qualificação________________

Endereço residencial _____________

RG e CPF_______________

E-mail institucional _____________  E-mail pessoal _____________ 

Telefone
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ANEXO V

DECLARAÇÃO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuízo das sanções e multas previstas neste ato
convocatório, que  a  empresa

(denominação  da  pessoa  jurídica),  CNPJ  no.  é
microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento previsto na
Lei Complementar no. 123, de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na
íntegra,  estando  apta,  portanto,  a  participar  do  procedimento  licitatório  do  Pregão  nº
17/2023, realizado pela CÂMARA MUNICIPAL DE HORTOLÂNDIA, Estado de São Paulo.

HORTOLÂNDIA, de de 2024.

Assinatura do representante legal

Nome do representante:

RG do representante:
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ANEXO VI

DECLARAÇÃO DE INEXISTÊNCIA DE FATO IMPEDITIVO PARA PARTICIPAÇÃO NO
CERTAME

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuízo das sanções e multas previstas neste ato
convocatório, que  a  empresa

(denominação da pessoa jurídica), CNPJ no. _________,
não apresenta qualquer fato impeditivo para participação no presente certame ou possível
contratação. 

Declaro,  ainda,  conhecer  na  íntegra  os  regulamentos  do  Edital  Pregão  nº  17/2023,
estando apta, portanto, a participar do procedimento licitatório, realizado pela CÂMARA
MUNICIPAL DE HORTOLÂNDIA, Estado de São Paulo.

HORTOLÂNDIA, de de 2024

Assinatura do representante legal

Nome do representante:

RG do representante:

                 Rua Joseph Paul Julien Burlandy, nº 250, Parque Gabriel – Hortolândia/SP – CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br



CÂMARA MUNICIPAL DE HORTOLÂNDIA

ESTADO DE SÃO PAULO

ANEXO VII

DECLARAÇÃO DE DISPONIBILIDADE DE PESSOAL, MATERIAL E INSUMOS PARA
EXECUÇÃO DO OBJETO 

Declaramos,  sob  as  penas  da  Lei,  que  a  empresa

___________________________________________________(nome da empresa)  disporá

de  pessoal  qualificado,  material  e  insumos  em  número  suficientes  para  execução  dos

serviços objeto da presente licitação – PREGÃO nº  17/2023, e ainda, que serão tomadas

todas  as  providências  administrativas  no  comando  do  pessoal,  acompanhamento  da

execução dos serviços, bem como, manter a CONTRATANTE informada sobre qualquer

intercorrência, sobre as condições e o andamento dos serviços.

Por ser verdade, firmamos o presente para que surta os devidos efeitos legais.

Hortolândia, xx de xxxx de 2024.

(Nome da Empresa Licitante)

CNPJ 
(Nome(s) e assinatura(s) do(s) responsável(eis) legal(is) da Licitante)

CPF/ RG

                 Rua Joseph Paul Julien Burlandy, nº 250, Parque Gabriel – Hortolândia/SP – CEP: 13186-620
Tel. (19) 3897-9900 https://www.hortolandia.sp.leg.br



CÂMARA MUNICIPAL DE HORTOLÂNDIA

ESTADO DE SÃO PAULO

ANEXO  VIII

TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS 

LEI GERAL DE PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS – LGPD

Este documento visa registrar a manifestação livre, informada e inequívoca pela qual o Titular
concorda  com  o  tratamento  de  seus  dados  pessoais  e  dados  pessoais  sensíveis  para
finalidade específica, em conformidade com a Lei nº 13.709/2018 – Lei Geral de Proteção de
Dados Pessoais (LGPD)

Eu, (nome completo da pessoa filmada), portador(a) do RG n.º ___________, inscrito(a) no CPF sob
o n.º_____________________

DECLARO TER CIÊNCIA INEQUÍVOCA quanto à realização de filmagens da Sessão de Licitação na
modalidade de Pregão Presencial nº ……../2023, autorizando a captura de imagem e som, de acordo
com as cláusulas a seguir descritas.

AUTORIZO EXPRESSAMENTE que a Câmara Municipal de Hortolândia, pessoa jurídica de direito
público, Órgão de direito público interno, cadastrada no CGC/MF sob o nº 68.008.895/0001-44, com
endereço  à  rua  Joseph  Paul  Julien  Burlandy,  nº  250,  Parque  Gabriel  com  sede,  doravante
denominada CONTROLADORA, em razão da licitação na modalidade Pregão presencial  .../2023,
disponha dos meus dados pessoais e dados pessoais sensíveis, de acordo com os artigos 7º e 11º
da Lei 13.709/2018, tome decisões referentes ao tratamento aos dados pessoais e dados pessoais
sensiveis,  bem como realize  o  tratamento,  assim entendido  as  operações  de  coleta,  produção,
recepção,  classificação,  utilização,  acesso,  reprodução,  transmissão,  distribuição,  processamento,
arquivamento,  armazenamento,  eliminação,  avaliação  ou  controle  da  informação,  modificação,
comunicação, transferência, difusão ou extração.

CLÁUSULA PRIMEIRA: Dados Pessoais

1) Nome completo;

2) Número e Imagem da Carteira de Identidade;

3) Número e Imagem do Cadastro de Pessoas Físicas – CPF;

4) Números de telefone, WhatsApp, e endereços eletrônicos;

5) Dados bancários, como número da conta corrente, agência e Banco;

6) Endereço residencial;
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7) Estado civil;

8) Imagens e áudio.

CLAÚSULA SEGUNDA: Finalidade do tratamento de dados: 

O TITULAR autoriza expressamente que a CONTROLADORA utilize os dados pessoais e dados
pessoais sensíveis listados neste termo para as seguintes finalidades: 

- Permitir que as CONTROLADORA identifique e entrem em contato com o TITULAR, em razão do
PREGÃO Presencial …./2023;

- Para procedimentos inerentes aos atos licitatórios do PREGÃO Presencial …./2023;

- Para eventual confecção de instrumento contratual.

- Para cumprimento, pela CONTROLADORA, de obrigações impostas por órgãos de fiscalização;

- Para cumprimento, pela CONTROLADORA, de obrigações legais referentes ao processo licitatório
do pregão presencial …./2023;

- Quando necessário para atender aos interesses legítimos da controladora ou de terceiros, exceto
no caso de prevalecerem direitos e liberdades fundamentais do titular que exijam a proteção dos
dados pessoais.

CLÁUSULA TERCEIRA: Compartilhamento De Dados

O CONTROLADOR fica autorizado a compartilhar os dados pessoais do Titular com outros agentes
de tratamento de dados, caso seja necessário para as finalidades listadas neste Termo, observados
os princípios e as garantias estabelecidas pela Lei nº 13.709/2018

CLÁUSULA QUARTA: Responsabilidade pela Segurança dos Dados: 

A CONTROLADORA se responsabiliza por manter medidas de segurança técnicas e administrativas
suficientes  a  proteger  os  dados  pessoais,  comunicando  ao  TITULAR,  caso  aconteça  qualquer
incidente de segurança que possa acarretar risco ou dano relevante, conforme o artigo 48 da Lei
13.709/2018.

CLÁUSULA QUINTA: Direito de revogação do consentimento
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Este consentimento poderá ser revogado pelo Titular, a qualquer momento, mediante solicitação via
e-mail  ou  correspondência  ao  CONTROLADOR,  salvo  às  hipóteses  de  obrigatoriedade  do
tratamento de dados para cumprimento de obrigação legal  ou regulatória  pelo CONTROLADOR,
conforme o parágrafo 5º do artigo 8º combinado com o inciso VI do caputdo artigo 18 e com o artigo
16 da Lei 13.709/2018.

CLAUSULA SEXTA: Término do Tratamento dos Dados: 

Fica permitido À CONTROLADORA manter e utilizar os dados pessoais do titular durante todo o
período de duração do certame licitatório conforme a Cláusula segunda.

CLÁUSULA SÉTIMA: Tempo de Permanência dos Dados Recolhidos: 

O TITULAR fica ciente de que a CONTROLADOR deverá permanecer com os seus dados pelo
período de duração de todo o certame licitatório, e pelo prazo prescricional definido em lei, ante a
obrigação legal de prestação de contas junto aos órgão fiscalizadores.

Por ser verdade, firmamos o presente para que surta os devidos efeitos legais.

Hortolândia, xx de xxx de 2024.
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ANEXO IX
MINUTA DO CONTRATO

Contratação  de  empresa  especializada,  para  prestação  de  serviço
continuado de manutenção preventiva e corretiva, com fornecimento de peças sob
demanda, do Sistema de Ar Condicionado VRF marca LG e Climatizador Evaporativo,
para  atendimento  da  Câmara  Municipal  de  Hortolândia,  abrangendo  mão  de  obra,
emprego de ferramentas, e materiais de consumo, bem como elaboração do Plano de
Manutenção,  Operação e  Controle  –  PMOC,  conforme  condições,  especificações  e
exigências  estabelecidas  no  Termo  de  Referência  –  Anexo  1  do  Edital  Pregão
Presencial nº 17/2023.

1 - PROCESSO INTERNO:

1.1 - Processo Administrativo Compras nº 75/2023

1.2 - Contrato nº XX/2023

2 - CONTRATANTE:

2.1  -  CÂMARA  MUNICIPAL  DE  HORTOLÂNDIA,  com  sede  a  Rua  Joseph  Paul  Julien
Burlandy,  250  –  Parque  Gabriel  em Hortolândia,  Estado  de  São  Paulo,  devidamente  inscrita  no
Cadastro Nacional de Pessoas Jurídicas do Ministério da Fazenda sob n° 68.008.895/0001-44, neste
ato  representada  por  seu  Presidente  em  exercício  (Dados…….,  doravante  denominado
CONTRATANTE.

3 - CONTRATADA:

3.1 - XXXXXXXXXXXXXXX. Inscrita no CNPJ sob nº XXXXXXX/0001-00, com sede à Rua
XXXXXXX – Município - CEP: XXXXX, Telefone : XXXXXXX- E-mail: XXXXXXXXXXXX, representada
por  seu  administrador,  XXXXXXX,  brasileiro,  casado,  sócio  proprietário,  portador  da  Cédula  de
Identidade  nº  XXXXXXXXXXXXX,   e  do  CPF  nº  XXXXXXXXXXXXXXX,  com  endereço  Rua
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, Bairro, Cidade/Estado-.

4 - OBJETO:

4.1 - Contratação de empresa especializada, para prestação de serviço continuado de
manutenção preventiva e corretiva, com fornecimento de peças sob demanda, do Sistema de
Ar Condicionado VRF marca LG e  Climatizador Evaporativo, para atendimento da Câmara
Municipal de Hortolândia, abrangendo mão de obra, emprego de ferramentas, e materiais de
consumo, bem como elaboração do Plano de Manutenção, Operação e Controle – PMOC,
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conforme condições, especificações e exigências estabelecidas no Termo de Referência –
Anexo 1 do Edital Pregão Presencial nº 17/2023

5 - VIGÊNCIA:

5.1 – Este contrato terá início a partir da sua assinatura e vigorará pelo prazo de 12 (doze)
meses,  conforme Itens 9 e 22 do Termo de Referência,  anexo I  do Edital  Pregão Presencial  nº
17/2023.

6 - VALOR:

6.1 - R$ xxxx,xx (xxxxxxxxxxxxx) 

7 - DA FUNDAMENTAÇÃO LEGAL

7.1 -  O presente Contrato é firmado por meio do Processo Administrativo de Compras nº
75/2023, em conformidade com o inciso I do artigo 24 da Lei nº 8.666/93, em especial os artigos 54,
55 e 57, aplicáveis à execução deste Contrato.

8 - DOS DOCUMENTOS INTEGRANTES DO CONTRATO

8.1 - Constituem partes integrantes do contrato os seguintes documentos, cujo teor as partes
declaram ter pleno conhecimento:

a) – Termo de Referência – Anexo I do Edital do Pregão Presencial nº 17/2023

b) –  Orçamento  e  documentos  que  integram  o  processo,  apresentados  pela
CONTRATADA.

8.2 - Em caso de divergência entre os documentos integrantes e o contrato, prevalecerá este
último, desde que atenda e defina melhor o objeto contratado e, em especial, ao interesse público,
observada ainda a cláusula seguinte.

8.3 -  Os  documentos  supracitados  deverão  ser  suficientes  para,  em  complemento  deste
contrato, definir  a sua intenção e, desta forma, reger a execução adequada do objeto contratado
dentro dos mais altos padrões da técnica atual.

9 - DAS CONDIÇÕES DE ENTREGA

9.1 -  As  atividades  serão  desenvolvidas  no  prédio  da  sede  da  Câmara  Municipal  de
Hortolândia, situado na rua Joseph Paul Julien Burlandy, nº 250, Parque Gabriel, Hortolândia/SP. 
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10 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE

10.1 - Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA. 

10.2  -  Notificar,  formal  e  tempestivamente,  a  CONTRATADA  sobre  as  irregularidades
observadas durante a execução dos trabalhos.

10.3 – Acompanhar a entrega do objeto, podendo intervir durante a sua execução, para fins de
ajustes ou suspensão da entrega. 

10.4 - Fornecer e colocar à disposição da CONTRATADA todos os elementos e informações
que se fizerem necessários ao cumprimento do Contrato. 

10.5  -  Reunir-se  com  a  CONTRATADA  sempre  que  necessário,  a  fim  de  prestar  os
esclarecimentos necessários à adequada prestação do serviço. 

10.6  -  Designar  servidores  para  fiscalizar  e  acompanhar  a  entrega  dos  equipamentos
constantes do objeto contratual. 

10.7 - Rejeitar todo e qualquer serviço executado fora das especificações técnicas. 

10.8 - Efetuar o pagamento de acordo com o estabelecido no contrato. 

10.9 – Demais obrigações elencadas no Item 10 do Termo de Referência, Anexo I do Edital. 

11 - DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA

11.1 - Executar toda a entrega discriminada no TERMO DE REFERÊNCIA, Anexo I do Edital
Pregão Presencial nº 17/2023. 

11.2 - Disponibilizar meios necessários a perfeita execução da entrega do objeto contratado. 

11.3 - Não armazenar os produtos, equipamentos, ferramentas e instrumentos na Unidade do
CONTRATANTE, sem autorização.

11.4 - Assumir total responsabilidade por todos os danos eventualmente causados a pessoas
e  ao  patrimônio,  quando  comprovadamente  tenha  ocorrido  por  negligência  e/ou  inabilidade  dos
funcionários da Contratada, esta promoverá a quem de direito o ressarcimento dos danos, quando da
execução dos serviços.

 
11.5 - Não vincular o pagamento dos salários e demais vantagens de seus empregados ao

pagamento das faturas emitidas contra o CONTRATANTE.

11.6 - Prestar o objeto dentro dos parâmetros e rotinas estabelecidos no Termo de Referência,
anexo I do Edital, Item 17.3 e seguintes.
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11.7  - Cumprir  rigorosamente  as  exigências  da  legislação  tributária,  fiscal,  trabalhista,
previdenciária,  assumindo  todas  as  obrigações  e  encargos  legais  inerentes  e  respondendo
integralmente pelos ônus resultantes das infrações cometidas.

11.8 - Cumprir  rigorosamente as exigências  elencadas no Termo de Referência,  Anexo –
Edital de Pregão Presencial nº 17/2023.

12 - DA DOTAÇÃO ORÇAMENTARIA

12.1 - As despesas decorrentes da contratação do objeto do Pregão Presencial nº 17/2023
correrão à conta do valor estimado na –Ficha 7 – 3.3.90.39 – Serviços de Terceiros – PJ. 

13 – DO PAGAMENTO

13.1 - Os pagamentos serão realizados pela Contratante, mediante a execução do objeto da li-
citação conforme estabelecidos no Termo de Referência, Item 21 e subitens, após o recebimento
dos Equipamentos, por responsável definido pela Contratante;

13.2 - Os pagamentos serão efetuados em até 05 (cinco) dias úteis da entrega de cada etapa;

13.3  - A CONTRATANTE terá o prazo de 5 (cinco) dias úteis, a contar da apresentação da
Nota Fiscal, para aceitá-la ou rejeitá-la; 

13.4  - A Nota Fiscal não aprovada será devolvida à fornecedora para as necessárias corre-
ções, com as informações que motivaram a sua rejeição; 

13.5 - A CONTRATANTE poderá deduzir do pagamento importâncias que a qualquer título lhe
forem devidas pela CONTRATADA.

13.6 - Os pagamentos relativos ao presente contrato serão efetuados pela CONTRATANTE à
CONTRATADA,  em moeda corrente,  no prazo e forma da proposta em contratação,  mediante a
apresentação da nota fiscal/fatura e após atestada e comprovada as condições, sua entrega total, fiel
e  correta  dos  serviços  fornecidos,  nos  documentos  comprobatórios  da  despesa,  pelo  órgão
fiscalizador encarregado de acompanhar a execução do referido serviço.

13.7 - No caso de incorreção nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura,
será  ela  restituída  à  CONTRATADA  para  as  correções  necessárias,  não  respondendo  a
CONTRATANTE,  neste  caso,  por  quaisquer  encargos  resultantes  de  atrasos  na  liquidação  do
pagamento correspondente.

13.8 - Nenhum pagamento será feito pela CONTRATANTE à CONTRATADA antes de paga
ou relevada qualquer multa que porventura lhe tenha sido aplicada por órgãos públicos.

14 - DA FISCALIZAÇÃO
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14.1 - O objeto do Termo de Referência, Anexo I do Edital do Pregão presencial nº 17/2023
será dado como recebido de acordo com os artigos 73 a 76 da Lei 8.666/93.

14.2 - A Administração rejeitará, no todo ou em parte, os fornecimentos executados em desa-
cordo com o disposto no Termo de Referência – Anexo I do Edital do Pregão Presencial nº 17/2023.

14.3 -Se, após o recebimento provisório, constatar-se que os fornecimentos foram realizados
em desacordo com o especificado, com defeito ou incompleto, a empresa contratada será notificada
para que providencie, dentro do prazo estabelecido, a correção necessária.

14.4 - A fiscalização deste Contrato será realizada por servidor, conforme Item 11 do Termo
de Referência – Anexo I do Edital de Pregão, que será responsável pelo recebimento, conferência e
atesto do documento de cobrança.

15 - DAS OBRIGAÇÕES RELACIONADAS À LEI DE PROTEÇÃO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

15.1 - As partes deverão observar as disposições da Lei Federal nº 13.709/2018 (Lei Geral de
Proteção de Dados Pessoais),  e alterações,  no tratamento de dados pessoais  e dados pessoais
sensíveis  a  que  tenham  acesso,  para  participação  no  procedimento  licitatório,  execução  e
acompanhamento  deste  Contrato,  não  podendo  divulgar,  revelar,  produzir,  utilizar  ou  deles  dar
conhecimento a terceiros estranhos a esta contratação, a não ser por força de obrigação legal ou
regulatória.

15.2 - As Partes obrigam-se a observar a privacidade das informações dispostas neste Instru-
mento, com vistas a Legislação Vigente, comprometendo-se a manter em sigilo e proteger os dados 
pessoais fornecidos em razão deste, exceto nos casos em que seja obrigado por lei a revelar as infor-
mações protegidas, em consonância ao disposto na Lei n.º 13.709/2018 – Lei Geral de Proteção de 
Dados Pessoais.

16 - DAS PENALIDADES

16.1 - O atraso injustificado, na execução(ões) do(s) objeto(s) contratado(s), sem prejuízo
das sanções previstas nos Artigos 77 e 78, ambos constantes na Lei Federal 8.666/93,
atualizada pelas Leis Federais 8.883/94, 9.648/98 e 9.854/99, sujeitará a CONTRATADA
às seguintes penalidades:

1) ADVERTÊNCIA – no caso de infração leve, a critério da Administração;

a) após o quinto dia da advertência, multa correspondente a 1% (um por cento) do valor
global do contrato, por dia de atraso no atendimento dos prazos estabelecidos,  até o
limite de 15% (quinze por cento);

b)  após o décimo dia  da advertência,  multa de 10% (dez por  cento)  do valor  global
contratado;
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c) após o vigésimo dia da advertência, suspensão temporária de participação em licitação
e impedimento de contratar com a Administração pelo prazo de até 02 (dois) anos.

16.2 -  Atraso superior a 30 (trinta) dias, declaração de inidoneidade para licitar ou contratar 
com a Administração.

16.3 - Toda multa aplicada, terá seu valor descontado dos pagamentos a serem realizados
pela Câmara Municipal de Hortolândia ou, ainda, judicialmente, se for necessário, tudo a exclusivo
critério do CONTRATANTE.

17 - DA RESCISÃO CONTRATUAL

17.1 - São causas que ensejam a rescisão do presente Contrato:

a) O não cumprimento de cláusulas contratuais, suas especificações ou prazos;

b) O cumprimento irregular de cláusulas contratuais, suas especificações ou prazos;

c) A lentidão no cumprimento do contrato, inviabilizando ou impossibilitando a entrega
do serviço adquirido pela CONTRATANTE;

d) O atraso injustificado na entrega do objeto;

e) A decretação de falência da CONTRATADA;

f) A dissolução da CONTRATADA;

g) A alteração social ou modificação da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA,
que prejudique a execução deste contrato;

h) Razões de interesse público, de alta relevância e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela máxima autoridade da esfera administrativa da CONTRATANTE, e
exaradas no processo administrativo a que se refere este contrato;

i) A ocorrência de caso fortuito ou força maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execução deste contrato.

j) A rescisão do contrato obedecerá ao que preceituam os artigos 79 e 80 da Lei de
Licitações.

18 – DA GARANTIA

18.1 - A garantia para execução dos serviços deverá ser de no mínimo 90 (noventa) dias
contados a partir do recebimento definitivo.
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18.2 - A Contratada deverá ser cadastrada junto a Empresa LG para que tenha as condições
de  manter  a  garantia  do  sistema VRF Marca  LG,  instalada  no  prédio  da  Câmara  Municipal  de
Hortolândia, com aval de StarUp Presencial pelo Técnico da LG.

19 - DAS ALTERAÇÕES CONTRATUAIS

19.1 - O presente contrato poderá ser objeto de aditamento, mediante instrumento específico,
que importe em alteração de qualquer condição contratual, desde que não haja prejuízos de qualquer
natureza à CONTRATANTE no decorrer do período de vigência do presente Contrato.

19.2 - Poderão ocorrer alterações nas situações previstas no artigo 65, da Lei nº 8.666/93,
neste caso essas se darão por meio de termo aditivo, numerados em ordem crescente, assinados por
representantes legais das partes, observando os limites e as formalidades legais.

20 - DA POLÍTICA ANTICORRUPÇÂO

20.1 - A CONTRATADA se obriga, sob as penas previstas no CONTRATO e na legislação
aplicável, a observar e cumprir rigorosamente todas as leis cabíveis, incluindo, mas não se limitando
à legislação brasileira anticorrupção, a legislação brasileira contra a lavagem de dinheiro, assim como
as normas e exigências constantes das políticas internas da CONTRATANTE. 

20.2 - A CONTRATADA declara e garante que não está envolvida ou irá se envolver, direta ou
indiretamente, por meio de seus representantes, administradores, diretores, conselheiros, sócios ou
acionistas,  assessores,  consultores,  partes  relacionadas,  durante  o  cumprimento  das  obrigações
previstas no Contrato, em qualquer atividade ou prática que constitua uma infração aos termos das
leis anticorrupção. 

20.3  -  A  CONTRATADA  declara  e  garante  que  não  se  encontra,  assim  como  seus
representantes,  administradores,  diretores,  conselheiros,  sócios  ou  acionistas,  assessores,
consultores, direta ou indiretamente (i) sob investigação em virtude de denúncias de suborno e/ou
corrupção; (ii) no curso de um processo judicial e/ou administrativo ou foi condenada ou indiciada sob
a acusação de corrupção ou suborno; (iii) suspeita de práticas de terrorismo e/ou lavagem de dinheiro
por  qualquer  entidade  governamental;  e  (iv)  sujeita  à  restrições  ou  sanções  econômicas  e  de
negócios por qualquer entidade governamental. 

20.4 - A CONTRATADA declara que, direta ou indiretamente, não ofereceu, prometeu, pagou
ou autorizou o pagamento em dinheiro, deu ou concordou em dar presentes ou qualquer objeto de
valor e, durante a vigência do Contrato, não irá ofertar, prometer, pagar ou autorizar o pagamento em
dinheiro,  dar  ou concordar  em dar  presentes  ou qualquer  objeto de valor  a qualquer  pessoa ou
entidade, pública ou privada, com o objetivo de beneficiar ilicitamente a CONTRATANTE e/ou seus
negócios. 

20.5  -  A  CONTRATADA  declara  que,  direta  ou  indiretamente,  não  irá  receber,  transferir,
manter, usar ou esconder recursos que decorram de qualquer atividade ilícita,  bem como não irá
contratar como empregado ou de alguma forma manter relacionamento profissional  com pessoas
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físicas ou jurídicas envolvidas  em atividades criminosas,  em especial  pessoas investigadas pelos
delitos previstos nas leis anticorrupção, de lavagem de dinheiro, tráfico de drogas e terrorismo. 

20.6 - A CONTRATADA se obriga a notificar prontamente, por escrito, à CONTRATANTE a
respeito de qualquer suspeita ou violação do disposto nas leis anticorrupção e ainda de participação
em  práticas  de  suborno  ou  corrupção,  assim  como  o  descumprimento  de  qualquer  declaração
prevista nesta Cláusula. 

20.7 - A CONTRATADA declara e garante que (i) os atuais representantes da CONTRATADA
não são funcionários públicos ou empregados do governo; e que (ii) informará por escrito, no prazo
de 3 (três) dias úteis,  qualquer nomeação de seus representantes como funcionários públicos ou
empregados do governo. 

20.8 - A CONTRATANTE poderá, a seu exclusivo critério, rescindir o CONTRATO, caso a
CONTRATADA realize referida nomeação nos termos do item “ii” acima, sendo que, neste caso, não
serão aplicáveis quaisquer multas ou penalidades à CONTRATANTE pela rescisão do CONTRATO,
devendo a CONTRATADA responder por eventuais perdas e danos.

20.9 - O não cumprimento pela CONTRATADA das leis anticorrupção e no aqui disposto será
considerado uma infração grave ao CONTRATO e conferirá à CONTRATANTE o direito de, agindo
de boa-fé,  declarar  rescindido  imediatamente  o  CONTRATO,  sem qualquer  ônus  ou penalidade,
sendo a CONTRATADA responsável por eventuais perdas e danos.

21 - DA PUBLICAÇÃO

21.1 - O extrato do contrato será publicado no Diário Oficial do Estado, onde se publicam seus
atos oficiais, às expensas da CONTRATANTE.

22 - DAS DISPOSIÇÕES GERAIS

22.1  - A  CONTRATADA  se  obriga  a  aceitar,  nas  mesmas  condições  ora  pactuadas,
acréscimos ou supressões que se fizerem necessários no percentual de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor do contrato.

22.2  - Para  efeito  deste  contrato,  não  será  considerado  como  precedente,  novação  ou
renúncia aos direitos que a lei e o presente Contrato assegurem às partes, a tolerância quanto a
eventuais descumprimentos ou infrações relativas a cláusulas e condições estipuladas nos termos do
presente Contrato.

22.3  -  A  CONTRATADA  se  obriga  a  manter,  durante  toda  a  execução  do  contrato,  as
condições de habilitação e qualificação necessárias ao fiel cumprimento do objeto deste.

22.4. - A CONTRATADA não poderá transferir a outrem, no todo ou em parte, o fornecimento
dos objetos desta Licitação, ficando sob a inteira responsabilidade do contratado o cumprimento de
todas as  condições contratuais,  atendendo aos  requisitos  técnicos  e  legais  para  esta  finalidade,
conforme Item 13.1 do Termo de Referência.
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22.5  - Em  caso  de  dúvidas  da  CONTRATADA  na  execução  dos  serviços  do  objeto  ora
contratado, estas deverão ser dirimidas pela CONTRATANTE, de modo a entender às especificações
apresentadas como condições essenciais a serem satisfeitas.

23 - DO FORO E DOS CASOS OMISSOS

23.1 - Fica eleito o Foro de Hortolândia, SP, como competente para dirimir quaisquer dúvidas
oriundas do presente contrato, com renúncia de qualquer outro por mais privilegiado que seja.

23.2 -  Os casos omissos serão analisados pelos representantes legais  das partes,  com o
intuito de solucionar o impasse, sem que haja prejuízo para nenhuma delas, tendo por base o que
dispõem a Lei n º 8.666/93 e demais normas vigentes aplicáveis à espécie.

23.3 - E assim, por estarem de acordo, ajustados e contratados, após lido e achado conforme,
as partes, a seguir, firmam o presente contrato, em 03 (três) vias, de igual teor e forma, para um só
efeito,  na presença de 02 (duas) testemunhas, também abaixo assinadas, que será arquivado no
setor de compras desta Câmara, conforme dispõe o artigo 60 da lei nº 8.666/93.

Hortolândia, XX de XXXXXX de 2023.

PRESIDENTE

CONTRATADA

Testemunhas:

NOME: NOME:

RG.: RG.:
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TERMO DE CIÊNCIA E NOTIFICAÇÃO

Contratante: Câmara Municipal de Hortolândia

Contratada: XXXXXXXXXXXXXXXXX

Contrato nº: XX/2023

Processo CHM nº: 75/2023

Objeto: “Contratação de empresa especializada, para prestação de serviço continuado
de manutenção preventiva e corretiva, com fornecimento de peças sob demanda, do Sistema
de Ar Condicionado VRF marca LG e Climatizador Evaporativo, para atendimento da Câmara
Municipal de Hortolândia, abrangendo mão de obra, emprego de ferramentas, e materiais de
consumo, bem como elaboração do Plano de Manutenção, Operação e Controle – PMOC,
conforme condições, especificações e exigências estabelecidas no Termo de Referência –
Anexo 1 do Edital Pregão presencial nº 17/2023”.

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado e cientes
do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SÃO PAULO, para fins de
instrução e julgamento damo-nos por CIENTES E NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da
tramitação processual, até final julgamento e sua publicação e, se for o caso, e de nosso interesse,
para, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o
mais que couber.

Outrossim estamos CIENTES, doravante, do que todos os despachos e decisões que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serão publicados no Diário Oficial do Estado, Caderno
do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de São Paulo, de conformidade com o
artigo 90 da Lei Complementar nº 709 de 14 de janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletrônica
dos Interessados

Câmara Municipal de Hortolândia, XX de XXXXX de 2023.

Contratante: Câmara Municipal de Hortolândia

Representante: 

Cargo: 

CPF: 
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RG: 

E-MAIL: presidencia@cmh.sp.gov.br

E-MAIL Pessoal: 

Telefone: 

Assinatura: ___________________________

Contratado: 

Representante: 

Cargo: 

CPF: 

RG: 

Endereço: 

Email: 

Telefone: 

Assinatura: ___________________________
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ANEXO X

CERTIFICADO DE REALIZAÇÃO DE VISITA TÉCNICA

(emitido pela Unidade Compradora)

ATESTO  que  o  representante  legal  da  licitante

__________________________________(nome  da  empresa),  CNPJ

______________________,  Sr.  ___________________________,  RG  nº

______________________,  CPF nº_______________________  interessada  em participar

do PREGÃO nº 17/2023, Processo CMH n° 75/2023, realizou nesta data visita técnica nas

instalações  do  _____________________________________________,  recebendo  assim

todas as informações e subsídios necessários para a elaboração da sua proposta.

O licitante está ciente desde já que, em conformidade com o estabelecido no Edital, não

poderá  pleitear  em  nenhuma  hipótese  modificações  nos  preços,  prazos  ou  condições

ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuízos ou reivindicar quaisquer benefícios sob a

invocação  de  insuficiência  de  dados  ou  informações  sobre  os  locais  em  que  serão

executados os serviços.

(Local e data)

______________________________________________________________________

(nome completo, assinatura e qualificação do representante da licitante

__________________________________________________________________________

(nome completo, assinatura e cargo do servidor responsável por acompanhar a visita)
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ANEXO XI

DECLARAÇÃO DE OPÇÃO POR NÃO REALIZAR A VISITA TÉCNICA

(elaborado pelo licitante)

Eu, __________________________________________________ , portador do RG nº

_______________________  e  do  CPF  nº___________________________________,  na

condição  de  representante  legal  de

_________________________________________________  (nome  empresarial),

interessado  em  participar  do  PREGÃO  PRESENCIAL  nº  17/2023,  Processo  CMH  n°

75/2023, DECLARO que a licitante  não realizou a visita técnica prevista no Edital e que,

mesmo ciente da possibilidade de fazê-la e dos riscos e consequências envolvidos, optou por

formular a proposta sem realizar a visita técnica que lhe havia sido facultada.

 A licitante está ciente desde já que, em conformidade com o estabelecido no Edital,

não poderá pleitear em nenhuma hipótese modificações nos preços, prazos ou condições

ajustadas, tampouco alegar quaisquer prejuízos ou reivindicar quaisquer benefícios sob a

invocação  de  insuficiência  de  dados  ou  informações  sobre  os  locais  em  que  serão

executados os serviços.

(Local e data)

__________________________________________________________________________
__

(nome completo, assinatura e qualificação do representante da licitante)
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	Serviço continuado de Manutenção (Preventiva e Corretiva) dos equipamentos de 06 (seis) Sistemas de Ar Condicionado do tipo VRF (Variable Refrigerant Flow) e 03 (três) Climatizador Evaporativo, com fornecimento de peças, acessórios e materiais de consumo (óleo lubrificante, gás refrigerante, dentre outros) e bem como elaboração do Plano de Manutenção, Operação e Controle (PMOC), conforme condições, especificações e exigências estabelecidas neste Termo de Referência.
	Considerando evitar riscos à saúde e à integridade física de servidores e usuários dos serviços Legislativos. Uma eventual interrupção no funcionamento dos aparelhos de ar condicionado pode causar danos à continuidade das atividades das unidades.
	24.5. Descrição dos equipamentos do Ar-condicionado, para composição de preços:
	Total de 06 (seis) Sistemas VRF - 220V/3F - LG - 270 TR
	24.6. Descrição dos equipamentos de Climatizador:

